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RESUMEN

TITULO PROPUESTA DE UNIFICACION DE LAS HERRAMIENTAS PARA EL REPORTE
DE INFORMACION CONTRACTUAL POR LA UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE
SANTANDER, A LOS ORGANISMOS DE CONTROL Y VIGILANCIA.*

AUTORA: GLORIA PATRICIA PORRAS ROJAS**

PALABRAS CLAVE: Control Fiscal, Rendicion de Cuentas

DESCRIPCION

A través de la revision documental del proceso de contratacién realizado en la Universidad
Industrial de Santander, se pretende con este trabajo aplicativo, identificar los mecanismos
de rendicién que realiza la Universidad Industrial de Santander en el tema contractual. Para
ello, a partir de los Sistemas de Informacion de la Universidad que intervienen en la
contratacion como son: “Registro de Proveedores”, “Sistema de Informacién Financiero”,
“Pagina UIS link Contratacion”, “Sistema Gestion de Documentos por Contratos” se

identificaran los tipos de informacién en cada una de sus etapas.

Posterior a esto, se hizo la revision documental al Sistema de Informacion del Organismo
de Control, “SIA Observa”, analizando los diferentes tipos de informacioén que intervienen
durante el proceso contractual en todas las etapas (precontractual, contractual y pos
contractual) y de acuerdo a la informacion recopilada se identificaron las dificultades y
necesidades para la rendicion de la informacién en las plataformas informaticas
establecidas por la Universidad Industrial de Santander y por Contraloria General de
Santander, entidad que adopté el Sistema SIA Observa de la Auditoria General de la
Republica, con el fin de generar propuestas que permitan centralizar la informacién de
manera que se logre optimizar la gestion en el proceso de consolidacion y reporte de la
informacion.

** Facultad de Ciencias Humanas. Escuela de Economia y Ciencias Politicas. Maestria en Gestion y Politicas
Publicas, Directora: Olga Cecilia Gonzalez Noriega, Doctora en Derecho
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ABSTRACT

TITLE: PROPOSAL UNIFICATION OF THE TOOLS FOR THE REPORTING OF
CONTRACTUAL INFORMATION BY THE INDUSTRIAL UNIVERSITY OF SANTANDER,
TO THE CONTROL AND SURVEILLANCE ORGANIZATIONS.*

AUTHOR: Gloria Patricia Porras Rojas**

KEYWORDS: Fiscal control, accountability

DESCRIPTION

Through the documentary review of the contracting process carried out at the Industrial
University of Santander, it is intended with this application work, to identify the mechanisms
of surrender that the Industrial University of Santander performs in the contractual subject.
For this, from the Information Systems of the University that intervene in the hiring such as:
"Registration of Suppliers", "Financial Information System", "Page UIS link Contracting",
"Document Management System for Contracts" is They will identify the types of information
in each of its stages.

After this, a documentary review was made to the Information System of the Control Body,
"SIA Observa", analyzing the different types of information that intervene during the
contractual process in all stages (pre-contractual, contractual and post-contractual) and
according to the information collected identified the difficulties and needs for the
presentation of information in the computer platforms established by the Industrial University
of Santander and by the General Comptroller of Santander, an entity that adopted the SIA
Observation System of the General Audit of the Republic, with the purpose of generating
proposals that allow to centralize the information in a way that manages to optimize the
management in the process of consolidation and reporting of the information.

* Degree Work
** Faculty of Human Sciences. School of Economics and Political Science. Master in Management and Public
Policies, Director: Olga Cecilia Gonzalez Noriega, PhD in Law
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INTRODUCCION

La rendicion de cuentas es establecida en Colombia, como un mecanismo que
fortalece la transparencia de la gestidn publica y ha llevado a los Organismos de
Control a disefar herramientas informaticas que permitan la consolidacién de la
informacion de los sujetos de control para un mejor proceso de revision y control

fiscal.

Durante los ultimos afos, las entidades publicas conocidas como Organismos de
Vigilancia y Control han actualizado sus herramientas informaticas de acuerdo a las

modificaciones de la Ley en el ambito contractual.

Debido a la importancia de rendir la informacion de acuerdo a los requerimientos de
los organismos de control, se pretende realizar una intervencion aplicada en la
Universidad Industrial de Santander, para analizar el proceso de rendicién de la
cuenta contractual que se realiza diariamente a la Contraloria General de Santander
en el software SIA Observa, con el fin de mejorar la actividad de identificacion y

consolidacion de los tipos de informacion.

Esta propuesta se desarroll6 teniendo en cuenta los fundamentos del Control Fiscal,
identificando los métodos y tipos de informacion contractual que rinde la Universidad
Industrial de Santander segun el Estatuto de Contratacion a los Organismos de
Vigilancia y Control, ademas se realizé la identificacion de requerimientos del
sistema de informacion externo como SIA — Observa en cuanto al control de

legalidad.

Igualmente, se presenta una posible propuesta de posibles soluciones a las

dificultades identificadas para la presentacién de la informaciéon contractual a los

14



Organismos de Control, teniendo en cuenta la descentralizacion de la contratacion

en la Universidad Industrial de Santander.

Por ultimo, un capitulo con los resultados preliminares de la implementacion del
trabajo aplicativo que logré desarrollarse en la Universidad, gracias a la
colaboracion de la Administracion y a la Division de Servicios de Informacion, con
el fin de consolidar la informacion y tratar de optimizar la gestion administrativa en
cuanto a la consolidacion y reporte de la informacién contractual a los Organismos

de Control y Vigilancia.
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1. FUNDAMENTOS DEL CONTROL FISCAL

Por mandato Constitucional, el Control Fiscal es “una funcién publica que ejerce la
Contraloria General de la Republica, la cual vigila la gestion fiscal de la
administracion y de los particulares o entidades que manejen fondos o bienes de la
nacion”." Como lo sefiala la Corte Constitucional en Sentencia C-1167 de 1995,

” o«

dicho control comprende la “gestion fiscal de la administracién” “que se hace
extensiva a todos los érganos del Estado y a los particulares que manejen fondos o
bienes del Estado”™. Al respecto resalta la Corte Suprema de Justicia que “con este
control fiscal se asegura el cabal cumplimiento de los objetivos constitucionalmente
previstos para las finanzas del Estado’, igualmente aplica a todas las entidades
publicas o privadas, que manejen recursos oficiales o bienes, sin importar su

naturaleza juridica.

Dispone el articulo 267 de la Constitucion Politica de Colombia*, que el control fiscal
es posterior y ademas selectivo, lo que lleva a que los Organismos de Control
pueden hacer vigilancia a las actividades, a los procesos y a los resultados de la

gestion, después de involucrar los recursos.

El Control Fiscal en Colombia se rige por los principios constitucionales de
eficiencia, economia, equidad y valoracion de costos ambientales, ejecutados en un

periodo determinado®, como asi lo dispone la Carta Constitucional, de manera que

I COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Sala Administrativa. — actualizada con actos
legislativos a 2015. Edicion Especial preparada por la Corte Constitucional. - ISSN: 2344-8997. Titulo X. De
los Organismos de Control. Capitulo 1. Articulo 267, pag. 76.

2COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL DE COLOMBIA. Sentencia C — 167 de 1995 MP. Fabio Morén
Diaz. Disponible en http://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/1995/c-167-95 .htm

3 COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL, Sentencia C — 499 de 1998 MP Eduardo Cifuentes Mufioz.
Disponible en: www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/1998/C-499-98.htm

4 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 267, 268 y 272. Esta version
corresponde a la segunda edicion corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogota, Gaceta
Constitucional 116 del 20 de julio de 1991.

S COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 42 de 1993 (Enero26), articulo 8°, Sobre la Organizacién
del sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal .jsp?i=289
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permita analizar el impacto en la utilizacion de los recursos o la pérdida de los
mismos, a traveés del control financiero, de legalidad, de gestion y de resultados en
conformidad con lo dispuesto en el articulo 267 de la Constitucién Politica de
Colombia¥., al igual que la revision de cuentas y la evaluacion del control interno de

las entidades sujetas de control.”

1.1 OBJETIVO DEL CONTROL FISCAL

Como objetivo principal el Control Fiscal busca proteger el patrimonio de la Nacion,
el cual se constituye en bienes y recursos que son entregados a entidades publicas
y a particulares que ejercen funciones publicas, de ahi la necesidad de aplicar la

vigilancia a través de los organismos que estan definidos constitucionalmente.

El ejercicio del Control Fiscal involucra un analisis documental que permita verificar
la accion institucional mas alla del simple cumplimiento de legalidad, de manera que

se pueda evidenciar el obrar de la administracion.

También lleva a verificar el cumplimiento de las metas y objetivos de la Institucién
definidos en el Plan de Desarrollo Institucional propuesto por la Alta Administracion,
bajo los criterios de gestidn que se hayan establecidos, de tal manera que se pueda
demostrar formal y materialmente la correcta utilizacion que hace sobre la custodia

de los recursos publicos y los resultados obtenidos de la gestion.

6 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 267. Esta version corresponde a la
segunda edicion corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogota, Gaceta Constitucional 116 del 20
de julio de 1991.

7 COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL DE COLOMBIA. Sentencia C-374 de 1995 M.P. Antonio
Barrera Carbonel. Disponible en: www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=5886
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1.2 ORGANISMOS DE CONTROL QUE EJERCEN EL CONTROL FISCAL

El Control Fiscal es ejercido segun el articulo 267 de la Constitucion Politica de
Colombia?®, por la Contraloria General de la Republica, “entidad de caracter técnico
con autonomia administrativa y presupuestal, quien tiene a cargo la vigilancia de la
gestion fiscal y el control de resultado de la administracion” °. El Decreto 267 de
2000"° define la organizacion y funciones de la Contraloria General de la Republica,

al disponer:

“Articulo 5. Funciones. Para el cumplimiento de su mision y de sus objetivos, en
desarrollo de las disposiciones consagradas en la Constitucion Politica, le

corresponde a la Contraloria General de la Republica:

1. Ejercer la vigilancia de la gestion fiscal del Estado a través, entre otros, de un
control financiero, de gestidn y de resultados, fundado en la eficiencia, la economia,
la equidad y la valoracién de los costos ambientales.

2. Ejercer la vigilancia de la gestion fiscal conforme a los sistemas de control,
procedimientos y principios que establezcan la ley y el Contralor General de la
Republica mediante resolucion.

3. Ejercer el control posterior sobre las cuentas de cualquier entidad territorial en los
casos previstos por la ley.

4. Ejercer funciones administrativas y financieras propias de la entidad para el cabal

cumplimiento y desarrollo de las actividades de la gestion del control fiscal.

$ COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 267, 268 y 272. Esta version
corresponde a la segunda edicién corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogotd, Gaceta
Constitucional 116 del 20 de julio de 1991.

9 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 119 Titulo V De la Organizacién del
Estado Capitulo 1. Articulo 119, pagina 35. Esta version corresponde a la segunda edicion corregida de la
Constitucion Politica de Colombia, Bogota, Gaceta Constitucional 116 del 20 de julio de 1991

10 COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Decreto 267 de 2000 (febrero 22). Por el cual se dictan
normas sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloria General de la Republica, se establece su
estructura organica, se fijan las funciones de sus dependencias y se dictan otras disposiciones. Articulo 5.
Funciones. Disponible en: http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal .jsp?i=9599

18


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=9599

5. Desarrollar actividades educativas formales y no formales en las materias de las
cuales conoce la Contraloria General, que permitan la profesionalizacion individual
y la capacitacion integral y especifica de su talento humano, de los érganos de
control fiscal territorial y de los entes ajenos a la entidad, siempre que ello esté
orientado a lograr la mejor comprension de la mision y objetivos de la Contraloria
General de la Republica y a facilitar su tarea.

6. Ejercer de forma prevalente y en coordinacion con las contralorias territoriales, la
vigilancia sobre la gestion fiscal y los resultados de la administracién y manejo de
los recursos nacionales que se transfieran a cualquier titulo a las entidades

territoriales de conformidad con las disposiciones legales”.

A nivel territorial, la vigilancia de la gestion fiscal de los departamentos, municipios
y entidades descentralizadas del orden departamental, municipal, la ejercen las
Contralorias Departamentales, en nuestro caso, a la Contraloria Departamental de

Santander realizar el Control Fiscal.

De conformidad con el articulo 268" concordante con el inciso 6 del articulo 272
de la Constitucion Politica', el articulo 16 en armonia con el articulo 65 de la Ley
42 de 1993 y articulo 165 de la Ley 136 de 1994' las Contralorias

Departamentales, tiene entre otras las siguientes funciones:

'"COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 268 y 272. Esta version corresponde
a la segunda edicion corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogota, Gaceta Constitucional 116 del
20 de julio de 1991.

12 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 272. Esta versién corresponde a la
segunda edicion corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogota, Gaceta Constitucional 116 del 20
de julio de 1991.

13 COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 42 de 1993 (Enero26) Articulo 65°.- Las contralorias
departamentales, distritales y municipales realizan la vigilancia de la gestion fiscal en su jurisdiccion de acuerdo
a los principios, sistemas y procedimientos establecidos en la presente ley. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal .jsp?i=289

4 COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA Ley 136 de 1994. Por la cual se dictan normas tendientes a
modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios. Articulo 165. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal .jsp?i=289
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.... 1., Prescribir los métodos y la forma de rendir cuentas los responsables del manejo
de fondos o bienes publicos" 2. Indicar los criterios de evaluacion financiera, operativa
y de resultados que deben seguirse para revisar y fenecer las cuentas. 3. Determinar
el grado de eficiencia y economia con que se haya obrado. 4. Exigir informes a toda
persona o entidad publica o privada que administre fondos o bienes del municipio'. 5.
Establecer la responsabilidad que se derive de la gestion fiscal's.

Para el caso especifico, la Universidad Industrial de Santander, es sujeto de control
de la Contraloria Departamental de Santander, por haber sido creada como
Establecimiento Publico del orden departamental, mediante las Ordenanzas
numeros 041 de 1940 y 83 de 1944 de la Asamblea Departamental de Santander’®.

Ademas, recibe aportes y pertenece a la estructura del Departamento.

A nivel municipal, se encuentra la Contraloria Municipal de Bucaramanga, que tiene
la competencia para ejercer el control de la gestién fiscal con los criterios
consignados en la Constitucion Politica articulos 267 a 272" identificados en el
concepto 1007 de 19978 en los siguientes términos: “Segun el nivel de la entidad
dentro de la estructura del Estado y segun la pertenencia de los fondos o los
bienes”® , por lo anterior, en nuestro caso, la Universidad Industrial de Santander
no es sujeto de Control de la Contraloria Municipal de Bucaramanga, por cuanto no

recibe aportes del municipio, .

'S SANTANDER, CONTRALORIA GENERAL DE SANTANDER. Resolucién 000813 del 16 de diciembre
de 2013. Por medio del cual se aprueba el Plan General de auditorias para la Vigencia 2017. Disponible en:
http://contraloriasantander.gov.co/

16 SANTANDER, ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE SANTANDER. Asamblea Departamental de
Santander. Ordenanzas. 041 de 1940 y 083 de 1944. https://www.asambleadesantander.gov.co/

17 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 267, y 272. Esta version
corresponde a la segunda edicién corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogotd, Gaceta
Constitucional 116 del 20 de julio de 1991.

18 COLOMBIA, CONSEJO DE ESTADO. Sala de Consulta y Servicio Civil. Concepto 1007 de 1997.
Disponible en:
http://legal.legis.com.co/document?obra=jurcol&document=jurcol 7599204172f11f034e0430a0101511034

" RODRIGUEZ AYALA, Mauricio. Director de la Oficina Juridica de la Auditoria General de la Repiblica.
Concepto Juridico emitido a la Contralora Municipal de Floridablanca. Disponible en la pagina de la Auditoria
General de la Reptblica, Conceptos Juridicos.

20


http://contraloriasantander.gov.co/
https://www.asambleadesantander.gov.co/
http://legal.legis.com.co/document?obra=jurcol&document=jurcol_7599204172f1f034e0430a010151f034

Los Organismos de Control han definido herramientas informaticas para la
recoleccion de la informacion, que son actualizadas o reemplazadas por otras. A
partir de la vigencia 2017 el reporte de la informaciéon contractual se realiza en la
plataforma SIA — OBSERVA, de la Auditoria General de la Republica, donde las
Contralorias ingresan a verificar el control de legalidad del proceso contractual de

sus sujetos de control.

1.3 EL CONTROL FISCAL Y EL CONTROL A LA CONTRATACION

Tomando como referencia la Sentencia de la Corte Constitucional C-529 de 1993,
M.P, Eduardo Cifuentes Mufioz?°, la definicién del Control Fiscal, alude a que el
control se realiza cuando en el manejo de los bienes intervienen etapas de
adquisicion, de gasto, de inversién, lo que lleva a realizar la vigilancia fiscal sobre
las operaciones contractuales, transacciones bajo la normatividad prescrita por las
autoridades competentes, asi mismo, a vigilar que se hayan realizado bajo los
criterios de eficiencia, eficacia, en cumplimiento de las metas establecidas en los

planes institucionales de las administraciones publicas.

Se considera que toda persona particular o juridica que maneje fondos de la Nacién
y contrate, tiene responsabilidad contractual con el Estado, velando por la estricta
ejecucion de las operaciones bajo las normatividades establecidas, debido al
compromiso que del patrimonio publico se realiza. Los funcionarios publicos tienen
la obligacion de velar por el adecuado suministro, custodia de los bienes,
administracién del recurso publico, salvaguardar la entidad en los procesos
contractuales, velar por la adecuada contratacion de interventores y el estricto
cumplimiento de la supervision de los contratos; actividades que entran a ser

vigiladas por los organismos de control, debido a que la contratacién es uno de los

20 COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL DE COLOMBIA. Sentencia C-529 de 1993, M.P. Eduardo
Cifuentes Mufioz. Disponible en: http://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/1993/C-529-93.htm
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mecanismos de ejecucion de los recursos y es la forma como se materializan los

gastos y la inversion.

Por lo tanto, la relacion que existe entre el Control Fiscal y la Contratacion obedece
a que el presupuesto publico se ejecuta a través de la Contratacion de bienes y
servicios. Asimismo, el Control Fiscal comprende un control financiero, un control
de legalidad, un control de gestion, un control de resultados y de revision de

cuentas.

Dispone la Sentencia de la Corte Constitucional C -967 de 2012 que en el proceso
de contratacion publica existen varios momentos en los cuales los organismos
auténomos de control fiscal pueden intervenir para asegurar el cumplimiento la

misién institucional, estos corresponden a:

“... cuando han concluido los tramites administrativos de legalizacion de los contratos,
b) cuando se ejerce el control posterior de las cuentas y pagos realizados y c¢) cuando
se han liquidado o terminado dichos actos. El control fiscal comienza desde el momento
mismo en que una entidad o un particular disponen de fondos oficiales; incluye el
proceso de manejo e inversién; y se proyecta también en la evaluacién de los resultados
obtenidos con la utilizacién de esos recursos de acuerdo con el grado de realizacion de
los objetivos trazados, es decir, con posterioridad a la finalizacién y liquidaciéon de los
contratos estatales”. %'

La Contraloria General de Santander, ha definido el mecanismo de rendicion de
cuentas a los sujetos de control, a través de plataformas que ha ido cambiando en
el transcurso del tiempo, utilizando inicialmente medio escrito con el reporte de los
contratos, posteriormente la plataforma SIA y para la vigencia 2016 la herramienta
“Gestion Transparente”, que estuvo en funcionamiento durante un afio. Para el

periodo 2017 la Contraloria implementé la plataforma de la Auditoria General de la

2l COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL DE COLOMBIA. Sentencia C — 967 de 2012 MP. Jorge
Ignacio Pretelt Chaljub, Disponible en: http://www.corteconstitucional.gov.co/RELATORIA/2012/C-967-
12.htm
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Republica, SIA — OBSERVA?2, como unico medio, para ejercer el control financiero,
contractual y de legalidad de los contratos que suscriben las instituciones,
reportados en la plataforma desde la suscripcion, (etapa pre-contractual hasta la
pos-contractual), hasta su liquidacion, convirtiéndose en un reporte previo y no

posterior a la liquidacion del contrato.

SIA - OBSERVA permite dar cumplimiento al articulo 11 de la Ley 42 de 1993, en
cuanto a que define el control de legalidad como la comprobacion que se hace de
las operaciones financieras, administrativas, econémicas y de otra indole de una
entidad para establecer que se hayan realizado conforme a las normas que le son
aplicables.?® es por ello, que el control de legalidad en las instituciones consiste en
verificar tanto la etapa de planeacion como la de ejecucion y de liquidacion de los
contratos. Es importante sefalar que la rendicion de cuentas es el estudio
especializado de los documentos que soportan legal, técnica, financiera y
contablemente las operaciones realizadas por los responsables del erario durante
un periodo determinado, con miras a establecer la economia, la eficacia, la
eficiencia y la equidad de sus actuaciones?*, marcando asi la relacién del Control

Fiscal en el proceso contractual.

228JA — OBSERVA corresponde al Sistema Integral de Auditoria, donde ademas de registrar las entidades los
contratos generados se debe registrar el plan de desarrollo, presupuestos aprobados, la ejecucion presupuestal

y CDP’s.
2 COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA Ley 42 de 1993 sobre la organizacion del control fiscal
financiero y los organismos que lo ejercen. Articulo 1. Disponible en:

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley 0042 1993.html

24COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 42 de 1993 (Enero26), articulo 24°, Sobre la Organizacién
del sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal .jsp?i=289
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1.4 AUTONOMIA EN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR EN
MATERIA CONTRACTUAL Y EL CONTROL FISCAL.

La Constitucion Politica de Colombia dispone en el articulo 69%° “que se garantiza
la autonomia universitaria, las Universidades podran darse sus directivas y regirse
por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley”?5. Esta autonomia y régimen
especial de las Universidades, permite que no estén sujetas al Estatuto General de
Contratacion Publica consagrado en la Ley 80 de 1993. El articulo 28 de la Ley 30
de 1993%7, sefiala, que la autonomia permite “adoptar sus correspondientes
regimenes y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su
mision social y de su funcién institucional.” Asimismo, salvo las excepciones
consagradas en la presente ley, los contratos que para el cumplimiento de sus
funciones celebren las Universidades estatales u oficiales, se regiran por las normas
del derecho privado y sus efectos estaran sujetos a las normas civiles y comerciales,

segun la naturaleza de los contratos.?8

En el concepto juridico emitido por el Doctor Néstor Trujillo Gonzalez, Asesor
Juridico de la Universidad Industrial de Santander?® sefala “que la jurisprudencia
constitucional que se ocupa de dicha garantia, asi como de las limitaciones que
ajustan el funcionamiento de las universidades — publicas y privadas — a los
lineamientos superiores del Estado, preserva el nucleo esencial de la autonomia

universitaria, bajo las siguientes lineas generales:

25 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Articulo 69. Esta version corresponde a la
segunda edicién corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogota, Gaceta Constitucional 116 del 20
de julio de 1991.

26 Ibid.
27 COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 30 de 1993 (Diciembre 28) Articulo 28 y 93 Capitulo VI
Del régimen de contratacion y control fiscal. Disponible en:

http://personal.manizales.unal.edu.co/fileadmin/user upload/ley 30 1992.pdf

28 Ley 30 de 1993, articulos 28, 93. Capitulo VI Del régimen de contratacion y control fiscal. Disponible en:
http://personal.manizales.unal.edu.co/fileadmin/user upload/ley 30 1992.pdf

2 TRUJILLO GONZALEZ, Néstor. Concepto Juridico emitido por el Asesor Juridico UIS, en respuesta a
requerimiento de la Contraloria General de Santander. 30 de mayo de 2002. El concepto se encuentra en los
archivos de la Oficina Juridica de la UIS.
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Las restricciones a la autonomia universitaria son de reserva estricta de ley.
Significa que unicamente el Congreso, mediante ley formalmente adoptada, puede

modular los alcances de dicha autonomia;

Las restricciones legales no pueden afectar el nucleo esencial de la autonomia de
las universidades. Significa que el Estado no puede, so pretexto de la definicion de
politicas publicas, pretender que la busqueda, difusién o critica del conocimiento,
como actividades propias de las universidades, o que la investigacion, la promocion
de la cultura, el desarrollo integral de las personas o las demas actividades
inherentes a la academia, tengan un direccionamiento confesional, definido por las

politicas de cada gobierno;

Para preservar ese nucleo esencial, se garantiza a las universidades plena
autonomia administrativa y financiera, al punto que desde sus propios érganos de
gobierno se definen su estatuto, sus reglamentos, el régimen de su personal
docente y administrativo y el manejo de sus propios recursos;

Las restricciones solo pueden apuntar a la proteccion de los derechos
constitucionales fundamentales®® y a la adecuacion del funcionamiento de las
universidades a las macro politicas publicas que lo afectan directamente; entre ellas:

régimen presupuestal acorde con el estatuto organico de presupuesto”

En igual sentido, se ha pronunciado el Consejo de Estado®! al absolver una consulta
formulada por la Ministra de Educacion Nacional referente al régimen de

contratacion aplicable a las universidades estatales y a los establecimientos

39 COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL DE COLOMBIA. Sentencias C-210/97, inexequibilidad el art.
186 de la ley general de educacién (115 de 1994). Disponible en:
http://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/1997/C-210-97.htm

31 COLOMBIA. CONSEJO DE ESTADO. SALA DE CONSULTA Y SERVICIO CIVIL. CONCEPTO:
NR: 238607 - CE-SC-RAD1994-N609. Santafé de Bogota, D.C., veinticinco (25) de mayo de mil novecientos
noventa y cuatro (1994). M.P.: Roberto Suarez Franco. ACTOR: Ministerio de Educacion Nacional. TEMA:
Instituciones de Educacion Superior / Régimen de Contratacion / Autonomia Universitaria.
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publicos de educacion superior, igualmente con la consulta realizada en 200532
donde se concluye que la contratacion, por parte de las universidades estatales u
oficiales, se rige por las normas contenidas en el capitulo VI de la ley 30 de 1992
(régimen especial). Se tiene, entonces, que la Ley 80 de 1993 contiene el estatuto
general de contratacion para la Administracion Publica, y, aunque cronolégicamente
es posterior a la Ley 30 de 1992, la Sala considera que ésta normatividad es
aplicable a los casos de contratacion de las universidades estatales, por cuanto se
trata de un estatuto especial para tales entidades, cuya expedicion tuvo como

fundamento un claro principio constitucional que es el de la autonomia universitaria.

Bajo el amparo de la autonomia universitaria la Corte Constitucional en la Sentencia
C-1019 de 201233 hace referencia a que los entes universitarios no pertenecen a
ninguna rama del Poder Publico, entonces para poder garantizar la transparencia
de sus actuaciones cada ente universitario tiene la facultad de decidir su mecanismo
para publicar la actividad contractual®*. Como lo cita el jurista Elvert Styven en su
articulo Autonomia contractual de las universidades publicas, una facultad sin

dimensionar.

Para el caso especifico de la Universidad Industrial de Santander, el reporte de la
informacion contractual se realiza en el aplicativo SIA-Observa desde enero de
2017, donde se registran los contratos suscritos con sus respectivos documentos

soportes para evidenciar el control de legalidad.

32 COLOMBIA. CONSEJO DE ESTADO. Sala de Consulta y Servicio Civil. Consejero ponente: Enrique Jose
Arboleda Perdomo. Bogoté, D. C., nueve (09) de junio de dos mil cinco (2005) Radicacion numero. 1642
Consulta de la Ministra de Educacion: Referencia: Universidades Oficiales o Estatales. Universidad Nacional
de Colombia. Publicidad de la disponibilidad presupuestal en los procesos de contratacion.

33 COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL DE COLOMBIA. Sentencia C-1019 de 2012. M. P Carmenza
Isaza de Gomez. Disponible en: http://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/1997/C-210-97.htm

3 AMBITO JURIDICO. Publicacion electronica Ambito Juridico, del 25 de mayo de 2017. Articulo:
“Autonomia contractual de las universidades publicas, una facultad sin dimensionar del doctor Elvert Styven
Boyaca Calderon. Abogado.” Disponible en:
https://www.ambitojuridico.com/bancoconocimiento/administracion-publica/la-autonomia-contractual-de-las-
universidades-publicas-una-facultad-sin-dimensionar
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En el Estatuto de Contratacién de la Universidad Industrial de Santander3® se
dispone que la publicacion asociada al proceso pre contractual, su ejecucion vy
posterior liquidacidon se hara dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
expedicion de cada uno de estos documentos en el portal Web de la Universidad

Industrial de Santander.

Los Organismos de Control deberian generar mecanismos para tomar la
informacion desde las paginas de las Instituciones 6 realizar al momento de la
auditoria el control fiscal directamente en las paginas donde los Instituciones
publican sus expedientes contractuales dando asi cumplimiento al control posterior
de los contratos, sin tener que recurrir nuevamente al reporte de la informacion en

las herramientas indicadas por ellos.

Es importante senalar la apreciacién que realiza el abogado Elvert Styven Boyaca,

en la revista Ambito Juridico®® en cuanto a que:

... la actividad de los 6rganos de control, como la Procuraduria, la Contraloria y el
Ministerio de Educacion como ente de vigilancia, en relacién con el seguimiento a la
actividad contractual desarrollada por las Universidades, generalmente es realizado
desde la optica del control que se ejerce a una entidad publica sujeta al Estatuto
General de Contratacion Publica, olvidando que dicha actividad contractual se rige
por el Derecho Privado, traspasando el principio de la autonomia universitaria,
desconociendo y reduciendo su ambito de aplicacion.

Por lo anterior, el Control Fiscal en Colombia lo realizan los Organismos de Control
establecidos por la Constitucion, aplicando el control macro donde realizan una
evaluacion general del manejo de los recursos publicos, un control de gestién, de

resultados y de legalidad que es evaluado a través de las plataformas disefadas

35 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015
(Junio 24) Por el cual se adopta el Estatuto General de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander.
Disponible en: http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#

36 STYVEN, Elvert. Publicacion electronica Ambito Juridico, del 25 de mayo de 2017. Articulo: Autonomia
contractual de las universidades publicas, una facultad sin dimensionar . Calderén. Abogado. Disponible en:
https://www.ambitojuridico.com/bancoconocimiento/administracion-publica/la-autonomia-contractual-de-las-
universidades-publicas-una-facultad-sin-dimensionar

27


http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionYfuncionarios.html
https://www.ambitojuridico.com/bancoconocimiento/administracion-publica/la-autonomia-contractual-de-las-universidades-publicas-una-facultad-sin-dimensionar
https://www.ambitojuridico.com/bancoconocimiento/administracion-publica/la-autonomia-contractual-de-las-universidades-publicas-una-facultad-sin-dimensionar

por los Organismos de Control, donde se registra informacion financiera y
contractual desde la etapa de suscripcion, como funciona actualmente SIA —
Observa, ademas de las auditorias in-situ que realizan en las instituciones donde

revisan los contratos suscritos .
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2. METODO Y TIPOS DE INFORMACION CONTRACTUAL QUE SE RINDE A
LOS ORGANISMOS DE CONTROL.

A continuacion, se presentan las modalidades de contratacion aprobadas en la
Universidad Industrial de Santander, Estatuto de Contratacién 034 de 2015, por el

cual se rige la Institucion para el proceso contractual.

2.1 MODALIDADES DE CONTRATACION EN LA UNIVERSIDAD INDUSTRIAL
DE SANTANDER.

La Universidad Industrial de Santander, en virtud de la autonomia otorgada por la
Constitucion Politica®” y la Ley 30 de 19923, adopto el régimen de contratacion, a
través del Acuerdo Superior N° 034 de 2015 “Estatuto de Contratacion” que fija los
principios orientadores, régimen juridico y campo de aplicacion, proceso de

seleccion, procedimiento, entre otros de la contratacion.

Establece el Acuerdo del Consejo Superior de la Universidad Industrial de
Santander N° 034 de 20153%, en su Articulo 2, “Régimen Juridico y Campo de
Aplicacion”, que el régimen de contratacion sera el de derecho privado; la formacion,
perfeccionamiento y ejecucion de los contratos y sus efectos estaran sujetos a las

normas civiles y comerciales, segun su naturaleza.

37 COLOMBIA, CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Autonomia Universitaria. Articulo 69. Esta
version corresponde a la segunda edicion corregida de la Constitucion Politica de Colombia, Bogotd, Gaceta
Constitucional 116 del 20 de julio de 1991.

3% COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 30 de 1993 (Diciembre 28) Articulo 65 literales b y d,
Establece una nueva naturaleza juridica para las universidades estatales y les otorga autonomia para adoptar un
régimen de contratacion que deberd regirse en su forma y efectos por las normas civiles y comerciales.
Disponible en: http://personal.manizales.unal.edu.co/fileadmin/user upload/ley 30 1992.pdf

3 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015
(Junio 24) Por el cual se adopta el Estatuto General de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander.
Disponible en: http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#
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El proceso de Contratacion en la Universidad Industrial de Santander se encuentra
descentralizado, y el Estatuto de Contratacion®® en su articulo 3 define la
Competencia y Delegacion de los funcionarios publicos. Esta delegacion se realiza

mediante acto administrativo expedido por la Rectoria de la Universidad.

La delegacion conlleva a que en la Universidad Industrial de Santander existan
aproximadamente 120 Ordenadores del Gasto quienes manejan recursos publicos,

siendo ademas co-responsable, la Divisién de Contratacion.

En la Universidad Industrial de Santander se encuentran establecidos tres procesos
de contratacion: Tipo 1, Tipo 2 y Tipo 3. EI proceso de contratacion Tipo 1 o
denominado “Convocatoria Publica Abreviada”, aplica si el valor estimado de
compra es mayor de 100 smmlv y menor o igual a 500 smmlv. El proceso de
contratacion Tipo 2, denominado “Acuerdo Convocatoria Publica”, aplica si el valor
a contratar supera los 500 smmlv. Para el proceso de contratacion Tipo 3,
denominado “Contratacion Directa”, aplica a toda compra que no supere los 100
smmlv, y en la Universidad corresponde aproximadamente al 90% de la contratacién

que se realiza en el afio (5.600 contratos directos).

Asimismo, la Contratacion Directa se puede realizar indistintamente del monto, si se

encuentra en algunas de las siguientes causas:

= Contrato intuito personae.

w Contratacion de consultorias o0 servicios profesionales de alta
complejidad.

= Contratos o convenios interadministrativos.

. Contrato con unico oferente

40 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015
(Junio 24) Por el cual se adopta el Estatuto General de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander.
Disponible en: http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#
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W

Contrato para adquisicion de bienes que no tengan proveedor nacional
y se deban importar.

Contrato para prestacion de servicios domiciliarios.

Contratos para evaluacion por parte de pares académicos.

Contrato para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas.
Contratos para la compra o venta de bienes inmuebles.

Contratos cuando se trate de urgencia manifiesta

Contratos cuando las cuantias no superen los 100 smmlv

¥ WY ¥ WY

Contratos para los servicios que ofrece UISALUD.

2.2 ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

En la revisibn documental que se realizd al proceso de contratacidon no se
encontraron los procedimientos para la contratacién Tipo 1, 2 y 3, por tal motivo, se
presenta en el anexo A la infografia que actualmente esta publicada en la intranet
de la pagina institucional de la Universidad, y es el documento consulta de todos los
ordenadores del gasto y secretarias, con el fin de conocer los tipos de informacién
que intervienen en la modalidad de contratacion directa; modalidad con el mas alto

porcentaje de uso.

Para las modalidades Tipo 1y Tipo 2 “Convocatoria Publica Abreviada”, se incluyen
ademas de los tipos de informacion de la modalidad “Contratacién Directa”, los

siguientes:

e Carta de manifestacion de interés de participar.
e Acta y apertura del Comité Evaluador

e Evaluacion Juridica, Técnica y Financiera.

¢ Informe de Evaluacion definitivo

e Acta de Audiencia Publica

e Resolucion de Adjudicacion.
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Teniendo en cuenta que los tipos de informacidén que se solicitan en el proceso de
contratacion directa, aplican para las modalidades de Convocatoria publica, a
diferencia de los sefialados en el parrafo anterior que se generan durante el proceso

de adjudicacion.

Con las actividades identificadas en el anexo A “Infografia Contratacion” , se
procede a analizar los tiempos en darle cumplimiento a cada una de las etapas del
contrato, teniendo en cuenta que el Sistema de Informacion “Nuevas Versiones”
“Gestion de Documentos por Contratos” , registra la fecha y hora de la generacién
y el cargue individual de cada documento, por contrato y por usuario, asi como las
alertas automaticas que genera el sistema cuando no se suben los documentos que
van asociados al contrato. Este sistema lleva un control de los documentos

faltantes, y de documentos devueltos.

Del proceso de contratacion directo, considerado el mas agil, ya que no requiere

convocatoria publica, se encontré lo siguiente:

1. Para realizar un proceso contractual directo por las modalidades orden de
compra, orden de prestacion de servicios, orden de trabajo, y orden de
consultoria, la Unidad Académico Administrativa toma en promedio 2 horas en el
escaneo de los documentos que debe guardarse en el equipo por contrato, y
posteriormente subirlo a la plataforma “Gestion de documentos por contratos”.
Es importante aclarar que existe personal exclusivo para realizar el proceso
reportando menos tiempo, y personal que tiene otras funciones ademas del

proceso contractual, quienes demoran mas tiempo.

2. En un periodo de 10 meses (enero a octubre de 2017) se han devuelto 3.100

documentos que soportan los procesos contractuales, siendo el mayor motivo de
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devolucion, el inadecuado diligenciamiento de los formatos en Word y el escaneo

incorrecto de los mismos.

Después que cada Ordenador del gasto perfecciona el contrato con el proveedor,
debe escanear los documentos que se relacionan en el ANEXO B “Tipologia de
Documentos por Contrato”, por tipologia de Contrato al link “gestion de documentos
por contratos”, que esta ubicado en la Intranet de la pagina Institucional de la
Universidad Industrial de Santander, con el fin de darle cumplimiento al Estatuto de
Contratacion, articulo 94! y a la Resolucién 000858 del 26 de diciembre de 2016,
articulo 742, que dispone “FORMA DE RENDIR LA CUENTA: Los responsables
haran la rendicion electronica de la cuenta e informes a la Contraloria General de
Santander, mediante transferencia electronica de datos implementados en los
aplicativos Sistema Integral de Auditorias SIA CONTRALORIAS Y SIA OBSERVA;

a través de la pagina Web de este organismo: http://contraloriasantander.gov.co

mediante el link SIA Observa, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos
en el Manual de Usuario publicado en el mismo sitio y en los tiempos estipulados

para tal fin”

Consolidando la informacion del anexo B “Tipologia de Documentos por Contrato”,
se obtiene la siguiente informacién de documentos solicitados en la plataforma
“Gestion de Documentos por Contratos” desde el mes de junio al mes de octubre

de 2016, por clase de clase de contrato:

4 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015
(Junio 24), Por el cual se adopta el Estatuto General de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander.
Disponible en: http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#

42 SANTANDER, CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER. Resolucion
000858 del 26 de diciembre de 2016. Por medio de la cual se estable la rendicion de cuentas a través de las
plataformas tecnoldgicas y se reglamentan los métodos y formas de rendir las cuentas y otras disposiciones.
Disponible en: https://www.contraloriasantander.gov.co/
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Tabla 1. Cantidad de Documentos por Contrato

Tipo de Contrato Cantidad de documentos por contrato
~Ordende Compra 29
Orden de Consultoria 28
Orden de Pago Manual Importacién 16
Orden de Prestacion de Servicios 29
Orden de Trabajo 28
Registro Contractual de Contratos 40
Registro Contractual de Bienes y Suministros 40
Documentos de Importacion 17
Orden de Prestacion de Servicios Importacion 16

2.3 ALISTAMIENTO INTERNO DE LOS TIPOS DE INFORMACION PARA LA
PRESENTACION AL ORGANISMO DE CONTROL.

La Contraloria General del Departamento ha realizado cambios en las plataformas
tecnolégicas para rendir la informacién contractual, estos cambios afectan a los
sujetos de control quienes deben adaptarse de manera rapida, con el fin de lograr

presentar la informacién y asi evitar las sanciones respectivas.

Inicialmente la informacion contractual se presentaba a través de comunicaciones
escritas donde se detallaban los contratos suscritos por la Universidad y otros
informes financieros de ejecucion. Después, en el afio 2005, se realizaba el reporte
de lainformacion a través de la plataforma tecnoldgica llamada SIA Misional, donde
los sujetos de control a través de plantillas con extension.csv* plantillas que se
descargan al programa Excel para el diligenciamiento, presentaban la relacion
contractual, con unos lineamientos especificos requeridos por contrato, como

nombre del contratista, valor, numero del contrato, Nit, objeto, numero del

* .csv es un formato de archivo de texto que se utiliza para intercambiar datos de una hoja de calculo, con la
caracteristica de texto, con valores separados por comas
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal y detallar el valor de la adicidn 6 prorroga

de contener éste.

En el ano 2015, la plataforma SIA Misional fue retirada por la Contraloria General
del Departamento, entrando en funcionamiento la plataforma Gestién
Transparente, que solicitaba a los sujetos de control ademas de la relacién
contractual, registrar cada contrato con sus respectivos documentos soportes

escaneados.

Este cambio para la Universidad fue dificil, debido a la normatividad interna que
tiene la Institucion, en especial por estar la contratacién delegada y descentralizada,
lo que lleva a que cada Ordenador del Gasto maneje su propia contratacion con sus

respectivos soportes.

En el afno 2016, después de un afo de funcionamiento, la plataforma Gestion
Transparente fue retirada por la Contraloria General del Departamento, y mediante
acto administrativo, dispuso que la nueva plataforma informatica para rendir cuentas
a partir del ano 2017 era SIA — OBSERVA, herramienta informatica de la Auditoria
General de la Republica adoptada por las Contralorias Departamentales para que
los sujetos de control realicen el reporte de la informacién. Esta plataforma ademas
de solicitar todos los soportes contractuales como lo hacia la plataforma Gestién
Transparente, tiene un ingrediente nuevo, que consiste en registrar la ejecuciéon

presupuestal vinculada a la actividad contractual.

En el anexo E, matriz de legalidad SIA-Observa, se detallan los tipos informacion
contractual por modalidad de contrato que debe reportar la Universidad Industrial
de Santander en esta plataforma, donde al compararlos con el anexo B “Tipologia
de Documentos por Contrato”, se observa la diferencia con el software anterior
“Gestion Transparente”.
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Después de realizar la revision documental del proceso de alistamiento y rendicidon
de la informacion en la herramienta SIA-Observa durante el periodo sefalado, se
evidencio que la Universidad no cuenta con un procedimiento que permita conocer
la forma como se realiza la rendicion después que el ordenador del gasto

perfecciona el contrato, ademas de los controles que permitan un reporte confiable

y agil.

La consolidacién de la informacién contractual se realiza temporalmente en una sala
ubicada en la Casona la Perla UIS, donde diez (10) funcionarios (modalidad
temporal, provisionalidad y auxiliares estudiantiles), son los encargados de realizar
el reporte en SIA -Observa, después que los Ordenadores del Gasto han escaneado

los documentos detallados en la Tabla 1 “Cantidad de Documentos por Contrato”.

La actividad de rendicién de la informacion contractual no se encuentra adscrita por
Manual de Funciones a ninguna Unidad Administrativa, por lo que, quienes
intervienen en el proceso son las Oficinas de Contratacion y de Control Interno y

Evaluacion de la Gestion.

En el anexo C “Diagrama de Flujo rendicién actual”, se observa un diagrama de flujo

que refleja como se esta haciendo la rendicion.
Las actividades que se reportan en el proceso de alistamiento de la informacién

para la rendicién en la plataforma SIA-Observa, se detallan a continuacion junto con

los funcionarios que intervienen:
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Tabla 2. Actividades para el Alistamiento de la Informacion

FUNCIONARIOS
QUE INTERVIENEN

ACTIVIDAD

Se revisa en el Sistema de Informacion de la Universidad, diariamente los contratos
que se suscriben en la Universidad

Los contratos corresponden a Orden de prestacion de servicios, Ordenes de compra,
Ordenes de Trabajo, Contrato de Suministros, Ordenes de Consultoria, Documentos

de Informacion, orden de Prestacion de servicios por importacion. 1 Profesional

El archivo plano del Sistema de Informacion Financiero de la Universidad se descarga

en Excel.

El listado se ordena por fecha de inicio y fecha final, teniendo en cuenta que se reporta

por fechas de inicio a la pagina de SIA — Observa.

Se revisan los documentos soportes de los contratos por el link de veeduria )
2 Profesional

Se crea la carpeta con los documentos a conformidad

Se entrega el reporte a tres funcionarios, quienes se encargan del registro del evento ]
) 3 Profesional
en el sistema SIA - Observa

Reportan documentos faltantes o pendientes por subir 4 Auxiliares

Una vez analizada la base de datos de los reportes, podemos sefalar las
deficiencias en cuanto al método y tipo de informacién que se rinde a la Contraloria
General del Departamento, las cuales son insumo para la generacion de las

propuestas que permitan mejorar el proceso:

e Se requieren en promedio 27 documentos soportes para suscribir un contrato por
la modalidad de contratacion directa, y 40 documentos para las modalidades de
convocatoria publica, como se observa en la Tabla 1 “Cantidad de Documentos
por Contratos”.

e Se encuentran errores al trascribir la informacion desde las 6rdenes contractuales

a los documentos en Word y excel.
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e La modalidad de contratacion directa, que es la mas usada por los Ordenadores
del Gasto, demanda en promedio 2 dias (exclusivos) para perfeccionar un
contrato (diligenciamiento, escaneo y cargue de documentos), debido a la
cantidad de actividades que se deben realizar para asegurar la contratacion.

¢ No se cuenta con un procedimiento para la rendicion de la informacion contractual
en la plataforma SIA — OBSERVA, que defina los responsables de cada reporte,
teniendo en cuenta que esta informacion debe ser veraz y completa.

e La actividad de reporte de la informacién contractual no se encuentra adscrita a
una Unidad Académico Administrativa en la Universidad, donde estén definidas
las responsabilidades, teniendo en cuenta que esta actividad es auditable por el

Organismo de Control.
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3. IDENTIFICACION DE LA INFORMACION QUE REQUIEREN LOS SISTEMAS
DE INFORMACION

Después de identificar en la plataforma SIA — Observa y en las listas de chequeo de
la Division de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander, los
documentos que deben elaborar los Ordenadores del Gasto y que conforman el
expediente contractual, se procede a identificar los tipos de informacion por
tipologia de contrato anexo D “Identificacion de los documentos por contratos”, que
utiliza la Universidad Industrial de Santander para dar cumplimiento al principio de
Publicidad estipulado en el Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015 Estatuto
de Contratacion*?, y que ademas permite centralizar la informaciéon contractual. A
continuacion se detallan los sistemas de informacion que intervienen en el proceso

contractual:

e Sistema Registro de Proveedores

o Sistema de Informacion Financiero

¢ Sistema “Gestion de Documentos por contratos
e Pagina UIS

o Sistema Microsoft Office

e Plataforma Externa SIA Observa

3.1 REGLAMENTACION, USO Y METODO DE ACCESO A LA HERRAMIENTA

1. Sistema Registro de Proveedores: El programa de registro de proveedores
permite que los contratistas que prestan servicios a la Universidad Industrial de
Santander registren en la base de datos los documentos que se relacionana a

continuacion de acuerdo a su naturaleza juridica, lo que les permite habilitarse

4 SANTANDER, CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER. Resolucion
000858 del 26 de diciembre de 2016. Por medio de la cual se estable la rendicion de cuentas a través de las
plataformas tecnoldgicas y se reglamentan los métodos y formas de rendir las cuentas y otras disposiciones.
Disponible en: https://www.contraloriasantander.gov.co/
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como proveedores de la Universidad. Esta base de datos esta Reglamentada en
el Titulo V Disposiciones Transitorias Articulo 34 del Acuerdo del Consejo
Superior de la UIS No. 050 de 2015 — Estatuto de Contratacion*4; en el link de

acceso: https://www.uis.edu.co/contratacion/proveedores/acceso/acceso_ini.jsp

En esta plataforma se encuentra la siguiente clasificacion:

Persona Juridica:
¢ Registro Unico Tributario RUT
¢ Certificado y Existencia de Representacién Legal de la Camara de Comercio

e Certificacion Bancaria

Persona Natural
e Fotocopia de la cédula de ciudadania
e Registro Unico Tributario RUT

e Certificacion Bancaria

2. Sistema de Informacién Financiero: Es el Software de Informacién Financiero
creado por la Universidad Industrial de Santander y da soporte a todas las
actuaciones financieras y de contratacion que genera la Universidad. Fue creado

desde el afio 2002 y se encuentra vigente.

El Acuerdo del Consejo Superior No. 050 de 015, que reglamenta el Estatuto de

Contratacion de la Universidad Articulo 2 numeral 214, identifica los siguientes

4 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, ACUERDO 050 DE 2015 (septiembre 18), Por el cual
se aprueba la reglamentacion del Estatuto de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander del
Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015. Disponible en:
http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#

4 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, ACUERDO 050 DE 2015 (septiembre 18), Por el cual
se aprueba la reglamentacion del Estatuto de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander del
Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015. Disponible en:
http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#
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formularios para la ejecucion de los contratos con formalidades plenas cuya cuantia
no supere los 100 smmlv: Orden de Consultoria, Orden de Trabajo, Orden de
Prestacion de Servicios, Orden de Compra, Contrato de Suministros segun el
objeto, Orden de Trabajo, Orden de Prestacién de Servicios, Orden de Compra,
Contrato de suministro segun el objeto, Orden de Compra por Importacién, Orden
de Pago Manual por importacion, y Orden de Prestacion de Servicios por

Importacién).

3. Sistema “Gestion de Documentos por contratos”: Programa implementado
en junio de 2016, para consolidar los tipos de documentos que solicita el proceso
de contratacion, con el fin de atender los nuevos requerimientos de la Contraloria
Departamental de Santander para la rendicién del proceso contractual en la
plataforma Gestién Transparente, la cual 6 meses después fue cambiada por la
plataforma SIA Observa de la Auditoria General de Nacién., en el link de acceso:
https://www.uis.edu.co/financiero/consultasContratacion/consultaContratosArchi

vos.seam?cid=180297

En este enlace se encuentran los documentos que deben acompafar el contrato y
fueron referenciados en el Anexo B “Tipologia de Documentos por Contrato” del

capitulo 2.

4. Pagina UIS: En la pagina de la Universidad Industrial de Santander a través del
link contratacion - veeduria, se encuentran todos los soportes a la contratacion
que realiza la Universidad Industrial de Santander, este acceso fue modificado
con el fin de hacer publica la informacioén y dar cumplimiento al Estatuto al articulo
9 del Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015 Estatuto de Contratacion,
en el link de acceso:

https://www.uis.edu.co/veeduria/contratacion_uis/doctos_contrato2.jsp
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5. Sistema Microsoft Office: Del sistema Office se utiliza el programa Word y Excel
para el diligenciamiento de formatos que dan soporte al proceso contractual y

forman parte del expediente.

En Excel y Word, se deben diligenciar los siguientes documentos para luego
firmarlos, escanearlos y subidos a la plataforma de “gestion de documentos por

contratos”:

e Acta de Inicio

e Designacion del Supervisor

e Acta de Terminacion

¢ Acta de Liquidacion

¢ Acta de Pago Parcial

¢ Informe del Supervisor

¢ Informe de Oportunidad y Conveniencia

e Evaluacion del proveedor

Los documentos mencionados anteriormente son revisados y se devuelven de ser
necesarios por quien hace el reporte a SIA Observa, se aceptan nuevamente, se
descargan al equipo en una carpeta por expediente y de ahi se reportan a SIA

Observa.

6. Plataforma Externa SIA Observa: Reglamentada por la Contraloria General de
Santander y aplicable a los sujetos de control a nivel departamental, entré en
vigencia en el mes de enero de 2017. En este software se registra el proceso
contractual y la ejecucidon financiera que afecta la contratacion, con sus
respectivos soportes. En el link

http://siaobserva.auditoria.gov.co/guess/informe1v1_guess.aspx
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Este software solicita la siguiente informacion:

1. Crear el nombre del plan de gobierno de la administracion

2. Ingresar rubros presupuestales con:

e Nombre

e Rubro

e Apropiacion inicial

¢ Responsable del rubro

e Nombres completos y numero de cédula del responsable del rubro
¢ Origen del presupuesto

e Sector del gasto

¢ Tipo del gasto (Inversion, funcionamiento, deuda, operacion)

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal con:

e Nombre del Rubro presupuestal
e Numero del CDP

e Fecha

e Apropiaciéon descontando CDP
e Valor del CDP

4. Contrato donde se realiza el:

e Registro del Contrato

¢ Registro de Novedades
e Adiciones

e Cesiones

e Otrosi

e Suspension
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e Reinicio

e Terminacion

5. Cascada de Recursos Publicos, donde se registra:

e Apropiacion Inicial

e Ejecucion mensual.

6. Creacion de Contratistas:

e Nombres
e |dentificacion
e Datos de contacto

e Clase de contratista

7. Creacion de los Supervisores:

e Nombres
e |dentificacion
e Datos de contacto

e Clase de supervisor

8.Pagos

Esta informacién se toma de cada contrato que genera el Sistema de Informacion
de la Universidad Industrial de Santander, y debe transcribirse en la plataforma SIA

Observa, contrato por contrato, ademas deben subirse escaneados, los

documentos relacionados en el Anexo E “Matriz de Legalidad SIA Observa”.
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3.2 DEBILIDADES ENCONTRADAS EN LOS SISTEMAS DE INFORMACION

Sistema Registro de Proveedores:

Las debilidades del Sistema de Informaciéon “Registro de Proveedores” detectadas

en la revision documental consisten en tres principalmente:

1. El proveedor escanea y carga en el Sistema “Registro de Proveedores” el
Registro Unico Tributario — RUT y el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio, indistintamente de la fecha del

documento, lo que no permite identificar si la informacion esta actualizada.

2. Si el proveedor modifica alguna informacién de su razén social, el sistema de
informacion no permite que el proveedor vuelva a subir la informacion y ésta sea
reemplazada. Lo que conlleva a que la informacion que registra el proveedor no
coincida con los contratos que se registran en el Sistema de Informacion

Financiero.

3. Los documentos escaneados por el proveedor en la plataforma Registro de
Proveedores, son solicitados nuevamente a los proveedores por las secretarias

de las Unidades Académico Administrativas.

Sistema de Informacion Financiero

Al realizar la revision documental en el Sistema de Informaciéon Financiero se
encontré6 que ademas de los establecidos anteriormente, en el Sistema de

Informacién por la opcion “Clase de Contrato” se han creado los siguientes:

Caodigo 393 Certificado de Paz y Salvo expedido por el revisor fiscal
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Caodigo 598 Contrato de Suministros — Adicion

Caddigo 49 Documento de Importacidon

Cddigo 66 Orden de Pedido - Almacén

Caddigo 990 Orden de Prestacion de Servicios Urgencia
Caodigo 270 Registro Contractual de Contratos

Caodigo 980 Acuerdo Marco de Precios

Cddigo 983 Acuerdo Marco de Precios Servicios

Cddigo 985 Contrato de Suministros - Acuerdo

Cuando se realiza una adicién al contrato principal, se generan los siguientes

documentos contractuales:

520 Orden de compra — Adicion

518 Orden de prestacion de servicios — Adicion
519 Orden de trabajo — Adicion

570 Registro Contractual de Contratos — Adicion
550 Orden de Consultoria - Adiciéon

En la Opcién “Modalidad de Contratacién” se registra Contratacion Directa,
Convocatoria Publica Abreviada, Convocatoria Publica, Pago cuotas partes
pensionales. Esta ultima no corresponde a modalidad de contratacion segun el

Estatuto de Contratacion.

El Sistema de Informacion Financiero genera el documento contractual, este
documento la Secretaria de la Unidad Académica o Administrativa debe imprimirlo,
hacerlo firmar por las partes, escanearlo y subirlo escaneado nuevamente a la
plataforma “nuevas versiones — gestion de documentos”, para que, de ahi, se baje

a la carpeta escaneada y se reporte en la plataforma SIA — Observa.

Sistema “Gestion de Documentos por Contratos”
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Al realizar la revision documental en el Sistema Gestion de Documentos por
contratos, se observo que ésta matriz no incluye los siguientes documentos que son

solicitados por la Divisién de Contratacién durante el proceso contractual:

Certificado de definicién de la situacion militar para personas naturales, Certificado
de antecedentes judiciales no mayor a 30 dias para personas naturales y
representantes legales de personas juridicas, Examen Pre- Ocupacional, ley 1562
de 20124, Certificado vigente de formacion para el trabajo en alturas (cuando
aplique), fichas técnicas de seguridad para quimicos, equipos, maquinaria (cuando
aplique). Incrementando el numero de soportes a la generacion del contrato en cinco
(5) documentos mas a los relacionados en la Tabla 1 “Cantidad de documentos por

contrato”.

Pagina UIS

En este espacio se encuentran publicos los contratos que realiza la Universidad y
solo se registran activos después que los funcionarios encargados del reporte a SIA
Observa los validan (esto quiere decir que la Unidad sube el documento al programa
“gestién de documentos”, se revisa, si no corresponde se devuelve, nuevamente se
revisa, se acepta y después se activa visible para el publico), donde pueden
transcurrir mas de cinco dias que es la fecha limite por Estatuto para publicarlos en

pagina y dar cumplimiento al principio de publicidad estipulado en el Estatuto.

Sistema Microsoft Office
En la revision documental se encontré que la demora se presenta en la trascripcion

de la informacion desde el contrato que se registra en el Sistema de Informacion

46 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1562 de 2012. (Julio 11). Por la cual se modifica el
Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional. En: Diario
Oficial, 11 de julio de 2012. N° 48488.
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Financiero, que en la mayoria de las oportunidades corresponde a las devoluciones

que se realizan.

Plataforma Externa “SIA OBSERVA”

Al realizar la revision documental de la Matriz establecida en la plataforma SIA
Observa anexo E “Matriz de legalidad de SIA Observa”, donde los sujetos de control
como la UIS deben realizar la publicacién de la informacién, se evidencié que la
Universidad registra toda su contratacion en tres modalidades: Suministros,

Consultoria/Prestacion de Servicios y Orden de Trabajo.

La herramienta SIA Observa solicita la informacion reglamentados en la Ley 80 de
1993%, y no permite que entidades con autonomia universitaria con régimen
especial como la UIS que cuentan con Estatuto de Contratacion, y tiene definidas
otras modalidades de contratacion y causales para la contratacion directa, puedan
reportar la informacion bajo esta normatividad, para lo cual, la Universidad Industrial
de Santander cada vez que genera un contrato y no se encuentra en las 13 opciones
que ofrece SIA Observa, debe registrarlo una de las tres (3) modalidades

enunciadas en el parrafo anterior que sea afin.

A continuacién, se relacionan las modalidades que ofrece la plataforma SIA

Observa:

Contrato de obra
Contrato de Consultoria
Contrato de Prestaciéon de Servicios

Contrato de Concesién

47 COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 80 de 1993 (Octubre 28) Articulo 28 y 93 Capitulo VI
Del régimen de contratacion y control fiscal. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal .jsp?i=304
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Encargos Fiduciarios

Fiducia Publica

Suministro

Compraventa

Atipicos

Tipicos

Derivados de la Autonomia de la Voluntad
Convenios

Con valor en cero

Del anexo D “Identificacion de los documentos por contrato” se observa, que de los
documentos que solicita la Universidad escaneados por las Unidades Académico
Administrativas, para el caso de Contrato de Suministros, la plataforma SIA
Observa, unicamente solicita un (1) documento en la etapa previa, dos (2)
documentos en la etapa contractual y un (1) documento en la etapa pos contractual,
y como se hacia referencia en el capitulo 2, la Universidad solicita internamente 28

documentos en promedio.

Para el contrato Orden de Trabajo que solicita la plataforma SIA Observa anexo E
“Matriz de Legalidad de SIA Observa”, unicamente solicita tres (3) documentos, un
(1) documento en cada etapa. Lo que evidencia que los documentos que escanean
las secretarias de las Unidades Académico Administrativas no son utilizados para
el reporte al organismo de control, siendo necesario definir que documentos debe
incorporarse en la plataforma gestién de documentos de la UIS que correspondan
a la matriz de legalidad de SIA Observa y cuales deben quedar en fisico en el

expediente contractual.

Situacion similar que ocurre para la ultima clase de contrato que utiliza la UIS de las
opciones que ofrece la plataforma SIA Observa, como son los contratos de

Consultoria/prestacion de servicios, donde para este caso, solicitan documentos
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que no le aplican a la Universidad, (como acto administrativo de apertura, y otros
que no estan definidos exactamente como lo solicita el plataforma, como constancia
de idoneidad, analisis del sector, certificado de no existencia de personal,
documento que acredite la experiencia, acta de liquidacién) debido a que no estan
en el Estatuto de Contratacion UIS, y éstos no se reportan en la plataforma SIA
Observa, dejando la matriz de legalidad con documentos pendientes, como se

observa en el Anexo F. “Cumplimiento de Legalidad Matriz SIA Observa”

Es importante aclarar que documentos como el acta de liquidacién y las pélizas de
garantia se solicitan en la Universidad, siempre y cuando cumplan con ciertas

caracteristicas que estan definidas en el Estatuto de Contratacion.

De acuerdo a lo mencionado anteriormente, se precisa que para llegar al reporte de
la informacion en la plataforma SIA Observa, debido a la descentralizacion de la
informacion, es una actividad en la que intervienen varios actores como las
Secretarias y Ordenadores de las Unidades Académico Administrativas, la Division
de Contratacién quien es co-responsable por estatuto de la actuacion de los
ordenadores del gasto en materia contractual, y de los funcionarios encargados de
revisar, validar y reportar la informacion a la plataforma SIA Observa, de acuerdo a

la informacién que solicita este sistema.

En el Capitulo 2 se detallé6 como se hace la rendicién en la plataforma SIA Observa
por los funcionarios encargados para esta labor, actividad que no cuenta con un
procedimiento, y después de la revision documental y de las actividades, se llega a
las siguientes apreciaciones que son insumo para la generacion de las propuestas

que permitan mejorar la gestién de este proceso:

1. La herramienta informatica SIA Observa solicita al inicio de la vigencia el registro
de informacién presupuestal como se menciona en este capitulo, donde la

Seccidon de Presupuesto de la UIS debe registrar el presupuesto aprobado, los
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Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP’s y los Registros Presupuestal
— RP, y la ejecuciéon mensual. Lo que lleva a inconvenientes en el reporte
oportuno de las 6rdenes contractuales en el aplicativo, teniendo en cuenta que la
Seccion de Presupuesto demora en realizar el registro de los CDP’s y RP en el
aplicativo SIA Observa, y cuando los funcionarios encargados registran el

contrato éste no puede grabarse, porque el sistema no lo permite. ~

2. Al realizar el analisis de los tipos de informacion que acompafian el expediente
contractual, se encuentra que los documentos que solicitan y escanean las
Secretarias de las Unidades Académico Administrativas en la plataforma de
gestion de documentos por contratos, ya han sido reportados a la plataforma

“Registro de Proveedores”, presentandose una doble labor, como:

e Copia del Rut, Registro Unico Tributario

e Copia legible de la cédula de ciudadania

e Formato de Retencion de Personal Natural
e Carta Bancaria

o Certificado de representacion legal expedido por la Camara de Comercio.

3. Los documentos que corresponden a la tipologia Registro Contractual y Registro
Contractual de Bienes que han sido creados en la Universidad con codigo 270 y
985 se encuentran reportados en la plataforma “Registro de Proveedores”, e
igualmente, escaneados en su totalidad nuevamente por la Secretaria de la

Unidad, en la plataforma de acceso al link de Contratacion.

En la siguiente tabla, se detallan los documentos del proceso contractual y en la

plataforma que han sido escaneados:
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Tabla 3. Documentos registrados en los sistemas de informacion UIS

Documento Plataforma "Registrode  ‘Plataforma:"Link “Plataforma. "Gestion de

Proveedores Contratacion documentos por contratos”

Acta de inicio de adjudicacion X X
Estudios Previos X X
Minuta del contrato X X
(o] X X
Evaluacion de la oferta X X
Cédula de ciudadania X X X
Andlisis del riesgo X X
Péliza X X
Pliegos Definitivos X X
Propuesta X X
Rut X X X
Rup X X X
Carta Bancaria X X X
Formato de Retencion de X X X
Personal Natural

Certificado de existencia y X X X

representacion legal

Al respecto, se concluye que seis (6) documentos se escanean tres veces en las

diferentes plataformas informaticas y nueve (9) se escanean dos veces.

Igualmente, los documentos que se solicitan para el proceso de contratacién a
través de la modalidad de importacién, no se reportan en su totalidad a SIA —
Observa, teniendo en cuenta que el programa no permite el registro de la modalidad
de importacién, realizandose el registro como una compra o un servicio de acuerdo
al objeto. Clasificacién que debe realizar la Directora de Contratacion por cada

importacion que se realiza.
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De acuerdo a lo anterior, la Unidad Académico Administrativa escanea los soportes
de la importacion a la plataforma gestion de documentos, pero estos documentos

no se reportan a SIA — Observa.

4. La Universidad no cuenta con un formato establecido para cumplir con la solicitud
del reporte del analisis del sector, constancia de idoneidad del contratista,
certificado de no existencia de personal, y Acto administrativo de apertura,
documentos que solicita la plataforma SIA Observa, especificamente en la etapa

precontractual de la modalidad Prestacion de Servicios /Consultoria.

En el mes de septiembre de 2017, la Division de Contratacion generd cartas
explicativas firmadas por el Representante Legal, informando el articulo del Estatuto
de Contratacion, al cual se acoge la Universidad, documento que debe reportarse
anexo a cada contrato en la plataforma SIA Observa, pero hasta el momento de
éste analisis, no se ha reportado por la cantidad de contratos generados a la fecha

que desde el mes de enero de 2017 ascienden en el afio a 6.800 contratos.

Igualmente, no se ha definido a nivel institucional, que documento se reportan a SIA
— Observa por el “Documento que acredite experiencia” y por el documento Pagos,
solicitado en la etapa contractual del contrato de suministros, como se muestra en

el Anexo F, matriz de legalidad SIA.

5. La Universidad no tiene establecido solicitar pdliza de garantia e informe de
actividades dentro de la modalidad Prestacion de Servicios/Consultoria,
documentos que son solicitados por la matriz de legalidad SIA, quedando estos
documentos pendientes en el reporte y reflelando a nivel institucional

incumplimiento en el porcentaje de legalidad.

A la fecha no se reportan los siguientes documentos, definidos por defecto en la

plataforma SIA Observa como requisitos minimos del proceso contractual:
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Analisis del sector

Constancia de idoneidad del contratista
Certificado de no existencia de personal

Acto administrativo de apertura

Pdlizas para Orden de Prestacion de Servicios
Aprobacion de la Pdliza

Informe de Actividades del Contratista

Pagos.

Acta

. En la plataforma gestion de documentos por contratos no se activan las adiciones
a los contratos, dado a que estas son creadas con codigo 5, y es dificil la

identificacion para proceder al reporte en SIA — Observa.

. Algunas Unidades Académico Administrativas registran las adiciones como

contratos nuevos y no como derivados del principal.

. No se generan alertas para los documentos soportes a los codigos 270 de

registro contractuales, quedando incompleta la matriz de legalidad.

. No se conocen los ajustes de los contratos de manera oportuna, unicamente
cuando se reporta el evento pos contractual, y en este momento es imposible
modificar el contrato original en SIA- observa, debido a que ya fue rendido por el

Representante Legal.

10. Se realizan anulaciones de contratos, 30 en promedio al mes, las cuales no son

de conocimiento de quien reporta el contrato a SIA — Observa.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Las fechas de inicio son amplias en relacion a la fecha de la suscripcion, lo que
lleva a olvidos en el registro del contrato, teniendo en cuenta que depende de

la fecha de inicio el reporte en SIA- Observa.

Las fechas de inicio que se reportan en el Sistema SIA — Observa corresponden
a la fecha que de manera tentativa registran los ordenadores del gasto en la
orden, pero no corresponde a la fecha del acta de inicio, debido a que el acta
se escanea después de la suscripcion, cuando ya han reportado la informacion
a SIA Observa, presentandose en algunas oportunidades diferencias en la

informacion.

Los funcionarios que en el momento estan reportando el acta de liquidacion en
la plataforma SIA — Observa, no conocen si el documento requiere liquidacion
0 no, teniendo en cuenta las causales del Estatuto de Contratacion UIS para

solicitarlas.

Para el documento Orden de compra no se ha identificado que informacion se

reporta por el documento “pagos” que solicita el sistema SIA — Observa.

Cuando se presentan Registros Contractuales cédigo 270, documento
generado de un contrato Tipo 1 y Tipo (Convocatoria Publica), los funcionarios
del reporte deben remitir la informacién de cada contrato a la Division de
Contratacion para que la Directora de forma manual defina la modalidad de
registro en la plataforma SIA observa, segun el objeto del contrato para cada

uno de ellos.

Se presentan inconvenientes en el registro del CDP cuando se reporta el
contrato, acumulandose en algunas ocasiones hasta 100 Cdps sin reportar en
SIA — Observa. Esta actividad es realizada por la Seccion de Presupuesto de la
Universidad.
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17. Cuando se registran los eventos pos contractuales en la plataforma SIA _
Observa, se presenta en algunas oportunidades que el contrato inicial ha sido
ajustado, y no coinciden los valores con los reportados inicialmente por el

Representante Legal y los cuales no pueden ser modificados.
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4. PROPUESTA DE SOLUCIONES A LAS DIFICULTADES PRESENTADAS EN
LA RENDICION DE LA INFORMACION A LOS ORGANISMOS DE CONTROL.

Las soluciones que se plantean en este trabajo aplicativo tienen como fin aportar a
la solucion de mejorar la gestidon administrativa, caso especifico, la Universidad
Industrial de Santander, en cuanto a la consolidacion de los tipos de informacion del
proceso contractual y el procedimiento para la rendicion a los Organismos de

Control.

Debido a los cambios en las plataformas del Ente de Control para el reporte de la
informacion y que a través del tiempo, de pasar a solicitar el registro en Excel de los
contratos que realiza la Universidad a solicitar el registro individual con copia
escaneada de los soportes de cada contrato, generd contratiempos en una
Institucion donde la contratacidon no se realiza en una oficina, al contrario, se realiza
en 250 funcionarios aproximadamente, distribuidas en la Sede Bucaramanga y en
las cuatro (4) sedes regionales del Departamento, a continuacién se presenta una

linea del tiempo de los cambios en las plataformas del Ente de Control:

En febraro de 2016 solicitan

-~ Inicia aplicativo GESTION copia en CDy en fisico de todos
H“F“ el afio 200.7," TRANSPARENTE En octubre dal los expedientas contractuales
realizaba la rendicion 2014 se obliga el Reporte de los de la UIS vigencia 2015

@n comunicacién ascrita contratos mayores a 100 smmlv.

= i |

}

Inicia el aplicativo SIA
Observa - actual

Inicia el aplicativo Para Energ obligan

SIA Misional. Archives al reporte de la totalidad

planos de los contratos.
Diciembre Sancionatorio
Representante Legal por
Incumplimiente

Fuente: Elaborado por el Autor
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Con el fin de cumplir con la informacion que solicitaba el nuevo sistema de
informacion Gestion Transparente, un afio después, SIA OBSERVA, y de pasar a
solicitar en fisico los expedientes contractuales en todas las Sedes para iniciar el

proceso de escaneo de los documentos, se dio inicio al trabajo aplicativo.

Para ello, se hizo la revision de los sistemas que tienen informacién contractual, y
si esta se repite en el proceso, y ademas si se podia utilizar, lo que genero las
matrices con los tipos de informacion contractual que en el capitulo anterior fueron
analizadas, y luego se hizo la relacién de como podian integrarse en el

modulo de ” gestion de documentos por contratos “que habia sido desarrollado por
la Divisidon de Servicios de Informacion hace unos anos, pero que era un desarrollo
basico que durante el transcurso del desarrollo del trabajo aplicativo fue

modificandose hasta lograr satisfacer las necesidades planteadas.

Por ello, a continuacidn, se presentan las herramientas donde se almacena
informacion contractual, y el analisis que se hizo a cada una de ellas, con el fin de
conocer que informacién podia tomarse de ahi, que permitieran generar la
informacion necesaria para la unificacion de las herramientas de la Universidad y
asi, agilizar el proceso administrativo, que hasta el momento nos habia generado
un sancionatorio del Ente de Control por el reporte incompleto de la informacion

contractual.

4.1 SISTEMA “REGISTRO DE PROVEEDORES”

En esta herramienta informatica el proveedor interesado en prestar sus servicios a
la Universidad, registrar los servicios que ofrece y anexar los documentos
mencionados en el capitulo anterior. Como mejora a esta actividad y a partir de las

dificultades encontradas en la revision se propone lo siguiente:
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a. Incluir la opcion en “Persona Juridica” para que el proveedor ademas de escanear
los documentos mencionados anteriormente, envie la identificacion del
Representante legal (cédula de ciudadania, pasaporte, o cédula de extranjeria) y
el certificado de encontrarse a paz y salvo con el pago de las obligaciones al
Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales, suscrita por el
representante legal. Igualmente, se debe anexar el certificado vigente de
antecedentes disciplinarios del revisor fiscal expedido por la Junta Central de

Contadores y junto con la fotocopia de la tarjeta profesional.

Incluir en la opcion “Persona Natural” la opcidn de escanear la fotocopia de la tarjeta
profesional, certificado de trabajo en alturas con la opcion si aplica, constancia de
afiliacion al Sistema de Seguridad Social y/o planilla de pago y el original del formato

de Retencion en la Fuente.

A éstos documentos se les debe registrar la fecha minima de expedicion, y la opcion
de reemplazar el documento, de tal manera que los documentos que escanea el
proveedor siempre estén vigentes y puedan descargarse por los Ordenadores del
Gasto y las Secretarias, en los momentos que los requieran, teniendo en cuenta
que estos documentos son solicitados para cada contrato que se genere al

proveedor.

b. Crear la opcidén que permita que el proveedor pueda modificar la razén social de

la empresa bajo el mismo Nit, cuando esta ha sufrido cambios.

c. Con el fin de que los Ordenadores del Gasto no soliciten los documentos
nuevamente a los proveedores cuando se suscribe el contrato, se sugiere que la

Division de Servicios de Informacion* de la Universidad migre estos documentos

** Division Sistemas de Informacion, corresponde a la Unidad Administrativa encargada del manejo de los
recursos informaticos de la Universidad
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a la plataforma “gestién de documentos por contratos” y asi se evitaria solicitarlos

a los proveedores, mejorando el proceso.

4.2 PLATAFORMA “SISTEMA DE INFORMACION FINANCIERO”.

De acuerdo a las debilidades encontradas en la revision documental, en cuanto a la

informacion que genera este sistema para el proceso contractual, se proponen los

siguientes cambios en el sistema de informacion:

a.

Dejar unicamente las modalidades de seleccion de contratistas, contenidas en el
articulo 5, del Estatuto de Contratacion de la Universidad Industrial de
Santander®® que en el Sistema de Informacién de la Universidad esta
considerado como “Clase de Contrato”, lo que conlleva a eliminar de este listado

los siguientes documentos:

Caddigo 393 Certificado de Paz y Salvo expedido por el revisor fiscal
Cddigo 66 Orden de Pedido - Almacén

. Incluir en el formato establecido Orden de Compra, Orden de Prestacion de

Servicios, Orden de Trabajo, Registro Contractual de Contratos y Orden de
Consultoria, la opcion de realizar la adicion al mismo documento, de manera que
no se genere un contrato con cédigo independiente como actualmente sucede,
lo que genera inconvenientes en el reporte de la informacién al sistema SIA

Observa.

4 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, Acuerdo 050 de 2015 (Septiembre 18), Por el cual se
aprueba la reglamentacion del Estatuto de Contratacion de la Universidad Industrial de Santander del Acuerdo

del

Consejo Superior No. 034 de 2015. Disponible en:

http://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/contratacionY funcionarios.html#
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c. Eliminar de la opcion “Modalidad de Contratacidn” el item Pago cuotas partes
pensionales, teniendo en cuenta que esta modalidad no esta definida en el

Estatuto de Contratacion.

d. Incluir la opcion para que el Sistema de Informacion Financiero genere de forma
automatica el Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP vy el Certificado
de Registro Presupuestal — RP, y estos dos (2) documentos se migren de manera
automatica al sistema “gestion de documentos por contratos”, lo que disminuye
el tiempo que utilizan los Ordenadores del Gasto y Secretarias en escanear el

“pantallazo del Sistema de Informacion” y subirlo nuevamente.

e. Incluir la opcién para que el Sistema de Informaciéon Financiero migre el
Comprobante “Salida de almacén” al sistema gestion de documentos por

contratos, y asi evitar imprimirlo y escanearlo nuevamente.

4.3 SISTEMA “GESTION DE DOCUMENTOS POR CONTRATOS”

En este sistema de informacién se almacenan los documentos soportes o tipos de
informacion que acompafan el expediente contractual, (lo que ha permitido
centralizar la informacién del proceso de contratacion, que en la Universidad esta
descentralizado), que como se mencion6 en la Tabla 1, requiere una cantidad
considerada de documentos, los cuales no estan contemplados en su totalidad en

la matriz de legalidad del programa SIA Observa.

Por lo tanto, la propuesta consiste en el analisis y la depuracion de los tipos de
informacion que se requieren en el proceso contractual, de tal manera que los
documentos que se almacenen en esta plataforma sean los mismos que se reportan
a SIA Observa.
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En el anexo B “Tipologia de documentos por contratos” se observan los documentos
que se deben reportar en este sistema de informacién de los cuales, no se reportan

todos a SIA Observa como lo muestra el anexo E “Matriz de Legalidad SIA”.

En la Anexo M “Analisis de documentos” se detallan los soportes que son solicitados
en el proceso contractual y como propuesta se detalla la observacion respectiva de
la aplicabilidad el documento. Con esta informacién, en el anexo G “Matriz de
Legalidad Gestién de Documentos” se presentan la matriz de legalidad depurada
para la Universidad. Estos documentos se guardan en la plataforma “gestion de

documentos por contratos”.

De la depuracion realizada, para la modalidad “Orden de Compra” en comparacion
con la tabla 1 donde se solicitan 29 documentos, estos se reducen a 12. Quedando
opcional la pdéliza de garantia, el acta de inicio y el acta de pago parcial, teniendo
en cuenta que estos documentos se solicitan de acuerdo al analisis del riesgo
realizado por el Ordenador del Gasto en cuanto a la pdliza. Por Estatuto de
Contratacion si se solicita pdliza de garantia se genera acta de inicio con fecha
posterior al pago de la prima de la pdliza, y el acta de pago parcial depende si la

orden es de tracto sucesivo o0 se ha registrado un solo pago.

Para la modalidad “Orden de Consultoria” los documentos existentes se reducen de
28 a 15 documentos, de los cuales las actas de pago parcial, las actas de inicio
cumplen las condiciones mencionadas en el parrafo anterior, y el acta de liquidacién
es opcional, debido a que debe cumplir las cuatro causalidades definidas en el

Estatuto de Contratacion de la UIS.
Para la modalidad “Orden de Prestacion de Servicios” los documentos existentes se
reducen de 29 a 15 documentos, en esta categoria se incluyen los siguientes

documentos: Pdliza de garantia, Acta de Inicio y Factura, que son solicitados por la
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plataforma SIA Observa y que actualmente no se reportan a la plataforma del

Organismo de Control porque no esta en la matriz de la Universidad.

Para la modalidad “Orden de Trabajo”, los documentos existentes se reducen de 28
a 13 documentos, y aplica las mismas condiciones expuestas anteriormente para

los documentos Pdliza de Garantia, Acta de Inicio y Factura.

Para la modalidad “Registro Contractual de Contratos” los documentos existentes
se reducen de 40 a 11 documentos, que deben escanear los Ordenadores del Gasto

o Secretarias.

Para la modalidad “Documento de Importacién”, se reducen los documentos de 17
a 3 documentos y para la modalidad “Orden de Prestacion de Servicios Importacion”
se reducen de 16 a 4 documentos.

A continuacion, el siguiente diagrama:

Figura 1. Documentos de contrataciéon

Orden de Orden de Prestacio
Consultoria de Servicios

28 215 29 215

Orden de Compra
29 212

Documento de
Importacion

16 >4

Orden de Trabajo Registro Contractual

28 213 40 211

Orden de Prestacion
de Servicios —
Importacion

16 >4
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La disminuciéon de documentos en la plataforma de “gestion de documentos”
disminuye el trabajo de las Secretarias y Ordenadores del Gasto, teniendo en

cuenta que la actividad de escanear es la mas dispendiosa y presenta errores.

4.4 MATRIZ DE LEGALIDAD SIA OBSERVA.

La matriz SIA Observa contiene un listado de documentos, generados por defecto
a todos los sujetos de control, esta matriz no ha sido disefiada para la informacion
contractual que utiliza la Universidad de acuerdo a su Estatuto. Por tal motivo hay
documentos que se solicitan en la Universidad y no son tenidos en cuenta en SIA
Observa, como hay otros que solicita la plataforma SIA Observa y la Universidad no
cuenta con ellos, lo que conlleva a obtener un indicador bajo en la matriz de

legalidad del Organismo de Control.

En el anexo F “Matriz SIA” se detallan los documentos que son solicitados por la
plataforma SIA Observa en sus etapas pre contractual, contractual y pos
contractual, en cada una de las tres modalidades en las que la Universidad Industrial
de Santander clasifica la contratacion, a saber: Suministros, Consultoria/Prestacion

de Servicios y Orden de Trabajo.

En el anexo H “Matriz propuesta SIA” se propone la nueva matriz de legalidad a
registrar en la plataforma SIA Observa, presenta diferencias con el anexo F “Matriz
de Legalidad” actual, debido a que se han incrementado los tipos de informacién o
documentos que soportan los contratos, de tal manera que los documentos de la
matriz de legalidad UIS sean los mismos que se reportan en la matriz de Legalidad
SIA Observa.

4.5 FORMATOS
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En este numeral se propone que los documentos que actualmente se generan en
Word o Excel, como fueron mencionados en el capitulo 2: Acta de Inicio,
Designacion del Supervisor, Acta de Terminacion, Acta de Liquidacién, Acta de
Pago Parcial, Informe del Supervisor, Informe de Oportunidad y Conveniencia y
Evaluacion del proveedor, se puedan generar de manera automatica, evitando la
trascripcion de la informacion del contrato en cada una de las actas mencionadas,

lo que ha generado un sinnumero de devolucion de documentos.

Eso no indica que la Secretaria, el Supervisor o el Ordenador del Gasto, deban
diligenciar cierta informacion, que es unica competencia y responsabilidad de ellos.
Teniendo en cuenta que es funcion de la Secretaria digitar el contrato en el Sistema
de Informacion junto con la informaciéon basica de las actas, y es funcion del
Supervisor lo estipulado en el Manual de Funciones del Supervisor, como velar por

el cumplimiento del contrato, dejando constancia de ello.

En el anexo | “Formatos de Contratacidon” se presenta en Word: “Formato Acta de
Inicio”, “ Formato Solicitud de Adicién”, “Formato de Informe de Supervision Unico
Pago”, “Formato de Acta de Suspension” , “Formato Acta de Reinicio” , “Formato
Acta de Finalizacion o Recibo a Satisfaccion” , “Formato Acta de Pago Parcial e
Informe de Supervision” y “Formato Acta de Liquidacion” , en estos formatos se ha
diferenciado en cada campo con ** (dos asteriscos) la informacién que debe digitar
la Secretaria o el Ordenador del Gasto; y con *** (tres asteriscos) la informacion que
actualmente se encuentra en el Sistema de Informacién Financiero. De ser posible,
con la generacién del contrato en el Sistema de Informacién Financiero se lograria
generar 8 (ocho) documentos de forma automatica del sistema, y la evaluacion del
proveedor que se hace en Word se eliminaria, dejando unicamente la evaluacién
que se hace en el Sistema de Informacién Financiero por el Ordenador del Gasto,

al momento de generar el pago.
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Para los Formatos “Informe de Oportunidad y Conveniencia” para contratacion
directa, “Formato Estudios Previos” para contratos con formalidades plenas,
“Formato Analisis del Riesgo” , “Formato Solicitud de cotizaciéon” y el “Formato
Evaluacion de la cotizacion”, no es posible realizarlo a través del Sistema de
Informacién de la Universidad, debido a que se generan a partir de la necesidad y

en ese momento no se ha generado ninguno contrato en el Sistema.

4.6. PROCEDIMIENTO

Como se mencionaba en el capitulo anterior, la Universidad no cuenta con un
procedimiento que detalle las actividades a realizar en la presentacién de la
informacion a los Organismos de Control, y durante la revision realizada, de forma

general se encontraron las principales soluciones:

v’ Es dificil la clasificacion de los contratos en la plataforma SIA — Observa, por la
misma caracteristica de la normatividad interna, especialmente para los contratos
que superan los 100 smmlv y se registran mediante el “documento 270 Registro
Contractual”. Para lo cual se sugiere incluir en el “formato Estudios Previos y/o
Informe de Oportunidad y Conveniencia “una casilla donde la Secretaria y el
Ordenador del Gasto registren si la informacion corresponde a una compra, un

servicio, un trabajo, una obra o una consultoria.

v" Crear la modalidad Contrato de Obra como se registra en el Acuerdo del Consejo
Superior 050 de 2015%°, contrato que se suscribe con un contratista para la
construccion, mantenimiento, instalacion y en general para la realizacion de
cualquier trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea su

modalidad de ejecucioén y pagos.

4 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER, Acuerdo 050 de 2015. Op. Cit.
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v Crear en el Sistema de Informacion Financiero una alerta que informe a los
funcionarios del reporte en SIA Observa la modificacién de los valores de un
contrato, y de la anulacion de los mismos, de manera que ellos realicen el
respectivo ajuste del documento antes que este sea rendido por el Representante

Legal.

v" En cuanto a los inconvenientes que se presentan con el reporte del Certificado
de Disponibilidad Prespuestal, se sugiere que un funcionario de los diez (10) que
realiza el reporte en SIA Observa, se dedique unicamente a la tarea presupuestal,
que consiste en reportar al SIA Observa los CDP’s, RP’s, Adiciones y
modificaciones del presupuesto de manera que cuando se reporten los contratos

estos se puedan registrar sin contratiempos

v Revisar si el contrato cuenta con acta de inicio para proceder al reporte en el

Sistema SIA Observa, de lo contrario, reportar la fecha registrada en el Contrato.

v’ Capacitar al funcionario del reporte de la informacién a SIA Observa de manera
que en el momento que aplique, reporte la “carta de no aplica” para el documento

Acta de liquidacion.

v' Con el fin de cumplir con la matriz de legalidad SIA Observa, reportar en la
plataforma, el documento de pagos del contratista que genera el sistema gestion

de documentos por contratos.

En el anexo J “Procedimiento para el reporte de la informacion a los Organismos de
Control” se propone el procedimiento para la rendicién de la Informacién Contractual
en la plataforma SIA Observa, siendo adscrita la funcion a la Division Contratacion,

Oficina que dependen de la Vicerrectoria Administrativa de la Universidad.
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4.7 CLASIFICACION DE LA INFORMACION PARA EL REPORTE EN SIA
OBSERVA

Durante la revision documental, se encontraron dificultades en la clasificacion de los
contratos en las opciones que ofrece el sistema SIA Observa, por cuanto las
tipologias 1 y 2, “Convocatoria Publica Abreviada” y Acuerdo de Convocatoria
Publica, no se encuentra en las opciones para el registro de los contratos, asimismo,
el procedimiento causal y los tipos de contratos difieren con los definidos en el

Estatuto de Contratacion de la UIS.

En el anexo K “Clasificacion de la informacién en SIA Observa” se observa la
clasificacion que ofrece la pagina SIA Observa a la contrataciéon, y en el anexo L la
propuesta como sugerencia para enviar a SIA Observa, de tal manera que se pueda
registrar los contratos como esta definido en el Estatuto de Contratacion de la

Universidad.

De ser atendida esta solicitud por la Auditoria General de la Republica y la
Contraloria General del Departamento para modificar el sistema SIA Observa,
disminuirian las dificultades que se presenta al momento de clasificar en la
plataforma del Organismo de Control, las modalidades de seleccién que utiliza la
Universidad Industrial de Santander, dado que actualmente todo contrato que
supera los 100 salarios minimos debe clasificarse de manera individual por la

Directora de Contratacion.
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5. RESULTADOS PRELIMINARES

Gracias a la colaboracion de los ingenieros de la Divisibn de Servicios de
Informacion se logro la implementacion de la unificacion de la informacion a través
del repositorio contractual, y la generacién de los formatos desde el sistema, asi
como la aprobacion del procedimiento de rendicién de la cuenta a los Organismos
de Control. Por lo anterior, a continuacién, se presenta lo ejecutado del trabajo
aplicativo formulado durante el desarrollo del proyecto, para lo cual se tituld
“resultados preliminares” porque a medida que se realizaba el analisis de la
informacion y se generaban las propuestas, se procedidé a implementar con el Vo.
Bo. de las Unidades Encargadas, teniendo en cuenta las necesidades existentes de

solucionar el problema del reporte de la unificacion de la informacion contractual.

Lo primero que se implemento a partir del analisis de la informacion de la matriz de
legalidad fueron los ajustes propuestos. A continuacion, se presenta el “ImprPant”
de cémo esta funcionando la matriz después de los ajustes, para cada modalidad

de contrato:

La imagen que se observa a continuacion corresponde a la forma de como la
Division de Servicios de Informacién, generé el aplicativo a partir de la necesidad
de centralizar los documentos que acompafian los expedientes contractuales y de

ahi proceder a la rendicion.

Durante esta propuesta, se detall6 la necesidad de los tipos de informacion que se
encuentra en las tablas de documentos por tipo de contrato, que se detalla en los

apartes anteriores y que fueron analizadas.
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Después de realizar la relacién tipo de contrato por tipo de documento que acompafia el expediente y definir la
respectiva relacion, asi como después de varias pruebas antes de liberar el producto a los funcionarios de la
Universidad, se encontraron inconveniente de aplicabilidad y de informacién que se fueron depurando durante la
ejecucion del trabajo aplicativo.

A continuacion, se detalla por tipo de contrato los tipos de informacion que acompafan la contratacion, y que
conforman el repositorio contractual:
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Donde se puede observar la disminucién de documentos resultados del analisis de la informacion.
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Se puede observar que, para esta tipologia de contrato, se incluyeron cinco (5) clases de documentos denominados
equivalentes que, durante el mes de enero de 2018, fue necesario incluirlos debido a las modificaciones que
nuevamente realiz la plataforma de SIA Observa y que segun el Estatuto de Contratacion de la Universidad no se
encuentran estipulados.
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Al respecto, este tipo de contrato no se encuentra en la pagina de SIA observa, para lo cual se debe ingresar al
sistema como la prestacion de un servicio, y los documentos de control de legalidad incluyen los solicitados por SIA
Observa para esta tipologia.
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Registro Contractual
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919 | o Legalzar Contrato [x]
94 | INFORME DE SUPERVISION /0 INTERVENTORIA Legalzar Contrato (%]
95 | ACTADE TERMINACION Y/O SATISFACCION Legalzar Contrato [x]
93 | EVALUACION DEL PROVEEDOR Legalzar Contrato [x]
'ACTADE LIQUIDACION Y10 CARTA EQUIVALENTE
98| N0 APLICA Legalizar Contrato (%]
Total registros: 20
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La Universidad utiliza la modalidad de registro contractual para toda la contratacion
superior a cien (100 smmlv), conocido como contrato con formalidades plenas, este
tipo de contrato incluye una cantidad de documentos que después del analisis
fueron reducidos. El sistema SIA Observa no permite registrar esta tipologia, por lo
tanto, cada contrato que supere los cien (100 smmlv) debe remitirse a la Directora
de Contratacion para que de forma manual informe a los encargados del registro
bajo que tipologia podria registrarse el contrato en la plataforma, por tal motivo, este
tipo de contrato incluye un sin numero de documentos, que a pesar de haber sido
reducidos, permita clasificar el contrato en compra venta, adquisiciones, prestacion

de servicios, arrendamiento, obra publica, etc.

Al realizar la implementaciéon se presenté una falla, donde el sistema empez6 a
solicitar los documentos desde el afo pasado, fecha en la cual se cre6 la relacion
tipo de contrato por tipo de informacion y no tomo la fecha en la cual se hizo el ajuste
resultado del analisis; situacion que al dia siguiente se corrigié en el Sistema de

Informacién Financiero por parte de los desarrolladores.

Al realizar esta actividad, se hizo necesario que para el dia 1 de enero de 2018, se
marcaran como obligatorio todos los documentos de la matriz, debido a que ese
momento la mayoria eran opcionales debido a la complejidad de la contratacion,
con el fin de que a partir del primero de enero de 2018 se soliciten para la nueva
vigencia, y asi evitar documentos faltantes, como sucedi6 al final de la vigencia del
afio 2017.

La segunda propuesta que se presentd consistié en generar un procedimiento de
rendicion de la cuenta adscrito a la Direccidn de Control Interno y Evaluacion de
Gestion, teniendo en cuenta que desde el afio 2016 —no se contaba con un

procedimiento que definiera los lineamientos de la rendicion.

Este procedimiento se presentd a consideracion de la Direccion de Control Interno
y Evaluacion de Gestion, de la Coordinacion de Calidad el cual se aprob6 mediante

la Resolucién 202 de febrero 15 de 2018, acto administrativo por el cual se crea el
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procedimiento de rendicién de la informacion contractual a los Organismos de

Control.

En el Sistema SIA Observa de la Auditoria General no es posible registrar los
contratos como se realizan en la Universidad Industrial de Santander, debido a que
éste sistema no cuenta con los tipos de contratacion, procedimiento causal y tipos
de contratos que realiza la Universidad segun el Estatuto propio de Contratacion,
por lo tanto, se solicité a la Auditoria General de la Republica incluir en el software
la respectiva informacién, de tal manera que la Universidad pueda registrar sus
contratos en las modalidades y procedimientos causales bajo los cuales fueron

generados.

En cuanto a la propuesta de realizar el tramite en la Auditoria General de la Nacién
y en la Contraloria General de Santander, esta se hizo por medio escrito, pero la

respuesta no fue positiva.

Como resultado del analisis, los documentos que se reportan por “Registro de
Proveedores” y que son solicitados nuevamente durante el proceso de contratacion,
no se estan solicitando, como se puede ver en la matriz por contrato, debido a que
se reportan en la primera plataforma, lo cual ha permitido agilizar la actividad
operativa de las Unidades Académico Administrativa, y los cinco documentos
“equivalentes de no aplica” fueron escaneados y puestos a disposicion de toda la
Universidad, porque debido a la descentralizacién de la Contratacion, cada

Ordenador del Gasto, es conocedor de su aplicabilidad en el contrato.

En cuanto a la propuesta de generar formularios en linea a partir de la informacion
que se identifico en el sistema de informacion financiero, fue asignado un ingeniero
de la Division de Servicios de Informacién. A quien se le hizo entrega de los
formatos, detallandole de que parte tomar la informacion para el aplicativo, que
control debia existir para documento y la secuencia de los mismos. Actividad que
agiliza la gestion, teniendo en cuenta que este formulario se hacia en Word y Excel,

y la trascripcion de la informacion desde el contrato conllevaba a un sinnumero de
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errores en la digitacion y/o interpretacion, que son reflejados en los hallazgos que
formula el Organismo de Control, ademas que agiliza la gestion administrativa de

las Unidades Académico Administrativas.

Entre los resultados podria reflejarse como impacto en la ejecucion del trabajo

aplicativo lo siguiente:

e Con las acciones realizadas en este trabajo, se ha logrado dar cumplimiento
con la rendicién de la informacion contractual al Ente de Control, de pasar a
un sancionatorio de diciembre de 2015, a un reporte al 100% de toda la

informacion contractual.

e Dar cumplimiento al numeral del Estatuto de Contratacion de la Universidad
Industrial de Santander, en cuanto al principio de publicidad, dado que, desde
su publicacion en el mes de enero de 2015, hasta la implementacion de este
trabajo no habia sido posible publicar cada expediente contractual al 5° dia
de generado cada documento como lo sefalaba el Estatuto de Contratacion

de la Universidad Industrial de Santander.

e Se logré centralizar en un mddulo (gestion de documentos) toda la
contratacion de la Universidad, inclusive las Sedes, proceso de contratacion
que actualmente se encuentra descentralizado en los funcionarios de la
Universidad a través de actos administrativos, por delegaciones especificas

y generales y montos de contratacion.

e Se hizo mas agil el proceso de generacién de actas de inicio, informes de
supervision, actas de terminacién y liquidacion, dado que, de pasar a
realizarlos en Excel, pasan a generarse de forma automatica, unicamente

con el diligenciamiento del seguimiento del contrato.

e Se reducen los hallazgos por elaboracion inadecuada de los documentos,
teniendo en cuenta que la informacién ahora, es tomada directamente del
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cada sistema, y todo depende que se registre de manera adecuada desde el

inicio.

e Larelacién con los interesados( Entes Externos, comunidad en general para
el control social, y funcionarios de la Universidad), ha mejorado, debido a que
con el Ente Externo se cuenta con la informacion que actualmente es tomada
del moddulo “gestion de documentos por contratos”; En cuanto a la
Comunidad en General tienen acceso a la informacion contractual en cada
etapa del proceso, dando cumplimiento al principio de Transparencia y
Publicidad a través del link “veeduria ciudadana” que toma la informacién del
mismo modulo; 'y con los usuarios internos, ha facilitado la labor
administrativa y la interaccién de la informacion, a pesar que se debe analizar
desde el origen del contrato la aplicabilidad de los documentos que solicita

SIA Observa en su plataforma.

Esta actividad se inicio a finales del mes de enero de 2018, y a principios del mes
de marzo se solicitd la autorizacién del Sefior Rector para iniciar las pruebas del
desarrollo realizado por los ingenieros de la Division de Servicios de la Informacién
con el fin de generar de forma automatica los formatos diligenciados
correspondientes a: Informe de Oportunidad y Conveniencia, Acta de Inicio, Informe
de Supervision, Acta de Terminacion y Acta de liquidacidén, se realizaron las
pruebas, y en 2, 3y 4 se realizd la capacitacion a todos los funcionarios
ordenadores del gasto en presencia del Sr. Rector con el fin de recordar el uso y el
reporte de la informacion en este aplicativo, el cual nos permite tomar la informacién

y rendirla al ente de Control.
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6. CONCLUSIONES

La rendicidon de cuentas a los Organismos de Control es un proceso que permite dar
informacion de las actividades que realizan los servidores publicos para ejecutar los
recursos. Para ello, han definido herramientas informaticas para la captura y
procesamiento de la informacion, posterior al reporte esta el analisis que realizan

los funcionarios durante los procesos de auditoria a las Instituciones Publicas.

La Gestidn Publica Efectiva, hace alusién a que la gestién se podra medir por
resultados, debe ser transparente y rendir cuentas a la sociedad, basado en el
fortalecimiento de herramientas consolidadas en su sistema integrado que permita
el buen uso de los recursos, entre esta gestion efectiva se han disefiado politicas
de eficiencia como el Decreto Ley 012 de 2012, que esta dirigido a emprender

acciones para simplificar tramites, procedimientos y estandarizar procesos® .

Esta eficiencia del Estado en el Control Fiscal, ha llevado a que las Instituciones
Publicas disefien herramientas informaticas propias, que permitan cumplir con la
informacion contractual que es solicitada por los Organismos de Control. Estos
sistemas que fueron disefiados para ejercer un control de las actuaciones ejercidas
por las Instituciones, presentan el inconveniente, que no cruzan informacién entre
ellas, ejemplo SIA Observa y Secop y no permiten la trasferencia de informacion en

red sin llegar a la digitacion de cada documento.

De ahi que en el Informe Nacional de Competitividad 2016 — 2017 se evidencio un
costo alto asociado al cumplimiento de tramites y regulacién en el Estado, que no lo

hace eficiente en la gestion administrativa, debido a los costos en que deben incurrir

0 Departamento Nacional de Planeacion DNP. Gestion Publica Efectiva. Portal Web. Disponible en:
https://www.dnp.gov.co/DNP/gestion/buen-gobierno/Paginas/gestion-publica-efectiva.aspx
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las instituciones para cumplir con la informacidon que solicitan estas herramientas

informaticas®":

Estos costos corresponden a Recursos Humanos para la transcripcion de la
Informacién, Recurso Tecnoldgico para el almacenamiento y procesamiento, entre

otros.

Como se observé en este trabajo aplicativo, para el caso especifico de la
Universidad Industrial de Santander, la Institucion cuenta con un sistema propio
para generar, capturar y publicar toda la informacion contractual en la pagina
institucional, teniendo en cuenta la normatividad vigente®? para que, en un tiempo
definido, sea reportada nuevamente en las plataformas establecidas por los

organismos de control.

Por lo tanto, es importante que los organismos de control estandaricen sus
herramientas de manera que puedan cruzar informacion entre si, asimismo permitan
incluir las modalidades de contratacion de acuerdo al Estatuto propio de cada
institucién y den cumplimiento con lo sefialado en la autonomia universitaria en
cuanto a utilizar el medio oficial de publicacidon de las instituciones de educacion

superior para realizar el Control Fiscal posterior y de legalidad al proceso

S'BOGOTA, CONSEJO PRIVADO DE COMPETITIVIDAD. Informe Nacional de Competitividad 2016 —
2017. “Articulo la Eficiencia del Estado”. Disponible en: https://compite.com.co/informe/informe-nacional-de-
competitividad-2016-2017/eficiencia-del-estado/

52COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1712 de 2014 (marzo 6). Por medio de la cual se
crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones. En: Diario Oficial, 6 de marzo de 2014. N° 49084. Reglamentada por el Decreto 103 de 2015, en
lo relativo a la gestion de la informacion publica. Por tal motivo, los sujetos obligados previstos en los literales ¢), d), f) y
en el ultimo inciso del articulo 5°, las disposiciones contenidas en este decreto seran aplicables respecto a la informacion
relacionada con el cumplimiento de la funcion publica delegada o servicio publico que presten, o los fondos o recursos de
naturaleza u origen publico que reciban, intermedien o administren, atendiendo las reglas especiales que regulan cada
sector.
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contractual, sin exigir duplicidad de documentos, logrando la eficiencia que se

requiere.

Con el fin de dar respuesta a la pregunta planteada: ;Es necesaria la unificacion de
herramientas informaticas para optimizar y hacer efectiva la gestidén del proceso de
reporte de la informacion, que debe realizarse a los organismos de control y
vigilancia, para el ejercicio del control fiscal por parte de la Universidad Industrial de
Santander?, se concluye que si es necesaria la unificacion de las herramientas,
dado que, como se observd en el desarrollo del trabajo aplicativo, la Universidad
Industrial de Santander cuenta con herramientas informaticas que han logrado
centralizar la informacién contractual que genera la Universidad, con duplicidad de
documentos, los cuales son solicitados nuevamente por los funcionarios que

generan los contratos.

En este documento, se identificaron las posibles mejoras al sistema, como la
generacion de controles en la vigencia de los documentos desde la creacion del
proveedor en el sistema “Registro de Proveedores”, asi como unificar la informacién
con la solicitada por el Organismo de Control, para lo cual, primero se depuré la lista
de documentos contractuales existentes, reduciendo la cantidad de documentos
solicitados sin incumplir la normatividad interna, lo que mejora la gestion. Ademas,
se presentd la propuesta de generar de manera automatica los documentos que
actualmente se trascriben en Word y Excel, documentos elaborados bajo el Sistema
de Calidad de la Universidad identificando en cada formato la informacion que se
encuentra en el sistema de informacion de la universidad, de manera que se utilice
el mismo “lenguaje” con las plataformas externas, y por ultimo se cred el
procedimiento para la rendicion de la informacion a los Organismos de Control, de
manera que la actividad quede documentada y permita definir responsables de esta

actividad que es importante dentro de la gestion administrativa.
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A medida que se realizaba el analisis se iba implementado debido a la urgencia en
la consolidacién de la informacion, para lograr el reporte al Ente de Control. Labor
que ha sido dificil por cuanto existen casos especificos, teniendo en cuenta que los
casos de contratacion son muy diferentes, por lo tanto, a algunas Unidades les

aplica, y a otras el cumplimiento de alguna documentacion

Se han presentado dificultades para que las Secretarias reporte de forma completa
todo el expediente contractual en el sistema de informacién, y a pesar que se
cuentan con alertas para la etapa previa, no es recomendable activar las mismas
para la etapa poscontractual, dado que no se conoce la fecha exacta del
cumplimiento del contrato, seria necesario definir unas alertas para cuando los
funcionarios carguen informacion al sistema, éste notifique a los funcionarios que

hacen el reporte, de tal manera que no queden documentos incompletos.

Se continuara mejorando, de tal manera que se pueda ajustar lo mejor posible, tanto
las matrices de documentos como la generacion automatica de las actas, lo cual
evita el diligenciamiento en Word y Excel y disminuye los errores de transcripcion

de la informacion.

Considero que se logré mejorar la gestion administrativa, dada la descentralizaciéon
y delegacién de la contratacion en los funcionarios. El aporte de los ingenieros de
la Division de Servicios de la Informacién de la Universidad, a quienes doy mis
agradecimientos, permitieron con sus desarrollos el proceso de rendicion en cuanto

a que la consolidacion de la informacion, presente mejoras.

Solo queda esperar que las plataformas como SIA Observa y Secop permitan algun
dia la migracién de la informacién a sus bases de datos, y la informacion
correspondiente a soportes (imagenes) se realice con enlaces de esas paginas a
las paginas de las Instituciones Publicas, como la nuestra, que han logrado

consolidar de manera digital la informacion.
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ANEXO A. Infografia de la contrataciéon
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Orden

ANEXO B. Tipologia de Documentos por contrato

Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

394-COPIA  RUT  REGISTRO  UNICO
TRIBUTARIO, EXP. POR LA DIAN
911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.
11-CERTIFICADO

PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

451-SOLICITUD DE COTIZACION

22-COTIZACION

913-EVALUACION DE LA OFERTA Y/O
COTIZACION

914-CONCEPTO TECNICO

916-ACTAS DE CONSEJO O DE INSTITUTO
(COMPRAS INVERSION )

Tipo Registro

Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Obligatorio  Versionable
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Si

Si

Si

Si

No

Si

No

No

No

Si

No

No

Si

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

No

No

Visualiza

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
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10

11

12

13

14

15

16

17

Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

917-ANALISIS DE RIESGO

798-CERTIFICADO VIGENTE DE
ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD
FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA
456-CERTIFICADO VIGENTE DE
ANTECEDENTES  DISCIPLINARIOS  DEL

REPRESENTANTE LEGAL EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

381-CERTIFICADO DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

20-ORDEN DE COMPRA

938-POLIZAS DE  GARANTIA
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO

(SEGUN

Tipo Registro

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacién

Contrato

Previo Generacién

Contrato

Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion

Contrato
Generar Contrato

Generar Contrato

Obligatorio = Versionable
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Si

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

No

No

No

No

Si

No

Si

Si

Si

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

Si

No

Si

Si

Si

Visualiza

No

No

No

Si

No

No

Si

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
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18

19

20

21
22
23

24

25
26
28

30

Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA
DE COBRO

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR
155-CBTE SALIDA ALMAC. FFR (DIV.FIN)
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

925-ACTA  DE  TERMINACION  Y/O
SATISFACCION
926-ACTA DE LIQUIDACION

928-COMPROBANTE DE EGRESO

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA
991-CERTIFICADO DE  ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Tipo Registro

Legalizar Contrato

Previo Generacion

Contrato
Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Pagar
Pagar

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio = Versionable
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Si

No

No

Si

No
Si
Si

Si

Si

No

Si

No

No
Si
Si

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si
Si
Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

No

No

No

No
No
Si

Si

Si
Si
Si

Si

Visualiza

Si

No

No

No
No
No

No

No
No
No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor
gloripor

gloripor
gloripor

gloripor

gloripor
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

911-ESTUDIOS  PREVIOS  Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

INFORME DE

11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

22-COTIZACION

913-EVALUACION DE LA OFERTA Y/O COTIZACION

389-HOJA DE VIDA CON SOPORTE DE TITULOS
OBTENIDOS Y EXP. LABORAL

915-VALORACION HOJA VIDA

917-ANALISIS DE RIESGO

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES DE
RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Tipo Registro

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion

Contrato
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Obligatorio = Versionable

Si

Si

Si

Si

Si

No

No

No

Si

Si

Si

No

No

Si

No

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Visualiza ' Usuario

Transparente Tesoreria = Crea

Si

Si

Si

Si

Si

No

No

No

Si

Si

No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor
No gloripor



Orden

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido

456-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE
LA NACION

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE APORTES
PARAFISCALES Y SEG.SOC

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O
INTERVENTOR

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO
919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O PROPUESTA
TRABAJO

450-ORDEN DE CONSULTORIA

938-POLIZAS DE GARANTIA
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

(SEGUN

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Tipo Registro

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién

Contrato
Generar Contrato
Generar Contrato
Legalizar Contrato

Previo Generacion

Contrato
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Obligatorio = Versionable

Si

Si

Si

No

Si

Si

No

Si

Si

No

No

Si

No

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

No

No

Si

Si

Si

No

No

Visualiza ' Usuario

No

Si

No

No

No

Si

No

No

Si

No

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor

gloripor



Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA
Publicacion Gestion Visualiza = Usuario
Orden Clase Documento Requerido Tipo Registro  Obligatorio Versionable ]
Web Transparente Tesoreria = Crea

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE

20 S —— Legalizar Contrato No Si Si No No gloripor
21 | 923-EVALUACION DEL PROVEEDOR Legalizar Contrato Si No Si No No gloripor
22 | 924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO Legalizar Contrato Si Si Si Si No gloripor
23 | 925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION Legalizar Contrato Si No Si Si No gloripor
24 | 926-ACTA DE LIQUIDACION Legalizar Contrato No No Si Si No gloripor
25 | 928-COMPROBANTE DE EGRESO Pagar Si Si Si Si No gloripor
28  32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA Pagar Si Si Si No No gloripor
2 991-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES | Previo Generacion 5 No s s
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR) Contrato
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Orden

10

13

19

22
25

27

29

30

Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Clase Documento Requerido

358-ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

945-INFORME DE
CONVENIENCIA
INTERNACIONALES
946-VALORACION Y MITIGACION DEL RIESGO
OPERACIONES INTERNACIONALES

947- SOLICITUD DE TRAMITE DE IMPORTACION
FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO
948-COTIZACIGN O FACTURA PROFORMA DEL
PROVEEDOR EN EL EXTERIOR

949- DECLARACION DE CAMBIO

239-NOTA DEBITO PAGO IMPORTACIONES
951-DECLARACION DE IMPORTACION (ORDINARIA
O SIMPLIFICADA)

952-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE
ADUANERO

953-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE DE
CARGA

OPORTUNIDAD Y
OPERACIONES

Tipo Registro

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Obligatorio = Versionable

No

Si

Si

Si

Si

Si
Si

Si

Si

Si

102

Si

No

No

No

No

No
No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

No

No

No

No

No
No

No

No

No

Gestion

Transparente

No

No

No

No

No

No
No

No

No

No

Visualiza

Tesoreria

No

No

No

No

No

No
No

No

Si

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
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32

35

36

37

40

83

Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Publicacion
Clase Documento Requerido Tipo Registro  Obligatorio Versionable s
e

954-0TROS DOCUMENTOS OPCIONALES A LA
IMPORTACION (AVALES, POLIZAS, ACTA DE Generar Contrato Si No No
ENTREGA, AVAL BANCARIO)
314-COMPROB. SALIDA ALMACEN ORDENADORES = Generar Contrato Si No No
955-COPIA CARTA DE OFRECIMIENTO REALIZADO

Generar Contrato Si No No
POR EL REPRESENTANTE DE LA UNIVERSIDAD
956-CUENTA DE COBRO O FACTURA EMITIDA POR

Legalizar Contrato Si No No
EL PROVEEDOR DE SERVICIOS
957-CARTA AL BANCO DE SOLICITUD DE GIRO AL

Legalizar Contrato Si No No
EXTERIOR
958-SOLICITUD DE TRAMITE DE LA OPERACION
INTERNACIONAL FIRMADA POR EL ORDENADOR | Legalizar Contrato Si No No
DEL GASTO

103

Gestion

Transparente

No

No

No

No

No

No

Visualiza

Tesoreria

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
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Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

394-COPIA° RUT  REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO, EXP. POR LA DIAN
911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.
11-CERTIFICADO

PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

22-COTIZACION

913-EVALUACION DE LA OFERTA Y/O
COTIZACION

389-HOJA DE VIDA CON SOPORTE DE TiTULOS
OBTENIDOS Y EXP. LABORAL

915-VALORACION HOJA VIDA

917-ANALISIS DE RIESGO

798-CERTIFICADO
ANTECEDENTES DE

VIGENTE DE
RESPONSABILIDAD

Tipo Registro

Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Obligatorio  Versionable

104

Si

Si

Si

Si

No

No

No

No

Si

Si

Si

No

No

Si

No

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente = Tesoreria

Si

Si

Si

Si

Si

No

No

No

Si

Si

Visualiza

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

10

1

12

13

14

15

16

17

18

Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA
456-CERTIFICADO VIGENTE DE
ANTECEDENTES  DISCIPLINARIOS ~ DEL

REPRESENTANTE LEGAL EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

381-CERTIFICADO DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO
919-INFORME DE  ACTIVIDADES  Y/O
PROPUESTA TRABAJO

18-ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

938-POLIZAS  DE  GARANTIA
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA
DE COBRO

(SEGUN

Tipo Registro

Previo Generacién

Contrato

Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién

Contrato
Generar Contrato
Generar Contrato

Legalizar Contrato

Obligatorio  Versionable

105

Si

Si

Si

No

No

Si

No

No

No

No

Si

No

Si

Si

Si

Si

No

Si

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente = Tesoreria

Si

Si

Si

No

No

Si

Si

Si

No

Visualiza

No

Si

No

No

No

Si

No

No

Si

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor



Orden

19

20

21
22

23

24
25
28
30

32

Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE

SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO
TERMINACION Y/O

925-ACTA DE
SATISFACCION

926-ACTA DE LIQUIDACION

928-COMPROBANTE DE EGRESO
32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA
979-ORDENES DE SERVICIO MEDICA

991-CERTIFICADO

DE

ANTECEDENTES

DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Tipo Registro

Previo Generacion

Contrato
Legalizar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Pagar
Pagar
Pagar

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio  Versionable

106

No

No

Si
Si

Si

No
No
Si
No

Si

No

Si

No
Si
No
No
Si
Si
Si

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si
Si

Si

Si
Si
No

Si

Gestion

Transparente = Tesoreria

No

No

No
Si

Si

Si
Si
No
No

Si

Visualiza

No

No

No
No

No

No
Si
No
No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor
gloripor
gloripor

mrivero

gloripor



Orden

Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.
11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

INFORME DE

DISPONIBILIDAD

451-SOLICITUD DE COTIZACION

22-COTIZACION

913-EVALUACION  DE
COTIZACION

LA OFERTA Y/O

914-CONCEPTO TECNICO

916-ACTAS DE CONSEJO O DE INSTITUTO
(COMPRAS INVERSION )

917-ANALISIS DE RIESGO

Tipo Registro

Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Obligatorio = Versionable

107

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

No

No

Si

Si

No

No

Si

No

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

No

No

Si

Visualiza

Tesoreria

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

10

1

12

13

14

15

16

17

18

Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
456-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

19-ORDEN DE TRABAJO

938-POLIZAS  DE  GARANTIA
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

(SEGUN

Tipo Registro

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacién

Contrato

Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion

Contrato
Generar Contrato
Generar Contrato

Legalizar Contrato

Obligatorio = Versionable

108

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

Si

Si

No

No

Si

No

Si

Si

Si

No

Si

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente

Si

Si

Si

Si

No

Si

Si
Si

No

Visualiza

Tesoreria

No

No

No

No

No

Si

Si

No

Si

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor



Orden

19

20

21
22
23
24
25
28

32

Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO
925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION
926-ACTA DE LIQUIDACION

928-COMPROBANTE DE EGRESO

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA
991-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Tipo Registro

Previo Generacion

Contrato
Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Legalizar Contrato
Legalizar Contrato
Legalizar Contrato
Pagar
Pagar
Previo Generacion

Contrato

Obligatorio = Versionable

109

No

No

Si
Si
Si
No
No
No

Si

No

Si

No
Si
No
No
Si
Si

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si
Si
Si
Si
Si
Si

Si

Gestion

Transparente

No

No

No
Si
Si
Si
Si
No

Si

Visualiza

Tesoreria

No

No

No
No
No
No
Si
No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor
gloripor
gloripor
gloripor

gloripor

gloripor



Orden

Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

270-REGISTRO
CONTRATOS
930-ACTA DE INICIO DE ADJUDICACION Y
ACTA DE AUDIENCIA SI LA HUBIERE
798-CERTIFICADO VIGENTE DE
ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD
FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA
939-APROBACION DE LA GARANTIA Y SUS
MODIFICACIONES

383-CERTIFICADO VIGENTE DE
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PERSONA JURIDICA EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

CONTRACTUAL DE

940-ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

941- MINUTA DEL CONTRATO DEBIDAMENTE
PERFECCIONADO Y LEGALIZADO ENTRE LAS
PARTES

Tipo Registro

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion

Contrato

Generar Contrato

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio  Versionable

110

No

No

No

No

No

No

No

No

Si

No

No

Si

No

Si

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Visualiza

No

No

No

No

No

No

Si

Si

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

10

11

12

14

15

16

18

20

22

Clase Documento Requerido

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

451-SOLICITUD DE COTIZACION

913-EVALUACION DE LA OFERTA Y/O

COTIZACION

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE

CIUDADANIA.

917-ANALISIS DE RIESGO

201-POLIZA DE GARANTIA

937-PLIEGOS DEFINITIVOS

DISPONIBILIDAD

Tipo Registro

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién

Contrato

503-POLIZA AMPARO SERIEDAD DE LA  Previo Generacion

PROPUESTA

Contrato

942-PROPUESTAS PRESENTADAS (ACTA DE | Previo Generacion

RECEPCION)

Contrato

Obligatorio  Versionable

111

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Si

Si

No

No

No

Si

No

No

Si

Publicacion
Web

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Visualiza

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

24

26

28

30

32

34

36

38

40

42

Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

943- PROYECTO DE PLIEGOS

944- REGISTRO PRESUPUESTAL DE LA

ADICION
935-RUP

394-COPIA

RUT

REGISTRO

UNICO

TRIBUTARIO, EXP. POR LA DIAN

914-CONCEPTO TECNICO

381-CERTIFICADO

DE

EXISTENCIA Y

REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

932-TARJETA
PROVEEDOR

PROFESIONAL DEL

384-COPIA LIBRETA MILITAR PARA VARONES

MENORES A 50 ANOS

933-CEDULA DE EXTRANJERIA

915-VALORACION HOJA VIDA

Tipo Registro

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién
Contrato
Previo Generacion
Contrato
Previo Generacién

Contrato

Obligatorio  Versionable

112

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Visualiza

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

46

50

53

56

59

63

66

69

72

75
77
79

Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

934-ACTA DE REINICIO, SUSPENSION Y
PRORROGA

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA
DE COBRO

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR
919-INFORME  DE
PROPUESTA TRABAJO
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

ACTIVIDADES  Y/O

925-ACTA  DE  TERMINACION  Y/O
SATISFACCION
314-COMPROB. SALIDA ALMACEN
ORDENADORES

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR
926-ACTA DE LIQUIDACION
928-COMPROBANTE DE EGRESO

Tipo Registro

Legalizar Contrato
Legalizar Contrato
Legalizar Contrato

Previo Generacion

Contrato
Legalizar Contrato

Previo Generacion
Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
Legalizar Contrato

Pagar

Obligatorio  Versionable

113

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No
No
No

Si

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

No
Si
Si

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si
Si
Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

Si

No

Si

Si

Si

No
Si
Si

Visualiza

No

No

Si

No

No

No

No

No

No

No
No
Si

Usuario

Crea
gloripor
gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor

gloripor

gloripor
gloripor

gloripor



Orden

Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido

985-REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO
DE BIENES

930-ACTA DE INICIO DE ADJUDICACION Y ACTA
DE AUDIENCIA SI LA HUBIERE

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
939-APROBACION DE LA GARANTIA Y SUS
MODIFICACIONES

383-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DE LA PERSONA JURIDICA
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

940-ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

387-CERTIFICADO DE PAZYY SALVO DE APORTES
PARAFISCALES Y SEG.SOC

941- MINUTA DEL CONTRATO DEBIDAMENTE
PERFECCIONADO Y LEGALIZADO ENTRE LAS
PARTES

Tipo Registro

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Previo Generacién

Contrato

Generar Contrato

Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion
Contrato
Previo Generacion

Contrato

Previo Generacion

Contrato

114

Obligatorio Versionable

No

No

No

No

No

No

No

No

Si

No

No

Si

No

Si

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Visualiza | Usuario

No

No

No

No

No

No

Si

Si

Crea

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar



Orden

10

11

12

14

15

16

18

20

22

Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido Tipo Registro

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR | Previo Generacion

Y/O INTERVENTOR Contrato
11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD | Previo Generacion
PRESUPUESTAL Contrato

, Previo Generacién
451-SOLICITUD DE COTIZACION
Contrato

913-EVALUACION DE LA OFERTA Y/O  Previo Generacion

COTIZACION Contrato
395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE | Previo Generacion
CIUDADANIA. Contrato

Previo Generacion
917-ANALISIS DE RIESGO
Contrato

, Previo Generacién
201-POLIZA DE GARANTIA
Contrato

Previo Generacion
937-PLIEGOS DEFINITIVOS

Contrato
503-POLIZA  AMPARO SERIEDAD DE LA  Previo Generacion
PROPUESTA Contrato
942-PROPUESTAS PRESENTADAS (ACTA DE | Previo Generacién
RECEPCION) Contrato

115

Obligatorio Versionable

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Si

Si

No

No

No

Si

No

No

Si

Publicacion
Web

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Visualiza | Usuario

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Crea

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar



Orden

24

26

28

30

32

34

36

38

40

42

Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido Tipo Registro

Previo Generacion
943- PROYECTO DE PLIEGOS
Contrato

, Previo Generacion
944- REGISTRO PRESUPUESTAL DE LA ADICION

Contrato
Previo Generacién
935-RUP
Contrato
394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO, | Previo Generacion
EXP. POR LA DIAN Contrato
, Previo Generacién
914-CONCEPTO TECNICO
Contrato
381-CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y | Previo Generacion
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO Contrato

Previo Generacion
932-TARJETA PROFESIONAL DEL PROVEEDOR

Contrato
384-COPIA LIBRETA MILITAR PARA VARONES | Previo Generacion
MENORES A 50 ANOS Contrato

] Previo Generacion
933-CEDULA DE EXTRANJERIA
Contrato

Previo Generacion

915-VALORACION HOJA VIDA
Contrato

116

Obligatorio Versionable

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Gestion

Transparente Tesoreria

Si

Si

Si

Si

No

Si

Si

Si

Si

Si

Visualiza | Usuario

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Crea

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar

jefcamar



Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES
Publicacion Gestion Visualiza | Usuario
Orden Clase Documento Requerido Tipo Registro  Obligatorio ' Versionable ]
Web Transparente Tesoreria  Crea

934-ACTA DE REINICIO, SUSPENSION Y

46 Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar
PRORROGA

50  32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE

53 Legalizar Contrato No Si Si Si Si jefcamar
COBRO

Previo Generacion
56 | 921-RETENCION DE PERSONA NATURAL No No Si Si No jefcamar
Contrato

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE

59 Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar
SUPERVISOR
919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O PROPUESTA | Previo Generacion

63 No Si Si No No jefcamar
TRABAJO Contrato

66  924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar

69  925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION ' Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar
314-COMPROB. SALIDA ALMACEN

72 Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar
ORDENADORES

75 | 923-EVALUACION DEL PROVEEDOCR Legalizar Contrato No No Si No No jefcamar

77 926-ACTA DE LIQUIDACION Legalizar Contrato No Si Si Si No jefcamar

79  928-COMPROBANTE DE EGRESO Pagar No Si Si Si Si jefcamar
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Orden

10

13

15

19

22
25

27

29

30

Clase Documento Financiero: 49 - DOCUMENTO DE IMPORTACION

Clase Documento Requerido

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
945-INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA OPERACIONES
INTERNACIONALES

946-VALORACION Y MITIGACION DEL RIESGO
OPERACIONES INTERNACIONALES

947- SOLICITUD DE TRAMITE DE IMPORTACION
FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO

INFORME DE

20-ORDEN DE COMPRA

948-COTIZACISN O FACTURA PROFORMA DEL
PROVEEDOR EN EL EXTERIOR

949- DECLARACION DE CAMBIO

239-NOTA DEBITO PAGO IMPORTACIONES
951-DECLARACION DE IMPORTACION
(ORDINARIA O SIMPLIFICADA)

952-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE
ADUANERO

953-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE DE
CARGA

Tipo Registro

Previo generacion

Contrato

Previo generacién

Contrato

Previo generacion
Contrato
Previo generacién

Contrato
Previo generacién
Contrato
Previo generacion
Contrato
Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Obligatorio  Versionable

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si
Si

Si

Si

Si
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Si

No

Si

No

Si

Si

No
No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

No

Si

No

Si

Si

No
No

No

No

No

Gestion

Transparente Tesoreria

No

No

No

No

No

No

No
No

No

No

No

Visualiza ' Usuario

No

No

No

No

Si

No

No
No

No

Si

No

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

32

35

36

37

40

80

Clase Documento Financiero: 49 - DOCUMENTO DE IMPORTACION

Clase Documento Requerido

954-OTROS DOCUMENTOS OPCIONALES A LA
IMPORTACION (AVALES, POLIZAS, ACTA DE
ENTREGA, AVAL BANCARIO)

314-COMPROB. SALIDA ALMACEN
ORDENADORES

955-COPIA- CARTA DE  OFRECIMIENTO
REALIZADO POR EL REPRESENTANTE DE LA
UNIVERSIDAD

956-CUENTA DE COBRO O FACTURA EMITIDA
POR EL PROVEEDOR DE SERVICIOS

957-CARTA AL BANCO DE SOLICITUD DE GIRO AL
EXTERIOR

958-SOLICITUD DE TRAMITE DE LA OPERACION
INTERNACIONAL FIRMADA POR EL ORDENADOR
DEL GASTO

Tipo Registro  Obligatorio  Versionable

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato
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Si

Si

Si

Si

Si

Si

No

Si

No

No

No

No

Publicacion
Web

No

No

No

No

No

No

Gestion

Transparente Tesoreria

No

No

No

No

No

No

Visualiza ' Usuario

No

No

No

No

No

No

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

10

13

17

19

22
25

27

29

30

Clase Documento Financiero: 374 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS IMPORTACION

Clase Documento Requerido

945-INFORME  DE
CONVENIENCIA
INTERNACIONALES
946-VALORACION Y MITIGACION DEL RIESGO
OPERACIONES INTERNACIONALES

947- SOLICITUD DE TRAMITE DE IMPORTACION
FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO
374-ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
IMPORTACION

948-COTIZACISN O FACTURA PROFORMA DEL
PROVEEDOR EN EL EXTERIOR

949- DECLARACION DE CAMBIO

239-NOTA DEBITO PAGO IMPORTACIONES
951-DECLARACION DE IMPORTACION
(ORDINARIA O SIMPLIFICADA)

952-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE
ADUANERO

953-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE DE
CARGA

OPORTUNIDAD Y
OPERACIONES

Tipo Registro

Previo generacion

Contrato

Previo generacién
Contrato
Previo generacion
Contrato
Previo generacién

Contrato
Previo generacién
Contrato
Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Obligatorio = Versionable
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Si

Si

Si

Si

Si

Si
Si

Si

Si

Si

Si

Si

No

Si

Si

No
No

No

No

No

Publicacion
Web

Si

Si

No

Si

Si

No
No

No

No

No

Gestion

Transparente Tesoreria

No

No

No

No

No

No
No

No

No

No

Visualiza

No

No

No

Si

No

No
No

No

No

Si

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



Orden

32

35

36

37

40

83

Clase Documento Financiero: 374 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS IMPORTACION

Clase Documento Requerido

954-OTROS DOCUMENTOS OPCIONALES A LA
IMPORTACION (AVALES, POLIZAS, ACTA DE
ENTREGA, AVAL BANCARIO)

314-COMPROB. SALIDA ALMACEN
ORDENADORES

955-COPIA°  CARTA DE  OFRECIMIENTO
REALIZADO POR EL REPRESENTANTE DE LA
UNIVERSIDAD

956-CUENTA DE COBRO O FACTURA EMITIDA
POR EL PROVEEDOR DE SERVICIOS
957-CARTA AL BANCO DE SOLICITUD DE GIRO
AL EXTERIOR

958-SOLICITUD DE TRAMITE DE LA OPERACION
INTERNACIONAL FIRMADA POR EL
ORDENADOR DEL GASTO

Tipo Registro

Generar Contrato

Generar Contrato

Generar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato

Legalizar Contrato

Obligatorio = Versionable
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Si

Si

Si

Si

Si

Si

No

No

No

No

No

No

Publicacion
Web

No

No

No

No

No

No

Gestion

Transparente Tesoreria

No

No

No

No

No

No

Visualiza

No

No

No

No

No

No

Usuario

Crea

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor

gloripor



ANEXO C. Diagrama de flujo Rendicién Actual

Se revisa en el Sistema de
Informacion Financiero de la UIS
los contratos generados.

Se genera a partir de un archivo
plano, un archivo en Excel con la
informacion

Se crea un listado y se
distribuyen los contratos

Se realiza la revision de los
contratos en la plataforma
qgestion de documentos de la
Intreinet.

Mo
. -

Se reporta en la plataforma SIA
Observa
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ANEXO D. Identificaciéon de los documentos por Contrato

Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de

Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

Rut

298
20
450
18
19
270

Cédula

298
19
18
20
450
270

CDP

298
19
450
18
20
270
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

Evaluacion de la oferta

298
19
450
18
270
20

Documento

Word

Informe de Oportunidad y

Conveniencia

298
19
20

270

18
450
49

Documento

Excel

Estudios Previos

298
19
450

270

18
20

Documento

Excel
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

49

Solicitud de cotizacién

298
450

19

20
270
18

Documento
Word

Cotizacion

298
19
450
20
18
270

Hoja de vida

450
18
270

Valoracion hoja de vida

450

18

270

Documento
Word
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

Concepto técnico

298

20

19
270

Documento
Word

Acta de consejo, compra por el

fondo Especial, rubro

inversion.

298

20

19
270

Documento
Word

Andlisis del Riesgo

298
450

19

270
20
18

Documento

Excel

Certificado PGN

298
450
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de

Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

19
18
270
20

Certificado CGS

298
20
19
270
18
450

Certificado Policia

298
450
270
20
18
19

Libreta Militar

298
450
20
270
18
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de

Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

19

Certificado de parafiscales

298
450
19
20
270
18

Designacién del supervisor

298
450
18
19
20
270

Camara de Comercio

298
18
20
450
19
270

Contrato

298
450
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

18
20
358
19
270

Minuta

270

Documento
Word

Pliegos Definitivos

270

Documento
Word

Propuestas

270

Rup

270

Tarjeta profesional

270
450
18

Pélizas de Garantia

298
450
19
18
20
270

Acta de inicio

298
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

450

19

18
270
20

Documento

Excel

Factura

298
450
19
20
270
18
49

Carta al banco de solicitud de

giro

49

378

Certificaciéon Bancaria
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Herramientas Informaticas

Tipo de Informacion - Clase de
Excel Word | Registro de Sistema de Informacion Gestion de Documentos por
Documento Contractual contrato Link Contratacion
Proveedores Financiero Putty contrato

Solicitud de tramite de la
operacion internacional | 49 X X
firmada por el ordenador del
gasto

378

298

19

450
Retencién persona natural X X

270

20

18

298

450

Documento
Acta de pago parcial e informe | 19
Word X X

del supervisor

270

20

18
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Tipo de Informacion -

Documento Contractual

Clase de

contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion Gestion de Documentos por

Financiero Putty contrato

Link Contratacion

Evaluacion del proveedor

298
450

19

270
18
20

Documento

Excel

X (no se haria nuevamente en

Excel)

Comprobante  salida  de

almacén

298
450
20
270
18
19

Acta de terminacion

298
450

20

18
270
19

Documento
Word

Acta de liquidacion

298
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Tipo de Informacion - Clase de

Documento Contractual contrato

Herramientas Informaticas

Excel /Word

Registro de
Proveedores

Sistema de Informacion

Financiero Putty

Gestion de Documentos por

contrato

Link Contratacion

18

19

450
270
20

Documento

Excel

298
450
18
20
270
19

Comprobante de egreso

Convenciones:

298 Contrato de Suministros

20 Orden de Compra

450 Contrato de Consultoria

18 Orden de Prestacion de Servicios
19 Orden de Trabajo

270 Registro Contractual

49 Documento de Importacion
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ANEXO E. Matriz SIA

MODALIDAD DE CONTRATO ETAPAS
PRE CONTRACTUAL CONTRACTUAL POS- CONTRACTUAL

SUMINISTROS CDP Contrato Acta de Terminacion
CONSULTORIA /
PRESTACION DE
SERVICIOS

Informe de Oportunidad y conveniencia Contrato Acta de terminacién

Estudios Previos Acta de inicio Acta de liquidacion

ORDEN DE TRABAJO

Andlisis del Sector

Constancia de Idoneidad

Certificado de no existencia de Personal
Documentos que acrediten experiencia
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Acto administrativo de Apertura

CDP

Pélizas de garantia

Aprobacién de polizas

Designacién del Supervisor

Registro presupuestal
Facturas
Informes del Contratista

Informes del Supervisor

Contrato

Acta de Terminacion
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ANEXO F. Reporte de cumplimiento Matriz de legalidad SIA

s Control legalidad X e - X

&« (& |® siaobserva.auditoria.gov.co/consultactllegal3.aspx | i

. v -
SIAMM & FRANCISCO J. ACEVEDO

it el e Rora
=
# Contratacion <
e #*  Consultar v g
© Rendicion Cuentas < H4

Seleccione Entidad / Sujeto Vigilado

Cascada Rec. Piblicos ¢
Entidad Sujeto Vigilado

% Mantenimiento < Contraloria General De Santander v UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER Ul ¥
l& informes & Reportes ¢ :
Control de Legalidad a Contratos

i Dashboard
© Contratos: Seleccione el contrato de la siguiente tabla para que aparezcan Eventos de este.

& Ayuda <

[ cermar Sesion \
¥ | registros

Buscar
CODIGD an — y TIPO y MODALIDAD N PROCEDIMENTO y CONTRATO FECHA DOCUMENTOS ENTOS CUMPLIMIENTO
NTRATO ¥ - - v CONTRATISTA v CONTRATACION v ICAUSAL v VALOR TERMINACION REQUERIDOS REPORTADOS %)
(860201210 i e .
18-2017000001 07 EMPRESA DE TELECOMUNICACIONES Contratists Régimen Especial Pre"‘:m” e $41.412.000 20171231 z 8 -w o
DE BUCARAMANGA SA ES7. = -
(800201210 e }
122017000002 2017 | EMPRESA DE TELECOMUNIGACIONES Contratista Régimen Especial e 525132500 1Tz 2 8 = e
DE BUCARAMANGA SA ES P o :
(860201210 i e .
18-2017000003 07 EMPRESA DE TELECOMUNICACIONES Contratists Régimen Especial Pre"‘:m” e $7.425.600 20171231 z 8 -w o
DE BUCARAMANGA SA ES7. = -
. (waso0e2) . . Prestacin do Snios Proesnales - . -
18:2017000004 T G A Contratista Régimen Especal e $16.167.668 20170800 2 1 i
. {1008527821) - Prestacién de Senvicios Profesionales y _ S h. )
18-2017000008 2017 ) s Régimen Espacial $7.748.007 201708730 2 1
FORERO TOLOZA DIANA MAGALY o= Rt Apoys 455%
Mostrando 1 hasta 5 de 12,022 registros Anterior reg 1 2 3 4 5 2405 Siguiente reg.

@ Eventos: Seleccione el evento de la siguiente tabla para que aparezcan los Documentos de este.

coDIGD oy 4 | DOCUMENTOS DOCUMENTOS IMPLIMIENTO
NTRATO ¥ ¥ | REQUERIDOS REPORTAIX )

Ningun registro encontrado.

@ Documentos: Muestra el listado de documentos del control de legalidad rendido y no rendidos.

Ning(in reqistra encontrado.

2016 © Auditoria General de la Republica. - Version 3.4.201707.62
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85X Control legalidad X e - X

& (@l ‘@ siaobserva.auditoria.gov.co/consultactllegal3.aspx W i
2 v .
SIAmm & FRANCISCO J. ACEVEDO .
it el o
Inicio/ Conirol de Legalidad UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER UIS

€ PG &Rubros Presup. ¢

Control de Legalidad

05 requeridos, infon
# Contratacién {

i ®  Consuttar v
& Rendicion Cuentas ¢

Seleccione Entidad / Sujeto Vigilado

Cascada Rec. Piblicos ¢
Entidad: Sujeto Vigilado:

A, Mantenimiento < Contraloria General De Santander v UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER Ul
| Informes & Reportes ¢ _
Control de Legalidad a Contratos

fnl Dashboard
@ Contratos: Seleccione el conirato de la siguiente tabla para que aparezcan Eventos de este.

& Ayuda <

3 cemar Sesin ;
¥ | registros

Buscar
CODiG - y TIPO y DALIDAD 2 PROCEDIMIENTO ry CONTRATO FECHA DOCUMENTOS DOCUMENTOS PLIMIENT
o el v RA v NTRATACION v TCAUSAL v VALOR TERMINA REQUERIDO REPORTAIC
(10aB05103) A — .
182017000010 2017 SERRANO RODRIGUEZ XIMENA Contratists Régimen Especial ;;:“:m" YR =TSy $10.:200.000 201710830 2 8 -3 s
PAOLA
(300177718) i s ;
18-2017000011 07 IMAGENES DIAGNOSTICAS Contrstists Régimen Espesial Esmon SSea e $20000.000 20170331 2 ] L
= Apayo 08%
LIMTADA
_ _ _ (830053800) - . Prestacién de Servicios Profesionales y _ o _ [ |
182017000012 T VB SA Contraista Régmen Especia A 312000000 2017231 z 8 s
. . - (800153003) - . Prestacién de Senvicios Profesionales y N o . [ |
182017000013 T A el S A Contratista Régmen Especial A $18.500000 20171231 z 8 o
. - (830126327 - X Prestacién de Servicios Frofesionales y - i . [ ]
182017000014 | s Contratista Régimen Especial A $18.540.170 2017231 z 8 -
Mostrando 6 hasta 10 de 12,022 registros. Anterior reg. 1 2 3 4 5 .. 2405 Siguiente reg.

@ Eventos: Seleccione el evento de la siguiente tabla para que aparezcan los Documentos de ese.

conico B 4 | DOCUMENTOS DOCUMENTOS CUMPLIMEN
NTRATO ¥ ¥ | REQUERIDOS REPORTADOS ¢

Ningun registro encontrado.

2016 © Auditoria General de la Repiblica. - Version 34201707 62
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ANEXO G. Matriz Gestion de Documentos

ORDEN DE COMPRA

Previo generacion Contrato

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA

11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

917-ANALISIS DE RIESGO

918-DESIGNACION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

20-ORDEN DE COMPRA

Generar Contrato

938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO)

920-ACTA DE INICIO

Legalizar Contrato

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

926-ACTA DE LIQUIDACION

*Por pagos. Los funcionarios del reporte en la pagina SIA Observa deben descargar de la plataforma nuevas

versiones el PDF relacionado al pago.
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ORDEN DE CONSULTORIA

Previo Generacion Contrato

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA

Analisis del Sector

Constancia de idoneidad

Documentos que acrediten la experiencia

Certificado de no existencia de personal

acto administrativo de apertura

11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

915-VALORACION HOJA VIDA

917-ANALISIS DE RIESGO

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O PROPUESTA TRABAJO

450-ORDEN DE CONSULTORIA

938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO)

Registro Presupuestal

920-ACTA DE INICIO

Contractual
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO
922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR
923-EVALUACION DEL PROVEEDOR
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO
925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION
Poscontractual

926-ACTA DE LIQUIDACION

Para los documentos “Andlisis del Sector”, y “Constancia de Idoneidad” son certificados en el Informe de

Oportunidad y Conveniencia; para el "Certificado de Existencia de no personal” y el “Acto Administrativo de

Apertura”, los funcionarios de realizar el reporte a SIA Observa reportan la comunicacién "no aplica" generada por

la Division de contratacion.
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ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Pre contractual

911-ESTUDIOS  PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD
CONVENIENCIA

Y

Analisis del Sector

Constancia de idoneidad

Documentos que acrediten la experiencia

Certificado de no existencia de personal

Acto administrativo de apertura

11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

915-VALORACION HOJA VIDA

917-ANALISIS DE RIESGO

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O PROPUESTA TRABAJO

Contractual

450-ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO)

Registro Presupuestal

920-ACTA DE INICIO

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Pos contractual

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

926-ACTA DE LIQUIDACION

Para los documentos “Andlisis del Sector”, y “Constancia de Idoneidad” son certificados en el Informe de

Oportunidad y Conveniencia; para el "Certificado de Existencia de no personal” y el “Acto Administrativo de

Apertura”, los funcionarios de realizar el reporte a SIA Observa reportan la comunicacion "no aplica” generada por

la Division de contratacion.
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ORDEN DE TRABAJO

PRE CONTRACTUAL

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA

11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

917-ANALISIS DE RIESGO

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

CONTRACTUAL

19-ORDEN DE TRABAJO

938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO)

920-ACTA DE INICIO

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

POS CONTRACTUAL

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

926-ACTA DE LIQUIDACION
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REGISTRO CONTRACTUAL

PRE CONTRACTUAL

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA

11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

917-ANALISIS DE RIESGO

918-DESIGNaCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

CONTRACTUAL

19-ORDEN DE TRABAJO

938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO)

920-ACTA DE INICIO

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

POS CONTRACTUAL

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

926-ACTA DE LIQUIDACION

141




ANEXO H. Matriz propuesta SIA

Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio = Versionable Publicacion Web

911-ESTUDIOS PREVIOS  Y/O INFORME DE

Previo Generacién Contrato Si No Si
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Previo Generacién Contrato Si Si Si
917-ANALISIS DE RIESGO Previo Generacion Contrato Si No Si
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O

Previo Generacién Contrato Si No Si
INTERVENTOR
20-ORDEN DE COMPRA Previo Generacion Contrato Si Si Si
938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO

Generar Contrato No Si Si
CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato No No Si
922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
Legalizar Contrato No Si Si

SUPERVISOR
923-EVALUACION DEL PROVEEDOR Legalizar Contrato Si No Si
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO Legalizar Contrato Si Si Si
925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION Legalizar Contrato Si No Si
926-ACTA DE LIQUIDACION Legalizar Contrato No No Si
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Publicacion
Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio = Versionable o
e
911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y
Previo Generacion Contrato Si No Si
CONVENIENCIA
11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Previo Generacion Contrato Si Si Si
915-VALORACION HOJA VIDA Previo Generacion Contrato No No Si
917-ANALISIS DE RIESGO Previo Generacion Contrato Si No Si
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR Previo Generaci6n Contrato Si No Si
919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O PROPUESTA TRABAJO Previo Generacion Contrato Si Si Si
450-ORDEN DE CONSULTORIA Previo Generacion Contrato Si Si Si
938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO) Generar Contrato No Si Si
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato Si No Si
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO Legalizar Contrato Si Si Si
922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR Legalizar Contrato No Si Si
923-EVALUACION DEL PROVEEDOR Legalizar Contrato Si No Si
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO Legalizar Contrato Si Si Si
925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION Legalizar Contrato Si No Si
926-ACTA DE LIQUIDACION Legalizar Contrato No No Si
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio = Versionable Pub‘llilt;abcién
Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION
Orden Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable Pub‘lli;a:ién
o | 358-ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION Previo Generacion Contrato No Si Si
Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable Pub\I’:’t;abcién
911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENGIA Previo Generacion Contrato Si No Si
11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Previo Generacién Contrato Si Si Si
915-VALORACION HOJA VIDA Previo Generacién Contrato No No Si
917-ANALISIS DE RIESGO Previo Generacién Contrato Si No Si
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR Previo Generacién Contrato Si No Si
919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O PROPUESTA TRABAJO Previo Generacién Contrato Si Si Si
450-ORDEN DE CONSULTORIA Previo Generacién Contrato Si Si Si
938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO) Generar Contrato No Si Si
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato Si No Si
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO Legalizar Contrato Si Si Si
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Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable PUb‘IIiI:abCién
922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR Legalizar Contrato No Si Si
923-EVALUACION DEL PROVEEDOR Legalizar Contrato Si No Si
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO Legalizar Contrato Si Si Si
925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION Legalizar Contrato Si No Si
926-ACTA DE LIQUIDACION Legalizar Contrato No No Si

Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO
Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable Pub\l;lt;abcién

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE OPORTUNIDAD Y

CONVENIENGIA Previo Generacion Contrato Si No Si
11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Previo Generacion Contrato Si Si Si
917-ANALISIS DE RIESGO Previo Generacion Contrato Si No Si
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR Previo Generacion Contrato Si No Si
19-ORDEN DE TRABAJO Previo Generacion Contrato Si Si Si
938-POLIZAS DE GARANTIA (SEGUN REQUERIMIENTO CONTRATO) Generar Contrato No Si Si
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato Si No Si
391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE COBRO Legalizar Contrato Si Si Si
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Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Publicacion
Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable T
e
922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE SUPERVISOR Legalizar Contrato No Si Si
923-EVALUACION DEL PROVEEDOR Legalizar Contrato Si No Si
924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO Legalizar Contrato Si Si Si
925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION Legalizar Contrato Si No Si
926-ACTA DE LIQUIDACION Legalizar Contrato No No Si
Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS
Publicacion
Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable .
e
270-REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS Previo Generacion Contrato No Si Si
930-ACTA DE INICIO DE ADJUDICACION Y ACTA DE AUDIENCIA SI LA | Previo Generacion Contrato N \ N
0 0 i
HUBIERE
939-APROBACION DE LA GARANTIA Y SUS MODIFICACIONES Generar Contrato No Si Si
940-ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Previo Generacion Contrato No Si Si
941- MINUTA DEL CONTRATO DEBIDAMENTE PERFECCIONADO Y| Previo Generacion Contrato " \ s
0 0 i
LEGALIZADO ENTRE LAS PARTES
918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR Previo Generacion Contrato No No Si
11-CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Previo Generacion Contrato No Si Si
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Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Publicacion
Clase Documento Requerido Tipo Registro Obligatorio | Versionable T

e

, Previo Generacion Contrato )

913-EVALUACION DE LA OFERTA Y/O COTIZACION No No Si
917-ANALISIS DE RIESGO Previo Generacion Contrato No No Si
201-POLIZA DE GARANTIA Previo Generacion Contrato No Si Si
937-PLIEGOS DEFINITIVOS Previo Generacion Contrato No No Si
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ANEXO I. FORMATOS DE CONTRATACIONS?

Acta de Finalizacion

ACTA DE FINALIZACION O RECIBO A SATISFACCION

FECHA DEL ACTA:** Dia | | Mes | | Ado |

CONTRATO*** (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX
OBJETO*** Transcribir tal y como aparece en el Contrato.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO*** Dia | | Mes | | Ado |

VALOR INICIAL** Digitar en nimero ($)

Digitar en letras

Digitar en nimero ($)

VALOR ADICIONAL* -
Digitar en letras

VALOR TOTAL CONTRATADO** Digitar en nimero (5)

Digitar en letras

VALOR TOTAL EJECUTADO* Digitar en niimero ($)

Digitar en letras

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO** Dia | [ Mes | | Ado |

PLAZO INICIAL* Meses - Dias habiles o calendario.

PLAZO ADICIONAL** Meses - Dias habiles o calendario.

FECHA DE SUSPENSION i Dia Mes Ao

FECHA DE REINICIO* Dia Mes Afio

FECHA TERMINACION DEL CONTRATO*** Dia Mes Afio
PARTICIPANTES

Nota: Si el contrato no amerita acta de liquidacion, la presente acta debe ser suscrita por el Ordenador del Gasto

Nombre completo

Cargo

CONTRATANTE*** Ordenador de Gasto

Nombre completo

Supervisor/ Interventor

Nombre 0 Razén Social

CONTRATISTA** Nombre completo

Representante Legal

CONSIDERANDOS
(En el campo correspondiente usted puede agregar o eliminar los considerandos que estime pertinentes)

En la ciudad de Bucaramanga (Santander), en las instalaciones de la Universidad Industrial de Santander, se reunieron los mencionados
participantes, con el objeto de realizar de comin acuerdo el Acta de finalizacion o Acta de Recibo a Satisfaccion del contrato ***, celebrado entre
la Universidad Industrial de Santander y *** conforme a los siguientes considerandos:

*kk *kk ik

Primero: La Universidad Industrial de Santander y *** empresa contratista), celebraron *** el contrato (
Segundo: El **, se suscribi6 Acta de Inicio del contrato *** debidamente firmada por el Contratista, Supervisor/ Interventor del contrato y ordenador

de gasto.

Tercero: Las partes suscribieron *** el ADICIONAL, OTRO S| Y/O PROROGA N° X al contrato *** (DC, orden de compra, orden de suministro,
orden de consultoria) No., de fecha Dia/Mes/Afio, con el objeto de modificar el alcance del contrato, por solicitud de la Supervisién/Interventoria
mediante comunicacion de fecha Dia/Mes/Afio, para la modificacién de las obligaciones especiales del contratista, por considerar que **
(MOTIVOS EXPUESTOS) conforme a las consideraciones sustentadas en la solicitud.

Cuarto: De acuerdo con las funciones legales asignadas y las descritas en el Manual de Supervision e Interventoria de la Universidad (MCO.01)
y las actividades contractuales asignadas, el supervisor, vigilo la correcta ejecucion del objeto del contrato en cuanto al cumplimiento de las
obligaciones a cargo de las partes, desarrollo técnico, ejecucion de actividades, conforme al procedimiento definido en el Acuerdo No. 050 de
2015 (Reglamento de Contratacion) del Consejo Superior.

53 Los Formatos de Contratacidon son autoria de la Universidad Industrial de Santander.
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Quinto: Que dado lo anterior se relaciona el resumen de los servicios prestados o los bienes recibidos**.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

Sexto: Acorde con lo pactado en el Contrato el Supervisor/Interventor verifico que las garantias se encuentran vigentes. Como se detalla a
continuacion:

POLIZA*
Vigencia
Aseguradora No. de Pdliza Amparo Valor Asegurado DESDE HASTA
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
ACUERDAN:

Dar por finalizado y/o recibido los bienes o servicios del Contrato XX, por parte del contratista.

Nota: Para los contratos que no requieren acta de liquidacion debera incluirse el siguiente texto: Las partes se declaran a paz y salvo por todo
concepto

Para constancia de lo anterior se firma la presente acata por los que en ella intervinieron:

Supervisor / Interventor del . e
Contrato™ < Persona Juridica
(2]
==
<
=
Nombre 3 Nombre Completo del
Completo ©O | Representante Legal
a Cargo E Nit
= Ordenador de Gasto w Persona Natural
< [
|
w Nombre & [ Nombre
w | Completo & | Completo
'n<_: Cargo 8- | C.C.oNit
; Jefe Division de Contratacion
o *Este espacio se diligencia

exclusivamente cuando el contrato es
de cuantia del sefior Rector o los
Vicerrectores.*

Nombre
Completo

** Informacion digitada por la UAA
*** Informacion que se toma del Sistema de Informacién Financiero
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ACTA DE INICIO

OBJETO DEL CONTRATO: o
VALOR DEL CONTRATO: s
PLAZO: ok
FECHA DE INICIO: Dia ** Mes * Afio *
FECHA DE TERMINACION: Dia ** Mes * Afio *
PARTICIPANTES:
Por parte de la UIS: Ordenador de gasto
Supervisor del Contrato***
Por parte del Contratista: Contratista**
CONSIDERANDOS:

Primero: Que se suscribio el contrato en mencion y Segundo: Las Pélizas del contrato en referencia se encuentran debidamente aprobadas por el
Ordenador del Gasto.

POLIZAS*™
Vigencia
Aseguradora No. De Péliza Amparo Valor Asegurado Desde Hasta
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
En constancia de lo anterior firman quienes participaron:
Por parte de la UIS: Por parte del Contratista
Nombre y Firma del Supervisor Nombre y Firma del Representante Legal
c.c c.c

Jefe Division de Contratacion

Este espacio se diligencia exclusivamente cuando el contrato es de cuantia del sefior Rector o los Vicerrectores. *

**Informacién que se toma del Contrato con la opcidn de digitar por la UAA
***Informacion que se toma del Contrato — Sistema de Informacién Financiero
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ACTA DE LIQUIDACION

FECHA DEL ACTA: Lugar | Dia | Mes | Afio
CONTRATO (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria, orden de
trabajo) No. XX de 20XX
OBJETO Transcribir tal y como aparece en el Contrato.
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Dia/Mes/Afio | Dia | Mes | Afo
PLAZO INICIAL Mes - Dias calendario o habiles
PLAZO ADICIONAL Mes - Dias calendario o habiles
FECHA DE TERMINACION Dia/Mes/Afio | Dia | Mes | Afo
VALOR INICIAL Digitar en nimero ($)
Digitar en letras
VALOR ADICIONALES Digitar en niimero ()
Digitar en letras
VALOR TOTAL CONTRATADO Digitar en nimero (5)
Digitar en letras
VALOR TOTAL EJECUTADO Digitar en nimero ($)

Digitar en letras

PARTICIPANTES

Universidad Industrial de Santander - UIS

Nombre completo

CONTRATANTE Ordenador de Gasto

Nombre completo

Supervisor/ Interventor

Nombre 0 Razén Social

CONTRATISTA Nombre completo

Representante Legal

CONSIDERANDOS
Nota: En el campo correspondiente usted puede agregar o eliminar las consideraciones que crea pertinentes

El dia xx, se reunieron los mencionados participantes, con el objeto de realizar de comUn acuerdo Acta de Liquidacion del contrato (DC, orden
de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX, celebrado entre la Universidad Industrial de Santander y (Digitar
nombre completo de la empresa contratista) conforme a los siguientes considerandos:

Primero: La Universidad Industrial de Santander y (Digitar nombre completo de la empresa contratista), celebraron el Dia/Mes/Afio el contrato
(DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX.

Segundo: El Dia/Mes/Afio, se suscribié acta de inicio del contrato (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX
de 20XX debidamente firmada por el Contratista, Supervisor/Interventor del contrato y ordenador de gasto.

Tercero: Las partes celebraron el ADICIONAL, OTRO SI Y/O PROROGA N° X al contrato (DC, orden de compra, orden de suministro, orden
de consultoria) No. XX de 20XX., de fecha Dia/Mes/Afio, con el objeto de modificar el alcance del contrato, por solicitud de la
Supervisién/Interventoria mediante comunicacion de fecha Dia/Mes/Afio, para la modificacién de las obligaciones especiales del contratista,
por considerar que (MOTIVOS EXPUESTOS) conforme a las consideraciones sustentadas en la solicitud.

Cuarto: De acuerdo con las funciones legales asignadas y las descritas en el Manual de Supervision e Interventoria de la Universidad
(MCO.01) y las actividades contractuales asignadas, el supervisor verificd la correcta ejecucion del objeto del contrato, el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de las partes y preparé el proyecto de liquidacién, conforme al procedimiento definido en el Estatuto de Contratacion y
su Resolucién Reglamentaria.

Quinto: Que la Universidad ha efectuado los pagos correspondientes, proporcionalmente mes vencido previa presentacion del Informe de
actividades y Certificacion de recibo a satisfaccion expedida por el Supervisor/Interventor del presente contrato, de conformidad con lo
convenido como forma de pago en el contrato.

Sexto: Que dado lo anterior se relaciona el resumen de pagos parciales y resumen financiero del contrato (DC, orden de compra, orden de
suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX.
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RELACION DE ACTAS Valor Total del contrato ——> $100
No. Fecha Valor parcial cancelado Saldo del Contrato
1 $20 $80
2 $40 $60
3 $65 $35
4 $100 0

Nota: Si la casilla saldo del contrato reporta un valor diferente a cero, este correspondera a un saldo a favor de la universidad

Séptimo: Acorde a lo pactado en el Contrato (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX, el contratista
actualizd las respectivas garantias del contrato, asi:

VIGENCIA

Aseguradora No. de Péliza Amparo Valor Asegurado Desde Hasta
Dia /Mes/Afio Dia /Mes/Afio

ACUERDAN

Dar por liquidado el Contrato (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX, declarandose las partes a
paz y salvo, libres de todo apremio o desavenencia, por lo cual no se consignan observaciones u objeciones. (en caso de que existan
observaciones incluirlas)

Como constancia de lo anterior, se suscribe la presente Acta de Liquidacion de comln acuerdo, a los (Dia/Mes/Afio) en letras y niimeros y
en sefial de aceptacion firman quienes en ella participaron

Supervisor / Interventor del Contrato Persona Juridica
4
[
a9
I.IQJ H
Nombre Completo w E Nombre Completo del
P = Representante Legal
S [ Cargo & d CC.oNit
3 Ordenador de Gasto x Persona Natural
1] o
o
& | Nombre Completo Nombre Completo
Z | Cargo C.C.oNit.
o
-3 Jefe Division de Contratacion
o

*Este espacio se diligencia exclusivamente cuando el
valor del contrato sea superior a 100 smmiv*

Nombre Completo
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ACTA DE PAGO PARCIAL Y SUPERVISION

Fecha de Elaboracion™**

Dia [ | Mes | | Ao | | Informe No.

Periodo de Seguimiento del Informe**

Tipo de Contrato**

Orden de trabajo, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria

Contrato No.***

| Valor Total del Contrato

Contratista**

Objeto del Contrato**

Fecha de vigencia del
**Contrato

Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion
Dia Mes Afio Dia Mes ﬁA
fo

RESUMEN GENERAL DE ESTADO DEL CONTRATO*

Valor a pagar

Porcentaje de ejecucion del Contrato con relacion
al 100% incluyendo la ejecucion del presente
informe

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE **
(Describa el avance del contrato y enuncie los entregables verificados por el supervisor para autorizar el pago- S| SE TRATA DE
SUMINISTRO DE BIENES ESPECIFICAR EL ITEM LA CANTIDAD Y LA UNIDAD DE MEDIDA y el cumplimiento del contratista respecto
normas, licencia, desarrollo del objeto, funcionamiento correcto del objeto contatado, pagos realizados, tiempos de entrega, avance del

contrato, calidad, entrega de manifiestas, etc.)

Cuadro resumen de avance del contrato. ** (incluya todos los pagos realizados y el que se autoriza con la presente acta)

RELACION DE ACTAS

Valor Total del contrato | ——> $100

No.

Fecha del Acta

Valor del pago parcial

Valor Acumulado Saldo por cancelar

&l Wl N =~

AVAL DE PAGO**

*Recuerde que este espacio usted debe expresar que concede aval de pago a la factura No. XX o a la cuenta de cobro No. XX. * (Al

diligenciar por favor borre esta nota).

SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

No. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA CON RESPECTO A:

ESTADO

No Aplica Cumple

No Cumple

N

contratadas.

Normas, especificaciones técnicas, procedimientos y demas condiciones

Licencias y/o permisos necesarios para la ejecucion del contrato.

y economia.

Desarrollo del objeto del contrato dentro de los términos de calidad, oportunidad

Funcionamiento correcto de los equipos y/o productos adquiridos.

parafiscales.

Pagos realizados por el Contratista por conceptos de Seguridad Social y

Tiempo de entrega de los bienes y/o servicios contratados.

El avance del contrato de acuerdo con el cronograma de ejecucion aprobado.

(N O ([~ WO DN

Calidad de los materiales, bienes y/o servicios contratados.

153




Calibracion de equipos y trazabilidad de los patrones utilizados en los
dispositivos de medicion.

Entrega de los manifiestos de importacién que corresponda al equipo

10 suministrado.

1 Sefializacion en los sitios indicados por el Interventor.

12 Normas vigentes sobre seguridad y salud en el trabajo y medio ambiente

13 Manejo y disposicion de residuos

14 Uso correcto de los elementos de proteccion personal

ANEXOS AL INFORME DE SUPERVISION***
(Marque con una x los documentos que deben ser parte integral del informe)

Informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado. (Entregable)

Soporte de pagos realizados por conceptos de Seguridad Social y parafiscales

Formato de Retencidn Persona Natural firmado en original para cada pago

Proyeccion Acta de Liquidacion (Solo en el Gltimo pago; si aplica Articulo 24 del Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015)

Evaluacion al Proveedor (Solo en el tltimo pago)

Cuenta de Cobro o documento equivalente (En caso de no estar obligado de expedir factura)

Factura

Otros: Especificar (Fotos, lista de asistencias o la documentacion que soporte el cumplimiento del contrato )

Firma del Supervisor (a)*** Firma del Contratista:***
Nombre Completo: Nombre Completo:
Correo Electrénico: Correo Electrénico:
Teléfono: Teléfono:

** Informacion digitada por la UAA
*** Informacion que se toma del Sistema de Informacién Financiero.
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ACTA DE REINICIO

FECHA DEL ACTA: Dia | [ Mes | [ Ao ]
CONTRATO (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX

OBJETO Transcribir tal y como aparece en el Contrato

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Dia | | Mes | | Afio |
PLAZO INICIAL Meses - Dias habiles o calendario

PLAZO ADICIONAL Meses - Dias habiles o calendario

FECHA DE SUSPENSION Dia Mes Afo
FECHA DE REINICIO Dia Mes Afio
FECHA DE TERMINACION Dia Mes Afo

Digitar en nimero ($)

VALOR INICIAL Digitar en letras
VALOR ADICIONAL Digitar en niimero ($)
Digitar en letras
VALOR TOTAL CONTRATADO Digitar en niimero (§)
Digitar en letras
VALOR TOTAL EJECUTADO Digitar en nimero ($)

Digitar en letras

PARTICIPANTES

Universidad Industrial de Santander - UIS

Nombre completo

CONTRATANTE Ordenador de Gasto

Nombre completo

Supervisor/ Interventor

Nombre 0 Razén Social

CONTRATISTA Nombre completo

Representante Legal

CONSIDERANDOS
(En el campo correspondiente usted puede agregar o eliminar los considerandos que estime pertinentes)

Por medio del presente documento, las personas mencionadas anteriormente aceptan y firman Acta de Reinicio del contrato (orden de compra,
orden de suministro, orden de consultoria, orden de trabajo y/o Contrato con formalidades plenas) No. XX de 20XX. celebrado entre la Universidad
Industrial de Santander y (Digitar nombre completo de la empresa contratista) conforme a los siguientes considerandos:

Primero: Que el Dia/Mes/Afio se suspendi¢ el contrato (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de 20XX, por los
siguientes motivos: YXxxxxx

Segundo: Que el Supervisor y Ordenador de Gasto dan viabilidad para el reinicio del contrato (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de
consultoria) No. XX de 20XX.

ACUERDAN:

Primero: Reiniciar la ejecucion del contrato (orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria, orden de trabajo y/o Contrato con
formalidades plenas) No. XX de 20XX. a partir del dia/mes/afio

Segundo: Pactar como nueva fecha de terminacién del contrato (orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria, orden de trabajo y/o
Contrato con formalidades plenas) No. XX de 20XX. el dia/mes/afio

Como constancia de lo anterior, firman
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Supervisor / Interventor del Contrato % Persona Juridica
&
=
2
5 Nombre Completo del
Nombre Completo 3 Representante Legal

® Cargo iWo| Nit

2 Ordenador de Gasto w Persona Natural

i -

[=] o

E Nombre Completo E,‘ Nombre Completo

= Cargo & ["C.C.oNit

% Jefe Division de Contratacion

o *Este espacio se diligencia exclusivamente cuando

el presente documento lo suscriba el Rector o los
Vicerrectores como Ordenador del gasto.*
Nombre Completo
Nombre completo
Proyecto
Cargo Contacto Telefonico:
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ACTA DE SUSPENSION

FECHA DEL ACTA*** Dia Mes | Afio |

CONTRATO*** (DC, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria) No. XX de
20XX

OBJETO** Transcribir tal y como aparece en el Contrato.

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO* Dia | | Mes | | Ao ]

PLAZO INICIAL*** Meses - Dias habiles o calendario

PLAZO ADICIONAL* Meses - Dias hébiles o calendario

FECHA DE TERMINACION™ Dia | | Mes | [ Ao |

Digitar en numero ($)
VALOR INICIAL il

Digitar en letras

Digitar en numero ($)

VALOR ADICIONAL** Digitar en letras

Digitar en numero ($)

VALOR TOTAL CONTRATADO*** P
Digitar en letras

VALOR TOTAL EJECUTADO* Digitar en nimero (§)

Digitar en letras

PARTICIPANTES

Nombre completo

Cargo

CONTRATANTE: b Ordenador de Gasto

Nombre Completo

Supervisor/ Interventor

Nombre 0 Razén Social

CONTRATISTA:** Nombre Completo

Representante Legal

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

CONSIDERANDOS***
(En el campo correspondiente usted puede agregar o eliminar los considerandos que estime pertinentes)

Se reunieron los mencionados participantes, con el objeto de acordar la Suspension del contrato XXXXXXXXX  celebrado entre la Universidad
Industrial de Santander y XXXXXXXXXXXX conforme a las siguientes consideraciones:

Primero: Que la Universidad Industrial de Santander y *** celebraron la suscripcién del contrato en mencién

Segundo: EI XXXXXXX , se suscribi6 el Acta de Inicio del contrato debidamente firmada por el Contratista, Interventor/Supervisor del contrato
y ordenador de gasto.

Tercero: Las partes acordaron el ** al contrato ***., de fecha ***, por solicitud de la Supervisién/Interventoria mediante comunicacion de fecha
**con el fin de (**) conforme a las consideraciones sustentadas en la solicitud.

*kk

Cuarto: Que el supervisor del contrato *** solicita la suspension del contrato ***, teniendo en cuenta los siguientes motivos:
Campo para diligenciar

Quinto: Que el contratista se compromete a ampliar la vigencia de las pélizas en los riesgos inicialmente amparados, a partir de la fecha de
reinicio del contrato.

ACUERDAN:

Fkk

Primero: Suspender la ejecucion del contrato *** No. *** a partir del dia **

*kk

Segundo: Fijar como fecha de reinicio del contrato el dia ** para digitar
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En constancia de lo anterior, firman la presente acta quienes en ella participaron

Supervisor / Interventor del Contrato** Persona Juridica
=
(%]
=
&
Nombre Completo =
© | Nombre Completo del
(&)
.. 1| Representante Legal
%) w -
S | Cargo o | Nit
< Ordenador de Gasto™ E Persona Natural
] <
[=] o
w o
= o
Z | Nombre Completo a. | Nombre Completo
; Cargo C.C.oNit.
4 Jefe Division de Contratacion
*Este espacio se diligencia exclusivamente cuando
el presente documento lo suscriba el Rector o los
Vicerrectores como Ordenador del gasto.*
Nombre Completo
Nombre completo
Proyecto
Cargo Extension Telefonica:
**Opcion de digitar

*** Se toma la informacion del Sistema de Informacion Financiero
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INFORME DE SUPERVISION

Fecha de Elaboracion*** Da [ [ Mes | | Ario

| | Informe No. |

Periodo de Seguimiento del Informe**

Tipo de Contrato**

Orden de trabajo, orden de compra, orden de suministro, orden de consultoria

Contrato No.*** | Valor Total del Contrato*** |
Contratista**

Objeto del Contrato™*

Fecha de vigencia del Fecha de Inicio** Fecha de Finalizacion***
Contrato ** Dia ‘ ‘ Mes ‘ ‘ Ario ‘ Dia Mes ‘ ‘ Afio ‘

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE **

DE BIENES ESPECIFICAR EL ITEM LA CANTIDAD Y LA UNIDAD DE MEDIDA el cumplimiento del contratista)

(Describa el avance del contrato y enuncie los entregables verificados por el supervisor para autorizar el pago- SI SE TRATA DE SUMINISTRO

AVAL DE PAGO™*

por favor borre esta nota).

*Recuerde que este espacio usted debe expresar que concede aval de pago a la factura No. XX o a la cuenta de cobro No. XX. * (Al diligenciar

SEGUIMIENTO DEL CONTRATO
ESTADO
No. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA CON RESPECTO A: . No
No Aplica Cumple Cumple
1 Normas, especificaciones técnicas, procedimientos y demas condiciones contratadas.
2 Licencias y/o permisos necesarios para la ejecucion del contrato.
3 Desarrollo del objeto del contrato dentro de los términos de calidad, oportunidad y economia.
4 Funcionamiento correcto de los equipos y/o productos adquiridos.
5 Pagos realizados por el Contratista por conceptos de Seguridad Social y parafiscales.
6 Tiempo de entrega de los bienes y/o servicios contratados.
7 El avance del contrato de acuerdo con el cronograma de ejecucion aprobado.
8 Calidad de los materiales, bienes y/o servicios contratados.
9 Calibracién de equipos y trazabilidad de los patrones utilizados en los dispositivos de
medicion.
10 Entrega de los manifiestos de importacion que corresponda al equipo suministrado.
11 Senalizacién en los sitios indicados por el Interventor.
12 Normas vigentes sobre seguridad y salud en el trabajo y medio ambiente
13 Manejo y disposicién de residuos
14 Uso correcto de los elementos de proteccién personal

ANEXOS AL INFORME DE SUPERVISION

(Marque con una x los documentos que deben ser parte integral del informe)

Informe de actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado. (Entregable)

Soporte de pagos realizados por conceptos de Seguridad Social y parafiscales

Formato de Retencién Persona Natural firmado en original para cada pago

Proyeccion Acta de Liquidacion (Solo en el Gltimo pago; si aplica Articulo 24 del Acuerdo del Consejo Superior No. 034 de 2015)

Evaluacion al Proveedor (Solo en el ultimo pago)

Cuenta de Cobro o documento equivalente (En caso de no estar obligado de expedir factura)

Factura

Otros: Especificar (Fotos, lista de asistencias o la documentacion que soporte el cumplimiento del contrato )

Supervisor (a)***

Firma

Nombre Completo:

Correo Electronico:

Teléfono:

** Informacion que se digita
*** Informacion que se toma del sistema de Informacion Financiero
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SOLICITUD DE ADICION

FECHA: ** Dia | [ Mes | [ Ado |
CONTRATO **

OBJETO™*

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO*** Dia | [ Mes | [ Ado |

VALOR INICIAL** Digitar en numero ($)

Digitar en letras

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO** Dia | [ Mes | [ Ado |
PLAZO INICIAL**

PLAZO ADICIONAL **

FECHA DE TERMINACION & Dia | [ Mes | [ Ado |

SI EL CONTRATO PRINCIPAL REQUIERE PRORROGAS O ADICIONES EN TIEMPO,
RELACIONELAS A CONTINUACION:**

Desde | Hasta

Dia | | Mes | | Aio | [Dia | [ Mes | | Ario |

S| EL CONTRATO PRINCIPAL REQUIERE ADICIONALES O ADICIONES EN VALOR AL CONTRATO,
RELACIONELAS A CONTINUACION:

VALOR DEL ADICIONAL*** En niimeros
En letras
VALOR FINAL DEL CONTRATO SUMANDO ESTE | En nimeros
ADICIONAL*** En letras
NUMERO DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD NOMBRE Y CODIGO DEL FONDO:
PRSUPUESTAL CDP*** RUBRO
Nota: Si el contrato estd amparado por mas de un
CDP, describir el monto que se va afectar de cada uno
de ellos.

JUSTIFICACION DE SOLICITUD **

En mérito a lo expuesto, firman quienes en ella participaron

e FIRMA ORDENADOR  DEL | **
FIRMA SUPERVISOR GASTO
Nombre Nombre
Cargo Cargo
Correo Electrénico Correo Electrénico
Extension Telefonica Extension Telefonica
Unidad Académico Administrativa Unidad Académico Administrativa
Jefe Division de C -
Nombre

*Este espacio se diligencia exclusivamente cuando el contrato es de cuantia del sefior Rector o los Vicerrectores*

** Informacién que se toma del Sistema de Informacion Financiero
** Informacion que se digita por la UAA
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ANEXO J. Procedimientos

-

Repiblica de Colombia
Rectoria
i

rEsaLUCKo he 202 e 2018
Febrero 15

Por la cwal se modifica la doosmenacsn del Process Sepuimients Insetucional para ol Sisterma de Gesticn
Integracia (5G1) de la Liniversidad Indensrial de Sangander, de acuendo a las PMormas MTC 5O
1400120004, MTC CHEAS 180012007, NTC 150 90012008, MTC GP 1 000:2009, NTC 5%06: 2012

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD INDLUSTRIAL DE SAMTAMNDER
En uso de sus aribuciores legales, ¥

CONSIDERAMDC:

a Que la Universidad irdusmial de Sancander, desre da la mtensmia qua b corface fa Constiucidn

Policica de Colombia y la Ley, pusde adoprar sus cormespondiences regimenes para of cumpdimiento: da
s sk social ¥ su Tunddn insorucional

b. Qe sepin el Ardoulo 30 ded Estmico General, & funcibn died Recrar di [a Univarsicdid aspislic ko
rrunuilics di furcianis ¥ reguisited, ¥ los procedimisntos sdminstratimoe

o Qo la Universidad dndusirial de Sarasedar T wn lw impl tacitn del Sistero de Gestidn
integrado, basado en bs Mormas MTC 1300 140002004, WTC OHSAS 1800 1:2007, NTC ED
SO0 2008, WTC GP 000007, MTC 53063011, wra heramienta de gestion que apoa el
maearamienta sistémico de bos procesos v ode s unidades acdémicas y adminsrrackas, orencindoles
hacia ¢ forradedmienco y cumplimients de los cbjetivas, i clided masitudonal y o sjercicia de fox
poadares dis aursdemarmninacidn, prapes i la autsscenia unbmrsRaria

d Cue en el Articde 3 de la Resolucidn MNP 1566 de 2000, se aprushan les procadimites cbligatorios
pain o comtrdd da SSfuifented inbreed ¢ estecnas an ks procesce de o Universided Indusorial de
Santander, ¥ mon achualizados de acuerdo con ks modBcacdones a s verskones die lis formas o
PESLS & e Tra by Rl aplicabde.

. Chie bapn la coordinacidn del Direcror de Castrel bterns y Ewabmcicn de gestién se analizé b
actualizacidn ¥ creacién de documentor para & Froceso de Sepamiento nscucional del Serema de
Gestitn Integrado de la Linsversidad Indusorial de Santander.

En mérao de ko anoerior,
RESUELYE

ARTICULD 1", APROBACKON DE DOCUMENTOS: Aprobar e procedimients, del Procsio
Sepdmisede Intiteiond para of Shiema de Gestidn Integrada (3G de b Universided Indusmrial de
Sarvander, segin documerao adjunts, el cual forma parce regral da la presecde rasakecidn ¥ e rebdona
& DRk

- Procedimiento Rendiddn de fa Informackin Centracal a ks Organismod da Conbral

ARTICULD 27, ACTLIALIZACIOMN PERICDICA: Autortzar 2 las instarscias competerans referencidas e
el Procedimieran de Conorol de Doowmnentos para realizar 6 acrualizesions perticasnibed

ARTICULD 3. PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS: dutormr a ki Daiitn de Sorddes de
Infermacidn pars publicar los documrentos, v e acudizacianes malimades condonme al Artiouio 27 de=
preseme Aesclucian an la Intranet de |a Linkeersidad, facditando b consulta por parme de la comunidad

unferscaria.
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Repdblica de Colombia
Rectoria

-

pEscucion re 202 pe 1010
Fabrera 15

ARTICULS 4°. VIGEMCIA ¥ DERDGATORIAY La présdnts ResalesEm nge a partr e b Techa de
publcacicn y deroga las disposidones aneriones que le sean coniran as

FLIBLIUESE, COMUMIKILIESE ¥ CUMPLASE,

Expedida an Buswramanga, aloa cpanca | 5) dime e febrere: ge 2018,

0,
s

SECRETARLS GEMERAL [E), MARY LLIFE aRGLILD DE MEZA




ANEXO K. Clasificacion de la informacion en SIA

Modalidad de Seleccién

Procedimiento Causal

Tipos de Contrato

Concurso de Méritos

Aquellos de los que trata el Articulo 355 de la CP

Atipicos

Contratacion Directa

Arrendamiento y Adquisicién de Inmuebles

Compraventa

Licitaciones Publicas

Contratos de Empréstitos

Contrato de Concesion

Minima Cuantia

Contratos Interadministrativos

Contrato de Consultoria

Régimen Especial

Convenios Interadministrativos

Contrato de Obra

Seleccion Abreviada

Desarrollo Actividad Cientifica y Tecnolégica

Contrato de Prestacion de Servicios

Encargos Fiduciarios

Convenios

Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo

Derivados de la Autonomia de la voluntad

Sin pluralidad de Oferentes

Encargos Fiduciarios

Trabajos Artisticos Fiducia Publica
Urgencia Manifiesta Suministro
Tipicos

Nota: Todos los contratos de la Universidad se registran en Modalidad Régimen Especial.

El procedimiento causal mas utilizado es "Prestacion de Servicios de Apoyo" donde se registran prestacion de servicios, consultoria, ordenes de trabajo.

Los tipos de contratos corresponden a Contrato de Prestacion de Servicios, Suministro, Consultoria

Las ordenes de trabajo que genera la UIS se registran como procedimiento causal "otros"

Las 6rdenes de compra y los contratos de suministros se registran como régimen especial procedimiento causal suministros, tipo de contrato Compraventa

Los contratos generados de la modalidad Convocatoria Publica deben segun el objeto clasificarse manualmente en el procedimiento causal y tipo de contrato
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ANEXO L. Propuesta para clasificar los contratos en SIA observa segun el estatuto de contratacion UIS

Modalidad de Selecciéon

Procedimiento Causal

Tipos de Contratos

Tipo 1 Convocatoria Publica Abreviada 100 -
500 smmlv

Convocatoria Publica Abreviada

Registro Contractual Contrato general

Tipo 2 Acuerdo Convocatoria Publica 500 en
adelante

Convocatoria Publica

Registro Contractual Contrato general

Tipo 3 Contratacion Directa

Intuito Personae

Orden de Compra

Consultorias, Servicios profesionales especializados

Orden de Prestacion de Servicios

Contratos o convenios interadministrativos

Contrato de Consultoria

Sin pluralidad de oferentes

Contrato de Suministros

No exista proveedor Nacional y se deban importar

Orden de Compra Importacién

Servicios Publicos domiciliarios

Orden de Servicios Importacion

Pares académicos y Jurados de actividades misionales

Actividades cientificas y Tecnol6gicas

Compra o venta de bienes inmuebles

Urgencia Manifiesta

Cuantia menor a 100 smmlv

Servicios profesionales de salud y otros

Informacién para incluir por SIA Observa
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ANEXO M. Analisis de documentos

Analisis de los documentos por tipologia de Contrato.

Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

Observaciones para la generacién de la matriz de legalidad

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

Previo Generacion

Contrato

Documento que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores", no
requiere solicitarlo nuevamente por la Secretaria, ni escanearlo nuevamente, la propuesta

es migrarlo o imprimirlo para el expediente contractual

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

INFORME DE

Previo Generacion

Contrato

Se requiere en el proceso obligatorio

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

Previo Generacion

Contrato

Lo genera el sistema, se obtiene una impresion de la pantalla y se escanea a Gestion de

documentos por contratos

451-SOLICITUD DE COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo, aplicaria para convocatorias publicas, no para contratacion

directa.

22-COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

913-EVALUACION
COTIZACION

DE LA OFERTA Y/O

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.
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Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

Observaciones para la generacién de la matriz de legalidad

914-CONCEPTO TECNICO

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestién de documentos.

916-ACTAS DE CONSEJO O DE INSTITUTO
(COMPRAS INVERSION )

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es solicitado por el Estatuto de Contratacion Art

4, Actuaciones precontractuales, no requiere escanearse a gestion de documentos.

917-ANALISIS DE RIESGO

Previo Generacion

Contrato

Se realiza en Excel, se requiere para el proceso precontractual

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestién de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.

456-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestién de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestion dado que se puede consultar a nivel nacional.

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

Previo Generacion

Contrato

Mantenerse en el archivo de gestion, no es necesario escanearse, dado que esta entre las
funciones del supervisor realizar la verificacion del respectivo aporte con el fin de dar

cumplimiento a la Ley.

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacién contractual.
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Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

Observaciones para la generacién de la matriz de legalidad

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

20-ORDEN DE COMPRA

Previo Generacion

Es generada por el Sistema de Informacion, debe firmarse por el proveedor y el ordenador,

debe escanearse en el sistema de gestién de documentos, corresponde a la formalidad del

Contrato
contrato.
938-POLIZAS  DE  GARANTIA  (SEGUN o , N
Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestién de documentos por contratos.
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

Legalizar Contrato

No requiere escanearla en el sistema de gestion de documentos, este documento es
revisado por el supervisor y queda en constancia en el informe de supervisor, y certificado a

través de las actas de recibido a satisfaccion. Debe permanecer en el archivo de gestion.

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Previo Generacion

Contrato

Se recomienda escanearla el proveedor en el link registro de proveedores, para de ahi sea

consultada por las Seccién de Tesoreria de la UIS.

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.
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Clase Documento Financiero: 20 - ORDEN DE COMPRA

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

Observaciones para la generacién de la matriz de legalidad

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

Legalizar Contrato

No es obligatorio. Se considera incluirla ya que permite al proveedor conocer su calificacion,
este documento es generado en word por el funcionario, y se califica también en el sistema

de informacién, donde puede presentarse diferencias en el registro de la informacion.

155-CBTE SALIDA ALMAC. FFR (DIV.FIN)

Legalizar Contrato

Lo genera el sistema de manera automatica al recibir la mercancia, debe mantenerse en el
archivo de gestidn, no requiere escanearse y reportarse, debido a que es normatividad

interna.

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

926-ACTA DE LIQUIDACION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

928-COMPROBANTE DE EGRESO

Pagar

Es generado por la seccién tesoreria, no se cuenta como documento impreso. Se puede

realizar la consulta por el sistema de informacion de la Universidad.

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA

Pagar

La genera de manera automatica el sistema de informacion de la universidad, es un

documento interno.

991-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Previo Generacion

Contrato

Se elimina teniendo en cuenta que es un documento que acompafia la actuacién

precontractual y es de consulta nacional.
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

Previo Generacion

Contrato

Documento que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,
no requiere solicitarlo nuevamente por la Secretaria, ni escanearlo nuevamente, la

propuesta es migrarlo o imprimirlo para el expediente contractual

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

INFORME DE

Previo Generacion

Contrato

Se requiere en el proceso obligatorio

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

Previo Generacion

Contrato

Lo genera el sistema, se obtiene una impresién de la pantalla y se escanea a Gestién de

documentos por contratos

22-COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacién del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

913-EVALUACION
COTIZACION

DE LA OFERTA Y/O

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacién del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

389-HOJA DE VIDA CON SOPORTE DE TITULOS
OBTENIDOS Y EXP. LABORAL

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, permite evidenciar la idoneidad del contratista.

915-VALORACION HOJA VIDA

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, permite evidenciar la experiencia, debido a que este documentos es validado

por la Oficina de Recursos Humanos.

917-ANALISIS DE RIESGO

Previo Generacion

Contrato

Se realiza en Excel, se requiere para el proceso precontractual
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el
decreto 019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestion dado que se puede consultar a nivel nacional.

456-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el
decreto 019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestién de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

Previo Generacion

Contrato

Mantenerse en el archivo de gestion, no es necesario escanearse, dado que esta entre las
funciones del supervisor realizar la verificacidén del respectivo aporte con el fin de dar

cumplimiento a la Ley.

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacién contractual.

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

919-INFORME DE
PROPUESTA TRABAJO

ACTIVIDADES Y/O

Previo Generacion

Contrato

Requerido para evidenciar el cumplimiento de lo pactado en una orden de prestacion de

SErvicios

450-ORDEN DE CONSULTORIA

Previo Generacion

Contrato

Es generada por el Sistema de Informacion, debe firmarse por el proveedor y el ordenador,
debe escanearse en el sistema de gestion de documentos, corresponde a la formalidad

del contrato.
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido Tipo Registro
938-POLIZAS DE GARANTIA  (SEGUN . . . .
Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

Legalizar Contrato

No requiere escanearla en el sistema de gestion de documentos, este documento es
revisado por el supervisor y queda en constancia en el informe de supervisor, y certificado

através de las actas de recibido a satisfaccion. Debe permanecer en el archivo de gestion.

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Previo Generacion

Contrato

Se recomienda escanearla el proveedor en el link registro de proveedores, para de ahi sea

consultada por las Seccién de Tesoreria de la UIS.

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

Legalizar Contrato

No es obligatorio. Se considera incluirla ya que permite al proveedor conocer su
calificacion, este documento es generado en Word por el funcionario, y se califica también
en el sistema de informacion, donde puede presentarse diferencias en el registro de la

informacion.

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

926-ACTA DE LIQUIDACION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.
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Clase Documento Financiero: 450 - ORDEN DE CONSULTORIA

Clase Documento Requerido Tipo Registro
Es generado por la seccion tesoreria, no se cuenta como documento impreso. Se puede
928-COMPROBANTE DE EGRESO Pagar
realizar la consulta por el sistema de informacion de la Universidad.
; La genera de manera automatica el sistema de informacion de la universidad, es un
32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA Pagar

documento interno.

991-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Previo Generacion

Contrato

Se elimina teniendo en cuenta que es un documento que acompafia la actuacion

precontractual y es de consulta nacional.

Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

358-ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, es como el contrato, esta orden de pago manual se utiliza para el pago de

inscripciones, ajustes, aduanas, etc.

945-INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA OPERACIONES
INTERNACIONALES

Previo Generacion

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones precontractuales

946-VALORACION 'Y Mitigacion DEL RIESGO
OPERACIONES INTERNACIONALES

Previo Generacion

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones precontractuales
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Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

947- SOLICITUD DE TRAMITE DE IMPORTACION
FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO

Previo Generacién

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones precontractuales

948-COTIZACI6ON O FACTURA PROFORMA DEL
PROVEEDOR EN EL EXTERIOR

Previo Generacién

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones precontractuales

949- DECLARACION DE CAMBIO

Generar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales

239-NOTA DEBITO PAGO IMPORTACIONES

Generar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales

951-DECLARACION DE IMPORTACION

(ORDINARIA O SIMPLIFICADA)

Generar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales
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Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Clase Documento Requerido Tipo Registro
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
952-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE . Contrat realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
enerar Contrato
ADUANERO Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las
actuaciones contractuales
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
953-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE DE . Contrat realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
enerar Contrato
CARGA Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las
actuaciones contractuales
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
954-0OTROS DOCUMENTOS OPCIONALES A LA
. , realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
IMPORTACION (AVALES, POLIZAS, ACTA DE| Generar Contrato . .
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las
ENTREGA, AVAL BANCARIO)
actuaciones contractuales
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
314-COMPROB. SALIDA ALMACEN o Contrat realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
enerar Contrato
ORDENADORES Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las
actuaciones contractuales
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
955-COPIA.  CARTA DE  OFRECIMIENTO
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
REALIZADO POR EL REPRESENTANTE DE LA | Generar Contrato

UNIVERSIDAD

Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales
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Clase Documento Financiero: 358 - ORDEN DE PAGO MANUAL IMPORTACION

Clase Documento Requerido Tipo Registro

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
956-CUENTA DE COBRO O FACTURA EMITIDA . realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
POR EL PROVEEDOR DE SERVICIOS Legalizar Gonrato Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
957-CARTA AL BANCO DE SOLICITUD DE GIRO . realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
AL EXTERIOR Legalizar Contrato Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales

) . Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
958-SOLICITUD DE TRAMITE DE LA OPERACION

INTERNACIONAL FIRMADA POR EL | Legalizar Contrato
ORDENADOR DEL GASTO

realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las

actuaciones contractuales

Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido Tipo Registro

, Documento que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores", no
394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO, | Previo Generacién

requiere solicitarlo nuevamente por la Secretaria, ni escanearlo nuevamente, la propuesta
EXP. POR LA DIAN Contrato

es migrarlo o imprimirlo para el expediente contractual

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O INFORME DE | Previo Generacion

Se requiere en el proceso obligatorio
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA Contrato
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Clase Documento Financiero

: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

Previo Generacion

Contrato

Lo genera el sistema, se obtiene una impresion de la pantalla y se escanea a Gestion de

documentos por contratos

22-COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestién de documentos.

913-EVALUACION
COTIZACION

DE LA OFERTA Y/O

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

389-HOJA DE VIDA CON SOPORTE DE TiTULOS
OBTENIDOS Y EXP. LABORAL

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, permite evidenciar la experiencia, debido a que este documentos es validado

por la Oficina de Recursos Humanos.

915-VALORACION HOJA VIDA

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, permite evidenciar la experiencia, debido a que este documentos es validado

por la Oficina de Recursos Humanos.

917-ANALISIS DE RIESGO

Previo Generacion

Contrato

Se realiza en Excel, se requiere para el proceso precontractual

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.

176




Clase Documento Financiero

: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

456-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestion dado que se puede consultar a nivel nacional.

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

Previo Generacion

Contrato

Mantenerse en el archivo de gestidn, no es necesario escanearse, dado que esta entre las
funciones del supervisor realizar la verificacion del respectivo aporte con el fin de dar

cumplimiento a la Ley.

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacién contractual.

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores",

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

919-INFORME DE ACTIVIDADES Y/O | Previo Generacién | Requerido para evidenciar el cumplimiento de lo pactado en una orden de prestacion de
PROPUESTA TRABAJO Contrato servicios

Es generada por el Sistema de Informacion, debe firmarse por el proveedor y el ordenador,

. Previo Generacion
18-ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Contrat debe escanearse en el sistema de gestion de documentos, corresponde a la formalidad del
ontrato

contrato.

938-POLIZAS DE GARANTIA  (SEGUN . . . .
Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestién de documentos por contratos.

REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestién de documentos por contratos.
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Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

Legalizar Contrato

No requiere escanearla en el sistema de gestion de documentos, este documento es
revisado por el supervisor y queda en constancia en el informe de supervisor, y certificado a

través de las actas de recibido a satisfaccién. Debe permanecer en el archivo de gestion.

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Previo Generacion

Contrato

Se recomienda escanearla el proveedor en el link registro de proveedores, para de ahi sea

consultada por las Seccién de Tesoreria de la UIS.

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

Legalizar Contrato

No es obligatorio. Se considera incluirla ya que permite al proveedor conocer su calificacion,
este documento es generado en Word por el funcionario, y se califica también en el sistema

de informacién, donde puede presentarse diferencias en el registro de la informacion.

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

926-ACTA DE LIQUIDACION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

928-COMPROBANTE DE EGRESO

Pagar

Es generado por la seccion tesoreria, no se cuenta como documento impreso. Se puede

realizar la consulta por el sistema de informacion de la Universidad.

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA

Pagar

La genera de manera automatica el sistema de informacion de la universidad, es un

documento interno.
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Clase Documento Financiero: 18 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

979-ORDENES DE SERVICIO MEDICA

Pagar

Es generada por el Sistema de Informacion, debe firmarse por el proveedor y el ordenador,
debe escanearse en el sistema de gestion de documentos, corresponde a la formalidad del

contrato.

991-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Previo Generacion

Contrato

Se elimina teniendo en cuenta que es un documento que acompafia la actuacién

precontractual y es de consulta nacional.

Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

Previo Generacion

Contrato

Documento que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores", no
requiere solicitarlo nuevamente por la Secretaria, ni escanearlo nuevamente, la propuesta

es migrarlo o imprimirlo para el expediente contractual

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

INFORME DE

Previo Generacion

Contrato

Se requiere en el proceso obligatorio

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

Previo Generacion

Contrato

Lo genera el sistema, se obtiene una impresion de la pantalla y se escanea a Gestion de

documentos por contratos

451-SOLICITUD DE COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo, aplicaria para convocatorias publicas, no para contratacién

directa.
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Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

22-COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

913-EVALUACION  DE
COTIZACION

LA OFERTA Y/O

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

914-CONCEPTO TECNICO

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestién de documentos.

916-ACTAS DE CONSEJO O DE INSTITUTO
(COMPRAS INVERSION )

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es solicitado por el Estatuto de Contratacion Art

4, Actuaciones precontractuales, no requiere escanearse a gestién de documentos.

917-ANALISIS DE RIESGO

Previo Generacién

Contrato

Se realiza en Excel, se requiere para el proceso precontractual

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestién de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.

456-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestién de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestion dado que se puede consultar a nivel nacional.
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Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

Previo Generacién

Contrato

Mantenerse en el archivo de gestion, no es necesario escanearse, dado que esta entre las
funciones del supervisor realizar la verificacion del respectivo aporte con el fin de dar

cumplimiento a la Ley.

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacion contractual.

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores",

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

Previo Generacion

Es generada por el Sistema de Informacién, debe firmarse por el proveedor y el ordenador,

19-ORDEN DE TRABAJO Contrat debe escanearse en el sistema de gestion de documentos, corresponde a la formalidad del
ontrato
contrato.
938-POLIZAS DE  GARANTIA  (SEGUN o . .
Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestién de documentos por contratos.
REQUERIMIENTO CONTRATO)
920-ACTA DE INICIO Generar Contrato | Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

Legalizar Contrato

No requiere escanearla en el sistema de gestion de documentos, este documento es
revisado por el supervisor y queda en constancia en el informe de supervisor, y certificado a

través de las actas de recibido a satisfaccion. Debe permanecer en el archivo de gestion.

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Previo Generacion

Contrato

Se recomienda escanearla el proveedor en el link registro de proveedores, para de ahi sea

consultada por las Seccion de Tesoreria de la UIS.
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Clase Documento Financiero: 19 - ORDEN DE TRABAJO

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

Legalizar Contrato

No es obligatorio. Se considera incluirla ya que permite al proveedor conocer su calificacion,
este documento es generado en Word por el funcionario, y se califica también en el sistema

de informacion, donde puede presentarse diferencias en el registro de la informacion.

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

926-ACTA DE LIQUIDACION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

928-COMPROBANTE DE EGRESO

Pagar

Es generado por la seccion tesoreria, no se cuenta como documento impreso. Se puede

realizar la consulta por el sistema de informacion de la Universidad.

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA

Pagar

La genera de manera automatica el sistema de informacion de la universidad, es un

documento interno.

991-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES (PGN Y CGR)

Previo Generacion

Contrato

Se elimina teniendo en cuenta que es un documento que acompafia la actuacién

precontractual y es de consulta nacional.
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Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

270-REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, teniendo en cuenta que este documento acompafia la minuta del contrato

930-ACTA DE INICIO DE ADJUDICACION Y ACTA
DE AUDIENCIA SI LA HUBIERE

Previo Generacion

Contrato

Permanece en el archivo de gestion, este documento se reporta a través del link

contratacion de la pagina UIS

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR

Previo Generacion

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el
decreto 019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion

de documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y

, Contrato
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA conveniencia, debe mantenerse en el archivo de gestion dado que se puede consultar a
nivel nacional.
939-APROBACION DE LA GARANTIA Y SUS Permanece en el archivo de gestion, este documento se reporta a través del link
Generar Contrato

MODIFICACIONES

contratacion de la pagina UIS

383-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DE LA PERSONA JURIDICA
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, seguin el
decreto 019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion
de documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y
conveniencia, debe mantenerse en el archivo de gestion dado que se puede consultar a

nivel nacional.

940-ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Previo Generacion

Contrato

Se requiere en el proceso obligatorio

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

Previo Generacion

Contrato

Mantenerse en el archivo de gestion, no es necesario escanearse, dado que esta entre
las funciones del supervisor realizar la verificacion del respectivo aporte con el fin de dar

cumplimiento a la Ley.
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Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

941- MINUTA DEL CONTRATO DEBIDAMENTE
PERFECCIONADO Y LEGALIZADO ENTRE LAS
PARTES

Previo Generacion

Contrato

No se recomienda escanear en gestién de documentos por contratos, teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacién de la pagina UIS

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacion contractual.

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

Previo Generacion

Contrato

Lo genera el sistema, se obtiene una impresion de la pantalla y se escanea a Gestién de

documentos por contratos

451-SOLICITUD DE COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo, aplicaria para convocatorias publicas, no para contratacion

directa.

913-EVALUACION
COTIZACION

DE LA OFERTA Y/O

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del
informes de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestiéon de

documentos.

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de

Proveedores", no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

917-ANALISIS DE RIESGO

Previo Generacion

Contrato

Se realiza en Excel, se requiere para el proceso precontractual

201-POLIZA DE GARANTIA

Previo Generacion

Contrato

Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.

937-PLIEGOS DEFINITIVOS

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacién

503-POLIZA  AMPARO SERIEDAD DE
PROPUESTA

LA

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacion
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Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

942-PROPUESTAS PRESENTADAS (ACTA DE
RECEPCION)

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacion

943- PROYECTO DE PLIEGOS

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacion

944- REGISTRO PRESUPUESTAL DE LA ADICION

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacién

935-RUP

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacion

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

Previo Generacion

Contrato

Documento que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,
no requiere solicitarlo nuevamente por la Secretaria, ni escanearlo nuevamente, la

propuesta es migrarlo o imprimirlo para el expediente contractual

914-CONCEPTO TECNICO

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacion del
informes de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de

documentos.

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de

Proveedores", no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

932-TARJETA PROFESIONAL DEL PROVEEDOR

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacién
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Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

384-COPIA LIBRETA MILITAR PARA VARONES
MENORES A 50 ANOS

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, seguin el
decreto 019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion
de documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y
conveniencia, debe mantenerse en el archivo de gestidn dado que se puede consultar a

nivel nacional.

933-CEDULA DE EXTRANJERIA

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de

Proveedores", no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

915-VALORACION HOJA VIDA

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, permite evidenciar la experiencia, debido a que este documentos es validado

por la Oficina de Recursos Humanos.

934-ACTA DE REINICIO, SUSPENSION Y
PRORROGA

Legalizar Contrato

Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA

Legalizar Contrato

La genera de manera automatica el sistema de informacién de la universidad, es un

documento interno.

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

Legalizar Contrato

No requiere escanearla en el sistema de gestion de documentos, este documento es
revisado por el supervisor y queda en constancia en el informe de supervisor, y
certificado a través de las actas de recibido a satisfaccion. Debe permanecer en el

archivo de gestion.

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Previo Generacion

Contrato

Se recomienda escanearla el proveedor en el link registro de proveedores, para de ahi

sea consultada por las Seccién de Tesoreria de la UIS.

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.
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Clase Documento Financiero: 270 - REGISTRO CONTRACTUAL DE CONTRATOS

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

919-INFORME DE
PROPUESTA TRABAJO

ACTIVIDADES  Y/O

Previo Generacion

Contrato

No requiere escanearlo debido a que es soporte del informe de supervision

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

314-COMPROB. ALMACEN

ORDENADORES

SALIDA

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se
realizan en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion
034. Debe mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de

las actuaciones contractuales

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

Legalizar Contrato

No es obligatorio. Se considera incluirla ya que permite al proveedor conocer su
calificacion, este documento es generado en Word por el funcionario, y se califica
también en el sistema de informacion, donde puede presentarse diferencias en el registro

de la informacién.

926-ACTA DE LIQUIDACION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

928-COMPROBANTE DE EGRESO

Pagar

Es generado por la seccion tesoreria, no se cuenta como documento impreso. Se puede

realizar la consulta por el sistema de informacion de la Universidad.
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Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

985-REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO
DE BIENES

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, teniendo en cuenta que este documento acompaiia la minuta del contrato

930-ACTA DE INICIO DE ADJUDICACION Y ACTA
DE AUDIENCIA SI LA HUBIERE

Previo Generacion

Contrato

Permanece en el archivo de gestion, este documento se reporta a través del link contratacién

de la pagina UIS

798-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR

Previo Generacion

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto

019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion de

, Contrato documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.
939-APROBACION DE LA GARANTIA Y SUS Permanece en el archivo de gestion, este documento se reporta a través del link contratacion
Generar Contrato

MODIFICACIONES

de la pagina UIS

383-CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DE LA PERSONA JURIDICA
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segln el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.

940-ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Previo Generacion

Contrato

Se requiere en el proceso obligatorio

387-CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEG.SOC

Previo Generacion

Contrato

Mantenerse en el archivo de gestion, no es necesario escanearse, dado que esta entre las
funciones del supervisor realizar la verificacion del respectivo aporte con el fin de dar

cumplimiento a la Ley.
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Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

941- MINUTA DEL CONTRATO DEBIDAMENTE
PERFECCIONADO Y LEGALIZADO ENTRE LAS
PARTES

Previo Generacion

Contrato

No se recomienda escanear en gestion de documentos por contratos, teniendo en cuenta

que se publica en el link de contratacién de la pagina UIS

918-DESIGNCION ESCRITA DEL SUPERVISOR
Y/O INTERVENTOR

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacion contractual.

11-CERTIFICADO
PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD

Previo Generacion

Contrato

Requiere escanearse en gestion de documentos, hace parte de la actuacion contractual.

451-SOLICITUD DE COTIZACION

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo, aplicaria para convocatorias publicas, no para contratacion

directa.

913-EVALUACION
COTIZACION

DE LA OFERTA Y/O

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacién del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

395-COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA.

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

917-ANALISIS DE RIESGO

Previo Generacion

Contrato

Se realiza en Excel, se requiere para el proceso precontractual

201-POLIZA DE GARANTIA

Previo Generacion

Contrato

Es obligatorio escanearla al sistema de gestiona de documentos por contratos.

937-PLIEGOS DEFINITIVOS

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestién de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion

503-POLIZA  AMPARO SERIEDAD DE
PROPUESTA

LA

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion
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Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

942-PROPUESTAS PRESENTADAS (ACTA DE
RECEPCI6N)

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestién de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion

943- PROYECTO DE PLIEGOS

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion

944- REGISTRO PRESUPUESTAL DE LA ADICION

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestion de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion

935-RUP

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestién de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO,
EXP. POR LA DIAN

Previo Generacion

Contrato

394-COPIA RUT REGISTRO UNICO TRIBUTARIO, EXP. POR LA DIAN

914-CONCEPTO TECNICO

Previo Generacion

Contrato

Debe reposar en el archivo de gestion fisico, es un insumo para la generacién del informes

de oportunidad y conveniencia, no requiere escanearse a gestion de documentos.

381-CERTIFICADO  DE  EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

Previo Generacion

Contrato

381-CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL C. COMERCIO

932-TARJETA PROFESIONAL DEL PROVEEDOR

Previo Generacion

Contrato

No es necesario publicarlo en gestién de documentos por contratos teniendo en cuenta que

se publica en el link de contratacion

384-COPIA LIBRETA MILITAR PARA VARONES
MENORES A 50 ANOS

Previo Generacion

Contrato

Documentos consultados directamente por el funcionario de la Universidad, segun el decreto
019 de 2012 no debe solicitarse, este documento se escanea y sube a gestion de
documentos. Este documento es un insumo del informe de oportunidad y conveniencia,

debe mantenerse en el archivo de gestién dado que se puede consultar a nivel nacional.
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Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

933-CEDULA DE EXTRANJERIA

Previo Generacion

Contrato

Documentos que el proveedor escanea directamente en el link "Registro de Proveedores”,

no requiere solicitar el documento ni escanearlo nuevamente

915-VALORACION HOJA VIDA

Previo Generacion

Contrato

Obligatorio, permite evidenciar la experiencia, debido a que este documentos es validado

por la Oficina de Recursos Humanos.

934-ACTA DE REINICIO, SUSPENSION Y
PRORROGA

Legalizar Contrato

Es obligatorio escanearla al sistema de gestion de documentos por contratos.

32-ORDEN DE PAGO AUTOMATICA

Legalizar Contrato

La genera de manera automatica el sistema de informacion de la universidad, es un

documento interno.

391-FACTURA CAMBIARIA VENTA O CUENTA DE
COBRO

Legalizar Contrato

No requiere escanearla en el sistema de gestion de documentos, este documento es
revisado por el supervisor y queda en constancia en el informe de supervisor, y certificado a

través de las actas de recibido a satisfaccion. Debe permanecer en el archivo de gestion.

921-RETENCION DE PERSONA NATURAL

Previo Generacion

Contrato

Se recomienda escanearla el proveedor en el link registro de proveedores, para de ahi sea

consultada por las Seccién de Tesoreria de la UIS.

922-ACTA DE PAGO PARCIAL E INFORME DE
SUPERVISOR

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

919-INFORME DE
PROPUESTA TRABAJO

ACTIVIDADES  Y/O

Previo Generacion

Contrato

No requiere escanearlo debido a que es soporte del informe de supervision

924-INFORME DE SUPERVISOR UNICO PAGO

Legalizar Contrato

Es obligatoria escanear el documento, se considera en el etapa contractual.

925-ACTA DE TERMINACION Y/O SATISFACCION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.
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Clase Documento Financiero: 985 - REGISTRO CONTRACTUAL DE SUMINISTRO DE BIENES

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

314-COMPROB. ALMACEN

ORDENADORES

SALIDA

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034. Debe
mantenerse en el archivo contractual teniendo en cuanta que hace parte de las actuaciones

contractuales

923-EVALUACION DEL PROVEEDOR

Legalizar Contrato

No es obligatorio. Se considera incluirla ya que permite al proveedor conocer su calificacion,
este documento es generado en Word por el funcionario, y se califica también en el sistema

de informacién, donde puede presentarse diferencias en el registro de la informacién.

926-ACTA DE LIQUIDACION

Legalizar Contrato

Es obligatorio. Debe escanearse junto con los respectivos informes o soportes.

928-COMPROBANTE DE EGRESO

Pagar

Es generado por la seccion tesoreria, no se cuenta como documento impreso. Se puede

realizar la consulta por el sistema de informacion de la Universidad.

Clase Documento Financiero: 49 - DOCUMENTO DE IMPORTACION

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

911-ESTUDIOS PREVIOS Y/O
OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

INFORME DE

Previo Generacion

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido

945-INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA OPERACIONES
INTERNACIONALES

Previo Generacion

Contrato

Se debe escanear, corresponde a la actua precontractual de una importacion. La opcién no

se registra en SIA observa como tal, sino por las observaciones de compra o servicios.
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Clase Documento Financiero: 49 - DOCUMENTO DE IMPORTACION

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

946-VALORACION Y MITIGACION DEL RIESGO
OPERACIONES INTERNACIONALES

Previo Generacion

Contrato

Se debe escanear, corresponde a la actla precontractual de una importacién. La opcién no

se registra en SIA observa como tal, sino por las observaciones de compra o servicios.

947- SOLICITUD DE TRAMITE DE IMPORTACION
FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO

Previo Generacion

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido

20-ORDEN DE COMPRA

Previo Generacién

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.

Documento repetido

948-COTIZACION O FACTURA PROFORMA DEL

Previo Generacién

Se debe escanear, corresponde a la actla precontractual de una importacién. La opcion no

PROVEEDOR EN EL EXTERIOR Contrato se registra en SIA observa como tal, sino por las observaciones de compra o servicios.
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
949- DECLARACION DE CAMBIO Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
Documento repetido
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
239-NOTA DEBITO PAGO IMPORTACIONES Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Documento repetido
, Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
951-DECLARACISN DE IMPORTACION
Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
(ORDINARIA O SIMPLIFICADA)

Documento repetido
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Clase Documento Financiero: 49 - DOCUMENTO DE IMPORTACION

Clase Documento Requerido Tipo Registro
Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
952-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE
Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
ADUANERO
Documento repetido
Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
953-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE DE
CARGA Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
Documento repetido
954-OTROS DOCUMENTOS OPCIONALES A LA Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
IMPORTACION (AVALES, POLIZAS, ACTA DE| Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
ENTREGA, AVAL BANCARIO) Documento repetido
, Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
314-COMPROB. SALIDA ALMACEN
Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
ORDENADORES
Documento repetido
955-COPIA.  CARTA DE  OFRECIMIENTO Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
REALIZADO POR EL REPRESENTANTE DE LA | Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

UNIVERSIDAD

Documento repetido

956-CUENTA DE COBRO O FACTURA EMITIDA
POR EL PROVEEDOR DE SERVICIOS

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.

Documento repetido

957-CARTA AL BANCO DE SOLICITUD DE GIRO
AL EXTERIOR

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido
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Clase Documento Financiero: 49 - DOCUMENTO DE IMPORTACION

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

958-SOLICITUD DE TRAMITE DE LA OPERACION
INTERNACIONAL FIRMADA POR EL
ORDENADOR DEL GASTO

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestion de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido

Clase Documento Financiero: 374 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS IMPORTACION

Clase Documento Requerido

Tipo Registro

945-INFORME DE OPORTUNIDAD Y
CONVENIENCIA OPERACIONES
INTERNACIONALES

Previo Generacion

Contrato

Se debe escanear, corresponde a la actlia precontractual de una importacién. La opcion no

se registra en SIA observa como tal, sino por las observaciones de compra o servicios.

946-VALORACION Y MITIGACION DEL RIESGO
OPERACIONES INTERNACIONALES

Previo Generacion

Contrato

Se debe escanear, corresponde a la actua precontractual de una importacion. La opcién no

se registra en SIA observa como tal, sino por las observaciones de compra o servicios.

947- SOLICITUD DE TRAMITE DE IMPORTACION
FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO

Previo Generacion

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido

374-ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
IMPORTACION

Previo Generacion

Contrato

Es generada por el Sistema de Informacién, debe firmarse por el proveedor y el ordenador,
debe escanearse en el sistema de gestion de documentos, corresponde a la formalidad del

contrato.

948-COTIZACION O FACTURA PROFORMA DEL
PROVEEDOR EN EL EXTERIOR

Previo Generacion

Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.

Documento repetido
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Clase Documento Financiero: 374 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS IMPORTACION

Clase Documento Requerido Tipo Registro
Eliminarlo del Sistema de gestidén de documentos internos, son documentos que se realizan
949- DECLARACION DE CAMBIO Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
Documento repetido
Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
239-NOTA DEBITO PAGO IMPORTACIONES Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
Documento repetido
, Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
951-DECLARACISN DE IMPORTACION
Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
(ORDINARIA O SIMPLIFICADA) .
Documento repetido
Eliminarlo del Sistema de gestioén de documentos internos, son documentos que se realizan
952-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE
Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
ADUANERO
Documento repetido
Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
953-FACTURA POR SERVICIOS DEL AGENTE DE
CARGA Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.
Documento repetido
954-OTROS DOCUMENTOS OPCIONALES A LA Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
IMPORTACION (AVALES, POLIZAS, ACTA DE| Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.
ENTREGA, AVAL BANCARIO) Documento repetido
, Eliminarlo del Sistema de gestidén de documentos internos, son documentos que se realizan
314-COMPROB. SALIDA ALMACEN
Generar Contrato | en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacién 034.

ORDENADORES

Documento repetido
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Clase Documento Financiero: 374 - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS IMPORTACION

Clase Documento Requerido Tipo Registro
955-COPIA°  CARTA DE  OFRECIMIENTO Eliminarlo del Sistema de gestidén de documentos internos, son documentos que se realizan
REALIZADO POR EL REPRESENTANTE DE LA | Generar Contrato |en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

UNIVERSIDAD

Documento repetido

956-CUENTA DE COBRO O FACTURA EMITIDA
POR EL PROVEEDOR DE SERVICIOS

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido

957-CARTA AL BANCO DE SOLICITUD DE GIRO
AL EXTERIOR

Legalizar Contrato

Eliminarlo del Sistema de gestién de documentos internos, son documentos que se realizan
en Excel, de manera interna, no se encuentran en el Estatuto de Contratacion 034.

Documento repetido

958-SOLICITUD DE TRAMITE DE LA OPERACION
INTERNACIONAL FIRMADA POR EL
ORDENADOR DEL GASTO

Legalizar Contrato
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