APÉNDICE B
Mapa de procesos Alianza Industrial
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PROCESOS ESTRATÉGICOS:
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Descripción generada automáticamente]
PROCESOS DE EVALUACIÓN:
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PROCESOS MISIONALES
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Descripción generada automáticamente]
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PROCESOS DE APOYO

[image: Texto, Chat o mensaje de texto

Descripción generada automáticamente]
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Gestion de las asignaturas Trabajo.
de Grado |y Trabajo de Grado Il
Organizarlainformacidn de fchas. Organizar lainformacion de planesy Organizar Ia informatién de libros
¥ anexos aneros yanexos
‘Condensar la informacion de Condensar la informacién de Condensar la informacién de
fichas. planes tioros

Programar y desarrollar s reuniones del Comité de.
Trabajos de Grado,

Elaborar acta de Ia reuniGn con el fin de publica resuitados sobre Ias evaluaciones de
ficha, plan, ibro  solcituces de los estudiantes en a pégina de industrial,

Registrar los temas de trabajo de grado. Enviar a 2 biblioteca la comunicacion sobre.
en i sistema de a universidad Ios estudiantes que no requieren ibro

Registrar nota de Trabajo de Grado | Registrar nota de Trabajo de Grado Il
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‘Gestion de convenios Escuela
Empresa

Digitalizar a informacicn para ser organizada de acuerdo
con a normativa interna de la Universidad

Revisar y dar visto bueno a la versién final de los documentos
digitales (minuta de convenio y acta de compromiso) para ser
enviados a firma autGgrafa por parte de la empresa.

Enviar los convenios interinstitucionales a Consejo de.
Escuela para ser aprobados

Enviar documentos por correo electrénico (minuta de convenio y
acta de compromiso) a los estudiantes o a respectiva empresa para
iniciar con el tramite del convenio.

Entregar en fisico a os estudiantes o enviar a la empresa
los. documentos (minuta de convenio y acta de
compromiso) ya firmados por parte del director de

Recibir y revisar 105 documentos fsicos (minuta de convenio y acta G

de compromiso) que tramito la empresa para ser firmados por el
director de Escuela

Enviar 105 documentos digtales (minuta de convenio, acta
de compromiso y hoja de vida del comvenio) a a oficina
de Relaciones Exteriores

para ser organizada de acuerdo con la
normativa interna de fa Uriversidad
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Registar empresas y usuarios externos por el médulo Trabejos de:
Grado a solictud de los estudiantes que realicen Practica
Empresarialy/o Social como modalidad de proyecto de grado

Atender a s empresarios que solciten algin servico de a of
de Allanza Industril.

Gestion de la plataforma Carpintero

Registrar empresas y usuarios externos por el médulo Trabajos de:
Grado a solictud de los estudiantes que realicen Prictica

Empresarialy/o Social como modalidad de proyecto de grado

Actualiza las bases de datos que contiene carpintero para su
correcto funcionamiento

‘Asegurar que el proceso de elaboracién, evaluacion y terminacion
del rabajo de grado de cada estudiante se realice por la pagina de
industrial.

Incuir las fechas de apertura y cierre del sistema para incluir
fichas, entregar planes y libros, de acuerd al Cronograma del
Comité de Trabajos de Grado.
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Coordinar 2 actividad de
Seminarios de_Lineamient
de Trabajo de Grado.

Programar 1 jorada de
sodalizacion de proyectos
destacados en cada entrega
de lbros.

Apoyar las charkas que se
ealizan durante el semestre.

Reportar a Ia Direccion de Escuela
la relacion del pago sobre a
direccion de trabajos de grado
realizada por profesorescitedra
para las cuatro ceremonias que se
realzan en el aio.

Reportara a Divisidn de Gestidn del
Talento Humano la  informacién
requerida para Ia afilacion a la ARL
para los estudiantes de TG- Y TG

Reportar a a Divisidn de Gestidn del
Talento Humano la lisia de los
estudiantes que las  empresas.
asumen el pago de la ARL

Remitir casos _especiles al
programa PASE, para. ofrecer
apoyo ante problematicas psico-
emocionales que puedan incidi
en la ejecudén y avance del
proyecto de grado.

Revisar con el coordinador
académico los casos especiales
que se presenten en los
estudiantes sobre la realzacion
del examen Saber Pro.

Enviar casos especiles de
comvenios a la oficina de

Juridica, para concepto jridico.
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M, DE PROCESOS OFICINA DE ALIANZA INDUSTRI

Elaboracién del cronograma de.
trabajo de grado

ENTIDADES EXTERNAS CON RELACION A TRABAJO DE GRADO Y PASANTIAS

fforme de gestion de 13
Oficina de Aanza

Industrial
Auditoria s précticas
empresariales

Difusién de informacion y Gestion de las asignaturas
atencién a la comunidad Trabajo de Grado Iy Trabajo de
académica Grado 1l

LA RELACION ACADEMIA — EMPRESA

NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD ACADEMICA Y
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Elaboracién del cronograma de
Trabajo de Grado

Elaborar el Cronograma de trabajo
del Comité de Trabajos de Grado
que evidende las entregas y
reuniones de cada semestre:
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Evaluacion de directores Auditoria a pricticas

de trabajo de grado empresariales
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Difusion de informacion y atenciona
la comunidad académica

Informacion general

Enviar correos que sean de

interés para la comunidad
estudianti.

Informacion de Proyecto
de Grado

Publicar informacion y
documentos necesarios
paa la entrega de
fichas, planesy lbros.

Publicar noticias concernientes
3l trabajo de grado y a solicitud
e otros miembros de a escuela

Mantener informacion actualizada
relacionada a Trabajo de Grado en
1 pagina de industral.

Informacion de convenios

‘Acualiza la informacién de.
convenios vigentes en Ia
base de datos y en la pigina
de industrial,

Publicar fa _ informacion
referente a los convenios
activos en la pigina de
industrial

Atendera fa comunidad para dar soluci

s dudas e inquietudes relacionadas con la informacion facltada

Informacion de pruebas
saber Pro

Asistir a lacapacitacion
realizada por el SEA con el
fin de conocer el proceso
delaprucba

Informar a los estudiantes
sobre el proceso, s fases y
las fechas que se tienen
establecidas para el examen
SABER PRO

Enviar informacién de.
charias realizadas por la
Universidad o la Escuela
para la preparacion de las
competencias del examen
Saber Pro.





