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RESUMEN

TITULO: ARCHIVO GENERAL DEL MUNICIPIO SALAZAR DE LAS PALMAS:
FONDO ARCHIVO NOTARIAL DE SALAZAR DE LAS PALMAS DEL
SIGLO XIX (1815-1897) DESCRIPCION DOCUMENTAL MULTINIVEL
APLICANDO LA NORMA INTERNACIONAL GENERAL DE
DESCRIPCION ARCHIVISTICA ISAD (G)’

AUTOR: MARIA FERNANDA RINCON FLOREZ~

PALABRAS CLAVE: Historia, Documento Histérico, Archivistica y Gestion Documental.

DESCRIPCION:

El resultado de la Practica Social que se desarrolld6 con ocasion al Convenio Interinstitucional
pactado entre la Universidad Industrial de Santander (UIS) y la Fundacién Promotora de Proyectos
Culturales, Artisticos e Histéricos en Norte de Santander (FUNPROCULDES), se materializa en el
presente texto como un conjunto de actividades que han permitido el perfeccionamiento de una
investigacion en funcién de la actividad archivistica donde la accién del historiador se sustenta en
realizar el andlisis y descripcion de las fuentes como tarea interdisciplinaria. Del mismo modo, la
experiencia se respaldd en formar una cooperaciéon en el proyecto de la Fundacion, titulado
“Estudio documental y archivistico moderno para la construccion de medios de consulta
automatizados y digitalizacion de Patrimonio Histérico Documental de Norte de Santander”,
tangible en la descripcion realizada en la plataforma del programa WINISIS que se efectio al fondo
notarial intervenido, en razén a lo pactado entre la UIS y FUNPROCULDES. Con esto se ha
reforzado e incluido a manera conclusiva la idea de una relacién estrecha, mas no distante, entre la
archivistica y la historia; en el que si bien la documentacion de un fondo notarial no es en si, una
fuente para la historia, se vislumbra el como las fuentes son construccion del profesional. Es el
reporte de un ejercicio practico donde se expresa la actividad que efectlda del Historiador, como un
analista de la informacion y los datos que se han documentado.

“Trabajo de Grado
Facultad de Ciencias Humanas. Escuela de Historia. Director: Dra. lvonne Suarez Pinzén
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ABSTRACT

TITLE: GENERAL ARCHIVES OF THE MUNICIPALITY SALAZAR DE LAS
PALMAS: NOTARIAL STOCK FUND OF SALAZAR DE LAS PALMAS IN
THE CENTURY XIX (1815-1897) MULTILEVEL DOCUMENTAL
DESCRIPTION APPLYING GENERAL INTERNATIONAL STANDARD
ARCHIVAL DESCRIPTION ISAD (G)'

AUTHOR: MARIA FERNANDA RINCON FLOREZ ™
KEYWORDS: History, Document History, Archives and Records Management.
DESCRIPTION:

The result of the Social Practice which was developed at the time the agency agreement reached
between the Industrial University of Santander (UIS) and the Foundation for the Promotion of
cultural, artistic and historic in Norte de Santander (FUNPROCULDES), is embodied in this text as
a set of activities that have allowed the development of research in terms of archiving activity in
which the historian's action is based on performing the analysis and description of the sources an
interdisciplinary task. Similarly, the experience is supported to form a cooperation project of the
Foundation, "Study for modern archival documents and construction of facilities for automated
scanning of Documentary Heritage of Norte de Santander" in describing tangible made in the
software platform that made WINISIS the bottom of attorney involved, due to the agreement
between the UIS and FUNPROCULDES. This has been reinforced and conclusively included the
idea of a close relationship, but not distant from the archives and history, in that while documenting
a notary’s background is not in itself a source for history, is seen that the sources are construction
of the professional. It is, the report of a practical exercise where the activity is expressed makes the
historian, as an analyst of information and data that have been documented.

‘Degree Work
Faculty of Human Sciences. School of History. Director: Dr. Ilvonne Suérez Pinzon.
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INTRODUCCION

El patrimonio documental de la nacién ha estado durante mucho tiempo en peligro,
por los malos manejos de las administraciones y entes encargados de la
organizaciéon, administracion, conservacion y digitalizacion de aquellos acervos
documentales de gran valor histérico que se estan perdiendo o deteriorando por la
falta de politicas de gestion documental. Los programas tendientes a esta labor, y
en especial las que deben realizarse en las entidades publicas segun la Ley
General de Archivos 594 del 2000 en su Articulo 21, se sujetan al uso de nuevas
tecnologias y soportes, aplicando siempre los principios y procesos archivisticos
que se han reconocido para ello.

El poco interés por preservar los archivos historicos influye enormemente en la
falta de proyectos que permitan su recuperacion y organizacion. Por ello se deben
destacar las gestiones de todas aquellas personas y entidades que buscan la
conservacion y difusion de los fondos documentales, utilizando herramientas que

facilitan la labor a la hora de preservarlos y consultarlos.

LA FUNDACION PARA LA PROMOCION DE LA CULTURA Y EL DESARROLLO
HUMANO DE NORTE DE SANTANDER - FUNPROCULDES, ha concebido la
participacibn de Maria Fernanda Rincén Florez, estudiante de Historia, en la
cooperacion del proceso de Descripcion documental aplicando la norma ISAD (G),
en el fondo notarial de Salazar de las Palmas del siglo XIX. Este es uno de los
fondos que integran el proyecto: “Estudio Documental y Archivistico moderno para
la construccion de medios de consulta automatizados y Digitalizacion de

Patrimonio Histérico Documental de Norte de Santander”

13



La Fundacién ha pedido que en la cooperacion prestada por la Estudiante, en el
proceso de Descripcion Documental en el fondo Notarial de Salazar de las Palmas
del siglo XIX, deba hacerse aplicando algunas de las areas de la norma referida
en el péarrafo anterior. Esta practica tuvo como fin el identificar y explicar el
contexto, el contenido y la estructura de la documentacion del fondo, para
permitirles a la comunidad nortesantandereana y a los investigadores e

historiadores una consulta mas accesible y agil.

Se colabor6 en la creacién de herramientas modernas de consulta de documentos
histéricos, consintiendo que la comunidad en general pueda examinar de manera
mas practica y facil la informacion contenida en el fondo Notarial de Salazar de las
Palmas XIX, permitiendo estudiar, indagar y consultar una parte del Patrimonio
Historico Documental del Departamento. Para el caso particular de investigadores,
historiadores, archivistas o de cualquier profesional interesado en la investigacion
social, historica o cultural, la descripcidbn documental con la aplicacion de la regla
antes mencionada cooperara en la construccion de medios de consulta
automatizados del Patrimonio Documental de Norte de Santander, permitiéndoles
tener una idea generalizada del contenido, el contexto y la estructura del fondo

tratado.

La realizacibn de convenios interinstitucionales como el citado, los cuales
gestionan proyectos culturales e investigativos, tienen su importancia en la
solucion de problemas e intereses de la comunidad académica y general, tales
como el dificil acceso, el deterioro y el desconocimiento del patrimonio histérico

documental del departamento.
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1. FUNPROCULDES: “FUNDACION PROMOTORA DE PROYECTOS
CULTURALES, ARTISTICOS E HISTORICOS EN NORTE DE SANTANDER”

FUNPROCULDES se creo el 24 de noviembre de 1998 en la Ciudad de San José
de Cucuta. La junta directiva que realizo la primera reunion oficial estuvo integrada
por: Maria Emma Soto de Carrillo, Amanda Patricia Amorocho Pérez, Marley Arias
Sanguido, Adriana del Pilar Carrillo Soto, Rafael Rios Beltran y Silvano Pabdn

Villamizar.

Esta reunién permitio la constitucion de la FUNDACION PARA PROMOCION DE
LA CULTURA Y EL DESARROLLO HUMANO DE NORTE DE SANTANDER -
FUNPROCULDES, siendo ésta una entidad de caracter cultural, de derecho
privado sin animo de lucro, creada segun sus estatutos como una “Respuesta viva
hacia el rescate de nuestros valores Historicos Artisticos y Culturales y en busca
de promover las participacion ciudadana y comunitaria, y de convergencia con las
organizaciones politicas, gremiales, civicas y populares, asi como con aquellas
instituciones democraticas que trasiegan por los diversos ambitos del desarrollo

humano de las artes y la cultura”.’

La fundacién tiene como objetivo principal la promocion de la creacién y
administracion de los bienes culturales y patrimoniales, tendiente a fortalecer el
desarrollo integral y humanistico de la sociedad nortesantandereana, de igual

forma integra a la zona fronteriza.

Otros de los objetivos de la fundacién son la elaboracién de proyectos culturales,

artisticos e histérico del departamento, pero manteniendo siempre los lineamientos

' FUNPROCULDES, Estatutos de la fundacién para la Promocién de la Cultura y el Desarrollo
humano de Norte de Santander: Capitulo 1, Denominacion, Naturaleza, Duracién, Territorio,
Domicilio, Finalidad y Principios; Articulo 2, Acta No. 001. San José de Cucuta, Colombia.
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del Gobierno Nacional y del Ministerio de Cultura y el propender por la formacion
de la comunidad nortesantandereana, en la investigacion, conservacion y

definicion del patrimonio cultural mueble e inmueble.

Tiene como principios la libertad, igualdad, fraternidad y solidaridad, generando
una serie de reflexiones que permitiran llegar a la formacion de personas
autonomas, auténticas, auto-reflexivas y criticas. Establece que su espiritu es
socializador e integrado, manteniendo a la Fundacion y su quehacer desde una
ética discursiva, “cuya objetivacion sera una accién comunicativa dialogica. El
dialogo, la razén y el consenso asistiran las relaciones en la convivencia y en la

praxis laboral y cultural de la fundacién”.?

Como entidad sin animo de lucro esta destinada a la promocién y administracion
de bienes patrimoniales y culturales; el territorio donde se desempena o realiza las
actividades la fundacién principalmente es en la ciudad de San José de Cucuta,
pero la Fundacion establece que sus diligencias se han extendido a otros
municipios del Departamento de Norte de Santander. En la ciudad capital del

Departamento se establece el domicilio en la calle 2E No. 6 A-25 Barrio Popular.

Como entidad sin animo de lucro representa una solucion y alternativa a los
problemas del sector cultural, histérico e investigativo, pues trabaja de manera

constante y con la conviccion de prestar los servicios a la sociedad.

Su posicion en la realizacion del proyecto “Estudio Documental y Archivistico
moderno para la construccion de medios de consulta automatizados y
Digitalizacién de Patrimonio Histérico Documental de Norte de Santander”, es la
de realizar procesos archivisticos que permitan crear herramientas que cooperen
con la consulta, la conservacién, organizacion e investigacion del patrimonio

documental nortesantandereano.

2 |bid. Articulo 7.
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FUNPROCULDES ha realizado varios proyectos destinados a la promocion de
actividades culturales, artisticas e historicas, algunos de ellos son los siguientes:
Administracibn de la Biblioteca Julio Pérez Ferreira (entre 1999-2000),
Implementacion de la Biblioteca en la Nueva Sede (Complejo Cultural Antiguo
Hospital San José de Dios), Recuperacion y organizacion de los fondos
documentales de Autoridad del Estado, con los cuales se cre6 el Archivo Historico
Departamental (algunos de los fondos organizados son: La Licorera
Departamental de Norte de Santander, Archivo de la Imprenta Departamental y el

Archivo cultural).
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2. CUERPO DE LA PRACTICA SOCIAL: CONVENIO DE COOPERACION UIS -
FUNPROCULDES, “ESTUDIO DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICO MODERNO
PARA LA CONSTRUCCION DE MEDIOS DE CONSULTA AUTOMATIZADOS Y
DIGITALIZACION DE PATRIMONIO HISTORICO DOCUMENTAL DE NORTE DE
SANTANDER”

En el convenio de cooperacién interinstitucional para el desarrollo de préacticas
académicas, celebrado entre la Universidad Industrial de Santander — UIS y la
Fundacion para la Promocion de la Cultura y el Desarrollo Humano de Norte de
Santander — FUNPROCULDES, las actividades a realizar se cifieron a una
colaboraciéon en el proceso de descripcion multinivel del fondo Notarial del
Municipio Salazar de las Palmas del siglo XIX, principalmente aquellos
documentos que se consignan entre los afios comprendidos de 1815 a 1897. Un
acto que se enmarca juridicamente dentro de los preceptos de la autonomia
universitaria, consagrado en el Articulo 69 de la Constitucion Nacional, para lo cual
se ha garantizado, entre otras cosas, el fortalecimiento de la investigacion
cientifica en las universidades oficiales y privadas y el ofrecimiento de las
condiciones especiales para su desarrollo®; para lo cual, también se promueve y
fomenta “el acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de
oportunidades, por medio de la educacién permanente y la ensefianza cientifica,
técnica, artistica y profesional en todas las etapas del proceso de creacién de la

identidad nacional™®.

FUNPROCULDES en su convenio con la UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE
SANTANDER, determiné la realizacion de la Préactica social en sus instalaciones

ubicadas en la calle 2E No. 6 A-25 Barrio Popular de Cucuta, cooperacion

3Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 69.
*Ibid., Articulo 72
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realizada por la estudiante Maria Fernanda Rincon Flérez en el proceso de
descripcion documental del Fondo Notarial General del Municipio Salazar de las
Palmas del siglo XIX; aplicando la Norma internacional General de Descripcion
Archivistica ISAD (G), bajo las indicaciones tutoriales del representante legal de la

fundacion, el Historiador Silvano Paboén Villamizar.

La practica social acordada se realiz6 con el fin de gestionar diferentes proyectos
interinstitucionales que permitan la participacion de estudiantes de Ultimo semestre
de Historia en las actividades que realiza la fundacién, concibiéndose como

actividades pertinentes para la obtencion del titulo de Historiador.

La actividad principal determinada en el convenio UIS — FUNPROCULDES fue la
descripcion documental, la cual es un proceso que se realiza en fondos histéricos
o administrativos, bajo normas que permiten dar una representacién exacta de la
estructura, contexto y jerarquia del fondo, presentandolo como un todo y
homogenizando la informacion. Esta practica a pesar de verse a simple vista como
una simple actividad archivistica, trae consigo un proceso interesante e importante
para los historiadores, pues permite no solo el contacto con la documentacion,
sino la identificacibn de una enorme y rica masa documental de gran valor

historico e informativo.

La préctica social realizada es la oportunidad desde el punto de vista historico e
investigativo, de examinar los documentos encontrados en los fondos notariales,
para poder llegar a reconocer las posibles fuentes historicas. Dicho proceso de
descripcion permitira dar a conocer a la comunidad académica UIS, los diferentes
tipos documentales y las posibles variables de investigacion que podrian

desprenderse del fondo Notarial de Salazar de las Palmas.

Cabe resaltar que estos documentos son de gran importancia para los estudios

Host procos tal como lo establece la investigadora Margarita Diez en su tesis de
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licenciatura presentada a la Universidad Complutense de Madrid donde, en el
siguiente apartado, hace hincapié sobre los posibles estudios histéricos que
pueden desprenderse de los documentos notariales: “a través del seguimiento de
la especulacion del suelo y las formas de propiedad, utilizandolos como
indicadores de la coyuntura o medidores de estructuras. Al estudiar las
mentalidades podemos operar en tres campos de interés: niveles de cultura, tipos

de inversion y religiosidad.”

La documentacion encontrada en el fondo Notarial de Salazar de las Palmas no es
ajena a este tipo informacién, pues dentro de sus documentos podemos encontrar
una gran variedad de registros interesantes para la aplicacion de estudios
histéricos. Como posiblemente se podrian concebir investigaciones referentes a la
especulaciéon del suelo y forma de propiedad, también se podrian guiar algunos
estudios sobre procesos de desamortizacion de bienes, tema de vital importancia
de la economia del siglo XIX y que no también se presento en el circuito Notarial
de Salazar de las Palmas, bien que no es este un tema predominante y repetitivo

en el fondo.

El Tema de la expansién de la frontera agricola guiandose por la compra y venta
de trapiches, solares, y haciendas, también encuentra antecedentes en éste
fondo. De igual forma, investigaciones sobre reactivacion del mercado cafetero en
esta zona central del departamento, es otra posibilidad de indagacion para los
historiadores, utilizando como fuente las escrituras de compra-venta de tierras
cafeteras y la comercializacion de bultos de café entre comerciantes salazerefios y
externos, los cuales se han dejado registrados en los protocolos de contratos de

venta y comercializacion de cafeé.

> Diez Margarita, El siglo XIX a través del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, Tesis de
Licenciatura. Universidad Complutense de Madrid, 1979.
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Otro posible tema de investigacion puede ser la monopolizacion de la compra y
venta de tierras cafeteras y la comercializacion por extranjeros en la compra y
venta de tierras productivas en café y arboles frutales, donde se destacan entre
1820-1883 apellidos como Bruno, Bon o Certi, entre otros. De igual forma
destacan familias propias de la region interesadas también en el café y las tierras
productivas, algunos de estos son Pefaranda, Yafnez, Apolinar, Rodriguez,

Gomez, Ramirez, Romero, Redondo, Galvez, etc.

Por otro lado el estudio detallado de bienes dentro del casco urbano y la variacion
de sus precios, permitiria en un posible estudio sobre las diferentes formas de
propiedad (agraria, inmobiliaria o industrial), la identificacion de grupos sociales y
personajes representativos, como familias adineradas interesadas en tierras
productivas. Pudiéndose establecer el crecimiento de la ciudad y la formacion de
los barrios que la integran hoy en dia, también se pueden establecer trabajos
sobre las variaciones de precios y cotizacion de la tierra urbana de la ciudad en

todo el siglo XIX.

El manejo de réditos, cofradias y censos dentro del circuito notarial es de
destacar. Des estudio de estos movimientos podrian resultar analisis histéricos de
gran interés para la identificacion de los principales propietarios agricolas,
interesados en tener capital por medio de esta forma de préstamo. Ademas se
puede estudiar la historia de las instituciones crediticias, y establecer el papel
transcendental de la Iglesia en este proceso, bien que este tipo de transaccion no

es muy comun en el fondo, sino en la primera mitad del siglo XIX.

También existe cierta documentacion sobre la compra-venta de esclavos y de la
liberacion de éstos ultimos, pero igualmente es cierto que después de 1821 es
dificil por no decir inexistente este tipo de movimientos; en cambio, durante 1819 a

1822 se destaca la gran cantidad de liberaciones de esclavos o la compra de la
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libertad. Los documentos de manumision de esclavos no son muy comunes, pero

vale la pena resaltarlos.

Para aquellos interesados en las coyunturas econémicas y en especial aquellas
alcistas, sobre las cuales se dispone de indicadores concretos como los intereses
en los préstamos, niveles de los precios en las ventas, constitucion y disolucion de
sociedades, creacién de negocios, precios del café entre otros, se reconoce que
pueden hacer de los documentos notariales su principal aliado y fuente. Alli se
observa la relacion entre el prestamista informal y el deudor pues se evidencia la
carecia de instituciones bancarias, ¢ Sera el caso de aquella municipalidad y sus
pueblos aledafios? Lo cierto es que para realizar este tipo de investigacion
tendrian que identificarse los protocolos de compraventas, las escrituras de
hipotecas, actas de constitucién y disolucién de empresas, créditos y censos.

El fondo Notarial de Salazar de las Palmas podria fundamentar el estudio de crisis
coyunturales como el descenso de los precios, las alzas, disolucién de sociedades
y ausencia de constitucion de ellas, aumento en los intereses, los precios de la
tierra y el café, aumento de los intereses de los préstamos, hipotecas, penuria en

los medios de pagos y remates.

Otra investigacion que lograria realizarse de este fondo es la creacién o la
consolidacion de Salazar de las Palmas como un pequefio centro de actividad
econdmica y financiera, permitiendo de esta manera el reparto y la distribucién de
la propiedad rural o urbana en ciertas familias y personajes, ello por medio del

estudio de las compra-ventas de tierras y bienes muebles.

Incluso, si vamos mas alla, podria iniciarse un estudio desde las Mentalidades,
refiiéndose a estas como un conjunto de creencias y actividades mentales que
conforman el modo de pensar y actuar de un individuo o de una colectividad, ya

sea de grupos socio-profesionales o ambientales, o de familias. Los documentos
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gue se prestarian para este tipo de Historia son los testamentarios, los cuales
reinen en un solo documento las concepciones sobre la muerte, la religion y la
cultura de la época. También es posible encontrar alli informacion como los
niveles de educacion y cultura, los tipos de inversiones, los bienes, la ideologia y
la religiosidad.

Por ultimo, cabe sefialar que se encontraron documentos escasos 0 Unicos. Entre
estos estan las Ordenanzas de Buen Gobierno, especie de Mini constituciones
creadoras de leyes y mandatos extraordinarios realizados durante la
independencia y la reconquista espafiola. Estas ordenanzas son realizadas por
ambos bandos, el criollo y el espafiol. También existen documentos de procesos

de jubilaciones de soldados participantes en la Guerra de Independencia.

Esta préactica social tuvo una gran importancia en la formacién profesional de la
estudiante Maria Fernanda Rincon Florez, esperando al mismo tiempo que el
proyecto de descripcion documental realizado al fondo Notarial de Salazar de las
Palmas sea de gran importancia para la sociedad Nortesantandereana. De igual
manera se espera que este tipo de convenios (FUNPROCULDES - UIS)
interinstitucionales aporten experiencias positivas para ambas partes, pero sin
olvidar que la préactica social parte del hecho que se debe presentar una
propuesta, aplicar alternativas o disefios que permitan dar soluciéon a problemas

gue afecten la calidad de vida de ciertos grupos poblacionales.

Las problematicas en la que se baso desde el principio esta practica social son
dos: la primera es la falta de medios o herramientas de consulta del fondo Notarial
de Salazar de las Palmas, fondo que tiene un valor histérico, cultural e
investigativo para la comunidad en general. La segunda, deviene de la falta de
conocimiento y exposicion del contenido y contexto del fondo documental hacia los
investigadores, problema que al ser solucionado permitira de ahora en adelante

ser una herramienta y apoyo para los historiadores, pues el conocimiento de estos
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protocolos puede significar el estudio de historia econémica o cultural, pues son

una fuente importante para la exploracion investigativa.

Para los investigadores y la sociedad en general, la solucion de estas
problematicas puede permitirles agilidad a la hora de reconocer los tipos de
unidades documentales que integran el fondo, personajes, lugares geogréficos,

temas, la ubicacién de la documentacion, el contenido y su estructura.

Por lo tanto, el convenio como tal constituye un aporte a la investigacion cientifica
dentro del proceso universitario, que goza de la promocién y fomento cultural. Lo
gue también se encuentra reglamentado mediante Ley 30 de 1992, en la cual se
organiza el servicio publico de la educacion superior, atendiéndose formalmente a
la representacion de un proceso permanente que posibilita el desarrollo de las
potencialidades del ser humano de una manera integral. Y bajo ese entendido, la
Universidad ha proferido el Acuerdo No. 004 de 2007, “por el cual se modifica el
reglamento académico estudiantil de pregrado”, permitiendo que tenga lugar el
acto celebrado entre la UIS y FUNPROCULDES, cuyas prestaciones reciprocas
se circunscriben al desarrollo de practicas académicas por parte de la Estudiante,
dentro de un proceso que permite la consolidacion de saberes en un espacio
experimental del conocimiento a fin de aportar una descripcion histérica en los
documentos a intervenir, como elemento interdisciplinario en el proceso
archivistico, conforme permite la Ley 1409 de 2010, por la cual se reglamenta el

ejercicio profesional de la archivistica.
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3. DIAGNOSTICO DEL FONDO NOTARIAL

El acervo documental esta temporalmente en manos de la Fundacion, mientras se
realiza el proyecto: “Estudio documental y archivistico moderno para Ila
construccion de medios de consulta automatizados y digitalizacion de Patrimonio
Histérico Documental de Norte de Santander”, pero su custodia permanente la
tiene la Alcaldia de Salazar de las Palmas, en el archivo publico de la

municipalidad. Atendiendo a ello se sigue a precisar en torno a:

a. Ambito geogréfico vy espacial: El acervo documental del fondo Notarial de

Salazar de las Palmas producido por la Notaria Unica de dicha ciudad,
ubicada en el centro-sur del Departamento de Norte de Santander, se
encuentra ubicado permanentemente dentro de la Alcaldia del Municipio y
tiene carécter Histérico.® Sin embargo, con objeto al proceso de
organizacion 'y descripcion promovido por FUNPROCULDES, se
encontraba bajo la custodia de ésta Ultima, en la ciudad de San José de

Cdcuta, en la calle 2E No. 6A - 25 Barrio Popular.

b. Ambiente fisico-ambiental: Se comprobd que las instalaciones de la

Fundacion tiene una temperatura que oscila entre 28 (minima) y 30
(maxima) grados centigrados, la Humedad Relativa del Ambiente (H.R.A)
no se pudo comprobar por la falta de un higrometro-termémetro. El execro
de temperatura a las que esta expuesto el fondo notarial en su recinto
temporal obedece a la ubicacion geogréfica de la ciudad, la cual se localiza

en la cordillera oriental de los Andes Colombianos.

® Ver Anexo 19 y 20.
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De igual manera, se debe sefalar que la ciudad donde permanece
comunmente la documentacion tiene una temperatura promedio de 22 a 25

grados.

c. Luz: La instalacion eléctrica de la sede de la Fundacion se encuentra en
buen estado, existen dos focos de luz blanca ubicados cerca a la entrada y
otra al final de la oficina. La luz natural no afecta directamente la
documentacién ya que la oficina solo tiene un ventanal, el cual se mantiene

cerrado y esté protegido por un papel oscuro especial.

Segun indicaciones de FUNPROCULDES las instalaciones eléctricas de la
oficina en la Alcaldia destinada para este fondo, también manejan una luz
blanca artificial, ademas de estar debidamente resguardada la

documentacion de la luz solar.

d. Ambiente fisico: EL espacio arquitectonico de la fundacién es una casa de

unos 20 afos de antigiedad, con medias de 6 metros de frente por 12
metros de fondo. Los materiales de construccion de la edificaciéon son
ladrillo comun y bigas de concreto y cemento, puertas metalicas y paredes

estucadas, recubiertas con pintura de color blanco y pisos de tableta roja.’

Las instalaciones no tienen un sistema eléctrico de calefaccion o
ventilacién, tampoco tienen equipos que realicen mediciones de
temperatura o0 humedad. Estas mismas condiciones se presentan en la
oficina donde reside permanentemente la documentacion ubicada en
Salazar de las Palmas. A diferencia del reciento de custodia temporal este

si presenta un sistema de seguridad contra incendios (extintores).

” Ver Anexo 2.
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En cuanto a la limpieza de los dos lugares, la hacen semanalmente
barriendo, lavando los pisos con agua y jabén y trapeando, higienizando el
fondo documental con un trapo limpio. No utilizan productos de limpieza que

afecten a la documentacion.

e. Ambito fisico del acervo documental; La documentacion se encuentra en

dos estantes metalicos moviles relativamente nuevos, los cuales se hallan
en buen estado®. La distribucién del material se da en los estantes, los
cuales contienen cinco bandejas horizontales. COmo ya se manifesto, los
documentos se archivan en carpetas blancas (tipo hoja de vida)® y a su vez
estdn en legajos de carton blanco, introducidos en cajas de archivo.
Algunos tomos se encuentran empastados en cuero, procedimiento que se

realiz6 en 1888 por iniciativa del Notario Julio de J. Yafiez.

f. Ambito biol6gico: La documentacion muestra presencia de polvo, abrasion

por uso y desgaste, manchas, roturas, faltantes de material, oxidacion
(tomando un color amarillento), fragilidad/rigidez (acidez), deterioro por
tintas, dafio por microorganismos o insectos, y deshidroxilacion (Pérdida

quimica de la humedad del documento).*°

g. Ambito archivistico - El acervo documental: El fondo documental es la

recopilacibon de las protocolizaciones notariales del siglo XIX,
especificamente desde 1815 a 1898, proveniente de la ciudad de Salazar
de las Palmas. Esta contenido fisicamente en unos 10 metros lineales,
comprendidos en 31 cajas de archivo, 100 legajos y 20 tomos empastados,

y 400 carpetas tipo hoja de vida blancas.

& VVer Anexo 4.
°Ver Anexo 4,5y 6.
1% v/er del Anexo 11 al 16.
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El Fondo Notarial de Salazar de las Palmas ha sido clasificado y organizado
por FUNPROCULDES de la siguiente manera:

Fondo Notarial de Salazar de las Palmas del siglo XIX, integrado por la
serie Instrumentos Publicos 6 Protocolizaciones Notariales y dentro de ella
se encuentran diferentes protocolos notariales que estdn en orden
cronolégico, pues la Fundacion determin6 que esto respetaba la secuencia
l6gica de la creacion de los documentos para permitir la conservacion de
éstos; ya que los protocolos fueron agrupados por afios en tomos y una
posible manipulaciéon de la documentacion afectaria el estado fisico de los

mismaos.
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4. APROPOSITO DE LA HISTORIA DE LO NOTARIAL EN COLOMBIA

El notariado en Colombia se encuentra vinculado al descubrimiento de América,
donde se inicia como un oficio dispuesto para escribanos que de alguna u otra
forma intervinieron en el registro de las primeras manifestaciones de la conquista
espafiola'’. “El panorama notarial lo constituian las Leyes de Partidas y la Nueva y
Novisima recopilaciones [...] Bajo el régimen espafiol e indiano se desempefio el
notariado en la Gran Colombia y después en la Nueva Granada durante la época

de la colonia y aun después en su definitiva independencia en 1819”*2,

Para el afio de 1844 aparece un verdadero estatuto de Notariado y Registro que
se establecio con posterioridad por medio de la Ley 84 del 26 de mayo de 1873
(Cadigo Civil de los Estados Unidos de Colombia), adoptado por la Republica de
Colombia, mediante la Ley 57 de 1887*3. Pero, el término de “Notario” en lugar de
“Escribano” (éste ultimo término implantado por la legislacion espafola), se

comenzaria a utilizar con la expedicién de la Ley del 3 de junio 1852,

Cabe la aclaracion, la situacion institucional del notariado colombiano se vincul6
inicialmente a normas de orden civil (es decir, hacia parte de los cddigos civiles de
los Estados Unidos de Colombia y de la Republica de Colombia) y no se formoé
como un régimen independiente que dej6 sin efectos juridicos los Titulos XLII y

XLIIl de la Ley 57 de 1887* (Titulos donde se contemplaban las disposiciones

http://www.supernotariado.gov.co/supernotariado/index.php?option=com_content&view=article&id
1:295&Itemid:82&lang:es (Visto a los 24 dias del mes agosto de 2011)

Ibid.
BGARZON, Pablo y Otro. Notariado y Registro — Historia, Legislacién y Doctrina. Editorial Temis,
Santa fe de Bogota (1960); y Ley del 1 de junio de 1844, que seria adaptada a la Ley 84 del 26 de
mayo de 1873 o Cddigo Civil de los Estados Unidos de Colombia (posteriormente adoptada por la
Republica de Colombia como: Codigo Civil de Colombia, por Ley 57 de 1887).
“ Op. Cit., http://www.supernotariado.gov.co; y Ley del 3 de junio 1852, articulos 1 — 17.
YLey 57 de 1887, por la cual se promulga el Cédigo Civil de Colombia, actualmente vigente.
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http://www.supernotariado.gov.co/supernotariado/index.php?option=com_content&view=article&id=95&Itemid=82&lang=es

referentes a los servicios de Notariado y Registro), sino hasta cuando se promulgo
el Estatuto Notarial contenido en el Decreto 960 de 1970 (disposicién con algunas
modificaciones tras la aparicion del Decreto 2163 de 1970 y la Ley 29 de 1973)
que complementariamente esta ligado al Estatuto del Registro de Instrumentos
Publicos proferido por Decreto 1250 de 1970, normas vigentes en la actualidad.

Por otra parte, en 1974, el Gobierno expidié el Decreto 577, en cuyo Articulo 2
establecio la creacion de unas Oficinas para el Registro de Instrumentos Publicos
“‘dependientes de la Superintendencia de Notariado y Registro, a quien
corresponde la vigilancia y control de aquellas y el ordenamiento racional de los
servicios que presta. En consecuencia, sus funcionarios, para todos los efectos

legales, se consideran empleados publicos de dicho organismo”*®.

Asi, a la actualidad se tienen 2 instituciones dispuestos para realizar las
actividades de notariado y registro de forma independiente, vinculadas ambas a la
Superintendencia de Notariado y Registro. La una, que se representa en las
Notarias, tiene por objeto realizar la protocolizacién de las escrituras publicas y
guardar el registro respectivo de los documentos originales en los cuales se
contienen los distintos actos sujetos al reconocimiento del Notario'’; y la otra, que
corresponde a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, tiene por objeto
anotar y dejar constancia de los distintos hechos juridicos que afectan la
propiedad de los bienes inmuebles (hechos y actos que bien pueden surgir de
forma voluntaria o involuntaria, y que en la mayoria de los casos también deben
constar en el registro o escrituracion de la Notaria, sobre todo cuando se hace un

traspaso de propiedad de una persona a otra).

De tal suerte que (como se ha manifestado con antelacién), el proceso de

formacion de registros y protocolos en materia notarial se ve permeado por el

®*Decreto 577 de 1974, articulo 2.
“Decreto 960 de 1970.
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cambio de paradigma politico al cual se ha visto vinculado el Estado Colombiano
en su devenir histoérico; relacionandose inicialmente a preceptos dictados en época
de la Colonia y con posterioridad a la formacion de nuevas instituciones luego de
la Independencia. E incluso, se podria pensar, ¢Por qué no?, en los cambios
actuales que pudieran llegar a afectar las actividades de notariado a un futuro,
COMO una proceso a que se encuentra sujeta la actividad notarial, susceptible a

transformaciones conforme con las necesidades y usos sociales.
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5. CONTENIDO Y FUNCIONALIDAD DEL FONDO NOTARIAL DE SALAZAR DE
LAS PALMAS DEL SIGLO XIX (1815-1898)

5.1 CONTENIDO DEL FONDO NOTARIAL

De acuerdo con el convenio de cooperacion interinstitucional para el desarrollo de
practicas académicas, celebrado entre la UIS y FUNPROCULDES, las actividades
a realizar se cifieron a una colaboracion en el proceso de descripcion multinivel del
fondo Notarial del Municipio Salazar de las Palmas del siglo XIX, principalmente
aquellos documentos que se consignan entre los afios comprendidos de 1815 a
1885.

Este periodo responde a la evolucion del derecho en materia de notariado y
registro publico, que necesariamente se ha visto marcado por los procesos
histéricos a que hubo lugar en la vida cotidiana de Salazar de las Palmas, San

Cayetano, Arboledas y Galindo.

La relacibn administrativa entre estds cuatro municipalidades radica en su
cercania y en las diferentes actividades que compartieron y comparten en la
actualidad, ya sean econdémicas, culturales y sociales. Los documentos notariales
creados durante el siglo XIX en los pueblos de Arboledas, Galindo y San
Cayetano, eran pocos, por ello se decidié crear una Notaria Unica donde se reunia
la documentacién que se generara en las pequefias oficinas a manos de los
Alcaldes de cada pueblo hasta la mitad del siglo XIX y a manos del Notario con
posterioridad a la otra mitad del siglo, cuyos libros de protocolos eran transferidos
a final de cada afio a la Ciudad de Salazar de las Palmas, creando asi un circuito

notarial entre los cuatro lugares.
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La documentacidon causada en este circuito notarial permite considerar al archivo
como “publico”. La conceptualizacién de dicho termino la establece la ley 594 del
2000, donde especifica que “los archivos publicos” son un conjunto de
documentos pertenecientes a entidades oficiales y aquellos que se derivan de la
prestacion de un servicio publico por entidades privadas. Por ello el archivo

notarial es de caracter publico.

Asi mismo, la ley establece una categorizacion de estos archivos, dividiéndolos de
acuerdo a la jurisdiccion en: Archivo General de la Nacién, Archivo General del
Departamento, Archivo General del Municipio y Archivo General de Distrito.
También categoriza desde el punto de vista territorial, de la siguiente manera:
Archivos de Entidades del Orden Nacional, Archivos de Entidades del Orden
Departamental, Archivos de Entidades del Orden Distrital, Archivos de Entidades
del Orden Metropolitano, Archivos de Entidades del Orden Municipal, Archivos de
Entidades de Orden Local, Archivo de las nuevas entidades territoriales que se
creen por ley y por ultimo los Archivos de Territorios Indigenas. La ley de igual
forma clasifica los archivos del pais segun la organizacién del Estado, de acuerdo
a si se tratan de: Archivos de la Rama Ejecutiva, Archivos de la Rama Legislativa,
Archivos de la Rama Judicial, Archivos de los Organismos de Control o Archivos

de los Organizamos Auténomos.

La Ley General de Archivos establece que el acceso y la consulta de los
documentos, y en especial los publicos, son de total acceso a las personas,
siempre y cuando estos no tengan caracter reservado ante la Constitucion o la
Ley. Ademas, habla de la importancia del archivo para la administracion y la
cultura nacional, siendo imprescindibles para la toma de decisiones basadas en
los antecedentes. Son documentos con potencialidad de convertirse en parte del

patrimonio histérico, cultural e incluso de la identidad nacional.
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Los archivos publicos también son identificados por su valor para la toma de
decisiones, tal es el caso de “La Asamblea General Extraordinaria de Archiveros
Espafioles en la Funcién Publica (AEFP)”, que declaré en su manifiesto la defensa

de los archivos publicos en los siguientes términos:

“Los archivo publicos son elementos esenciales en la Sociedad
Democréatica como garantes de derechos y obligaciones, como
soportes imprescindibles de la trasferencia administrativa y como

fuentes testimoniales insustituibles de la memoria colectiva.

Se reconocen no solo como lugares de custodia sino de un valor
testimonial, fundamentalmente usados como fuentes para los
estudios histéricos, sino como los servicios administrativos
encargados de gestionar el tratamiento de los documentos publicos
desde gque son generados hasta su destruccion o seleccidn para una

conservacion indefinida.”*®

Bajo las anteriores apreciaciones se observa que los documentos publicos que se
incluyeron o crearon en el transcurso del siglo XIX y que pueden encontrarse en el
fondo Notarial de Salazar de las Palmas (en la época que aqui se menciona), son

los siguientes:

a. Los documentos consignados entre los afios de 1815 a mediados de 1825,
confiesan la aplicacion de una estructura impuesta en la Colonizacion, a través
del uso de libros donde se anotaban todos los actos sujetos a registro,
conforme “las leyes espafiolas que rigieron en las tierras de América en virtud
de reales cédulas del 8 de mayo de 1778, 16 de abril de 1783 y 25 de

'8(AEFP) Asamblea General Extraordinaria de archiveros espafioles, funcién publica celebrada el 6
de julio de 2006. Manifiesto en defensa de los archivos publico. Madrid, julio de 2006. En Linea:
http://www.aefp.org.es/INS/Documentos/Manifiesto AEFP.pdf
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»19

septiembre de 1802°"". Por lo tanto, los registros encontrados en el fondo

Notarial corresponden a escrituraciones especificas dispuestas para:

- Transferencias y transmisiones inmobiliarias.

- Tributos.

- Ciertos gravamenes que versaban sobre la propiedad, como lo son las
hipotecas y los censos.

- Y actos de manumision.

b. Para los documentos consignados entre 1825 a mediados de 1844, el esquema

de registro tiene una modificacion, a causa de la Ley 11 del mes de mayo del
ano 1825, donde se “dispone la apertura de un libro
especial para anotar las hipotecas, conservandose el libro general en
donde se anotardn los demas actos atinentes a venta de bienes raices,

tributos y censos”%.

. Para los documentos inscritos a partir del afio de 1844 a 1897, dentro del fondo
Notarial trabajado apareceria una representacion mas elaborada, época en la
cual surge un verdadero estatuto de registro, que no fue establecido sino hasta
el afio de 1873, por Ley 84 del 26 de mayo, mediante el Cadigo Civil de los
Estados Unidos de Colombia, y que posteriormente fuera adoptado por la
Republica de Colombia con Ley 57 de 1887, el actual Cédigo Civil Colombiano,

gue en materia Notarial ha sufrido modificaciones en el transcurso del Siglo XX.

En razon a lo expuesto, los documentos que se hallan en el archivo durante el

periodo indicado son:

¥ www.supernotariado.gov.co/.../cincuentenariol... (Visto a los 15 dias del mes de julio de 2011).
20 |h 1
Ibid.
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- Los actos y contratos relativos a la enajenacion o alteracién de la propiedad
de bienes inmuebles.

- La constitucion de hipoteca, imposicion de cualquier gravamen,
responsabilidad o servidumbre sobre bienes inmuebles, que podia surgir
por voluntad entre las partes o por sentencia judicial.

- Los contratos 0 actos entre vivos, que ponian limitaciones al derecho de
propiedad sobre inmuebles, asi como lo es el usufructo.

- Los testamentos cerrados o secretos.

- Y en algunas ocasiones se elevaban a escritura publica actos y contratos
cuya constancia gquerian las partes que gquedara consignada bajo tal
documento, aun cuando no habia ley que ordenara semejante formalidad,
asi como contratos privados que podian representar un gran interés para

los intervinientes.

Conforme lo observado en el tipo de documentos que maneja el archivo notarial
gue se ha intervenido y la razon del por qué se encuentran alli, se logra concebir
que la recepcion, extincion y autorizacion de los actos y contratos a que las
personas deban o quieran dar autenticidad y constancia publica, estan a cargo del
Notario, quien respecto de los mismos se encarga de imponer fe publica por el
ministerio que la Ley le otorga, de acuerdo a los usos sociales. Una actividad que

se puede explicar de la siguiente manera:

‘Los instrumentos que se otorguen ante notario son escrituras
publicas y por esto deberan pasar ante él los actos y contratos
relativos a la enajenacion o mutacion de bienes inmuebles, a la
constitucion de hipotecas, imposicion de cualquier gravamen o
servidumbre, limitaciones al derecho de propiedad sobre inmuebles
y los demas actos y contratos respecto de los cuales la ley exige que

su constancia quede consignada en escritura o instrumento publico.
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El registro general de asuntos que pasan ante el notario y que
constituyen la prueba notarial, se perpetia mediante protocolo, libro
gue se forma con los instrumentos originales y con aquellos cuya

insercion en él ordena la ley o el magistrado.”*

Cabe la salvedad, el proceso de formacion de registros y protocolos en materia
notarial se ve permeado por el cambio de paradigma politico al cual se ha visto
sujeto el Estado en su devenir historico. Pues bien se observa que durante el
periodo Colonial y una corta etapa posterior a éste, la orden de registrar las
escrituras que se expidieran en torno a la propiedad, las hipotecas o censos y
gravamenes, se regia por lo dispuesto en las Cédulas Reales, en lo que se
denominé como la “Novisima Recopilacién”, llevado por el manejo de escribanos.
Con posterioridad, para el afio de 1844, tras la expedicion de la Ley del 1 junio, se
comienza a estructurar una Oficina de Registro, lo que mas tarde serviria de base
para codificar la materia dentro de normas que corresponden al Derecho Civil,

instituyéndose alli el uso de protocolos.?

De acuerdo a lo anterior, se encuentra que en el registro de ciertos documentos en
razon de las disposiciones nomotéticas, surgen funciones fedatarias,
protocolizadoras, archivisticas y de certificacion, que van dirigidas a un fin
especifico: brindar fe publica de los actos y contratos que se surten en la vida
cotidiana con respecto al interés general, una constante que se observa muy a

pesar de los cambios presentados en el paradigma juridico Colombiano.

*GARZON, Pablo y Otro. Notariado y Registro — Historia, Legislacién y Doctrina. Editorial Temis,
Santa fe de Bogotéa (1960).

%A proposito, pueden observarse el capitulo 4 de la Ley del 1 de junio de 1844 y los Articulos 2632
y subsiguientes del texto original del Cadigo Civil Colombiano.
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5.2 FUNCION DEL DOCUMENTO NOTARIAL COMO FUENTE HISTORICA

La funcionalidad de los documentos notariales para los estudios histéricos, radica
en que presentan un fiel testimonio de diversas actividades y personajes
intervinientes en ellas, que junto con la mano moldeadora y la imaginacion del

investigador, permiten una representacion del pasado.

Es relevante para el caso, destacar aqui la ardua labor desplegada por el
historiador German Colmenares, quien en sus distintas investigaciones historicas
de corte econdmico y social (en su mayoria), con mirada critica y cuidadosa,
aprovecha los archivos notariales como fuente y soporte informativo de sus
trabajos, afianzandose como precursor nacional de ésta tendencia. Significativo

resaltar entre sus obras:

- “Cali: Terratenientes, mineros y comerciantes del siglo XVIII", donde propulsa
la investigacién seria y consumada de la historia econdmica y social de
nuestro pais, recordando la importancia de los fondos notariales para dichos
estudios, de lo que expresa: “Este trabajo quiere llamar la atencidén sobre las
posibilidades de un tipo de fuentes poco exploradas hasta hora. Los archivos
notariales (o protocolos de escribanos, en la Colonia) reproducen dia por dia
la actividad econdmica y social, a la manera de una filmacién en la que las

imagenes aisladas pueden ser dotadas de movimiento”®.

- “Hacienda de los Jesuitas en el Nuevo Reino de Granada — Siglo XVIII”, es un

escrito con analisis religioso, politico y econémico, a través del cual se

COLMENARES, German. Cali: Terratenientes, mineros y comerciantes, siglo XVIIl. Santa fe de
Bogotéa: Universidad del Valle: Banco de la Republica: Colciencias: Editorial Tercer Mundo (1997).
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exponen las distintas actividades de la Compariia de Jesus en el virreinato

durante el periodo colonial®*

“La Provincia de Tunja en el Nuevo Reino de Granada — Ensayo de Historia
Social (1539 — 1800)”, con el cual hace énfasis en las bases materiales del
poder y sobre diversos elementos de la vida social conjugados en sus
diferentes representaciones (como lo son: las formas de dominacion, las
ordenanzas de corregidores, las ordenanzas de trabajo agricola, las variadas

actividades en relacion con a la tierra, entre otras situaciones)®.

“Popayan: una sociedad esclavista (1680 — 1800)”, trabajo pionero sobre los
aspectos econémicos y sociales de la esclavitud en la Nueva Granada, que
caracteriza el problema no solo desde el ambito de la ideologia, las tradiciones
institucionales o la buena voluntad proclamada por ciudadanos virtuosos e
ilustrados, sino también como algo ligado mucho mas profundamente a la

estructura de la economia, de las relaciones sociales y de la politica.”

“Censos y las Capellanias: formas de crédito en una economia agricola”,
donde presenta el como este tipo de solvencia vio anunciada su muerte en el
transcurso del siglo XIX, condenandose al olvido por las los nuevos
comerciantes y manufactureros que pensaban en una riqueza agraria a escala
mundial. Analisis que se permiti6 gracias al estudio de los documentos

notariales.?’

*|bid., Hacienda de los Jesuitas en el Nuevo Reino de Granada — Siglo XVIII. Bogota (1969).
*|bid., La Provincia de Tunja en el Nuevo Reino de Granada — Ensayo de Historia Social (1539 —
1800), Tercera Ediciébn: TM Editores en coedicion con la Fundacion General de Apoyo a la
Universidad del Valle, Banco de la Republica y Colciencias. Edicion Tercer Mundo, Bogota —
Colombia (1997).

**|bid., Popayan: una sociedad esclavista (1680 — 1800) TM Editores en coedicién con la
Fundacion General de Apoyo a la Universidad del Valle, Banco de la Republica y Colciencias.
Edicién Tercer Mundo, Bogota — Colombia (1997).

“|bid., Censos y las Capellanias: formas de crédito en una economia agricola. TM Editores en
coedicion con la Fundacién General de Apoyo a la Universidad del Valle, Banco de la Republica y
Colciencias. Edicién Tercer Mundo, Bogota — Colombia (1998).
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Existen otros investigadores que se han identificado y justificado sus estudios
histéricos con los antecedentes y la herencia dejada por el maestro German
Colmenares, trabajando la historia desde lo econémico, social o cultural, e incluso
algunos han dedicado sus investigaciones a la historia de la esclavitud negra en
sus distintos aspectos. Entre otros textos, importante observarse el realizado por
la Historiadora Ivonne Suarez Pinzoén, en su libro “Oro y sociedad colonial 1575-
17007, que gand el Premio IDEA a la investigacion historica con un resultado fue
posible gracias al destacado valor dado a la documentacion notarial para, a partir
de ella, adelantar un minucioso estudio de la mineria y la sociedad coloniales

antioquenas.

Por su parte, el Historiador Dolcey Romero Jaramillo, aborda el tema en su texto
“Esclavitud en la Provincia de Santa Marta, 1791 — 1851”, aprovechando como
fuentes primarias distintos archivos, entre los cuales se encuentra el de la Notaria
Primera de Santa Marta (documentos consignados en el periodo trabajado), lo que
le permitié hacer un estudio del hombre negro en lo relacionado con la fuerza de
trabajo esclava en territorio Samario, para describir de forma especifica aspectos
relacionados con el espacio geografico, el desarrollo econémico y social en torno a
la esclavitud y finalmente abordar ciertas alternativas que la comunidad negra de
este territorio utiliz6 como vias para ascender a la libertad, asi como la
manumision notarial (siendo esto ultimo un acto voluntario por el cual el amo
liberaba a su esclavo, con o sin dinero de por medio, que se comenzd a ejecutar
desde los inicios de la colonizacion esparfiola y era plasmado en los protocolos

notariales).?®

La historia social y cultural también tiene interaccién con los archivos notariales.

Es el caso de la investigacion desarrollada por Alfredo Figueroa Navarro, quien

ROMERO, Dolcey. Esclavitud en la Provincia de Santa Marta, 1791 — 1851. Editorial: Fondo de
publicaciones de autores magdalenenses, Instituto de Cultura y Turismo del Magdalena (1997).
Pagina 122 — 125.
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dedica su estudio a los testamentos, para percibir los usos y costumbres de la
sociedad Panamefia entre los siglos XVIII al XIX. Para aquellos investigadores que
aun dudan que de los documentos pertenecientes a un fondo notarial pudiera salir
cualquier disertacion en torno a las mentalidades de una época o comunidad
determinada, encuentran en esta investigacion realizada sobre mas de dos mil
testamentos entre los afios de 1787 a 1903 (que se consumo precisamente desde
la perspectiva de las mentalidades y la sociologia), la vision de un Panama
sensible a la muerte y a los miedos del alma, resaltando los cambios conforme se
progresa e insertan los valores de un liberalismo clasico; es decir, el proceso hacia
la laicizacién que se constituye con fuerza en 1850, sucumbiendo en una de las

instituciones mas arraigadas en estas tierras , “La Iglesia Catdlica” .

Figueroa reconoce la transcendencia del manejo y el estudio de los fondos
notariales, siendo estos el principal utensilio para dicho estudio social, lo que
permite concluir: “-como fuente- ayuda a comprender el espiritu que anima a una
sociedad. Pese a sus silencios y por sus singularidades, aquél se revela como un
indicador fiable de las mentalidades e ideologias de un instante especifico. Este
intento, que sumid varios afios de nuestra vida, nos parece util por lo que
desbroza e innova en el fascinante campo de nuestro saber historico y de nuestras

Ciencias sociales.”®®

Otro investigador que utiliza los documentos notariales y reconoce su utilidad
como fuente para la historia social y cultural es Jaime Fayard®, quien ha logrado
manejar dichos protocolos para obtener excelentes resultados. Su estudio
histérico habla sobre la oligarquia castellana, revisando minuciosamente las

actividades que realizaba cada miembro del Consejo de Castilla®!, y para ello

FIGUEROA NAVARRO, Alfredo. Testamento y Sociedad en el Istmo de Panama (Siglos XVIIl y
XIX). Impresora Roysa, Ciudad de Panama, Panam4, 1991. P4gina 79.

®FAYARD, Jaime: Los miembros del Consejo de Castilla; 1621-1746. Pagina 130.

*'Fayard, para su investigacion reviso mas de 2.000 tomos de protocolos, localizando escrituras,
testamentos, matrimonios, contratos, poderes, cartas de pago entre otros documentos de los 300
miembros del Consejo de Castilla, conforme se observa en el documento resultante.
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reconstruyé los movimientos econdémicos (compraventas de bienes rurales y
urbanos, las ventas de bienes, las hipotecas, créditos, préstamos entre otros
documentos), y socioculturales (testamentos, division de bienes, poderes y
matrimonios), de unos 300 miembros del Consejo, revisando mas de 2.000 tomos

de protocolos.

Pero es quizas la historia econdmica y empresarial la que encuentra en la
documentacién notarial su principal fuente histérica. Ejemplo de ello es el estudio
realizado por Marco Palacios, quien en el desarrollo de sus investigaciones con el
Centro de Estudios Histéricos de “El Colegio de México”, elaboré una obra con la
cual pretende describir y explicar las condiciones mediante la cuales Colombia
consiguio anudar sélidamente su economia al mercado mundial convirtiendose en
un importante mono-exportador de un producto tipico de agricultura tropical, el
café, y al mismo tiempo sefiala los amplios efectos de tal integracion en la
conformacion del pais en una época contemporanea. Para tal fin se sirvié abordar
fuentes provenientes de archivos asi como las dispuestas en el Archivo Nacional
de Colombia, de donde aprovechd, entre otras cosas, los registros provenientes
de fondos notariales, logrando con ello el encontrar datos que permiten
fundamentar un estudio de las transformaciones histéricas en las estructuras
productivas y de clases, en los balances de fuerzas regionales y en algunos

mecanismos del poder politico estatal.*?

En el mismo sentido, se encuentra la investigacion realizada por la Historiadora
Adriana Ferreira, quien titula su libro “La Economia Espiritual: Entre lo Terrenal y
lo Espiritual”, donde presenta un estudio del crédito en una economia agricola del
siglo XVIII en la provincia de Pamplona, lugar que presenté un importante auge en
Su riqueza gracias al cacao, con actividades de explotaciébn que necesitaron del

crédito para su subsistencia. Hace énfasis en la principal dificultad del estudio, que

> PALACIOS, Marco. El Café en Colombia, 1850 — 1970: una historia econémica, social y politica.
Ancora editores, México: El Colegio de México (1983).
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radica en la utilizacion y el manejo de la fuente, pues deja claro que muchos
investigadores manipulan solo las fuentes dadas por los conventos y las entidades
prestamistas, dejando a un lado el papel transcendental de los protocolos que
reposan en los fondos notariales; pero aun asi, aclara que esta fuente es limitada
pues “solo se tenia acceso a un tipo de informacion donde se consignaba
principalmente el nombre del prestatario, la cantidad prestada y se sefalaba la
fecha, entre otros datos, pero no las especificidades del contrato que se establecia

entre partes, ni el orden del mismo.”**

Es de resaltar la forma como Adriana Ferreira maneja el archivo notarial para
fundamentar su estudio de economia espiritual, en donde relaciona el temor a la
muerte y a la salvacion de las almas como el elemento promotor del movimiento
de bienes desde las elites hacia la iglesia durante el siglo XVIIl. De igual forma,
indica la relacién y la mutua dependencia de la iglesia con las elites regionales,
pues éstas necesitaban de la solvencia que les permitia la Iglesia, para mantener

su economia.

Otro historiador interesado en la historia econdmica, pero en este caso del siglo
XX, es Luis Aurelio Ordofiez, quien partiendo de algunas generalidades sobre el
papel de las fuentes en la historia en general, y de las fuentes notariales en la
historia empresarial, entendida como “su especializacién de la historia econémica”,
se propone unas reflexiones sobre la relacién entre los hechos y el discurso
histérico, mostrando en algunos casos la reconstruccién de semblantes de los
empresarios pioneros en la ciudad de Cali. Segun el autor, se guio por las fuentes
notariales para sustentar su hipotesis del proceso de industrializacion para el caso
particular de aquel municipio; demostrando el como las fuentes notariales sirven a
las investigaciones histéricas, desde el punto de aprobacién o contraste, es decir,

gue no siempre el andlisis de todas las fuentes notariales va a llegar al mismo

“FERREIRA ESPERANZA, Adriana. Economia Espiritual: Entre lo Terrenal y lo celestial.
Bucaramanga: UIS: CER: SIC Editorial (2001).

43



resultado. Para el caso calefio, aquellos protocolos permitieron reconocer un
progreso de industrializacion gestionado por un significativo grupo de empresarios
pioneros, guiandose con documentos informativos que atestiguan el nacimiento,

cambio y desaparicién de empresas.

Asimismo existen estudios que reflejan el uso de archivos notariales, tales como la
disertacion acerca de la enajenacion de los bienes de la Iglesia en el siglo XIX,
realizado por Carlos Millares, quien no encuentra reparo en establecer que “la
funcion de éstos documentos como fuentes para los exploraciones sociales debe
ser persistentemente prioritaria, porque respalda un estudio mas detallado y fiel de

la historia econémica y social”.**

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, logra comprenderse la funcionalidad
gue se ha otorgado a ésta documentacion, en mérito de los aportes informativos
gue conceden a la hora de realizarse los distintos estudios sociales a que sirvan

como elementos sujetos al analisis critico e investigativo.

También debe observarse que, el recolectar y seleccionar las fuentes es una
condicion necesaria para abordar con coherencia tedrica y empirica las
investigaciones historicas, junto con los conceptos e interrogantes pertinentes a
cada caso en particular y por lo tanto, es un interés para los investigadores.®
Aseveracion que apoya el investigador José Luis Ordofiez para referirse al manejo
de las fuentes, apelando a un grande de la investigacion histérica, el Britanico
Edward Hallett Carr (libro: What is History? - ¢Qué es la Historia?), para indicar
que “la reconstruccién del pasado en la mente del historiador se apoya en

evidencia empirica. Pero no es de suyo un proceso empirico ni puede consistir en

* MILLARES, Carlos. Protocolos del siglo XVI. Archivos de los registros principales de Mérida y
Caracas, (1966).

**ORDONEZ BURBANO, Luis Aurelio: Protocolos Notariales En la Reconstruccién de la Semblanza
de un grupo de Empresarios Pioneros en Cali (1910-1945). Universidad del Valle, Cali, Valle del
Cauca. Pagina 35.
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una mera enumeracion de datos. Antes bien en el proceso de reconstruccion de

los hechos: estos es precisamente los que los hace hechos histéricos.”3®

Existen investigadores en todos los hemisferios del mundo que han logrado
entender y reconocer la funcionalidad de los fondos Notariales para la realizacion
de sus estudios Historicos. Las fuentes Notariales permiten variedad de analisis
histéricos ya sea de orden economico, social, cultural o de las mentalidades,

demostrando la importancia de dichos documentos para los analisis sociales.

La historiadora Espafiola Teresa Diez, especialista en el estudio de archivos
notariales, habla precisamente de la funcionalidad y versatilidad del documento
notarial, y precisa que el documento se creaba con el fin de establecer “un
principio para garantizar la seguridad juridica de los negocios privados y no como
finalidad histérica, aunque con el paso del tiempo se hayan convertido en fuentes
para la historia y testimonios imprescindibles para el conocimiento del pasado.”®’
Esto se justifica desde el punto de vista que el escribano o notario (en la edad
moderna) debia hacer presencia en la cotidianidad de la vida, regulando cada uno
de los negocios o hechos sociales; por ello, estas fuentes tienen no solo un gran
valor juridico sino ademas histérico, de ahi la transcendencia y relevancia, pues
atestigua de manera fiel los actos pasados de comunidades, personajes 0
empresas, y en general, de las elites propietarias, haciendo conservacion de los

registros de dominio y pertenencia, pese a los cambios politicos.

Debe reconocerse no solo las dificultades que presenta la fuente, sino las ventajas

que esta da al investigador. El beneficio suscitado en los documentos notariales y

*® |bid. (El autor se referiré al Historiador Britanico Edward Hallett Carrr, segiin lo expuesto en su
obra: ¢ Qué es la Historia? (What is History?), tomado de una publicacion realizada en Barcelona —
Espafia, bajo la Editorial Ariel, a nimero pagina 25)

*’ DIEZ DE LOS RIOS, Teresa: Archivo general de escrituras Publicas y archivo histérico de
protocolos de Madrid. Boletin de la Direccion General de Archivos y Bibliotecas, X, N° 64 (1999).
Pagina 139.
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las disertaciones que se han generado alrededor del tema, permitiran establecer

antecedentes a futuro de como se puede tratar la informacién que alli se consigna.

Ejemplo de lo anterior lo establece el pensador Milton Zambrano® quien trabaja
con la conviccion que las fuentes notariales permiten realizar un proceso de
reconstruccion de la historia Barranquillera, vistiendo con ello un debate sobre el
caracter testimonial que alli se consigna. El problema que aborda es la polémica
gue genera la idea de ver los documentos notariales como un elemento primordial
para la reconstruccion historica. Segun el autor, esta problemética no es nueva,
tiene sus antecedentes desde los llamados historiadores positivistas, quienes ven
al documento como elemento primordial en el quehacer investigativo, ha calado ya
mucha lluvia sobre el fértil campo de la historiografia, a tal punto que la afeja
ingenuidad positivista dejé su lugar a posiciones menos crédulas que realzan la
funcidon creativa del historiador, sin desconocer los indicios. “Como dijera en
alguna oportunidad Georges Duby, los inventos del historiador deben estar
fundamentados en los cimientos mas firmes que se puedan encontrar, vale decir,

en huellas o testimonios criticados con rigor, en su exactitud y precision.”>®

Zambrano reflexiona sobre la importancia de aquella informacion en las
investigaciones histéricas, pero sin olvidar que hoy en dia se reconoce al
historiador como un creador de discursos, en los que proyecta su subjetividad, e
incluso las ideologias a las cuales este sujeto. Zambrano se declara consiente de
la relevancia de las fuentes, de cémo estas son el principal dialogo entre el
presente y el pasado, identificando que sin ellas es imposible la construccion de

un relato historico.

*® ZAMBRANO PEREZ, Milton. La utilidad de las fuentes notariales en la reconstruccién de la
Historia de Barranquilla: Una experiencia investigativa. En: Revista EAN. No 4. Barranquilla.
* |bid. Pagina 49.
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No podemos olvidar que otra de las principales caracteristicas por las cuales las
fuentes notariales son importantes para la investigacion, es la relevancia de esta
sobre la historia regional y local. Su informacion “hace eco en la llamada
microhistoria de las localidades y regiones nacionales, las cuales son un elemento

que permite en si la consolidacion de una historia nacional.”*

Ya sea desde:

‘los certificados de nacimiento, los registros de defuncion, los
testamentos, los protocolos de constitucibn de empresas, las
escrituras de compraventas de inmuebles o lotes, las de compra y
venta de esclavos y los contratos de matrimonio, pueden servir de
base a investigaciones orientadas hacia la historia econdmica,
demografica, del imaginario colectivo o de la sensibilidad social o

personal, entre otras posibilidades tematicas.”*

Las fuentes notariales a pesar de ser una herramienta indispensable para el
historiador deben ser manejadas con escrutinio y delicadezas, haciendo las
respectivas criticas a la fuente. Zambrano establece cuatro tipos de criticas que

permiten el mejor manejo de la documentacion notarial, a saber:

- Critica de representatividad, que sirve para constatar qué grupo social habla a

través del documento y cuales sectores quedan excluidos.

- Critica de veracidad, por la cual se establece la certeza de la informacion

aportada por la fuente.

** Ibid.
** Op. Cit. Pagina 52
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- Critica de objetividad: la cual indica hasta qué punto el notario o escribano

deformo el hecho testificado.

- Y por ultimo, esté la critica de adecuacion: para determinar hasta qué punto se
le puede pedir a la fuente notarial, dependiendo del objetivo de investigacion

abordado.

Por todo lo anterior, el fondo notarial que se ha intervenido, con objeto al convenio
interinstitucional, tiene un gran valor histérico, pues refleja en su haber
documentos que dejan constancias exactas y tangibles contingentes de los
hechos y actos juridicos sobre asuntos que las personas realizaron, brindando
certeza en un tiempo y espacio determinado. En otras palabras, son testimonio
vivo de actividades legales y necesarias, radicadas para el buen funcionamiento

de la sociedad.

Los archivos notariales tienen un valor agregado al ser informadores, también
representan riqueza y patrimonio material de lo que fue una sociedad, ya que
posee evidencia tangible de hechos y acciones de los diferentes sectores de la
sociedad que los produjo. La descripcion documental realizada al fondo Notarial
de Salazar de las Palmas como una actividad interdisciplinaria, con objeto al
acuerdo UIS — FUNPROCULDES, es beneficiosa para el estudio de la historia, por
recordar que el manejo y la conservacion del principal instrumento de trabajo de
un investigador (la documentacion), debe ser siempre la prioridad. Por lo tanto, se
deben agilizar o facilitar las relaciones con la fuente, ademas de ayudar a

reconocer el material, sus alcances y limitaciones.

No se puede generalizar una actitud ortodoxa y retrograda de muchos estudiosos
a la hora de despreciar el valor funcional que tiene el archivo notarial y la
intervencion de herramientas archivisticas en éstos, pues en gran medida se ha

logrado concretar una correlacion entre la investigacion historica y la actividad
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archivistica, todo con el fin de llegar al buen manejo e identificacion del contexto y
el contenido del los fondos documentales (asi como se han venido refiriendo

distintas investigaciones que hacen lo propio en torno a ello).
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6. CLASIFICACION Y ORGANIZACION DEL FONDO NOTARIAL

La clasificacion, Organizacion, conservacion y Descripcion de acervos
documentales de caracter publico es una obligacion y deber de toda institucion
publica o privada que preste servicios publicos, cuyos criterios estan establecidos
no solo en la Constitucion politica colombiana (Articulos 8, 15, 63, 72 y 74), sino
también en las Leyes (Leyes 4 de 1913, 43 de 1913, 47 de 1913, 594 de 2000,
036 de 2007 y 1409 de 2010), Decretos (Decretos 264 1963, 1260 de 1970, 1584
de 1994 y 4124 de 2004), Acuerdos (Acuerdos: 07 de 1994; 11 de 1996; 48, 49,
50, 56, 57 del afio 2000; y 02 de 2004), Circulares (como las Circulares 04 de
2003 y 035 de 2009), y Normas Técnicas Colombianas (NTC 4095).

FUNPROCULDES asumio entre sus actividades la organizacién y clasificacion del
fondo Notarial de Salazar de las Palmas del siglo XIX, para luego continuar con la
descripcion historica documental a cargo de la estudiante, como una actividad
interdisciplinaria complementaria a la gestidn realizada. Asi, la Fundacion
determiné que la clasificacion seria de la siguiente manera: Fondo, Notarial de
Salazar de las Palmas del siglo XIX; Serie, Protocolos Notariales (ubicadas en
forma cronoldgica segun el orden original como se empastaron en 1888, ubicando
los tomos que estan sueltos en carpetas). En ese orden de ideas, se establecio
gue ésta seria la clasificacion de la documentacion, teniendo en cuenta que se
quiere mantener el orden cronoldgico, determinando y agrupando toda la

informacion en una sola serie, que se identificaria como: “Protocolos Notariales”.

Igualmente, se dispuso su organizacion fisica de la misma forma como se
clasificd, indicando la Fundacion que el propésito es dejar la informacion de la
misma manera como fue creada para mantener un orden razonable. No se debe

olvidar que las escrituras matrices presentadas a lo largo de un afio al Notario, es
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decir los “Protocolos Notariales”, se encuadernaban formando libros vy

manteniendo un orden cronolégico.

No podemos olvidar tampoco que las actividades archivisticas corresponden al
ejercicio profesional del archivista, mientras que el oficio desarrollado en torno a la
practica estuvo circunscrito a unas actividades de descripcién desde la percepcion
de la Historia. Pero esta practica asistié a actividades archivisticas en su orden
interdisciplinario tendientes a fortalecer la administracion, divulgacion e

investigacion en el marco de una funcién archivistica.

La fundacién dejo claro que dicha clasificacion y organizacién fue realizada

conforme al principio de “procedencia de la documentacion”?

(si bien existe un
significado ya aceptado para el caso Colombiano a fin de concebir aquel principio,
éste no es un término universal, pues los archivistas franceses se refieren al
“résped des fonds”), entendido ello como el mantener agrupados, sin mezclarlos
con otros, los documentos que provienen de una administracion, de un

establecimiento o de una persona natural o moral determinada.*®

De la misma forma, se puede prestar atencion a las contraposiciones del principio
de “procedencia de la documentacion”, cuando los tedricos germanos se refieren
al “betreffsgrundsatz”, es decir: “principio de pertenencia”, el cual se asocia con la
clasificacién por materias, entendiendo por tal objeto su pertenencia a un lugar o a
un territorio especifico. Y por otra parte, se encuentra la definicion que da el
Archivista Adolf Brenneke, quien determina la importancia de rechazar cualquier

clasificacion que esté fijada por los temas o materias encontradas en la

*Principio de procedencia significado establecido por el Archivo General de la Nacién: Cada
documento debe conservarse en el fondo documental al que naturalmente pertenece.

* DUCHEIN, M.: «El respeto de los fondos en Archivistica: principios teéricos y problemas
practicos». Gazette des Archives, No. 97,1977, p. 71. M&s tarde publicado en: La administracion
moderna de archivos y la gestién de documentos: el prontuario RAMP. Programa General de
Informacion y UNISIST. Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion la Ciencia y la
Cultura. Paris, diciembre de 1985, pagina. 69.
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documentacion, a fin que los archivos o fondos de una misma procedencia no se
mezclen bajo ninguna circunstancia con los de otra diferente; ello como otra forma

de entender el principio de “procedencia”.*

En ese orden de ideas, para el caso en particular se observé un empleo del
principio denominado “orden original”’, con respecto, principalmente, a teorias
archivisticas foraneas, acufiadas en estudios franceses, italianos, alemanes y
canadienses, estableciendo que los documentos dentro de cada fondo deben
mantener la clasificacién y el orden que la propia entidad les dio en su origen,
reflejando la organizacion interna de la institucién. Lo cual equivale a decir que la
documentacion que produce cada una de las diferentes unidades administrativas
debe permanecer en el orden de su produccién. *> Sin embargo, el significado que
maneja el Archivo General de la Nacién en Colombia (en adelante AGN), es el

siguiente:*®

“El Principio de Orden Original se refiere precisamente a la reflexion
sobre los hechos o sobre la serie de actividades y pasos
relacionados que se debieron cumplir para la resolucién de un
tramite o problema, que a su vez es una reflexidén sobre la secuencia
en la produccion documental. Merced a esta reflexion es posible la
ordenacion fisica de los documentos que componen los expedientes

y las series. El Principio de Orden Original, también llamado

** BRENNEKE, Adolf: Archivo. Contribucién a la teorfa y la historia del Archivo Europeo. Texto de
Wolfgang Leesch redactado e integrado sobre la base de las notas tomadas por el autor en
conferencias y escritos dejados por él (1968) P4agina 50.

** GARCIA MARCO, Francisco Javier. Fundamentos de organizacién y representacién documental:
aportaciones de la archivistica. Area de Biblioteconomia y Documentacion. Universidad de
Zaragoza (1995).

* Algunos tomos que estan empastados desde 1888 presentan desorden en su cronologia, es
decir, que el empaste realizado hace mas de 100 afios no tuvo los suficientes cuidados
archivisticos para la reunién de los libros por afio, muchos contienen documentos con fechas
variadas. Para esto es necesario la realizacion de un indice que ponga en papel el orden que no se
puede poner fisicamente.
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Principio Histérico, es una herramienta metodoldgica para proceder

adecuadamente en la organizacion de los archivos.”*’

Siguiendo los principios rectores de la Archivistica, la Fundacion, encargada de
realizar la organizacion documental, por tratarse de un oficio restringido a personal
calificado so pena de incurrir en sanciones de tipo disciplinario (conforme con la
Ley 1409 de 2010), pudo haber elaborado un cuadro de clasificacion del fondo
Notarial, aunque lo consider6 innecesario para el caso; pues, la categorizacion
que se hubiere hecho tendria que diferir en demasia con la forma como se
organizé fisicamente. Debido a que la documentacion ya habia sido intervenida
con anterioridad por parte del Notario Julio de J. Yafiez, quien empasto de forma
desorganizada los legajos, y a fin de evitar la manipulacién indebida de los
mismos, se prescindié de una nueva organizacion que hubiere demandado un alto

riesgo frente a la integridad material de los escritos.

En evento contrario, se hubiere podido consignar un indice fiel al cuadro de

clasificacion, ubicando por escrito el orden atribuido y manteniendo la cronologia.

*Archivo General de la Nacién, Divisién de Clasificacion y Descripcion, Por: JIMENEZ, Gladys.
Cartilla: Ordenacidon Documental, Bogota D.C. — Colombia (2003), Pagina 8.
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7. EJECUCION DE LA PRACTICA SOCIAL: INDICACIONES DE LA
FUNDACION, ORDEN DE LAS ACTIVIDADES

La Fundacién determiné utilizar algunas de las aéreas de la Descripcion Multinivel,
pues la documentacion perteneciente al fondo no permite cubrir la totalidad de los
niveles. El proceso de descripcion archivistica y el cubrimiento de las areas se
realizaron bajo las indicaciones dadas por FUNPROCULDES a la practicante.

El primer paso a realizar es la observacion de los documentos, identificando el
estado fisico de cada unidad documental, si existe ataque entomoldgico, oxidacion
de las tintas, deterioro fisico, o pérdida de la humedad quimica (Deshidroxilacion)
del documento. Se continua con la identificaciébn cada uno de los diferentes tipos
documentales que se encuentran en el fondo; describiendo si son Testamentos,
Compraventas de Bienes y Tierras, esclavos o de café, Hipotecas, Remates,
Juicios de sucesion, Censos, Tutoria de menores, Escrituras de Cancelacion de
Hipotecas, Cofradias, Fianzas, Testamentos, Ordenanzas de Buen Gobierno,
Créditos, Réditos, Contratos de Arriendo, Permuta, Creacion de Sociedades,

Poderes y Actos civiles, Actas o Contratos.

Después de haberse determinado que tipo de documento pertenece a la unidad
documental, la fundacién ha exigido que se realice la lectura del documento
estableciendo los personajes, temas, resumen del contenido, fechas extremas,
lugares geograficos y notas anexas (los temas principales, la informacién que no
tiene lugar en ninguna de las anteriores areas, se dispone en el area de notas

anexas). Por ultimo se incluye cada resultado en la base de datos de WINISIS.

Los niveles que se diligencian en la base de datos comprenden las 7 areas y estan
decretadas por la NTC 4095, editadas por el INCONTEC. Se deja en claro, la
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Fundacion dio instrucciones precisas sobre la forma, el manejo y el

acondicionamiento de la base de datos WINISIS.

Dentro de las actividades de la Practicante con la base de datos, la Fundacion
ordené que no se incorporaria la descripcion del Fondo y La Serie*® sino las
descripciones de la unidad archivistica; ademas, indic6 que por cada carpeta se
realizara una entrada en aquella plataforma, es decir, que no tomara la unidad
documental sola sino un grupo de unidades documentales congregadas
fisicamente en una carpeta y las describiera de forma generalizada, permitiendo
con este procedimiento abarcar mas afios y agilizando las acciones a

desempeniar.

La forma como se diligenci6 la base de datos se presentara a continuacion y los
niveles incluidos en el formato que se indicaron por FUNDEPROCULDES para la
realizacion de proyecto “Estudio documental y archivistico moderno para la
construccion de medios de consulta automatizados y digitalizacion de Patrimonio
Histérico Documental de Norte de Santander”. Ello se encuentra en orden exacto
al que lleva en la base de datos WINISIS, de igual manera la informacion de cada

nivel es fiel a la original, presente en la plataforma fisica:

Niveles incluidos dentro de la Base de Datos:*°

a. Cédigo de referencia: Co AGSP-NS Dep. 1, Est. _, Band __ (En éste

espacio aun no se incorporo la informacion del estante y la bandeja, pues
esos datos se introduciran cuando la documentacion llegue a su lugar de

permanencia)

“No se debe olvidar gue FUNPROCULDES clasifico el fondo de la siguiente manera (Fondo:
Notarial de Salazar de las Palmas Siglo XIX, Serie: Protocolos Notariales), justificado segun la
fundacion como una forma de mantener el orden racional de la creacion de la documentacion y la
disposicion original de los documentos.

9 Ver Anexo 17
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. Titulo: Protocolizaciones Notariales de Diferentes Instrumentos Publicos.

Fechas extremas: (En este nivel se incluye las fechas extremas de la

documentacién perteneciente a cada carpeta)

. Nivel de descripcién: Carpeta (la fundacién determiné que en el nivel de

descripcion deberia ser la capeta, teniendo en cuenta que en el proyecto la
descripcion y digitalizacion del fondo tienen que coincidir, es decir, que la
base de datos y sus registros deben ser testigos fieles al orden fisico del
fondo, el cual esta ubicado por: cajas, legajos, carpetas). En la norma
técnica NTC 4095 indica que en este nivel se ubica si se esta describiendo

el Fondo, Series o Subseries.

. Volumen y soporte: En este nivel incluye el soporte del documento (todos

estan en soporte PAPEL), ademas se debe establecer la cantidad de folios

de la unidad archivistica (Carpeta).

Unidad Documental: (Legajo), se ubica el numero la cual pertenece la

unidad archivistica (carpeta) que se ha registrado.

. Tipo documental: Protocolo Notarial.

. Forma de ingreso: Este nivel no lo diligencio la Practicante, debido a que la

Fundacién determind hacerlo en otro momento.

Historia Institucional: Este nivel no lo diligencio la Practicante, debido a que

la Fundaciéon determiné hacerlo en otro momento.

Resumen del contenido: La Carpeta incluye una gran variedad de

Instrumentos Publicos, por lo mismo alli se incluye la cantidad de
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documentos encontrados, ubicandolos en grupos documentales; es decir,
cuantas compraventas, hipotecas, remates, matrimonios etc., se hallaron en

la unidad archivistica.

Referencias geograficas: Aqui se incluye los lugares mas nombrados o los

relevantes; en este caso la Fundacidén ordendé que las referencias

geograficas como fincas, sitios o direcciones no se debian referenciar.

Sujetos mencionados: Se nombran a todos aquellas personas participantes

de los protocolos notariales o demas documentos. En éste nivel la
Fundacion decidio que solo se debia tener en cuenta al Notario y a los
principales intervinientes de los actos sujetos a registro (ejemplo en una
compraventa solo se debian incluir al vendedor y al comprador). Es decir,
los testigos, fiadores, el secretario del Juzgado, entre otros personajes, se

dejaron fuera de la descripcion.

m. Temas: Se incluyen los contenidos principales de los protocolos notariales

n.

como: compraventas, hipotecas, juicio de sucesiones, entre otros.

Organizacion: El siguiente enunciado es el que la fundacién determino,
debia ir en este nivel: “La organizacion del presente fondo documental
estuvo a cargo de la Fundacion FUNPROCULDES, la cual lo organizd
Respetando el principio de procedencia de la documentacién vy
manteniéndolo en el orden cronologico y razonable de cada unidad
documental en el momento de su produccion. Su organizacion es la
siguiente; Fondo: Fondo notarial de Salazar de Las Palmas del siglo XIX
(1815-1895), y serie documental: Protocolos Notariales. Dicho fondo integra
un circuito notarial con sede principal en Salazar de las Palmas, teniendo

anexo a pueblos como Arboledas, Galindo, San Cayetano y San Rafael’.
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Nuevos ingresos: Este nivel no lo diligencié la Practicante, debido a que la

fundacién determind hacerlo en otro momento.

Condiciones de Acceso: el siguiente enunciado es el que la fundacién

determiné, debia ir en este nivel: “Este fondo Notarial de Salazar de las
Palmas del siglo XIX no tienen ningun impedimento legal para ser
consultado, esta disponible para la Comunidad en general gracias al
proyecto Recuperacion sistemética del patrimonio histérico de la ciudad de
Salazar de las palmas, gestionado entre la Alcaldia de Salazar de las
Palmas y la Fundacion FUNPROCULDES.”

Estado de conservacion: Fue incluido el estado de la documentacion, los

posibles dafios fisicos, quimicos, biolégicos y los cambios generales que

habian sufrido los documentos con el transcurso del tiempo.

Instrumentos de consulta: el siguiente enunciado es el que la fundacion

determind, debia ir en este nivel: “Base de datos con la descripcion
organica del fondo, construida bajo los parametros de la norma ISAD (G) y
administrada en el sistema WINISI.”

Idioma: Conforme indica la Fundacion: espafiol.

Localizacién de los Originales: Este nivel no lo diligencié la Practicante,

debido a que la fundacion determino avanzarlo en otro momento.

Unidades Documentales relacionadas: Este nivel no lo diligencié la

Practicante, debido a que la fundacion determin6 diligenciarlo en otro

momento.
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v. Doc. complementaria: Este nivel no lo diligencié la Practicante, debido a

gue la fundacion determiné diligenciarlo en otro momento.

w. Bibliografia: Este nivel no lo diligencié la Practicante, debido a que la

fundacién determiné diligenciarlo en otro momento.

X. Notas: Aqui se incluyo informacion relevante que no se encierra 0 enmarca

en los fines dispuestos para los otros niveles.
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8. DESCRIPCION DOCUMENTAL: NORMA INTERNACIONAL GENERAL DE
DESCRIPCION ARCHIVISTICA ISAD (G)

8.1 GENERALIDADES, REGLAS, FINALIDAD DE LA NORMA ISAD (G)

Para este caso en especial, atendiendo una intervencion interdisciplinaria que
comulga con la gestion archivistica del Fondo Notarial de Salazar de las Palmas,
la descripcion dio como resultado un sistema de informacion documental

soportado en una base de datos, determinada por la Norma ISAD (G).

La eleccion de esta norma se dio a consideracion de la Fundacion que maneja el
proyecto, toda vez que el fondo a intervenir guarda informacion con caracter
histérico, interesante para la homogenizacion de sus contenidos, permitiendo mas
agilidad y exactitud a la hora de su indagacién; brindando un conocimiento general

de lo alli plasmado.

Dicha norma trabaja la descripcion documental y es una guia que permite realizar
descripciones archivisticas, utilizandose siempre con la ayuda de las normas
técnicas nacionales, para el caso Colombiano la NTC 4095 de 1997. Se debe
aclarar, dentro de las descripciones documentales existen en la actualidad varias
normas que la integran, en este caso la norma a trabajar es la ISAD (G), valga la
redundancia; pues tiene como finalidad, realizar una descripcion archivistica con

observancia de aspectos referentes al “principio historico”® de los fondos

50Principio Historico: Como tedéricamente también se le ha denominado al principio de orden
original y conforme consta en el documento elaborado por: Archivo General de la Nacion, Divisién
de Clasificacion y Descripcion, Por: JIMENEZ, Gladys. Cartilla: Ordenacion Documental, Bogota
D.C. — Colombia (2003), Pagina 8.
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intervenidos, identificando y explicando el contexto y el contenido de los

documentos que los integran.>

Asi, se hace registro de los elementos contenidos dentro de los documentos de
archivo en cada una de las 7 areas de la ISAD (G); pero antes de realizarse la
actividad descriptiva debe haber una clasificacién y organizacion previa, teniendo
siempre en cuenta los principios y normas que se han desarrollado para el caso

colombiano, especialmente los principios de procedencia y de orden original.

Los 7 niveles diferentes o areas de descripcion corresponden a: identificacion;
contexto; contenido y estructura; condiciones de acceso y uso; documentacion
asociada; notas; y control de la descripcion. Alli se suscriben los siguientes
aspectos:

a. Area de identificacién: Informacion esencial para identificar la unidad de

descripcion.

b. Area de contexto®: Informacion relativa al origen y custodia de la unidad de

descripcion.

c. Area de contenido y estructura®: Informacién relativa al objeto vy

organizacion de la unidad de descripcion.

d. area de acceso y uso: Informacion relativa a la accesibilidad de la unidad de

descripcion.

*! Consejo Internacional de Archivo: Adoptado por el Comité de Normas de Descripcion, ISAD (G)
Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. Estocolmo, Suecia, 19-22 Septiembre
1999. y presentada en el XIV Congreso Internacional de Archivos (Sevilla, 21~26 de setiembre del
2000). (En Linea: http://www.mundoarchivistico.com.ar/)

>’por indicaciones de la FUNPROCULDES solo se trabajo la historia institucional, historia
archivistica y forma de ingreso

*3para este caso se manejé alcance y contenido.
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e. Area de documentacién asociada: Informacion de aquellos documentos que

tienen una relacion significativa con la unidad de descripcion.

f. Area de notas: Informacion especial que no se pueda ubicar en las otras

areas.

g. Area de control de la descripcion: Esta ultima contiene informacion relativa

del como, cuéndo y quién ha elaborado la descripcién archivistica.>

Este proceso de descripcion tiene consigo una serie de reglas que determinan el
orden, funcién y procedimiento de la norma, algunas de las reglas generales que
siempre se deben tener en cuenta en cualquier proceso de descripcion archivistica
procurando: 1) garantizar la elaboracion de descripciones coherentes y precisas;
2) facilitar la recuperacion y el intercambio de informacion sobre los documentos
de archivo; 3) compartir los datos de autoridad; 4) permitir la integracion de las
descripciones de diferentes lugares en un sistema homogenizado de

informacion.>®

Por otro lado, la pauta es bastante exigente y enfatica en determinar que la
descripcion siempre debe ir de lo general a lo particular, es decir, se empieza
describiendo el fondo como un todo y se va descendiendo hasta terminar con la

unidad documental.

Igualmente, establece que la informacion pertinente para el nivel de descripcion

del Fondo o la Seccion, se describe en estos, pero no es necesario presentar esa

> Esta ultima area de descripcién no se trabajé en la implementacion de la Norma ISAD(G).

> Comité de Normas de Descripcion, ISAD (G) Norma Internacional General de Descripcion
Archivistica. En Linea: http://ocwus.us.es/ciencias-y-tecnicas-historiograficas/archivistica-y-
biblioteconomia/contenido/Temas/isad_-g.pdf.
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misma informacién en los otros niveles (series, sub-series, unidad documental)®
En otras palabras, esta regla general exige dar informacion de diversas partes del
fondo como un todo, y en los niveles inferiores solo incluye la informacién que se

esta describiendo.®’

También debe haber una justa clasificacion y organizacion de acuerdo a los
principios de orden original y de procedencia; dichos principios son necesarios
siempre que se quiera jerarquizar el orden de la documentacion. Pero, se debe
tener presente el principio de descripcion archivistica, el cual establece que toda
informacion descrita debe proceder de lo general a lo particular siendo esto un

resultado préctico de lo que son en si los anteriores principios. *®

La norma prevé la elaboracién de cuadros de clasificacion y el especificar los
instrumentos de consulta anexos (como indices, inventarios u otras
descripciones), pero, en ISAD (G) no se contempla las unidades de instalacion

(cajas, legajos o carpetas).

La identificacién y explicacién de la documentacion se realiza con la intencion de
hacer mas &gil la busqueda de los documentos con instrumentos técnicos a los
gue se le aplique un conocimiento elaborado; pero se debe aclarar, la norma ISAD
(G) es una guia que orienta mas no determina los procesos de descripcién®. El

proceso descriptivo y su finalidad de homogenizacién de datos encontrados en la

°® HEREDIA HERRERA, Antonio. Ibid. Pagina 6

> |bid. Pagina 11

*® HEREDIA HERRERA, Antonia, La Norma ISAD (G) " Andlisis Critica”: Norma Internacional Para
la Descripcion Archivistica. En linea: http://www.concla.net/GestionDocumental/M4Normas/isad.pdf
* Comité de Normas de Descripcion, ISAD (G) Norma Internacional General de Descripcion
Archivistica. En Linea: http://ocwus.us.es/ciencias-y-tecnicas-historiograficas/archivistica-y-
biblioteconomia/contenido/Temas/isad_-g.pdf
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documentacion del fondo, son el determinante para establecer representaciones

fiables, accesibles y significativas.®

8.2 NORMA DE DESCRIPCION DOCUMENTAL: NTC 4096 (NORMA GENERAL
PARA LA DESCRIPCION ARCHIVISTICA EN COLOMBIA)

Esta Norma técnica colombiana tiene como antecedentes el borrador de Reglas
Generales elaboradas por un sub-grupo de la Ad-Hoc de Normas de Descripcién
Archivistica del Consejo Internacional de Archivos, reunion de la comisidon que se
dio en Alemania para el afio 1990. Este mismo borrador fue presentado en Madrid
como “Norma Internacional General de Descripcion Archivistica” (ISAD - G), la
cual se distribuy6 entre la comunidad archivistica en el Congreso Internacional de
Archivos de Montreal (1992).° La norma Técnica Colombia recoge ésta Ultima
version normativa en la NTC 4095, y es aplicable en su totalidad a los archivos
historicos.

No se debe olvidar que las reglas generales de la Archivistica nhombradas
anteriormente que se deben tener en cuenta en la descripcion de un fondo,
requieren una debida clasificacién y organizacién rigiéndose por los principios de
procedencia y de orden original, para cuando se efectué el proceso de descripcion
gue deba realizarse de forma racional y jerarquica. Estas reglas que son tomadas

al pie de la letra de la norma internacional ISAD (G).

60 Consejo Internacional de Archivos: Adoptado por el Comité de Normas de Descripcion, ISAD (G)
Norma Internacional General de Descripciéon Archivistica. Estocolmo, Suecia, 19-22 Septiembre
1999. Pagina 10

®. Archivo General de la Nacion. Norma Técnica Colombiana NTC 4095 (1997-04-16): Norma
General Para la Descripcion Archivistica; Editada por el Instituto de Normas Técnicas y
Certificacion (ICONTEC). Decreto 2269 de 1993. Pagina 4.
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Segun la norma técnica colombiana de descripcion NTC 4095, la representacion
de los documentos en archivos historicos o permanentes tiene que contener
diversos niveles o aéreas identificadas con la estructura de los elementos a
describir. Las areas que se manejan son los siguientes: 1) area de identificacion;
2) area de contexto; 3) area de contenido y estructura; 4) area de condiciones de

acceso Yy utilizacion; 5) area de documentacion asociada; y 6) area de notas.

Para el caso colombiano se debe manejar un formato de descripcién archivistica®
avalado por el Archivo General de la Nacién, donde ubica cada una de las areas y
niveles que se debe diligenciar. No se debe olvidar que la descripcion se hace
desde el fondo hasta la unidad documental, es decir, de lo general a lo especifico.

En lo referente a las areas de Descripcion, se puede precisar:

a. Area de Identificacion: Se debe diligenciar en todos los niveles de

descripcion; es decir, va desde la descripcion del fondo, las secciones, sub-

secciones, series, sub-series, unidades archivisticas y unidad documental.

Maneja la informacion esencial para identificar la unidad de descripcion, la
informacion que se recoge en los cinco elementos (codigo de referencia del
pais, titulo original, fechas, nivel de descripcién, volumen y soporte de la

unidad de descripcion).

El cddigo de referencia permite determinar la ubicacién fisica del archivo,

donde incluye el cédigo del pais® , después el cédigo asignado al edificio

%2 Consejo Internacional de Archivos. Norma Internacional General de Descripcion Archivistica.
ISAD (G)- International Standard Archival Description. Formato de Descripcion Documental
adoptado para Colombia por el AGN. Anexo 2.

%3 |SO 3166, Para el caso Colombiana el cddigo es (CO).
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de custodia, éste ultimo es asignado por las normas nacionales. Ejemplo:
Co AGN Deposito 4, Estante 12, Cara B, Bandeja 1. ®*

El titulo es donde se debe mencionar el nombre oficial del fondo
documental, si no lo tiene se le debe crear uno pero que corresponda al

nivel de descripcion (fondo, seccion, sub-seccidn, serie y expedientes)

En fechas, se registran las reales segun la creacion de los documentos de
la unidad de descripcion, es decir, se cuenta la fecha del primer documento

gue se cred y la del ultimo

Al nivel de descripcion le concierne sefalar lo contenido en la unidad,
fondo, sub-fondo, seccion, sub-seccion, serie, sub-serie, unidad archivistica
(expediente) y unidad documental (pieza documental), en cuanto a la
descripcion. La norma técnica también sefiala que no se deben mencionar

unidades fisicas (carpetas, legajos, cajas otros).

En cuanto al volumen de la unidad de descripcion, requiere el sefialar la
cantidad de unidades fisicas, mencionando también la clase de soporte de
los documentos (ejemplo: Volumen: 15 Folios — Soporte: Papel) La norma
técnica colombiana varia en este punto a la Internacional, pues establece
gue en éste espacio se deben sefalar el nUmero y con él se identifica a la

unidad de conservacion (caja, legajo, carpetas;®® puntos 1.5y 1.5.1)

El tipo o tipologia documental, “es bien importante para el analisis

descriptivo. Esta tiene regularmente dos acepciones: la diplomatica y la

® Archivo General de la Nacion. Norma Técnica Colombiana NTC 4095 (1997-04-16): Norma
General Para la Descripcion Archivistica; Editada por el Instituto de Normas Técnicas y
Certificacion (ICONTEC). Decreto 2269 de 1993. Pagina 12.

% Ver Anexo 4,5y 6
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juridico-administrativa.”®® En la tipologia diplomatica habla de un poder, una
venta, etc.; mientras que en la juridico-administrativa se describe como una

escritura de poder, o una escritura de venta, etc.

El nimero de orden es un apartado donde la norma técnica colombiana de
descripcion documental difiere de la Internacional; pues en la internacional
no nombran ningun orden especial a las unidades documentales o de
conservacion, y por ello debe ser enumerado interrumpidamente desde el

inicio hasta el final. Por ello la disposicion nacional sefiala lo siguiente:

- Numero correlativo: nimero que se da a cada unidad descriptiva

(expediente, pieza documental).

- Numero Consecutivo: se refiere al nimero dado a cada unidad de

descripcion dentro del fondo.®’

En cuanto al area de contexto, se puede hablar de una elaboracién que solo
debe ser incluida en los niveles de la serie, unidad archivistica y unidad
documental. La NTC 4095 no ve como obligatorios los siguientes niveles de

esta area:

- Nombre del Productor: puede referirse a una persona, familia o

institucion.

- Forma de Ingreso: se comunica acerca de las circunstancias de ingreso

de la unidad de descripcién al archivo.

* Ibid. Pagina 15
7 Op. cit. Pagina 16
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- Historia Administrativa: se debe mencionar en este nivel si los
productores son una familia, una persona o una entidad, ademas de
determinar una pequefa resefia con el origen, evolucion y funciones de

la misma.

- Historia de la Custodia: se ingresan las fechas de creacion de la unidad
documental, y los hechos pertinentes en su ciclo vital; puede hablarse de

nuevos ingresos, eliminaciones, pérdidas, robos, etc.

En la Norma Internacional éstos niveles si son prioridades, pues incluye
toda la informacion relativa al origen y la custodia de la unidad de
descripcion y presenta informacion especifica de datos tan importantes
como el nombre del responsable de la documentacién, la Historia
Institucional, el movimiento o la entrada de documentos relevantes en los
archivos o fondos, el ingreso de los documentos pues permite autenticidad,

integridad e interpretacion.®®

b. Area de Contexto: Se debe diligenciar en todos los niveles excepto en la

unidades archivisticas y las documentales, como una division aceptable de

los limites conceptuales en que se ha suscrito la informacion.

c. Area de contenido y estructura: En ésta se incluye informacién sobre el

tema principal de la documentacién y la forma como esta organizado el
fondo (concierne a datos como: alcance y contenido de la documentacion,
valoracion, seleccion y eliminacion, nuevos ingresos, organizacion), lo que

incluye:

% Comité de Normas de Descripcién, ISAD (G) Norma Internacional General de Descripcion
Archivistica. En Linea: http://ocwus.us.es/ciencias-y-tecnicas-historiograficas/archivistica-y-
biblioteconomia/contenido/Temas/isad_-g.pdf
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- Resumen/Nota de Alcance y Contenido. La norma NTC 4095 establece
gue se debe hacer una resefia del contenido y alcance de la unidad de

descripcion.

- Lugares, aspecto que no estd incluido en la norma Internacional; aqui se
debe referenciar el lugar geografico donde se produjo la documentacion,

por ejemplo: Santafé (Cundinamarca), Distrito Parroquial.

- Nombres, lo que tampoco se encuentra en la norma ISAD (G). Se

consigna de la siguiente forma: Apellidos + Nombres + Cargo.

- Temas o descriptores, no esta incluido en la norma Internacional. Aqui se
debe dar una idea clara de lo que trata el documento, es decir, el tema
principal y el tramite realizado de la siguiente forma: Tema Principal +
(Calificativo) + Clase de Gestion. Por ejemplo: Minas + (Explotacién) +

Pleitos.

- Valor, Seleccion y Eliminacion: dispuesto para informar sobre las
operaciones realizadas a la unidad de descripcion, en especial con los

procesos de valoracion, seleccion y eliminacion.

- Sistema de Organizacion: en él “se debe proporcionar informacién acerca
de la ordenacién que el archivista le ha dado a la unidad de descripcion.
Se enuncian las principales caracteristicas de la estructura interna y el

orden de los documentos.”®®

d. Area de Condiciones de Acceso y Utilizacién: Se diligencia en todos los

niveles, y se debe establecer si existe impedimentos legales para la

consulta o reproduccion de la documentacion (los datos como: condiciones

%®Op. Cit. Pagina 23.
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de acceso y reproduccién, lenguas escritas, estado de conservacion,

caracteristicas fisicas e instrumentos de descripcion)

Las condiciones de acceso informan sobre la situacién juridica o de
cualquier normativa, que restrinja o afecte la accesibilidad a la unidad de
descripcion. Mientras el estado fisico indica sobre cualquier caracteristica

material importante o requisito técnico que afecte al uso de la unidad.

También se enuncian aspectos relativos a los instrumentos de consulta (es
decir: indices, inventarios u otras descripciones), y acerca de lenguas de los
documentos (en lo referente a los idiomas predominantes), frente a la

unidad de descripcion.

Area de Documentacién Asociada: Se diligencia en todos los niveles, y en

este apartado se podran consultar los diferentes documentos relativos o
relacionados entre si que hacen parte de lo detallado en la unidad con
relacion significativa como lo pude ser: existencia y localizacién de los
documentos originales, existencia y localizacion de copias, unidad de

descripcion relacionada y bibliografia, principalmente.

La localizacién de los documentos originales se da en el caso de que la
unidad de descripcién esté formada por copias, para indicar la existencia,
localizacion y eliminacion de los originales; las unidades de descripcion
relacionadas en el archivo tienden a identificar las otras unidades de
descripcion, que se encuentren en ese archivo y estén vinculadas en cuanto
a la informacion que suministran; y con la bibliografia se indica cualquier

publicacion en que se haya basado para el analisis de la unidad a intervenir.

En el caso de la norma Internacional, lo que se concibe como bibliografia es

lo mismo que en la norma NTC 4095 denomina nivel de nota de
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publicacion. En estos niveles se habla acerca de divulgaciones que estén

relacionadas.

Area de Notas: Se diligencia en todos los niveles, y se destina para incluir

informacion mas especializada y particular sobre la unidad documental;
pero, ésta no debe estar repetida en ninguno de los anteriores espacios.
También se incluye aquella informacién que no se pueda acomodar en
otras areas e incluso, se prevé un control de descripcion sobre como,
cuando y por quién ha preparado la descripcion archivistica. Basicamente,
con ello se proporcionara informacion adicional de importancia, que no

corresponda a ninguno de los niveles anteriores.
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9. RESULTADOS DE LA PRACTICA SOCIAL

En términos generales la practica realizada se definié en excelentes términos y
con muy buenos resultados, tanto para la Entidad como para la estudiante. Se
realizd de forma responsable y eficaz la cooperacion entre ambas partes,
colaborandose y concentrandose para dar como resultado una experiencia

efectiva y formativa.

La Practicante involucrada en el desarrollo del proceso de descripcion documental
y guiada hacia una mirada atenta y perceptiva de su futuro profesional, se capacité
en dicho proceso no solo para colaborar con la Fundacién y el convenio
interinstitucional de gestién académica y cultural, sino para promover su formacion

y preparacion como historiadora.

Entendiendo que la Historia necesita ser complementada por otras ciencias o
disciplinas, que puedan permitirle agilidad, competencia o que brinden
herramientas en la realizacion de los estudios o andlisis, se observa que la
Archivistica, Diplomacia y Paleografia, manejan un bien preciado para la
investigacion, “el documento”; por la importancia y relevancia que tiene para la
conformacion de fuentes para la creacion de publicaciones histéricas, el manejo
de estas herramientas es necesario para el historiador. Por ejemplo, la Archivistica
ha consolidado instrumentos inductivos y funcionales a las exploraciones, pues su
caracter procedimental ha permitido la observacion de las fuentes con registro de

los datos relevantes, calificando la documentacién observada para continuar con
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el analisis riguroso de ésta, e incluso permitiendo la consecucion de conclusiones

basadas en la premisas dadas por del archivo o el documento.”

De igual forma, la archivista se consolidé en el siglo XX como una disciplina de
gran valor y utilidad hacia la indagacion historica, por su caracter como disciplina
historiografica, pues el desarrollo de la descripcion y la utilizacién de instrumentos
heuristicos dentro de los estudios, arraigan un casamiento entre la Historia y la
Archivistica.”* Y en pleno siglo XXI, ha tomado un papel mas integral hacia la
representacion de datos frente a los usos sociales, ya que su expansion en el
campo de accion y el interés de solucionar distintos problemas a la hora de
manipular la informacion, requiere la intervencion de herramientas tecnologicas
que propulsan a que los archivos se consoliden como un sistema de informacion
mas seguro, que responden no solo a avances cientificos, sino también de
caracter conservativo en lo primordial y significativo que ello encarna a la hora de

implementar los distintos estudios sociales.

Al preguntarse si la préactica fue relevante o si tuvo algin aporte mas alla de lo
archivistico para la formaciobn de una persona que opta por titularse
profesionalmente como historiadora y no como archivista, la respuesta debe ser
siempre “si”. Queda totalmente expuesto que la Archivistica maneja el campo de
los archivos y estos son un instrumento indispensable para el quehacer histérico,
una labor que busca respuestas constantemente sobre el acontecer de los hechos

en todos los tiempos.

Por ello, historiador y archivista deben cooperar e intercambiar conocimientos o

herramientas, tal como lo propone Liliana Batallanos, quien gestiona y planifica

© VIVAS MORENO, Agustin. La representacion de la historia de la archivistica como método de
investigacion: las fuentes indirectas Ciencias de la Informacion, vol. 36, num. 3, septiembre-
diciembre, 2005, pp. 49-66

Instituto de Informacién Cientifica y Tecnoldgica. La Habana, Cuba

™ Ibid. Pagina 11
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proyectos pedagdgicos guiados a jévenes estudiantes en Argentina, basandose en
la conjuncién de conocimientos y técnicas histéricas y archivisticas, todo con el fin
de presentar una nueva forma ingeniosa y atractiva de “ensefiar y aprender con
las fuentes de la Historia, utilizando el Archivo Historico Legislativo de la Provincia
de Jujuy, como instrumento pedagdgico innovador, que abre las puertas a la
investigacién, a la ensefianza y aprendizaje, beneficiando la calidad de la

investigacion, dada la aplicaciéon de metodologias histéricas y archivisticas.”>

La relacion de estos dos campos del conocimiento en la consecucion de saberes,
debe ser la aplicacion de actividades que propendan por el desarrollo de la gestidon
documental de manera complementaria e interdisciplinaria para la divulgacion,
administracién e investigaciéon’®; asi como lo propone la profesora Batallanos,
“‘deben trabajar mancomunadamente, sin celos profesionales, intercambiando
conocimientos, recordando que trabajan con un objetivo comun: la Revalorizacion
de la Historia, logrando con ello, el afianzamiento de nuestra Identidad como

ser.”™

“Relacion que debe tener todo su interés en el cuidado de los archivos, los cuales
son primordiales para la consulta. Por esto, se debe considerar la documentacion
como fuente elemental de investigacion y de trabajo para archivistas e
historiadores; la que debe ser resguardada, valorada, clasificada, organizada y
descrita para conservar aquellos testimonios de la vida en sociedad, con las

muchas evidencias que tienen por ofrecer””

Durante la practica también se presentaron una serie de dificultades, en general,

relacionadas con la utilizacion de la Norma ISAD (G) y sus diferentes areas. El

"?BATALLANOS, Liliana, PONENCIA: ¢La historia en la archivistica o la archivistica en la historia?
Archivo Historico del poder legislativo provincia de Jujuy. San Salvador de Jujuy, Argentina. En
linea: http://www.mundoarchivistico.com.ar/index.php?menu=articulos&accion=ver&id=158

3 Ley 1409 de 2010, Articulo 2, paragrafo tnico.

™ Ibid.

> Op. Cit
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poco conocimiento sobre ésta herramienta metddica de la Archivistica, tan
importante y util para implementar descripciones histéricas simplificadas, al
momento de entrar a referir la fuente, su contenido y contexto, fue un aprieto que
se not6 al principio y que sin embargo fue superado. La solucion, se hallé en
complementar los estudios y conocimientos sobre el tema de la descripcidon
documental, identificando las carencias y sobresaliendo de ellas en mérito de las
necesidades que se fijaban en las actividades; que entre otras cosas demando, se
detallara minuciosamente la norma ISAD (G) y la norma técnica Colombiana NTC
4095, para permitir un mejores alcances al momento de manejar la base de datos

y la informacién incluida en los diferentes niveles de descripcion.

También se presentd un inconveniente a la hora de catalogar los expedientes, al
observarse distintos tipos de documentos con mas de dos siglos, muchos de los
cuales no se tramitan hoy en dia, puesto que representan otros usos Yy
costumbres, reflejados en hechos, actos y negocios, de caracter juridico,
econdémico, cultural y social. Esta cuestion necesitd solucionarse con la
investigacion y la consulta de estudios histéricos basados en documentacion
notarial, o en investigaciones especificas sobre ciertos tipos de documentos, tales
como los censos y las cofradias; pues, no se debe olvidar que uno de los aspectos
necesarios para que la descripcion tuviera éxito, era la exacta y fiel identificacion
de los acervos registrados en el fondo, determinar y analizar cada uno de los
elementos incluidos en la documentacién, lo que permitiera identificar si se estaba

frente a una compraventa, un censo, una hipoteca, un crédito o una cofradia, etc.

Mas alla de las dificultades y de los problemas resueltos, la practica trajo consigo
importantes ganancias, su realizaciébn permiti6 el desarrollo y la cooperacién
efectiva en una parte del proyecto que espera ver la luz para permitirle a la
comunidad en general y a los investigadores, ser una herramienta practica y de

facil manejo.
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El resultado de la practica se sustenta como una cooperacion en el proyecto de la
Fundacion, titulado “Estudio documental y archivistico moderno para la
construccion de medios de consulta automatizados y digitalizaciéon de Patrimonio
Historico Documental de Norte de Santander”, tangible en la descripcion realizada
en la plataforma del programa WINISIS que se efectio al fondo notarial

intervenido, en razén a lo pactado entre la UIS y FUNPROCULDES.

76



CONCLUSIONES

Antes de encaminarnos a hablar de los resultados y de las posibles preguntas o
inquietudes que quedan con la realizacion de esta practica, se debe hablar de la
relevancia de éste convenio interinstitucional. La practica social realizada gracias
al acuerdo UIS — FUNPROCULDES y puesta en marcha por la estudiante Maria
Fernanda Rincén Florez durante 5 meses, tuvo no solo algunos inconvenientes y
aciertos, sino que se debe resaltar la importancia de dicha préactica para la
formacion profesional de la practicante y los resultados que dan fe de ello. De
igual manera permitio a ambas instituciones tener un antecedente de cooperacion

en pro de proyectos académicos e investigativos.

Por esta razén el convenio y la practica adquieren importancia, por tratarse de una
actividad tendiente a la divulgacion, administracion e investigacion que en el
marco de la funcion archivistica se complementa de manera interdisciplinaria con

los estudios histéricos.”®

La participacion de la Escuela de Historia, encabezada con el apoyo del su
Director, el Dr. Alvaro Acevedo Tarazona, y de la Doctora Ivonne Suarez Pinzon,
especialista en temas de Archivistica e investigacion, quien guio y colabor6 en el
proceso realizado, ha dado muy buenos resultados pues se ha cooperado en la
realizacion de un proyecto ambicioso en manos de FUNPROCULDES, que a su
vez esta dirigida por el historiador Silvano Pabon Villamizar, consiguiéndose asi la
difusion y promocion del patrimonio historico y cultural del Departamento de Norte

de Santander.

Lo cual es apropiado de conformidad con el articulo 2 de la Ley 1409 de 2010 (norma que
reglamenta el ejercicio profesional de la archivistica).
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Con ello, se logré cooperar en la descripcion documental del Fondo Notarial del
siglo XIX de la municipalidad de Salazar de las Palmas, complementandose ésta
actividad con herramientas tecnologicas, ofertas para difusion informativa, y asi
mismo, alcanzando en cierta medida una mejor conservacion y divulgaciéon del
patrimonio documental histérico de Norte de Santander, y que a su vez beneficiara
a la comunidad cientifica interesada en las Ciencias Sociales. Son estos los tipos
de proyectos que la Universidad Industrial de Santander y la Escuela de Historia
espera seguir realizando, pues tiene un compromiso enorme con los historiadores,

la comunidad y la investigacion.

A partir del proyecto culminado se permitira el acceso rapido y &agil de la
documentacion del fondo, ademas del conocimiento generalizado del contexto y el
contenido de este. Con ello pueden iniciarse exploraciones de distinta indole, tales
como estudios histéricos de orden econdmico, social e historia de las

mentalidades, contribuyendo de manera funcional y precisa a los investigadores.

Son muchos los aportes que deja esta practica, pero en especial se debe
reconocer el proceso de formacion que vivié la estudiante Rincén Flérez quien en
el proceso de Descripcion Documental, reconocido la relevancia de las

herramientas archivisticas para la Historia y la investigacion.

Entendiendo esto como el mejor medio para la construccion de una relacion
estrecha mas no distante entre la archivistica y la historia, pues si bien la
documentacion de un fondo notarial no es en si, una fuente para la historia, pues

las fuentes son construccién del historiador. 4
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=158

Comité de Normas de Descripcién, ISAD (G) Norma Internacional General de
Descripcién Archivistica. En Linea: http://ocwus.us.es/ciencias-y-tecnicas-

historiograficas/archivistica

Consejo Internacional de Archivo: Adoptado por el Comité de Normas de
Descripcién, ISAD (G) Norma Internacional General de Descripcion Archivistica.
Estocolmo, Suecia, 19-22 Septiembre 1999. y presentada en el XIV Congreso
Internacional de Archivos (Sevilla, 21~26 de setiembre del 2000). (En Linea:

http://www.mundoarchivistico.com.ar/)

HEREDIA HERRERA, Antonia, La Norma ISAD (G) “Analisis Critico”: Norma
Internacional Para la Descripcion Archivistica. En linea:

http://www.concla.net/GestionDocumental/M4Normas/isad.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/supernotariado/index.php?option=com_conte

nt&view=article&id=95&Itemid=82&lang=es (Visto a los 24 dias del mes agosto
de 2011)
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ANEXOS

ANEXO A. FORMATO DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Colombia

DIVISION DE CLASIFICACION Y DESCRIPCION
FORMARO DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA

ARCHIVO HISTORICO O PERMANENTE

1. Area de Identificacién

1.1 Cdédigo (s) de Referencia

1.2 Titulo

1.3 Fecha (s) de Creacion
De la Unidad de Descripcién

1.4Nivel de Descripcién

1.5 Volumen Soporte

1.5.1Carpetas / Legajos / Cajas __ [/ Otros
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1.5.2 Folios

1.5.3 Tipos Documentales
1.5.4 No de Orden

2. Area de Contexto

2.1Nombre del Productor

2.2Forma de Ingreso

2.3Historia Institucional/Nota Biografica

2.4 Fecha (s) Extremas de Generacion de los Documentos por el

Productor

2.5 Historia de la Custodia del Documento

3. Area de Contenido y Estructura

3.1 Resumen/ Nota de Alcance y Contenido
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3.1.1 Lugares

3.1.2 Nombres/Cargos

3.1.3 Temas

3.2 Valoracion, Seleccion y Eliminacion
3.3 Sistema de Organizacion
3.4 Nuevos Ingresos
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Area de Condiciones de Acceso y Utilizacién

Condiciones de Acceso

Caracteristicas Fisicas y Estado de Conservacion

Instrumentos de Consulta

Situacién Juridica

Derechos de Autor /Normas Sobre Reproduccion
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4.6

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Lenguaje de los Documentos

Area De Documentaciéon Asociada

Localizacion de Los Documentos Originales

Existencia De Copias

Unidad de Descripcion Relacionadas En El Archivo

Documentacion Complementaria en Otros Archivos

Bibliografia

89



6. Area de Notas

6.1 Notas

ANEXO B. INSTALACIONES DE LA FUNDACION - “FUNPROCULDES”

90



ANEXO C. UBICACION FiSICA DEL FONDO NOTARIAL DE SALAZAR DE LAS
PALMAS (ESTANTERIA METALICA)
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ANEXO D. CAJA DE ARCHIVO

ARCHIVO HISTORICO
PROTOCOLO NOTARIAL

SECCION:

& 3 i
SERE: __ lrotobolog )o Jovfa b
SUBSERIE:

LEGAJODELNo._ 72 ALNo._ 23
FECHAS EXTREMAS: =~ 10

CONTENIDO:
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ANEXO E. LEGAJO DE ARCHIVO

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

MUNICIPIO DE SALAZAR DE LAS PALMAS

| Alcal zar

Expediente: _

DEPENDENCIA: {4

CODIGO:
SERIE: =

CODIGO:

.

SUBSERIE:

CODIGO: 77

FECHASOEL 168 g

ANEXO F. UBICACION DE LOS LEGAJOS DENTRO DE LAS CAJAS DE
ARCHIVO
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ANEXO G. PROCESO DE RECONOCIMIENTO DEL FONDO NOTARIAL
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ANEXO H. PROCESO DE IDENTIFICACION DE TIPOS DOCUMENTALES

ANEXO I. MANEJO DE LA DOCUMENTACION
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ANEXO J. DESCRIPCION DOCUMENTAL DEL FONDO NOTARIAL DE
SALAZAR DE LAS PALMAS

ANEXO K. DOCUMENTO CON PRESENCIA DE OXIDACION DE TINTAS
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ANEXO L. DOCUMENTO CON RASTROS DE HUMEDAD
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ANEXO M. DOCUMENTO CON DETERIORO FiSICO
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ANEXO N. DOCUMENTO DETERIORADO A CAUSA DE MICROORGANISMOS
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ANEXO N. DOCUMENTO DETERIORADO A CAUSA DE OXIDACION DE
TINTAS E HIDROFILACIO (PERDIDA QUIMICA DEL AGUA)
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ANEXO O. DOCUMENTO EN PERFECTO ESTADO
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ANEXO P. FICHA DE VISUALIZACION DE DATOS EN WINISIS

i CDS/ISIS for Windows [Version Complets - AR

9 Base de Dato:

Editar Configurar Utilitarios Ventanas Ayuda

(MFN: 0001

Cédigo de Referencia:
Titulo:

Fechas Extremas:
Nivel de Descripcion:
Volumen y Soporte:

Unidad de Conservacion:

Tipo Documental:
Resumen del Contenido:

Referencias Geograficas:

Sujetos Mencionados:

Temas:

Organizacion:

Condiciones de Acceso:

B
e 1 Y

Formato: | HISTO j

MUNICIPIO DE SALAZAR DE LAS PALMAS
ALCALDiA MUNICIPAL

ARCHIVO CENTRAL

Co AGSP-NS Dep 1, Est, Band

Protocolizaciones Notariales de Diferentes Instrumentos Publicos

1815-1819

Carpeta

PAPEL , 29 Folios.

Legajos

Protocolos Notariales

La Carpeta inluye una gran variedad de Instrumentos Publicos,son los siguientes:Cinco compra-ventas de tierras, un censo, siete
Hipotecas, un testamente, una Ordenanzas de Buen Gobierno, cinco escrituras de Obligacion.

Salazar de las Palmas , San cayetano , Santiago , Hacienda la Tigra, Merida , San cristobal , Arboledas

Camacho Nicolés , Yndarte Francisco, Diaz Hermenegilda, Zeballos Gregorio, Casanova Pedro Maria , Omafia Josefa Ramirez,
Amado José Maria, Villamizar Benito, Amade Joaquin, Amado Joaquin, Riviera Mateo José , Plaza Juan Nepomuceno, Ramirez Ysidoro,
Segura Anicero, Sequra Anicero, Cardenas Alfonzo, Riviera José, Diaz José Maria, Rodriguez Manuel Emigdio, Villamizar Juan José, De
Sosa Feliz Ramon, Prate José Cayetano, Santillan Francisco Xavier.

Fianzas, Poderes , Compra-venta de tierras , Escrituras de Obligacion Pagadora , Archivo General del Cabildo de Salazar de las
Palmas , Hipotcas , Ordenanzas de Buen Gobierno

La organizacion del presente fondo documental estuvo a cargo de la fundacion FUNPROCULDES, la cual lo organizé Respetando
el principio de procedencia de la documentacion y manteniéndolo en el orden cronologico y razonable de cada unidad documental en &l
momento de su produccién. Su organizacion es la siguiente; Fondo: Fondo notarial de Salazar de Las Palmas del siglo XIX

Este fondo Notarial de Salazar de las Paimas del siglo XIX ne tienen ningun impedimento legal para ser consultado, esta disponible
para la Comunidad en general gracias al proyecto Recuperacion sistematica del patrimonio historico de la ciudad de Salazar de las
palmas gestlonado entre la Alcaldia de Salazar de las Palmas yla Fundacion FUNPROCULDES

CDS/1515 1.5 [build 3) for Windows - December 2003 - UNESCD @ [Mode: SINGLE USER]
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ANEXO Q. FICHA DE CAPTURA DE DATOS EN WINISIS

DS/SIS for Windons

@ Base de Datos  Mostrar Buscar Configurar  Utilitarios  Ventanas  Ayuda - Eﬂ

EzlEEEE
D e WA | [ (6] [ ]

Planilla: | HISTO j Més campos: | <-» j

Co AGSP-NS Dep 1. Est, Band4- j

Codigo de Referencia Co AGSP-NS Dep 1, Est, Bandd- j

Titulo Protocolizaciones Notariales de Diferentes Instrumentos Publicos J
Fechas Extremas 1885
Nivel de Descripcidn Carpeta
Volumen y Soporte 1 |Papel
2 [174 Folios
Unidad de Conservacién Legajo
Tipe Documental Protocolos Notariales

Forma de Ingreso

Historia Institucional

Resumen del Contenido La Carpeta inluye una gran variedad de Instrumentos Pablicos, son los siguientes:

Referencias Geograficas Salazar de las Palmas

Sujetos Mencionados Vafiez Julio J vendedor

Rodriguez Presentacion,vendedor

Leal José comprador

1
1
2 | Yafiez de Gizman Victoriano,comprador
3
4
5

Paba Juan Bautista,vendedor

6 |Rodriguez Mariana,comprador

7 ICa'rdanas Francisca,vendedor

8 IRuEda Mercedes,comprador

] IConde Micolas,vendedor .‘

Digite el Cédigo de Referencia asi: Co (Colombia), AHNC-NS (Archivo Histarice Notarial), Dep, Est, Band, Caja, Folio. Ej: Co-AHNC-NS Dep 1, Est1, Ban 1, Caj1
bytes

CDSAISIS 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER])
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ANEXO R. UBICACION DEL MUNICIPIO DE SALAZAR DE LAS PALMAS EN
EL DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER
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ANEXO S. UBICACION GEOGRAFIA DE LOS MUNICIPIOS DE SALAZAR DE

LAS PALMAS Y SAN JOSE DE CUCUTA

Jo)
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©2011 Google - Térmjinos de.usoc - Editar en Google Map Maker [

Nombre y Cargo: Maria Fernanda Rincon

(Practicante)
Fechay Lugar: 4 de abril de 2011

EDIFICIO)

ANEXO T. FORMATO DE OTRAS AREAS DEL DEPOSITO (FUERA DEL

No

Nombre del Sitio:

Ubicacién:

Responsables

1.

Fundacion FUNPROCULDES

Calle 2E No. 6 A-25 Barrio
Popular, Cacuta — Norte de

Santander

Silvano Pabon
Villamizar (Custodio

transitorio)
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ANEXO U. FORMATO IDENTIFICACION DE FONDOS Y SECCIONES POR
DEPOSITO

Nombre del Sitio: Funproculdes Lugar y Fecha: 8 de abril del 2011

Nombre y Cargo: Maria Fernanda Rincén Flérez

Dep6s | Fondo Unidad Conteni | Fec | Unidad de | Soport | Volumen
ito Administrat | do o|ha |Conserva |e
iva Asunto cion
1 Fondo Notaria Protoco | 181 | Cajas, Papel | 31 cajas
Notarial Unica de |los 5- Legajos y
de Salazar | Salazar de | Notarial | 189 | Carpetas
de las | las Palmas | es 7
Palmas
Notas | La documentacion presenta presencia de polvo, abrasion por uso y desgaste,

manchas, roturas, faltantes de material, oxidacion (tomando un color
amarillento), fragilidad/rigidez (acidez), deterioro por tintas, dafio por
microorganismos o insectos, y Deshidroxilacion (Pérdida quimica de la
humedad del documento) (Ver Anexos 11 al 16). Los documentos estan
principalmente compuestos por hojas oficio y solo 6 libros de tipo de hoja A
5.Por ser documentacion Notarial fue empastada en una especie de cuero en
1888 por libros (agrupando los protocolos por afios, aunque algunos libros

contiene variados afios). Esta documentacion es poco consultada y no tienen

instrumentos de préstamos.
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ANEXO V. FORMATO DE IDENTIFICACION DE ASUNTOS EN FONDOS Y

SECCIONES POR DEPNOSITO

Nombre Funproculdes Deposito: 1. Lugar y Fecha:
Del Sitio:
No. de | Fondo Unidad Contenido | Fechas Unidad de | Soporte | Signatura Notas
Orden administrativa | o Asunto Extremas | Conservacion Topografica
1. Fondo Notaria UGnica | Protocolos | 1815- Cajas, Papel
Notarial | de Salazar de | Notariales | 1897 Legajos y
de las Palmas Carpetas
Salazar
de las
Palmas
Notas: | El fondo se encuentra organizado de acuerdo a como fue empastado manteniendo un orden
cronoldégico, Fondo: Fondo Notarial de Salazar de las Palmas; Serie: Protocolos Notariales. No se
tiene conocimiento si existen copias de la documentacién, duplicada o documentos de apoyo; No
se tienen anexos como planos, fotografias o documentos impresos.
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