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RESUMEN: 

 

TITULO: PRÁCTICA EMPRESARIAL PARA PROYECTO DE GRADO EN LA 
ALCALDÍA DE GIRÓN* 
 

 

AUTOR: JULIÁN ANDRÉS ARDILA CARREÑO** 

 

 

PALABRAS CLAVE: Adecuación, Informe Técnico, Institución Educativa, 
Mantenimiento, Materiales de Obra, Puestos de Atención en Salud. 
 

 
La secretaría de infraestructura tiene como una de las principales funciones velar por la 
planta física de las instituciones educativas y puestos de atención en salud del Municipio 
de Girón (rural o urbano). Para llevar a cabo esta labor, es necesario visitar y conocer las 
necesidades por parte de la comunidad. En base a esto realizar informes técnicos de las 
situaciones encontradas, acompañándolos con registros fotográficos, recomendaciones y 
conclusiones; con el objetivo de compilar la información necesaria para presentar un 
proyecto conociendo los materiales de obra, sus especificaciones técnicas, y detalle del 
material entre otros. En diferentes actividades se dio un apoyo dar respuesta a oficios de 
necesidades presentados por la comunidad educativa como también en los comités de obra 
en los Mega-Colegios, realizando control de compras y entrega de materiales y ayudando 
en las diferentes necesidades imprevistas que la comunidad solicitaba a esta dependencia.  
 
La finalidad del presente informe es documentar las diferentes actividades realizadas 
durante la práctica empresarial en la secretaría de infraestructura del Municipio de Girón. 
Específicamente en la realización del proyecto de mantenimiento y adecuación de 
Instituciones Educativas y Puesto de Atención en Salud del Municipio, además del 
cumplimiento de algunas necesidades evidenciadas por la comunidad. 

 

 

 

 

 

 

                                                           
* Proyecto de Grado  
** Facultad de Ingenierías Físico Mecánicas. Escuela de Ingeniería Civil. Director: Álvaro 
Viviescas Jaimes Ingeniero Civil, PhD. 
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ABSTRACT 
 

TITULO: PRÁCTICA EMPRESARIAL PARA PROYECTO DE GRADO EN LA 
ALCALDÍA DE GIRÓN* 

 

 

AUTOR: JULIÁN ANDRÉS ARDILA CARREÑO** 

 
 
Keywords: Adequacy, Technical report, Educational institution, Maintenance, 
Construction Materials, Health care posts.   
 
 

The infrastructure secretariat has as one of the main functions to ensure the physical plant 

of educational institutions and health care posts of the Municipality of Girón (rural or urban). 

To carry out this task, it is necessary to visit and meet the needs of the community. Based 

on this, make technical reports of the situations found, accompanying them with 

photographic records, recommendations and conclusions;  

with the objective of compiling the necessary information to present a project knowing the 

materials of work, its technical specifications, and detail of the material among others. In 

different activities, a support was given to respond to needs offices presented by the 

educational community as well as in the work committees in the Mega-Schools, making 

control of purchases and delivery of materials and helping in the different unforeseen needs 

that the community requested. to this dependency. 

 

 

The purpose of this report is to document the different activities carried out during the 

business practice in the infrastructure secretariat of the Municipality of Girón. Specifically in 

the implementation of the project of maintenance and adaptation of Educational Institutions 

and Health Care Post of the Municipality, in addition to the fulfillment of some needs 

evidenced by the community. 

 
 

 

 

                                                           

* Bachelor Thesis 
** Faculty of Physic – Mechanical engineering, School of Civil Engineering, Director: Álvaro 
Viviescas Jaimes Civil Engineer, PhD. 
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INTRODUCCIÓN 
 
 

El alcalde de Girón como representante de la administración pública del municipio, 

ha designado 18 divisiones administrativas o secretarías. Una de estas es la 

secretaría de infraestructura, encargada de realizar estudios y diseños para la 

ejecución de nuevos proyectos y mantenimiento o adecuación de obras que ya 

están en marcha. 

  

La práctica empresarial en la Secretaria de Infraestructura de la Alcaldía de Girón 

consta de apoyar diferentes actividades, como la ejecución del presupuesto en el 

proyecto de mantenimiento y adecuación de instituciones educativas, y puestos de 

atención en salud. Por lo anterior la práctica sirve como apertura para tener 

conocimientos sobre la ejecución de proyectos en el ámbito laboral público, además 

comprender la organización del trabajo en equipo, para lo cual es importante 

efectuar y dar órdenes, finalmente entrenarse en atención a la comunidad sobre las 

dudas o quejas respectivas con ente administrativo público.  

 

El objetivo de esta práctica es suministrar apoyo técnico en las obras de 

mantenimiento y adecuación de las instituciones educativas y puestos de atención 

en salud sin importar sí es en el sector urbano o rural del Municipio de Girón – 

Santander, de manera que se apliquen los conocimientos adquiridos en el desarrollo 

de la carrera para el fortalecimiento de competencias profesionales y personales.  
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Este documento describe las actividades realizadas durante la práctica empresarial; 

el apoyo técnico a la secretaria de infraestructura, principalmente en la parte de 

adecuación de las instituciones educativas tanto rurales como urbanas del municipio 

de Girón, procurando mejoras a las necesidades y brindando espacios óptimos para 

el desarrollo las clases. 
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1. DESCRIPCIÓN DE LA ALCALDÍA DE GIRÓN 
 
 

La Alcaldía de Girón es la entidad encargada de la administración local del 

municipio. Está conformada por “una oficina de control interno, cinco asesores de 

despacho, una unidad de contratación y dieciocho secretarias (general, de 

infraestructura, de ambiente y desarrollo sostenible, salud, tránsito y transporte, 

educación, planeación, desarrollo social, jurídica, agricultura y desarrollo rural, 

hacienda; vivienda, ciudad y territorio, deportes y recreación, cultura y turismo, 

TICS; seguridad, convivencia ciudadana y atención del riesgo, interior y del adulto 

mayor)”1. Entre las principales funciones de la organización está el ejecutar, dirigir 

e inspeccionar las obras municipales, disponer los recursos necesarios para la 

ejecución de dichas obras, y proveer soluciones a las necesidades que no permiten 

el desarrollo integral de la comunidad y del municipio. 

 

1.1 MISIÓN  

La actual administración de la alcaldía de Girón propone como misión: 

Lograr que Girón sea un Municipio comprometido en la construcción de políticas 
públicas planificadas y ejecutadas desde su interior, mediante la articulación de la 
región, en donde se respeten y aprovechen sus potencialidades para un desarrollo 
sostenible y el crecimiento integral del hombre y la naturaleza, asegurando una 
administración pública regida por principios éticos de buen gobierno y meritocracia, 
que actúe con eficiencia y eficacia, atendiendo el mandato popular incluyente de todas 
y todos los Gironeses. Pedimos a Dios que ilumine nuestro pensamiento, fortalezca 
nuestro trabajo y guíe nuestros actos de gobierno2. 

                                                           
1 ALCALDÍA DE GIRÓN. Somos Tejido Social. [En línea]. (Recuperado en 20 de Diciembre de 2017). Disponible 
en http://giron-santander.gov.co/NuestraAlcaldia/Pa ginas/Organigrama.aspx  
2 ALCALDÍA DE GIRÓN. [En línea]. (Recuperado en 20 de Diciembre de 2017). Disponible en http://giron-
santander.gov.co/NuestraAlcaldia/Pa ginas/Mision-y-Vision.aspx  

http://giron-santander.gov.co/NuestraAlcaldia/Pa%20ginas/Organigrama.aspx
http://giron-santander.gov.co/NuestraAlcaldia/Pa%20ginas/Mision-y-Vision.aspx
http://giron-santander.gov.co/NuestraAlcaldia/Pa%20ginas/Mision-y-Vision.aspx
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1.2 VISIÓN  

Para la administración de Girón, el municipio debe ser un territorio de desarrollo 

empresarial en el país, por esto plantea como visión que:  

El municipio de Girón está llamado a ser un territorio de desarrollo empresarial muy 
importante para Colombia, si así lo construimos. Sus potencialidades industriales, 
turísticas, agrícola, pecuaria, agroindustriales, comerciales, de transporte y prestación 
de servicios; nos permiten asegurarlo; de esta manera haremos de él un territorio de 
paz, pluralista y participativo con equidad de género e inclusión social garante de los 
derechos que le competen como administración local y fundada en la participación 
permanente de sus ciudadanos. Girón será un Municipio que manejará sus recursos 
respondiendo a las necesidades de un desarrollo integral y por ello sus finanzas 
públicas estarán direccionadas a la optimización y calidad del servicio público que 
prestará nuestra Administración3. 

 

Ahora bien, dentro de dicho marco, la Secretaria de Infraestructura siendo una 

dependencia administrativa de la Alcaldía de Girón, tiene como principal función la 

realización de estudios y diseños de proyectos necesarios para la construcción y/o 

mantenimiento de obras públicas cómo; los relacionados con las instituciones 

educativas y puestos de atención en salud del Municipio, urbanos y rurales4. El 

objetivo de estas obras es que la comunidad cuente con condiciones de vida digna, 

generar entornos cómodos para que los estudiantes reciban una educación de 

calidad y puestos de salud en óptimas condiciones que permitan mayor cobertura y 

una atención integral. 

 

 

 

                                                           
3 Ibíd. 
4 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA. (Recuperado en 28 de Noviembre de 2017). Disponible en 
http://popayan.gov.co/secinfraestructura/la-secretaria/funciones  

http://popayan.gov.co/secinfraestructura/la-secretaria/funciones
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2. PRINCIPALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE 

LA PRACTICA 

 

2.1 Elaboración de informes  
 

Se realizó visita de obra a las Veredas de Llanadas, Motoso, Aguada de Ceferino, 

el Cedro, Martha, Angulo y Chocoita, junto a los ingenieros contratistas encargados 

de la supervisión de las obras en las instituciones educativas y puestos de atención 

en salud del Municipio de Girón, para llevar a cabo el proyecto de mantenimiento y 

adecuación de la infraestructura de los colegios rurales y puestos de atención en 

salud.  

 

Para la elaboración de informes, es necesario la realización de una visita técnica, 

junto a los ingenieros a cargo para identificar los problemas de la planta física, lo 

anterior, se describe en el informe como una situación encontrada, en la cual se 

buscan problemas de humedad, daños en la estructura como en columnas, vigas, 

muros, cubierta, cambio de tejas, arreglo, canalización y/o instalación de la red 

eléctrica interna, pintura entre muchos otros daños. Estos daños quedan 

evidenciados por medio de un registro fotográfico, finalmente se proporcionan unas 

recomendaciones y conclusiones, a modo de resumen de todas las necesidades 

que se encontraron en el lugar visitado. 
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El practicante realizó el informe de las visitas realizadas a los puestos de atención 

en salud de la Vereda de Chocoita con la ayuda y supervisión de los ingenieros a 

cargo, contando con un plazo de 20 días hábiles para culminar labores, se encontró 

que la infraestructura física del lugar presentaba malas condiciones principalmente 

por problemas de humedad y con el tanque de almacenamiento, se elaboró una 

propuesta de mejora y el presupuesto de materiales. La secretaría de infraestructura 

designó personal y materiales necesarios para la reparación y puesta en 

funcionamiento de este importante lugar para la comunidad.  

 

En el tiempo de 20 días hábiles para culminar el mantenimiento y adecuación del 

puesto de atención en salud de Chocoita, se trabajaron los siguientes aspectos: 

• Cambio del tanque de almacenamiento de fibrocemento de marca Eternit el 

cual presentaba fugas por uno nuevo de plástico de 1000 litros  

• Adecuaciones de andenes 

• Arreglo de cubierta  

• Resanes de muros con humedad o con presencia de grietas  

• Arreglo de guarda escobas  

• Reparación de la viga canal ubicada en las dos laterales del puesto de salud  

• Arreglo de red eléctrica  

• Pintura epóxica blanca para los cuartos destinados para consultorios 

médicos  

• Pintura vinilo blanca en el resto de las paredes internas  
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• Pintura Koraza blanca para paredes exteriores  

• Pintura verde esmerada para la carpintería metálica  

 

Las actividades de obras realizadas fueron:  

• Demolición de muro en mampostería para poder sacar el tanque de 

almacenamiento y poner el tanque plástico nuevo de 1000 litros  

• Raspado de muros y paredes afectados por la humedad del terreno o con 

grietas, después de este resane se aplicaba el estuco plástico y el yeso de 

molde  

• Reparación de goteras  

• Restauración y reparación de red eléctrica interna  

• Poda y limpieza del terreno en exteriores  

• Aplicación de impermeabilizantes en las caras internas de la viga canal.  

• Pintura general del puesto de salud con sus respectivos tipos de pintura. 

Figura  1 humedad de paredes y pintura en mal estado.  

 

 

Culminados los trabajos realizados por la cuadrilla e ingenieros encargados 

representando la Secretaria de Infraestructura del Municipio y haciendo entrega de 
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los trabajos a la comunidad, el puesto de atención en salud se vuelve a considerar 

que la planta física se encuentra en condiciones óptimas para poner a servicio de la 

comunidad de la Vereda de Chocoita y personas aledañas a este. 

Figura  2 Resane y reparación de la humedad presente en la viga canal. 

 

 

2.2 Respuesta de oficios de necesidades a la comunidad educativa  

 

El practicante atendió los oficios de necesidades de infraestructura física de la 

comunidad relacionados con las instituciones educativas y de puestos de atención 

en salud. Los oficios consisten en que algún ente perteneciente al área de interés 

puede hacer llegar una carta a la alcaldía haciendo alguna queja, reclamo o 

informando algún daño en la infraestructura del lugar; la respuesta es de forma 

inmediata o necesitar una visita técnica, para el último caso al momento de dar 

respuesta la secretaria adjuntara un informe técnico que conste de situación 

encontrada, registro fotográfico, recomendaciones y conclusiones.  
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Durante la práctica se elaboraron respuestas a 80 oficios de la mayoría por las 

instituciones educativas, algunos interpuestos por juntas de acción comunal de 

barrios donde se encuentran instituciones y otros que se dividen entre internos de 

la alcaldía y contratistas de proyectos. (ver Anexo A.) 

 

2.3 Apoyo en proyecto de mantenimiento y adecuación de instituciones 

educativas y puestos de atención en salud rurales del Municipio de 

Girón. 

 

Para llevar a cabo este proyecto de 34 instituciones educativas y 7 puestos de 

atención en salud rurales del Municipio de Girón, se realizaron visitas técnicas a 

cada uno de estos lugares por parte de los ingenieros supervisores encargados del 

proyecto: Marcela Gómez y Fabián Buitrago.  

 

Con las visitas realizadas se tomaron registro fotográfico, por medio de Google 

Maps5 se conoció la ubicación de cada uno de los lugares a intervenir (Ver Anexo 

B), después de esto se desarrolló un informe técnico de las necesidades (Ver Anexo 

C) y el respectivo presupuesto de materiales de obra a utilizar en cada una de las 

instituciones y puestos de salud (Ver Anexo D), con el fin de dar cuerpo al proyecto 

de mantenimiento y adecuación de las instituciones educativas y puestos de 

atención en salud del Municipio de Girón. 

                                                           
5 GOOGLE MAPS. (Recuperado en 2017). Google Maps. Disponible en 
http://www.google.com.co/maps?source=tldso  

http://www.google.com.co/maps?source=tldso
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En la elaboración del proyecto, la información recogida en las visitas técnicas se 

consolidó en una tabla para identificar las principales necesidades en infraestructura 

que presenta cada institución y puesto de salud, siendo organizada por vereda, 

nombre de cada sede de la institución perteneciente a las veredas y las necesidades 

que se tiene y si estas necesidades son nuevas o se puede reparar. Las 

necesidades fueron: baterías sanitarias, cubierta, aulas, encerramiento, cancha o 

patio, tanque del agua, pintura, pisos, biblioteca, restaurante, muros, sistema 

eléctrico, canaletas y desagües hidráulicos. Con la tabla se resume todas las 

necesidades, haciendo más fácil conocer si de cada parte mencionada se necesite 

construir o reparar (Ver Anexo E), esta propuesta se presentó al alcalde, encargado 

de revisar y dar el visto bueno de los proyectos; aprobando el presupuesto total de 

los materiales.  

Figura  3 Localización por medio de Google Maps. 
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Para la ejecución del proyecto no se acordó con un contratista porque no se contaba 

con viabilidad financiera, ya que por medio de contratista se aumentaba el costo 

total del proyecto. Por esta razón se decidió que se llevaría a cabo por medio de la 

Secretaria de Infraestructura quien dispone de la mano de obra de los ingenieros 

encargados del proyecto quienes supervisaran y dirigirán las obras y realizaran las 

compras de los materiales, también distribuirán las diferentes cuadrillas de trabajo 

conformadas por maestros, oficiales y ayudantes, para cada uno de los frentes a 

tratar.  

 

Para la compra de materiales se estableció la forma de concurso, es decir, una 

subasta inversa presencial, donde se recibieron cotizaciones de 3 ferreterías de 

girón, que presentaron los precios de la lista que se les suministro de los materiales 

y sus respectivas cantidades, las cotizaciones constaban de tener el valor unitario y 

el valor total, con esta información se realizó el presupuesto total del proyecto (Ver 

Anexo F), elaborado por el valor promedio de las cotizaciones. De estas 3 

propuestas se tomó ganador la ferretería que en su valor total era más rentable. 

 

Para poder ejecutar este proyecto se debía presentar a la división de contratación 

una carpeta, conformada por los siguientes datos: ubicación de cada uno de las 

instituciones educativas y puestos de atención en salud con fotos del lugar, 

certificado de libre tradición o escritura, las cotizaciones de las 3 ferreterías, lista de 

materiales, certificaciones, especificaciones técnicas de cada material (que era un 
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cuadro por material dividido en código encontrado en el SECOP II (*), nombre del 

material y detalle), viabilidad, banco de programas, guía ejecutiva y cronograma, 

una vez entregada y avalada por contratación, el proyecto entraba a proceso de 

sistema de seguimiento y evaluación de proyectos de inversión (SSEPI) y certificado 

de disponibilidad presupuestal (CDP). 

 

2.4 Apoyo a la supervisión de obras de los Mega-Colegios. 
 
En el municipio de Girón se están ejecutando 7 Mega-Colegios (Roberto García 

Peña sede A y C, Juan Cristóbal Martínez sede Santa Cruz, Luis Carlos Galán 

Sarmiento sede Villas de San Juan, Mirador de Arenales, Puerto Madero) que van 

a ser dispuestos para la implementación de jornada única que se quiere empezar a 

implementar en el país, este proyecto lleva como nombre “más aulas para la paz”. 

De los 7 Mega-colegios 1 se encuentra en etapa de diseños, otro en demolición, 2 

en actividades preliminares y 3 se encuentran en la etapa de construcción, estos 

últimos los primeros en culminar, los jueves se realizaban comités de avance en 

cada uno de los colegios que se encontraban en la etapa de actividades 

preliminares en adelante.  

 

En estos comités de obra se reunían personas idóneas del consorcio GRAMMA – 

OTACC, los cuales cada uno tenía un residente de obra, un auxiliar de residente de 

                                                           
(*)  Nueva versión del SECOP (Sistema Electrónico de Contratación Pública) para pasar de la simple publicidad 
a una plataforma transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el Proceso de 
Contratación en línea.  
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obra, una persona de seguridad industrial y seguridad ocupacional (SISO) y por 

parte de la secretaria de Infraestructura se encontraba el practicante como apoyo y 

al menos uno de los ingenieros a cargo de las instituciones educativas, ya sea 

Fabián Buitrago o Marcela Gómez. En la supervisión de los comités, los temas que 

se trataban eran de procesos y terminados constructivos, el avance semanal, tanto 

el ejecutado como el programado, recomendaciones y obligaciones por parte de las 

SISO y cuando había obligaciones y deberes que cumplir por parte de la alcaldía.  

Figura  4 Mega-Colegio Juan Cristóbal Martínez – Santa Cruz. 

 
 
 

2.5 Actividades imprevistas  
 

2.5.1 Problemas con la red sanitaria del barrio Portal Campestre  
 

 Durante el periodo de la práctica, en ocasiones fue necesario apoyar eventos 

imprevistos en diferentes instituciones, como lo sucedido en el Roberto García Peña 

sede C, que presentaba un problema en la red sanitaria, se encontraba 

obstaculizada. Buscando el problema se retiraron todas las tapas aledañas a la 

institución, estas rebosadas de aguas negras, para darle pronta solución fue 
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necesario llamar de forma urgente al EMPAS. En esta red se encontró que lo que 

estaba obstaculizando era un balón de futbol, rocas y elementos de gran tamaño, 

como botellas y ropa.  

 
Figura  5 Red sanitaria destapada en el Barrio Portal Campestre. 

 
 
 
 

2.5.2 Apoyo en cambio de materiales a la bodega Municipal  
 

También se proporcionó apoyo en el traslado de los materiales encontrados en la 

bodega que pertenecía a la alcaldía, ubicada al lado del centro industrial y logístico 

San Jorge, esta bodega debía ser desocupada porque el paso a futuro del parque 

lineal San Jorge que comunica el anillo vial con la parte de Villampiss, estos 

materiales se reubicaron en la bodega municipal.  

Figura  6 Traslado de materiales a la Bodega Municipal. 
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2.5.3 Supervisión de las obras que se adelantaban en la Vereda Angulo. 

En la vereda Angulo se solicitó por parte de la comunidad educativa cambiar de 

lugar la cubierta metálica que se encontraba dentro de la institución educativa, ya 

que será demolida cuando empiece la construcción del nuevo Mega-Colegio. Está 

cubierta que se encuentra en perfecto estado se debía trasladar a la parte donde se 

ésta ubicada la cancha de tierra que hoy en día está a servicio de la comunidad; 

para que el lugar quede a disposición del colegio y ubicar un grupo de estudiantes  

mientras es construido el Mega-colegio y finalmente quede a beneficio de la 

comunidad.  

 

Al realizar la primera visita técnica, se encontró que la comunidad había comenzado 

trabajos, realizando la cimentación del nuevo lugar donde va a ir la cubierta 

metálica, esta cimentación no cumplía la norma NSR-10(*), ya que eran dados de 

40x30x30 cm, no tenía vigas de amarre, en esta visita se llegó a un acuerdo donde 

la alcaldía iba a realizar estos trabajos, demoliendo la cimentación existente y 

realizando los diseños y estando al frente de la construcción, pero la comunidad no 

esperó y siguieron con la realización del baño, en tanto los representantes de la 

alcaldía de girón elaboraron un acta en donde quedara constancia de que la alcaldía 

responsabilizaba al ingeniero y maestro por la construcción, ya que son personas 

que no pertenecen a esta entidad. 

                                                           
(*) El Reglamento Colombiano de Construcción Sismo Resistente (NSR-10) es el reglamento colombiano 
encargado de regular las condiciones con las que deben contar las construcciones con el fin de que la 
respuesta estructural a un sismo sea favorable.  
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Al tomar la secretaria de infraestructura la responsabilidad, se colocó el personal 

idóneo para el desmonte de la cubierta y reubicación de esta, la construcción de la 

batería de los baños y el pozo séptico, esto ubicado en la parte de la cancha de 

tierra que es utilizada por la comunidad, para la culminación de estas obras, la 

comunidad se compromete en dar los materiales y la alcaldía con poner la mano de 

obra, por la urgencia que expreso la comunidad.  

 

En posteriores visitas se observaron los avances: en zapatas, viga de amarre y 

pedestales, el desmonte de la cubierta metálica realizada por la cuadrilla de la 

administración municipal de girón con su respectiva reubicación, adicionalmente a 

la cubierta metálica se le adicionó la soldada de un canal metálico para canalizar 

las aguas lluvias. La construcción en los baños consiste en mampostería a la vista 

con ladrillo H10, armado de acero de columnetas y vigas, instalación de tubos 

sanitarios, realización de los puntos hidráulicos y sanitarios y la elaboración de la 

excavación manual del espacio donde va ubicado el pozo séptico, para finalizar esta 

construcción hace falta por parte de la comunidad la entrega de materiales para la 

instalación de los sanitarios, lavamanos y cubierta en los baños, como también falta 

los materiales para culminar el pozo séptico.  
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Figura  7 Instalación cubierta junto a la construcción de baños. 

 

2.5.4 Adecuación de la nueva entrada a la institución educativa Roberto 

García Peña Sede B. 

 

En el colegio Roberto García Peña sede B se solicitó por medio de un derecho de 

petición la adecuación de una nueva entrada de esta institución; esta petición se 

tiene ya que por obras de la construcción del nuevo mega-colegio, que queda en el 

terreno aledaño al colegio, la entrada principal de esta institución es obligatoria 

cerrarla, así es necesario adecuar una entrada, ubicada en un costado del colegio 

y en mal estado, lleno de maleza, en destapado y sin ninguna seguridad en las 

escaleras.  

 

Para dar solución la Secretaria de Infraestructura diseñó y ejecutó la respectiva 

baranda para las escaleras de la entrada y los escalones y la rampa de acceso al 

interior de la institución. La alcaldía suministró los materiales y mano de obra para 

que comenzaran los trabajos. Primero se instaló la baranda y luego se procedió al 

inicio de la fundida del piso de las rampas una vez terminada las actividades de 

replanteo, verificación de niveles y adecuación del terreno.  
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Figura  8 Baranda instalada. 

 

2.5.5 Supervisión en arreglo de la calzada en el Barrio el Llanito II 

 

Se recibió un llamado urgente por parte de la comunidad del barrio el llanito 2 cerca 

al casco antiguo, donde se hundió parte de una calzada formando un hueco de un 

poco más de 1.50 metros en la parte central de la vía, la calzada se derrumbó 

después de que pasara el camión de la basura, mientras llegaba representantes de 

la alcaldía y del EMPAS la comunidad con palos largos trataron de señalizar antes 

de que ocurriera algún accidente de gravedad.  

 

El EMPAS se encargó de los daños causados por este tubo, retirando la roca y 

escombros de la vía, adecuando el terreno afectado, retirando los fragmentos del 

tubo partido, luego cambiándolo por uno PVC y finalmente rellenando hasta el nivel 

correspondiente de la vía, dejando esto listo para pavimentar con el empedrado 

respectivo que debe llevar la vía por ser parte colonial. 
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Figura  9 Hueco por caída del pavimento en el Barrio Llanito II 

 
 
 

2.6 Control en compra y entrega de materiales de obra  

Para tener un control eficiente de la compra (se archiva en una carpeta las facturas 

entregadas por los lugares donde se realiza la compra de materiales, equipo o 

herramientas) y entrega de materiales de obra, es necesario tener un sistema de 

control eficiente, donde el bodeguero lleve constancia de que y a quien se va a 

entregar o recibir, esto con el fin de saber con qué cantidad se dispone para trabajos 

futuros, el estado y cantidad de equipos y herramientas; para esto se realizó con 

fecha, nombre del que se va a hacer cargo de lo entregado en la bodega municipal, 

descripción del material, la unidad de medida y cantidad, este formato se incluye 

equipos y herramientas y en la parte final la firmas de quien entrega y de quien 

recibe con sus respectivos documentos de ciudadanía. 
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Figura  10 Control de entrega de materiales y herramienta. 

 

 
 

Figura  11 Control de compras de materiales. 
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3. CONCLUSIONES 

 

• Para la realización de un proyecto de obra civil es necesario tener una 

planeación eficiente para poder tener control del mismo, generando una 

programación de cada una de las actividades, organizándolas por inicio, 

duración, finalización que permita hacer ajustes en caso de tener un retraso 

o inconveniente, apoyados por el registro fotográfico, él facilita la 

elaboración de informes de las actividades con sus procesos constructivos, 

dejando prueba de los materiales, equipos y herramientas utilizadas para 

este fin.  

 

• En la supervisión técnica de una obra civil se debe contar con un ingeniero 

encargado de la supervisión de los materiales tanto en la calidad como en 

el suministro requerido para cada proceso constructivo, así como cortes con 

unas especificaciones técnicas detalladas para cada ítem.  

 

• El trabajo en equipo, la comunicación y supervisión técnica son pilares 

importantes para poder cumplir con los objetivos trazados en cualquier obra 

civil, uniendo cada una de las pequeñas labores encargadas para poder 

lograr una eficiencia y culminar las labores siguiendo la programación de la 

obra.  
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• Realizar la práctica empresarial en la secretaria de infraestructura ha sido 

una experiencia gratificante, porque fortaleció el engranaje de lo aprendido 

en el alma mater con el ámbito laboral, ampliando conocimientos en la parte 

de presupuestos, diseños, manejo de personal y dar soluciones a 

problemas de la vida real, que se pueden presentar en cualquier momento 

durante alguna labor en el ámbito laboral.  
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ANEXOS 
Anexo  A. Ejemplo de oficio de necesidades por parte de la comunidad educativa con su respectiva 
respuesta. 
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Anexo  B. Ejemplo de ubicación y registro fotográfico. 
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Anexo  C. Informe técnico de las necesidades por escuela   
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Anexo  D. necesidad de arreglos o construcción nueva por cada una de las instituciones. 
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Anexo  E. ejemplo de listado de materiales para cada institución educativa 

 

ITEM DESCRIPCION DE MATERIAL OBRA CIVIL UM CANTIDAD
 PRECIO 

UNITARIO 

PRECIO 

TOTAL

1 CEMENTO GRIS BULTO 40 25,000$                 1,000,000$       

2 ARENA FINA M3 2 78,750$                 157,500$          

3 ARENA PAREJA M3 3 78,750$                 236,250$          

4 TRITURADO 1/2" M3 4 97,500$                 390,000$          

5 IGOL DENSO GALON 2 52,500$                 105,000$          

6 IMPRIMANTE GALON 2 43,500$                 87,000$            

7 SIKA 1 X 20 KG BULTO 4 30,375$                 121,500$          

8 BALDOSA PARA PISOS MONOCOLOR M2 25 43,750$                 1,093,750$       

2 Pegante para enchape de piso Kg 150 1,969$                   295,313$          

9 Boquilla blanca CAJA 12.5 6,094$                   76,172$            

10 LADRILLO H10 UNIDAD 300 913$                      273,750$          

11 ESTUCO PLASTICO CUÑETE 4 45,563$                 182,250$          

12 ADITIVO IMPERMEABILIZANTE SIKA X 4 KG UNIDAD 0 75,375$                 -$                      

13 PINTURA TIPO KORAZA BLANCO CUÑETE 5 329,563$               1,647,813$       

14 VINILO TIPO 1 COLOR BLANCO CUÑETE 10 269,938$               2,699,375$       

15 ESMALTE DOMESTICO KAOVA GALON 10 57,625$                 576,250$          

16 THINER GALON 35 20,438$                 715,313$          

17 BROCHAS 5" MONA UNIDAD 10 10,250$                 102,500$          

18 BROCHAS 4" MONA UNIDAD 10 8,375$                   83,750$            

19 BROCHAS 3" MONA UNIDAD 10 5,250$                   52,500$            

20 BROCHAS 2" MONA UNIDAD 8 3,250$                   26,000$            

21 BROCHAS 1" MONA UNIDAD 8 2,188$                   17,500$            

22 LLANA METALICA COLLIN LISA UNIDAD 1 22,625$                 22,625$            

23 LLANA METALICA COLLIN DENTADA UNIDAD 1 25,000$                 25,000$            

24 ESPATULA DE 5" COLLIN UNIDAD 1 7,813$                   7,813$              

25 ESPATULA DE 4" COLLIN UNIDAD 1 6,938$                   6,938$              

26 PLASTICO NEGRO DE ANCHO 2 METROS ML 30 5,125$                   153,750$          

27 LIJA # 150 PLIEGO 50 1,250$                   62,500$            

28 LIJA # 80 PLIEGO 50 1,250$                   62,500$            

29 RODILLO FELPA GRANDE MASTER UNIDAD 10 13,250$                 132,500$          

30 RODILLO FELPA PEQUEÑO MASTER UNIDAD 8 3,750$                   30,000$            

31 RODILLO DE ESPUMA UNIDAD 10 6,125$                   61,250$            

32 YESO PARA MOLDEAR BULTO 7 21,125$                 147,875$          

33 CAOLIN PARA ESTUCO BULTO 7 13,688$                 95,813$            

34 TEJA ONDULADA ASBESTO CEMENTO L=3.0mUNIDAD 15 51,875$                 778,125$          

35 ESTRUCTURA CUBIERTA GB 1 3,037,500$            3,037,500$       

36 DISCO DE CORTE DE 7" PARA CONCRETO UNIDAD 1 39,375$                 39,375$            

37 DISCO DE CORTE DE 7" PARA METAL UNIDAD 2 8,875$                   17,750$            

38 ALAMBRE DE PUAS X 350 ML ROLLO 1 180,375$               180,375$          

39 VARILLA ACERO CORRUGADA 3/8" UNIDAD 20 9,750$                   195,000$          

40 LIMPIADOR 1/8 UNIDAD 2 24,500$                 49,000$            

41 SOLDADURA 1/8 UNIDAD 2 50,813$                 101,625$          

42 CAJA PUNTILLAS 2 1/2" UNIDAD 10 2,875$                   28,750$            

43 CAJA PUNTILLAS 3" UNIDAD 10 2,563$                   25,625$            

44 ALAMBRE NEGRO LIBRA 12 3,938$                   47,250$            

SUB TOTAL PRELIMINAR 15,248,425$     

MATERIALES OBRA CIVIL

PROYECTO: MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES IE MOTOSO ALTAMIRA
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Anexo  F. compilación de materiales junto al valor de cotización de cada proveedor. 

 

 

 


