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RESUMEN

TiTULO: PRACTICA EMPRESARIAL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE
COOPERACION No 225/01 CELEBRADO ENTRE LA GOBERNACION DE
SANTANDER Y LA UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER: APOYO AL
GRUPO DE AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO."

AUTORES:  LINAMARCELA LOPEZMARIN
LUIS FERNANDO RAMIREZ NAVAS

PALABRAS CLAVE: Proyecto de preinversién, proyecto de infraestructura, viabilidad, contrato de
obra, contrato de consultoria, convenio, supervision de contratos.

DESCRIPCION: El objetivo de este documento es mostrar al lector un panorama de las actividades
que se realizan en el Grupo de Aguas y Saneamiento Basico de la Secretaria de Transporte e
Infraestructura de Santander para la ejecucion de proyectos que permitan aumentar la cobertura de
los sistemas de acueducto, alcantarillado y tratamiento de residuos solidos y liquidos en el
Departamento, asi como proporcionar una herramienta para la adecuada presentacion de este tipo
de proyectos con el fin de que estos obtengan un concepto de viabilidad favorable y puedan
acceder a los recursos necesarios para su financiacion.

En un primer capitulo se presentan los aspectos generales concernientes a la funcion que cumple
el Grupo en el Departamento, los tipos de proyectos que alli se manejan, como también las
definiciones clave para la comprension del texto. El segundo capitulo comprende una descripcién
del manejo de los procesos de viabilizacién de proyectos, contratacion y supervision de contratos.
En el tercer capitulo se describen las razones que condujeron a la realizacion de la Guia para la
Presentacion de Proyectos Aguas y Saneamiento Basico, y el proceso seguido para su
elaboracion.

La importancia del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico radica en la gestion que él realiza en la
construccién, mejoramiento y optimizacion de la infraestructura de este sector, por tal motivo este
trabajo pretende servir como apoyo en el desarrollo de tan significativa labor.

” Trabajo de Grado
Facultad de Ciencias Fisico-mecanicas, Escuela de Ingenieria Civil
Director: Ingeniero Mario Garcia Solano
Tutores: Ingenieros Cesar Augusto Rueda Pinilla y Rafael Sepulveda Ayala
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ABSTRACT

TITLE: MANAGEMENT PRACTICE INTERADMINISTRATIVE AGREEMENT OF
COOPERATION No. 225/01 CELEBRATED BETWEEN GOBERNACION DE
SANTANDER AND UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER: SUPPORT
TO GRUPO DE AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO.

AUTHORS:  LINAMARCELA LOPEZMARIN
LUIS FERNANDO RAMIREZ NAVAS

KEYWORDS: Pre investment project, infrastructure project, viability, work contract, consultancy
contract, agreement, contract supervision.

DESCRIPTION: The objective of this document is to show the reader a panorama of the activities
that are made in the Grupo de Aguas y Saneamiento Basico of the Secretaria de Transporte e
Infraestructura of Santander for the execution of projects that allow to increase the cover of the
aqueduct systems, sewage system and treatment of solid and liquid remainders in the Department,
as well as to provide a tool for the suitable presentation of this type of projects in order that they
obtain a favorable concept of viability and can accede to the necessary resources for their
financing.

In a first chapter the general aspects appear concerning the function that fulfills the Group in the
Department, the types of projects that are handled there, like also the definitions it nails for the
understanding of the text. The second chapter includes a description of the handling of the
processes of viabilizacion of projects, contract hiring and supervision. In the third chapter are
described the reasons that lead to the accomplishment of Guia para la Presentacion de Proyectos,
Aguas y Saneamiento Basico, and the process followed for its elaboration.

The importance of the Grupo de Aguas y Saneamiento Basico is in the management that it makes
in the construction, improvement and optimization of the infrastructure of this sector, because of
such reason this work tries to serve like support in the development of so significant work.

" Degree Work
Faculty of Physical-mechanical Sciences, School of Civil Engineering
Director: Mario Garcia Solano, Civil Engineer.
Tutors: César Augusto Rueda Pinilla and Rafael Sepulveda Ayala, Civil Engineers
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INTRODUCCION

El desarrollo de una regién depende en gran parte de la calidad de vida de sus
habitantes, y para ello es fundamental contar con sistemas de abastecimiento de
agua para el consumo humano, alcantarillado y tratamiento de residuos sélidos y

liquidos.

Las ultimas administraciones Departamentales han apoyado los esfuerzos de los
municipios para proporcionar a sus habitantes la infraestructura necesaria para el
fortalecimiento de este sector, asi como de las instituciones administradoras de
servicios publicos domiciliarios. Pero en reiteradas ocasiones estos esfuerzos se
ven amainados por la falta de un compromiso real por parte de quienes participan

en estas empresas, o por el desconocimiento de sus implicaciones.

Una vision global de la labor que desempefa el grupo de Aguas y Saneamiento
Basico en el Departamento de Santander, es lo que se espera dejar con la
elaboracién de este libro, y asi dejar constancia del papel tan importante que

cumple en el desarrollo y mejoramiento de la regién.
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1. ASPECTOS GENERALES

1.1 EL GRUPO DE AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO

El Grupo de Aguas y Saneamiento Basico de la Secretaria de Transporte e
Infraestructura del Departamento de Santander es la dependencia encargada de
brindar apoyo a los municipios en el esfuerzo por proporcionar a sus habitantes
calidad y cobertura del sector de agua potable y saneamiento basico, el cual
comprende los proyectos relacionados con abastecimiento rural y urbano de agua
potable, redes de alcantarillado, plantas de tratamiento de agua potable y residual,

entre otros.

1.2 PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO
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Un proyecto del sector de agua potable y saneamiento basico comienza desde el
momento en que se identifica el problema o necesidad a solucionar y culmina con
su puesta en marcha. En el Departamento de Santander, estos proyectos son
ejecutados por el Grupo de Aguas y Saneamiento Basico, que en primera
instancia realiza una revisién detallada de los proyectos que permita garantizar
disefios econdmicos, eficientes y acordes con la normatividad existente, para
posteriormente llevar a cabo los procesos de contratacion y supervision de obra,
hasta ponerla al servicio de la comunidad, y por ende satisfacer la necesidad por

la cual se genero el proyecto.

Este sector incluye ademas proyectos de optimizacién, ampliacion y mejoramiento
de la infraestructura existente y asesora a los municipios y comunidades en los

inconvenientes que puedan presentarse.

Los tipos de proyecto que pueden presentarse al Grupo de Aguas y Saneamiento

Basico son:

17



Proyectos de Preinversion Son aquellos en los cuales se realizan los estudios
necesarios para definir si un proyecto debe ser realizado o no. Para esto, se
plantea una serie de posibles alternativas, las cuales se analizan y se define
cuales de ellas son viables, para luego ser analizadas mas a fondo y determinar
sus ventajas y desventajas. Posteriormente se define la mejor alternativa y sobre

ella se realizan los demas estudios que se requieran para el disefo final.

Proyectos de Infraestructura Son los proyectos que buscan incrementar la
cobertura o mejorar la calidad de los servicios del sector de agua potable y
saneamiento basico, es decir son los que materializan los estudios y disefios
planteados en la preinversion. Estos proyectos deben tener una vida util definida,

asi como periodos de inversion y operacion establecidos.

1.3 DEFINICIONES GENERALES

ACTA DE CONCERTACION CON LA COMUNIDAD Es el documento donde se

deja constancia de que la comunidad beneficiaria de un proyecto conoce los

18



alcances del mismo y esta de acuerdo con su ejecucion. El acta de concertacion
debe celebrarse entre los representantes de la iniciativa del proyecto y una parte

representativa de la comunidad.

ACTIVIDAD Conjunto de operaciones o tareas que se realizan con el fin de
obtener un producto. Las actividades estan definidas por un periodo de tiempo

especifico.

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS — APU — Justificacién del valor unitario
dado a una actividad del proyecto, en la cual se deben considerar aspectos como

materiales, equipos y mano de obra.

ANTICIPO Porcentaje del valor total de un contrato que el contratante entrega al

contratista, una vez legalizado e iniciado el contrato.
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BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION DEPARTAMENTAL
Herramienta que permite al Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la
Secretaria de Planeacién Departamental tener un registro de los programas vy
proyectos que han obtenido un concepto de viabilidad favorable, y que se
encuentran en carrera por obtener recursos del Departamento para su

financiacion.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL — CDP — Documento
expedido por el Grupo de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda, que expresa
la disponibilidad de recursos del presupuesto departamental dentro de la vigencia

correspondiente, para la financiacién de una parte o todo el contrato.

CERTIFICADO DE INCLUSION EN EL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION DEPARTAMENTAL Documento expedido por el
Grupo de Proyectos e Inversién Publica, en la cual certifica que un proyecto se
encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion

Departamental, y que se encuentra enmarcado dentro de un componente
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especifico del Plan de Desarrollo Departamental. Tiene una vigencia de seis

meses a partir de su fecha de expedicion.

COMPONENTE Producto de la realizacién de una o varias actividades de un

proyecto.

CONTRATISTA Persona natural o juridica que ejecuta una labor por contrato.

CONTRATO Pacto juridico manifestado en forma legal por medio del cual una o
varias personas se obligan a favor de otra al cumplimiento de una labor especifica,

siguiendo las clausulas establecidas en él.

CONTRATO DE CONSULTORIA Contrato cuyo objeto es la realizacion de los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, como también

las asesorias técnicas, interventoria, gerencia de obra y direccion.
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CONTRATO DE OBRA Contrato cuyo objeto tiende a la ejecucion de proyectos
de infraestructura de acuerdo con los lineamientos expresados en los pliegos de

condiciones, planos y especificaciones técnicas previamente definidos.

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO Acuerdo de cooperaciéon celebrado entre
dos o mas entidades para la ejecucién de un proyecto. Las partes que intervienen
en el convenio hacen un aporte al mismo, que puede estar representado en dinero
para los contratos que de él se deriven, o en bienes, servicios, recursos fisicos,
mano de obra, e infraestructura que se requieran para el cumplimiento de su

objeto.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y FLUJO DE FONDOS Es la programacion
de las actividades basicas necesarias para la ejecucion de un proyecto, en la cual
se describe por medio de un diagrama de barras, el tiempo estimado para la

realizacion de cada una de ellas, asi como el valor de cada etapa.
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EJECUTOR Es una de las partes que interviene en un convenio, y esta
encargada de hacer cumplir el objeto del mismo, realizando los contratos que de él

se deriven.

FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS DE INVERSION - EBI - Es el formato que
reune los datos mas importantes de la metodologia BPIN, en cuanto a
identificacion, clasificacion y descripcion del mismo, y se presenta como la
herramienta fundamental para el registro de proyectos en el SSEPI, que es la base
de datos del Banco de Proyectos Departamental por lo cual debe ser diligenciada

cuidadosamente, procurando que todos los datos sean correctos.

FILTRO TECNICO Proceso por el cual el Grupo de Proyectos e Inversién Publica
de la Secretaria de Planeacion verifica la viabilidad otorgada a un proyecto antes

de registrarlo en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental.
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INTERVENTORIA Proceso de control y fiscalizacién de las actividades que se

realizan en el marco de un contrato.

METODOLOGIA BPIN Es un resumen general del proyecto, en el cual se
consignan aspectos como la identificacion y descripcibn de un problema o
necesidad, la preparacion y evaluacién de su posible solucién, su financiacién y la

programacion fisico-financiera de su ejecucion.

A cada tipo de proyecto corresponde un formato, los proyectos del sector de agua

potable y saneamiento basico utilizan los formatos 001, 019, 022 y 026.

NIT Numero de Identificacion Tributaria que la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN — expide a las personas naturales o juridicas que estan

obligadas a tributar.
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OBJETO DEL PROYECTO Es el propdsito hacia el cual va dirigido un proyecto.

PERMISO DE SERVIDUMBRE Es la autorizacién que el propietario de un predio
otorga para la instalaciéon en los mismos de cables o tuberias, con el fin de
garantizar la prestacion de cualquier servicio publico domiciliario. El propietario
del predio afectado tendra derecho a ser indemnizado por los dafos e
incomodidades que se le puedan causar segun los términos establecidos en la ley

56 de 1981.

PLAN DE ACCION Conjunto de estrategias que se proyecta ejecutar en una

vigencia especifica y que forman parte integral de un Plan de Desarrollo.

PLAN DE DESARROLLO Es la herramienta que permite definir las estrategias a
seguir a mediano o largo plazo para la solucion de los problemas econdémicos,

sociales y ambientales de una regidn, basandose en objetivos y metas propuestos,
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los cuales se esperan alcanzar siguiendo las prioridades y politicas definidas para

un periodo determinado.

PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL' — POT - Es el instrumento basico
para desarrollar el proceso de ordenamiento del territorio municipal. Se define
como el conjunto de objetivos, directrices, politicas, estrategias, metas,
programas, actuaciones y normas adoptadas para orientar y administrar el

desarrollo fisico del territorio y la utilizacion del suelo.

PLIEGO DE CONDICIONES Conjunto de requerimientos legales, comerciales y
técnicos que una persona natural o juridica debe cumplir para aspirar a ser

contratado para la ejecucion de una obra.

POLIZA DE GARANTIA Instrumento que avala el cumplimiento de las

obligaciones surgidas como consecuencia de un contrato.

! Articulo 9°, Ley 388 de 1997
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RADICACION Proceso de recepcion y numeracion de los proyectos que llegan a

una dependencia.

REGISTRO PRESUPUESTAL - RP — Es la constancia del registro de una
partida por determinado valor en el presupuesto de gastos de una vigencia
especifica, en la cual ademas se consigna el nombre del beneficiario, el objeto del
gasto, y el numero, valor y cédigo presupuestal de los CDP que la respaldan. El
Registro Presupuestal es expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto

de la Secretaria de Hacienda Departamental.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PROYECTOS DE
INVERSION - SSEPI — Base de datos establecida por el Departamento Nacional
de Planeacion — DNP — como mecanismo electronico de registro y consulta de
informacion general de los proyectos. En el Departamento de Santander esta
base de datos es alimentada y administrada por el Grupo de Proyectos e Inversion

Publica.
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SUPERVISION Seguimiento que se hace a un contrato desde su inicio hasta su
liquidacion, y que va soportado por actas en las cuales se deja constancia de
todas las acciones que se realicen en el mismo. La supervision esta

complementada por visitas de obra.

TERMINOS DE REFERENCIA Conjunto de requerimientos legales, comerciales y
técnicos que una persona natural o juridica debe cumplir para aspirar a ser

contratado para la ejecucion de una consultoria.

VIABILIDAD Es la posibilidad que tiene un proyecto de alcanzar el objetivo para
el que fue formulado. Un concepto de viabilidad favorable considera que el
proyecto cuenta con las condiciones técnicas, econdmicas, sociales e

institucionales necesarias para lograr las metas propuestas.

VIABILIZACION Accién de otorgar a un proyecto un concepto de viabilidad

favorable.
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2. EL PROCESO DE LOS PROYECTOS EN EL GRUPO DE AGUAS Y

SANEAMIENTO BASICO

El camino que recorre un proyecto tanto de infraestructura como de preinversion,
en el Grupo de Aguas y Saneamiento Basico de la Secretaria de Transporte e
Infraestructura del Departamento de Santander esta dividido en tres etapas

fundamentales, ellas son:

2.1 REVISION DE PROYECTOS PARA EL CONCEPTO DE VIABILIDAD

Los proyectos del sector de agua potable y saneamiento basico que aspiren a ser
financiados con recursos del Departamento de Santander requieren una
exhaustiva revision antes de ser puestos en marcha. Para esto deben ser

radicados en el despacho de |la Secretaria de Transporte e Infraestructura. De alli
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se envian al Grupo de Aguas y Saneamiento Basico, que es el encargado de dar

el concepto de viabilidad.

Con el fin de que cumplan con todos los requisitos exigidos para su viabilizacién,
los proyectos se revisan con base en los lineamientos de la Resolucion numero
6133 del 24 de julio de 2003 vy el criterio y experiencia de los funcionarios del

Grupo de Aguas y Saneamiento Basico.

2.1.1 Proyectos de Preinversién A continuacién se presentan los requisitos

para este tipo de proyectos, y los aspectos que se verifican en cada uno de ellos.

e Portada con identificacion completa del proyecto Debe contener el nombre
completo del proyecto, el departamento, municipio y vereda a los que pertenece y

la fecha de entrega.
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e Carta de presentacion Debe ir dirigida al Secretario de Transporte e
Infraestructura, y mencionar el nombre completo y lugar de desarrollo del
proyecto, asi como su valor total. En caso de cofinanciacion por parte del

municipio, este valor se debe expresar en letras y en numeros.

e Presupuesto Esta dividido en personal y materiales. El personal debe
desagregarse por perfil profesional con su sueldo basico mensual, duracién y
dedicacion correspondientes. El costo total del personal corresponde al valor
subtotal multiplicado por un factor que tenga en cuenta las prestaciones sociales y

AlU.

Los materiales deben ir desglosados por producto, indicando unidades, cantidad,
valor unitario y valor parcial. El valor total del proyecto es la suma de los costos
de personal y materiales, considerando el IVA. En el Anexo 1 se presenta el

formato de presupuesto para consultoria.
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e Cronograma de actividades y flujo de fondos Debe contener la programacion
de la consultoria con diagrama de barras por meses, semanas o dias,
dependiendo del plazo estimado. Ademas debe expresar el flujo de fondos en
cada uno de los periodos establecidos. Un ejemplo de cronograma de actividades

y flujo de fondos se presenta en el Anexo 2.

e Términos de Referencia En los Términos de Referencia se debe presentar una
descripcion de las actividades a realizar en la consultoria, el presupuesto
estimado, la localizacién, plazo de ejecucion y el personal requerido, el cual debe
ser el mismo que se menciona en el presupuesto, indicando la experiencia que

dicho personal debe tener en esta clase de estudios.

Los Términos de Referencia deben presentar informacion clara sobre los criterios
de adjudicacién, como la experiencia del consultor, la inscripcion en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) y los documentos esenciales de la propuesta. Es
necesario especificar la forma y plazo de entrega de los informes, valor del

contrato y forma de pago, ademas de instrucciones sobre la firma y legalizacion
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del contrato y pago de gravamenes ordenanzales. En el Anexo 4 se presenta un

modelo de Términos de Referencia para consultoria.

e Metodologia BPIN 026 EI diligenciamiento de este formato debe estar acorde
con los Términos de Referencia que se han planteado, y con el presupuesto y

tiempo de ejecucion definidos. En el Anexo 3 se presenta el formato BPIN 026.

e Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion — EBlI — En esta ficha se verifica
que todos los datos correspondan con los suministrados en la metodologia BPIN.
Los codigos tanto de la clasificacion presupuestal, como de los programas y
subprogramas de los Planes de Desarrollo Nacional, Departamental y Municipal
tienen que estar acordes con los Planes vigentes. El formato de la ficha EBI se

presenta en el Anexo 4.
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¢ Localizacion Debe presentarse un mapa del Departamento de Santander con
la ubicacion del municipio en cuya jurisdiccion se llevaran a cabo los estudios, asi

como un mapa de dicho municipio donde se resalte la zona a estudiar.

¢ Certificado de cofinanciacion En caso que el proyecto sea cofinanciado se
debe dar constancia de ello adjuntando un certificado de disponibilidad
presupuestal expedido por el tesorero del municipio o entidad cofinanciadora, o
una carta donde el alcalde municipal o gerente de la entidad manifieste la

intencion y monto de la cofinanciacion.

¢ CD o Diskette con la informacién del proyecto Todo proyecto debe traer un
CD o diskette que contenga la metodologia BPIN, la ficha EBI, el cronograma de

actividades, el presupuesto y los Términos de Referencia.
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2.1.2 Proyectos de Infraestructura Los proyectos de infraestructura tienen una
mayor cantidad de requisitos que los de preinversién, algunos documentos se
presentan de la misma manera en los dos tipos de proyecto, como la portada, la
carta de presentacion ante el Secretario de Transporte e Infraestructura, la

localizacion del proyecto, el certificado de cofinanciacion y la ficha EBI.

Los restantes documentos exigidos para los proyectos de infraestructura se

explican a continuacion.

e Acta de concertacién con la comunidad Debe constar que la comunidad
conoce el objeto del proyecto y esta de acuerdo con su ejecucion. Las firmas que
la respalden deben corresponder a una parte representativa de la comunidad o en
su defecto los representantes de la misma, y un comisionado del municipio o

entidad gestora.
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¢ Certificado de inclusion en el Plan o Esquema de Ordenamiento Territorial
del municipio y en el Plan de Desarrollo Municipal Se debe presentar un
certificado original expedido por la Secretaria de Planeacion del municipio al que
corresponde el proyecto, en el cual se indique que el proyecto se encuentra
incluido en el Plan o Esquema de Ordenamiento Territorial y en el Plan de
Desarrollo Municipal de la vigencia correspondiente. Como soporte de lo anterior
se debe adjuntar una copia del acto administrativo de aprobacién del POT o EOT
por parte de la Corporacidén Autonoma Regional (CAS o CDMB segun el
municipio) y del acuerdo en el cual es acogido por el Concejo Municipal, si es

posible, ya que en algunos casos es demasiado extenso.

e Licencia de construccion Para todo proyecto que implique la construccion,
ampliacion o demolicion de sistemas de agua potable o saneamiento basico es
necesario anexar un certificado expedido por la Secretaria de Planeacion
Municipal que avale la ejecucion de las obras, para lo cual el EOT o POT del

Municipio debe estar aprobado.
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e Licencia o concepto ambiental Se requiere un certificado expedido por la
Corporacion Autonoma Regional (CDMB o CAS segun el municipio), en el cual se
indique que ella otorga licencia ambiental para ejecutar el proyecto. En el evento
que no se requiera esta licencia, se debe adjuntar un certificado de la misma

entidad que de constancia de ello.

e Concesion de aguas Los proyectos de abastecimiento de agua potable
requieren que se presente la resolucion en la cual la Corporacion Autdonoma

Regional (CAS o CDMB) otorga concesion de aguas.

¢ Certificado de redes de instalacion de servicios publicos Debe ser expedido
por la Secretaria de Planeacion Municipal, o la empresa de servicios publicos
domiciliarios. Si es un proyecto de construccidon o ampliacién se chequea que se
cuente con los servicios necesarios para apoyar su correcto funcionamiento. Si es
un proyecto de rehabilitacién, mejoramiento u optimizacion se revisa que las redes

realmente existan.
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¢ Titulo de propiedad de los terrenos Es necesario que se presente la copia de
la escritura de los terrenos donde se va a ejecutar la obra y el certificado de
libertad y tradicion de vigencia menor a tres meses, para la construccion de
tanques de almacenamiento, plantas de tratamiento, presas y embalses. Lo
anterior con el fin de garantizar que dichos terrenos sean de propiedad del

municipio y no se presenten problemas en el momento de la construccion.

En algunos casos, como en las redes de distribucion de agua potable o redes de
alcantarillado, no es necesario que los terrenos sean del municipio, en su lugar se
debe anexar el permiso de servidumbre, el cual generalmente se incluye en el acta

de concertacion con la comunidad, pero también se puede presentar aparte.

e Certificado de inscripcion en el Banco Municipal de Proyectos Los
proyectos deben contener un certificado expedido por la Secretaria de Planeacion
Municipal, en el cual conste que estan inscritos en el Banco de Proyectos. Este

certificado debe mencionar el numero de inscripcion.
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e Documentos parte legal del ente administrador Se deben presentar los
documentos del ente administrador de los servicios que el proyecto va a
proporcionar. Si el proyecto se va a desarrollar en zona rural debe anexarse copia
de la personeria juridica del ente administrador, y si es en zona urbana el acuerdo

de constitucion del ente aprobado por el Concejo Municipal.

Ademas es necesario mostrar un estudio tarifario y un estudio econémico de los
gastos e ingresos del ente administrador en un afio base. Todo lo anterior con el

fin de garantizar una buena operacion y mantenimiento del proyecto.

e Memorias de diseno Deben explicar como se hizo el disefio, mostrando
célculos estructurales, hidraulicos, arquitectonicos, eléctricos, hidrosanitarios y de
gas, sustentados en normas vigentes (RAS-2000 para acueductos y saneamiento
basico) y anexar hojas de calculo claras, donde se pueda comprobar la veracidad

de los resultados.
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Ademas, es necesario anexar todos los estudios que el proyecto amerite
(hidroldgicos, geotécnicos, impacto ambiental, etc). Las memorias deben contener

la firma del disefiador y su matricula profesional vigente.

e Planos Debe haber planos de la planta general del proyecto, perfiles y detalles
con cortes. Estos deben incluir cuadros de accesorios y de cantidades de obra

que correspondan con los que se muestran en el presupuesto.

Todos los planos deben ir firmados por el disefiador, que debe ser el mismo que
firma las memorias de calculo, mencionando el numero de la Matricula

Profesional.

e Copia de la tarjeta profesional del disefnador Se debe presentar una copia

legible de la tarjeta profesional del disefiador.
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e Especificaciones técnicas Las actividades que se van a desarrollar deben
tener una explicacion detallada de sus procesos constructivos, las unidades en
que se expresan, y la forma de pago, ademas de los materiales, herramientas y
equipos que se van a usar. Las actividades y sus unidades deben corresponder

con las descritas en el presupuesto.

¢ Presupuesto Debe tener el nombre completo del proyecto y fecha actualizada,
y las unidades deben concordar con las actividades que se presentan. Se
comprueba que las cantidades de obra coincidan con las que se muestran en los
planos, que el valor unitario de cada actividad sea el mismo que se presenta en
los analisis de precios unitarios (APU) que el subtotal de cada capitulo sea igual a
la suma de sus actividades, y que la suma de estos subtotales sea igual al Total
de Costos Directos del Proyecto. Ademas se debe expresar el porcentaje de AlU,
y el costo Total del proyecto que es la suma del total de costos directos mas AlU.

En el Anexo 5 se presenta el formato de presupuesto de obra.
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Si el proyecto requiere la contratacion de personal externo para realizar la
interventoria u otras actividades complementarias tales como capacitacion de la
comunidad e implementacién del plan de manejo ambiental, su valor

necesariamente debe incluirse en el presupuesto.

e Analisis de precios unitarios En esta revisidon se observa que cada actividad
del presupuesto tenga su APU, el cual debe tener el nombre completo del
proyecto, el nombre de la actividad, sus unidades y numeracion. Los valores de
materiales, herramientas, equipos y mano de obra deben estar actualizados a la

fecha y ser consistentes con los precios del mercado.

El valor unitario total debe ser la suma de los subtotales de materiales,
herramientas, equipos y mano de obra. El nombre de cada actividad, sus
unidades, numeracion y valor unitario total deben corresponder con los

consignados en el presupuesto.
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e Metodologia BPIN 001, 019 o 022 EI| primer paso en la revision de una
metodologia BPIN es constatar que el formato corresponda al tipo de proyecto,
que su diligenciamiento esté acorde con el contenido del proyecto y con los
manuales del Departamento Nacional de Planeacion — DNP —. El formato de la

Metodologia BPIN 022, se presenta en el Anexo 6.

¢ Fotografias del estado original del sitio donde se construira la obra Este
requisito se presenta por la necesidad de tener una imagen clara del sitio donde
se va a realizar el proyecto. En proyectos de construccion, para constatar que la

obra no esté construida.

En caso de rehabilitaciones, optimizaciones o mejoramientos para verificar que la
obra realmente exista y requiere las adecuaciones que se plantean, pues en
algunas ocasiones se camuflan proyectos de construccién, debido a que el
municipio no tiene el POT o EOT aprobado y por lo tanto no pueden tramitar la

licencia de construccidn correspondiente.
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e CD o Diskette con la informacién del proyecto Debe contener toda la
informacion técnica del proyecto como ficha EBI, Metodologia BPIN, presupuesto,

analisis de precios unitarios, especificaciones técnicas y planos en autocad.

Todo proyecto debe presentarse con un original y una copia. Una vez verificado el
contenido de los proyectos se diligencia el formato para el Concepto de Viabilidad
(Anexo 7) en el cual se identifican los documentos que estan presentes, los que no
estan y los que no se requieren segun el tipo de proyecto, aclarando si los

documentos que contiene cumplen con los requisitos.

Si un proyecto esta incompleto se devuelve a quien lo presentd para sus
respectivas correcciones. Cuando esta completo tanto técnica como
econdmicamente, el profesional encargado de la revision emite el Concepto de
Viabilidad favorable, representado en el formato del Anexo 9, con lo cual el
Secretario de Transporte e Infraestructura remite un oficio al Coordinador del

Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeaciéon
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Departamental, avalando dicho concepto, y solicitando que el proyecto sea

radicado en el Banco de Proyectos Departamental.

En el Banco de Proyectos, se revisa la documentacion y se efectua un filtro
técnico, para introducir la informacion en la base de datos del SSEPI, registrar el
proyecto y notificar al Grupo de Aguas y Saneamiento Basico su numero de
registro enviando la copia del proyecto. Si en el filtro técnico se encuentran
inconsistencias, el proyecto es devuelto al profesional que emitié el concepto de
viabilidad para sus correcciones. Una vez corregido se continua con el tramite de

registro.

2.1.3 Proyectos revisados durante la practica

En el marco de la practica empresarial se realizd la revision de los siguientes

proyectos:
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e Construcciéon del Empalme del Acueducto del Sector VI-C y del Emisario
Final del Alcantarillado Sanitario del Barrio minas del Paraiso V y VI etapa

del municipio de Barrancabermeja.

Descripcion El Proyecto se presentd debido que el sector VI-C de la
Urbanizacion Minas del Paraiso no contaba con el servicio de acueducto porque
carecia de un empalme con la red de distribucion para alimentar las 28 viviendas
que componen ese sector. Por otra parte, existia un emisario del alcantarillado
sanitario que no cumplia los requisitos exigidos por la Oficina del Plan Maestro de
Alcantarillado en la certificacion de disponibilidad del servicio, la cual determina
que la descarga provisional de las aguas negras se deben llevar hasta el cafo
existente, punto de cruce con el Colector Los Corales del Plan Maestro de

Alcantarillado (que se construira en el futuro préximo).

La poblacién afectada la componen los 1470 habitantes del Barrio Minas del

Paraiso V y VI Etapa, del municipio de Barrancabermeja.
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Valor del Proyecto $ 31°650.391

Financiacién El Departamento financia el 100% del valor del proyecto.

Revision El Proyecto se presentd por segunda vez, con correcciones de las

observaciones anteriormente sefaladas por parte del Supervisor.

En esta segunda entrega del Proyecto se realizaron las siguientes observaciones:

- No presenté Portada del Proyecto

- Los Planos no estaban firmados por el disefador

- Algunos de los Formatos de la Metodologia BPIN 022 se encontraban mal

diligenciados
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El Proyecto se devolvié para sus correcciones, posteriormente se le dio el
concepto de viabilidad favorable, y se registré en el Banco Proyecto con el No.

2003068000707

e Construccion y Puesta en Marcha Planta de Tratamiento de Agua Potable,

para la Vereda Buenos Aires del Municipio de Piedecuesta.

Descripcion Este Proyecto se formulé debido a la necesidad de proporcionar
agua potable, para consumo humano y por ende una mejor calidad de vida, a los
87 habitantes de la vereda de Buenos Aires. La construccion de esta planta de
tratamiento de agua potable, se basa realmente en la compra de una planta

compacta que se planea instalar sobre del tanque de almacenamiento existente.

Valor del Proyecto $ 42°000.000
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Financiaciéon El Departamento financia el 100% del valor del proyecto.

Revision Se realizaron las siguientes observaciones:

- No se entregaron fotografias del sitio donde se instalara la planta compacta de

tratamiento de agua

- No Incluia los disenos estructurales para demostrar que la tapa del tanque de

almacenamiento si resiste el peso de la planta compacta

- Los formatos de la Metodologia BPIN 022 y la ficha EBI en su gran mayoria se

encontraban mal diligenciados

- En el presupuesto de obra, no se expresaron debidamente las unidades de las

actividades

- Los Analisis de Precios Unitarios APU no especificaban los accesorios

necesarios para la instalacion de la Planta Compacta de Tratamiento de Agua

Potable
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Debido a todas estas observaciones el proyecto se devolvid para ser corregido. A

la fecha no se ha vuelto a presentar con las correcciones correspondientes.

e Construccion del Alcantarillado de la Vereda San José, Municipio de

Bucaramanga.

Descripcion Debido a que la comunidad de 200 familias de la Vereda de San José
del municipio de Bucaramanga, no cuenta con un sistema adecuado de disposicion
de aguas servidas, se hace necesaria la construccién de un sistema de disposicion
a través de pozos de inspeccion, redes de conduccion y posteriormente su entrega

a la red existente del sector urbano del municipio de Bucaramanga.

Este proyecto se presenté con el propdsito de generar un buen desarrollo de la
region y garantizar que se cumpla con las minimas condiciones en servicios

publicos, en beneficio de la comunidad futura, pues su no ejecucién generaria
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focos de enfermedades como virosis, enfermedades cutaneas, etc. y la

contaminacion del medio ambiente.

Valor del Proyecto $ 23'910.500

Financiacion EI| Departamento aportaria el 100 % de los recursos necesarios

para su ejecucion.

Revision El proyecto en su primera revision, no presento todos los documentos
exigidos segun Decreto 0118 de 1996 departamental y normas complementarias
de la Secretaria de Planeacion, al Grupo de Aguas y Saneamiento Basico, tales
como carta de presentacion por parte del municipio; acta de concertacion con la
comunidad actualizada; copia de la tarjeta profesional del disefiador; certificado de
inclusion en el Plan de Ordenamiento Territorial municipal y Plan de Desarrollo
municipal; certificado de licencia ambiental, certificado de redes de instalacion de

servicio publico; certificado de inscripcion en el Banco Proyectos municipal;
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fotografias del estado original del sitio donde se construiran las obras; documentos
de la parte legal del ente administrador del servicio a prestar; CD con toda la

informacion técnica.

En los documentos que se presentaron se hicieron las siguientes observaciones:

La portada no indicaba el nombre completo del proyecto y tampoco del municipio

al que pertenece

Varios Formatos de la metodologia BPIN 022 se encontraban mal diligenciados,

ademas su informacidén no concordaba con los datos del proyecto

La Ficha EBI no contenia toda la informacion que se pide en estos formatos

El presupuesto del proyecto contenia errores aritméticos, ademas el nombre de
las actividades y sus items no coincidian con los del Andlisis de Precios Unitarios

APU y Especificaciones Técnicas

- En los APU, los valores de los materiales no eran consistentes, es decir en su

desarrollo aparecia un material con diferentes precios
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- Las Especificaciones Técnicas de algunas actividades, no contenian completos
los requisitos minimos, como la descripcion y metodologia, materiales,

herramientas y equipos, unidad de medida y forma de pago

- No entregaron planos de perfil, solamente en planta, y las memorias de disefo
no especificaban los calculos de poblacién, area e hidraulicos de por lo menos

un tramo de alcantarillado, para verificar su disefios

Como el proyecto no cumplié con los requisitos fue devuelto para su correccién.
En su segunda entrega, dispuso de todos los documentos pero se encontraron
nuevamente anomalias que no permitian dar un concepto de viabilidad favorable.
En este momento el proyecto esta en correcciones y a la espera de que sea

viabilizado.

Es bueno recalcar que por la forma de presentar proyectos como el anteriormente
descrito surgi6 la idea de desarrollar una guia de cdmo presentar proyectos en el

grupo de Aguas y Saneamiento Basico.
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e Construccion de 42 Unidades Sanitarias en el Area Rural, Municipio de

Coromoro.

Descripcion La calidad de vivienda en el area rural de Coromoro es deficiente, la
mayoria de la poblacion posee minifundios, y son de estratos bajos (0, 1 y 2),
algunos poseen vivienda propia, pero éstas no reunen las condiciones necesarias
de higiene y calidad. Dentro de las expectativas de los programas de esta
localidad, se hacen necesarias obras de caracter general, como la construccion 42
de unidades sanitarias de viviendas (una por familia) con dimensiones de 1.20 x
1.90 metros, en mamposteria, las cuales contienen lavamanos, inodoro, ducha y
sus respectivos accesorios, cimientos en concreto, cubierta en teja de Eternit y
enchapes en ceramica esmaltada y tratamiento séptico de las aguas servidas
evitando la contaminacién de aljibes y corrientes superficiales con heces

humanas.

Valor del Proyecto $ 80'864.440
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Financiacion El Departamento financia con $ 70°864.440 y la Comunidad con $

10°000,000 representado en mano de obra no calificada.

Revision El proyecto no contenia todos los documentos necesarios para su

viabilizacién como:

- Memorias de disefio con la firma y matricula del disenador

- Planos en planta y detalles de las unidades sanitarias

- Fotografias de los sitios donde se construiran las unidades sanitarias

Las observaciones a los documentos presentados fueron:

- En el presupuesto no habia ninguna actividad donde se enunciaran los pozos

sépticos, cuando en el proyecto se describian unidades sanitarias con

tratamiento séptico
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- Los valores de los materiales no son constantes en todos los Analisis de Precios
Unitarios, ademas no se encontraron los soportes de los valores del concreto y
mortero. Los nombres de las actividades y sus items no son iguales a los del

presupuesto y especificaciones técnicas.

- No se encuentran bien diligenciados los formatos BPIN 019 y la Ficha EBI

Por consiguiente el proyecto fue devuelto para las correcciones pertinentes al

Ingeniero encargado de la Gestion de este proyecto.

e Optimizacién Acueducto Vereda Barzal Sector Siete Lavaderos, Municipio

de Malaga.

Descripcion Los usuarios de este proyecto vienen consumiendo agua de muy

mala calidad, con conducciones de agua en su totalidad en manguera, llevando

56



con ello a un alto indice de enfermedades debido a la deficiencia de la captacion,
redes de conduccién y distribucion. De ahi la formulacion de este proyecto, el cual
ven como unica alternativa viable, la Optimizacion de un acueducto que consta de
captacion, desarenador, conduccién y distribucién, que llegue en excelente calidad
a las 11 familias de este sector. La tuberia tiene una longitud total de 3102 mts, de
distintos diametros, con RDE variables de acuerdo a las presiones que se

presenten en los diferentes tramos.

Valor del Proyecto $ 33'130.045

Financiacion El Departamento aportara con $ 31°473.543 y el Municipio con $

1'656.502

Revision Se realizaron las siguientes observaciones:

- Los formatos BPIN 022 y la ficha EBI estaban en su mayoria mal diligenciados
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- En los APU los valores de los materiales no estaban actualizados a la fecha, sus

precios estaban por debajo del mercado actual

- Se encontraron errores en los disefios hidraulicos y no incluyeron los disefios y

calculos estructurales y por consiguiente los planos estaban mal elaborados

Como el proyecto no presenté correctamente los documentos, se devolvié para su
correccion. Posteriormente por gestion del municipio el proyecto le fue enviado a
un funcionario del Grupo de Proyectos Especiales para que siguiera con el

proceso de revision.

¢ Construccioén Interceptor Sanitario desde Industria Harinera de Santander

Hasta Puente Palenque, Municipio de Girén.

Descripcion Este proyecto, consiste en el saneamiento de la corriente de aguas

de la quebrada La Iglesia, mediante |la captacion de todas las descargas de aguas

domésticas y la conduccion de las mismas (178 metros de tuberia de concreto
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reforzado de 36”), en el tramo comprendido entre la Industria Harinera de
Santander y el puente Palenque, reduciendo asi el proceso de socavacion del

fondo del cauce de la quebrada.

Fue presentado por la Corporacién Autdbnoma Regional para la Defensa de la
Meseta de Bucaramanga — CDMB - y se espera que beneficie a 250000

habitantes del municipio de Girdn.

Valor del Proyecto $ 279.991.475

Financiacion $ 249.991.475 corresponden al aporte del Departamento y $

30.000.000 al aporte de la CDMB.
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Revision Los inconvenientes surgidos con este proyecto fueron principalmente de
tipo documental. No presenté certificado de disponibilidad presupuestal de
cofinanciacion de la CDMB, copia de la tarjeta profesional del disefador, titulo de
propiedad de los terrenos, licencia ambiental, certificado de inclusion en el Plan de
Ordenamiento Territorial y Plan de Desarrollo Municipal, licencia de construccion,
ni certificado de redes de instalacién de servicios publicos. Los planos y las

memorias de disefio no estaban firmadas por el disefiador.

Igualmente, se presentd un certificado expedido por el Director de la CDMB en
donde hace constar que la comunidad conoce el proyecto y esta de acuerdo con
su ejecucion, lo cual no es valido como acta de concertacién con la comunidad. Se
entiende que la poblacién beneficiada es bastante grande y resultaria complicado
hacer un acta de concertacién con todos ellos, por tal motivo se pidi6 a la CDMB
realizar el acta con los representantes o presidentes de las juntas de accién

comunal.

Algunas actividades del presupuesto no tenian su APU, y en el presupuesto no se

incluia el valor de la interventoria.
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El proyecto se devolvié para correcciones, y una vez subsanados los errores se
emitid el concepto de viabilidad favorable. EI 19 de Diciembre de 2003 fue

registrado en el SSEPI con el codigo 2003—-068000—-819.

e Construccion Interceptor Sanitario desde el Centro Polifuncional hasta

Mercagan, Municipio de Girén.

Descripcion Con este proyecto se pretende disminuir el proceso de socavacion
del cauce de la quebrada La Iglesia entre el Centro Polifuncional de Espectaculos
y Mercagan, mediante la captacion de las descargas de aguas domeésticas y su
conduccion hasta su confluencia con el Rio de Oro, en tuberia de concreto

reforzado de diametro 30”.
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Fue presentado por la Corporacién Autdbnoma Regional para la Defensa de la
Meseta de Bucaramanga — CDMB - y la poblacion beneficiada son 250000

habitantes del municipio de Girdn.

Valor del Proyecto $ 279.883.861

Financiacion del Departamento aporta $ 249.883.861 y la CDMB aporta $

30.000.000.

Revision Incurrié en los mismos errores que el proyecto anterior, pues fueron
elaborados de la misma forma. Se devolvid6 para correcciones, y una vez
verificados estos ajustes se emitié el concepto de viabilidad favorable. EI 19 de

Diciembre de 2003 fue registrado en el SSEPI con el cédigo 2003-068000—-818.
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e Construccion Interceptor Sanitario desde Metal Market hasta ITALCOL,

Municipio de Girén.

Descripcion Hace parte del Plan General de descontaminacion de la quebrada La
Iglesia. Corresponde al tramo entre Metal Market e ITALCOL (178 metros de
tuberia de concreto reforzado de 30" de diametro), y se espera beneficiar a

250000 habitantes del municipio de Girdn.

Valor del Proyecto $ 279.623.800

Financiacion |la CDMB aporta $ 30.000.000 y el Departamento aporta $

249.623.800.
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Revision Al igual que los dos proyectos anteriores, fue presentado por la CDMB y
presentd los mismos errores. Una vez corregido fue viabilizado y el 19 de

Diciembre de 2003 fue registrado en el SSEPI con el cédigo 2003-068000—-821.

e Construccion Interceptor Sanitario desde el Sena hasta el Rio de Oro,

Municipio de Girén.

Descripcion Corresponde a otro tramo del Plan General de descontaminacion de
la quebrada La Iglesia, comprendido entre la sede industrial del SENA y el Rio de
Oro, que estara conformado por 127 metros de colector en tuberia prefabricada de
concreto reforzado de 36” de diametro. Fue presentado por la Corporacion
Autonoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB -y

se espera que beneficie a 250000 habitantes del municipio de Girén.

Valor del Proyecto $ 279.623.800
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Financiacion $ 249.623.800 corresponden al aporte del Departamento y $

30.000.000 al aporte de la CDMB.

Revision Con este proyecto se presentaron los mismos inconvenientes que con
los tres anteriores, igualmente se devolvid para correcciones y el 19 de Diciembre

de 2003 fue registrado en el SSEPI con el cddigo 2003—-068000-820.

Para la construccién de los cuatro tramos del Interceptor Sanitario anteriormente
mencionados, se celebrd el convenio No. 421 del 30 de Diciembre de 2003 entre

el Departamento y la CDMB. Dicha obra se encuentra en ejecucion.

e Saneamiento Sistema Rio de Oro — Girén — Interceptor Rio de Oro Margen

Derecha VI Etapa.
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Descripcion Proyecto con el cual se espera beneficiar a 60000 habitantes de los
Municipios de Bucaramanga y Girén. Para lograr el saneamiento del rio de Oro en
su trayecto a lo largo de la zona urbana de Bucaramanga y Girdn, se plantea la
captacion de los vertimientos de tipo doméstico que actualmente descargan en
esta corriente, para ser conducidos hasta un sitio donde en una proxima etapa se
les proporcionara un tratamiento. La solucién de esta primera fase comprende la
construccion del Interceptor rio de Oro margen Derecha VI Etapa, en una longitud
aproximada de 1.900 m, para continuar en fases siguientes con el sistema del
Poblado - Carrizal (1.900 m) y el Emisario La Marino, cuya longitud aproximada

hasta el sitio de planta es de 4.200 metros.

Valor del Proyecto $ 4.837'727.000

Financiacion EIl proyecto fue presentado por la CDMB, y aunque no sera
cofinanciado por el Departamento, el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo
Territorial por medio de la Ventanilla Unica le asigné $ 1.575'000.000 para la
vigencia 2004. Para acceder a estos recursos, se requiere entre otros, un

certificado de inclusién del proyecto en el Banco de Programas y Proyectos del
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Departamento, razén por la cual fue remitido al Grupo de Aguas y Saneamiento
Basico para ser viabilizado. Los restantes $3.262'727.000 corresponden al aporte

de la CDMB.

Revision Inicialmente se presenté un proyecto bastante incompleto, que solo
contenia localizacion, Ficha EBI y Metodologia BPIN 022, por lo cual se devolvio

para que se anexaran los documentos faltantes.

Una vez complementado el proyecto, se realizé una nueva revision, en la que se
encontré que el valor total del proyecto consignado en el presupuesto era diferente
al valor consignado en la Ficha EBI. Se informé esta situacién a los funcionarios

de la CDMB, quienes realizaron las correcciones pertinentes.

Finalmente, el proyecto se viabilizé y fue registrado en el SSEPI el 24 de marzo de

2004 con el numero 2004—-0680000-038.
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2.2 PROCESO DE CONTRATACION

Una vez registrados en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental, los proyectos se consideran elegibles para iniciar el proceso de

contratacion.

La contratacidon correspondiente al sector de agua potable y saneamiento basico
es llevada a cabo por la Secretaria de Transporte e Infraestructura, a través del
Grupo de Aguas y Saneamiento Basico, el cual se encarga de recopilar los

documentos necesarios y hacer los tramites pertinentes para tal fin.

El presupuesto que se asigna para la ejecucion de los proyectos depende de la
gestion de los alcaldes, o de las entidades interesadas en la obra ante el
Gobernador. Como constancia del presupuesto asignado, el Jefe del Grupo de
Presupuesto de la Secretaria de Hacienda Departamental expide un Certificado de
Disponibilidad Presupuestal — CDP — (Anexo 8). El Secretario de Transporte e
Infraestructura es quien debe solicitar la expedicion del CDP, para lo cual es

necesario presentar el certificado de inclusion en el Banco de Programas y
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Proyectos de Inversiéon Departamental y en el Plan de Desarrollo Departamental,
expedido por el Coordinador del Grupo de Proyectos e Inversién Publica, asi como
el certificado de inclusién en el Plan de Accién del ano en curso, expedido por el

Coordinador del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico.

Con los tres certificados antes mencionados y con el Certificado de Disponibilidad
de Cofinanciacién del Municipio o entidad interesada (si hay cofinanciacion), se
pueden iniciar los tramites para la elaboracion del contrato o convenio, segun lo

decida el Gobernador en el momento de asignar el presupuesto.

Si se opta por la elaboracion de un contrato, éste debe ser celebrado por el
Secretario de Transporte e Infraestructura en nombre del Departamento, y los
documentos y tramites necesarios para su elaboracién son preparados por el

profesional del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico que él designe.
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Por otra parte, cuando se decide hacer un convenio, se debe elegir un “ejecutor”,
es decir el ente encargado de celebrar los contratos que se deriven del convenio.
Por lo general, el Departamento realiza convenios interadministrativos con otros
municipios o entidades, los cuales actuan como ejecutores, con el fin de que sean

ellos quienes lleven a cabo los procesos contractuales del proyecto.

En cualquier caso, ya sea que se realice un contrato o un convenio, se debe
nombrar un supervisor por parte del Departamento, que generalmente es el

profesional que prepara el expediente del contrato.

2.2.1 Requisitos para la elaboracion de contratos

Para la celebracion de cualquier contrato, la Oficina Juridica del Departamento
requiere que la dependencia gestora presente ciertos documentos en virtud de
que el proceso contractual se ajuste a la ley. Algunos de estos documentos son
comunes para todos los tipos de contratos, independientemente del proceso

seguido para la seleccion del contratista, como se enuncian a continuacion.
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¢ Certificado de Disponibilidad Presupuestal del Departamento (Anexo 8)
Contiene el numero del CDP, vigencia, Rubro Presupuestal, descripcion (objeto),
valor, beneficiario, fecha, observaciones, fondo y firma del Jefe del Grupo de

Presupuesto.

¢ Certificado de Disponibilidad Presupuestal de cofinanciacion En caso de
que haya cofinanciacion, se debe anexar el certificado expedido por el Tesorero o

Jefe de Presupuesto del municipio o entidad que cofinancia.

¢ Certificado de Inclusién en el Banco de Programas y Proyectos de
Inversion Departamental y Plan de Desarrollo Departamental (Anexo 9)
Contiene el nombre del proyecto, el numero de registro en el SSEPI (Base de
Datos del Banco de Proyectos), valor y firma del Coordinador del Grupo de
Proyectos e Inversion Publica. Tiene una vigencia de seis meses desde la fecha

de su expedicion, segun Decreto 0180 de 2002.
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e Certificado de Inclusién en el Plan de Accion (Anexo 10) Contiene el nombre
del proyecto y el programa del plan de accion en el que se encuentra incluido.

Expedido por el Coordinador del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico.

¢ Certificado de Inscripcion en el Banco Municipal de Proyectos.

e Invitacion a las Veedurias Ciudadanas (Anexo 11). Expedida por el Secretario
de Transporte e Infraestructura, en cumplimiento del Articulo 66 de la ley 80 de
1993 y el Articulo 9 del Decreto 2170 de 2002, en la cual invita a la comunidad a
participar en la etapa precontractual, contractual y poscontractual del proyecto. Se
fija en la cartelera de la oficina del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico y se

envia a las Personerias municipales.

¢ Informe de Conveniencia y Oportunidad (Anexo 72) Requerido segun el

Articulo 25, numeral 7 de la ley 80 de 1993, el Articulo 8 del Decreto 2170 de 2002
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y el Articulo 25, numeral 1 del Decreto Departamental 005 de 2002, para adelantar

el proceso de contratacion.

Ademas del objeto a contratar, en el Informe de Conveniencia y Oportunidad se

menciona que existen documentos y especificaciones como:

- Certificado de Banco de Programas y Proyectos de la Secretaria de Planeacion

Departamental

- Autorizacion para contratar del Secretario de Transporte e Infraestructura y del

contratista

- Descripcion del requerimiento (Cantidades de Obra)

- Aspectos Econdmicos:

o Disponibilidad Presupuestal: No CDP, valor y fecha.

o Fuente de Financiacién: Regalias Petroliferas, Prodesarrollo, Fondos

Comunes, etc.
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o Soporte Técnico y Econdmico: descripcién de las actividades del presupuesto

y tiempo de ejecucién del proyecto

- Definicion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer

- Definicion técnica de la forma como se puede satisfacer la necesidad

- Condiciones del Contrato

- Justificacion del anticipo

- Andlisis sobre permisos y licencias que requiera la ejecucién del contrato, tales

como licencia de construccidn, licencia ambiental, concesién de aguas, acta de

concertacion con la comunidad en el caso de proyectos de infraestructura

- Proyecto por etapas: Cuando el proyecto no pueda concluirse con las obras que

se van a contratar es necesario especificar qué parte de éste se realizara y qué

parte queda por ejecutar. Ademas debe mencionarse de que manera y con qué

recursos se planea llevar a cabo otras etapas que permitan dejar el proyecto

completamente en funcionamiento
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- Riesgos: Se debe hacer una descripcion de los posibles riesgos que se

presentaran durante la ejecucién del contrato

Para finalizar el informe se concluye la existencia de la necesidad que presenta la

comunidad y la necesidad de elaborar un contrato.

e Términos de Referencia o Pliegos de Condiciones Los contratos de obra
tienen Pliego de Condiciones, y los de consultoria (preinversion) tienen Términos
de Referencia. Se presentan como una guia para los proponentes sobre los
documentos que deben anexar, y las condiciones que deben cumplir como
experiencia, inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de

Comercio, personal, herramientas y equipos, entre otros.

e Especificaciones técnicas Se anexa una copia de las especificaciones

técnicas que hacen parte del proyecto previamente viabilizado.
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Propuestas Deben incluir los documentos sefialados en los Términos de

Referencia o Pliegos de Condiciones como:

- Certificado de existencia y representacion legal del contratista se presenta este

certificado expedido por la Camara de Comercio, y el registro unico de

proponentes. La fecha de expedicién no debe ser mayor a sesenta dias

- Acta de autorizacion al representante legal del contratista para celebrar contratos

- Copia de la tarjeta profesional con certificado de vigencia del profesional que

abone la propuesta

- Copia de la Cédula de ciudadania del contratista o representante legal

- Copia del NIT del proponente

- Plan de trabajo e inversién

- Certificacion de la Contraloria donde conste que el contratista no aparece en el

Boletin de Responsables Fiscales
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- Certificado expedido por el representante legal o por el revisor fiscal, cuando
éste exista, donde conste que ha realizado los pagos de aportes a los sistemas
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales (ICBF, SENA 'y

Cajas de Compensacion Familiar)

- Oferta técnico-econémica con los requerimientos de los Pliegos de Condiciones

o Términos de Referencia

e Evaluacién de las propuestas La evaluacion técnico-econdmica se realiza de
acuerdo con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia o Pliegos de

Condiciones.

e Anexo del contrato (Presupuesto) Debe estar de acuerdo con el presupuesto

presentado en la propuesta ganadora.
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e Cronograma de Actividades y flujo de Fondos Debe presentar la
programacion completa dentro del tiempo de ejecucion de las obras de la

propuesta presentada por el contratista.

¢ Resolucion de Supervision (Anexo 13). El Secretario de Transporte e
Infraestructura, en uso de las facultades que le otorga el Decreto 034, articulo 2° del
23 de Enero de 2004, asigna a un Profesional Universitario de la Secretaria de
Transporte e Infraestructura como supervisor del contrato. Para todos los
contratos el Departamento solicita al municipio que asigne un interventor,

entendiéndose que la obra es para el municipio.

¢ Solicitud de Elaboraciéon del Contrato (Anexo 714) Formato de la Secretaria
Juridica del Departamento de Santander donde se consigna informacién del
contratista como nombre, cédula de ciudadania y régimen tributario si es persona
natural, o NIT, nombre del representante legal y Cédula si es persona juridica.

Ademas contiene el objeto del contrato, plazo, valor, forma de pago, descripcion
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de los riesgos que deben ser amparados por el contratista, obligaciones y el

nombre de la oficina gestora y firma del jefe la oficina gestora.

% Requisitos segun el tipo de contrato

A los requisitos anteriores se deben adicionar otros que dependen del tipo de

contrato que se va a celebrar, es decir, si es de consultoria o de obra:

e Contrato de Consultoria

- Certificado expedido por el Secretario General donde haga constar que el

Departamento no cuenta con el personal disponible para la realizacion de la

labor requerida.

e Contrato de Obra
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- Licencia de Construccion vigente o renovacion expedida por la Secretaria de
Planeacion Municipal, o constancia de la misma donde certifique que no se

requiere

- Licencia Ambiental o Concepto Ambiental. Se debe anexar copia de la

resolucién de la CDMB o de la CAS en la cual otorga Licencia Ambiental

- Certificado de Redes de Instalacion de Servicios Publicos expedida por la

Secretaria de Planeacién Municipal o la empresa municipal de servicios publicos

- Concesion de Aguas. Para la construccion de sistemas de abastecimiento de

agua potable se debe adjuntar la resoluciéon de la CAS o la CDMB en la cual

otorgan concesion de aguas al proyecto

- Titulo de Propiedad de los Terrenos, Copia de la Escritura y certificado de

libertad y tradicion vigente del lote donde se construiran las estructuras

- Acta de concertacién con la comunidad actualizada y con firmas originales

- Certificado de Inclusion en el Plan o Esquema de Ordenamiento Territorial del

municipio y en el Plan de Desarrollo Municipal
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- Certificado de existencia de Planos y Disefos (Anexo 15) expedido por un

profesional universitario del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico

% Requisitos segun el proceso de seleccion del contratista

Segun el rango en que se encuentra el valor total del proyecto, y teniendo en
cuenta el presupuesto del Departamento para el afio en curso, se determina la
metodologia a seguir para la seleccion del contratista. De acuerdo con el numeral
1° del articulo 24 de la ley 80 de 1993, la menor cuantia para el Departamento de
Santander es de 1000 salarios minimos legales mensuales, por lo tanto los rangos

de contratacién son los siguientes:

v" Mayor cuantia:

Valor superior a 1000 salarios minimos legales vigentes: contrato realizado

por medio de licitacion o concurso publico.
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v" Menor cuantia: contratacion directa

Hasta 1000 SMLV: Se hace una convocatoria publica, con publicacién del

proyecto de Pliegos de Condiciones o Términos de Referencia y Pliegos o

Términos definitivos en la Web.

Hasta 100 SMLV: Se envian invitaciones a cotizar a uno o dos proponentes,

pero no requiere obtener previamente varias ofertas.

v" Contrato sin formalidades plenas:

Hasta 50 SMLV: No es necesario obtener previamente varias ofertas.

Los requisitos segun el mecanismo utilizado en la seleccién de los contratistas

son:
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e Licitacién (valores superiores a 1000 SMLV):

La Licitaciéon Publica debe seguir los parametros de la ley 80 de 1993 y el decreto

2170 de 2002. En el Anexo 16 se presenta un ejemplo de cronograma para

licitacidn y a continuacion se muestran los documentos de este proceso que se

deben incluir en el expediente del contrato.

- Resolucion por medio de la cual se ordena la apertura de la licitacion

- Constancia de reporte de la licitacidon a la Camara de Comercio

- Aviso de prensa

- Constancia de publicacién del proyecto de Pliegos de Condiciones o Términos

de Referencia en la pagina web de la Gobernacion con al menos 10 dias

calendario de anterioridad a la fecha de apertura de la licitacion

- Observaciones formuladas al Proyecto de Pliego de Condiciones o Términos de

Referencia con sus respuestas correspondientes

- Acta de Apertura del proceso licitatorio
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- Constancia de publicacién de los Pliegos de Condiciones o Términos de

Referencia definitivos en la pagina web de la Gobernacién

- Formato de entrega de Pliegos

- Acta de Audiencia de aclaracion de Pliegos de Condiciones o Términos de

Referencia

- Acta de Recibo de Propuestas y Apertura del Sobre No. 1

- Evaluacién juridica de las propuestas

- Acta de Apertura del Sobre No. 2, evaluacion econémica y orden de elegibilidad

- Resolucion de Adjudicacion (Anexo 17)

e Contratacion directa por valor superior a 100 salarios minimos legales

mensuales, hasta 1000 salarios minimos legales mensuales:
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Este tipo de contratacién debe hacerse de acuerdo con la ley 80 de 1993 y el
decreto 2170 de 2002. En el Anexo 18 se presenta un ejemplo de cronograma
para Contratacion Directa hasta 1000 SMLV, y a continuacion se muestran los

documentos que deben adjuntarse al expediente del contrato.

- Resolucion por la cual se ordena la apertura de la contratacion directa

- Constancia de publicacion del Proyecto de Pliego de Condiciones o Términos de

Referencia en la pagina web de la Gobernacion

- Observaciones formuladas al Proyecto de Pliego de Condiciones o Términos de

Referencia con sus respuestas correspondientes

- Constancia de Publicacién de Pliegos de Condiciones o Términos de Referencia

definitivos en la pagina web de la Gobernacién por un lapso minimo de 10 dias

calendario

- Formato de Inscripcion de posibles proponentes

- Acta de Audiencia de seleccion de los 10 proponentes (si se inscriben mas de 10

proponentes)
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- Acta de Apertura del Sobre No. 1

- Evaluacién juridica de las propuestas

- Acta de Apertura del Sobre No. 2, evaluacion econémica y orden de elegibilidad

- Resolucion de Adjudicacion

¢ Contratacion Directa hasta 100 salarios minimos legales:

- Anexar las cartas de invitacion a cotizar

e Contrato sin formalidades plenas hasta 50 salarios minimos mensuales: la
cuantia de este tipo de contrato no implica requisitos adicionales a las exigencias
comunes para todos los contratos y los requerimientos segun el tipo de proyecto

(preinversién o infraestructura).
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Una vez recopilados los documentos necesarios para el expediente del contrato,
esta informacion se remite a la Oficina Juridica del Departamento, la cual hace la
revision de todos los documentos enviados y redacta la minuta, excepto en los
Contratos Sin Formalidades Plenas cuyas minutas son elaboradas por el mismo
profesional que prepard el expediente. Posteriormente se procede a la firma y

legalizacion del contrato.

En el Anexo 19 se presenta una minuta para contrato de obra y en el Anexo 20 se

presenta un contrato sin formalidades plenas.

2.2.2 Requisitos para la elaboracion de convenios

Los convenios inter administrativos pueden celebrarse con municipios o entes del
orden municipal, departamental o nacional, organizaciones no gubernamentales,
organizaciones comunitarias y organizaciones gremiales. Para la celebracion de

cualquier convenio es necesario anexar los siguientes documentos:
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¢ Certificado de Disponibilidad Presupuestal del Departamento

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal del Municipio o entidad que

cofinancia

e Certificado de Inclusion en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion

Departamental y Plan de Desarrollo Departamental

e Certificado de Inclusion en el Plan de Accién

e Numero de Inscripcion en el Banco Municipal de Proyectos

e Invitacion a las Veedurias Ciudadanas

¢ Informe de Conveniencia y Oportunidad

¢ Resolucion de Supervision

e Solicitud de Elaboraciéon del Convenio

¢ Anexo del convenio (Presupuesto)

e Cronograma de Actividades

88



“ Requisitos adicionales segun el tipo de proyecto

e Proyectos de preinversion: se deben anexar los Términos de Referencia

¢ Proyectos de Infraestructura:

- Licencia Ambiental o Concepto Ambiental (CDMB o CAS)

- Licencia de Construccion vigente o renovacion

- Certificado de Redes de Instalacion de Servicios Publicos

- Concesion de Aguas (Resolucién)

- Titulo de Propiedad de los Terrenos (Copia de la Escritura) y certificado de

libertad y tradicion

- Acta de concertacion con la comunidad
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- Certificado de Inclusién en el Plan o Esquema de Ordenamiento Territorial del

municipio y en el Plan de Desarrollo Municipal

- Certificado de existencia de Planos y Disefios

- Especificaciones Técnicas

“ Requisitos adicionales segun el ente con el cual se celebra el convenio

e Convenio con un municipio:

- Copia de la escritura de posesion del alcalde ante el juez

- Copia de la Credencial del alcalde

- Copia de la Cédula de Ciudadania del alcalde

- Copia del NIT del municipio
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- Copia del acuerdo del concejo municipal que concede facultades al alcalde para

firmar convenios

e Convenios con otras entidades:

- Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

- Copia del acta de posesion del representante legal

- Copia del documento donde se otorga al representante legal facultades para

celebrar contratos

- Copia del NIT de la entidad.

Los expedientes de los convenios se envian a la Oficina Juridica, en donde se
revisan todos los documentos y se redacta la minuta, para luego proceder a la

firma y legalizacion del convenio.
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2.2.3 Firma y Legalizacion

La firma de los contratos y convenios tiene lugar en la oficina del Grupo de
Contratacion, después de lo cual éste solicita al Grupo de Presupuesto de la

Secretaria de Hacienda expedir el Registro Presupuestal o RP (Anexo 21).

Para la legalizacién de un contrato o convenio, el contratista debe constituir las
Pdlizas de Garantia que se requieran, y pagar el impuesto de timbre nacional y la

publicacion en la Gaceta Oficial.

En la minuta del contrato o convenio debe existir una clausula donde se estipulen
las pdlizas a que haya lugar y el valor por el cual se deben constituir. Estas

polizas, segun lo requiera el tipo de contrato, pueden ser:
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TABLA 1. Podlizas de Garantia

Péliza

Término

Valor

Cumplimiento del contrato

El término del contrato y
cuatro meses mas

30% de valor del contrato

Buen manejo del Anticipo

Término del contrato

Valor del anticipo

Salarios y prestaciones

Término del contrato y 3 afios
sociales :

10% del valor del contrato
mas

Estabilidad de la obra Término del contrato y 5 afios

20% del valor del contrato
mas

Calidad de Bienes y Servicios 3 anos a partir del acta de

. ) 10% del valor del contrato
recibo final

El Impuesto de Timbre Nacional es obligatorio para todos los contratos cuyo valor
supere los $ 56.684.000 (valor estimado para el afio 2004) y corresponde al 0.75%

del valor total del contrato.

La publicacion en la Gaceta Oficial se exige a todos los contratos de valor igual o
mayor a 50 salarios minimos mensuales, y es obligatoria para todos los convenios,

sin importar su cuantia, excepto aquellos celebrados con Entes del orden nacional.
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2.2.4 Procesos de contratacion apoyados durante la practica

e Construcciéon Sistema de Acueducto Vereda Pangua, Municipio de San
Andrés, Departamento de Santander Convenio interadministrativo celebrado
entre el Departamento de Santander y el Municipio de San Andrés, por un valor
total de $ 265.000.000, de los cuales el Departamento aporté $ 150.000.000 y el

Municipio de San Andrés aporté $ 115.000.000.

El municipio adelanté los procesos de contratacion de la obra civil y la
interventoria. La obra consiste en la construccidn de la estructura de captacion, el
desarenador y las lineas de conduccion desde el desarenador hasta los dos
tanques, lo cual ya esta terminado y se adelantan los tramites para el recibo final y

la liquidacion del convenio.
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Para su terminacion en un 100% la obra requiere de una segunda etapa que sera
la construcciéon de los tanques y las redes domiciliarias que el municipio se
compromete a realizar. Lo anterior se encuentra consignado en un clausula del

convenio.

e Construccién Distrito de Pequeia Irrigacion Ayacucho, Municipio de
Concepciéon Contrato de obra derivado del Convenio No. 414 de 2001 celebrado
entre el Departamento de Santander, el Municipio de Concepcion y el Instituto

Nacional de Adecuacion de Tierras — INAT —.

La vereda Ayacucho del Municipio de Concepcién actualmente no cuenta con un
sistema de riego, necesario para la siembra de cultivos, por lo cual existen
limitaciones en la produccion por la marcada estacionalidad de las cosechas,
bajos precios y limitaciones en otros cultivos. Al finalizar la ejecucion del proyecto
se contara con una estructura de captacion, aduccion, desarenador, conduccion,

almacenamiento, red de distribucion y acometidas domiciliarias del acueducto para
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las familias de la vereda Ayacucho a las que se les suministrara agua de manera

permanente para sus cultivos.

Debido a su cuantia ($580.128.510), para la seleccion del contratista se adelanto

una Licitacién publica, a la cual solamente se inscribié un proponente.

Tras las evaluaciones técnico-econdémica y juridica de la propuesta, ésta cumplié
con lo solicitado en los pliegos de condiciones, por lo cual se le adjudicé la
Licitacion. Se prepar6 el expediente del contrato y se envié a la Oficina Juridica

del Departamento para su revision y elaboracion de la minuta.

El contrato se firmé el 26 de Diciembre de 2003, pero las obras no han comenzado
a ejecutarse, debido a que el INAT, entidad que debia aportar $ 307.343.330, no
cumplié con lo pactado en el convenio. El INAT fue liquidado el 31 de Diciembre

de 2003.
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Actualmente se adelantan gestiones para conseguir los recursos que permitan

llevar esta obra a feliz término.

e Interventoria Técnica y Administrativa Construccion Distrito de Pequefia
Irrigacion Ayacucho, Municipio de Concepcion Contrato derivado del
Convenio No. 414 de 2001 celebrado entre el Departamento de Santander, el

Municipio de Concepcidn y el Instituto Nacional de Adecuacién de Tierras —INAT-.

El valor del contrato es de $ 65.402.972,35, por tal motivo se realizé una
contratacién directa con convocatoria publica (Contrataciéon directa > 100 SMLV y

< 1000 SMLV), a la cual se inscribieron cinco proponentes.

Tras la evaluaciéon de los documentos del Sobre No. 1 solo dos de las propuestas
resultaron admisibles. En la audiencia de apertura del sobre No. 2 de los
proponentes calificados como admisibles, se efectud la correccion aritmética y se

establecié el orden de elegibilidad. Después de verificar la veracidad de los
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documentos presentados por los proponentes, se adjudico el Proceso de
Contratacion Directa, se envio el expediente a la Oficina Juridica para su revision y

elaboracién de la minuta, y el 30 de Diciembre de 2003 se firmd el contrato.

Por las mismas razones que el contrato anterior aun no se ha comenzado la
ejecucion de este, ya que el INAT debia aportar la totalidad del valor de éste

contrato.

e Servicios Complementarios para la Construccion Distrito de Pequena
Irrigacion Ayacucho, Municipio de Concepcion Contrato derivado del
Convenio No. 414 de 2001 celebrado entre el Departamento de Santander, el

Municipio de Concepcidn y el Instituto Nacional de Adecuacién de Tierras —INAT-.

El objetivo de este trabajo es la implementacion de la capacitacion comunitaria y el

desarrollo Tecnoldégico en el distrito de riego Ayacucho, en las areas de:
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Organizacion Comunitaria, Desarrollo Empresarial, Asesoria Legal,
Administracion, operacion y Conservacion; y Desarrollo Productivo y Manejo
Ambiental, para que se consolide en una organizacién competitiva y autbnoma

que ofrezca servicios.

Por su valor ($ 20°'250.120) se realizé6 una contratacién directa (< 100SMLV)

invitando a cotizar a dos firmas.

Tras realizar la evaluaciéon de los documentos de las propuestas se determind que
una de ellas no cumplia con lo solicitado en los Términos de Referencia. La
evaluacion econémica no se realizd, pues la propuesta estipulada habil en la

evaluacion documental cumplié ademas con los requisitos de plazo y valor.

Se prepard el expediente del contrato y se envié a la Oficina Juridica para su
revision y redaccion de la minuta. El contrato se firmé el 16 de Diciembre de 2003,

pero aun no se ha comenzado a ejecutar, debido a que el INAT, entidad que debia
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aportar la totalidad del valor de este contrato no ha realizado los desembolsos

correspondientes.

¢ Inversién Ambiental para la Construccion Distrito de Pequena Irrigacion
Ayacucho, Municipio de Concepcion Contrato derivado del Convenio No. 414
de 2001 celebrado entre el Departamento de Santander, el Municipio de
Concepcidn y el Instituto Nacional de Adecuacion de Tierras —INAT-. El valor del
contrato es de $ 17’460.000, por tal motivo se realizé una contratacién directa

(Contratacion directa < 100 SMLV) invitando a cotizar a una firma.

Al evaluar los documentos de la propuesta se encontr6 que esta cumplia con
todos los requisitos, la evaluacion econdmica no se realizé debido a que solo
habia una propuesta, la cual cumplia con lo estipulado en los pliegos de

condiciones tanto técnica como econdmicamente.
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Posteriormente se elaboré el expediente del contrato, que fue enviado a la Oficina
Juridica del Departamento, en donde se redacto la minuta. El 30 de Diciembre de
2003 se firmo el contrato. Debido a los inconvenientes surgidos con los recursos
que debia aportar el INAT, quien se comprometido a aportar todos los recursos

para este contrato, aun no se ha comenzado a ejecutar.

e Construcciéon Distrito de Pequena Irrigacion La Ceiba, Municipio de EI
Palmar Contrato derivado del Convenio No. 415 de 2001 celebrado entre el
Departamento de Santander, el Municipio de Concepcion y el Instituto Nacional de

Adecuacion de Tierras —INAT-.

La vereda La Ceiba del Municipio de EI Palmar no cuenta con un sistema de riego,
necesario para la siembra de cultivos, por lo cual existen limitaciones en la
produccion. Con el proyecto se pretende dejar una estructura de captacion,
aduccion, desarenador, conduccion, almacenamiento, red de distribucion y
acometidas domiciliarias del acueducto para las familias de la vereda La Ceiba a las

que se les suministrara agua de manera permanente para sus cultivos.
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Por el valor del contrato ($ 226.969.106) se adelantdé un proceso de contratacion
directa con convocatoria publica (Contratacién directa > 100 SMLV y < 1000
SMLYV), a la cual se inscribieron trece oferentes, por tal motivo se realizé un sorteo

para la seleccion de los 10 proponentes.

Después de la revision de los documentos del Sobre No. 1 se encontré que ocho
propuestas eran admisibles. Se llevod a cabo la audiencia de apertura del Sobre
No. 2, en la cual se realiz6 la correccidén aritmética y se establecio el orden de
elegibilidad. Luego de verificar la informacion suministrada por los cuatro primeros
proponentes en el orden de elegibilidad, se adjudico el proceso de contratacion al

primero de ellos.

El expediente del contrato fue enviado a la Oficina Juridica para su revision y

elaboracién de la minuta, y el 30 de Diciembre de 2003 se firmé el contrato.
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Cabe aclarar que el Convenio No. 415 de 2001 presenta el mismo inconveniente
que el Convenio No. 414 del mismo ano, debido a que el INAT no realizd los
desembolsos correspondientes, que para este contrato en particular corresponden
a $ 123'617.118. Actualmente se adelantan gestiones para conseguir los recursos

que permitan el desarrollo normal de las obras.

e Interventoria Técnica y Administrativa Construccion Distrito de Pequefia
Irrigacion La Ceiba, Municipio de El Palmar Contrato derivado del Convenio No.
415 de 2001 celebrado entre el Departamento de Santander, el Municipio de
Concepcidn y el Instituto Nacional de Adecuacion de Tierras —INAT-. El valor del
contrato es de $ 27°105.000 (< 100 SMLV) por lo cual se realizé una contratacién

directa con dos invitaciones a cotizar.

Las dos propuestas se estipularon habiles tras constatar que ambas cumplian con
los requisitos de los Términos de Referencia. Se realiz6 la evaluacion econémica
para establecer el orden de elegibilidad, y después de verificar la informacién

suministrada por los proponentes se elaboro el expediente del contrato.
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En la Oficina Juridica se elaboré la minuta, y el 5 de Diciembre se firmo el
contrato. AuUn no se ha comenzado a ejecutar, debido a los inconvenientes
surgidos con el INAT, entidad que debia aportar la totalidad del valor de este

contrato.

e Construccion de la Presa La Laja Acueducto Regional EI Comun,
Municipios de Aratoca y Curiti, Primera Etapa Convenio celebrado entre el
Departamento de Santander, Acuascoop (Acueducto Regional EL Comun), y los

municipios de Cabrera y Barichara.

Los habitantes de los municipios de Villanueva, Cabrera y Barichara, incluyendo
sus veredas y el corregimiento de Guane, no cuentan con un servicio permanente
de agua potable, pues la capacidad del embalse EI Comun no es suficiente y se
requiere aprovechar las épocas de lluvia para embalsar la quebrada La Laja,
fuente de donde viene el agua y asi garantizar un servicio permanente, las 24

horas del dia.
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Para este convenio, el Departamento aporté $ 1.100°000.000, el Municipio de
Cabrera aporté $ 60°000.000 y Acuascoop realizara un aporte de $ 62'476.956
representados en mano de obra no calificada, para un total de $ 1.222'476.956.
Para la terminacién de la presa hacen falta $ 304'949.941, recursos que los
municipios de Barichara y Cabrera se comprometieron a aportar en una segunda

etapa. El convenio se firmo el 23 de Diciembre de 2003.

e Construccion Alcantarillado Sanitario Barrio Los Almendros, Municipio de
Puerto Wilches Contrato de obra por un valor de $ 31'186.957 (Contratacion
directa < 100 SMLV) para la cual se invité a cotizar a un a firma. La propuesta
presentada cumplié tanto técnica como econdmicamente con los requisitos
planteados en los Pliegos de Condiciones, ademas presentd todos los

documentos solicitados.

El expediente del contrato se envié a la Oficina Juridica, en donde se reviso y se
elaboré la minuta. El contrato fue firmado el 23 de Diciembre de 2003, y se

encuentra en ejecucion.
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e Dotacion de herramienta Software para el registro, control y seguimiento
de contratos desarrollados en la Secretaria de Saneamiento Basico y Agua
Potable del Departamento de Santander Contratacion directa por valor de $
19'976.940 (< 100 SMLV), en la cual se invito a cotizar a una firma, cuya
propuesta se estipuld habil, luego de verificar que cumplia con los requisitos de
los Términos de Referencia. Se prepar6 el expediente y se envio a la Oficina
Juridica para su revisidon y redaccidon de la minuta. El contrato se firmo el 29 de
Diciembre de 2003. La Base de Datos ya se elabor6 y se estan realizando las

verificaciones necesarias para la aceptacion y recibo final de la consultoria.

e Construccion del Empalme del Acueducto del Sector VI-C y del Emisario
Final del Alcantarillado Sanitario del Barrio minas del Paraiso V y VI etapa
del municipio de Barrancabermeja El proyecto fue registrado en el Banco
Proyectos Departamental con el No. 2003068000707. Se considerd elegible para
iniciar el proceso de contratacién directa por su valor ($ 31°371.895), para la cual

se invitd a cotizar a una firma.
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Al verificar que la propuesta cumplia técnica y econdmicamente con los requisitos
del Pliego de Condiciones, ésta se estipuld habil. ElI Grupo de Aguas y
Saneamiento Basico se encargd de recopilar los documentos necesarios y de
efectuar los tramites adecuados para tal fin. Luego se envid el expediente a la

Oficina Asesora Juridica para su revision y redaccion de la minuta.

La Oficina de Juridica revis6 los documentos y redacté la minuta, y se procedio a

la firma (23 de diciembre de 2003) y legalizacion del contrato.

¢ Mantenimiento Acueducto Sector Urbano, Municipio de La Paz Para la
ejecucion del proyecto se decidid celebrar un convenio interadministrativo entre el
municipio de La Paz y el Departamento, por un valor total de $ 82'910.737, de los

cuales el Departamento aporté $ 73'587.547 y el Municipio aporté $ 9°323.190.

El proyecto consiste en la recuperacion de la captacion con una placa de piso de

0.20 metros de espesor en concreto ciclopeo, cambio de la tuberia la linea de

conduccion por una nueva de diametro 2" RDE-21 UM, en una longitud de 600
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metros y tuberia de diametro 3" RDE-21 UM, en una longitud de 120 metros, y la

construccion de un tanque de almacenamiento de agua en concreto 3000 psi.

El municipio adelanté el proceso de contratacion. El convenio actualmente esta en

ejecucion.

2.3 SUPERVISION DE CONTRATOS

Independientemente de si es contrato o convenio, el municipio o ente interesado
en el proyecto, es decir la entidad que lo presentd ante la Secretaria de Transporte
e Infraestructura para su viabilizacién, contratacién y posterior ejecucion, debe
nombrar un interventor ya sea contratando personal externo o delegando a un

funcionario de la misma entidad.

Una vez firmado y legalizado el contrato o convenio, el contratista debe comenzar

su ejecucion con el aval del Supervisor del Departamento y del Interventor.
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Toda actividad que se realice dentro de cualquier contrato, debe estar consignada
en actas. Las actas deben ser un registro fiel y claro de todos los detalles tanto
de valor como de ejecucion que se puedan presentar a lo largo de la obra o

consultoria, segun sea el caso.

Segun el tipo de contrato las actas pueden ser:

2.3.1 Contratos de Obra

e Acta de Iniciacion (Anexo 22) Es el documento que da fe de la iniciacién del
contrato. Contiene el numero del contrato, su objeto, el valor en letras y niumeros,
los nombres del contratista y su representante legal, el interventor y el supervisor

del Departamento, la fecha de iniciacion y el plazo del contrato.
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Debe ir firmada por el contratista o su representante legal, el interventor y el

supervisor del departamento.

e Acta de entrega y recibo parcial de obra (Anexo 23) Se presentan como
constancia de la ejecucion de una parte de las obras y con el objeto de obtener un
pago por parte del Departamento. Al igual que el acta de iniciacion debe
consignarse en ellas el numero del contrato, su objeto, el valor en letras y
numeros, los nombres del contratista y su representante legal, el interventor y el
supervisor del Departamento, la fecha de iniciaciéon y el plazo del contrato.
Ademas debe llevar la fecha de cada acta que se haya generado hasta la fecha

del acta en mencion.

Las actas de recibo parcial deben manifestar tres valores:

- El valor de obra ejecutada.
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- La amortizacion del anticipo, que es un porcentaje del valor total del contrato
(este porcentaje es el mismo que el del anticipo dado, por ejemplo, si el anticipo
es del 50% del valor total del contrato, la amortizaciéon es el 50% del valor de

obra ejecutada).

- El valor a pagar, que es la diferencia entre el valor de obra ejecutada y la

amortizacion del anticipo.

Cada acta de recibo parcial debe tener un anexo o “sabana” (Anexo 24) que
soporte la obra ejecutada, y que debe mostrar las condiciones originales del
contrato, como item, descripcion de actividades, unidades, cantidades de obra,
valor unitario y valor total; ademas de las cantidades y valores de la obra

ejecutada en cada acta y las acumuladas.

Tanto el acta como su anexo deben estar firmados por el contratista, el interventor
y el supervisor del Departamento. Es importante que lleven un encabezado con el
numero del acta. No hay un tiempo estandar para la realizacion y entrega de

estas actas, ello depende del tipo y avance del proyecto.
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e Acta ultima de entrega y recibo de obra (Anexo 25) Esta también es un acta
de entrega y recibo parcial de obra, por lo tanto su formato es el mismo que el
anterior (Anexo 23), la diferencia es que por ser la ultima se debe dar especial

atencion con la amortizacion del anticipo.

El anticipo que se entrega al contratista corresponde a un porcentaje del valor
original del contrato, pero es normal que el valor de la obra total ejecutada sea
diferente de este valor original. Por esta razén el valor que se amortiza en el acta
ultima ya no corresponde a un porcentaje del valor de obra ejecutado en dicha

acta, sino a la parte del anticipo que falta por amortizar.

Por ejemplo, de un contrato cuyo valor original era $ 20.000.000.00 se entregé un
anticipo del 50%, es decir $ 10.000.000.00. Al final se ejecutaron $19.800.000.00

que fueron cancelados en dos actas parciales asi:

- Acta No.1: Se ejecutaron $ 8.000.000, la amortizacién del anticipo es de $

4.000.000, por lo tanto el valor pagado fue $ 4.000.000
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- Acta No. 2 (ultima): La obra fue concluida y el valor ejecutado en esta acta es de
$ 11.800.000, la amortizacién del anticipo no son $ 5.900.000 como se podria
pensar, sino los $ 6.000.000 que faltan por amortizar (pues el anticipo entregado

fueron $ 10.000.000), entonces el valor a pagar son $ 5.800.000

El acta ultima lleva en su encabezado el numero de acta parcial que le

corresponde, seguido de la palabra “Ultima” entre paréntesis.

e Acta de recibo final de obra (Anexo 26) Se celebra como constancia del recibo
a satisfaccion de las obras por parte del Departamento y el Municipio, segun
corresponda. En esta acta no se presentan valores ejecutados ni pagados, pero si
se pueden consignar sugerencias, o recomendaciones para la buena operacion y

funcionamiento del proyecto ejecutado.
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e Acta de liquidacion (Anexo 27) Es el acta que sirve como legalizacion de la
terminacién de un contrato. En su contenido debe mostrar el numero del contrato,
su objeto, el valor en letras y numeros, los nombres del contratista y su
representante legal, el interventor y el supervisor del Departamento, la fecha de
iniciacion y el plazo del contrato. Es importante incluir la fecha de las actas que se

hayan generado a la fecha de liquidacion.

Debe presentar la relacidn y balance de las obras ejecutadas, para esto es
necesario mencionar el valor total del contrato, y los valores de cada una de las
actas de recibo parcial que se entregaron, asi como el saldo a favor o en contra

del departamento segun el caso.

Para su firma, el contratista debe presentar al departamento los documentos que
demuestren que esta a paz y salvo por concepto de aportes parafiscales como

son:

- SENA
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- ICBF

- Cajas de compensacién familiar

Asi como los aportes a sistemas de salud, pensiones y cesantias, y riesgos

profesionales.

% Otras actas Algunas actas intermedias pueden presentarse o0 no dependiendo

del avance de las obras y de factores externos que puedan afectarlas, estas son:

e Acta de Suspension (Anexo 28) Cuando por alguna razén no se puede
continuar con el desarrollo normal de las obras y sea necesario suspender el plazo
del contrato, este hecho debe quedar registrado en un acta que se levanta el dia
de la suspension de los trabajos. En dicha acta se debe mencionar claramente la
razon de la suspension, y el tiempo que durara en los casos en que se pueda

estimar.
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Como las otras actas debe contener el numero, nombre y valor del contrato, los
nombres del contratista, supervisor e interventor, la fecha de iniciacion y el plazo,
asi como las firmas del contratista, el interventor y el supervisor, y por supuesto la
fecha de firma del acta. Ademas en el encabezado debe sefialar claramente el

numero del acta de suspension.

Cabe anotar que todas las suspensiones con sus respectivas fechas se deben

registrar en cada una de las actas que se levanten con posterioridad a ellas.

e Acta de Reiniciacion (Anexo 29) Una vez superado el inconveniente por el cual
se suspendid la obra se hace el acta de reiniciacion. Alli se muestra el numero,
nombre y valor del contrato, contratista, interventor y supervisor, fecha de
iniciaciéon, fecha de suspensién y plazo. Debe estar firmada por el contratista, el

interventor y el supervisor.
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Al igual que las suspensiones, las reiniciaciones y sus fechas deben mencionarse

en todas las actas que se hagan posteriormente.

e Acta de mayores y menores cantidades de obra y obra no prevista (Anexo
30) Su objetivo es dejar constancia de las cantidades de obra que se hicieron de
mas o que se dejaron de hacer con respecto a las pactadas en el anexo del
contrato, y de las cantidades de obra de aquellas actividades que no se habian

previsto en el contrato.

Siempre se debe presentar un anexo o sabana que soporte estas cantidades
(Anexo 31), en donde se puedan observar los items y actividades, las condiciones
inicialmente pactadas en el contrato, las cantidades mayores (cantidad y valor),
cantidades menores (cantidad y valor), precios no previstos (cantidad y valor) y
una casilla de valor definitivo que muestre las cantidades de obra totales a
ejecutar y su valor. EIl valor total del acta no debe superar el valor total del

contrato.
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El encabezado del acta debe llevar numeraciéon. Tanto el acta como su anexo
deben estar firmados por el contratista, el interventor y el supervisor del

Departamento.

e Acta de precios no previstos (Anexo 32) Cuando en la ejecucidn de un
contrato se presentan obras no previstas, el contratista, el interventor y el
supervisor deben reunirse para pactar el valor unitario de cada una de las
actividades adicionales que resulten. Para esto se elabora un acta donde se

mencionen estas actividades, las unidades de medida y los valores unitarios.

En constancia de ello firman quienes intervienen en el acta, y en algunos casos el
jefe de la oficina gestora (en nuestro caso el Secretario de Transporte e

Infraestructura) debe emitir su visto bueno.

e Acta aclaratoria (Anexo 33) Es la herramienta que permite corregir errores o

aclarar datos omitidos en otras actas. Logicamente debe expresarse el asunto y el
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acta que se desea aclarar, la fecha y demas datos del contrato. Se firma por el

contratista, el interventor y el supervisor del departamento.

2.3.2 Contratos de Consultoria

En los contratos de consultoria se presentan basicamente las mismas actas que

en un contrato de obra, como son:

e Acta de iniciacion Al igual que las actas de los contratos de obra, debe mostrar
el numero del contrato, su objeto, el valor en letras y numeros, los nombres del
contratista, el interventor y el supervisor del Departamento, la fecha de iniciacion y

el plazo del contrato.

Debe ir firmada por el contratista, el interventor y el supervisor del departamento.
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¢ Acta de recibo parcial de consultoria Las actas de recibo parcial se hacen
como constancia de la entrega a satisfaccidon de los informes parciales de la

consultoria, los cuales han sido previamente pactados en el contrato.

Deben consignarse todos los datos del contrato como numero, su objeto, el valor
en letras y numeros, los nombres del contratista, el interventor y el supervisor del

Departamento, la fecha de iniciacion y el plazo del contrato.

Las actas de recibo parcial deben manifestar tres valores:

- El valor del acta parcial

- La amortizacién del anticipo, que es un porcentaje del valor del acta parcial (este

porcentaje es el mismo que el del anticipo)

120



- El valor a pagar, que es la diferencia entre el valor del acta y la amortizacion del

anticipo

A cada acta de recibo parcial se debe anexar el informe de consultoria

correspondiente.

El acta debe estar firmada por el contratista, el interventor y el supervisor del

Departamento. Es importante que lleven un encabezado con el nimero del acta.

e Acta de recibo final de consultoria El acta de recibo parcial es la constancia
de que el informe final y resultados de la consultoria se han recibido a satisfaccion,

con los parametros pactados en el contrato.
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e Acta de liquidaciéon Debe presentar la relacion y balance de los informes
parciales entregados, para esto es necesario mencionar el valor total del contrato,
y los valores de cada una de las actas de recibo parcial (informes) que se

entregaron.

Para su firma, el contratista debe presentar al departamento ademas del informe

final de la consultoria, los documentos que demuestren que esta a paz y salvo por

concepto de aportes parafiscales como son:

- SENA

- ICBF

- Cajas de compensacion familiar

Asi como los aportes a sistemas de salud, pensiones y cesantias, y riesgos

profesionales.
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2.3.3 Pagos

Los recursos se entregan al contratista con un pago hasta del 50% del valor total

del contrato previo al inicio de las obras, por concepto de anticipo, y el monto

restante en varios pagos a través de actas de recibo de obra mensuales. Para

hacer tales pagos existe el formato de Solicitud de Orden de Pago (Anexo 34), que

es diligenciado por un funcionario de la Secretaria de Transporte e Infraestructura

y se deben anexar algunos documentos segun corresponda asi:

e Pago del anticipo:

- Copia de el contrato

- Copia de las pdlizas

- Copia del CDP y el RP

- Recibo de publicacion y timbre si hay lugar a ello
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Resolucién de Supervisiéon

Pdlizas visadas por Juridica (incluido el recibo de pago)

Certificado de inclusion en el Banco de Proyectos

Datos de la cuenta donde se consignara el dinero:

Carta del banco que certifique la existencia de la cuenta

Copia del Nit del contratista

Formato de Registro de Informaciéon Bancaria del Contratista (Anexo 35).

e Pagos de actas parciales:

- Copia del acta de iniciacion

- Original del acta de recibo parcial de obra, consultoria o interventoria (segun el

caso)

- Original del acta de precios no previstos (si la hay)
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- Original del acta de mayores y menores cantidades de obra (si la hay)

- Original del acta de Suspension (si la hay)

- Original del acta de Reiniciacion (si la hay)

e Pago final:

- Copia del acta de iniciacién

- Pdliza de estabilidad actualizada

- Original de la ultima acta de recibo parcial

- Original del acta de recibo final de obra, consultoria o interventoria (segun el

caso)

- Acta de liquidacion: no es legal pedir el acta de liquidacién sin haber hecho el

ultimo pago, pero en la Gobernaciéon de Santander se utiliza este mecanismo
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para garantizar que todo contrato queda liquidado. Algunos contratistas, para
asegurarse, dejan constancia en el acta de liquidacién que el Departamento aun

les adeuda algun dinero.

- Soporte de pago de aportes parafiscales:

SENA

ICBF

Caja de compensacion

Y pago de otros aportes de ley como salud, riesgos profesionales y pensiones y

cesantias.

Hay que tener en cuenta que cuando se trata de un convenio con municipios u
otras entidades, el ejecutor del convenio es el encargado de realizar estos

tramites.
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2.3.4 Supervisiones apoyadas durante la practica

e Construccién Acueducto Vereda Butaregua, Municipio de Barichara La
obra se construye dentro del Convenio No. 247 de 2003 celebrado entre el
Departamento de Santander y el municipio de Barichara. El municipio realizé el
proceso de contratacion. Inicialmente los recursos destinados por el Departamento
solo cubrian el 43% del valor total de la obra, pero se conocia de la existencia de
un acueducto de riego construido por el HIMAT en 1987, que aunque ya no
prestaba servicio normal, surtia de agua la escuela de la vereda y parte de la

infraestructura del mismo podria adecuarse para el nuevo acueducto.

Al llegar se encontré que los dos tanques estaban bastante descuidados, pero en
buen estado, por lo que se recomendd al contratista frisar los muros, adecuar los
sistemas de lavado y rebose, colocar escaleras para mantenimiento y las tapas de

los dos tanques.
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IMAGEN 1. Estado original del Tanque No. 1

IMAGEN 2. Estado original del Tanque No. 2
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Igualmente, la bocatoma tenia algunas reparaciones menores por hacer, pero era

reutilizable.

Gran parte de las tuberias se encontraba aun enterrada. Se recomendd sacarla,

examinarla, y si su estado lo permitia limpiarla y reutilizarla.

IMAGEN 3. Estado original de la Bocatoma
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IMAGEN 4. Tee

IMAGEN 5. Valvula de corte
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Siguiendo las recomendaciones del supervisor, el contratista logr6 dejar casi
terminada la obra, faltando por construir solamente un ramal del acueducto, obra
cuyo costo asumira el municipio de Barichara. El contratista adelanta el proceso
de liquidacion del contrato con el municipio y posteriormente se liquidara el

convenio entre el municipio y el Departamento.

e Ampliacion y Remodelacion de Acueducto Pozo Bravo, Veredas San Isidro
y El Morro, Municipio de Valle de San José Obra que pertenece al contrato de
obra No. 302 de 2002 por un valor de $59.860.711. La obra se inicié en Enero de
2003 pero por inconvenientes con los disefos y desacuerdos con la comunidad se
suspendié. Después de varios meses, y luego de redisefar y conseguir un
contrato adicional por valor de $29.500.000 y un plazo adicional de 45 dias, las

obras se reiniciaron.
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IMAGEN 6. Bocatoma
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IMAGEN 8. Desarenador

El acueducto esta terminado, y el contrato se encuentra en proceso de liquidacion.

e Construccién Red Domiciliaria Acueducto Veredal Volador — Ojo de Agua

— El Cucharo, Municipio de San Gil EIl proyecto se desarrolla dentro del
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convenio 274/2003, el valor total de la obra es de $92'927.315 del cual el
Departamento aporta $ 79'841.315 y el saldo, es decir $§ 13'086.000, esta
representado en el aporte que realiza la comunidad en mano de obra no calificada,

la seleccidn del contratista estuvo a cargo del municipio de San Gil.

El acta de inicio se efectud el 6 de Noviembre de 2003, siendo el 29 de Noviembre
2003 la fecha de iniciacion de la obra. El acta parcial de avance No 1 se realizo el

mismo dia de la visita de obra (12 de Diciembre de 2003).

El proyecto se encuentra en un 95% de obra construida, a la espera de elaborar el

acta de recibo final.
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IMAGEN 9. Excavaciones para las redes domiciliarias.

IMAGEN 10. Instalacion y tendido de las redes domiciliarias.
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IMAGEN 11. Tanquillas de Distribucion.

e Construccion del Empalme del Acueducto del Sector VI-C y del Emisario
Final del Alcantarillado Sanitario del Barrio Minas del Paraiso V y VI Etapa,

Municipio de Barrancabermeja Este proyecto se realizé dentro del contrato No
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177/2003 celebrado entre el Departamento de Santander y G.V.M. Ingenieria

Ltda., el valor de la obra es de $ 31°371.895.

El acta de inicio se suscribi6 el 13 de Enero de 2004, la visita de obra se realiz6 el
dia 18 de Febrero en el cual se verificé la realizacién total de la obra, la obra no se
ejecutd segun lo previsto en el contrato, pues no hubo la necesidad de construir un
pozo de inspeccion y de efectuar algunas excavaciones, por lo tanto en mutuo
acuerdo el supervisor y el contratista concordaron que por el valor de las
actividades no ejecutadas, se efectuaran unas remodelaciones a unos pozos
existentes, y todo quedd consignado en un acta de mayores y menores

cantidades. Posteriormente se efectud el acta de recibo final.

e Medida de Compensaciéon Siembra de 1500 arboles en las Microcuencas
que abastecen los acueductos veredales donde se ejecuta el Proyecto de
Electrificacion Rural vereda La Mesa, Municipio de Mogotes Este proyecto se
realizd por un valor de $ 3’000.000 bajo el contrato No. 2292/2003, el

Departamento de Santander contraté al sefior Heriberto Velandia, persona propia
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de la region, la cual se encargd de sembrar 1500 arboles de distintas especies

(aro, guamo y nogal).

El acta de inicio se realizé el 5 de Noviembre, después debido a las condiciones
climaticas e intenso verano se suspendid la obra y se efectu6 el acta de
suspension el 15 de Noviembre de 2003, posteriormente se reinicio la obra y el dia

15 de Diciembre de 2003 se elabord el acta de reinicio.

El 15 de marzo de 2004 se viajo a la vereda de la meza, municipio de Mogotes a
supervisar y constatar la siembra de los arboles, ya recibida favorablemente la

obra se efectud el acta de recibo final y dias posteriores el acta de liquidacién.
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IMAGEN 12. Siembra de arboles
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3. GUIA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS

AGUAS Y SANAMIENTO BASICO

3.1 GENERALIDADES

A través de la Practica Empresarial se pudo observar la labor que cumple el Grupo
de Aguas y Saneamiento Basico en el Departamento de Santander, por una parte
como dependencia gestora de los proyectos de acueducto, alcantarillado y manejo
de residuos solidos y liquidos que se presentan para competir por fondos del
Presupuesto Departamental, mediante procesos de revision, viabilizacidn, registro

e inscripcidn, contratacion y supervision en la ejecucion de los proyectos.

Por otra parte como el ente encargado de entregar a las comunidades afectadas
el producto final del proyecto, el cual generara beneficios y desarrollo a los
habitantes de dicha comunidad, ademas de proporcionar asesorias en el

mantenimiento y sostenimiento de las obras.
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El agua y el saneamiento es parte fundamental en el mejoramiento de la calidad
de vida de una poblacién, de ahi la importancia de formular proyectos que
permitan aumentar la infraestructura requerida satisfacer las necesidades de agua
potable y sistemas de saneamiento basico. Para ello es necesario que se
gestionen y formulen estos proyectos de manera clara y eficaz siendo un esfuerzo
que pertenezca a todos sin excepcion, desde la comunidad hasta la

administracién Departamental.

3.2 JUSTIFICACION

La etapa fundamental en el desarrollo de un proyecto es su formulacién, pues del
cumplimiento que se de en ella de los requisitos técnicos, econémicos y legales
necesarios para su ejecucion, depende que tenga una conclusion satisfactoria y

comience a dar a la comunidad los beneficios para los que fue propuesto.

Desafortunadamente es en la formulacion de proyectos donde mas se presentan

errores, debido al desconocimiento u omisién por parte de quienes participan en
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ella, de la importancia de cumplir todas las exigencias sehaladas por el ente

encargado de emitir el concepto de viabilidad.

Aunque en muchas ocasiones los errores se encuentran en el ambito técnico, ya
que se presentan disefios, estudios y planos errados o incompletos, la falla mas
recurrente es que no se incluyen los soportes legales del proyecto (licencias y
permisos requeridos para la ejecucion un contrato, en caso de que al proyecto se
le asignaran recursos), o se incluyen documentos y estudios que corresponden a
otros proyectos o que no tienen validez, a lo cual se suma el hecho de no dar
participacion a la comunidad que supuestamente sera beneficiada y la falsa

concepcion de que todas estas exigencias son solo tramitologias innecesarias.

Estos errores son los que causan retrasos en el proceso de viabilizacion, pues
quienes presentan los proyectos deben corregirlos una y otra vez hasta que
finalmente cumplen todos los requerimientos, retrasos que algunas veces causan
la pérdida de recursos, que los alcaldes o representantes comunitarios han

gestionado ante el Gobernador, por expiracion de la vigencia.

142



Por todo lo anterior, surge la necesidad de concientizar a la comunidad y a sus
representantes de que la manera mas eficaz de obtener recursos del Presupuesto
Departamental para la ejecucién de obras del sector de agua potable vy

saneamiento basico es presentando proyectos correctamente formulados.

La Guia para la Presentacion de Proyectos Aguas y Saneamiento Basico (Anexo
36) se constituye como un vehiculo para que la forma adecuada de presentar este
tipo de proyectos llegue a todos los municipios de Santander, pues en ella no solo
se explica la manera en que deben elaborarse o tramitarse cada uno de los
documentos requeridos, sino la importancia de que sean anexados y los aspectos

fundamentales que no se pueden omitir en el proceso.

3.3 ELABORACION DE LA GUIA

La elaboracion de la Guia para la Presentacion de Proyectos Aguas y

Saneamiento Basico se llevd a cabo en cuatro fases:
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3.3.1 Investigacion y documentacion legal

Tomando como punto de partida el formato para el Concepto de Viabilidad (Anexo
9) se inicié la investigacion de las implicaciones legales de cada uno de los
requisitos. Para esto se hicieron consultas en las leyes, decretos, resoluciones y
normas alli planteadas, encontrando que en algunos casos estas leyes no eran
muy claras sobre el aspecto que se queria investigar, por lo cual fue necesario

recurrir a otras normativas relacionadas.

Igualmente, se recopilaron las apreciaciones de los funcionarios del Grupo de
Aguas y Saneamiento Basico, considerando el invaluable aporte que su

experiencia en este campo nos podia dar.

3.3.2 Redaccion y desarrollo metodolégico
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Una vez reunido el material de la investigacién se paso a la etapa de redaccion, la
cual desde un principio fue concebida de un modo didactico y de facil
comprensién, pues no siempre son ingenieros quienes preparan los proyectos. En
muchos casos ellos simplemente realizan los estudios y disefos, y los restantes
elementos del proyecto son dispuestos por otras personas ajenas a este campo,
como funcionarios de una administracion municipal o representantes de una

comunidad rural.

3.3.3 Correccion y edicion

El texto originaimente redactado fue revisado por cuatro Profesionales
Universitarios del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico, después de lo cual se
llevé a cabo la edicidn, en la cual se consideraron también las observaciones

hechas por los autores.

Posteriormente se realizaron dos revisiones con sus respectivas correcciones por

parte del Director del Proyecto.
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3.3.4 Diseio y diagramacion

Con el texto definitivo se procedié al disefio de la cartilla, en el cual se hizo la
diagramacién y se definieron ayudas visuales que proporcionaran al lector una
mejor comprension de su contenido. Finalmente se imprimieron 200 ejemplares
que seran distribuidos a los 87 municipios del Departamento de Santander y a las
diferentes entidades y organizaciones comunitarias que las soliciten en la Oficina
del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico de la Secretaria de Transporte e

Infraestructura del Departamento.
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4. CONCLUSIONES

La practica empresarial nos brindé la oportunidad de estar en contacto con los
eventos propios del quehacer profesional, hecho que nos permite dar un paso
trascendental en la construccion de nuestro perfi como ingenieros, y

comprometernos enérgicamente con el desarrollo del Departamento.

La Guia para la Presentacion de Proyectos Aguas y Saneamiento Basico es una
ayuda para que quienes presentan proyectos correspondientes a este sector
conozcan la importancia de cada uno de sus requisitos y el modo correcto de
presentarlos, pero sobre todo es la recopilacion de la experiencia adquirida
durante seis meses de trabajo continuo, apoyada por la investigacion de las
normas que rigen este campo y por el invaluable aporte que representan los
conocimientos y experiencias propias de nuestros tutores y demas funcionarios

del grupo, puesta a disposicién de la comunidad santandereana.
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La revision exhaustiva que se hace a un proyecto para otorgar el concepto de
viabilidad es la etapa crucial en el proceso que estos siguen en el Grupo de Aguas
y Saneamiento Basico, pues es alli donde se garantiza que los proyectos son
aptos técnica, econdmica, social e institucionalmente, para ser puestos en
marcha, y pueden someterse con toda seguridad a un proceso contractual sin los
inconvenientes que acarrearia el poseer deficiencias en los licencias y permisos
requeridos para tal fin. Ademas asegura que de llevarse a cabo su construccion,
ésta se realizaria con los disenos, especificaciones y costos adecuados, no

obstante los imprevistos que puedan surgir durante el proceso constructivo.

El proceso de contratacion adelantado a través del Grupo de Aguas vy
Saneamiento Basico representa para nosotros un valioso enriquecimiento de los
conceptos fundamentales de la ley 80 y el decreto reglamentario 2170, ya que el
fortalecimiento de tales conceptos con la implementaciéon de esta legislacién nos
permite sentar las bases para en un futuro poder ejercer el papel de contratistas,

asi como el de contratantes en una entidad publica.
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Un convenio interadministrativo se constituye como una herramienta para que el
Departamento delegue en los municipios la responsabilidad de llevar a cabo los
procesos contractuales necesarios para cumplir con el objeto del mismo, y asi
evitar invertir en ellos tiempo y personal que puede desarrollar otras tareas

igualmente importantes, pero que no se pueden delegar.

Velar por el cumplimiento del contrato, inspeccionar que se lleve a cabo actividad
por actividad de los proyectos, vigilar que los recursos del Departamento se
inviertan apropiadamente en la ejecucién de las obras, es el papel que cumple la
supervision, y deja clara la importancia de esta etapa en el desarrollo de los
proyectos, que es brindar las soluciones y beneficios a las comunidades

afectadas.

La formulacién de proyectos por parte del Grupo de Aguas y Saneamiento Basico,
es un proceso que se ha venido dejando de lado en los ultimos afos, debido a que
ya no se cuenta con laboratorio de aguas, topdgrafos y equipos, que se tenian
hace algun tiempo, y que son necesarios para realizar los estudios y disefios que

se requieran; en cambio, el Grupo evalua y viabiliza proyectos de preinversion,
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con el fin de que el Departamento aporte todos o una parte de los recursos para
que se efectue la contratacion de la consultoria para la elaboracion de dichos

estudios y disefos.
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ANEXO 1

PRESUPUESTO DE CONSULTORIA

COSTOS DE PERSONAL

DESCRIPCION CANT DEDICACION DURACION SUELDO VALOR
(meses) BASICO

SUBTOTAL
FACTOR MULTIPLICADOR

TOTAL COSTOS DE PERSONAL

OTROS COSTOS
VALOR

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNID VALOR

SUBTOTAL
FACTOR MULTIPLICADOR
TOTAL OTROS COSTOS

TOTAL

IVA

TOTAL GENERAL
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ANEXO 2

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

MESES
ITEM ACTIVIDAD COSTO ::\I%Tg PRIMER | SEGUNDO | TERCER CUARTO QUINTO
1 | XXXXXXXXXXXX 4.000.000 4,99
4.000.000
2 | XXXXXXXXXXXX 4.800.000 5,99
4.800.000
3 | XXXXXXXXXXXX 4.000.000 4,99
4.000.000
4 | XXXXXXXXXXXX 4.000.000 4,99
4.000.000
5 | XXXXXXXXXXXX 7.370.000 9,20
3.685.000 | 3.685.000
B | XXXXXXXXXXXX 33.558.000 41,90
16.779.000 | 16.779.000
7 | XXXXXXXXXXXX 22.370.000 27,93
22.370.000
TOTAL 80.098.000 | 100,00 | 12.800.000 | 7.685.000 | 20.464.000 | 16.779.000 | 22.370.000
ACUMULADO 12.800.000 | 20.485.000 | 40.949.000 | 57.728.000 | 80.098.000
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ANEXO 3. Metodologia BPIN 026

NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO ID-01: DESCRIPCION DEL PROBLEMA, CAUSAS, CONSECUENCIAS Y
LOCALIZACION

-Responda a las siguientes preguntas:

*Cual es el problema?

*Cual es la localizacion del problema?

*Cuales son las causas del problema?

*Cuales son las consecuencias del problema?
*Caracteristicas de la informacién acerca del problema?
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO ID-02: CARACTERISTICAS DE LA POBLACION AFECTADA POR EL
PROBLEMA

-Responda a las siguientes preguntas:
*A quienes afecta el problema?
*Cuales son las caracteristicas de la poblacién que afecta el problema?
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO ID-03: DESCRIPCION DE LAS POSIBLES SOLUCIONES AL
PROBLEMA

SOLUCION No:

NOMBRE:
DESCRIPCION:

SOLUCION No:

NOMBRE:
DESCRIPCION:

SOLUCION No:

NOMBRE:
DESCRIPCION:

157




NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO ID-04: RELACION DEL PROBLEMA CON LA NECESIDAD DE REALIZAR
ESTUDIOS

-Responda a la siguiente pregunta:
*El proyecto que soluciona las causas del problema requiere necesariamente de un
estudio de preinversion?

ESTUDIOS DE PREINVERSION QUE REQUIERE LA SOLUCION AL PROBLEMA

ESTUDIO DESCRIPCION COSTO
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO PE-01: OBJETIVO DEL ESTUDIO Y RESULTADOS ESPERADOS

-Responda a las siguientes preguntas:
*Cual es el objetivo del estudio?
*Qué resultados precisos se esperan obtener con el estudio?
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO PE-02: DEFINICION DE LA POBLACION OBJETIVO Y SUS
CARACTERISTICAS

-Responda a las siguientes preguntas:
*Cual es la poblacion objetivo (muestra) del estudio?
*Cuales son las caracteristicas de esta poblacién objetivo?
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO PE-03: TERMINOS DE REFERENCIA DEL ESTUDIO

-Presente un breve resumen de los aspectos mas importantes resaltados en los términos
de referencia. Anexe a este formato una copia de los términos de referencia del estudio.
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO PE-04: PLAZOS DE ENTREGA DE INFORMES Y COSTO DEL ESTUDIO

INFORME CONTENIDO MINIMO DEL INFORME FECHA
DE
ENTREGA
AVANCES DE PAGO DEL FECHA DE PAGO MONTO

ESTUDIO (REQUISITOS)

VALOR TOTAL DEL ESTUDIO
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO PE-05: CARACTERISTICAS DE LA ADJUDICACION Y ALCANCE DEL
ESTUDIO

-Responda a las siguientes preguntas:

*Hay una o varias soluciones al problema ya definidas?

*Como se adjudicara la elaboracién del estudio?

*Cual es el perfil que deben tener las firmas o personas que realizaran el estudio?
*Dependiendo de los resultados de este estudio, habria que hacer otro para poder tomar
la decision de realizar o no el proyecto?

*Si hubiera que hacer otro estudio, de que seria?
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO FS-01: FUENTES DE FINANCIACION DEL ESTUDIO

CONCEPTO

FUENTES DE RECURSOS

TOTAL

TOTAL

PORCENTAJE POR
FUENTE

100 %
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NOMBRE DEL ESTUDIO:

FORMATO FS-02: FACTORES EXTERNOS QUE AFECTAN EL LOGRO DEL
OBJETIVO

-Describa brevemente cuales son los factores externos que pueden afectar el logro del
objetivo descrito en el estudio.
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ANEXO 4. Ficha EBI

FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS DE INVERSION (EBI)

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Cédigo BPI | |

Entidad proponente
del Proyecto

Entidad que presenta
el Proyecto

Nombre Proyecto

2. CLASIFICACION DEL PROYECTO

21 CLASIFICACION PRESUPUESTAL

Tipo especifico de gasto de inversion I:l Sector

22 PLAN DE DESARROLLO
PLAN DE DESARROLLO NACIONAL - HACIA UN ESTADO

COMUNITARIO

Programa: |

Subprograma: |

PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL - SANTANDER EN SERIO

Programa: |

Subprograma: |

PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

Programa:

Subprograma: |

23 PROGRAMA'Y FONDO DE COFINANCIACION AL CUAL ACCEDE

Nombre del Programa
de Cofinanciacion :

Fondo: |

3. PROBLEMA O NECESIDAD
3.1 Descripcion del Problema o Necesidad

3.2 Area y Poblacién afectada por el Problema o Necesidad

Region Departamento

Municipio/Distrito

Poblacion Afectada

Cantidad Unidad
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FICHA EBI Codigo BPI:
4. OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO
5. DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA SELECCIONADA
TIEMPO ALTERNATIVA 1
VIDA UTIL DEL PROYECTO
PLAZO DE EJECUCION
CANTIDAD DE PRODUCTO
UNIDAD DE PRODUCTO PERSONAS BENEFICIADAS
6. PRODUCTOS Y COMPONENTES DE LA INVERSION
6.1 Productos
Nombre del Producto Cantidad Unidad
6.2 Componentes
Nombre del Componente Valor Peso %
7. UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO
REG DEPARTAMENTO SUBDIVISION MUNICIPIO O TERRITORIO SUBDIVISION LOCALIDAD
DEPARTAMENTAL DISTRITO INDIGENA MUNICIPAL / DISTRITAL
8. AREA BENEFICIADA CON EL PROYECTO
REG DEPARTAMENTO SUBDIVISION MUNICIPIO O TERRITORIO SUBDIVISION LOCALIDAD
DEPARTAMENTAL DISTRITO INDIGENA MUNICIPAL / DISTRITAL
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FICHA EBI Cédigo BPI:

9. INDICADORES

9.1 Indicadores de Resultado del Proyecto

UNIDAD DE MEDIDA DEL META GLOBAL DEL

NOMBRE DEL INDICADOR INDICADOR INDICADOR

9.2 Indicadores de Evaluacion

Valor Presente de los Costos Totales | |

Valor Presente de los Beneficios Totales | |

Costo Promedio por Afio | |

Costo Promedio por Capacidad | | Por | |

Costo Promedio por Beneficiario | | Por | |

Poblacion Beneficiada (promedio anual) | |

Cobertura % | |

10. INFORMACION AMBIENTAL

El Proyecto requiere de En qué estado En tramite |:| Fecha de Solicitud |:|

Licencia Ambiental? se encuentra?
Aprobada |:| Fecha de Aprobacion |:|

Entidad que expide la Licencia |
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FICHA EBI

11. FINANCIACION DE LA INVERSION

Cifras Miles de Pesos al Aiio:

1 I
Del Semestre l:l I:I

Cédigo BPI:

Horizonte de Evaluacién del Proyecto:
Duracion de la Inversion

SOLICITUD VIGENCIAS CONSECUTIVAS

Era acers vatalavigencia | Prosupusto (—preee——SISUENTES o suoo | romaL
anterior Vigente Vigencia Vigencia Vigencia
A. RECURSOS DE INVERSION

COMUNIDAD
Recursos Propios Comunidad

SUBTOTAL $ -8 -8 -8 - |8 -8 -8 -
DEPARTAMENTO

SUBTOTAL $ -8 -8 -8 - |8 -8 -8 -
MUNICIPIO
Ingresos corrientes (excl Situado Fisc y Transf. Del Dpto)

SUBTOTAL $ -8 -8 -8 -8 -8 -8 -
NACION FONDO NACIONAL DE REGALIAS
Recursos de Capital (Nacion)

SUBTOTAL $ -8 -8 -8 - |8 -8 -8 -
FIU — Fondo de Infraestructura Urbanal
Rentas Propias (FIU)
RSS - Red de Solidaridad Social
Rentas Propias (RSS)
FINDETER - Financiera de Desarrollo Territorial
Renatas Propias (FINDETER)
Otros:

SUBTOTAL $ -8 -8 -8 -8 -8 -8 -

TOTAL $ -8 -|'s -8 -|s -8 -8 -
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FICHA EBI Cédigo BPI:

12. INGRESOS Y COSTOS ANUALES DE OPERACION DE UN ANO TiPICO DEL PROYECTO

12.1 Ingresos

Concepto Valor
| |
I | |
I | |
Totah [ ]
12.2 Costos
Entidad Financiera Fuente de Financiacion de la Operacion Valor
I | | |
I | | |
I | | |
Totah [ ]

13. ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO

Afios que lleva de Preinversion I:l
Afios que lleva de Ejecucion I:l
Afos que lleva de Operacion I:l

Etapa de Preinversion

Etapa de Inversion

i

Etapa de Operacion

14. ESTUDIOS QUE RESPALDAN EL PROYECTO

Perfil Metodologia Utilizada

Prefactibilidad

UL

Factibilidad Nombre del Estudio
Disefio
Otros Fecha |

| Autor del Estudio ‘

15. DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA

Funcionario responsable: |

Institucion: |

Teléfono: |

16. OBSERVACIONES

FICHA EBI Codigo BPI:
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17. VIABILIDAD

17.1 Andlisis de la Viabilidad

El concepto sectorial es favorable?

El Proyceto es Viable?

ASPECTOS ACONCEPTUAR Analisis del Municipio, Analisis del Analisis de la
Distrito o Territorio Departamento Nacioén
Indigena
Cumple | Cumple |No cumple] Cumple Cumple |No cumple| Cumple Cumple |No cumple
Parcialm Parcialm Parcialm
A. TECNICOS I [ ]| [ [ [ [ [ I [ [ I
SOCIOECONOMICOS I [ || [ [ [ [ [ I [ [ I
C. AMBIENTALES [ [ 11 Ii 1 [ | [ 1 [ 11 I [ 1 [ 11 |
CONCEPTO DE VIABILIDAD Sl NO Sl NO Sl NO

RESPONSABLES

Nombre

Instituciéon

Fecha

17.2 Motivacion de la (NO) Viabilidad

17.3 Observaciones
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ANEXO 5. Presupuesto de Obra

ITEM DESCRIPCION UND CANT VR.UNIT | VRTOTAL
1 |CAPITULO1
SUBTOTAL
2 |CAPITULO 2
SUBTOTAL
3 |CAPITULO 3
SUBTOTAL
4 |[CAPITULO 4
SUBTOTAL
5 |CAPITULO 5
SUBTOTAL
6 |CAPITULO7
SUBTOTAL
TOTAL COSTOS DIRECTOS
AlU 30%
TOTAL OBRA FISICA
INTERVENTORIA 7%
TOTAL PROYECTO
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ANEXO 6. Metodologia BPIN 022

NOMBRE DEL PROYECTO :

FORMATO ID-01 DESCRIPCION DE LA SITUACION ACTUAL

PARTE A: Aspectos generales

Ubicacién
Departamento: Poblacion total actual
Municipio: Poblacion rural

Poblacién urbana

Localidad(es) afectadas

Nombre:

Poblacion total actual: habitantes
Nombre y distancia del nucleo urbano mas cercano:
Altura Promedio: m.s.n.m.
Temperatura media: °C

Tipo principal de acceso :
Terrestre

Fluvial

Aéreo

Otro (Especificar)

Disponibilidad de otros servicios publicos: (SI/NO)

- Energia Eléctrica Acueducto
- Matadero con tratamiento* Alcantarillado
- Matadero sin tratamiento* Aseo

- Plaza de mercado
(*) Se refiere a tratamiento de las aguas residuales

Caracter del Problema: Rural Urbano

Km
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NOMBRE DEL PROYECTO :

FORMATO ID-01 DESCRIPCION DE LA SITUACION ACTUAL

PARTE B: Nivel y estado actual de los servicios

Poblacién actual: habitantes;
No.actual de viviendas:

Actividades productivas que demandan consumo de agua:

Acueducto

Alcantarillado.

a. Poblacion actual con servicio

b. Cobertura = No. conexiones X 100

Servicio No. de viviendas

c. Cobertura de micro medicion
- Instalada = Micromed.instalados X 100

No. de vivienda

- Efectiva = Microm.funcionando X 100

Microm. Instalados

d. Continuidad = Prestacioén servicio x 100

24 horas dia
(No. horas diarias, promedio mensual)

e. Tratamiento (SI/NO)

Control de calidad de agua (SI/NO)

—h

. Dependencia de energia (SI/NO)

Tipo de energia (eléctrica, otros:
especificar)

Horas diarias requeridas de energia
para ofrecer 100% de continuidad del servicio

Disponibilidad horas diarias
prestacion servicio de energia
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NOMBRE DEL PROYECTO :

FORMATO ID-01 DESCRIPCION DE LA SITUACION ACTUAL

PARTE C: Analisis del acueducto por componentes (si existe)

COMPONENTE EXIIEST FUHX © CAPACIDAD ESTADO Y
SI/NO SI/NO ACTUAL OBSERVACIONES
Unidad Instalada (B/R/M)
., (1) Lps
Captacion (es) (2) Lps
Bombeo(s) (1) Lps
agua cruda (2) Lps
g (1) Lps
Aduccion (es) (2) Lps
(1) Lps
Desarenador(s) 2) Lps
Conduccién(es) 8; tpz
agua cruda p
Tratamiento Lps
Bombeo(s) Lps
agua tratada
Conduccion Lps
agua tratada
Almacenamiento g; M3
M3
Redes de Los
distribucion p
Conexiones Un
domiciliarias .
Medidores:
- Instalados Un
- Funcionando Un

(1),(2) Cuando el sistema disponga de mas de un aprovechamiento se diferenciara el
analisis de los componentes de cada uno.
(B/R/M) Bueno/ Regular/ Malo
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NOMBRE DEL PROYECTO :

FORMATO ID-01 DESCRIPCION DE LA SITUACION ACTUAL

PARTE D: Fuente de abastecimiento y calidad del agua

AB:SUFEN(;I,\EMDEENTO NOMBRE CAPACIDAD MINIMA
Rio Lps
Embalse Miles M3
Lago Miles M3
Pozo profundo Lps
Otro

1. Se hacen analisis de calidad del agua (SI/NO)
2. Sitio de toma de muestras:

- Fuente(SI/NO) Frecuencia (diario, semanal, mensual)
- Planta de tratam. Frecuencia (diario, semanal, mensual)
- Redes(SI/NO) Frecuencia (diario, semanal, mensual)

3.Tratamiento (SI/NO)

Tipo de planta: Filtracion lenta

Convencional

Compacta
Tipo de tratamiento:
Floculacion: Existe __ Funciona(SI/NO)
Filtracion: Existe _ Funciona(SI/NO)
Desinfeccion: Existe _ Funciona(SI/NO)
Aireacion: Existe __ Funciona(SI/NO)

4. Observaciones (Caudal minimo aprovechable, estado de la cuenca; resultados de
aforos, analisis fisico-quimico, bacterioldgico, precipitacion, etc.)
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-01 DESCRIPCION DE LA SITUACION ACTUAL

PARTE E: Descripcion de la infraestructura de alcantarillado que existe (si
existe).

a. Sistema de manejo
- A una red colectiva (SI/NO)
- Solucioén individual (SI/NO)
Especificar cual
No. de viviendas con esta solucion

b. Colectores
- Existe (SI/NO)
- Tipo (Sanitario/Pluvial/Combinado)
- Longitud de calles (Km)
- Calles pavimentadas (%)
- Longitud de colectores (Km)
- Colectores en mal estado (%)
- No. de pozos de inspeccion

c. Conexiones domiciliarias
- No. de conexiones
- Conexiones en mal estado (%)

d. Bombeo
- Capacidad total de bombeo (Ips)
- No. de unidades
- Operacion diaria (Horas)
- Estado (B/R/M)

e._Emisario(s) final(es)
- Numero
- Tipo (Sanitario/Pluvial/Combinado)
- Longitud (Km)
- Emisario(s) en mal estado (%)
- Numero de pozos de inspeccion
- Capacidad (Ips)
- Estado (B/R/M)
- Funcionamiento (B/R/M)
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-01 DESCRIPCION DE LA SITUACION ACTUAL

PARTE F: Tratamiento y disposicion final de aguas residuales

a. Tratamiento

- Existe (SI/NO):
- Tipo (Describir) :

- Capacidad (Lps):
- Estado (B/R/M):
- Frecuencia de caracterizacion de efluente(Diario/Semanal/Mensual/Anual/Nunca):

b. Sitio de disposicién final de las aguas residuales

- Fuente Superficial:
. Nombre:
. Caudal medio (Lps)
. Poblacion que abastece aguas abajo:
. Nombre:
. Distancia aproximada (Km):
. Analisis de caracterizacién de
agua residual descargada (S/N):
- Terreno
. Tipo de suelo predominante:
. Pendiente:
. Permeabilidad(Baja/Media/Alta):
. Profundidad nivel freatico (m):
. Distancia a cuerpos de agua (m):
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-02 DESCRIPCION DEL PROBLEMA O NECESIDAD

- Describa en forma concreta el problema

Servicio: (agua potable o saneamiento basico)

NOMBRE DEL PROYECTO: CONSTRUCCION DISTRITO DE PEQUENA IRRIGACION
AYACUCHO, MUNICIPIO DE CONCEPCION

FORMATO ID-03 POBLACION AFECTADA 'Y OBJETIVO

A) Descripcion de la poblacién afectada

Tamanio: habitantes, en (aho)

B) Descripcién de la poblacién objetivo

Tamafio: habitantes, en (afo)
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-04 CUANTIFICACION DE LA DEMANDA Y OFERTA DEL SERVICIO Y
DETERMINACION DEL DEFICIT

1. SERVICIO (acueducto o saneamiento basico)
2. HORIZONTE DE EVALUACION ___ afios.
ANOS ANOS NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
DEL CALEN- | Unidad de Medida (personas o viviendas)
PROY. DARIO
DEMANDA OFERTA DEFICIT
(Cantidad anual) (Cantidad anual) (Cantidad anual)

0

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-05 OBJETIVO DEL PROYECTO

Obijetivo del proyecto:

Descripcién del Indicador No. 1:

Descripcién del Indicador No. 2:

Descripcion del Indicador No. 3:

Descripcién del Indicador No. 4:

INDICADOR UNIDAD DE
MEDIDA

VALOR
ACTUAL

META

PERIOD
O
ACTUAL

nall RS A e
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-06 RELACION DEL OBJETIVO DEL PROYECTO CON PROGRAMAS Y PLANES

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO ID-07 ALTERNATIVAS DE SOLUCION

SERVICIO (acueducto o saneamiento basico)
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-01 DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA - ASPECTOS GENERALES

SERVICIO (acueducto o saneamiento basico))

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-02 DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA - ASPECTOS TECNICOS

PARTE A: Agua potable

COMPONENTE UNIDAD CAPACIDAD CAPACIDAD ANOS DE
CON INCREMENTAL | SATURACIO
PROYECTO N
Captacion Lps
Aduccion Lps
Bombeo Agua cruda Lps
Desarenador Lps
Conduccién Lps
Bombeo agua tratada Lps
Tratamiento Lps
Almacenamiento M3
Red de distribucion Lps
Micromedicion Un
Macromedicion Un

Tratamiento de agua - Descripcion:
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-02 DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA — ASPECTOS TECNICOS

PARTE B: Saneamiento basico

Componente de
obra civil

Rehabilitacion
o ampliacion

Nuevo

1. Colectores
- Longitud
- Numero de pozos
de inspeccién

2. Conexiones domiciliarias
- Ndmero

3. Bombeo
- Capacidad (Lps)
- Ndmero de unidades

4. Emisario final
- NUmero de emisarios
- Longitud (Kms)
- Numero de pozos de
inspeccion
- Capacidad emisario(s)

5. Tratamiento de aguas
residuales

6. Disposicion de aguas residuales:

184




NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-03 DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA - ASPECTOS INSTITUCIONALES
Y COMUNITARIOS

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-04 DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA - ASPECTOS AMBIENTALES

1. Clasificacién del impacto ambiental - Categoria 02
(Ver descripcion de categorias en la explicacion del formato)

2. Descripcién del impacto ambiental negativo o positivo:

3. Descripcién de las obras o acciones de mitigacion de impacto ambiental propias del proyecto.

4. Presenta (SI/NO)
Declaratoria de efecto ambiental
Estudio de impacto ambiental

5. Licencia ambiental: Numero: ; expedida por
Recomendaciones:

6. Costo que cubre recuperacion, preservacion y vigilancia de la cuenca hidrogréfica (tasa
retributiva minima 1% de la inversion estimada de la obra fisica, segun Art. 43 de Ley 99/93):

$
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-05 DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS SERVICIOS DEL
PROYECTO

PARTE A: DESCRIPCION

SERVICIO 1: Unidad de medida:

SERVICIO 2: Unidad de medida:

SERVICIO 3: Unidad de medida:
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-05 DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS SERVICIOS DEL

PROYECTO

PARTE B: CUANTIFICACION

ANOS Servicio 1

Servicio 2

Servicio 3
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-06 DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE LOS COMPONENTES DEL

PROYECTO
COMPONENTE 1:
COMPONENTE 2:
COMPONENTE 3:
COMPONENTE INDICADOR UNIDAD META ANUAL

1

2

TOTAL
PROYECTO
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-07 COSTOS DE LOS COMPONENTES DEL PROYECTO

PARTE A: COMPONENTES DE LA OBRA CIVIL DEL ACUEDUCTO

Componentes de Tipo de COSTOS
la obra civil obra (Miles de pesos de 200 )
R/A/C*
Suministro Obra civil Total
Preliminares
Captacion
Aduccion

Bombeo agua cruda

Desarenador

Conduccion

Bombeo agua tratada

Tratamiento

Almacenamiento

Red de distribucion

Micromedicion

Macromedicion

Total

* R: rehabilitacion; A; optimizacién y expansion; C: obra nueva

Se diferenciara el costo del suministro y de la obra civil en aquellos casos en los cuales se
han previsto licitaciones por separado, para estos propdsitos especificos.
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-07 COSTOS DE LOS COMPONENTES DEL PROYECTO

PARTE B: COMPONENTES DE LA OBRA CIVIL DEL ALCANTARILLADO

Tipo de . COSTOS
Componentes de obra (Miles de pesos de 200 )
la obra civil .
R/A/C Suministro Obra civil Total
Colectores

Pozos de inspeccién

Conexiones
domiciliarias

Bombeo

Emisario(s) final(es)

Tratamiento

Total

* R: rehabilitacion; A: optimizacién y expansion; C: obra nueva

Se diferenciara el costo del suministro y de la obra civil en aquellos casos en los cuales se
han previsto licitaciones por separado, para estos propodsitos especificos.
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-07 COSTOS DE LOS COMPONENTES DEL PROYECTO

PARTE C: OTROS COMPONENTES

Componentes COSTOS
(Miles de pesos de 200 )

Total

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-08 BENEFICIOS DEL PROYECTO

PARTE A: DESCRIPCION
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-08 BENEFICIOS DEL PROYECTO

PARTE B: CUANTIFICACION DE LA POBLACION BENEFICIADA

BIEN O SERVICIO:
UNIDAD DE MEDIDA:

(personas o viviendas)

ANO DEL
PROYECTO

ANO CALENDARIO

CANTIDAD
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PROMEDIO ANUAL:
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-09 FLUJO DE CAJA DEL PROYECTO (MILES DE PESOS)
(continua en pagina siguiente)

ANOS DEL PROYECTO

0

1

ANOS CALENDARIO

COMPONENTES

INVERSION:
OBRA FISICA ACUEDUCTO:
OBRA FISICA ALCANTAR.:

(1) TOTAL INVERSION

FACTOR DE V.P.

1.00

0.8929

0.7972

0.7118

0.6355

0.5674

0.5066

(2) TOTAL INVERSION EN
V.P.

OPERACION

FACTOR DE V.P.

1.00

0.8929

0.7972

0.7118

0.6355

0.5674

0.5066

(3) TOTAL OPERACION EN
V.P.

(4) TOTAL COSTOS

(5) TOTAL COSTOS EN V.P.
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-09 FLUJO DE CAJA DEL PROYECTO (MILES DE PESOS)
(continua en pagina siguiente)

ANOS DEL PROYECTO

7

8

10

11

12

13

ANOS CALENDARIO

COMPONENTES

INVERSION:
OBRA FISICA
ACUEDUCTO:
OBRA FISICA
ALCANTAR.:

(1) TOTAL INVERSION

FACTOR DE V.P.

0.4523

0.4039

0.3606

0.3220

0.2875

0.2567

0.2292

(2) TOTAL INVERSION EN
V.P.

OPERACION

FACTOR DE V.P.

0.4523

0.4039

0.3606

0.3220

0.2875

0.2567

0.2292

(3) TOTAL OPERACION EN
V.P.

(4) TOTAL COSTOS

(5) TOTAL COSTOS EN
V.P.
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-09 FLUJO DE CAJA DEL PROYECTO (MILES DE PESOS)

ANOS DEL PROYECTO

14

15

16

17

18

ANOS CALENDARIO

COMPONENTES

INVERSION:
OBRA FISICA ACUEDUCTO:
OBRA FISICA ALCANTAR.:

(1) TOTAL INVERSION

FACTOR DE V.P.

0.2046

0.1827

0.1631

0.1456

0.1300

0.1161

(2) TOTAL INVERSION EN
V.P.

OPERACION

FACTOR DE V.P.

0.2046

0.1827

0.1631

0.1456

0.1300

0.1161

(3) TOTAL OPERACION EN
V.P.

(4) TOTAL COSTOS

(5) TOTAL COSTOS EN V.P.

Diligenciar en la ultima pagina del presente Formato que se utilice:

TOTAL OPERACION EN VALOR PRESENTE: $
TOTAL INVERSION EN VALOR PRESENTE: §
TOTAL PROYECTO EN VALOR PRESENTE: §
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO PE-10 RESUMEN DE COSTOS DEL PROYECTO

(1) TOTAL OPERACION EN VALOR PRESENTE

(2) TOTAL INVERSION EN VALOR PRESENTE

(3) TOTAL PROYECTO EN VALOR PRESENTE

(4) FACTOR COSTO ANUAL EQUIVALENTE

(5) COSTO ANUAL EQUIVALENTE DEL PROYECTO

(6) PROMEDIO ANUAL DE PERSONAS O VIVIENDAS
BENEFICIADAS - indique la unidad que utilice:

(7) INVERSION PROMEDIO POR PERSONA O VIVIENDA
BENEFICIADA ($/ UNIDAD)

(8) CANTIDADES PRODUCIDAS ANUALMENTE (PROMEDIO)

(9) COSTO PROMEDIO POR UNIDAD PRODUCIDA ($/MT.?%)
OTRA

(10) SI EL PROYECTO ES SOLO DE AUMENTO EN LA
CAPACIDAD DE ACUEDUCTO: COSTO POR AUMENTO DE
CAPACIDAD (TOTAL PROYECTO EN V.P./AUMENTO DE
CAPACIDAD) $/

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO FS-01 FUENTES DE FINANCIACION DEL PROYECTO

ARO CALENDARIO: 200_ TOTAL
ACTIVIDADES Y/O ARO DEL PROYECTO: 200_ ;Il\ll?AL\lC_II_,IA\ﬁIISAND
COMPONENTES NOMBRE DE LAS FUENTES DE FINANCIACION | \C(:/o
COMPONENTE

TOTAL FINANCIACION
POR FUENTE

OBSERVACIONES:

NOMBRE DEL PROYECTO:
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FORMATO FS-02 FINANCIACION DE LA OPERACION DEL PROYECTO

AfRos del proyecto

0

1

2

3

4

5

Anos calendario

TOTAL OPERACION

FUENTES DE
FINANCIACION DE LA
OPERACION

TOTAL FINANCIACION
DE OPERACION

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO FS-02 FINANCIACION DE LA OPERACION DEL PROYECTO (Continuacién)

ARos del proyecto

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Anos calendario

PROMEDIO
ANUAL

TOTAL OPERACION

FUENTES DE
FINANCIACION DE LA
OPERACION

TOTAL FINANCIACION
DE OPERACION

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO FS-03 SOSTENIBILIDAD DEL PROYECTO
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NOMBRE DEL PROYECTO:

FORMATO FF-01 PROGRAMACION FISICO-FINANCIERA DEL ANO

C.
(1)

COMPONENTEY |UND

SUS ACTIVIDADES
2)

®)

CANTIDA
D

(4)

COSTO
UNITARIO

®)

gg?;f CANTIDAD/COSTO
TRIMESTRE
(6)
ENE-| ABR- | JUL- |OCT-
MAR| JUN | SEP | DIC
() | (8 ©) | (10)
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ANEXO 7. Formato para Concepto de Viabilidad

NOMBRE DEL PROYECTO

MUNICIPIO

DOCUMENTOS
Seglin Decreto N. 0118 de 1996, 0448 de 2000 y normas
complementarias de la Sria. De Planeacién del Dpto.

SI

NO

NR

SOPORTE ADMTIVO-
JURIDICO

1. Portada con identificacién completa del proyecto, Dpto,
Mpio.

2. Carta de presentacion por parte de la entidad,
organismo, secretaria, oficina, que presenta el proyecto

ART. 16/ DEC. 118/96

3. Ficha EBT actualizada

ART. 26/ DEC. 118/96

4. Metodologia BPIN 022

ART. 26/ DEC. 118/96

5. Acta de concertacién con la comunidad actualizada

CONST. ART. 2, 78.

6. Memorias de disefio firmadas por el disefiador y LEY 400/98
matricula Profesional

7. Andlisis de precios unitarios actualizados LEY 80/93

8. Presupuesto de obra actualizado LEY 80/93

9. Especificaciones técnicas LEY 80/93

10. Cronograma de actividades y flujo de fondos ART. 26/ DEC. 118/96
11. Localizacién del proyecto (Macro y micro localizacién) LEY 80/93

12. Disponibilidad presupuestal de cofinanciacién Municipio PPTO. DEC. 111/96
13. Planos firmados por el disefiador, planta - perfiles y LEY 64/78
detalles

14. Cdlculos estructurales, hidrdulicos, arquitecténicos LEY 80/93
eléctricos, hidrosanitarios y gas. (Para Aguas y aseo:

RAS2000)

15. Copia Tarjeta profesional del disefiador (s) vigente. LEY 64/78

16. Titulo de propiedad de los terrenos (Copia escritura) y LEY 38/99
Certificado de libertad y tradicién

17. Certificado de inclusién en el Plan de Ordenamiento LEY 388 /97

Territorial municipal y Plan de Desarrollo Municipal (Plan.
Mpal)

18 Licencia de construccién vigente o renovacién (Plan.
Mpal) **

19. Licencia ambiental o Concepto ambiental (COMB o CAS)

LEY 99/93 Decreto

Certifique si requiere o no Licencia Amb. o Plan de Manejo 1753/94
20. Certificado de Redes de instalacién de servicio piblico LEY 142/93
(Plan. Mpal)

21. Concesién de aguas (CDMB, CAS) LEY 99/93
22. No. de Inscripcidn en el Banco Mpal. de Proyectos

23.Diskette con la informacidn técnica completa del

proyecto

24. Fotografias del estado original del sitio donde se

construirdn las obras

25. Documentos parte legal Ente Administrador del LEY 142/94

servicio a prestar *
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SI: Si anexa NO: No anexa I: Incompleto

NR: No requiere

El proyecto no cumple con los requisitos, por lo tanto no es viable y es devuelto

El proyecto cumple con los requisitos , pero técnicamente no es viable y es devuelto

El proyecto cumple con los requisitos, pero econdmicamente no es viable y es devuelto

El Proyecto es viable técnica y econémicamente

Nota:  Si existen en el proyecto demoliciones, anexar plano de las mismas
* Para municipios, acuerdo de constitucion por el concejo municipal.
Para sectores rurales, personeria juridica.
**No se exige en caso de urgencia manifiesta

Revisé:

Profesional Universitario
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ANEXO 8. Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP —

REPUBLICA DE COLOMBIA CERTIFICADO DE
S DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No.
iy EL COORDINADOR DEL GRUPO DE FRESUPUESTO

Segln el articulo 49 de laley 179 de 1994

GOBERNACION DE SANTANDER

SECRETARIA DE HACIENDA v «
CERTIFICA:
Departamental

Hue en el Presupuesto de Gastos de la Wigencia

FEubre Presupuestal

Descripeidn:

Existe disponikilidad presupuestal por valor de §

Beneficiario:

Fara

Expedida en Bucaramanga a:

Observaciones
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ANEXO 9. Certificado de inclusion en el Banco de Proyectos

LA SECRETARIA DE PLANEACION DEPARTAMENTAL

En cumplimiento de los Decretos Departamentales 143, Art. 1°, Literal B, Numerales
13y 14 y 0380, Art. 16 de 2001

CERTIFICA

Que el proyecto “ ”  se encuentra
registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental con el
numero 200_068000__ .

Este proyecto se enmarca dentro del componente de
, del Plan de Desarrollo Santander en Serio.

La presente se expide en cumplimiento del Art. 16 del Decreto Departamental
0380 de 2001, a solicitud de , Secretario de
Transporte e Infraestructura, con el objeto de realizar los tramites pertinentes ante
la Coordinacién de Presupuesto General del Departamento.

Conforme establece el Decreto Departamental 0180 de 2002, el presente
Certificado tiene vigencia de seis meses.

Dado en Bucaramanga, a

Coordinador Grupo de Proyectos e
Inversion Publica

Técnico Grupo de Proyectos e
Inversién Publica
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ANEXO 10. Certificado de inclusion en el Plan de Accidén

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
GRUPO DE AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO

EL COORDINADOR DEL GRUPO AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO DE LA
SECRETARIA DE TRANSPORTE E INFRAESTRUCTURA

CERTIFICA:

“® L]

Que el proyecto )
se encuentra incluido en el Plan de Accion 200 , enmarcado dentro del
programa

Se expide para efectos de contratacion, en Bucaramanga a los dias
del mes de de dos mil (200).

Coordinador
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ANEXO 11.

(Objeto del contrato o convenio)

INVITACION
A LAS

VEEDURIAS CIUDADANAS

El Grupo de Aguas, Saneamiento Basico, de la Secretaria de Transporte e
Infraestructura del Departamento de Santander, en cumplimiento de lo dispuesto
en el Articulo 66 Ley 80 de 1993 y art. 9 del Decreto 2170 de 2002, convoca a las
VEEDURIAS CIUDADANAS, establecidas de conformidad a la ley, para que
participen en la etapa precontractual, contractual y poscontractual de la presente
contrataciéon a celebrarse entre el Departamento de Santander y un ingeniero o
firma contratista idonea, en los términos y tiempo que estipulen los términos de
referencia del Proyecto : “

Se publica en Bucaramanga a los dias del mes de
de dos mil (200).

Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 12. Informe de Conveniencia y Oportunidad

CONTRATACION:

El Proyecto se encuentra
registrado en el Banco de Programas y Proyectos de la Secretaria de Planeacion
Departamental, con el No. 200_ - 068000 — 0y estd enmarcado dentro del
componente , Programa
del actual Plan de Desarrollo 2004-2007 “Santander en Serio”, por lo tanto esta
oficina se permite presentar el estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido
conforme al articulo 25, Numeral 7 de la ley 80 del 93 y el articulo 25 numeral 1 del
Decreto Departamental 005 de 2002 para adelantar el proceso de seleccion
( ) y la consecuente celebracion del contrato que permita
desarrollar el objetivo anterior de acuerdo a las siguientes consideraciones :

1. IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR
El objeto a contratar es la “

2, CERTIFICACION DE PLANEACION DEPARTAMENTAL SOBRE EL
REGISTRO DEL PROYECTO OBJETO DEL CONTRATO.
El proyecto se encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos de
la Secretaria de Planeacion Departamental con el No. 200_ - 068000 -0__ .

3 AUTORIZACIONES PARA CONTRATAR
El Decreto 034 faculta al Secretario de Transporte e Infraestructura, para que
adelante los procesos de contratacion con los Municipios (Convenios),
personas naturales o juridicas competentes para tal efecto.

4 DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO
Se realizaran las siguientes obras:

ITEM DESCRIPCION UND CANT
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5 ASPECTOS ECONOMICOS

5.1 DIPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

o Existe Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. por valor de
, firmado por el Coordinador del Grupo de Presupuesto
de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Santander
, disponibles para financiar la contratacion del

Proyecto

o Existe Certificado de Disponibilidad Presupuestal por valor de
firmado por el Tesorero del municipio de ,
disponibles para financiar la contratacion del Proyecto “

5.2 FUENTE DE FINANCIACION
Los recursos del Certificado de Disponibilidad Presupuestal son de
segun decreto No.

5.3 SOPORTE TECNICO Y ECON. DEL V/R ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto consta de actividades principales asi: |. , L
, 1. ,...., descritas en el numeral cuatro

(4), con las que se pretende dejar el acueducto en funcionamiento hasta los tanques de

almacenamiento, que es la primera etapa del proyecto, teniendo que continuar el

municipio de San Andrés con la segunda etapa para que el agua llegue a las viviendas

de los beneficiarios del proyecto.

Los precios que se presentan en el anexo del convenio estan acorde con los precios del
mercado, como son

6 DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER

7 DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE LA ENTIDAD PUEDE
SATISFACER SU NECESIDAD.

8 CONDICIONES DEL CONTRATO
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El objeto del contrato es la ©

Existe disponibilidad presupuestal correspondiente para la
por parte del Departamento y

El plazo para la realizacion del objeto del contrato es

La ejecucion de los trabajos se realizara en del municipio de

El pago de la posible contratacion sera con un anticipo del 50% y cuentas mensuales
con el descuento respectivo del 50% de amortizacion del anticipo.

9 JUSTIFICACION DEL ANTICIPO

10 ANALISIS SOBRE PERMISOS Y LICENCIAS QUE REQUIERA LA
EJECUCION DEL CONTRATO

e Licencia de construccion

e Licencia ambiental (segun la CAS o la CDMB)

¢ Plan de Desarrollo municipal

e Acta de concertacion con la comunidad

e Titulo de propiedad de los terrenos

e Concesion de Aguas

11 PROYECTO POR ETAPAS (En convenios)

Para su terminacion en un 100%, el proyecto ©
”, requiere de etapas que seran
que el municipio se compromete a

realizar.
12 RIESGOS

Debido a que el Departamento de Santander asume riesgos con la celebracion del
posible contrato, se debe solicitar al contratista una garantia unica que avalara el
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cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato como son con el anticipo,
cumplimiento de la obra, salarios y prestaciones sociales, estabilidad y responsabilidad
civil extracontractual (y las demas necesarias segun el caso) y con lo cual se da
cumplimiento al numeral 19 del articulo 25 Principio de Economia de la ley 80 de 1993.

SE CONCLUYE QUE:

e Con la presentacion de este estudio queda evidenciada la existencia de un
requerimiento para satisfacer las necesidades que presenta la comunidad y que
resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion vy
perfeccionamiento tendiente a cumplir con los propédsitos establecidos para la
buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad.

e Segun la Guia de Contratacion de la Oficina Juridica del Departamento de

Santander para el ano , el valor del presupuesto oficial esta en el rango entre
, siendo una contratacion , tomando
como unica consideracion los precios del mercado.

e Luego de evaluar el proyecto “
”, se considera viable técnicamente su ejecucioén, en el tiempo y
términos que estipule el Departamento de Santander en el contrato, sin desconocer
en lo posible las recomendaciones aqui consignadas y desde luego la ejecucién de
una efectiva, eficiente y eficaz ingenieria. Adicional a ello, la prioridad y condiciones
seran establecidas segun como lo considere conveniente el Gobernador de
Santander.

Es conveniente proceder con la contratacion y ejecucion de las obras, en los términos

y tiempo que estipule la oficina gestora designada por el Departamento de Santander.

Se expide en Bucaramanga, a los dias del mes de de 200 _.

Secretario de Transporte e Infraestructura

Preparo:
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ANEXO 13. Resolucién de Supervision

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

RESOLUCION No ( ) DE 2004
Por la cual se asigna una Supervision.

EL SECRETARIO DE TRANSPORTE E INFRAESTRUCTURA
En uso de sus facultades legales conferidas mediante Decreto 034, articulo 2° del 23 de Enero de
2004

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: Asignase a partir de la fecha al Ing.
identificado con la cédula de ciudadania No. de

Profesional Universitario de la Secretaria de Transporte e Infraestructura,
como Supervisor del contrato No. : Cuyo objeto es: ”

”

En el cumplimiento de la supervisién asignada, el funcionario debe
informar al Secretario de Transporte e Infraestructura, sobre todo lo
concerniente a la ejecucion del Proyecto.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bucaramanga, a

Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 14. Solicitud de Elaboracion de Contrato

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
SECRETARIA JURIDICA

SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATOS

Para diligenciar debidamente este formulario, pida a la Secretaria Juridica el boletin de requisitos generales, especificos y
cuantias 98. La solicitud que no esté completa y debidamente diligenciada no sera objeto de estudio.

Datos del contratista

PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL
Nombre de la sociedad:
NIT: Nombre:

Nombre del representante legal:

Numero de la cédula de ciudadania.

Cédula de ciudadania expedida en:

Numero de la cédula de ciudadania.

Cédula de ciudadania expedida en:

Regimen tributario :
comun simplificado

Objeto del contrato

No se admiten descripciones ambiguas.

Plazo Duracion en letras y nimeros
Discriminar si se trata de afnios, meses, dias habiles o calendario:

Expresar en letras y nimeros, €n caso de discrepancia, prevalecera

Val el valor expresado en letras, igualmente discriminar expresamente
alor .
/a tarifa del IVA.
Anticipo Si No
. o

Forma de pago Porcentaje: CINCUENTA POR CIENTO (50%)

Actas Parciales : S/

No
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Garantia unica

Determinar cuales de los siguientes riesgos deben ser amparados
por €l contratista.

Cumplimiento. Correcta inversion del anticipo.

Salarios y prestaciones sociales. | Estabilidad de la obra.

Calidad de los bienes y|Mantenimiento y repuestos.
servicios.

Responsabilidad civil. Otras:

Obligaciones del contratista

1. Allegar dentro de los términos previstos, los documentos requeridos para legalizacion del

contrato

2. Suscribir el acta de iniciacion de obra dentro de los términos previstos en el contrato

3. Cumplir con el programa de entregas

4. Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquiridas con el personal a su cargo

Oficina gestora

Infraestructura

Secretaria de Transporte e

Fecha:

Nombre del responsable:

Numero de folios anexos:

Cualquier informacion adicional, determinar al respaldo
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ANEXO 15. Certificado de Existencia de Planos

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
GRUPO AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO

EL PROFESIONAL DEL GRUPO AGUAS Y SANEAMIENTO
BASICO

CERTIFICA:

Que en esta oficina se encuentran los planos y disefos
correspondientes a _ (OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO)

Se publica en Bucaramanga a los dias del mes de
de 200_.

Profesional Universitario
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ANEXO 16. CRONOGRAMA DE LICITACION PUBLICA No. 007 DE 2003

ACTIVIDAD

OCTUB. 5
OCT 14-23
OCT 24-25
OCT. 27
OCT 27-NOV 6
OCT.29
NOV. 4-5
NOV..6
NOV. 8 - 14
NOV. 18 - 24
NOV 26 A DIC 4
DIC..5
DICL. 9 -10
DIC. 11 -12
DIC. 15
DIC 15-17
DIC. 17 -19
DIC. 19 - ENE 2

1 SOLICITUD DE No .DE LICITACIONA JURIDICA §\\\
2 | PROYECTO Y ESTUDIOS TECNICOS L
3 PERMISO AMBIENTAL, LICENCIA DE CONSTRUCCION U OTROS \\
4 PRESUPUESTO OFICIAL \\
5 CERTIFICACION DE PLANEACION(registro de banco de proyectos y plan de desarrollo) \ \
6 C.D.P. Q\
7| INFORME DE CONVENIENGIA L
8 RESOLUCION POR LA CUAL SE ORDENA LA APERTURA AL PROCESO LICITATORIO
9 AVISO A CAMARA DE COMERCIO(dentro de los 5 primeros dias de cada mes)
10 | AVISO EN PRENSA (VANGUARDIA) L
11 PUBLICACION EN WEB DE PREPLIEGOS DE CONDICIONESY FORMULACION DE OBSERYV (10 dias
calendario)
12 REVISAR OBSERVACIONES DE PREPLIEGOS(2 dias habiles)
13 APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION O PLAZO DE LA LICITACION(DIA Y HORA) (levantar un acta)
14 PUBLICACION EN WEB DE PLIEGOS DEFINITIVOS Y SU CONSULTA (8 dias habiles)
15 VENTA DE PLIEGOS (igual al tiempo de la consulta)
16 AUDIENCIA DE ACLARACION DE PLIEGOS(DIA Y HORA)-(al 3er dia habil después de la apertura) Debe
levantarse acta
17 ENVIOlI:')E ADENDOS (cuando se requiera, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la audiencia de
aclaracion
18 CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y RECIBO DE PROPUESTAS(DIA Y HORA)- (APERTURA DEL
SOBRE 1y se levanta acta)
19 EVALUACION TECNICA Y JURIDICA DE LAS PROPUESTAS(6 dias habiles)
20 INFORME EN LA SECRETARIA DE DESPACHO DE LA OFICINA GESTORA (5 dias habiles)
21 PLAZO PARA ESTUDIAR Y RESOLVER OBJECIONES (8 dias habiles)
22 AUDIENCIA PARA RESPUESTA A OBJECIONES, APERTURA DEL SOBRE 2 Y ORDEN DE
ELEGIBILIDAD
23 PLAZO PARA ENTREGA DE OTROS DOCUMENTOS (2 dias habiles)
24 REVISION DE DOCUMENTOS( 2 dias habiles)
25 RESOLUCION DE ADJUDICACION , NOTIFICACION Y COMUNICACION
26 ELABORACION DE MINUTA (3 dias habiles)
27 SUSCRIPCION DEL CONTRATO (2 dias habiles)
28 LEGALIZACION DEL CONTRATO (8 dias habiles)
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ANEXO 17. Resolucién de Adjudicacién

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

RESOLUCION No ( ) DE 2004

Por la cual se adjudica la Licitaciéon No. __ de 2004

EL SECRETARIO DE TRANSPORTE E INFRAESTRUCTURA

En uso de sus facultades legales conferidas mediante Decreto 034, articulo 2° del 23 de Enero de

2004,y
CONSIDERANDO:

Que el Departamento de Santander en cumplimiento de los objetivos y metas trazadas en
el Plan de Gobierno Departamental requiere desarrollar el componente

, Programa del
Plan de Desarrollo 2004-2007 “SANTANDER EN SERIO”.

Que existe disponibilidad presupuestal para atender los pagos que se deriven de la
ejecucion del contrato, en el cddigo por $ , soportado
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° del _(dia) de . _(mes)
de 200 _, suscrito por el Coordinador de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del
Departamento 'y que corresponde a recursos de

Que existe la certificacion N° del _(dia) de _ (mes) de 200_ donde consta que el
proyecto se encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion del
Departamento bajo el N° , la cual se encuentra suscrita por el Coordinador

del Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeacion del
Departamento.

Que existe el informe de conveniencia y oportunidad del contrato con fecha _(dia) de _ .
(mes) de 200 _, suscrito por el Secretario de Transporte e Infraestructura.

Que es conveniente y oportuno contratar la

Que en atencion a la cuantia, el proceso de contratacion se realizé por Licitacion, en
cumplimiento de lo estipulado en La ley 80 de 1993 y Decreto 2170 de 2002.

Que mediante Resolucion N° del _(dia) de _ (mes) de 200_, se ordend la
apertura de la Licitacion N° de 200 _ para la
Que se realiz6 la apertura del proceso de Licitacion el dia __ de de 200_ vy

en el mencionado proceso compraron pliegos las firmas
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10.

11.

12.

13.

, las cuales presentaron propuesta.

Mediante audiencia celebrada el dia de de 200_, en el Despacho del
Grupo de Aguas y Saneamiento Basico de la Gobernacién de Santander, se hizo el cierre
de la Licitacién y se procedié a la apertura del sobre No. 1 verificando la informacion
suministrada por los oferentes.

Que una vez realizada la evaluacion correspondiente por parte del Comité Evaluador a los
documentos del sobre No. 1 de la propuestas, las presentadas por las firmas

se encontraron admisibles.

Que mediante audiencia celebrada el dia ___ de de 200 _ en el Despacho del
Grupo de Aguas y Saneamiento Basico, se dio apertura al sobre No. 2 de los proponentes
calificados como admisibles, se efectudé la correccion aritmética,y se establecio el
siguiente orden de elegibilidad: Primer lugar a , Segundo lugar a

Que el Departamento de Santander basado en los numerales y ___ del Pliego de
Condiciones, estimdé conveniente verificar la veracidad de la informacién, de los
proponentes ubicados en primer y segundo orden de legibilidad, en especial de lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y 828 de 2003.

Que el comité evaluador analiz6 la informacion solicitada para verificar el cumplimiento de
las obligaciones parafiscales de los proponentes concluyendo que se debe adjudicar el
contrato a , segun acta del __(dia) de __(mes) de 200 _.

RESUELVE:

Articulo 1°.-  Adjudicar a , La Licitacion N° de

200 _, cuyo objeto es , por
un valor de , conforme al Pliego de
Condiciones y a la oferta presentada por el adjudicatario.

Articulo 2°.- Notificar personalmente el contenido de la presente resolucién a

, identificado con cédula de ciudadania nldmero
expedida en , en calidad de
representante legal de , (NIT ).

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bucaramanga, a

Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 18. CRONOGRAMA DE CONTRATACION DIRECTA No. 002 DE 2003
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SOLICITUD DE No .DE PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA (EN OFICINA
1 | GESTORA) N\
2 0
3 | PERMISO AMBIENTAL, LICENCIA DE CONSTRUCCION U OTROS &\N
4 | PRESUPUESTO OFICIAL &\\
5 | CERTIFICACION DE PLANEACION(registro de banco de proyectos y plan de desarrollo) §\\
6 [cD.P. L
7 | INFORME DE CONVENIENCIA L

RESOLUCION POR LA CUAL SE ORDENA LA APERTURA DEL PROCESO DE
CONTRATACION DIRECTA

PUBLICACION EN WEB DE PREPLIEGOS DE CONDICIONES Y FORMULACION DE
OBSERVACIONES (5 dias calendario)

REVISAR OBSERVACIONES DE PREPLIEGOS (2 dias habiles) &\N

PUBLICACION EN WEB DE PLIEGOS DEFINITIVOS, CONSULTA Y FORMULACION DE
OBSERVACIONES (3 dias habiles)

PLAZO DE INSCRIPCION DE POSIBLES PROPONENTES( desde publicacion de pliegos
definitivos hasta un dia habil antes del sorteo)

AUDIENCIA DE SELECCION DE LOS DIEZ PROPONENTES - (DIA Y HORA) -(Al dia habil
siguiente de finalizar la publicacién de pliegos definitivos y debe levantarse acta), SE

13

PUBLICAN EN PAGINA WEB Y SE NOTIFICA A TODOS LOS FAVORECIDOS

14

RECIBO DE PROPUESTAS (3 dias habiles después del sorteo)

15

APERTURA DEL SOBRE N° 1- (DIA'Y HORA) - (3 dias habiles después del sorteo)

16

EVALUACION TECNICA Y JURIDICA DE LAS PROPUESTAS(4 dias habiles)

17

INFORME EN LA SECRETARIA DE DESPACHO DE LA OFICINA GESTORA (4 dias
habiles)

18

PLAZO PARA ESTUDIAR Y RESOLVER OBJECIONES (5 dias habiles)

19

AUDIENCIA PARA RESPUESTA A OBJECIONES, APERTURA DEL SOBRE 2 Y ORDEN
DE ELEGIBILIDAD

20

PLAZO PARA ENTREGA DE OTROS DOCUMENTOS (2 dias habiles)

21

REVISION DE DOCUMENTOS( 2 dias hébiles)

22

RESOLUCION DE ADJUDICACION , NOTIFICACION Y COMUNICACION

23

ELABORACION DE MINUTA (3 dias habiles)

24

SUSCRIPCION DEL CONTRATO (2 dias habiles)

25

LEGALIZACION DEL CONTRATO (8 dias habiles)
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ANEXO 19. Minuta

CONTRATO DE OBRA No. CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER Y

Entre , mayor de edad, domiciliado en Bucaramanga, identificado con la
cédula de ciudadania numero expedida en , en representacion del
DEPARTAMENTO DE SANTANDER, actuando en su calidad de Secretario de Transporte e
Infraestructura, debidamente posesionado, conforme a la respectiva acta de posesidon que reposa en
los archivos de la Oficina de Personal de la Gobernacion, delegado por el Gobernador de Santander
para celebrar contratos mediante Decreto Departamental No. 034 de Enero de 2004, quien para
los efectos de este documento se denominara EL DEPARTAMENTO v,
, identificado con la cédula de ciudadania numero de , en
representacion de la firma , sociedad debidamente
constituida por acta const. y adopcion de estatutos de socios fundadores del _ (dia) de _ (mes)
de _ (afio) inscrita en la Camara de Comercio de Bucaramanga el (dia) de _ (mes) de
(afio) bajoelNo. __ dellibro___ con el NIT No. afirma hallarse legalmente
capacitado, sin inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con la Ley 80 de 1993 y quien para
efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, previas las siguientes
CONSIDERACIONES: 1- Que en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion del Departamento
se encuentra registrado y viabilizado el proyecto denominado “
”’, bajo el No. , segun certificacion
namero _ ,defecha _ (dia) de (mes) de 200 _, expedida por el Coordinador del Grupo de
Proyectos de Inversién publica del Departamento 2- Que existe disponibilidad presupuestal para
atender el contrato segun consta en el certificado adjunto No. por valor de
Rubro Presupuestal de fecha _ (dia) de (mes) de 200 _, expedido
por el Coordinador del Grupo de Presupuesto del Departamento. 3- Que existe estudio de
conveniencia y oportunidad de fecha __(dia) de __ (mes) de 200_, suscrito por la el Secretario de
Transporte e Infraestructura, que registra los aspectos fundamentales que permiten concluir la
conveniencia de realizar la ejecucion del proyecto antes mencionado. 4- Que cuenta con viabilidad
ambiental y concesion de aguas segun resolucion No. de_(dia) de_(mes) de200_
expedida por el doctor , director general encargado de la Corporacion Auténoma
Regional de Santander “C.A.S” (o por la CDMB segun el caso) que se anexa a este contrato 5- Que
existe resolucién No de (dia) de (mes) de 200_ designando como supervisor del
contrato a 6.Que existen estudios técnicos realizados por
7. Que se realizaron los estudios de precios de
mercado, ademas los presupuestos fueron estimados por .
8. Que por su cuantia se realizé __ (tipo de proceso de seleccion del contratista) , el cual
culmind con la adjudicacion del contrato, mediante Resolucion numero de (dia) de
(mes) de 200 HEMOS ACORDADO celebrar el presente contrato de OBRA PUBLICA, el cual
se rige por las siguientes CLAUSULAS: PRIMERA: OBJETO. El CONTRATISTA se obliga para con
El DEPARTAMENTO a ejecutar a precios unitarios, las obras relacionadas con la ejecucion del
proyecto 7,
en un todo de acuerdo con el proyecto referido, los planos y especificaciones suministrados por e
Departamento - Secretaria de Transporte e Infraestructura, los términos de la solicitud de la propuesta,
la propuesta presentada por el contratista, y el anexo No 1, que se transcribe a continuacion,
(documentos que forman parte integral del presente contrato).
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ITEM COMPONENTES Y SUS UNID CANT COSTO COSTO TOTAL
ACTIVIDADES UNITARIO

(1) (2) (3) (2)"(3) = (4)

COSTOS TIRECTOS
Al U. (30%)
COSTO TOTAL DEL PROYECTO

SEGUNDA. LOCALIZACION DE LOS TRABAJOS. Los trabajos objeto del presente contrato se
realizaran en , municipio de . TERCERA. VALOR DEL
CONTRATO.- Para los efectos fiscales y legales el valor del contrato asciende a la suma de

, siendo entendido que el valor definitivo sera el
que resulte de acumular los productos de la cantidad de obra ejecutada, entregada y recibida por el
DEPARTAMENTO, a los precios unitarios establecidos y pactados. CUARTA. FORMA DE PAGO.- EL
DEPARTAMENTO pagara al CONTRATISTA el valor del contrato segun actas mensuales de avance
de obra de cuyo valor se amortizara EL CINCUENTA POR CIENTO ( 50% ) correspondiente al
anticipo  PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos senalados en la presente clausula quedan
condicionados adicionalmente a que las personas juridicas acrediten el cumplimiento de la
obligacién de que trata el articulo 50 de la ley 789 de 2002.PARAGRAFO SEGUNDO: ANTICIPO.-
Constituida y aprobada la fianza que lo ampara, EL DEPARTAMENTO, concedera al CONTRATISTA
un anticipo por el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del valor del contrato. PARAGRAFO
TERCERO: AMORTIZACION.- La amortizaciéon del anticipo se hara mediante deducciones del
cincuenta por ciento 50% de las ordenes de pago correspondiente a las actas de recibo de obra;
PARAGRAFO CUARTO : MANEJO.- El anticipo se manejara en una cuenta independiente del
CONTRATISTA pero que no podrd manejar sin el visto bueno del supervisor y éste se obliga a
presentar informes peridédicos quincenales sobre el manejo del mismo, incluyendo los soportes de
cada uno de los gastos efectuados; anexando igualmente copia del extracto bancario de la cuenta.
Los rendimientos financieros que sean generados por los recursos del anticipo, deberan ser
transferidos a la cuenta determinada por el DEPARTAMENTO, una vez ejecutado el valor
entregado por este concepto, remitiendo copia del recibo de consignacion. La ejecucion del anticipo
debera justificarse mediante actas de compras de materiales y demas necesidades como contratos de
mano de obra, pagos a profesionales, alquiler de equipos y otros gastos necesarios relacionados
directamente con las obras. PARAGRAFO QUINTO: ACTAS. Dentro de los cinco (5) primeros dias
calendario del mes siguiente al de la ejecucion de las obras, se elaboraran entre el supervisor y el
Contratista, actas de obra que registren el valor de los trabajos ejecutados. El valor de cada acta sera
el resultado de la multiplicacion de las cantidades de obra realmente ejecutada por los precios
unitarios que figuran en el anexo numero 1. El supervisor podra en las actas hacer correcciones o
modificaciones a cualquiera de las actas anteriores aprobadas por El. Ningun certificado que no sea el
de recibo definitivo de la totalidad de las obras debera considerarse como aprobacién de algun trabajo
u obra. PARAGRAFO SEXTO: SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES. Los pagos a los cuales esta obligado el DEPARTAMENTO se realizaran dentro
de los noventa (90) dias calendarios siguientes a la radicaciéon de la orden de pago en la Tesoreria
General del Departamento, previos el agotamiento de los requisitos a que haya lugar. Los pagos de
anticipo y de actas de obra estan sujetos a la disponibilidad de los recursos. PARAGRAFO SEPTIMO
DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza al DEPARTAMENTO, para que por conducto de su
Tesoreria General, efectie del primer desembolso a su favor las deducciones por concepto de los
gravamenes ordenanzales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva
deduccidn, los parametros que para tal efecto haya establecido la disposicion que dio origen al
gravamen. QUINTA: PLAZO Y VIGENCIA DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA se compromete a
ejecutar y entregar a entera satisfaccion del DEPARTAMENTO la totalidad de la obra objeto del
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presente contrato en un plazo de MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion
del acta de iniciacion. PARAGRAFO PRIMERO. VIGENCIA La vigencia del contrato sera de

MESES ADICIONALES al plazo de ejecucion de la obra. PARAGRAFO SEGUNDO: EI
CONTRATISTA se obliga a iniciar la ejecucion de las obras a partir del dia calendario siguiente a la
suscripcion del Acta de iniciacion de la obra. SEXTA. SUSPENSION PROVISIONAL. En casos de
fuerza mayor, caso fortuito o de comun acuerdo las partes, podran suspender temporalmente la
ejecucioén del contrato, mediante la suscripcion de un acta en donde constara dicho evento y sin
que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de esta suspension. En este caso EL
CONTRATISTA prorrogara la vigencia de la garantia Unica por un término igual al de la
suspension. En el acta de suspension se expondran los motivos excepcionales que hayan dado
lugar a la misma, la obligacién del contratista de prorrogar la vigencia de la garantia unica por un
término igual al de la suspension y se fijara la fecha en la cual se reiniciara la obra. SEPTIMA.
OBLIGACIONES DE LAS PARTES.- 1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. -a) De conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de ley 789 de 2002, y la ley 828 de 2003, el CONTRATISTA, debe
acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Cajas de Compensacién Familiar, durante los ultimos seis (6) meses anteriores a la celebracion del
presente contrato, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal de cada de las entidades que
conforman el consorcio cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal. El incumplimiento de esta obligacién sera causal de multas y caducidad de
conformidad con las normas vigentes. b) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, ejecutando la
obra contratada, de acuerdo con los planos, especificaciones de construccion, cantidades de obra y
precio unitario fijo contenidos en la propuesta presentada y pliego de condiciones. ¢) Suministrar
tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los equipos, maquinaria, herramientas, materiales
y demas elementos necesarios para la ejecucion de las obras. d) Realizar por su cuenta y riesgo,
todos los ensayos de laboratorio y demas pruebas que se soliciten para verificar la calidad de los
materiales y demas elementos que se instalen en la obra. €) Suministrar y mantener durante la
ejecucion de la obra y hasta la entrega de la misma, el personal incluido en su propuesta. En caso de
justa causa comprobada una vez iniciada la obra, si EL CONTRATISTA requiera cambiar alguno de
los profesionales propuestos, debera demostrar el motivo y el reemplazo debera tener un perfil igual o
superior al que se retird. La aceptacién del nuevo profesional estara sujeta a la aprobacion de
DEPARTAMENTO, previo visto bueno del supervisor. Sera por cuenta del CONTRATISTA el pago de
los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecucién
de la obra, igualmente la elaboraciéon de los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe
ningun tipo de vinculo laboral del personal con el DEPARTAMENTO DE SANTANDER. f) Presentar al
supervisor informes periodicos cada mes de avance de obra que deben incluir el flujo de caja, la cual
sera sometida a la consideracion del DEPARTAMENTO. g) Presentar para aprobacion del supervisor,
actas parciales y final de obra. h) Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que
instaure el personal o los subcontratistas. i) Responder por los impuestos que cause la legalizacion del
contrato. j) Atender en forma permanente la direccion de la obra y mantener al frente de las obras un
ingeniero , aceptado por DEPARTAMENTO, quien sera el residente de la obra. k)
Ejecutar las obras de acuerdo con el programa general aprobado por el DEPARTAMENTO para tal fin.
1) Reparar las vias de acceso en los lugares de obra concernientes al presente contrato, cuando se
deterioren como consecuencia de la ejecucién de las obras. m) Retirar los materiales sobrantes y
entregar la obra en perfecto estado de limpieza. n) Invertir en forma directa e inequivoca el anticipo en
el objeto contractual con sujecién al plan de inversiones. o) Responder por todo dafio que se cause a
bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucion del contrato. p) Garantizar las normas de
seguridad industrial para la ejecucion del contrato en los siguientes aspectos: 1) Elementos de
seguridad industrial para obreros y todo el personal de la obra, 2) Manipulacion de equipos,
herramientas, combustibles y todos los elementos que se utilicen para cumplir el objeto y 3) Todo el
contenido de seguridad industrial debe acogerse a las normas vigentes. q) Responder por la buena
calidad de los materiales y elementos utilizados en el objeto del contrato. r) EI CONTRATISTA, se
obliga a practicar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecoldgicas e industriales necesarias
para no poner en peligro las personas ni las cosas, respondiendo por los perjuicios que se causen por
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su negligencia u omisién. s) Acatar las 6rdenes e instrucciones del supervisor del contrato. t) Instalar
la valla informativa del contrato de acuerdo con las especificaciones establecidas en los pliegos. u) El
CONTRATISTA se compromete a divulgar a la comunidad sobre el avance de la contratacion,
ejecuciéon y giro de los recursos aportados por el Departamento 2. OBLIGACIONES DEL
DEPARTAMENTO.- Ademas de las consagradas en el articulo 4° de la ley 80 de 1.993: a.) Exigir al
contratista informes sobre el desarrollo del contrato; b.) Efectuar el control técnico y administrativo de
la ejecucion de la obra a través de un SUPERVISOR vy el interventor bajo la coordinacion de la Oficina
Gestora; c) Efectuar los pagos correspondientes; d) Suministrar al contratista los planos vy
especificaciones requeridos existentes en el proyecto registrado en la Secretaria de Planeacion
Departamental; OCTAVA. SUPERVISION DE LAS OBRAS.- EL CONTRATISTA acepta el control
técnico, administrativo y contable de la ejecucion del contrato, que hara el DEPARTAMENTO a través
del supervisor y el interventor designados para el efecto, quienes deberan suscribir el Acta de
Iniciacion de la Obra, el cual ademas de velar por el cumplimiento de lo previsto por el articulo 4° de la
Ley 80 de 1993, las instrucciones del jefe de la oficina gestora, las normas legales vigentes sobre la
materia, cumplira las siguientes obligaciones: 1.) Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y
oportuna del objeto contratado, constatando la calidad y la cantidad de los servicios ofrecidos. Igual
exigencia se podra hacer al garante; 2.) Exigir al CONTRATISTA la constitucion de la garantia en los
plazos estipulados; 3.) Adelantar las gestiones necesarias para la imposicion reconocimiento y cobro
de las sanciones pecuniarias y garantias a que haya lugar; 4.) Solicitar la revision de precios cuando
se produzcan fendmenos que alteren en contra del DEPARTAMENTO el equilibrio financiero del
contrato; 5.) Exigir AL CONTRATISTA el cumplimiento estricto del cronograma de actividades y la
utilizacién del personal requerido para el desarrollo del contrato; 6.) Adelantar revisiones periddicas de
los trabajos ejecutados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por
EL CONTRATISTA y promover las acciones de responsabilidad contra estos y sus garantes cuando
dichas condiciones no se cumplan; 7.) Analizar y extender su visto bueno a la solicitud de modificacion
del cronograma de actividades, cambio de personal o modificacion del plazo; 8.) Exigir AL
CONTRATISTA la modificaciéon de la garantia, cuando a ello hubiere lugar; 9.) Revisar y aprobar las
actas de recibo parcial del contrato; 10.) Adelantar el proceso de liquidacién; 11.) Autorizar las actas
de madificaciéon de cantidades de obra que no alteren el valor del contrato; 12.) Autorizar la suspension
del contrato; 13.) Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos se ajusten a los requisitos
minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales
servicios cumplan con las normas técnicas colombianas; 14.) Adoptar las medidas necesarias para
mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econémicas y
financieras existentes al momento de proponer 15.) Velar por el estricto cumplimiento de las normas
que rigen en materia ambiental. 16) El interventor no podra sin autorizaciéon escrita y previa del
Departamento ordenar trabajo alguno que traiga consigo variaciones en el plazo, o en el valor del
contrato, ni efectuar modificacion alguna de la concepcion del disefio de las obras principales. Todas
las comunicaciones u érdenes del supervisor e interventor seran expedidas o ratificadas por escrito.
NOVENA. CONTROL FISCAL. El control fiscal de la contratacion se ejercera por la Contraloria en los
términos del articulo 65 de la Ley 80 de 1993 DECIMA. PROPIEDAD DE LOS INFORMES,
PRODUCTOS O BIENES: Todos los estudios, informes, graficos, programas de computacion u
otros materiales preparados por el CONTRATISTA para el Contratante, en virtud del presente
contrato, seran de propiedad del DEPARTAMENTO DE SANTANDER. EI CONTRATISTA podra
conservar una copia de dichos documentos para sus archivos y no podrad negociarlos sin
autorizacion de DEPARTAMENTO DECIMA PRIMERA. GARANTIA UNICA.- EL CONTRATISTA
debera constituir a favor del Departamento de Santander la garantia Unica que avale los siguientes
riesgos: a) Cumplimiento, la cual se constituye por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato cuya vigencia sera igual a la de la duracion del contrato y cuatro (4) meses mas; b) De
correcto manejo y buena inversion del anticipo, cuya cuantia sera equivalente al 100 por ciento
(100%) del valor basico del mismo, vigente por el termino de duracion del contrato; ¢) De salarios,
Prestaciones Sociales e Indemnizaciones del Personal que haya de utilizar para la ejecucion del
contrato, se constituye por el 10% del valor total del contrato, por el término del mismo y tres (3) afios
mas; d) De estabilidad de la obra, se constituye por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato con vigencia de cinco (5) afios contados a partir del acta de recibo final de obra a satisfaccion
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por el Departamento; e) Sin perjuicio de la responsabilidad personal que asume el contratista en este
contrato, éste debera tomar y mantener vigente por su propia cuenta durante todo el término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas, con una compafia de seguros legalmente establecida
en Colombia, una pdliza de RESPONSABILIDAD CIVIL con el objeto de protegerse y proteger al
Departamento contra reclamaciones por dafios y perjuicios, lesiones personales, muerte y dafo a la
propiedad que pueda surgir por causa de la obra objeto de este contrato, ejecutada por el contratista,
sus empleados, directores, o asociados y subcontratistas. El contratista designara también al
Departamento como parte asegurada de la pdliza de seguro con responsabilidad civil y dafios a la
propiedad. El seguro proporcionado por esta pdliza es primario y cualquier seguro de responsabilidad
civil que al efecto tome el Departamento sera considerado adicional. La cobertura minima del seguro
de responsabilidad civil a que se refiere esta clausula sera del diez por ciento (10%) del valor del
presente contrato por el término de duracion del mismo y cuatro (4) meses mas, y su monto se
repondra en todos los casos en que por cualquier evento se disminuyere como consecuencia de su
pago total o parcial, por ocurrencia de los siniestros que ampara; PARAGRAFO. La vigencia de los
amparos exigidos en los literales a), b), c) y €), empezaran a contarse a partir de la fecha de la firma
de este contrato, el restante esto es el referido a la estabilidad de la obra iniciara a contabilizarse su
vigencia a partir de la fecha del acta de recibo final de obra. DECIMA SEGUNDA. INFORMES: El
CONTRATISTA debe presentar, ademas de los que le solicite el supervisor, los siguientes informes: a)
De ejecucion: con periodicidad mensual y debe contener la siguiente informacion: avance de cada una
de las actividades programadas con cantidades de obra ejecutadas, registro fotografico y resultados
de los ensayos de materiales y demas pruebas. b) Informes mensuales; deben contener: Fotocopia de
la bitacora o libro de obra, Resumen de las actividades realizadas en el mes y Actualizacién del
programa de ejecuciéon de obra. ¢) Informe final: debe contener los planos récord de obra. DECIMA
TERCERA. TERMINACION MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL
CONTRATO.- El presente contrato se regira por los principios de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral por parte del DEPARTAMENTO y que estan consagrados en los articulos 14 y
siguientes de la Ley 80 de 1993. DECIMA CUARTA. CUIDADO DE LAS OBRAS. Desde la
suscripcion del acta de iniciacion de las obras hasta la entrega final de las mismas, EL CONTRATISTA
asumira a entera responsabilidad su cuidado. En caso de que se produzca dafio o pérdida o
desperfecto de las obras o de alguna parte de ellas EL CONTRATISTA debera repararlas y reponerlas
a su costa, de manera que a su entrega definitiva al DEPARTAMENTO las obras estén en buenas
condiciones y estado, de conformidad con lo estipulado en este contrato y con las instrucciones del
supervisor. Dentro del mismo término la sefializacion y mantenimiento del transito en el sector
contratado son obligaciones a cargo del CONTRATISTA quien sera responsable por los perjuicios
causados a terceros o al DEPARTAMENTO por falta o deficiencia de la sefalizacion DECIMA
QUINTA. - CLAUSULA PENAL DE APREMIO: En caso de mora en el cumplimiento de sus
obligaciones, el CONTRATISTA cancelara a DEPARTAMENTO por cada dia de retraso, el 1.0 % del
valor total del contrato, sin exceder el 10% del valor del mismo, suma que se podra descontar
directamente de los valores adeudados al contratista por el DEPARTAMENTO. PARAGRAFO
PRIMERO: Para efectos de dar cumplimiento a la presente clausula, el DEPARTAMENTO verificara
semanalmente el cumplimiento del Programa de Trabajo ofrecido por el CONTRATISTA en la
propuesta presentada. PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos de que el CONTRATISTA cancele los
valores por la mora en la ejecucion de las obligaciones no se requiere que el DEPARTAMENTO lo
constituya en mora, el simple incumplimiento imputable al CONTRATISTA dara origen al pago de las
sumas previstas en esta cldusula. PARAGRAFO TERCERO: El CONTRATISTA autoriza que el
DEPARTAMENTO descuente de las sumas que le adeude los valores correspondientes a la clausula
penal de apremio. DECIMA SEXTA -CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento
parcial o total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el DEPARTAMENTO podra hacer
efectiva la clausula penal pecuniaria en un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, como estimacion anticipada y parcial de los perjuicios que se causen, sin perjuicio de que
el DEPARTAMENTO pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios
causados en lo que excedan del valor de la clausula penal pecuniaria. PARAGRAFO: EI
CONTRATISTA autoriza que DEPARTAMENTO descuente de las sumas que le adeude, los valores
correspondientes a la clausula penal pecuniaria. DECIMA SEPTIMA. CADUCIDAD Y SUS
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EFECTOS.- Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, EL DEPARTAMENTO declarara la
caducidad del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dara por terminado y
ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento a cargo de EL CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion. La forma y procedimiento
para su declaratoria y sus efectos se regiran por lo dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 80 de 1993.
Igualmente procede la declaratoria de caducidad en el evento contemplado por el numeral 5° del
Articulo 5° de la Ley 80 de 1993. La declaratoria de caducidad serd constitutiva del siniestro de
incumplimiento. DECIMA OCTAVA: LIQUIDACION.- El presente contrato debera ser liquidado de
comun acuerdo por las partes, en la forma que lo establece el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993. Si el
CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido
de la misma, se practicara la liquidacion unilateral por el DEPARTAMENTO, conforme al Articulo 61 de
la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO PRIMERO: La Oficina Gestora efectuara la liquidacion del contrato
conforme a la delegacion existente para el efecto; PARAGRAFO SEGUNDO: Para la liquidacion del
contrato se requiere la presentacion por parte del contratista de un informe completo y discriminado
sobre los empleos directos e indirectos generados con ocasion del cumplimiento del contrato.
PARAGRAFO TERCERO: En la liquidacion del contrato, se debera dar estricta aplicacion al
articulo 50 de la ley 789 de 2002. EL FUNCIONARIO QUE NO DEJE CONSTANCIA DE LA
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTE REQUISITO INCURRIRA EN CAUSAL DE MALA
CONDUCTA. DECIMA NOVENA. DOMICILIO Y LEYES: Para todos los efectos, las partes
declaran su domicilio contractual, la ciudad de BUCARAMANGA. El contrato se regira por lo
dispuesto en la Ley 80/93, su legislacién complementaria y la normatividad civil y Comercial
aplicable. VIGESIMA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. EL presente contrato se perfecciona
con la firma de las partes. Para su ejecucion se requiere de la aprobacién de la Garantia Unica por
parte de la Oficina Asesora Juridica del Departamento y la respectiva constitucion del registro
presupuestal por parte del Departamento. Una vez firmado el contrato, el CONTRATISTA en un plazo
maximo de DIEZ (10) dias calendario debera presentar debidamente aprobados por la entidad
contratante: a.) La garantia Unica; y b.) El registro presupuestal. ¢) Efectuar el pago de los derechos
de publicaciéon en el érgano de difusion informativo del departamento de Santander d.) Efectuar el
pago de los impuestos y gravamenes a que legal y ordenanzalmente se encuentre obligado - Para
constancia se firma en Bucaramanga, a

EL DEPARTAMENTO EL CONTRATISTA

Secretario de Transporte e Infraestructura Repres. Legal Contratista
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ANEXO 20. Contrato Sin Formalidades Plenas

DEPARTAMENTO DE SANTANDER No.
CONTRATO SIN FORMALIDADES PLENAS

CIUDAD: BUCARAMANGA | FECHA :
OFICINA GESTORA: SECRETARIA DE TRANSPORTE E INFRAESTRUCTURA
PERSONA JURIDICA:

NIT No
REPRESENTANTE LEGAL

C.C. No de

OBJETO :

CONDICIONES: 1. PARA EL CONTRATISTA : 1.) Manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se
encuentra incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar previstas en el articulo
8° de la Ley 80 de 1993 ; 2.) Solo tiene derecho a los emolumentos expresamente convenidos sin que se
genere relacion laboral ni prestaciones sociales por motivo del presente Contrato sin formalidades plenas ;
3.) No podra ceder los derechos y obligaciones que adquiere por el presente contrato, salvo autorizacion
previa y escrita del DEPARTAMENTO ; 4.) Autoriza al DEPARTAMEN TO para que por conducto de su Tesoreria
General, efectle del primer pago a su favor las deducciones por concepto de los siguientes gravamenes
ordenanzales para que sean transferidos al fondo u organismo correspondientes asi: a.) Dos (2%) por ciento
por cada mil o fraccion, por concepto de Estampilla Pro-Desarrollo. b) Dos (2%) por ciento por cada mil o
fraccién, por concepto de estampilla Pro- Cultura., c) Uno (1%) por ciento por concepto de Reforestacién, D)
Dos por ciento (2%) del valor total del contrato por concepto de Estampillas Pro- Hospitales Universitarios
PUblicos Departamento de Santander y los demas gravamenes de Ley a que haya lugar. 5.) Debera cumplir
con las obligaciones y gozara de los derechos de que trata el articulo 5° de la Ley 80 de 1993; 6.) La
liquidacién del presente contrato procedera de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993. 2. PARA
EL DEPARTAMENTO: 1.) Cancelar el valor de la presente orden.

VALOR: EN LETRAS Y EN NUMEROS

NUMERO: CODIGO: VIGENCIA: FECHA:

FORMA DE PAGO :.

El valor del presente Contrato sin formalidades plenas, se cancelara asi: Cincuenta por ciento (50%) de
anticipo y el restante Cincuenta por ciento (50%) mediante actas mensuales y correspondiente amortizacion
del anticipo.

PLAZO

El término para la ejecucion de éste contrato es de contados a partir de que se agoten los
requisitos establecidos en el inciso segundo del articulo 41 de la ley 80 de 1993.

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO:

Constituir a favor del DEPARTAMENTO DE SANTANDER, la garantia Unica que avale los siguientes riesgos :

[v] CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por el término del mismo
y cuatro (4) meses mas.

] ESTABILIDAD: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término de cinco (5)
meses a partir del recibo final del trabajo.

[¥] CORRECTO MANEJO Y BUENA INVERSION DEL ANTICIPO: Porcentaje igual al anticipo recibido y
por el término del contrato.

[v1] SALARIOS y PRESTACIONES SOCIALES: Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
por el término del mismo y tres (3) afios mas..

[¥1 RESPONSABILIDAD CIVIL: Por una cuantia igual al (10%) por ciento del valor fiscal del contrato y
por el término del mismo y cuatro (4) meses mas.
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REQUISITOS:

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 2. Cotizacién, aprobada por el funcionario competente, y 3. Para
personas juridicas Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio, cuya

fecha de expedicion no supere los sesenta dias calendario.

JEFE DE LA ENTIDAD O DELEGADO:

Secretario de Transporte e Infraestructura

CONTRATISTA

FECHA:
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ANEXO 21. Registro Presupuestal

HREURLIC PROOLONEIY REGISTRO PRESUPUESTAL No.

EL COORDINADOR DEL GRUPO DEPRESUPUESTO
Segum el arficulo 49 delaley 179 42 1934

GOBERNACION DE S ANTANDER
SECEETARLA DE HACIEND A HACE CONSTAR
Departamental

HIT

Que en el Presupuesto de Gastos de la Vigencia

Se registra una partida por Valor de: §

A nombre de;

Ohjeto:

C.D.P. CODIGO DETALLE

VALOR

Expedida en Bucaramanga a;

Ohzervarciones
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ANEXO 22.

ACTA DE INICIACION

CONTRATO : N° /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en nimeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los (_) dias del mes de de Dos Mil (200_), se
reunieron los sefiores: , Contratista, )
Interventor y , Supervisor, con el fin de elaborar el acta de iniciacion del

presente contrato.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 23.

ACTA DE ENTREGA Y RECIBO PARCIAL DE OBRA No. ____

CONTRATO : N°e /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en numeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los dias del mes de de Dos Mil (200_), se reunieron
los sefiores : , Contratista, , Interventor
y , Supervisor, con el fin de elaborar la presente acta de entrega y recibo
parcial de obra del periodo comprendido entre el _dia (__) de yeldia (_)de de
dos mil (200_).

VALOR TOTAL ACTANo. $

MENOS AMORTIZACION ANTICIPO (50%) $

VALOR A PAGAR $

Son: (Valor en letras)

($ Valor en numeros )MC/TE.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 24. ANEXO O SABANA DEL ACTA DE RECIBO PARCIAL DE OBRA

OBJETO:

ACTA DE RECIBO DE OBRA No. 3
CONTRATO: ___/200_

INTERVENTOR:
SUPERVISOR:

CONTRATISTA:

FECHA:

CONDICIONES

ORIGINALES

CANTIDADES

OBRA EJECUTADA

ITEM

DESCRIPCION DE LA OBRA

UN.

CANT.

VIR UNIT.

DEFINITIVAS

ACTA No. 01

ACTA No. 02 ACTA No. 03

ACUMULADO

VIR TOTAL | CANT. | VALOR

CANT.

VALOR

CANT. | VALOR | CANT. | VALOR

CANT.

VALOR

NOMBRE PRIMER CAPITULO

VALOR CAPITULO

NOMBRE SEGUNDO CAPITULO

VALOR CAPITULO

NOMBRE TERCER CAPITULO

VALOR CAPITULO

NOMBRE CUARTO CAPITULO

VALOR CAPITULO

TOTAL COSTO DIRECTO
A.LU. (30%)

VALOR TOTAL
AMORTIZACION ANTICIPO
VALOR A PAGAR

Contratista

Interventor
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ANEXO 25.

ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE OBRA No. (ULTIMA)
CONTRATO : N°e /200
OBJETO
VALOR CONTRATO : (en letras y en nimeros)
CONTRATISTA
INTERVENTOR
SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los dias del mes de de Dos Mil (200_), se reunieron
los sefiores : , Contratista, , Interventor
y , Supervisor, con el fin de elaborar la presente acta de entrega y recibo
parcial de obra del periodo comprendido entre el dia () de yeldia (_)de de
dos mil (200).

VALOR TOTAL ACTA No. __ $

MENOS AMORTIZACION ANTICIPO $

VALOR A PAGAR $

Son: (Valor en letras)

($__Valor en numeros )MC/TE.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 26.

ACTA DE RECIBO FINAL DE OBRA

CONTRATO : N° /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en numeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los (__) dias del mes de de Dos Mil (200.), se
reunieron los sefiores : , Contratista, ,
Interventor y , Supervisor, con el fin de elaborar el acta donde el

Departamento y el Municipio reciben las obras a satisfaccion.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura

230



ANEXO 27.

ACTA DE LIQUIDACION

CONTRATO : N°e /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en nimeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los (__) dias del mes de de Dos Mil ___ (200_), se
reunieron los sefiores : , Contratista, ,
Interventor vy , Supervisor, con el fin de elaborar la presente acta de
liquidacion.

RELACION Y BALANCE

VALOR CONTRATO $
VALOR ACTA No. 01
VALOR ACTA No. 02
VALOR ACTA No. 03
A FAVOR DEL DPTO

&P AP NP &P

SUMAS IGUALES $ $

231



Continuacion del acta de liquidacion del contrato No. _ de 200_

El ingeniero presentd los soportes que se requieren para
demostrar que se encuentra a paz y salvo con los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales,
Pensiones y Aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, los cuales se anexan a la presente acta.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 28.

ACTA DE SUSPENSION No.

CONTRATO : N°e /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en numeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los (_) dias del mes de de Dos Mil (200.), se
reunieron los sefores: , Contratista, ,
Interventor y , Supervisor, con el fin de elaborar el acta de suspensién del

plazo del presente contrato, debido a que

Cumplidos los anteriores tramites se reiniciara el plazo del contrato.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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CONTRATO

OBJETO

VALOR CONTRATO
CONTRATISTA
INTERVENTOR
SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los
reunieron los sefores:

ANEXO 29.

ACTA DE REINICIACION No. ____

N° /200

(en letras y en nimeros)

(_) dias del mes de de Dos Mil (200_), se
, Contratista, )

Interventor y

, Supervisor, con el fin de elaborar el acta de reiniciacién del

plazo del presente contrato.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 30.

ACTA DE MAYORES Y MENORES CANTIDADES DE OBRA Y OBRA NO PREVISTA No. ____

CONTRATO : N° /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en nimeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los (_) dias del mes de de Dos Mil (200.), se
reunieron los sefores : , Contratista, )
Interventor vy , Supervisor, con el fin de elaborar el acta donde el

Departamento y el Municipio reciben las obras a satisfaccion.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 31. ANEXO O SABANA DEL ACTA DE MAYORES Y MENORES CANTIDADES DE OBRA Y OBRA NO

PREVISTA

CONTRATO: ___/200_

OBJETO:
INTERVENTOR:
SUPERVISOR:
CONTRATISTA:

FECHA:

ITEM

DESCRIPCION DE LA OBRA

CONDICIONES ORIGINALES

UN.

CANT. | VIRUNIT. | VIR TOTAL

CANT.
MAYORES

CANT. [ VALOR

CANT.
MENORES

PRECIO NO
PREVISTOS

CANT. | VALOR

CANT. | VALOR

VALOR
DEFINITIVO

CANT.

VALOR

NOMBRE PRIMER CAPITULO

VALOR CAPITULO

NOMBRE SEGUNDO CAPITULO

VALOR CAPITULO

NOMBRE TERCER CAPITULO

VALOR CAPITULO

NOMBRE CUARTO CAPITULO

VALOR CAPITULO

COSTO DIRECTO

A.LU. (30%)

VALOR TOTAL

VALOR A AMORTIZAR (50%)
VALOR A PAGAR

Contratista

Interventor
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ANEXO 32.

ACTA DE PRECIOS NO PREVISTOS No. ____

CONTRATO : N° /200

OBJETO

VALOR CONTRATO : (en letras y en nimeros)

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

En Bucaramanga, a los (_) dias del mes de de Dos Mil (200_), se
reunieron los sefiores : , Contratista, , Interventor
y , Supervisor, con el fin de elaborar el acta de precios no previstos.

ITEM DESCRIPCION UND V/R UNIT

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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CONTRATO

OBJETO

VALOR CONTRATO

CONTRATISTA

INTERVENTOR

SUPERVISOR

FECHA DE INICIACION

PLAZO

ANEXO 33.

ACTA ACLARATORIA

N°__ /200_

(en letras y en niumeros)

En Bucaramanga, a los (_) dias del mes de de Dos Mil ___ (200_), se
reunieron los sefores: , Contratista, , Interventor
y , Supervisor, con el fin de aclarar del acta ,
ya que es y no como alli aparece.

En constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

Contratista Interventor
Vo. Bo.
Supervisor Secretario de Transporte e Infraestructura
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ANEXO 34.

GOBERNACION DE SANTANDER
SECRETARIA DE HACIENDA

DIRECCION DE PRESUPUESTO

SOLICITUD DE ORDEN DE PAGO No.
BENEFICIARIO:
C.C.oNIT:
VALOR:
DOCUMENTO PRINCIPAL CONVENIO O CONTRATO No. FECHA

DOCUMENTOS ADICIONALES:

CDP No. RP : CODIGO VIGENCIA
CONCEPTO:
FECHA DE PRESENTACION No. FOLIOS
RESPONSABLES

Técnico Supervisor del Departamento

Grupo Aguas y Saneamiento Basico

Secretario de Transporte e Infraestructura

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO

IVA: R. IVA:

R. FUENTE: REFORESTACION:
PROANCIANO: PRODESARROLLO:
PRO UIS: CONMOCION:
ORD. 15/89: OTROS:
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ANEXO 35.

REGISTRO INFORMACION BANCARIA DEL CONTRATISTA

NIT O CEDULA DE BENEFICIARIO

BENEFICIARIO DEL PAGO

NOMBRE DE LA CUENTA A DONDE SE LE
CONSIGNARA AL BENEFICIARIO

NUMERO DE CUENTA DEL BENEFICIARIO

TIPO DE CUENTA(AHORROS/CORRIENTE)

ENTIDAD BENEFICIARIA DONDE EL
BENEFICIARIO TIENE LA CUENTA
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ANEXO 36. GUIA PARA PRESENTACION DE PROYECTOS AGUAS Y
SANEAMIENTO BASICO

GO B8 ERNAGC| DN
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GUIA

PARA LA
PRESENTACION
DE PROYECTOS

AGUAS Y
SANEAMIENTO BASICO

242



L o

Hugo Heliedoro Aguilar Naranjo Alvaro Beltran Pinzén
Gobernador de Santander Rector
Universidad Industrial de Santander

Adolfe Pinilla Plata German Garcia Vera

Secretario de Transporte Director Escuela de Ingemeria Civil
e Infraestructura ULs

Luis Jose Arévalo Duran Mario Garcia Sclano

Asesor Grupo de Aguas y Saneamiento Director de Proyecto - UIS

Basico

Textos, Desarrolle Metodaolégico y Edicidn
Lina Marcela Lapez Marin

Jorge Augusto Mejia Rojas

Luis Fernando Ramirez Navas

Correccion

Cesar Augusto Rueda Pinilla - Grupo de Aguas y Saneamiento Bdsico
Rafael Sepilveda Ayala - Grupo de Aguas y Saneamiente Bdsico

Muria Ballesteros de Calderan - Srupe de Aguas y Saneamiento Basico
Oscor Libarde Martinez Salazar - Grupe de Gestion de Servicios Publicos

Bucaramangao
Primera edicidn, 200 ejemplares
Abril de 2004

4 6
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CONTENIDO

PRESENTACION

1. CONCEPTOS BASICOS

1.1 QUE ES UM PROYECTO?

1.2 TIPOsS Y ETAPAS DE UN PROYECTO

1.21 Etopas de un proyecto

1.2.2 Tipos de proyecto

1.3 QUIENES PUEDEN PRESENTAR PROYECTOS?

2. REQUISITOS PARA EL CONCEPTO DE VIABILIDAD

2.1 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
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2.1.3 Localizacion
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4 &

PRESENTACION

El agua es el principal recurso de nuestro ploneta, mas de los tres cuartas portes del
glebo terrestre estdn cubiertos de oguo, pero se estima que un 97.5% de este volumen
corresponde a ague selodo y ton sole 2.5% es ogua dulce o fresca. De esta pequefin
cantidad el 70% se encuentra en los casguetes polares v otro gran volumen se encuentra
en lao humedad del suelo o en ocuiferos subterrdness muy profundos que no se pueden
utilizar pora consumo humano, €l balance nos indico que los seéres humanos coptamos con
menos del 2% del ogua dulce del munds pars nuestro uso, odemds, el agua es fundamental
para o sostemibilidod de la vida de log seres vivos no solo porgue la rEGUENMOS poro
beber sinp también porgue es necesaria para la higieng, la produccion de alimentos. las
actividodes industriales, lo pesca, lo generacién de energla eléctrica, v un sinndmero de
otras actividodes humanos, Por estos rozones el recurso hidrico s convierte en un
recurso vaolioso y escaso que puede ser encontrodo en los lagos, rios, embalses y
acuiferss subterrdneos poco profundes.

En nuestro pais, lo intelerancia, lo Tolto de educacion asi como el desarrollo industrial sin
control ambiental, ha venide comtaminando las fuentes de obostecimiento de agua. El
vertimiento de las aguas negras urbanas no Solo afecta la composicidn y calided del agua
sino gue ademas interrumpe su ciclo hidrolagice rormal v disminuye le centided de agua
utilizable, cunndo el agua contiene muches desechos Folta el siigeno en ella y se impide
el desorrolla de los seres vives que hobitan en los rlos y logos produciéndese lo muerte
de gran cantidad de ammales y plantes, por ende un adecuade sistema de recoleccion,
conduccion y trotamiento de aguas residuales entes de su vertimiento es esencial para o
preservacidn de los ecosistemas y de la solud humane pues oguas abajo de los
vertimientos pueden existir otras pobleciones que guieran coptor el agua de la misma
fuente para diversos usos

El nguwa pora consume debe reunir los condiciones de potobilided necesarias pues la
ingestion de aguo sucio o contaminada couso problemas en la salud, se estima que tres
millones de nifios mueren cada afio o cousa de enfermedodes de tipo hidrico. B occeso al
agua potable y saneamiento debe reconocerse como un derecho humane basico, Es por
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ella que lo iniciative de los personns encergedes de le plonificocion v elebormcion de
politicas se encomina a la formulocion de proyectos relocionados con €l sector de agua
potable y saneamiento bdsico, ya que ellos se constituyen en el mecanismo por medio. del
cuol se logro lo consecucion de recursos financieros para incremeniar lo cobertura y la
continuided de estos servicios hecho que repercutird en un mejoromiento de lo
salubridad v de la calidad de vido de la poblacidn,

El Grupo de Aguas y Soneamientoc Basico de la Secretaria de Transporte e
Infreestruciura del Departomento de Santander es la outorided encargada de estudiar
yemitir el aval correspondiente a aguellas proyectes propios del secter gue aspiren a ser
cofiranciados cen recursos del Depertamenta. De acuerde con lo experiencio chtenida
por los profésionales de esta oficing y por los outores de este trobaje se ha llegado ala
conclusion que lo fermulacion de un elto percentaje de los proyectos presentados por los
municiplos y otras entidedes es deficiente, le mayorio de elles son rechazedos por ser
ingonsistentes, incompletos y contradictorios en sus partes,

Al encontror un sinnGmero de anomalias en los proyectos revisados surgic la ides de
crear esta cortilla cuyo objetivo consiste en brindor ung guio prdctica paro que las
personas interesadas €n la elaborecidn de este tipe de proyectos seon mas eficientes en
‘su formulocidn, evitando pérdidas econdmicas ocasionadas por el rechazo, devolucicn,
correccion y retrago en la ohtencidn del concepto de viabilidad favorable

Este trabaje esta dividide en dos caopitules. en el primers e encuentran elguncs
conceptos basicos necesarios para focilitar lo comprension del contenido de esta guia, en
el segundo se encuentran debidomente explicados todos los requisitos exigidos para que
los provecios de agua potable y seneamients bdsice obtengan su cencepta de viabilidad
favorable,
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1. CONCEPTOS BASICOS
1.1 QUE ES UN PROYECTO?

Ur proyecto es un conjunto de octividades, componentes y recursos encousedos pora
resolver los problemas y necesidodes de una comunidod & poblacidn. El objetive general
de-un proyecto debe estar relacionade con los ebietivas del Plan de Desareolle Macienal,
Departamental y Municipal, Todos los elementos de un prioyecto deben considerarse
como une unidad, es decir deben ser coherentes, concises, clares y ester direccionodos
hacia lo comsecucien de un objetive comin, de o misma formo un proyecto y sus
glementos deben estar enmarcados bajo un enforns, t€cnico, juridico, social, ambiental,

economico & instritucional

1.2 TIPOS ¥ ETAPAS DE UN PROYECTOD

Un proyecto se considera desde g instante en gue se identifice un problema o necesidad
haste cuando se consigue solucioner o satisfocer dicho necesided, cumpliendo de esta
manera con los objetives propuestes. Los diferentes etopas por las que debe pasar el
proyecto son preinversion, inversion y operacion,

1.2.1 ETAPAS DE UN PROYECTOD

«# ETAPA DE FEEIN\I"EFLSII‘jN. En esto etopo. que g5 |a primera por lo cual debe posor
un proyecto es donde se reglizon tedos los estudios necesorios para definir si el
proyecto e o fo foctible, y =i es osi trazer el coming gue se va a seguir durante la
ejecucion diel mismo, Los tres ectividades principales que deben desorrollarse en lo
etapa de preinversién son identificacién de problema, formulacidn © preparacién de las
dlternativas de solucién y evoluecidn de |o viabilidad, efectos e impactos de las
alternativas.

+# ETAPA DE INVERSION. Lo etopa de inversién o ejecucion, es aquella en lo cual se
realizan fodos las inversiones necesarias para maferializar las obros implicadas en el

& &
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montaje de un provects. Esig termina cuando el proyects comienza e generor
beneficios,

" ETAPA DE OPERACION, Esla etapa en la cual se perciben los beneficios para las
cuales fue disefindo y realizoda el proyects, Agui es importante proveer los fondos
necesarios paro una operacion dptima del proyecte, pues de otra forma el proyecto no
proporcionaria los beneficios para los que fue concebides.

1.2.2 TIPOS DE PROYECTO

De ocuerdo con lo Secretario de Ploneocion Deportomental existen seis tipos de
proyectos gue son:

# Proyectos que no contemplan obras de infroestructura

" Proyectos de dotocidn

# De adguisicion de vehiculos

" De adquisicidn de inmuebles

#* De preinversion

# Infroestructura

Lios tipos de proyectos que se viabilizan en el Grupo de Aguas y Saeneamiento Bdsico son
por o generol los de Preinversion y los de Infreestructirg

# PROYECTOS DE PREINVERSION. Son los gue contemplan la realizacidn de todos
los estudios que se requieren para tomar la decisidn de realizar o e un proyecto

+” PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA, Son proyecios que Tienen establecida
su vida Util, el periodo de inversion y el periodo de operacién y finalizan por lo
general con una obra fisica. Este tipo de proyectos presentan problemas gue estdn
relacionados con fa fafta de bienes y servicios, el suministro inodecusde de estos
bienes, su mala calidad, o in necesidad de manfener por un periodo de fiempo la
oferta actual. Por tal metivo, la solucidn consiste en el sumente de la produccidn, el
cambio de la calidad de los bienes y servicios ya producides o la reposicion de la

& 3
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infraestructure o recurses que yo han cumplido st vido Util, pués ayudaran al aumento
de la cebertura y por lo Tanto a incrementar lo centidad & mejorar la colided de los
bienes y serviclos dizpanibles,

El sbjeto de la gran mayeoria de los proyectes de infraestructura presentades al Grupa
de Aguas y Saneamiento Basico se enmarca dentro de tres grandes grupos:

#* Construccion y/o reposicion: Como su nombre le indica son proyectos que buscan la
construccion de un sistemo o de uno de sus componemntes, bien Sen porgue no existe o
porgue su estede no permite la rehabilitacién u eptimizacicn,

#* Rehabilitacién: Se realizan cuando una infraestructure existente tiene problemas
con el funcionamients de componentes o elementos gue por encontrarse fuera de
servicio o con limitociones en sus copocidades nomineles, ne permite lo prestacidn
nermal del servicia.

#" Optimizacién y/o expansion: Se establece o problemas relacionados con la

eapatidad, cobertura, continuidad, calidad o eficiencia en la prestocion del servicio de
ogua potable o saneomiento bdsico.

RECUERDE!

Los compenentes de un sistema Los componentes de un sistema de
de agua poteble son: saneamiento bdsice son:

* Bocotoma * Sumideras
Aduccion * Colectores
Desorenador * Pozos de Inspeccion
Conduccidn ¢ Planta de tratomiento de aguos
Planta de tratamients residuales.

* Tangue de almacenamiento

* Red de distribucidn

250



4 &

1.3 QUIENES PUEDENM PRESENTAR PROYECTOS?

Los proyectos del sector de Agua Potable y Saneamiento Bdsico pueden ser
presentades por el Estade o través de sus entes, dependencias sectorioles, o entidades
adserites o vinculodos a estas, entidodes descentrolizedes v empresos socioles del
estado, municiplos. miembros de corporaciones plublicas de eleccion  popular,
Orgonizaciones Me Gubernamentales, Organizaciones Comunitarios y Orgonizaciones
Gremiales,
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2. REQUISITOS PARA EL COMCEPTO DE VIABILIDAD

Loz proyectos del sector de ogua potable y saneamiento bdsico que aspiren o ser
finonciodes con recursos del Departomento deben ser presentodos en original v copia
arnte la Secrefaria de Transporte & Infreestructura.  Posteriormente  ellos son
remitides al grupe de Aguas y Seneamiento Bdsice, donde un profesional competente
procede o su revisioh porg emitin el cohcepto de viabilided, si este es Tavorable, el
proyecto es inscrito en el Bapco de Progromas y Proyectos de Imversion
Departamental.

Los requisitos que deben ser anexodos tonto para proyectos de infroestructuro como
para proyectos de preinversisn se enuncian v explicon a contineacién, incluyenda no
serie de recomendaciones para su correcto presentacion.

2.1 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
2.1.1 PORTADA COM IDENTIFICACION COMPLETA DEL PROYECTO

Todo proyecto que se presente debe llevor una hoje portada gue Inchuya
# El nombre del proyecta, el cual debe cumplir con las siguientes caracteristicos -
- Ser dnico y se debe mantener durante todao lo vide del proyetto:
- Identificar el provecte en forma inequivoca,
- Permitir responder o los siguientes interrogantes:
¢Qué se va o hacer?, ¢Paraqué? y <Donde?
#" El nombre de la Vereda, del Municipio y del Departomento ol que pertenece el
objeto del proyecto.
# Lo fecha en la que se presenta ef proyects,

& &
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2.1.2 CARTA DE PRESENTACION

El proyecto debe contener uno corte dirigida ol Secretoris de Trongporte e
Infroestructurs, donde se indique el objeto del mismo, el municipio donde se
desarrollorag, la fecha de presentaocién y la entidad, municipie u orggnizacion que o
presenta y mencionar el valor de |a posible cofinanciacién en letras y mimeros.

2.1.3 LOCALIZACION

Tedo proyecto debe contener macro ¥ micro localizacion: La macro locolizacion consiste
en un mapa de Santander donde se resalte el municipio donde se efectuardn las obras,
La micro locelizacidn es la ubicocidn del lugor de las obros dentro del municipio yo sea
casco urbono o veredal

Ejemplo:

Macro Localizacion Micro Localizacion

SITIC DE
LAS OBRAE

CAECO URBAMND
RUPMECIPIES
CTIMITaRRA

T MUMISIPIO DE CIMITARRA
NEFARTAMENTO DE SANTANTER

Soporte Juridica: Gecreta 2170 de 2002, Articuls 8,

4 &
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2.1.4 ACTA DE CONCERTACION CON LA COMUNIDAD:

Come reza en o Constitucion Politica de Colombia, Todas las personas tienen derecho o
participar en los decisiones que puedan afectarlas, por eso el proyecto debe incluir un
gcta de concertacidn en donde lo comunidod manifieste estar de acuerdo con el objete
del proyecto, su ejecucicn y sostenibilided. Ademds donde se exprese gue con el
proyecto se vo o sotistocer ung necesidod sentida,

Siempre se debe presentar una liste de los usuvarios beneficiados con el proyecta, y son
ellos guienes deben firmar el aeta. Esto debe ser actualizeda y &= obligatoria en tados
los tases, independientemente de lo maognitd del proyecto.

= LO QUE LA GENTE OLVIDA EN..
EL ACTA DE COMCERTACION CON LA COMUNIDAD

* Expresar el Permiso de Servidumbre, cuonde parte de lo obra requiera ser
construida en propiedad privada

¢ Celebrar el actn de concertacidn con los representantes de la comunidad y
un nimero represenfative de la peblacicn implicada, cuando la poblacién
beneficioda seo demasiado gronde, por ejemplo un municipio completo o
varios barrios o veredas, y resulte muy complicado reunir las firmas de

=y todos los beneficiodos.

|~ * Sefidlar el valor y ln clase de oporte, es decir mano de obra no calificada,
dinero, materiales, etc,, cuando la comunidad participe en lo cofinanciocidn
s del proyecto.

Soporte Juridice: - Cangtitucion Politica de Celambia. Articules 2, 7By 79
- Ley 142 de 1994, Articulas 56-57 y 116-120

4 &
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2.1.5 CERTIFICADO DE INCLUSION EN EL PLAN O ESQUEMA DE
ORDEMAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO ¥ EM EL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL

ECuE es?

El Plan de Ordenamiento Territorial (POT) es lo herromienta que permite orientar y
administrar &l desarrollo fisico del territorio v la utilizacidn de! suelo, de la mano con
la preteccion y conservacion del medio ambiente y les recursos nefurales, asi come la
prevencion de riesgos naturales, por un periodo de vigencia de nueve ofios a pertic de
su aprobacidn por el conce jo municipal

El POT define a lorgo y mediano plazo lo forma como se va o ocupar el territario del
municipio, por eso los programas v provectos del Plan de Desarrollo Municipal deben
definirse siguiendeo los lineamienteos def POT.

£Qué se debe presentar?

Para ejecutar obras relacionadas con el sector de Agun Potable y Saneamiento Bdsico
g5 necesario. presentar un Certificads Original expedido por el Secretario de
Planeacidn del Municipio donde ge |levardn o cobo log trabajos, gue indique que dicho
proyecto se encuentra incluido enel POT yen el Plon de Desarrollo municipal. Ademas
se debe anexar una copia del Acto Administrative de aprobacion del POT por la CAR
(Corporaciéh Auténoma Regional) y del Acverde donde el Concejo Municipal lo acoge.

J Crabe recordar que los Planes de Ordenamienta Territarial,
seglin la poblacidn del municipio o distrito, se denominan:

a) Plones de ordenamiento territorial: distrifos vy
municipios con poblacidn superior a los 100,000 habitantes:
b} Plones basicos de ordenamients territorial: municipios
con poblacion entre 30.000 y 100.000 habitentes:

c) Esguemas de srdenamiento territoriali municipies con
poblacidn inferior a los 30,000 habitantes.

Soporte Juridice: Ley 388 de 1997

&
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2.1.6 LICENCIA DE CONSTRUCCION VISENTE O RENOVACION

EGue es?

Es une eprobacidn dada por esceito para adelantar en terrencs uwbanos y rureles la
construccian, omplacion, porcelacion y demolicion de edificaciones u obros cuolesquiera
gue sean, siempre ¥ cuands el POT del municipio esté aprebado por las Corporocionés
Autdromoas Regionoles (CAS o CDMB) y el Conce jo municipal,

cQuiénes la expiden?

Las licencias requeridas para la ejecucién de los sbras referentes a la prestacion de
los servicios piblicos de agua potable y sonecmiento bdsico y sus actividades
complementarias serdn estudicdas, tromitodas y expedidas por los Curaduries o las
Secretarias de Planeacién Municipal,

Los licencios otorgadas deben estar ocordes con el Plan de Ordenamiento Territorial y
las normas urbanisticas del municipio o distrito.

éQué se debe presentar?

La Licencin de Construccion expedide por la eutoridad competente. En caso que el
proyecto no requiera licencie de construccidn se debe onexar el certificada gue de
constancia de ells expedido por Planeacion Municipal

* Es comin que las Secretaries de Ploreacién® municipoles cometan o
equivococion de expedir licencios de comstruccion gin tenrer debidomente
aprobode €l POT o EOT. S5i éste es su coso, ABSTENGASE DE
PRESEMTAR EL PROYECTO!, pues serd rechazado por incumplir cen este
reguigito,

PARA TEMNER EM CUENTA.

Sooorte Juridica: - Lev 388 de 1997
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2.1 TLICENCIA AMBIENTAL O CONCEPTO AMBIENTAL

Todo proyecte referente o la prestacidn de los servicios de agua patable y
saneamento basico y sus actividades complementarios, que de acuerdo con la ley y los
reglomentos pueda producir deteriore grove o los recursos noturales o ol medic
ambierte asi como noterias modificociones ol poisgje, requieren de una licencia
ambiental expedida por las Corporaciones Autdnomas Regionales.

cQué es?

Es una autorizacidn de viabilidad técnica y ambiental gue otorga el arganismo ambiental
competente mediante resolucion pare lo ejecucion de una obra, lo cual esta sujetn o
actividodes requeridas seqin seo el cose pard la prevencion, mitigacion, compensocién
de los efectos ambientales de la obra autorizada.

{Quienes la otorgan?

En Santander los organismos encargados de acuerdo a su jurisdiccidn son ;
come [T | Bucaramanga, €l Playén, Charta,

Florideblance, Metanza, Piedecuesta, Riosegro,
Suratd, Tena, Vetos, Califarnio, &irdn. Lebrijo.

CAS Leg restantes 74 municipios de Sontander.

Qe se debe presentar?
El certificadn expedido por la CAS o lo COMB en el cual se otorgs lo Licencie
Ambiental ol proyecte. Cuando el proyecte no la requiera se debe adjunter um
certificado, expedido por los organismos mencionedes, que de constancio de ello.

Soporte Juridico: - Ley 99 de 1993

=
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2.1.8 CONCESION DE AGUAS

D ecuerdo con la ley, los recursos hidricos de rios, logos 6 ecuiferos son propiedad del
estodo, poro su explotocion y oprovechomiento, bien sSea pera consumo humano,
recreacion, riege o cualguier otra actividod industrial o ogropecuario es necesario
obtener la outorizacion reguerida, A este permiso se le denomina "Concesidn de aguas
de usp piblico” y es expedido por los autoridodes encorgodes de administrer los
recurses naturales.

En Sontander, de acuerdo ol municipio donde se ejecute el proyecto las entidodes
autorizados pora expedic la Concesicn de Aguos, lo Corporocién Autdnoma Regionol
pora lo Defensa de la Meseta de Buceramango (CDMB) y lo Corperacion Auténoma
Regional de Santander (CAS)

/ iRecuerde! \
En el proyecto se debe adjuntar una copia de lo resolucidn que otorga

la Concesidn de Aguas. Los datos cbjeto de revisidn dentro de ésta
resolucidn son:
¢+ Nombre de la persona natural o juridica que solicita la concesion.
* Caudal de Concesion atorgada (lps)
* Nombre y localizacidn de la fuente

* Vigencia de la concesion
* Dbgervociones y recomendaciones generales /
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2.1.9 CERTIFICADO DE REDES DE INSTALACION DE SERVICIOS PUBLICOS

Lue es?

El eertificedo de Redes de Instalacion de Servicios Plblicos es una constancia que
expide el Secretaric de Planeocion municipal o la Empresa de Servicios Piblicos
domiciliorios de la localidad, en donde especifica los servicios piblices con los que

cuenta el sector eén el cual se van o ejecutor las obras, Este certificado debe ser
original y octualizado.

¢Por qué es neceserio presentar este certificads?
En algunos casos, pers la construccion de obras del sector de Agua Potable y
Saneamiento Bdsico deben existir redes de instolocién de otros servicios piblices.

Por ejemplo, s se va a construir uno plante de tratamiento de ogua potable o un
alcantarillads lo comunidad debe contar con un sistema de acueducto: si se planea lo
construccién de ung Plonta de Trataomiente de Aguas Residugles debe -existir el
cleantarillode sanitario; cuendo se requiera lo instalacidn de un sistema de bombeo o de
riego primero se debe gorantizor gue el sector cuente con redes eléctricos.

En el coso de reposicién u optimizocién de scueductios o elcontarilladss hoy gue
comprobor que estos efectivamente existan

PARA TEMER EN CUENTA.

* Algunos proyectos de construccidn o ampliacidn se presentan con lo
fachads de reposicion, optimizecidn o mejoramiente de uno
infraestructura que realmente no existe, debido o que el POT s ECT

del mumicipio no ho side aprebado, y por tal razon ne podrian obtener
Lizencia de Construccion.

Saparte Juridica: Ley 142 de 1954

4 &
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2,1.10 TITULO DE PROPIEDAD DE LOS TERREMOS

Para evitar incervenientes y futures reclamaciones, se debe presentor ln copia
escritura de |os predios dende se va o ejecuter &l preyecto y el certificode de libertad
y tradicion, &l cual debe tener una vigencio no mayor o tres meses: cuondo el proyecte
s de obraos nuevas de construccion,

2.1.11 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL BANCO MUMNICIPAL DE
PROYECTOS.

En cualguier cose se deberd adjuniar un certificode donde censte que el proyecto estd
inserito en el Banco de Proyectos Municipal e indigue el ndmero de inscripcidn.

2.1.12 CERTIFICADD DE COFIMANCIACION

Es el documento que expresa la disponibilidad presupuestal por parte del ente que va o
cofinancar el proyecte, Consiste en un certificade expedido por el Tesorere del
municipio o entidad en dende se deja constancia gue existen los recursos necesarios y
la disponibilidad presupuestal para cofinancior el proyects, Esto constancia debe estar
actualizada, debe contener-e| nombre del proyecto y el valor de los oportes ya sea en
dinero o en bignes y servicios,

Cuando los circunstancios ro permitan que se expida un COP, se debe presentar una
carta de infencigén del Alcalde municipal, o Gerente de la entidad cofiranciadera gue
exprese el valor o eportar
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2.1.13 DOCUMENTOS PARTE LEGAL DEL ENTE ADMINISTRADOR

La experiencia de los profesionoles del &rupo de Aguss y Soreomients Bdsico indica
gue a los pocos afios de construidas muchas obras de ecueducto vy alcantarillode queden
fuera de seryicio debide a ln falta de mantenimients en ellas. Un proyecto en el cual se
contemplen obros de ocueducto o alecantarillede no culming con la terminacion de le
obra civil, pora que ella cumpla durente su vida Gtil con el objetive para lo cual fue
creads - es necesario gue personal capaciteds se encergue de su operacion
mantenimients, naturalmente esto acarrea unos costos de mane de obra, meteriales &
insumos necesorios poro deserrollar estas actividodes los cucles serdn asumidos en
lima instancia por los usuaries, por tal motivo &S necesaric que exista un organismo
legalmente constituldo encargedo de edministrar el servicio,

Fara que un proyecto ebtenge su concepto de viabilidod se reguiere onexar los
siguientes documentos del ente queva a administrar los servicios:

# 5i el proyecto se ejecutn en el casco urbens, acuerdo de constitucidn del ente
administrador del servicio o prestar eprobado por el Concejo Municipal

# 5i el proyecto se gjecuta en el sector rural, personeria juridica del orgonismo
gdministrador

IDATO IMPORTANTEN

* Es indispensable gnexor estudio tarifario y estudio economico de gastos e
ingresos de la entidod encargada de la administracion del servicio en un afio tipico
del proyecte, con el fin de verificar v garantizar su sostenibilidad,

* El Grupo de Gestién de Servicios Publices de lo Secretario de Transporte &
Infroestructura del Depertamento brinde lo esesoria y el apoyo logistico
necesarios para la orgonizacion de lo comunided en todo lo relocionado con la
administrocion de los servicios plblicos v en la constitucidn de corperaciones y
juntas administrodoros de servicios pablices.

261



4 &

2.1.14 MEMORIAS DE DISENO (CALCULOS ESTRUCTURALES, HIDRAULICOS,
HIDROSANITARIOS, ARQUITECTONICOS)

El producto firal de un disefio son les plonos. pero estos son el resultodo de um
procedimients organizado de unas serie de cdlculos. A la recopilacien de estos cdlcules
se fes derioming memorias de disefio.

Los plonos arquitectonicos, hidrdulices, sanitarios, estructurcles, eléctricos, gepldgicos,
de instalaciones especidles y demds gue sean necesorios para la ejecucion de la obra,
deben ir acompafados por las memorios detolladas de disefio y celeuls que describan log
procedimientos por medio de los cuales se realizaron dichos disefios,

Les memorias g presentar debern incluirentre otros:

* Las metodologias empleadas

* Lo verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos estoblecides por las
normatividodes vigentes

* Referencia a normas técnices nocionales o internocionales pare los matericles,
equipos y procedimientos especificos

* Los esquemas con base en los cunles se realizan los planos de construceisn

* Referencia a cddigos nocionales

¥ En-el case gue se utilice procesamients outfomdtice de informacion, debe entregarse
una descripeion detallada de los principios en gue se baso el procesamiento efectronice
o digital, asi como una descripcidn de los dotos de entroda y solida en el proceso.

+ Manuoles de puesto en marche, operacion y mantenimienta,

*+ En el caso de Jos cdleulos estructurales se debe describie el sistema estructural usado,
cargas verticales, grado de capacided de resistencia sismice, calcufo de la fuerza
sismica, tipo de andlisis estructural utilizado y la verificacidn de que las derivas
mdximas ne fueron excedidos,

* Para proyectos de plontas de fratamiento de aguas petable se debe incluir el andlisis
figico-quimico representativo de un muestres de ogua Tomado en el sitic de tomao o en el
tugar de construscion de la planta

4 &
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¥ Paro proyectos de plantas de tratamiento de oguns residunles se debe tomar analisis
fisico-quimico representativo de un muestres de ogun negra fomade en el sitio de
descargn del emisario final.

* Paro proyectos de ocueductos, las memorias y los planes deben indicer claromente el
nivel de complejidad del sistema utilizedo en los diseflos de ccuerdo o la Mormo RAS
2000, ‘e les procedimientos detallados y demds actividades del procésa.

Serdn (nvdlidos todas las memorias que contengan errores aritméticos o matemdticos,
cotas, abscisados, transcripeion, copia u otras Tallas imputables al descuido o falta de
revision por parte de! disenodor

£Por qué se exigen las Memorias de Disefio, Plonos, Especificaciones, Presupuesto
y Andlisis de Precios Unitarios?

Luego de que el proyecto es viahilizado, continda con lo etopon de contratacidn, de
pcuerdo con la Ley 80 de 1993 es de obligatorio cumplimiento que estén eloboradas
previamente & la apertura del proceso de seleccion o la firma del controte los estudios,
digefios, planos especificaciones tecnicas, presupbsesto y Andlisis de Precioz Unitarios,

; -
o4 Soporte Juridice:
JArticuls 26, numeral 3, Ley 80
Articule 25, mumeral 12, Ley 80

RAS 2000, A 6.2
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2.1.15 PLANGS

Todes los planoe arguitecténicos, hidrdulicos, eléctricos, geoldgicos, sanitarios,
estructurgles y de instalociones especioles deben ir firmados y rotulados por
profesionales iddneos para realizar los disefios respectivos.

Loz planos que se elaboren en codo une de las especialidades anteriores, deben incluir
toda to infermacion bdsica necesaria para la construccion, tales comao:

#* Referenciacion plonimétrica y altimétrica por el IGAL o en su defecto por sistemas
de posicisnamiento gesdésice o satelital.

#" Coracteristicas y propiedades minimas de los materieles o wutilizar en lo
construccion vy cuodre de contidodes de obro que deben coincidie con los del
presupuesto.

#* Identificacion de las redes existentes de acueducto, alcantarillado, gas, energia y
teléfonos, con su debido acotamiento y cuadro de convenciones,

+* Demde instrucciones y explicaciones que se requieran pora poder realizar la
coenstruccidn e instalacién de maguinaria y equipo ocorde con el disefin previste,

# 5i el proyecto requiere demoliciones, es necesario odjuntor los planos de planta y
pertil gque ilustren la zona a demoler,

Deben presentarse poro todo proyects de Agues y Saneomignto Bdsico los plancg en
planta, perfil y detalles de conexiones, empalmes, juntos y oeccesorios.

Los planos deben ser legibles y elaborados en medios megnéticos para fociliter su
correccion, actuclizacien y edicion inmediota, permitiendo adicioralmente establecer
distintas escolas de impresicn de acserds a las procedimientos constructivos.

. ' Los planos  que confengan trr*ur:si
“© aritméticos, de dibujo, cotas,|
abscisados, fallas imputables,  por
parte del disefiador serdn dewueltos|
para la respectiva correccion,

Saporteé Juridica: RAS - 2000
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e
Lo QUE LA SENTE OLVIDA EN..
LOS PLANOS Y MEMORIAS DE DISENO

* La firma del ingeniero responsable del disefio & indicar €l nimero de
su matricula profesional,

* Incluir coodro de cantidodes de cbro-en los planos paro comparar y
verificor que estos cantidodes sean iguales o las contenidas en el
PrESUpLESTO.

2.1.16 COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL DEL DISENADOR

El ingeriers I"ESP-I:IF'-ISHI]'E del disefio debe anexar copia |zgiblz de lx tarjeta prnfﬂlnl"ﬂ]
pora respaldor los estudios y disefios; no puede estor suspendido ni inhabilitado pera
gjercer su profesion La maifriculd profesicnal debe ser expedida por un Consejo
Profesional Seccional de Ingemierin y Arguitecturo, confirmado por el Censejo
Profesional Mocional de Ingenieria v Arquitectura, de scuerdo con &l reglaments que
sobre el porticulor dicte el Eobierno

Soporte Juridico: Ley 64 de 1978
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2.1.17 ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Cada uro de los rems contenidos en el presupuesto debe contener sus especificaciones
técnicas. Ellas son importentes porque son la carte de navegacion durante la ejecucién
de la obro, son de obligatoric cumplimiente y la interventoria e la encargada de
hacerlas cumplir por porte del contratisto, Los reguisitos minimos gue deben conterer
uma especificacion son!

* Descripoion y metedologin: Se explica o forma de ejecucidn de los trobajos, el
procedimients de construccion v todos lns ohservaciones de o bueno practica de lo
ingenieria necesarias para asegurar fa colidod y estabilidad de lao obra

* Materioles: Se enumeraon cada uno de los materioles necesorios para lo ejecucion de
de la actividad y los requisitos exigides para cada uno de ellos.

* Herramientas y equipos: Se especifican la meguinaria, herramientas y equipos
necesarios para la correcta ejecucion de las obras.

* Unidad de medida ¥ forma de page: Se define como se medira ¥ pagerd cada
actividad comtenida en el presupuesio.

Soporte Juridice: Ley 80 de 1993

2.1,18 PRESUPUESTO

E! presupuesto debe estar acerde con fos precies del mercade a la fecha de
presemfocidn del proyects.  Tendrd un encobezads con el nembre completo del
proyecto y la fecha, ¥ estora dividido por ::uprans, Oue 05U vel Se subdividiran en
actividodes.

Las actividedes deben presentor unidades, cantidad, valor umitario y vaelor fotal,

aspectos gue deben coincidir con log presentodos en el Andlisis de Precios Unitarios
(A.P.LL) y en los planos.

& @
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ETEMPLD DE PRESUPUESTO

é,

ITEM | DESCRIPCION UND | CANT | VR UNITARIO | VR/PARCIAL
i PRELIMINARES
1], Campamento Sl 1.00 6%3.368.00 6%3.368.00
152 Yalla de avizo Urid 1.00 455,281.00f 45528100
1.3 Localizazian i replanteo krn 1.34 35083900 4FLE75.46
1.4 Desmonte ol 400.00 1&7 .00 T4.800.00
SUBTOTAL La®5327.00
COSTO DIRECTO 106,322,254.00
41U 30% LRI 89800
COSTO TOTAL 138, 510.823.00
LD QUE LA GENTE OLVIDA EN.
LA ELABORACION DE UN PRESUPUESTO
* Comparar los precies presentados con los precios vigentes del mercode.
* Colocor lo fecho de elaboracién del presupleste.
* Tncluir el volor de la interventoria cuondo pora ello se deba contrator
personal externo.
=
* Colocor el porcentaje de A LU,
=5
* Incluir un item correspondiente a la valla informativa,

st

Soporte Juridico: Decrefa 2170 de 2002, Articulo 10
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2.1.19 ANALISIS DE PRECIOS UNTARIOS

Todas las actividades del presupuesto del proyecto presentado deben llevar su andlisis
de precics unitaries {A.P.U.), cada hoja del A P.U. debe llevar:

# Titulods ef nombre completo del proyects:

#* El nombre de la actividod

" Las unidades

" Valor del item

#* Costo directo

Les costos de los materiales, equipos y mano de ocbra deben estar actuslizades a la
fecha

lilPARA TENER EN CUENTAI

* El nombre de cado octividad, su volor unitario v unidad de medida y
forma de pago deben ser iguales enel presupuesto, los andlisis de
precios unitarios y en las especificaciones, pues son las equivocaciones
-que mas se cometen en la entrega de proyectos.

2.1.20 CROMOGRAMA DE ACTIVIDADES ¥ FLUTO DE FONDOS

Es necesarip presentor uma programacién de fodas las actividades del presupuesto.
Esfa programacicn es lo gue permite plonear lo ejecucion fisica y financiera de los
actividedes o traves del tiempo de ejecucion del proyecto, pues indice en gue momento
se requiere disponer de los recurses humanos y financiercs que aportardn los entidades
cofimncindoras,

Dependiendc de lo duracidn, los octividodes se pueden progromer en periodos
semanales, mensuales, bimestrales o trimestrales. Lo programocién se debe presentar

con diggrama de barras..
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2.1.21 METODOLOGIA BFIN

EQue es?

Lo metodologia BPIN es un formato desarrollodo por el Departaments MNacional de
Planeacicén (DNP), y que fue adoptedo por lo Secrefaria de Planeacidn Departomental
como orgonismo encargado del Grupo. de Proyecto ¢ Inversidn Piblica, para poder
evaluar proyectos gue compiten por fondos del Departamento,

Tods proyecto susceptible de finonciacion con recurses del Departamento debe
presentar diligencicde en forma correcta el formoto BPIN, pues este resume en
forma general el proyects en cuntro secciones fundomentales como:

#* Identificacidn: Reune informacidn scbre la situacidn actual, la descripcién del
prablema a solucienar, la poblacidn a la cual estd dirigide el prevecto, su objetive y
se plantean varios alternativas de solucidn,

#" Preparaciin y evaluacidn: Analiza la alvernativa seleccionada, es decir el proyecto,
sus costos, ¥ los indicodores que Taciliten su evaluscian

# Financiacién y sostenibilidad: Describe los fuentes de financiacién definidas,

#* Programacitn Fisice-Financiera: Permite analizar lo evolucion de las actividades y
componentes de le etapa de inversion,

¢Qué Formatos se utilizan?
Existe un formato poro codo caso. los que whiliza el Grupo de Aguas v Soneomiento
Edsico para proyectos de infraestructura son:

# BPIN 019:

Se use para proyectos menores que no cuentan con una metodologia especifica. Los
proyectos menores son oguellos cuys costo de inversidn no supero los 600 salarics
minimos mensuales. Puede usarse para construccion unidodes sanitarios escolares,
mitigacion de impacto ambiental, recoleceion de basuras, fortalecimienta institucional
etc.

& @
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" BPIM 022:
Metodologio para provectos fonto de Agua Potable come de Saneomiento Basico, 5Si el
proyecte incluye ambos, se debe separar la informacion cerrespondiente a coda uno.

#* BPIM DO1:

Corresponde o proyectos que compitan por fondos del Presupuests General de la
Macidn y que no tengan una metedologio especifica de evaluacidn, y para montos por
encima de 600 Salarios Minimos Legales.

2.1.22 FICHA EBI (ESTADISTICAS BASICAS DE INVERSION)

Esta ficha fiene lo caracteristico de ger igual para tfodog los tipos de proyecto. El
proposito de lo fiche EBI &5 el de ser un opoyo pora €l persenal de los diferentes
grupos del Departamento en la coordinacidn y priorizacion del gasto publico, ademds s
una herramiento pora evaluor lo consistencia, centinuidad, cohersncia, eficiencia y
eficacia de un proyecte, Lo Ficha EBL condiste en un breve resumen de la
Metodolegios BPIN (Banco de Proyectos de Inversion) en ella se compilan los dates
mas importontes del proyecto como sam:

* Tdentificacidn del proyecte

* Clasificacién del proyecto

* Descripocion del problems o necesidad

* Objetivos del proyecto

* Descripcion de la alternativa seleccionada

* Productos y componentes de la inversidn

Localizacién gengrdfica y poblecidn objetive del proyecto

Area v poblacidn beneficioda con el proyecto

* Financiacion de la inversicn

* Tngresos y costos anules de operacion de un afio tipica del proyecto
* Estodo actual del proyecto

* Seportes fécnicos del proyects
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¥ Diligenciamients de la ficha
* Ohservaciones de formulecion

(e )

DONDE SE PUEDEM CONSESUIR LOS FORMATOS DE LA METODOLOGIA
BPIM ¥ LA FICHA ERI7

Tanto los formatos como &l manual de diligenciamiento de las metodologia BPIM se
pueden consequir en las oficings del Grupo de Aguas y Saneamients Bdsico de lo
Setretaria de Trangporte e Infraestructura del Deportaments | o el Grupo de
Proyectos e Inversidn Publica de lo Secretario de Ploneacién Departamental,

COMO COMUNICARSE COM EL DNP ?
Presencialmente en o s_pdc'DNP., Division de Operacidn y sistemas,
Calle 26 Na. 13-19, Pisa 10{ BOSOTA),

Par coarren electrénico o o direccidn @ a bpin&dnp.gov co
Vin fox 1 (12847451
/4
s iliPARA TEMER EN CUENTAN

Otro de los errores mds frecuentes en lo presentacion de proyectos
consiste en el mal diligenciamiento de las Fichos EAT y Metodolagias BPIM.

£Como evitarlos?

* Utilizando los manuales de diligenciamiento de lo metodologia respectiva
sequn &l tipo de proyecte.

* Mo uhlizar como guias fichas o metodologios de  proyectos

anterisrmente presentados, ya gue ellus pueden confener errores gue

serdn esimilados de nueve por el proyecto que se pretende presentar,

Soporte Juridico! Articule 26, Decreto 0118 del OF de mayo de 1996.
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2.1.23 FOTOGRAFIAS DEL ESTADO ORISGINAL DEL SITIO DONDE SE
CONSTRUIRAN LAS OBRAS.

Esz indispensoble lo presentocidn de fotogrofios ectuelizodos pors le verificocion e
inspeccicn del sitic donde se pretende ejecutor el proyecto, edemds ellas son una
prueba que no existe obra alguna arites de la celebracién del confrate, Posteriormente
servirdn para confrontar el avance de lo obra v corroborar si los recursos realmente
estan siendo ejecutados.

2.1.24 DISKETTE O CD CON LA INFORMACION TECNICA COMPLETA DEL
PROYECTO:

El arehivo del proyecto en medio magnétice debe contener las memorias de disefio, los
cdlculos estructurales, hidrdulicos e hidrosonitarios, las especificociones técnicas, &l
presupueste, Andlisis de Precios Unitarios y planes en AutoCad. Ademds se deben
incluir oz formatos diligenciodos de la ficha EBI y la metodologin BPIM
correspondientes.

EN CONCLUSION

prny&dﬂﬁ se¢ demoran en

Por pequefios errores los
i A presenftar buencs

ser viabilizados, por eso.

™
=¥
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2.2 PROYECTOS DE PREINVERSION

Los documentos exigidos para emitir e concepio de viabilidaed a los provectos de
preinversion son:

2.2.1 PORTADA CON IDENTIFICACION COMPLETA

Todo proyecto debe llevar una portade con'el nombre del provecto, el nombre de la
Vereda, del Municipio y del Deportamente al que pertenece y lo fecha en lo que se
presenta gl proyecto.

2.2.2 CARTA DE PRESENTACION

Tode proyvecto debe ser presentade al Secretario de Transporte & Infroestructuro
gon una carta en donde se indigue el ohjeto del mismo, € municipio donde =e
desarrollerd, lo fecho de presentocidn y la entided, municipio u organizocidn que lo
presenfa. Ademds debe mencionor el valor de la posible cofinanciaciin en letras vy
nimeros,

2.2.3 METOBDOLOGIA BPIN 026

La metodologia que permite formulor v evoluar lo necesided de realizar estudios de
preinversion para lo ejecucion de proyectos de inversion es la 026, 5Su objetive es
determinor cuan corveniente resulta tanto la realizacién del estudio come su correcta
disefio,

2.2.4 FICHA EBL

La ficha EBI es el opoyo que wutiliza el personal de los diferentes grupos del
Departamento en la coordinacion y priorizacion del gasto piblice, odemds es una
herramienta poro eveluar lo congistencia, continuidad, coherencio, eficiencia y eficacia
de un proyects. La Ficha EBI congiste en un breve resumen de la Metodologio BFIN
(Bance de Proyectos de Inversion) en ello-se compilan los datos mas importantes del
prayecta,

& &
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2:2:5 LOCALTIZACION

La localizacion se muestra con un mapa de Santander en el cual debe ir
resaltade el municipio gque se beneficiard con el proyecto, y con un mapa de
dicho municipio con la ubicacion del lugar donde se planea ejecutar las obras, ya
sea casco urbano o veredal

2.2.6 CERTIFICADO DE COFIMAMNCIACION

Es un certificado expedido por el Tesorero del municipic o entidad que va o
cofinanciar el proyecto, en donde se deja constancia que existen los recursos
necesarios y la disponibilidad presupuestal para tal fin. Esta constancia debe
estar actualizada, debe contener el nombre del proyecto y el valor del aporte.

2.2.7 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El ecronograma consiste en una progromacion fisica y financiera de las
actividades que se van a desarrollar a lo largo de la consultoria,

2.2.8 PRESUPUESTO

El formato es similar al de los proyectos de infreaestructura, pero su contenido
varia, pues las actividades deben ser desagregadas por producto o perfil
profesional y demads aspectos propios de los proyectos de consultoria y

asistencia técnica. Adicionalmente, se debe anexar el plan de trabajo de cadao
profesional,

4 &
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2.2.9 TERMINOS DE REFEREMNCIA

Los términes de referencia son la herramienta que servird al futurs consultor como
guia parg realizer los estudios del cose. Estos términos deben contener come minimo
de manera clare y concise los especificociones técnicas de lo consultorie, los
resultados esperades y los reguerimientos exigides y los preductes que deberdn ser
entregedes ol finalizer de los frabojos. Ademas, es necesoric especificar el plaze de
ejecucion, la entidad y dependencia especifica que coordinard lo eloboracidn del
estudio, es decir, la enfidad a lo que se le deberdn presentar los reportes y que hard
el sequimiente, asi como la entidad que realizard le interventoria,

En los Términos de referencia se debe especificar el plaze mdxime pora logrer los
resultades del estudio, el costa mdxime o pegar, ls forma de pago. el alcance de los
recursos (informes, gostos de desplozamiento y manutencion, sueldos y prestociones
socigles, administrocicn, utilidodes, etc) y todos las formaolidodes exigidos por los
leyes de contratacién vigentes en nuestro pais,

2.2.10 DISKETTE O CD CON LA INFORMACION TECNICA DEL PROYECTO

Se debe presentor junto con el preyecta un medio megnetico donde se incluya ln
metodologio BPIN 026, la ficha EBL, €l cronegrame de ectividades presupuesto, y
férminos de referencia, ;
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