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1. Subir los archivos a Google Drive 

1.1. Subir los archivos 

- Sube los archivos Excel Petroleo y Gas y Directorio a tu cuenta de Google Drive: 

 

- Asegúrate de que los archivos tengan el formato correcto y estén actualizados con los 

datos más recientes. 

o La columna Valor en las tres hojas debe estar en formato número. 

o La columna Mes/Año de las hojas de Fiscalización Crudo Consolidado y 

Fiscalización Gas Consolidado debe estar en formato fecha. 

o Las columnas vigenciadesde y vigenciahasta de la hoja Histórico del Dólar deben 

estar en formato fecha. 

o La columna Date de la hoja Fechas debe estar en formato fecha. 

1.2. Obtener el enlace de los archivos 

- Para compartir un archivo desde Google Drive, haz clic derecho sobre el archivo y 

selecciona Compartir con otros usuarios. 
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- Luego, configura los permisos para que “Cualquiera con el enlace” pueda ver el archivo.  

En la opción de Acceso general, cambia a “Lector” o “Editor”, según el tipo de 

permisos que quieras otorgar. 
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1.3. Publicar en la web 

- Después de compartir el archivo, ve a la opción de Publicar en la web. Esto generará un 

enlace directo que puedes usar en Power BI. 

- Asegúrate de seleccionar “Microsoft Excel (.xlsx)” como el formato de salida. 

 

- Recomiendo dejar ambos enlaces en un bloc de notas o un documento en Word: 

 

 

2. Conectar los archivos a Power BI 

2.1. Abrir Power BI 

- Abre el archivo de Power BI llamado Dashboard Crudo y Gas_Nube. 

2.2. Obtener datos desde la web 

- En la pestaña Inicio, selecciona Obtener Datos → Web: 
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- Pega el enlace generado desde Google Drive (Ver paso 1.3) y haz clic en Aceptar. 

 

 

 

 

 

 

- Power BI importará los archivos y te mostrará las disponibles. Selecciona las siguientes: 
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3. Ajustar formatos de datos 

3.1. Cambiar tipos de datos 

- Para evitar cálculos incorrectos, es fundamental asegurarse de que las columnas tengan el 

tipo de datos adecuado (Ver paso 1.1). Para realizar estos ajustes, sigue los pasos a 

continuación accediendo a la Vista de tabla en Power BI: 

 

 

 

 

 

 

o En las tablas Fiscalización_Crudo_Consolidado, Fiscalización_Gas_Consolidado 

e Histórico_Del_Dólar, cambia el formato de la columna Valor a Número decimal. 
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o Cambia el formato de las columnas Mes/Día a Fecha corta (Short Date) en las tablas 

Fiscalización_Crudo_Consolidado y Fiscalización_Gas_Consolidado, así como 

vigenciadesde y vigenciahasta en Histórico_Del_Dólar. 

o También cambia la columna Date en la tabla Fecha, a Fecha corta (Short Date). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o En la tabla Geografía, asegúrate de cambiar las columnas Longitud y Latitud a la 

categoría de datos respectiva, asignándoles el formato adecuado para datos 

geoespaciales. 
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- En las tablas Fiscalización_Crudo_Consolidado, Fiscalización_Gas_Consolidado e 

Histórico_Del_Dólar, la columna Valor se importará por defecto con un tipo de datos 

incorrecto (generalmente Int64.Type). Para corregirlo: 

✓ Presiona el botón Transformar datos en la pestaña Inicio. 

 

✓  Identifica la columna Valor, que tendrá asignado el tipo de datos Int64.Type. 
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✓ Cambia el tipo de datos a type number para asegurar que los decimales se representen 

correctamente: 

 

4. Administrar las relaciones entre tablas 

4.1. Verificar relaciones entre las tablas 

- Hay que verificar que las relaciones entre las tablas sean correctas. Para hacerlo, 

dirígete a la pestaña Vista de modelo en Power BI: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- A continuación, selecciona la opción Administrar Relaciones para revisar que las 

relaciones entre las tablas de datos estén configuradas adecuadamente. Las relaciones 

deben visualizarse de la siguiente manera: 
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Significa Cardinalidad 1 a 1 (1:1). 

 

Significa Cardinalidad muchos a 1 (m:1). 

Las relaciones son: 

 

Tabla 1 Cardinalidad Tabla 2 

Departamento_Crudo (Código 

Departamento)  

1 ↔ 1 Departamentos (Código Departamento) 

Departamento_Gas (Código 

Departamento)  

1 ↔ 1 Departamentos (Código Departamento) 

Fiscalización_Crudo_Consolidado 

(Departamento Consolidado) 

m ↔ 1 Departamento_Crudo (Departamento) 

Fiscalización_Crudo_Consolidado 

(Mes/Año) 

m ↔ 1 FECHA (Date) 

Fiscalización_Crudo_Consolidado 

(Municipio) 

m ↔ 1 Municipios (Nombre Centro Poblado) 

Fiscalización_Gas_Consolidado 

(Departamento Consolidado) 

m ↔ 1 Departamento_Gas (Departamento) 

Fiscalización_Gas_Consolidado 

(Mes/Año) 

m ↔ 1 FECHA (Date) 

Fiscalización_Gas_Consolidado 

(Municipio) 

m ↔ 1 Municipios (Nombre Centro Poblado) 

Historico_del_Dolar (vigenciadesde) 1 ↔ 1 FECHA (Date) 

Municipios (Código Centro Poblado) 1 ↔ 1 Geografía (Código Centro Poblado) 
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5. Actualizar los datos con nuevos registros 

5.1. Incorporación de nuevos datos 

Para mantener el tablero actualizado con los nuevos datos, como los del año 2025, sigue los 

siguientes pasos: 

1. Abrir el archivo Datos Petróleo y Gas en Google Drive, que se utiliza para alimentar 

los datos del tablero: Fiscalización_Crudo_Consolidado, 

Fiscalización_Gas_Consolidado e Historico_Del_Dolar. 

2. Dirígete a la pestaña correspondiente y agrega las filas con los datos del año 2025, o 

del periodo que desees incorporar. 

3. Es importante que las nuevas filas mantengan la misma estructura y formato de las 

columnas ya existentes. 

4. Asegúrate de que todas las columnas estén debidamente completadas. Cualquier valor 

omitido o en formato incorrecto podría generar errores durante la actualización en 

Power BI. 

5. La columna Año se actualizará automáticamente siempre y cuando la columna Mes/Día 

no esté vacía. 

6. Asegúrate de que los datos se hayan agregado correctamente. Los cambios en Google 

Sheets se guardan automáticamente siempre que haya conexión a Internet. 

7. Después de realizar los cambios, espera entre 5 y 10 minutos y dar clic en el botón 

Actualizar en la pestaña Inicio de Power BI. 

8. Revisar si los cambios se reflejan: Si, tras la actualización, los nuevos datos no se 

muestran correctamente, verifica que el rango de la tabla en Google Sheets incluya las 

nuevas filas que se añadieron. 

9. Si las nuevas filas están dentro del rango, espera unos minutos más y vuelve a actualizar 

en Power BI, ya que la sincronización puede tardar dependiendo del tamaño del archivo 

y la conexión. 

6. Observaciones 

6.1. Asegurarse de mantener la consistencia en los datos 

- No cambiar los nombres de las columnas: Las columnas en las tablas de Fiscalización 

de Crudo, Fiscalización de Gas e Histórico del Dólar deben mantenerse con los mismos 

nombres originales. Cualquier cambio en los nombres de las columnas impedirán que 
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Power BI reconozca los nuevos datos y podría generar errores en las visualizaciones o en 

los cálculos. 

- Formato de datos: Asegúrate de que los tipos de datos (fecha, número, texto) sean los 

mismos en las nuevas filas que en las filas anteriores. Esto es fundamental para que los 

datos se interpreten correctamente en el tablero. 

6.2. Verificación de la actualización 

- Una vez que los datos se hayan actualizado en Power BI, es importante verificar que los 

nuevos registros se reflejen correctamente en las visualizaciones. Asegúrate de que todas 

las métricas, gráficos y tablas muestren los datos recién añadidos de forma coherente. 

- Si detectas algún problema o discrepancia, revisa los archivos en Google Drive para 

asegurarte de que los nuevos datos se hayan introducido correctamente y respeten el 

formato y la estructura original. 

- En caso de que se hayan añadido nuevos departamentos en las tablas de Fiscalización 

de Crudo o Fiscalización de Gas, estos deben ser incorporados también en las tablas 

Departamento_Crudo y Departamento_Gas. Para ello: 

✓ En caso de que el departamento tenga tilde o una forma diferente de escribirse, agregar 

a la fórmula de la columna Departamento Consolidado de las tablas de 

Fiscalización, con el fin de mantener la consistencia en estos. 

✓ Asegúrate de agregar el código correspondiente de cada nuevo departamento, el cual 

puedes encontrar en la tabla Departamento. 

✓ El nombre del nuevo departamento debe estar escrito en mayúsculas sostenidas y 

debe coincidir exactamente con el de las tablas de fiscalización respectivas. 


