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GLOSARIO 

 

CONCESIÓN: Una concesión es el proceso mediante el cual la administración 

pública o empresa otorga el derecho de explotación sobre determinados bienes y 

servicios a otra empresa, habitualmente de gestión privada. 

DOCUMENTO TECNICO: Un documento técnico es aquel escrito que contiene 

información acerca de un área de conocimiento, organizada de forma estructurada 

y presentada eficazmente a los lectores. 

EOT: Esquema de ordenamiento territorial. 

ICCU: Instituto de Infraestructura y concesiones de Cundinamarca. 

INTERPRETACION DE PLANOS: Interpretar un plano es comprender los gráficos 

y símbolos dibujados en el papel que representan el diseño de una obra; para 

trasladarlos posteriormente en la construcción definitiva. 

PGIRS: Plan de Gestión Integral de Residuos Sólidos. 

PLAN DE DESARROLLO: Un plan de desarrollo, es una herramienta de gestión 

que busca promover el desarrollo social en una determinada región. Este tipo de 

plan intenta mejorar la calidad de vida de la gente y atiende las necesidades básicas 

insatisfechas, el de plan de desarrollo está relacionado con las acciones de 

gobierno, y sus políticas públicas y sus estrategias. 

PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL (POT): Es un instrumento técnico que 

poseen los municipios del país para planificar y ordenar su territorio. Tiene como 

objetivo integrar la planificación física, socioeconómica y medioambiental con 

instrumentos de gestión y financiación, de tal forma que los principios de 

ordenamiento se vean concretados en el territorio. 

PSAS: Procedimiento selección abreviada de menor cuantía. 
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SECRETARIA DE PLANEACION: La secretaria de planeación es la encargada de 

definir planes, programas y prioridades para el desarrollo urbanístico de la ciudad o 

municipio mediante el Plan de Desarrollo, el Plan de Ordenamiento Territorial y otros 

instrumentos de planificación. 

VISITA TÉCNICA: La visita técnica es una gestión en la cual un técnico o un grupo 

de técnicos, efectúa una visita para revisar un proyecto determinado y ver el estado 

del mismo como planificación, costos, características, etc. 
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RESUMEN 

 

TÍTULO: PRÁCTICA EMPRESARIAL COMO AUXILIAR DE INGENIERÍA CIVIL EN 

LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE  

SIMIJACA – CUNDINAMARCA.* 

 

AUTOR: JEISSON FABIAN MARTINEZ ARDILA** 

 

PALABRAS CLAVE: PRÁCTICA EMPRESARIAL, SECRETARIA DE 

PLANEACIÓN, PRESUPUESTOS, VISITAS TÉCNICAS, LICENCIAS DE 

CONSTRUCCIÓN, PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

 

DESCRIPCIÓN: 

 

En el presente documento se describe todas las actividades desarrolladas durante 

el periodo de práctica empresarial, desempeñando el cargo como auxiliar de 

ingeniería civil en la secretaria de planeación del municipio de Simijaca - 

Cundinamarca, con una duración de cuatro meses tiempo comprendido entre 

octubre de 2021 a febrero de 2022. 

 

Dentro de las principales actividades se encuentran el apoyo a la actualización de 

presupuestos a cubiertas con los nuevos precios del ICCU del departamento, 

revisión a licencias de construcción, urbanización, subdivisión y reconocimiento, 

visitas técnicas a los proyectos de mejoramiento de viviendas, mejoramiento de la 

red de alcantarillado y pluvial del municipio donde se realizaron informes de 

supervisión de obra, apoyo a la formulación y elaboración de proyectos de inversión 

mediante la metodología general ajustada (MGA).   

                                            
* Trabajo de grado. 
** Facultad de Ingenierías Físico-Mecánicas. Escuela de Ingeniería Civil. Director: Álvaro Viviescas 
Jaimes. Ingeniero Civil Ph. D.   
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ABSTRACT 

 

TITLE: BUSINESS INTERNSHIP AS A CIVIL ENGINEERING ASSISTANT IN THE 

PLANNING SECRETARIAT OF THE MUNICIPAL MAYOR OF 

SIMIJACA – CUNDINAMARCA.* 

 

AUTHOR: JEISSON FABIAN MARTINEZ ARDILA** 

 

KEY WORDS: BUSINESS PRACTICE, PLANNING SECRETARY, BUDGETS, 

TECHNICAL VISITS, CONSTRUCTION LICENSES, INVESTMENT PROJECTS. 

 

DESCRIPTION: 

 

This document describes all the activities carried out during the business practice 

period, holding the position as civil engineering assistant in the planning secretary 

of the municipality of Simijaca - Cundinamarca, with a duration of four months, from 

October 2021 to February 2022. 

 

Among the main activities are support for updating budgets to covers with the new 

ICCU prices of the department, review of construction, urbanization, subdivision and 

recognition licenses, technical visits to housing improvement projects, improvement 

of sewerage and rainwater network of the municipality where work supervision 

reports were made, support for the formulation and preparation of investment 

projects through the adjusted general methodology (MGA).  

                                            
* Degree work. 
** Faculty of Physical-Mechanical Engineering. School of Civil Engineering. Director: Álvaro Viviescas 
Jaimes. Civil Engineer Ph.D. 
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INTRODUCCIÓN 

 

 

El Municipio es la entidad fundamental del ordenamiento jurídico en Colombia, su 

eje principal se encuentra la importante labor de prestar los servicios públicos, 

construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su 

territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural de 

sus habitantes, entre otras.1  

 

Mediante el plan de desarrollo territorial “Simijaca nos une”, es el instrumento de 

planificación que orienta las acciones departamentales, distritales y municipales 

durante un periodo de gobierno. En éste se determina, la visión, los programas, 

proyectos y metas de desarrollo asociados a los recursos públicos que se ejecutarán 

durante los próximos 4 años.2  

 

Es allí donde la secretaria planeación es la encargada del desarrollo de la 

infraestructura contribuyendo así a mejorar la calidad de vida y dar solución a 

necesidades del municipio generando resultados óptimos en la planeación, 

formulación, ejecución de proyectos y planes de inversión de acuerdo a su plan de 

desarrollo territorial. 

 

Las actividades y proyectos desarrollados en el periodo de prácticas en la alcaldía 

municipal, ayudan a complementar los conocimientos adquiridos durante la etapa 

                                            
1 RODRÍGUEZ OJEDA, Junior. IMPORTANCIA DE LOS MUNICIPIOS EN COLOMBIA Y LAS 
DIFICULTADES DE NO SERLO. [En línea]. [Consulta: 03 de enero de 2022]. Disponible en:   
https://repository.usta.edu.co/bitstream/handle/11634/9558/RodriguezJunior2017.pdf?sequence=1
&isAllowed=y 
 
2 PLAN DE DESARROLLO SIMIJCA NOS UNE 2020-2023. [En línea]. [Consulta: 03 de enero de 
2022]. Disponible en:   https://www.simijaca-
cundinamarca.gov.co/Transparencia/PlaneacionGestionyControl/PROYECTO%20PLAN%20DE%2
0DESARROLLO%20SIMIJACA%20NOS%20UNE%202020-2023.pdf 
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de formación del estudiante dándole un mejor enfoque para el trabajo en equipo 

generando aptitudes y destrezas para el crecimiento profesional. 

 

En el presente documento se dan evidencias de las actividades desarrolladas en la 

alcaldía de Simijaca – Cundinamarca, como auxiliar de ingeniera civil en la 

secretaria de planeación, donde se desarrollaron actividades tales como apoyo a la 

actualización y ajustes presupuestales de los diferentes proyectos, revisión de 

documentos, revisión para licencias de construcción y los demás tipos de licencias 

que otorga el municipio, visitas técnicas de reconocimiento a las diferentes obras 

ejecutadas en el municipio, realización de informes de supervisión de obra, y la 

formulación de los proyectos de inversión pública establecidos por el plan de 

desarrollo territorial del municipio de Simijaca.  
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1. OBJETIVOS 

 

 

1.1. OBJETIVO GENERAL   

 

Realizar una práctica empresarial como auxiliar de Ingeniería Civil en la Secretaría 

de planeación de la Alcaldía municipal de Simijaca – Cundinamarca. 

 

1.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

 Apoyar en la formulación de proyectos de inversión efectuados por la 

secretaria de planeación de la Alcaldía Municipal de Simijaca – 

Cundinamarca.  

 

 Apoyar la realización de cantidades y presupuestos de obras de los proyectos 

a cargo de la secretaria de planeación de la Alcaldía Municipal de Simijaca – 

Cundinamarca.  

 

 Realizar visitas de identificación y seguimiento a obras en ejecución bajo la 

responsabilidad de la secretaria de planeación de la Alcaldía Municipal de 

Simijaca – Cundinamarca. 
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2. INFORMACIÓN DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SIMIJACA 

 

 

La alcaldía municipal de Simijaca tiene como objetivo general avanzar en el 

desarrollo integral del municipio a través de la dinamización de las actividades 

sociales, económicas, ambientales, educativas, políticas y culturales que permitan 

optimizar la calidad de vida de las y los habitantes mediante la prestación de 

mejores servicios sociales y públicos domiciliarios, la efectividad en la gestión del 

riesgo, el impulso a los sectores productivos y económicos, la adquisición de salud 

integral para todos, la articulación de la población vulnerable a la vida social y 

económica con dignidad, el fortalecimiento de la educación de calidad, la 

construcción de capacidades en el ciclo de vida, el reconocimiento y fortalecimiento 

socio ambiental del territorio y la ampliación de escenarios deportivos, recreativos y 

culturales en el marco de los derechos humanos.3  

 

 

2.1. MISIÓN 

 

La Administración Municipal “Simijaca Nos Une” busca avanzar hacia un municipio 

renovado y productivo, que se fundamente en acciones sectoriales económicas, 

sociales, culturales, ambientales, de infraestructura y servicios, impulsando la 

economía local y mejorando la calidad de vida de sus habitantes, a través de sus 

tres pilares (Economía Naranja, TIC y CTeI e Inclusión para la Paz).4  

 

                                            
3 ALCALDÍA MUNICIPAL DE SIMIJACA – CUNDINAMARCA. Objetivos y Funciones. [En línea]. 
[Consulta: 03 de enero de 2022]. Disponible en:   https://www.simijaca-
cundinamarca.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Objetivos-y-Funciones.aspx 
4 ALCALDÍA MUNICIPAL DE SIMIJACA – CUNDINAMARCA. Misión y Visión. [En línea]. [Consulta: 
03 de enero de 2022]. Disponible en:   https://www.simijaca-
cundinamarca.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Mision-y-Vision.aspx 

https://www.simijaca-cundinamarca.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Objetivos-y-Funciones.aspx
https://www.simijaca-cundinamarca.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Objetivos-y-Funciones.aspx
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2.1. VISIÓN  

 

En 2030 Simijaca será un municipio educado, económicamente estable, en paz, 

más equitativo y de mayores oportunidades, donde se promueva el deporte, la 

cultura, el agroturismo, el uso de las nuevas tecnologías y el emprendimiento. 

Administrativamente sólida y eficiente que conservará y protegerá los recursos 

naturales, conviviendo en un ambiente sano y saludable, reconociendo la identidad 

cultural de sus habitantes, garantizando los derechos y la participación de los niños, 

niñas, adolescentes y jóvenes como actores importantes para la transformación de 

nuestro territorio; esta visión se comenzará a construir con la ejecución del Plan de 

Desarrollo Territorial “Simijaca Nos Une” 2020 -2023.5  

 

  

                                            
5 Ibíd. 
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3. MARCO TEORICO 

 

 

3.1. CONCEPTOS CLAVES 

 

A continuación, se mencionan algunos conceptos claves utilizados en la realización 

de la práctica empresarial. 

 

3.1.1. Presupuesto de obra: El presupuesto de obra es la representación por 

escrito de lo que va a costar una obra o proyecto; dando un costo total del proyecto 

a construir. La valoración económica de la obra debe ser lo más cercana a la 

realidad, sin embargo, el costo final puede no ser la estimación planteada 

inicialmente. 

 

El presupuesto de obra es una herramienta de control que nos permite identificar la 

cantidad de servicios, materiales y equipos necesarios para implementar en la 

realización de una obra, ayudándonos a controlar, distribuir y cuidar de manera más 

responsable el presupuesto, cuando no se realiza un presupuesto de obra no se 

sabe cuánto dinero se debe invertir para construir un proyecto, llevando a cabo 

gastos innecesarios que nos impiden concluir con la obra.6 

 

3.1.2. Cantidades de obra: Las cantidades de obra es una actividad constructiva 

que es conocido comúnmente como cubicación, y requiere de una metodología que 

                                            
6 ANÁLISIS Y PRESUPUESTO. Módulo 3 – Elaboración de presupuesto de obra. [En línea]. 
[Consulta: 05 de enero de 2022]. Disponible en:   https://eloficial.ec/modulo-3-elaboracion-de-
presupuesto-de-
obra/#:~:text=El%20presupuesto%20de%20obra%20consiste,ser%20la%20estimaci%C3%B3n%2
0planteada%20inicialmente.  
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permita obtener la información de una manera ordenada y ágil, para ello se requiere 

de planos, especificaciones técnicas y el listado de actividades constructivas.7  

 

3.1.3. Análisis de precios unitarios (APUs): Es la evaluación detallada que se 

hace a una unidad de obra con la finalidad de conocer por separado, sus 

características constructivas y los elementos de costos que lo componen para sacar 

conclusiones y establecer su precio previo a la construcción y demostrar 

lógicamente su valor monetario. El procedimiento se realiza conforme a las 

condiciones del contrato, los planos y especificaciones técnicas del proyecto y a las 

condiciones propias de la obra a construir.8 

 

3.1.4. Costos directos: Son todos los gastos que están directamente relacionados 

con la obra de construcción, son los recursos que hacen parte de la elaboración del 

proyecto tales como los materiales, mano de obra, equipos y herramientas. Los 

costos directos incluyen: costos de la construcción del edificio, adquisición de tierra, 

servicios, incluyen sanitarios y alcantarillado pluvial, líneas de agua, de gas y 

eléctrico, nivelación del sitio, control de erosión y sedimentación, pavimento de las 

calles, bordillos, cunetas y aceras, etc.9 

 

3.1.5. Costos indirectos: Son los gastos generales que tienen incidencia sobre 

todos los costos del proyecto de obra civil. Los costos indirectos engloban: gastos 

de administración, dirección técnica, organización, vigilancia, transporte de 

maquinarias, imprevistos, equipo de construcción, construcción de instalaciones 

                                            
7  ORGANIZACIÓN DE OBRAS. SITE DE ORG. Y ADMON DE OBRAS. Arq. Erika Julissa Durán 
[En línea]. [Consulta: 05 de enero de 2022]. Disponible en:    
https://organizaciondeobras.wordpress.com/cantidades-de-obra/ 
8 LOS ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS. [En línea]. [Consulta: 05 de enero de 2022]. 
Disponible en:    https://www.dataconstruccion.com/blog/analisis-de-precios-unitarios-apus 
 
9  ANÁLISIS Y PRESUPUESTO. Costos directos e indirectos de una obra civil. [En línea]. [Consulta: 
05 de enero de 2022]. Disponible en:    https://eloficial.ec/modulo-3-analisis-de-costos-costos-
directos-e-indirectos-de-una-obra-civil/ 
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generales, inversión publicitaria, etc. En otras palabras, los costos directos incluyen: 

administración, imprevistos y utilidades.10 

 

3.1.6. Administración, imprevistos y utilidad (AIU): El AIU representa los costos 

indirectos de ciertas actividades, relacionadas con el objeto del contrato, cuya 

ejecución es determinante para que se garantice el proyecto.11 

 

3.1.6.1. Administración: Representa los costos indirectos indispensables 

para la correcta ejecución del proyecto, y que se necesitan de manera permanente 

en el desarrollo del mismo; tal es el caso de los honorarios, los impuestos, los 

arrendamientos, los costos de personal, entre otros.12 

 

3.1.6.2. Imprevistos: Son un valor presupuestado con el fin de cubrir posibles 

sobrecostos que se le puedan generar al contratista, durante la ejecución del 

proyecto; es necesario señalar, que dichos imprevistos hacen parte del riesgo 

normal de cada contrato.13 

 

3.1.6.3. Utilidad: Representa la ganancia que espera obtener el contratista 

por el cumplimiento de sus obligaciones en la ejecución del proyecto.14 

 

3.1.7. Plan de desarrollo territorial “Simijaca nos une”: El Plan de Desarrollo 

Territorial –PDT- es el instrumento de planificación que orienta las acciones de las 

administraciones departamentales, distritales y municipales durante un período de 

gobierno. En éste se determina, visión, misión, objetivos, programas, proyectos y 

                                            
10  Ibíd. 
11 TAPIAS AGUDELO, Carlos Mario. ¿Qué es AIU en actividades de obra civil?. [En línea]. [Consulta: 
05 de enero de 2022]. Disponible en:    https://www.carlostapias.com/wp-
content/uploads/2021/01/AIU-EN-CONSTRUCCI%C3%93N.pdf 
 
12 Ibíd. 
13 Ibíd. 
14 Ibíd. 
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metas de desarrollo asociados a los recursos públicos que se ejecutarán durante 

los próximos 4 años, este instrumento de planeación está compuesto por: Capítulo 

I. Diagnóstico, Capítulo II. Plan Estratégico, Capítulo III. Plan Plurianual de 

Inversiones, Capítulo IV. Instrumentos para la ejecución, seguimiento y 

evaluación.15 

 

Figura 1. Estructura plan de desarrollo territorial “Simijaca nos une” 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 

 

 

3.1.8. Informe de supervisión de obra: El informe de supervisión de obra es un 

documento de control, que contienen las evidencias donde soportan el cumplimiento 

                                            
15 ALCALDE MUNICIPAL, CONSEJEROS MUNICIPALES DE PLANEACIÓN.  [En línea]. [Consulta: 
05 de enero de 2022]. Disponible en:   
https://concejosimijaca.micolombiadigital.gov.co/sites/concejosimijaca/content/files/000148/7360_a
cuerdo-07-de-2020-fdo.pdf 
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de las obligaciones del contratista con su respectiva ejecución del contrato, en este 

informe se representan las actividades realizadas en la obra, listados de asistencia, 

registro fotográfico, listado de pagos, actas de entrega entre otros.16 

 

3.1.9. Proyecto de inversión pública: Se entiende como la unidad operacional de 

la planeación del desarrollo que vincula recursos públicos (humanos, físicos, 

monetarios, entre otros) para resolver problemas o necesidades sentidas de la 

población. Contemplan actividades limitadas en el tiempo, que utilizan total o 

parcialmente estos recursos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la 

capacidad de producción o de provisión de bienes o servicios por parte del Estado.17 

 

3.1.10. Metodología general ajustada (MGA): Es una aplicación informática 

que sigue un orden lógico para el registro de la información más relevante resultado 

del proceso de formulación y estructuración de los proyectos de inversión pública. 

Su sustento conceptual se basa de una parte en la metodología de marco lógico y 

de otra en los principios de preparación y evaluación económica de proyectos.18 

 

 

 

 

 

                                            
16 UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER. Página oficial. Guía de documentos que puede 
contener un informe de supervisión. [En línea]. [Consulta: 05 de enero de 2022]. Disponible en:    
https://www.uis.edu.co/webUIS/es/contratacion/documentos/2019/guiaElaboracionInformesSupervi
sor.pdf 
 
17 DOCUMENTO GUÍA DEL MÓDULO DE CAPACITACIÓN VIRTUAL EN TEORÍA DE 
PROYECTOS. Departamento nacional de planeación. [En línea]. [Consulta: 05 de enero de 2022]. 
Disponible en:     
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/MGA/Manual%20Conceptual/20.06.2016%20Documento%20
Base%20Modulo%20Teoria%20de%20Proyectos.pdf 
 
 
18 Ibíd. 
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4. ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE LA PRACTICA 

 
 

Las actividades mencionadas a continuación fueron desarrolladas durante los 

cuatro meses de práctica empresarial en la alcaldía de Simijaca - Cundinamarca 

como auxiliar de ingeniería civil en la secretaria de planeación, bajo la guía y 

supervisión del tutor, se desarrollaron las actividades cumpliendo los objetivos, en 

donde se puso en práctica todos los conocimientos adquiridos en mi etapa de 

formación universitaria, algunas actividades fueron desarrolladas bajo trabajo virtual 

dado la emergencia sanitaria COVID – 19 por recomendación de la Universidad 

Industrial de Santander, donde la mayoría de actividades fueron realizadas de 

manera presencial teniendo en cuenta los protocolos de bioseguridad establecidos 

por la alcaldía de Simijaca. 

 

4.1.   Asignación de actividades. 

 

Corresponde a la asignación de actividades dadas por el tutor de la práctica en 

donde se debía prestar el adecuado apoyo para la realización de los proyectos que 

se ejecutaban dentro del municipio.  

 

4.2.  Lista de precios ICCU.  

 

El instituto de infraestructura y concesiones de Cundinamarca, es el encargado de 

ejecutar proyectos de infraestructura física y acciones de mantenimiento y 

mejoramiento, para que los habitantes de los diferentes municipios del 

departamento se movilicen de manera adecuada, disfruten del espacio público, 

mejoren su calidad de vida y alcance el desarrollo sostenible. A continuación, se 

presenta el listado de precios ICCU, en donde por medio de estos se realizó los 

respectivos ajustes de los proyectos del municipio. 
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Figura 2. Lista de precios construcción, urbanismo y vías para el año 2021 por el 

Instituto de Infraestructura y Concesiones de Cundinamarca (ICCU). 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 

 

 

4.3.  Ajustes presupuestales a los proyectos.  

 

Se hizo el ajuste presupuestal debido a los incrementos y alzas en los materiales 

de construcción durante el año 2021, mediante los nuevos precios ICCU en donde 

se actualizo los presupuestos para la obra de: Construcción cubierta I.E.D Agustín 

Parra, Sede Ruchical, Municipio de Simijaca, Cundinamarca, igualmente ajustando 

sus respectivos APUs. 
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Figura 3. Actualización presupuestal a la obra Construcción cubierta I.E.D Agustín 

Parra, Sede Ruchical, Municipio de Simijaca, Cundinamarca con los precios del 

ICCU. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 

 
 
 
Se actualizaron los siguientes proyectos mediante los precios que están 

establecidos en el ICCU: 

 

 Construcción cubierta I.E.D. Agustín Parra, Sede San Rafael, Municipio de 

Simijaca, Cundinamarca. (ver Anexo A.) 

 Construcción cubierta I.E.D. Agustín Parra, Sede Don Lope II, Municipio de 

Simijaca, Cundinamarca. (ver Anexo B.) 

 

Igualmente, se ajustaron también los respectivos APUs de cada uno de los 

proyectos mencionados anteriormente como se muestra a continuación: 
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Figura 4. Actualización APUs a la obra Construcción cubierta I.E.D Agustín Parra, 

Sede Ruchical, Municipio de Simijaca, Cundinamarca con los precios del ICCU. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 
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4.4.  Rutas de barrido y recolección de residuos sólidos para la actualización 

del PGIRS. 

 

Se realizó un acompañamiento en conjunto con los operarios y empleados del 

municipio de Simijaca, para para hacer el seguimiento de las rutas de barrido y 

recolección de residuos sólidos del municipio, donde se hizo el registro de toma de 

tiempos y distancias de recorrido, con el fin que de actualizar el PGIRS, ya que es 

una herramienta de planeación que ayuda con la con la separación de los residuos, 

la limpieza del espacio público, la recolección selectiva y la inclusión de los 

recicladores.  

 

A continuación, se dan como resultados las siguientes rutas: 

 

 Rutas de barrido 

 

Figura 5. Rutas de barrido del municipio de Simijaca – Cundinamarca, realizado con 

la herramienta Google Earth Pro. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Tabla 1. Rutas de barrido municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

RUTAS DISTANCIA (Km) TIEMPO (min) 

RUTA 1 - LOS PINOS 5.08 304.8 

RUTA 2 - CEMENTERIO 5.41 324.6 

RUTA 3 - PEÑA BLANCA 4.22 253.2 

RUTA 4 -PLAZUELA 4.34 260.4 

RUTA 5 - PARQUE 1.7 102 

RUTA 6  9.71 582.6 

Total 30.46 1827.6 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

 Rutas de recolección de residuos solidos 

 

Figura 6. Rutas de recolección de residuos sólidos del municipio de Simijaca – 

Cundinamarca, realizado con la herramienta Google Earth Pro. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Tabla 2. Rutas de recolección de residuos sólidos del municipio de Simijaca – 

Cundinamarca. 

 

RUTAS DISTANCIA (Km) 
VELOCIDAD 

PROMEDIO (Km/h) 
TIEMPO (h) 

MARTES 16.03 3.56 4.5 

MIERCOLES 18.15 3.03 6 

JUEVES 31.3 5.69 5.5 

Total 65.48 12.28 16 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

4.5.  Revisión de licencias. 

 

Se realizó la revisión de licencias a la solicitud de las personas del municipio de 

Simijaca – Cundinamarca, con el fin de verificar si la información suministrada por 

las personas era verídica, bajo los requisitos exigidos por la entidad municipal y el 

EOT del municipio en conjunto con las leyes y decretos establecidos por el gobierno 

nacional.  

 

Se revisaron los trámites para las siguientes licencias: 

 

 Licencias de urbanización.  

 Licencia de construcción. 

 Licencia de subdivisión.  

 Licencia de reconocimiento.  

 

Licencia de urbanización: Es el permiso para ejecutar en uno o varios predios 

ubicados en suelo urbano, la creación de espacios públicos y privados, así como 

la creación de vías y la ejecución de obras de infraestructura. 
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Figura 8. Requisitos para tramite licencia de urbanización. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca 

 
 

Licencia de construcción: Es el permiso que se otorga para desarrollar 

edificaciones, áreas de circulación y zonas comunales en uno o varios predios en 

conformidad con el POT y los instrumentos que lo complementen. Dentro de las 

modalidades de licencia de construcción se encuentran las siguientes: 

 

 Obra nueva. 

 Ampliación. 

 Adecuación. 

 Restauración. 

 Reforzamiento estructural. 

 Demolición. 

 Reconstrucción. 

 Cerramiento. 



33 
 

Figura 7. Requisitos para tramite licencia de construcción. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 

 

 

Licencia de subdivisión: Es el permiso que se otorga para desarrollar la división 

de uno o varios predios, ubicados en suelo rural o urbano. 

 

Figura 9. Requisitos para tramite licencia de subdivisión. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca  
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Licencia de reconocimiento: Este tipo de licencia se da cuando el curador urbano 

o la autoridad municipal en este caso el ingeniero o profesional a cargo de la 

secretaria de planeación declara la existencia de edificaciones que se hallan 

realizado sin una previa licencia de construcción, siempre y cuando cumplan con el 

uso previsto por las normas urbanísticas vigentes y que la edificación sea terminada 

en un periodo menor a cinco años antes de la solicitud de reconocimiento 

 

Figura 10. Requisitos para tramite licencia de reconocimiento. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca  

 

 

4.6.  Revisión de planos arquitectónicos para licencias de construcción. 

 

Una vez llagada toda la información por parte de los solicitantes del municipio para 

el trámite de las licencias de construcción a la secretaria de planeación, se procedía 

a revisar toda la información de los radicados fueran verídicos, una función 
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importante en esta revisión de licencias eran los planos de la persona solicitante, 

pues había que hacer una detallada interpretación de planos, ya que en ellos se 

debían verificar que las medidas fueran las mismas en las 3 copias de planos 

entregados por el solicitante y que el cuadro de áreas de construcción estuviera 

correcto, con tal fin para que se pudiera liquidar correctamente la licencia. 

 

Figura 11. Plano arquitectónico tramite licencia de construcción. 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca  
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4.7.  Visita técnica al proyecto mejoramiento de viviendas en la zona rural del 

municipio de Simijaca. 

 

Se llevó a cabo la visita técnica de reconocimiento al proyecto que tiene por objeto 

construcción de mejoramiento de vivienda en la zona rural del municipio de Simijaca 

– Cundinamarca; cuyo contrato es PSAS-008-2021, con la ayuda del tutor de la 

alcaldía se revisó la carpeta donde se encontraba el contrato, mediante el cual se 

hizo una detallada revisión a las cantidades de obra, especificaciones técnicas y 

presupuestos del contrato, seguido de ello el tutor de la alcaldía me indico donde se 

encontraban exactamente las viviendas, para luego hacer la respectiva visita 

técnica para la supervisión de obra a este proyecto, una vez estando en el lugar 

donde se encontraban las viviendas y con la ayuda de la cinta métrica se procedió 

a realizar la medición de las viviendas a elementos estructurales y no estructurales, 

acabados, frisos, pisos, cubiertas, instalaciones hidráulicas y sanitarias, 

instalaciones eléctricas, y actividades preliminares como replanteo, excavaciones y 

rellenos, luego de haber recolectado toda la información en una libreta de apuntes 

y un detallado registro fotográfico de las viviendas,  se desarrolló el cálculo de 

cantidades de obra en la oficina de la secretaria de planeación en conjunto con la 

elaboración del correspondiente informe de avance de obra, para un total de 14 

viviendas de las cuales se dividen en 12 habitaciones y 2 cocinas, donde se obtuvo 

un registro del 47,6% de avance de obra al contrato. 

 

Para la elaboración del informe se tuvo en cuenta los siguientes parámetros: 

 

 Fecha elaboración informe. 

 Tipo de contrato. 

 Empresa contratista. 

 Fecha de inicio de la obra. 

 Objeto del contrato. 

 Seguimiento y ejecución del contrato. 
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 Registro fotográfico. 

 

A continuación, se muestran los resultados obtenidos de la visita técnica con un 

detallado registro fotográfico, el cálculo de cantidades de obra y la elaboración del 

respectivo informe de avance de obra. 

 

Figura 12. Registro fotográfico, construcción de mejoramiento de vivienda en la zona 

rural del municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Figura 13. Calculo cantidades de obra, construcción de mejoramiento de vivienda 

en la zona rural del municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Figura 14. Informe avance de obra, construcción de mejoramiento de vivienda en la 

zona rural del municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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4.8. Visita técnica al proyecto construcción y/o mejoramiento de la red de 

alcantarillado sanitario y pluvial en el municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Esta visita técnica se desarrolló dentro del casco urbano del municipio de Simijca 

localizado en la calle quinta (5) entre carreras octava (8) y cuarta (4), en donde el 

proyecto tiene como objeto construcción y/o mejoramiento de la red de alcantarillado 

sanitario y pluvial en el municipio de Simijaca – Cundinamarca, cuyo contrato es 

PSAS-012-2021, se hizo el debido seguimiento al proyecto el cual tuvo una duración 

de dos meses aproximadamente en donde se hizo un informe final de la obra donde 

incluye un registro fotográfico al seguimiento del proyecto. 

 

Figura 15. Registro fotográfico, construcción y/o mejoramiento de la red de 

alcantarillado sanitario y pluvial en el municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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A continuación, se da como evidencia la elaboración del informe de supervisión de 

obra al proyecto mencionado anteriormente. 

 

Figura 16. Informe de supervisión de obra, construcción y/o mejoramiento de la red 

de alcantarillado sanitario y pluvial en el municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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4.9. Formulación de proyectos de inversión mediante la metodología general 

ajustada (MGA). 

 

Se hizo el desarrollo y formulación de proyectos de inversión pública del municipio 

correspondientes al plan de desarrollo, donde se dividen en las siguientes líneas 

estratégicas: 

 

 Desarrollo social. 

 Desarrollo territorial. 

 Desarrollo ambiental. 

 Desarrollo económico. 

 Desarrollo institucional. 

 

Cada línea estrategia se divide en sectores y a su vez estos se subdividen en 

programas, objetivos y metas de acuerdo al plan de desarrollo “Simijaca nos une”, 

con la ayuda del ingeniero del banco de proyectos de la secretaria de planeación, 

se contribuyó con el apoyo para la elaboración y formulación de los proyectos 

correspondientes a las metas y objetivos del plan de desarrollo, ya que es 

indispensable esta formulación de proyectos para la contratación del municipio y el 

desarrollo de el mismo. 

 

Para la elaboración y formulación de los proyectos de inversión pública del municipio 

primeramente se elaboró un documento técnico a cada proyecto con la finalidad de 

hacer más fácil el cargue de estos a la plataforma de la MGAWEB.  

 

Dentro de las principales metas correspondientes al plan de desarrollo del municipio 

se formularon y elaboraron los siguientes proyectos: 

 

 Mantenimiento de los escenarios deportivos y recreativos del municipio de 

Simijaca – Cundinamarca. 
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 Construcción obras de infraestructura para la movilidad del municipio de 

Simijaca, Cundinamarca. 

 Mantenimiento y mejoramiento del espacio público en el municipio de Simijaca 

Cundinamarca. 

 Implementación acceso al transporte público en el municipio de Simijaca, 

Cundinamarca. 

 Apoyo y Atención Integral a la Primera Infancia, Infancia y Adolescencia del 

Municipio de Simijaca Cundinamarca. 

 

En la elaboración del documento técnico para la formulación de cada proyecto se 

tuvieron en cuenta los siguientes aspectos: 

 

 Información general: Cuenta con el nombre del proyecto, sector de inversión, 

duración del proyecto, plan de desarrollo, clasificación poblacional y fuentes de 

financiación. 

 Descripción del proyecto: Se explica de manera detallada que factores 

influyen en la realización del proyecto y que beneficios traería para este. 

 Identificación y descripción del problema: se identificaba el problema central 

y cuáles eran sus causas directas e indirectas, así como sus efectos directos e 

indirectos para la realización del proyecto. 

 Análisis de participantes: Son los autores principales que intervienen en la 

realización del proyecto. 

 Localización: Ubicación geográfica del municipio donde se va a realizar el 

proyecto. 

 Justificación: Razones por las cuales se hace el proyecto. 

 Objetivos: Metas y resultados que se proyectan para la realización del 

proyecto. 

 Alternativas de la solución: Es una acción o un conjunto de acciones con el 

propósito de solucionar la problemática de un proyecto. 
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 Cierre financiero: Es el presupuesto con el que cuenta el proyecto y las fuentes 

que lo financian. 

 

Una vez terminado el documento técnico para cada proyecto de procedió a hacer el 

cargue a la plataforma de la MGAWEB, llevando a cabo el siguiente paso a paso de 

cada módulo como se muestra en la siguiente figura. 

 

Figura 17. Formulación y estructuración para un proyecto de inversión pública 

mediante la plataforma de la MGAWEB. 

 

Fuente: DOCUMENTO GUÍA DEL MÓDULO DE CAPACITACIÓN VIRTUAL EN TEORÍA 
DE PROYECTOS. Departamento nacional de planeación. [En línea]. [Consulta: 05 de 
enero de 2022]. Disponible en:     
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/MGA/Manual%20Conceptual/20.06.2016%20Docum
ento%20Base%20Modulo%20Teoria%20de%20Proyectos.pdf 
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Figura 18. Documento técnico formulación del proyecto mantenimiento de los 

escenarios deportivos y recreativos del municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Figura 19. Cargue a la plataforma de la MGAWEB proyecto mantenimiento de los 

escenarios deportivos y recreativos del municipio de Simijaca – Cundinamarca. 

 

 

Fuente: Elaboración propia. (cargue a la plataforma http://mgaweb.dnp.gov.co). 
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5. RESULTADOS 

 

 

Se desarrolló la actualización presupuestal y ajustes a los APUs, a 3 cubiertas de 

las sedes del colegio Agustín Parra Sede Ruchical, Don Lope y San Rafael del 

municipio de Simijaca – Cundinamarca mediante los precios ICCU, debido al 

incremento de precios de los materiales de construcción para mediados del año 

2021. 

 

Revisión de las solicitudes de las personas del municipio para tramites de las 

diferentes licencias como lo son de construcción, urbanización, subdivisión y 

reconocimiento, donde se debía tener en cuenta todos los requisitos establecidos 

por la entidad municipal. (ver Anexo C.) 

 

Se hizo el acompañamiento y supervisión a las obras de mejoramiento de viviendas 

en las zonas rurales del municipio y la construcción para el mejoramiento de las 

redes de alcantarillado sanitario y pluvial del municipio, donde se revisaron los 

documentos de los contratos como cantidades de obra, presupuestos, 

especificaciones técnicas, pólizas de seguros entre otras. (ver Anexo D.).  

 

Se llevaron a cabo las respectivas visitas técnicas de reconocimiento y la realización 

de un informe de supervisión de obra a cada proyecto. 

 

Se apoyó con la formulación y elaboración de los proyectos de inversión pública del 

municipio mediante el plan desarrollo municipal, se elaboraron documentos técnicos 

a cada proyecto y se hizo el respectivo cargue de información a la plataforma de la 

MGAWEB. 
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6. CONCLUSIONES 

 

 

La práctica empresarial realizada en el municipio de Simijaca – Cundinamarca como 

auxiliar de ingeniería civil en la secretaria de planeación, durante un periodo de 

cuatro meses fue una experiencia muy enriquecedora, ya que a través de ella se 

pone aprueba todos los conocimientos y habilidades adquiridas en la etapa de 

formación del estudiante, permitiendo así que el futuro ingeniero mejore su 

condición intelectual y profesional con conocimientos que se aplican en la vida 

laboral, y desarrolle nuevas destrezas como el trabajo interdisciplinario y la relación 

social con las personas que lo rodean generando buenas expectativas. 

 

El apoyo a cantidades de obras y presupuestos de los proyectos del municipio son 

herramientas de control muy fundamentales al momento de la ejecución de una 

obra, ya que por medio de ellas nos permiten tener una estimación acerca de cómo 

se pueden repartir correctamente los recursos totales de un proyecto.  

 

La revisión de documentos tales como solicitudes de licencias de construcción o 

radicados de los diferentes contratos de obras del municipio son muy importantes 

ya que se pueden encontrar errores prematuramente y así poderlos corregir a 

tiempo. 

 

Las visitas técnicas que se realizaron a las diferentes obras del municipio es una 

gran oportunidad a la que se enfrenta un practicante pues en ella se puede plasmar 

conocimientos adquiridos por la universidad y llevarlos a un entorno laboral. 

 

La formulación de proyectos de inversión pública es una herramienta clave ya que 

por medio de ella se sientan las bases de un proyecto de forma esquemática 
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ayudando a identificar, preparar, evaluar y programar proyectos de inversión pública 

con la formulación de proyectos mediante la MGA, formulando y estructurando este 

tipo de proyectos ante los entes nacionales y territoriales que los compete.  
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7. RECOMENDACIONES 

 

 

Se debe tener un buen manejo en las herramientas ofimáticas como lo son Word y 

Excel ya que son muy utilizadas en este tipo de prácticas empresariales a lo hora 

de la presentación de informes y realización de cálculos. 

 

El estudiante durante su etapa de formación puede adquirir cursos complementarios 

para poder capacitarse mejor y así obtener excelentes resultados en su etapa de 

prácticas empresariales, que le permitan al próximo futuro ingeniero desenvolverse 

y adaptarse rápidamente a la vida laboral. 
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ANEXOS 

 

 

Anexo A. Construcción cubierta I.E.D Agustín Parra, Sede San Rafael, Municipio de 

Simijaca, Cundinamarca (Ajuste presupuestal con los precios del ICCU). 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 
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Anexo B. Construcción cubierta I.E.D. Agustín Parra, Sede Don Lope II, Municipio 

de Simijaca, Cundinamarca. (Ajuste presupuestal con los precios del ICCU). 

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 
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Anexo C. Revisión tramite licencia de subdivisión dirigida a la secretaria de 

planeación de Simijaca – Cundinamarca.  

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca. 
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Anexo D. Revisión pólizas de seguros al contrato que tiene por objeto construcción 

de mejoramiento de vivienda rural del municipio de Simijaca – Cundinamarca.  

 

Fuente: Secretaria de planeación, Alcaldía Municipal de Simijaca – Cundinamarca.  


