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1. SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION DE LA ACTIVIDAD LITIGIOSA DEL ESTADO.
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1.1. Definicion

Conforme a lo establecido en el capitulo 4 del Decreto 1069 del 2015 capitulo 4, se define el Sistema
Unico de Gestién e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado, Ekogui, como el tinico sistema de
gestion de informacion del Estado, el cual tiene como fin principal el seguimiento de la actividad, de
los procesos y procedimientos inherentes a la actividad judicial y extrajudicial del Estado, ante las
autoridades nacionales e internacionales. Por tal razén, el Sistema Unico de Gestidn e Informacion de
la Actividad Litigiosa del Estado, es la fuente oficial de la informacién sobre la actividad litigiosa del
Estado.

1.2 Objetivo

El sistema buscard proporcionar a los abogados las herramientas necesarias para la generacion de
conocimiento, la formulacién de politicas de prevencién del dafio antijuridico, la generacién de
estrategias de defensa juridica y el disefio de politicas para la adecuada gestidn del ciclo de defensa
juridica.

El presente manual busca ser la herramienta de aprendizaje y auto capacitacién del usuario en el
manejo, uso y desarrollo de cada una de las nuevas funcionalidades de la versién 2.0 del sistema
Unico de Gestién e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — Ekogui.

1.3.  Ambito de aplicacién

El Sistema Unico de Gestidn e Informacidn de la Actividad Litigiosa del Estado - eKOGUI deberd ser
utilizado y alimentado por los abogados de las entidades y organismos estatales del orden nacional,
cualquiera sea su naturaleza y régimen juridico y por aquellas entidades privadas del mismo orden
gue administren recursos publicos.

Cualquier informacion que las entidades reporten sobre su actividad litigiosa a las demas
instituciones que tienen obligacién o competencia para recaudar informacién sobre la materia, o a
los ciudadanos en general, deberd coincidir con la informacién contenida en el Sistema Unico de
Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado - eKOGUI.

1.4. Caracter vinculante de los lineamientos para el control, administracién y direccion

Los lineamientos generales para el control, administracién y direccién del Sistema Unico de Gestidn
e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado - eKOGUI, asi como plan de vigilancia judicial para
seguimiento y monitoreo de la informacion contenida en el mismo serdn aprobados por el Consejo
Directivo de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, los cuales tendran caracter vinculante
para las entidades y organismos que se encuentran dentro del ambito de aplicacién del sistema.

Los protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacién y uso adecuado del Sistema Unico

Gestidon e Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI, serdn fijados por la Direccion de Gestidon
Cédigo: DE-F-14 V-1
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Informacién de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran caracter vinculante para
las entidades y organismos que se encuentran dentro del ambito de aplicacion del presente capitulo.

1.5. Usuarios del sistema

Los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado — eKOGUI en cada una
de las entidades seran aquellos servidores con alguno o algunos de los siguientes roles.

1. Jefe de Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.

2. Administrador del Sistema en la entidad.

3. Apoderado de entidad (abogado en el sistema)

4. Secretario técnico Comité de Conciliacién.

5. Jefe de Oficina Financiera o quien haga sus veces y/o enlace de pagos.

6. Jefe de Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.

2. USUARIO ABOGADO
2.1. Objetivo

Usuario que ejerce la representacién judicial de la entidad o apoya la gestién dentro del Ciclo de
Defensa Juridica del Estado y por tal motivo, le son asignados los procesos y/o casos para su registro,
actualizacién, modificacion y/o edicion permanente. Los procesos son asignados por los
Administradores de Entidad.

2.2, Funciones del abogado

Conforme a los establecido en el decreto 1069 de 2015 son funciones del abogado frente al Sistema
Unico de Gestién e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado - eKOGUI, las siguientes:

e Registrary actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa
del Estado - eKOGUI, las solicitudes de conciliacién extrajudicial, los procesos judiciales, y los
trdmites arbitrales a su cargo que se adelantan en las jurisdicciones ordinaria, contencioso
Administrativa y constitucional con excepcion de las tutelas.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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e En el sistema Ekogui no se hace el registro de procesos penales, responsabilidad fiscal, procesos
coactivos ni sancionatorios ambientales.

e Validar la informacidn de solicitudes de conciliacién, procesos judiciales y trdmites arbitrales a
su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 dias siguientes al ingreso de la informacion,
cualquier inconsistencia para su correccion.

e Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los comités de
conciliaciéon, de conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado expida para tal fin

e (Calificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad no
superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo,
de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado.

e Incorporar el valor de la provisidon contable de los procesos a su cargo, con una periodicidad no
superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo
de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

2.3. Funciones comunes para los usuarios del sistema

Son funciones comunes para los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del
Estado - eKOGUI, las siguientes:

e Asistir a las jornadas de capacitacién sobre el uso y alcance del Sistema Unico de Gestién e
Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado - eKOGUI, que convoque la Agencia Nacional
de Defensa Juridica del Estado o el administrador de entidad.

e Salvaguardar, en el marco de sus competencias funcionales, la confidencialidad de Ila
informacién contenida en el Sistema Unico de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa
del Estado - eKOGUI y adoptar las medidas efectivas para la proteccién de datos personales
de acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 o las normas
gue lo compilen, adicionen, sustituyan o modifiquen.

e Dentrodel marco de sus competencias funcionales, responder por la veracidad y oportunidad

de la informacién que reporten en el Sistema Unico de Gestidn e Informacion Litigiosa del
Estado —eKOGUI.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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3. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema Unico de informacion litigiosa Ekogui, el abogado debera iniciar navegacion
Web, a través del uso de un explorador de internet, preferiblemente Mozilla, Firefox o Google
Chrome con el fin de asegurar el correcto funcionamiento de la aplicacion.

Para acceder al sistema Ekogui por primera vez, el usuario debera seguir los siguientes pasos.

Paso 1. Solicitud de creacién de usuario: Para ello tendrd que comunicarse con el administrador del
sistema de la entidad y solicitarle la creacién del usuario indicandole el rol que va desempefiar en el
sistema (abogado) y el correo electrénico al cual estara vinculado dicho rol (el correo electrénico
suministrado debe ser un correo institucional).

Nota: Recuerde que, por razones de seguridad, el usuario y la contrasefia no deben ser compartidos
con ninguna otra persona, toda vez que la responsabilidad sobre el ingreso, acceso y uso de la
informacion contenida en el sistema, recae directamente sobre el usuario que tiene a cargo la gestion
de la informacidn, so pena de las investigaciones disciplinarias a que haya lugar.

Paso 2. Creacion de contrasenia.

Una vez asignado su usuario, por el Administrador del Sistema en la entidad, recibira una notificacion
automatica de bienvenida junto con las instrucciones correspondientes para efectuar la asignacién
de la contrasefia. Dicha notificacion sera enviada al correo electrénico indicado al administrador de

entidad en el paso

Una vez usted haya leido la notificacidn recibida via correo electrdnico, haga clic en el enlace
indicado a continuacion:

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Bienvenido eKOGUI - Sistema Unico de Informacion Litigiosa del Estado + Restides x & 0
ekogui@defensajuridica.gov.co 0845 (hace Ihoras) ¥y 4
parami =

L& informamas que este careo elaciranico solo ast3 habilitade para 2l envio de mensajes y no para recepcion de correos, por o tanto Je invitamaos 3 no enviar o solicitar informacian 2 través de este
medio. 5i tiena alguna duda puede ponarse en contacto con soporte 3l comeo electranico: soporte.2kogui@defansajuridics gov.ca

Estimado Usuaria,
Bienvenida 2| Sistema Unica de Informacidn Litigiosa del Estado - eKOGUI. Salo falta un paso mas para que puada ingresar 2 sistema y explorar las opciones que hay para usted.

Ingrase al siguiente link para que usted mismo haga |a asignacion de su contrasefa: hitps:/iorusbas ekogui.gov.colekogui#ioublic/asigConts Moken id=185328t0kenValue=57f2c0%2i5-4a2d-330¢-
ca22Th23zlas

Recuerde:
1. La contrasefia debe ser de facil recordacion, de minimo 8 caracteres y ALFAMUMERICA,
2.El uso de la contrasena es personal e infransferible y todas las aceiones qua se realicen con ésta serdn asignadas a la persona duenia del usuario.

Cordialment,

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
www.defensajuridica.gov.co

Linea da soporte: (57+1) 7470777

Carrera 7 Mo. 75-88, Piso 2y 3

Bogota, D.C

& Responder » Reenviar

Una vez realizada la accidn anterior el abogado visualizard una pantalla como la siguiente:

Contrasena

Asignar

Cortravin’ npese et s corrasein

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Nota: Recuerde que la contrasefia que va a registrar debe contener como minimo 8 caracteres, que

incluyan al menos una letra en mayuscula y un niumero.

Tenga en cuenta que la informacidn de los campos identificados con los nombres “contrasefia” e
“Ingrese nuevamente la contraseiia”, debe coincidir para asegurar la correcta creacidon de la

contrasefa.

Ahora, tendrd que Ingresar el nimero sefialado en el campo “enter code” y hacer clic en el botén

“Entrar”
Asignar
Todos los camy son
Ingrese |a contrasefia que prefiera, debe tener en cuenta los siguientes requisitos parala nueva contrasefia:
» Minima debe contener 8 carac|
el er una letra en mayuscula
+ Debe contener minime un nomero.
Contrasefia: * Ingrese nuevamente |a contrasefia: *

Al culminar el procedimiento anterior, el sistema lo re direccionard a la pantalla de autenticacion de

usuario.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Digite su usuario y contrasefia para
ingresar en EKOGUI

[Tipe de documento! v

od i) ®

Seguridad de [a informacion Politica de datos personales Manuales de uso y tutoriales

Una vez se encuentre en la pantalla de autenticacion de usuario, seleccione el tipo de documento
(cédula de ciudadania o cédula de extranjeria), ingrese su usuario (niUmero de cedula) y la contrasenia
que acaba de generar, posteriormente clic en el botdn “Entrar” y comience a disfrutar de los servicios
qgue Ekogui 2.0 tiene preparados para usted.

3.1. Ingreso Ekogui- Perfil de abogado

Alingresar al aplicativo Ekogui visualizara la pagina de inicio. Si el abogado autenticado esta vinculado
a mas de una entidad visualizara la funcionalidad “seleccionar entidad” donde podra indicar sobre
qué entidad va a realizar gestion.

En este mddulo el usuario podra actualizar su informacién profesional y cambiar la contrasefia de
acuerdo a las siguientes indicaciones.

a) Cambiar la contraseia

Paso 1. Dar clic sobre el nombre del usuario autenticado que se visualizara en la parte superior
derecha de la pantalla. El sistema cargara las opciones de "Administracion de perfil", y el usuario
debera seleccionar la opcién "Cambiar contrasefia".

" Nombre del abogado
9 () W &

| ——

i 4 g o 5 T

o
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Al seleccionar esta opcidn el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

#
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

Gestion de contrasenas

En esta seccitn puede gestionar las contrasenas de usuario

Cambiar contrasena

os siguicntes requisitos para la nueva contrase

Contrasefa actual:*

Nueva contrasefa: * Confirmar nueva contraseia: *

Paso 2. Debe registrar la informacion de la siguiente forma:

e Ingresar la clave actual en el campo "Contrasefia actual”.

e Ingresar la nueva clave en el campo "Nueva contrasefia".

e Ingresar nuevamente la nueva clave en el campo "Ingrese nuevamente la contraseiia".

e Darclic en la opcidn "Guardar".

o

Cestion de contrasenas

L airibslal £onnly Baefa

m F

Paso 3. El sistema lo re direccionard a la pantalla de autenticacidn, donde debe seleccionar el tipo de

documento, ingresar su usuario y la contrasefia.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Digite su usuario y contrasefia para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documentol
Usuario
Centrasefia

Acepio los terminos y condiciones de usa

Qlvids su contrasefia?

» i) ©)

Seguridad de la informacién Politica de datos personales Manuales de uso y tutoriales

b) Editar el Perfil
Una vez seleccionada la entidad el abogado podra actualizar su informacion profesional registrada

en el perfil realizando los siguientes pasos:

Paso 1. Dar clic sobre el nombre del usuario autenticado, que se visualiza en la parte superior derecha
de la pantalla. El sistema cargard las opciones de "Administracion de perfil", y el usuario debe

seleccionar la opcién "Editar Perfil".

(11}

E D =) » O MNombre del shogado
06 INFORMAL i AF
<—1
e

El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Cestion de usuarios

irof o it o il s b

il i e e Brpprasdan

A continuacién, aparecerdn las siguientes secciones:

e Seccidn general: En esta seccidn se visualizara el titulo y la descripcion del formulario.

e Informacién basica del usuario: En este espacio el usuario podrd diligenciar y cargar
informacién relacionada con el nombre de entidad, tipo de documento, y foto (el sistema
permite cargar documentos de maximo 2 megas y en formato: PDF, JPG y PNG).

e Informacién del pregrado y del postgrado

e Experiencia

Paso 2. Modificar la informacidn de los campos editables en la seccién informacién basica y puede
cargar la fotografia de su perfil.

Paso 3. El sistema mostrara un link con la foto cargada debajo del campo "Examinar"; la cual podra

eliminar ( ® ) para borrar el registro de la imagen cargada.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Fotografia:
L Examinar

) HOME |

Paso 4. Diligenciar los demas campos de postgrado, pregrado y experiencia (si aplica) y debe
seleccionar la opcién "Guardar". El sistema desplegard un mensaje de confirmacién.

Paso 5. Dar clic en la opcién "Si" del mensaje de confirmacion.

Confirmar

CE

Nota: Si el usuario autenticado estd vinculado a mds de una entidad deberd repetir el procedimiento
anterior cada vez que ingrese a una entidad diferente.

e El sistema guardard la informacién diligenciada y retornara al abogado al “home” de la
aplicacién con un mensaje de confirmacion exitoso.

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

-
K
4220 %% Comuni
Y Comunidad

juricica

ekOGUI

El usuario podra ingresar al médulo de procesos o al médulo de la comunidad juridica.

3.2 Gestion del perfil de abogado

Para realizar la gestion en el sistema ekogui el abogado debe hacer lo siguiente:

Paso 1. Ingresar con el link www.ekogui.gov.co, (se recomienda usar el navegador Google Chrome).

Paso 2. El sistema lo llevard a la siguiente pantalla, en la cual debe registrar la informacion solicitada
y dar clic en el botdn “Entrar”

Cédigo: DE-F-14 V-1



http://www.ekogui.gov.co/

A i Nacional de Def Version: 02
gencia Nacional de Derensa
Juridica del Estado MANUAL DEL ABOGADO

Pag.: 15 de 109

£na para

gresar en EKOGUI

4. MODULOS DEL SISTEMA

4.1 Procesos judiciales

El mdédulo de procesos judiciales cuenta con una estructura légica y estd parametrizado para que en
el mismo se pueda registrar y actualizar la informacidn concerniente al flujo de los procesos judiciales
a favory en contra de la Nacidn, permitiendo el cargue de piezas procesales relevantes que permitira
a las entidades publicas y organismos del orden nacional hacer un seguimiento efectivo en procura
de desarrollar estrategias de defensa en forma agil y estructurada, asi como politicas de prevencién
del dafo antijuridico, que garanticen la reduccidn del impacto fiscal asociado a la actividad litigiosa
de la Nacién.

4.2 Mddulo de gestidon de comité de conciliacion

Es un instrumento de apoyo para el abogado que representa los intereses del Estado, al permitir
gestionar de manera ordenada los casos que serdn puestos en consideracion en los comités de
conciliacion de las entidades, fomentando la solucién de controversias a través de la conciliacidn y la
reduccién de la litigiosidad en contra de la Nacién. Asi mismo, permite al Secretario técnico de comité
de conciliacién convocar a los integrantes del comité de conciliacién para cada sesion y concluir las
fichas presentadas en cada sesion del comité, con las decisiones alli tomadas.

4.3 Procesos arbitrales

Este mdédulo permite al abogado realizar el registro de todos los procesos arbitrales que tiene a su
cargo; asi mismo permite registrar las actuaciones procesales, es decir, registro de las actuaciones
que se desarrollan en un tribunal de arbitramento y llevarlo hasta su estado terminado y registrar la
provisién contable del mismo.

4.4 Jurisprudencia

Cédigo: DE-F-14 V-1
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El mdédulo de jurisprudencia estd habilitado para ser consultado por todos los usuarios del sistema
Ekogui sin importar el rol que desempenen dentro del mismo, tiene como objetivo principal brindar
a los usuarios informacion y tendencia de una linea jurisprudencial, adicionalmente brinca acceso a
cada uno de los analisis y documentos de providencia que la conforman.

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE
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4.5 Conciliaciones extrajudiciales

Este mddulo permite al abogado realizar el registro de todas las conciliaciones extrajudiciales que
tiene a su cargo, ingresando la informacidn basica de la misma; asi mismo puede ingresar las etapas,
actuaciones que se surtan a lo largo de la misma y llevarla hasta su estado terminado.

4.6 Comunidad juridica

La Comunidad Juridica del Conocimiento nace como una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica para proporcionar herramientas que permitan a los defensores del Estado colombiano un
mejor desempeno en la defensa de los intereses de la Nacién. Su objetivo es proporcionar
herramientas que permitan tanto a defensores, como a ciudadanos y abogados, mejorar su
desempenfio para desarrollar un litigio de calidad, efectivo y responsable.

4.7 Trazabilidad

Este mddulo es una de las bondades que ofrece Ekogui 2.0, permitiéndole al administrador de entidad
como al abogado, la consulta de tareas que tiene o ha tenido algunas veces asignadas, mostrandole
la fecha de la asignacién de la misma y su finalizacién, también permite realizar la trazabilidad de los
procesos, es decir, consultar las modificaciones, inserciones y/o eliminaciones que se le hayan
realizado a algun atributo de proceso.

5. PROCESOS JUDICIALES

El mddulo de procesos judiciales se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla 'y
permitird al abogado realizar el registro de los procesos judiciales y la actualizaciéon procesal de los
mismos.
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5.1. Registro de procesos judiciales.

Al ingresar el abogado a realizar el registro del proceso y la actualizacién procesal, el sistema le
mostrara 3 cuadros donde podra visualizar la siguiente informacion.

Procesos Judiciales

Accesos rapidos

[l Terminados (43)

e Gestion

En registro, esta etiqueta permite ver al abogado todos los procesos que tiene pendientes de
terminar su registro, permitiéndole editar y/o terminar todos los tramites; estos apareceran
indicados con un numero ubicado dentro del paréntesis frente a la palabra en registro. El proceso
que se encuentra sin finalizar estard 7 dias calendario en el sistema, una vez pasado este tiempo, el
sistema borrara definitivamente el registro incompleto y el abogado deberd iniciar nuevamente uno.

+Crear registro, en esta parte del formulario, el abogado dara inicio al registro del tramite judicial.
Una vez el abogado culmine con el ingreso de la informacidn, el proceso quedara en la carpeta de
procesos activos.

e Estado

En la siguiente seccion identificada con el nombre “Estado”, se encontrardn los procesos
efectivamente registrados en el sistema, identificados de la siguiente manera.

- Activos: Son todos aquellos procesos cuyo registro ha finalizado en el sistema,
permitiéndole al abogado editar algunos campos dentro del formulario, realizar
relaciones procesales, actualizacidn procesal, calificacidn del riesgo y provisidon contable.

- Terminados: Son aquellos procesos que mediante una actuacion procesal se han dado
por terminado. Ejemplo: ejecutoria de sentencia.

El abogado podra ingresar actuaciones procesos a estos procesos, siempre y cuando le
solicite al administrador de entidad que se lo reasigne nuevamente.
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e Accesos rapidos: En esta columna, el abogado podra acceder rdpidamente vy verificar la

informacion de todos los procesos que tiene a su cargo, dando clic en las siguientes opciones.

Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV. El abogado podra visualizar la cantidad de
procesos de alto impacto econdmico que tiene a su cargo, estos apareceran indicados
con un nimero ubicado dentro del paréntesis.

Procesos registrados en el ultimo mes: Hace referencia a los procesos que el abogado
ha registrado en el sistema en el mes inmediatamente anterior al mes de la consulta, es
decir que, si por ejemplo el abogado ingresa a esta opcién en el mes de febrero, el
sistema le mostrard los procesos registrados durante el mes de enero.

¥ Descargar informacion basica de procesos judiciales “Activos” a través de esta opcién
el sistema generard un reporte en Excel con la informacion basica de los procesos
judiciales activos, donde encontrara los datos registrados en los pasos del registro del
proceso, valores econdmicos iniciales e indexados, fechas de registro y notificacién del
proceso, actuaciones procesales entre otras.

¥ Descargar Informacién basica de procesos judiciales “terminados” a través de esta
opcidn, el sistema generard un reporte en Excel con la informacion basica de los procesos
judiciales terminados, donde encontrara los datos registrados en los pasos del registro
del proceso, valores econdmicos iniciales e indexados, fechas de registro y notificacién
del proceso, actuaciones procesales entre otras.

Para dar inicio con el registro del proceso judicial en el aplicativo, el abogado deberd ingresar de

forma integral la informacién contenida en el auto admisorio y la demanda.

Paso 1. Seleccionar la funcionalidad “Procesos Judiciales” la cual se encuentra en la parte superior

izquierda de la pantalla y dar clic en la opcidn “Home”, aparecerd una pantalla que desplegara la

opciodn crear registro.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
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Cestion Estado Accesos rapidos
Wl Actives (80) Procesos activos superiores a 33.000 SM
MLV
Crear registro - Terminados (42)

Procesos registrados en el dltimo mes (12)

& Descargar informacion basica de pro

cesos judiciales "Activos

& Descargar informacion basica de pro

cesos judiciales "Terminados”

Paso 2. El abogado debera dar clic en la opcidn crear registro para ingresar la informacién basica del
proceso judicial que tiene a su cargo, este registro deberd hacerse de forma integral teniendo en
cuenta todas las situaciones que involucren al total de entidades demandadas. En esta primera parte
se le solicita que ingrese los 23 digitos del cddigo unico del proceso, esta informacion puede ser
ingresada de 2 formas.

- Manualmente: Ingresando el cédigo Unico del proceso, es decir los 23 digitos que
aparecen en la pieza procesal.

La estructura del cddigo Unico del proceso es la siguiente:

- » - .
Codigo unico del proceso
Todos los campos marcadoes con astensco () son ge cardcter obligotoric.
ngrese el cadigo Onice a registrar o construya el nomero para la primera o Onica instancia

*Codigo anico del proceso (23 digitos):

Q50

33 ‘

33 ‘ oos 2019 00028 Cl"{

1. Cdédigo del Despacho:
e Cinco (5) digitos para el cddigo DANE del municipio en donde est4 ubicado el despacho.
e Dos (2) digitos para el Cédigo de la Corporacién y Juzgado.
e Dos (2) digitos para el Cédigo de la Sala y Especialidad del Juzgado.
e Tres (3) digitos para el Consecutivo del Despacho Judicial.

2. Cdédigo de identificacidn del proceso:

e Cuatro (4) Digitos, para el afio en que nace el proceso.
e Cinco (5) Digitos para el Consecutivo de radicacidn. Se reinicia con 1 en cada cambio de afio.
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e Dos (2) Digitos para el Consecutivo de recursos del proceso, el cual variard conforme a los
recursos interpuestos dentro del proceso judicial.

El Abogado también puede construir el CUP seleccionando los valores contenidos en la lista
despegable, conforme al caso objeto de registro.

Cédigo anico del proceso

“Codigo unico del procesa (23 dighask:

Departamento Cludad: *

Despacho Iniciak

e El departamento
e (Ciudad

e Corporacion

e Especialidad

e Despacho inicial.

Una vez ingresada esta informacidn, el abogado deberd ingresar el afio en que el proceso dio inicio,
los cinco (5) digitos para el consecutivo de radicacidn y finalmente los dos (2) digitos para el
consecutivo de recursos.

Nota: Si el cédigo es incorrecto o estd incompleto, el sistema no permitira el registro, en este caso
mostrara una alerta.

Gestion de procesos judiciales

nformacian bés

Codigo anico del proceso

Codigo nico del proceso (23 digitos):
Departamento: Ciudad:

MEDELLIN

Corporacion: Especialidad:

ADO ADMINISTRATIVO x| UZCADO ADMINISTRATIVO ORAL

Despacho inicial

Limpiar @
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Una vez construido el CUP y constatado que la informacion registrada en el sistema coincide con la
contenida en el auto admisorio de la demanda, el abogado debera dar clic en el botén consultar para

qgue el sistema verifique la existencia de ese CUP en los procesos registrados en estado activo y
terminado ya registrados en el sistema.

- Siel CUP no existe, el sistema direcciona al paso 1 de registro.
- Siel CUP existe, direcciona al usuario a la visualizacidn del contenido proceso.

El abogado podra vincularse al proceso registrandolo como ejecutivo conexo o dando clic en la opcién
vincularse.

Codigo tnico del proceso

Despacho Inictal

0 administrativa

Acclén, medio de control, procedimiento a subtipa de proceso * Documento soporte *

Reparacion de los per)

s causados 2 un grupo - ) Gestionar documenta soporte

Partes

T T T —CT—
Ofras partes Cedula de Cludadania 123456783 MARIA CAROLINA LOPEZ CABRERA DEMANDANTE
Entided Nimero de Identfcacion tibutaria saoms3ss MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLD SOSTENIBLE DEMANDADG
- Antecedentes
Apoderado de la contraparte
T — \entibcacién Nombres Apeliidos

Céduia de Cludadania 60322201 snda moeno

Ceduia de Cludadania 123456789 MARIA CAROLINA LOPEZ CASRERA

@ Registrar ejecutivo conexo Continuar ~ Cerrar

Si al ingresar el CUP al sistema y el juzgado no se encuentra parametrizado en el sistema, el abogado
debe solicitar la creacion del despacho judicial al correo soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co
adjuntando el auto admisorio de la demanda con los 23 digitos.

Cuando el sistema verifica que el proceso no ha sido registrado, desplegara un formulario dividido en
4 secciones, donde se tendrd que ingresar la informacidn basica de la demanda.

Nota: Los campos marcados con asterisco rojo son de obligatorio registro en el formulario.

A. Informacion basica.

e Jurisdiccion: El abogado debera seleccionar entre las 4 opciones presentes en el formulario
la jurisdiccién en la cual se va adelantar el proceso judicial, podra seleccionar:
Codigo: DE-F-14 V-1



mailto:soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co

Version: 02
Agencia Nacional de Defensa

Juridica del Estado MANUAL DEL ABOGADO

Pag.: 22 de 109

Constitucional
Contencioso Administrativa
Ordinario Civil

o O O O

Ordinario laboral.

Informacion basica del proceso

Jurisdiccion Despacha nicial

x| v JUZGADO 04 ADMINISTRATIVO ORAL DE MEDELLIN
Documenta soporte

CONSTITUCIONAL @) Cestionar documento soperte

El campo de despacho inicial trae por defecto la informacién registrada en el CUP.

Una vez registrada esta informacion, el abogado debera ingresar la accién, medio de control,
procedimiento o subtipo del proceso que tiene a cargo.

Accidn, medio de control, procedimiento o subtipo de proceso Documento soporte

Calidad

e Documento soporte

Seleccionado el medio de control, es necesario que el abogado adjunte el documento soporte en Pdf
o Word de la demanda. Se puede cargar el documento de manera individual, siempre y cuando no
supere los 8Mb, o masivamente teniendo en cuenta que sumados sus tamafios no sobrepasen las
67Mb, y que individualmente los archivos no superen las 8Mb.
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Documentos relacionados

nto soporte =
= Examinar

Documentos relacionados al proceso o caso

= Namero de radicacion en SGD de = Fecha de radicacion en SGD o cargue del Tipo del Nombre del
la ANDJE documento documento documento

@ Eliminar

Cerrar

Documentos relacionados

Todeos los campos marcados con osterisco (%) son de cordcter obligatorio

Adjuntar documento soporte

[ Examinar

Documentos relacionados al proceso o caso

= Namero de radicacion en SGD de = Fecha de radicacion en SGD o cargue del Tipo del Nombre del
la ANDJE documento documento documento
1

2019/03/12 DEMANDA [ Demandac.pdf

@ Eliminar

Cerrar

e Partes procesales

En esta parte del formulario, el abogado debera ingresar el tipo de parte procesal en la que actua la
entidad que representa, es decir si actia como demandante o demandado, si existen otras entidades
demandadas ajenas a su entidad debe vincularlas al formulario de registro.

Todas las entidades del Estado sean de orden Nacional o territorial, deben ser ingresadas
seleccionando el valor de entidad, en el campo Tipo de parte procesal. Es imperativo una vez
ingresada la informacion, dar clic en el boton “+Adicionar”, para que la informacién quede guardada
en el sistema.

Partes

+ iConfirmaciénd El regis

Tipe parte procesal * Calidad *

. DEMANDADO v

Entidad *

Vimbimnar

JE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE
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Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

m #Tipo de parte procesal % Tipo de documento + |dentificacion % Nombre / Razdn social m

=) | Entidad Nimero de identificacién ributaria 830115395 MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE DEMANDADO

Si la informacidn ingresada es incorrecta, el abogado podra seleccionar el registro y hacer clic en la
opcion eliminar.

Ese mismo procedimiento debe realizarse para ingresar las demds partes involucradas en el proceso.
Si se trata de demandantes, el abogado debe seleccionar en tipo de parte procesal, “OTRAS PARTES”,
indicar el tipo de calidad, ingresar cédula de ciudadania y nimero, si el demandante ya se encuentra
registrado en el sistema, por defecto el aplicativo traerd los datos; si no se encuentran registrados se
desplegard una ventana que permite su creacién en la plataforma.

Una vez se termine el diligenciamiento de esos datos, debe darsele clic en guardar. Si dentro de la
demanda no se encuentra el nimero de cedula del demandante, el abogado podra ingresar en tipo
de documento NO FIGURA e ingresa los demas datos el sistema le solicita.

Partes

Tipo parte procesal * Calidad *

Otras partes FRY DEMANDANTE .

Tipo documento * Identificacién *

| Q| Apellidols)

Cédula de Ciudadania

Ceédula de Extranjeria

Nimero de identificacién tributaria

rte

Registro Gnico tributario

Una vez seleccionada esta opcidon, el sistema arrojarda una ventana emergente solicitandole
informacién de la parte procesal ingresada, finalizado el registro el abogado debera dar clic en
guardar.
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Parte procesal

Aqui puede crear la parte procesal (Demandado / Convocado. demandante o convocante)
del proceso o caso

Tipo de persaona: *

Tipo de documento: * Identificacion:

No figura

Mombre(s): * Apellido(s): *

La plataforma cuenta con una funcionalidad que permite al abogado conocer los antecedentes de los
demandantes que actlan en el proceso y en qué calidad lo hacen.

Partes

Tipo parte procesal

Calidad *
+ad
Sele e lizar las acciones.
1o [ 7pn et FEP— [EeT— [—— =
Entidad Niimero de | 6 tribataria 830115395 MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE DEM \DO
2 Entidad Numero de dentificacion tributarts

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL
3 Otras partes

Caduiz de Cludadania 74385

PATRICIA DE JESUS MOZO COHEN

Nota: El numero de identificacién no puede ser un nimero negativo, tampoco puede ingresar

caracteres diferentes a nimeros y no se permiten menos de 5 0 mds de 12 digitos; asi mismo debe
registrar la informacion en los campos seleccionados segln corresponda.

Partes

Tipo parte procesal * Calidad *
Otras partes v DEMANDANTE
Tipo documento * Identificacion *

Cédula de Ciudadania -
Nombre(s) Apellido(s)
FRANCISCO PEREZ CIRALDO
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Nota: No olvidar dar clic en +Adicionar, para que la informacién quede grabada en el sistema.

Jeccio para rcaliza las acciones correspondientes:

Nim | % Tipo de parte pracesal % Tipo de documento #identifcacién +Nombre / Razén socil #Dependencia especial % Calidad

1 Otras partes Cédula de Ciudadania 51740821 ELIANA MARIA MARIN OSPINA DEMANDANTE
2 Otras partes Cédula de Ciudadania 60322201 FRANCISCO PEREZ GIRALDO DEMANDANTE
3 Entidad Nimero de identificacién tributaria 83015335 MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE DEMANDADO

[ Himinar gy Antecedentes

e Victimas

En esta parte del formulario se deberd ingresar las victimas del proceso, eso dependera del caso que
el abogado este registrando en el sistema, por lo general los procesos de nulidad y restablecimiento
del derecho, laborales, no es necesario ingresarlos.

Victimas

Tipo de documenta Identificacidn *

e Apoderado de la contraparte

Registrada la anterior informaciéon, el abogado deberd ingresar los datos del abogado de la
contraparte, la cual se aflade de la misma forma que los demandantes, adicionando el nimero de la
tarjeta profesional del apoderado.

Cuando son 2 las entidades que actuan en calidad de demandado y demandante no es necesario su
ingreso.

Apoderado de la contraparte

Tipo de documento Wentificacion

Nombre(s) Apellidols)

e Actos administrativos
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Es obligatorio el ingreso de los actos administrativos, siempre y cuando alguna de las acciones o
medio de control seleccionados por el abogado sea una nulidad y deberd seleccionar el “Tipo de
Acto” de la lista desplegable, ingresar el “Nimero de Acto”, la “Fecha de Expedicion del Acto” y
finalmente debera dar clic en la opcidn +Adicionar.

Actos administrativos demandados

Nim #Tipodeacio [E— [

B. Hechos y causas del proceso.

En la Segunda parte del formulario el abogado deberd ingresar la siguiente informacion.

e Fecha de los hechos.

e Departamento y municipio de los hechos. Se tendrd que Ingresar en este campo el
“Departamento y Ciudad” donde se dieron las situaciones facticas; ingrese una palabra clave
y seleccione la opcién de la lista desplegable.

e Descripcion de los hechos: Se debe Ingresar un minimo de 300 caracteres, en donde se
incorporaran los fundamentos facticos de tiempo, modo y lugar que le dieron origen al
proceso. Si no esta de acuerdo con la informacion ingresada por otra entidad puede proceder
a modificarlos sin que medie alglin procedimiento adicional, dando clic en el campo de los
hechos, reemplazandolos por los que considere correctos.

NOTA: Tenga en cuenta que el andlisis de los hechos debe ser integral y considerar todas las
situaciones que afecten a las demas entidades demandadas, toda vez que, la informacién a
registrar debe ser la del proceso en general y no solo aquella que involucre a la entidad
representada, es imperativo evitar el registro de prescripciones y/o fundamentos juridicos.

e Pretensiones declarativas: Este campo al igual que los hechos es de libre diligenciamiento,
permitiéndole al abogado hacer una breve descripcion de las pretensiones que buscan el
reconocimiento de una relacion juridica. Al igual que el campo de hechos puede ser
modificada cuantas veces se considere necesario, motivo por el cual debe hacerse teniendo
en cuenta las situaciones que afecten a las demas entidades demandadas.

e Causa: Ingresar una palabra clave en el campo “Causa” y seleccionar de la lista aquella que
corresponda al proceso. Guardar la informacion en la opcién +Adicionar.

Hay un catalogo de causas disponible desde agosto del 2017.
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e Sub causa: Es opcional su diligenciamiento, sin embargo, se hace indispensable diligenciar
esta informacidn principalmente para aquellas entidades que han desarrollado politicas de
prevencion del dano antijuridico en acompanamiento con la Direccién de Politicas y
Estrategias de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Hechos relevantes

Departamento

Municipio

+ Adicionar

Descripcion de los hechos

Pretensiones declarativas

Causas del proceso

Causa Subcausa

C. Valor econémico de proceso

En la tercera parte del formulario, el abogado debera registrar el valor econémico del proceso, que
incluye el reporte de pretensiones, juramento estimatorio, estimacion razonada de la cuantia o
estimacién econdmica cuando el proceso no registra un valor econédmico. Esta informacién debe ser
la misma que este contenida en el escrito de la demanda teniendo en cuenta las unidades monetarias
en las que los valores hayan sido tasados originalmente.

Es importante recordar, que el valor econdmico es Unico y corresponde al proceso siendo
independiente de la cantidad de entidades vinculadas al mismo, por lo que se deberan registrar en el
sistema los valores sin realizar ningln tipo de ajuste por parte de la entidad. La determinacién de lo
que le corresponderia pagar a cada una de las entidades en caso de pérdida, se debera reportar en

el campo de provisién contable.
Lo primero que tendra que identificar el abogado es, si el valor econédmico contenido en la demanda

es determinado o indeterminado. El valor se considerara que es determinado, cuando en la demanda
se cuantifica el valor de pretensiones o el valor de juramento estimatorio o estimacién razonada de
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la cuantia, en consecuencia, se considerara indeterminado el caso en el que en ninguno de los dos se
encuentre cuantificado.

nformacion Hechos y causas del E Walor econémico del Admisian de la demanda
basica proceso proceso

Valor econdmico *

ndeterminado

Nota: Cuando el valor econémico es indeterminado, en la opcién de estimacion econémica que se
muestra, el abogado podra registrar una estimacion econémica del proceso a su arbitrio que
corresponderd a una proyeccion econdmica de lo que podria costar la posible pretension para la
entidad.

A continuacién, el abogado debera determinar si un eventual fallo en contra de la entidad,
representara un desembolso de recursos para la misma, caso en el cual debera marcar con “si”, el
campo “genera erogacion econdmica”. En el caso contrario, debera marcar el campo con el valor
“no”. Este ultimo caso aplica por ejemplo, para las nulidades por inconstitucionalidad o para procesos
sancionatorios de las Superintendencias.

Genera erogacion econdmica *

LA

Si el abogado selecciona la opcion “determinado” se desplegaran los campos de pretensiones y de
juramento estimatorio o estimacién razonada de la cuantia, los cuales deberan ser diligenciados. En
caso de que este ultimo no esté cuantificado en la demanda, debera ser diligenciado con el valor
“cero” y la unidad monetaria “pesos”.
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Para el registro de las pretensiones se desplegardn dos campos adicionales en los que el usuario
debera discriminar si las pretensiones corresponden a dafios materiales y/o dafios inmateriales y asi
mismo tendrd que ingresar la unidad monetaria solicitada, como se visualizan a continuacién:

Pretensiones

Tipo de pretensién Unidad monetaria

DANO MATERIAL - OTROS v PESOS =

Pretensiones

Tipo de pretensién * Unidad monetaria *

DARO INMATERIAL - DARC MORAL . .
Valor |
BARRIL DE PETROLEC)

DOLARES
+ Adicionar

GRAMOS ORO

PES(

SALARIOS MINIMOS MENSUALES

El abogado tendra que ingresar en tipo de pretensidon dafios materiales y seleccionar entre las
opciones:

e Lucro cesante: Cuando al demandante como resultado de un hecho dafiino ocasionado por
parte del Estado, deja de percibir una ganancia o provecho patrimonial.

e Daiio emergente: Cuando con ocasidon de la accion u omisién de la entidad demandada, se
generd un menoscabo patrimonial a la victima.

e Daio material otros (aplica cuando se requiere el registro de otro tipo de dafios materiales
no parametrizados en el sistema)

Dentro de los dafios inmateriales, el abogado podra seleccionar entre las siguientes opciones:

e Dafio moral: Son aquellos danos solicitados por el demandante con ocasidn de la afliccidn
o tristeza producida por el hecho dafiino.

e Dafio a la salud: Son aquellos dafos solicitados, cuando se ha generado una afectacién
psicofisica a la parte demandante con ocasidn de un hecho dafiino.

e Daio inmaterial otros (aplica cuando se requiere el registro de otro tipo de dafios
inmateriales)
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Una vez seleccionado el tipo de dafio, el usuario debera registrar para cada caso la unidad monetaria
correspondiente al valor que aparece en la demanda y posteriormente debera dar clic en el botdn
+Adicionar.

E Valor econémico del Admision de la demanda
proceso

Valor econémice * Genera erogacion econamica

Sefor ustario: Debe ingresar informacion de forma obligatoria ya sea en la seccién de "Pretensiones” o en Juramento estimatorio” para que el registro sea valido.

Pretensiones

Tipa de pretension Unidad menetaria

DANO MATERIAL - OTROS v PESOS -
Valor
Seleccione un registro para realizar las acciones correspandientes:

DANO MATERIAL - OTROS PESOS 50.000.000

Por otro lado, el abogado podra ingresar el juramento estimatorio o estimacion de la cuantia, siendo
necesario el registro de la unidad monetaria pesos y el valor de la misma. Por ultimo, se debe dar clic
en el botdn continuar para finalizar con el registro del proceso.

Juramento estimatorio o estimacion razonada de la cuantia

Unidad monetaria Valor

Regresar Cancelar

Para el campo de juramento estimatorio o estimacidon razonada de la cuantia debe registrarse
exclusivamente el valor reportado en el acapite de “cuantia” de la demanda. El valor es Unico y es el
mismo para todas las entidades vinculadas. En el caso que no haya valores cuantificables, se debe
registrar con el valor SO.

En caso de que no se haya determinado un valor en el acapite de “cuantia”
determinado un valor en el acdpite de “juramento estimatorio”, este ultimo podrd ser reportado en
el campo de juramento estimatorio o estimacién razonada de la cuantia. En todo caso, si fueran

de la demanda y se haya

cuantificados los dos valores, se deberda dar prelacidn al valor estimado en el acdpite de “cuantia” de
la demanda.
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Cuando el valor econdmico es “indeterminado”, el sistema desplegara el campo de “estimacién
econdmica”, en donde el abogado podra reportar una valoracion de lo que estima se pretende en la
demanda, que siempre se deberd ingresar en “pesos” y podrd ser “cero”.

Valor econémico * Genera erogacién econémica

indeterminado = v -

Estimacion economica

Unidad monetaria * Valor *

PESOS v

Regresar Cancelar

Ante la existencia de varios campos para la determinacién del valor econédmico del proceso y la
necesidad de determinar un valor Unico, la Agencia creé un campo adicional denominado “valor
econdmico del proceso”. para el cual, definié como regla la priorizacion de las pretensiones sobre la
cuantia y tomar el valor de cuantia, solamente en los casos en los que la pretension sea “cero”. Este
campo se calculard a partir de los valores reportados en los campos mencionados, de manera que no
corresponden a ningun reporte adicional por parte del abogado.

Por ultimo, se debe tener en cuenta que el sistema realiza los calculos de los valores iniciales e
indexados de todos los campos ingresados que se describen a continuacidn:

e Pretensidn inicial

e Pretension indexada

e Cuantia inicial

e Cuantia indexada

e Estimacién econdmica inicial

e Estimacién econdmica indexada
e Valor econdémico inicial

e Valor econdmico indexado

Por definicion, los valores econdmicos iniciales se calculan convirtiendo las unidades monetarias de
cada campo a la fecha de admisién del proceso. Con el objetivo de hacer comparables los valores
econdmicos y de mantener la informacién actualizada, los valores econdmicos indexados, se calculan
convirtiendo las unidades monetarias de cada campo al cierre del Ultimo mes vigente.

D. Admisidn de la demanda o auto que libra mandamiento ejecutivo.

Por ultimo, el abogado debera registrar de acuerdo a la informacidn del auto admisorio, la fecha en
que el juzgado admitié la demanda o en la que se libré6 mandamiento de pago cuando se trata de
procesos ejecutivos, el ingreso de la misma puede hacerse bien sea seleccionando el dia, mes y afio
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del calendario que se despliega o ingresandola manualmente digitando primero el afio, luego el mes
y por ultimo el dia. 2019/02/19.

En el campo de despacho judicial, el abogado podra cambiar el juzgado, ya que en algunas ocasiones
el juzgado que recepciona la demanda y le da el niUmero de radicado no es el mismo que la admite.

Admisién de la demanda

Actuacién procesal: Fecha de la actuacion:

AUTO QUE ADMITE DEMANDA alg e0m

Despacho judicial: Sentido de a decision de la demand:

5 ADMINISTRATIVO ORAL DE MEDELLIN .

Documentos soperte: Observationes

Regresar Cancelar

Es obligatorio el cargue del documento soporte de la actuacién que se esta registrando, el cual se
adjunta dando clic en el botdn “Gestionar documentos soporte”. Para el caso en particular, el
documento que se debe adjuntar corresponde al auto admisorio de la demanda.

Una vez ingresada la totalidad de la informacién requerida para el seguimiento de las actividades,
procesos y procedimientos inherentes a la actividad judicial, el abogado debera dar clic en finalizar;

la aplicacion mostrard una ventana emergente, preguntando si desea guardar la informacién

registrada en el formulario.

Confirmar

iDesea guardar la informacin?

Si Mo

Una vez dé clic en la opcidn “SI”, el proceso queda registrada en estado activo dentro del sistema,
ubicdndose en la columna de procesos activos.

Recuerde que una vez el proceso es registrado, quedara automaticamente asignado al abogado que
finalizé el registro. Si el proceso fue registrado por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
u otra, aparecera a cargo del administrador de la entidad quien posteriormente lo debera asignar al

abogado que considere.
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5.2. Actualizacion de procesos judiciales

Otra de las tareas que tiene el abogado aparte de realizar el registro del proceso, es la actualizacién
del mismo, permitiendo ingresar relaciones procesales, registrar los impactos asociados, provisién
contable y calificacidn del riesgo y finalmente actualizar las etapas del proceso, es importante que el
abogado tenga a la mano el CUP del proceso que desea actualizar.

Paso 1. Ingresar al médulo “Procesos judiciales”, “Home” dar clic en la columna “activos”.

Procesos Judiciales

Accesos rapidos

e e 3

Aparecera una pantalla donde encontrara un resumen de los “Procesos Activos”, que tiene el
abogado a su cargo, en cada fila se podra visualizar la informacién general de los mismos.

- Cadigo del proceso

- Numero Ekogui: Es una configuracion numérica que el sistema crea para identificar el proceso

judicial en el momento de su creacién.

- Demandantes.

- Demandado

- Dependencia Especial

- Accion o medio de control

- Valor econémico inicial

- Valor econdmico indexado

Para la busqueda del proceso judicial al cual le desea realizar actualizacion del procesal, el abogado
tendra 3 opciones.

Opcién 1, El abogado podra ingresar al panel ubicado en la parte izquierda de la pantalla,
posteriormente hacer clic en “Buscar procesos”, herramienta que permite hacer una busqueda por
palabra clave.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

50
“: :@‘ Comunidad
Juridica
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Automaticamente el sistema lo direccionara a una pantalla donde le mostrara una barra de busqueda

en la que el abogado podra ingresar un texto o palabra clave que identifique el proceso al cual desea

realizar actualizacidn procesal, y da clic para que el sistema realice la busqueda.

Buscador

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

Una vez finalizada la busqueda, el sistema le mostrard los resultados de la misma e informacién

basica del mismo.

Buscador

ingrese el texto a buscar

Filtre su basqueda por:

Causas

Tipo de proceso
Estado del proceso
Jurisdiccion

Accién o medio de control

El abogado debera darle clic en resultado de la busqueda, “tipo de proceso: proceso judicia
aparecera la informacién del proceso.

Informacién del proceso

Este proceso se encuentra

" Activo ™

Resumen del proceso

Py —

Nomers (hegul;
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Opcion 2, El abogado también podra realizar la actualizacién procesal asi: ir a la barra de budsqueda,
ubicada en la parte superior de la pantalla, ingresando el CUP, nombre del demandante, demandado,
accion o medio de control, numero eKogui (ID), valor econédmico o valor econémico indexado.

Cestion procesos judiciales
Aqui pu sos judiciakes ctivo

Seleccione un registro para realizar las acciones c d 1
r 10 v | registros Qa
Dependencia #Valor
& Proceso migrado % Codigo dnico del procesa | 4 Nimero EKOGUI Demandados especial | $ Accion o medio de canirol econsmico inicial

MARIA CRISTINA MINISTERIO DE AMBIENTE Y PROTECCION DE LOS DERECHOS E

! C ETEHENRIITED =l ROZO DESARROLLO SOSTENIBLE INTERESES COLECTIVOS HEED £CID
2 M 25000231500020060187901 138225 \ST\CI.[(O:EYI{C]TRE’; EEI;LSII:SIL‘E[?:;;EIN[I’:E v ;:‘TDETIIEE[;E‘SD?OTECLg?U}SHE[HOSE $65.000.000,00 $109.085.173,50
I M 08001233100019982304700 138692 éml?u;iND:\ zé:r;\:ﬁéfég?:ﬂ:& g ggkui:‘noy SEEDELLCMERTOBED $8.238.846,00 $19.299.035,26
1 M (08001233100519990038400 138697 :E;g‘é\u?‘i":sus Eégf;:g{?ﬁ;g;?m&é v EERLIEE:{EY FESTABLECIMIENTO DEL $13.024.920,00  $33.084.242,71
5w SISTEUMORACION  DSAIROLOSOSTENBL . 00 000
“w orsonne . DesmouDsosTNBE e 020 000
AU PooE0ccoesaesTHD e Gech DEsMOOSTNEL it 00 3000
" ——— ST IR G MOTCOONDELOSDRECHOSE 4141000000 304 w25
s w Wenpov oo MPSTIUO DEAINTEY TG s 5o

SIN IDENTIFICAR

El sistema automdticamente buscara el registro que el abogado requiere actualizar.

Cestion procesos judiciales

s judiciale:

Aqui pucd

Seleccione un regisiro para realizar los acciones correspondienies:

Q
Dependen:
2 Proceso migrado # Cadigo inico del proceso. | 4 Nimero EKOGUI Demandantes Demandados especial

4 Valor
econsmico
indexado
= SYSTEM_MICRACION ~ MINISTERIO DE AMBIENTE Y PROTECCION DE LOS DERECHOS E . .
g HOODTEO0LNOT00M00 | EES0 SYSTEM_MICRACION ~ DESARROLLO SOSTENIBLE INTERESES COLECTIVOS #0000 fo00
) Actualizar  [By Documentos soporie [ Gene: OF  [f) Exportar
Cerrar

Opcidn 3, Finalmente, y como tercera opcidn para actualizar la informacién del proceso, el abogado
podra seleccionar cualquiera de los procesos que arrojo la busqueda, dando clic en el recuadro
ubicado en la parte izquierda de cada fila, posteriormente el abogado debera dar clic en actualizar.
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Gestion procesos judiciales

 Cadige oo dal proceso

Una vez individualizado el registro, el abogado deberd dar clic sobre el mismo y el sistema le mostrara
una pantalla donde aparecera informacidn basica del proceso.

- Estado en el que se encuentra el proceso

- Cddigo unico del proceso (CUP)

- Numero eKogui (ID)

- Jurisdiccion

- Accién o medio de control
- Despacho actual

- Hechos

- Causas

- Partes procesales

- Valor econémico

- Valor indexado
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Informacion del proceso
Este proceso se encuentra

" Activo |~

Resumen del proceso

Codigo anico del proceso:
= s Hechos

o Exogut

Jurisdiccion:

Causas

MINISTERID DE AMBIENTE, VIVIENDA ¥ DESARROLLO TERRITORIAL - Cats: Dfio & smenazs smbiental por dispasicion fnal de residuos

CORPORACION AUTONOMA RECIONAL DE CUNDINAMARCA - Causa: Dafio

Partes procesales

MINISTERID DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE - Causa: Dafio o amenaza abiensal por disposidion final de residuos solidos

@ ver 4 Edtor [0 Generwrapof | [B Documentos soporte

El sistema le mostrara una serie de alertas que le indicaran informacién, modificaciones o
actuaciones relevantes del proceso.

P

.
Se ha registrado la actuacion EJECUTORIA DE LA SENTENCIA por una de las Entidades
vinculadas al proceso cambiando el estado del proceso a "TERMINADO. Por favor
actualice la informacidn procesal en su Entidad

5.2.1. Relaciones del proceso

Con el objetivo de poder conocer los antecedentes de la actividad litigiosa, desde una solicitud de
conciliacion hasta una accidn de repeticién cuando haya lugar a esta, el abogado debera relacionar
en el sistema Unico de Gestion e Informacién Litigiosa del Estado — Ekogui los procesos en los que
opera la figura de la acumulacién procesal, integracidn procesal, asi como los procesos y casos que
configuran las etapas del ciclo de defensa, a saber:

e Ejecutivo conexo: El proceso que dio origen a este tipo de proceso debe estar en estado
terminado.

e Accidn de repeticion: El proceso que dio origen a este tipo de proceso debe estar en estado
terminado.

e Recurso de revisidn: El proceso que dio origen a este tipo de proceso debe estar en estado
terminado.

e Recurso extraordinario de unificacidon de jurisprudencia. El proceso que dio origen a este

tipo de proceso debe estar en estado terminado.
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El sistema una vez ingresa la acciéon le arrojard una ventana emergente donde le solicitard que ingrese
el numero Cddigo uUnico del proceso que dio origen al proceso que va a registrar en el sistema,
ingresado el CUP, podra seguir adelante con el diligenciamiento del formulario.

Pasos a seguir:

1. El abogado deberd realizar el registro del proceso, ingresando los 23 digitos de la demanda.

Cestion de procesos judiciales

qui puede crear e regisre del proceso Judicial con [ Informacisn basica de fa demanda

g nformacion
basica

Codigo Gnico del proceso

Informacién basica del proceso

contral, procedimienta o subtipa de procesa

Partes

Documents soparte

Una vez el sistema verifica que no existe otro proceso identificado con el mismo CUP, lo direccionara

a la primera parte del formulario.

Cuando el abogado ingresa alguna de las acciones o medios de control mencionados anteriormente,
aparecerd una opcion con el nombre gestionar relaciones al proceso.

El usuario deberd dar clic en esa casilla y el sistema le arrojara una ventana emergente donde tendra
que ingresar los 23 digitos del proceso que le dio origen al proceso que estd registrando.
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Gestion de procesos judiciales

Agui puede relacionar este proceso con otros registros del sisterma o ingresar un nuevo cédigo Unico del proceso para este registro

Tedos los campos marcodos con osterisco {*) son de cardcter obligotorio.

Relaclones al proceso

PROCESO DE DONDE SE DESPRENDE EL EJECUTIVO CO.. -

Ingrese los 23 digitos del cédigo anico del proceso que desea relacionar: *

05001 33 33 o 209 00015 [ale] Q

Relacionar Limpiar Cancelar

Una vez ingresa el CUP el abogado tendra que dar clic en la lupa para que el sistema busque el
proceso y lo relacione con el proceso objeto de registro.

Cestion de procesos judiciales

Aqui puede relacionar este proceso con otros registros del sistema o ingresar un nuevo codigo Unico del proceso para este registra

Todos los campos marcados con asterisco (%) son de cardcter abligatario.

Relaciones al proceso

PROCESO DE DONDE SE DESPRENDE EL EJECUTIVG CO A

Ingrese los 23 digitos del codigo anico del proceso que desea relacionar: *

noom 33 34 006 2018 12345 [e]]
Departamento Cludad
Bogota Bogota, d. C
Corporacion Especialidad
Juzgado administrativo Juzgado administrativo oral - seccicn primera

Despacho Iniclal

Juzgado 06 administrativo oral de la seccion primera de bogota

Descargue el PDF del registro consultado

Generar a PDF

Limpiar Cancelar

Ya desde el visor el proceso, el abogado podrd realizar otras relaciones al proceso, cuando se
presenten alguna de las siguientes situaciones.

e Cambio de CUP (Cédigo unico del proceso): En algunas ocasiones como resultado
del cambio de despacho de la demanda de un juzgado a otro, el Cédigo Unico del
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Proceso cambia. El abogado ahora podra a través de la opcidn relaciones del proceso,
ingresar el nuevo CUP que identifica el proceso, sin que esto implique como sucedia
anteriormente, la solicitud de su modificacidn al grupo de soporte de la Agencia.

e Cambio del consecutivo del recurso: El abogado podra cambiar los ultimos 2
numeros del CUP inicialmente asignado, cuando este haya sido modificado por la
interposicién de alguin recurso.

e Conciliacion extrajudicial: Se podra relacionar al proceso una conciliacién
extrajudicial previamente registrada en el sistema, ingresando el ID Ekogui asignado
a la conciliacion.

e Proceso Arbitral: Se podrd relacionar al proceso judicial un proceso arbitral
previamente registrado en el sistema (en estado terminado), ingresando el cddigo
del centro de arbitramento mas el nimero de expediente de la demanda en el centro
de arbitraje.

e Cambio de cédigo unico del proceso por CUP incorrecto: Cuando el cddigo Unico
del proceso no concuerda con los estandares dados por la rama en cuanto a su
estructura, el abogado podra modificarlo.

Para realizar cualquiera de las relaciones anunciadas. El abogado debera ingresar al visor del proceso
y dar clic en afadir.

Relaciones al proceso

El sistema lo llevard a una pantalla, donde le pedird que ingrese la relacién procesal y podra
seleccionar entre las opciones que aparecen en la lista despegable.

Gestion de procesos judiciales

Relaciones al proceso’

Cancelar

El abogado debera seleccionar la relacidn que desea ingresar haciendo clic sobre una de ellas e
ingresando la informacién requerida en cada uno de los formularios.
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Gestion de procesos judiciales

Aqui puec siem

Relacianes sl proceso

Ingrese los 23 digitos del codigo Unico del proceso que desea relacionar:

o Q

elacional Limpiar Cancelar

Gestion de procesos judiciales

qui pued

Relaciones al procesa

Ingrese los 23 digitos del codigo inico del procese que desea relaclonar: *

Cludad

Medelin
Corporacion Especiaidad

£2do administrativo oral

Despacho nicial

Umpar  Cancelr

Verificada la informacién ingresada, el usuario deberd dar clic en relacionar y automaticamente el
aplicativo guardara la relacion procesal.

Relaciones al proceso

Selecclone un registro para reallzar las acclones correspondientes:

[van | pode reacen [ —
1 Codigo unlco del proceso (camblo de cup) 05001333300820180045000

& Anadic [ Eliminar (2 Exportar

Existen otras relaciones al proceso que se pueden realizar desde la actualizacién procesal.

e Acumulacidn procesal: El sistema le permitira al abogado ingresar relaciones procesales, que
tengan como fin tramitar varios procesos en uno solo, siempre y cuando las pretensiones del
proceso acumulado sean las mismas y se encuentren en la misma instancia del proceso al
cual se pretende acumular. Es importante seialar que la entidad debe estar vinculada a los
2 procesos.
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e El abogado podra seguir ingresando las actuaciones procesales al proceso principal. Esta
figura no da por terminado el proceso acumulado, sin embargo, las Unicas actuaciones que
se podrdn ingresar seran las de terminacién (normal o anticipada).

Pasos a seguir.
1. El abogado deberd dirigirse al visor del proceso, actualizacion procesal e ingresar la

informacidn solicitada en instancia, etapas y actuacion procesal, dentro de la cual debe seleccionar
la opcién ACUMULACION PROCESAL, posteriormente tendra que dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

+ Afadir

Una vez el usuario da clic en afiadir, el sistema le solicitard que ingrese informacion adicional,
correspondiente a la fecha de la actuacién, despacho judicial y observaciones si asi lo desea, anexo
del documento soporte y finalmente el Cddigo Unico del Proceso al cual se va acumular.

Gestion de procesos judiciales

Aoui pu

Actuacién procesal; Fecha de la actuacion:

Despacho judicia Observaciones:

Documento soporte:

2] Gestionar documentos soporte

Actualizacién procesal

qular este procesa:

4 Cestionar relaciones al proceso

m Caneeler

Ingresada la informacién en la opcidn gestionar relaciones del proceso, el sistema le mostrard una
ventana emergente donde le solicitara el ingreso del CUP del proceso al cual desea acumularse,
posteriormente debera dar clic en la lupa para que el aplicativo muestre la informacién del juzgado
gue admitid esa actuacién procesal.
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Gestion de procesos judiciales

Aqui puede relacicnar este proceso con ofros registros del sistema o ingresar un nuevo cadigo Unico del proceso para este registro

Relaclones al proceso

ACUMULACION PROCESAL -

Ingrese los 23 digitos del codigo unico del proceso que desea relacionar: *

44001 23 A 000 2013 o072 [e]o]
Departamento Ciludad
La guajira Richacha
Corporacion Especialidad
Tribunal administrativo Tribunal administrativo - sin secciones

Despacho Inicial

Despacho 00 del tribunal administrative de anticquia

Descargue el PDF del registro consultado

Y| Cenerar a PDF

‘ Relacionar ’ Limpiar Cancelar

Verificada la informacién del proceso al cual desea acumularse, el abogado debera dar clic en
relacionar y finalizar con guardar.

El sistema le mostrara una alerta confirmandole el registro de la actuacion.

+ iConfirmacién! La actuacién fue registrada correctamente

e Integracion procesal: Esta actuacion tiene como fin principal permitirle al abogado integrar
su proceso a otro proceso que busque la indemnizacion de perjuicios a un grupo plural de
personas, derivadas de la vulneracion de derechos o intereses colectivos. Esta actuacién da
por terminado el proceso judicial.

Pasos a seguir:
1. El abogado deberd dirigirse al visor del proceso, actualizacion procesal e ingresar la

informacién solicitada en instancia y actuacion procesal, dentro de la cual debera seleccionar la
opcién INTEGRACION PROCESAL, posteriormente tendra que dar clic en afiadir.
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Actualizacién procesal

Etapa:

2. Una vez el abogado da clic en aiadir, el aplicativo le solicitard que ingrese fecha de la
actuacion, despacho judicial y observaciones.

Registrada esta informacidn, el sistema le pedira que relacione el CUP del proceso al cual se va
integrar.

Gestion de procesos judiciales
Aqui puede relacicnar este proceso con otros registras del sistema o ingresar un nueve cédigo anice del procesc para este registra:

Tadas las compes marcadas con asterisco (%) son de cardeoter ohiigatorio.

Relaclones al proceso”

INTEGRACIOM PROCESAL -

Ingrese los 23 digitos del codigo anico del proceso qus desea relacionar: *

24007 23 El ooo 2013 coirz oo
Departamenta Cludad

La guajira Riohacha
Corporacién Especialidad

Tribunal administrative Tribunal administrativo - sin secciones

Despacho inicial

Despache 00 del tribunal administrativo de antioquis

Descargue el PDF del registro consultada

Gensrar a PDF

Verificada que la informacion del radicado este correcta, el abogado debera dar clic en relacionar.
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El aplicativo le pedira que guarde la informacién. Una vez le de guardar el sistema le mostrara una
ventana emergente informandole que si continua adelante con la actuacién el proceso cambiara de
estado activo a estado terminado.

Confirmar

Ista actuacién cambiard el proceso a estado terminado. jDesea continuar?

[

"‘l:

Confirmando la accidn, el proceso pasara automaticamente de estado activo a estado terminado.

Informacién del proceso
Este proceso se encuentra

” Terminado

$5.312.445.600,00

5.2.2. Actualizacion de las etapas del proceso.

Para realizar la actualizacion de las etapas que se surtan a lo largo del proceso, el abogado deberd
dirigirse a la parte final del formulario donde aparecera la opcién “Actualizacién procesal”.

Actualizacién procesal

+ Adadir

Selecclone un registro para realizar las acclones correspondientes:
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En esta parte del formulario, el abogado podra ingresar la instancia en la que se encuentra el proceso,
etapa que solo se manejard en primera o Unica instancia y finalmente la actuacién procesal.

A manera ejemplo en la opcidn Instancia podra ingresar “Primera instancia o Unica instancia” en
etapa “Inicio y Fijacion del Litigio” y en actuacién procesal podra ingresar auto que admite reforma
de la demanda.

Para que el sistema le habilite segunda instancia o recurso de casacidn, es imperativo que en
actuacion procesal el abogado ingrese una actuacién de sentencia.

El abogado podra agregar cada una de las actuaciones procesales que se surtan a lo largo del proceso,
estas se podran incluir dependiendo de la etapa en la que se encuentren y estaran configuradas para
ser registradas dependiendo de la jurisdiccion, accion o medio de control, instancia y etapa. Por otro
lado, las etapas solo se aplican en primera instancia, donde se encontrara, Inicio o fijacion de litigio,
pruebas y fallo.

NOTA: Para que se habiliten las opciones segunda instancia y recurso extraordinario de casacion, es
necesario que el abogado ingrese una actuacién de sentencia en primera instancia, la cual no dara
por terminado el proceso.

Las actuaciones procesales ingresadas podran ser eliminadas por el abogado, sin que esto implique
solicitud al grupo de soporte de la Agencia. Las actuaciones que dan por terminado un proceso no
podrdn ser eliminadas.

En el sistema se encontrardn actuaciones de cinco tipos:

Actuaciones con informacién general, actuaciones con informacion detallada, actuaciones con
registro de valores econdmicos, actuaciones que dan por terminado el proceso, y actuaciones que se
pueden dar después de terminado un proceso.

1. En actuaciones con informacion general, se le solicitara al abogado que ingrese la siguiente
informacién.

Nombre de la actuacidn, despacho, fecha de la actuacidn, observacién de la actuacidn si asi lo desea,
(campo de libre digitacion) y documento soporte en algunos casos.
Dentro de este grupo de actuaciones encontramos entre otras.

e Auto que ordena correr traslado.
e Auto que resuelve el recurso de reposicidn en firme. (Documento soporte
obligatorio).
e Auto que ordena desvincular del proceso. (Documento soporte
obligatorio).
e Auto que admite reforma de la demanda.
Codigo: DE-F-14 V-1




) ] Version: 02
Agencia Nacional de Defensa MANUAL DEL ABOGADO

Juridica del Estado

Pag.: 48 de 109

e Audiencia de alegaciones y juzgamiento. (Documento soporte
obligatorio).

e Presentacion de la subsanacidn de contestacion de la demanda.

e Auto que admite la integracion de demandantes en la accidn de grupo.
(Documento obligatorio).

e Auto de apertura, decreto y practica de pruebas (Documento obligatorio).

e Auto que resuelve la admisién de la demanda de reconvencién. (Documento
obligatorio).

e Ejecutoria de la sentencia.

Pasos a seguir para realizar actualizacién procesal.
1. En primera medida el abogado debera seleccionar el proceso al cual desea realizarle
actuacion procesal.

2. Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del visor del
registro, donde encontrara la opcion “actualizacion procesal”

Actualizacién procesal

Instancia Etap

Actuacion procesal

+ Afiadir

Dependiendo de la etapa en la que se encuentre el proceso, el abogado podra ingresar las
actuaciones procesales.

Actualizacién procesal

+ Adiadir

Ingresada la informacién, el abogado debera darle clic en anadir. El sistema le solicitara que ingrese
mas datos de la actuacion registrada.
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Gestion de procesos judiciales

Despacho judicial: Observaciones:

Documentos soporte:

M(e‘a'

2. Actuaciones con informacion detallada: El abogado deberd registrar la siguiente
informacion.

Nombre de la actuacién, despacho, fecha de la actuacion, observacién de la actuacién, documento
soporte y ademas debido a la importancia de la misma, solicita el registro de informacién adicional.

Ejemplo Sentencia: sentido de la decision, valor del fallo, tipo de condena, clase de la obligacidn,
unidad monetaria, valor, descripcidn, valor costas).
Algunas actuaciones con informacién detallada presentes en el sistema.

e Auto que admite demanda (Documento soporte obligatorio).

e Auto que libra mandamiento de pago (Documento soporte obligatorio).

e Auto que resuelve el remate de los bienes.

e Sucesion procesal (Documento soporte obligatorio).

e Presentacién de la transaccion de las pretensiones (Documento soporte
obligatorio).

e Presentacion de Incidente.

e Auto que resuelve Incidente.

e Auto que remite proceso a otro despacho.

e Auto que resuelve el remate de los bienes.

e Presentacion del recurso ordinario.

Pasos a seguir para el registro de actuaciones con informacién detallada.
1. En primera medida el abogado debera seleccionar el proceso al cual desea realizarle
actuacion procesal.

2. Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendrd que dirigirse a la parte final del visor del
registro, donde encontrara la opcion “actualizacién procesal”
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Actualizacion procesal

Actuacion procesal:

+ Afadir

Ingresada la informacion que desea registrar, el abogado debera dar clic en afiadir.

Actualizacion procesal

Instancia; *

Actuacion procesal: *

Como resultado de la importancia de la actuacidn procesal registrada, el aplicativo le solicitara que
ingrese mas informacién que permita conocer a detalle la decisién tomada por el juez.

Gestion de procesos judiciales

Despach judical

Juez o magstrad: * Observaciones:

Documentos soparte:
Informacién del fallo

Tipo de condlens: * Clase de obilgaciars *

Descripcion:

Registrada la informacién requerida, el abogado debera dar clic en guardar.

Informacion de las costas

e

1Se decretaron costas en contra de su entidad?: Valor de las costas en cantra (Pesosk
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3. Actuaciones con registro de valores econémicos.

Auto que resuelve acuerdo conciliatorio

Auto que resuelve la transaccion de las pretensiones
Auto que resuelve medidas cautelares

Sentencia

Liquidacion de sentencia.

Pasos a seguir para ingresar el registro de actuaciones con valores econémicos.

Actualizacién procesal

Actuacian procesal

En primera medida el abogado debera seleccionar el proceso al cual desea
realizarle actuacién procesal.
Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del

I”

visor del registro, donde encontrara la opcidn “actualizacion procesa

Ingresada la informacion que desea registrar, el abogado debera dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

Instancia:

Una vez ingresada la informacidn, el usuario tendra que registrar datos relacionados a fecha de la
actuacion, despacho judicial, sentido de la decisién, documento soporte si asi lo desea,
observaciones, tipo de la medida cautelar, unidad monetaria, valor de la medida y descripciéon de la

medida.
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Gestion de procesos judiciales

Aqui pues m

Valor 6 la medida Descripcian de la medida

4, Actuaciones que terminan el proceso.

A continuacidn, se relacionan las actuaciones que dan por terminado el proceso:

e Integracion procesal (Documento soporte obligatorio)

e Entrega del proceso a otra entidad mediante acta (Documento soporte
obligatorio). Esta clase de terminacion se da de manera administrativa.

e Reasignacion administrativa de la entidad. (Documento soporte obligatorio) Esta
clase de terminacion se da de manera administrativa y la hace Unica y
exclusivamente la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

e Sentencia de Casacién. (Documento soporte obligatorio)

e Auto queresuelve el acuerdo conciliatorio. Se da por terminado cuando el acuerdo
es total. (Documento soporte obligatorio)

e Ejecutoria de Sentencia

e Auto que resuelve el desistimiento de las pretensiones. (Documento soporte
obligatorio).

e Auto que decreta desistimiento tacito. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que resuelve excepciones previas. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que decreta la perencion del proceso. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que resuelve conflicto de competencia y/o jurisdiccidon. (Documento soporte
obligatorio).

e Sucesion procesal. (Documento soporte obligatorio).

e Auto que resuelve la transaccion de las pretensiones. (Documento
soporte obligatorio).

e Auto que decreta la cosa juzgada (Documento soporte obligatorio).

Pasos a seguir para el registro de actuaciones con informacién detallada.
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1. En primera medida el abogado deberd seleccionar el proceso al cual desea realizarle
actuacion procesal.
2. Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del visor del

|”

registro, donde encontrara la opcién “actualizacién procesa

Actualizacién procesal

Instanciz Etapa:

+ Afadir

Ingresada la informacidn que desea registrar, el abogado deberd dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

Actuacian procesal:

+ Anadir

Seleccione un regstro para reallzar las acciones conrespandientes:

Registrada la informacidn, la aplicacion le pedird que ingrese datos relevantes de la actuacion
ingresada.

Gestién de procesos judiciales

Actuscion procesa Fecha de la actuacion:

Despacha judicial: Observaciones

Documentos soparte: *

ar documentos scparte

m Cancelar

Como esta actuacion da por terminado el proceso, el sistema le arrojara una alerta preguntandole si
desea continuar.
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Confirmar
Esta actuacion cambiard el procese a estado terminade. (Desea continuar?

|-

Si confirma la accidn, el proceso pasara de estado activo a estado terminado.

5. Actuaciones que se pueden registrar una vez terminado el proceso.

Una vez terminado el proceso el abogado podrd ingresar informacion al mismo, si el administrador
de entidad le reasigna nuevamente el proceso objeto de actuacién procesal, ya que una vez le registra
una actuacion de terminacion del proceso, este sale de su dominio.

e Archivo del expediente

e Auto que ordena desarchivar el expediente

e Presentacion informes cumplimiento de sentencia
e Fallo de tutela

e Liguidacion de sentencia.

NOTA: Todas las actuaciones procesales ingresadas por el abogado pueden ser eliminadas, sin
necesidad de solicitar a la Agencia su eliminacién. Unicamente si el proceso se encuentra en estado
activo.

5.2.3. Calificacidn del riesgo y provision contable.

El abogado debera calificar el riesgo e incorporar la provisidén contable de cada uno de los procesos
judiciales a su cargo, con una periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se
profiera una actuacion de contestaciéon de la demanda y/o sentencia judicial. Es importante sefialar
que solo los procesos en estado activo deben provisionarse.

NOTA
¢ No se debe calificar el riesgo cuando la entidad actiia como parte demandante dentro del
proceso.
e Todo proceso que sea registrado por la entidad o la agencia en el sistema debe calificarse
de manera inmediata.
e El abogado no podrd eliminar ninguna calificacion del riesgo, el sistema siempre le
mostrara la dltima calificacién realizada.
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e Cuando la entidad actiia como demandante y la parte demandada interpone demanda de

reconvencion o contra- demanda, la entidad demandante ahora demandada no tendra que
calificar el riesgo ni ingresar la provisidn contable.

Para realizar la calificacion del riesgo, el abogado debera buscar el proceso al cual desea calificar el

riesgo, bien sea en “Buscador de procesos”, o “procesos judiciales” Home” procesos activos,
ingresando el CUP, ID Ekogui, demandantes, demandado etc.

e Sino ha realizado ninguna actualizacién el campo estara en blanco.

Calificacion del riesgo y/o provision contable

cacion del riesgo y provisian contable

+ Adadir

Si solo ha realizado una calificacién el sistema
cuadro.

e mostrard informacién en un

Calificacién del riesgo y/o provision contable

Fecha del aitimo reg Provision contable:

Probabilidad de condena: Probabilidad de perdida:

Fortaleza de l2 demanda —

= Media bajo
Fortaleza probatoria de a defensa = sapo
Presencia de riesgos procesales

= sajo
Wivel de jurisprudencia

& aadc @ Ver historico
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Calificacién de riesgo y/o provision contable

Fechas del reglstro

Criterlos de calificacion del rlesga

En la primera parte del formulario, el sistema le mostrara un cuadro donde aparecen las fechas del
registro.
e Fecha de admisién de la demanda.
e Fecha de calificacién: Por defecto el sistema le mostrara la fecha del dia en que
ingresa a realizar la calificacién.
e Por ultimo, afio estimado de la terminacidn del proceso: En este campo se debe
indicar el afio en que se espera que termine el proceso, solamente se permiten
numeros de cuatro (4) cifras con posterioridad a la fecha actual.

Calificacién de riesgo y/o pro

Aqui pus

Fechas del registro

Fecha admision de la demanda Fecha de calificacion

Afo estimado de la terminacion del proceso

Una vez registrada la anterior informacidn, el abogado debera calificar el riesgo del proceso.
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Criterios de calificacién del riesgo

Sefior usuario. a continuacién se presenta la informacion de la Gltima calificacion del riesgo realizada al proceso a manera de guia para el registro de la nueva calificacion

1. Fortaleza de la demanda:
Corresponde a la razonabilidad /o expectativa de exito del demandante frente alos hechos y normas en las que se fundamenta

Ponderacion = Calificacion *
20,00 - A
2. Fortaleza probatoria de la defensa:
Muestra la consistenciay solidez de los hechos frente a las pruebas que se aportany se practican para la defensa del proceso
Ponderacién * Calificacion *

3. Presencia de riesgos procesales:
Este criterio se relaciona con los siguientes eventos enla defensa del estado: () cambio del titular del despacho. (i)} posicin del juez de conocimiento, (il arriba de oportuno de las pruebas solicitadas, (i) nimero de instancias asociadas
descongestion judicial

procesoy () medidas de

Ponderacién * Calificacion *

20.00% - A
4. Nivel de jurisprudencia:
Este indicador muestra |a incidencia de los antecedentes procesales similares a un proceso de contestacion de la demanda donde se obtuvieron fallos favorables

Ponderacién * Calificacién *

1000 - A

1. Primero criterio, Riesgo de pérdida del proceso por relevancia juridica de las
razones de hecho y derecho expuestas por el demandante.

Corresponde a la razonabilidad y/o expectativa del éxito del demandante frente a los hechos y
normas en las que se fundamenta.

Dependiendo de lo anterior, el abogado podra seleccionar 4 criterios de calificacion, Alto, Bajo,
Medio Alto y Medio bajo.

- Alto: Existe relevancia juridica y completitud en los hechos y normas que sustentan las
pretensiones del demandante.

- Maedio alto: Existen normas, pero no existen hechos ciertos y completos que sustenten las
pretensiones del demandante.

- Medio bajo: Existen hechos ciertos y completos, pero no existen normas que sustenten las
pretensiones del demandante.

- Bajo: No existen hechos ni normas que sustenten las pretensiones del demandante.

1. Fortaleza de la deman

Ponderacion Calificacion
- A
1. Fortaleza probatoria de la defensa
BAC
Ponderacion
a
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Ponderacion: En esta parte del formulario, el abogado puede calificar de manera porcentual el
riesgo. Es importante que la sumatoria de los porcentajes ingresados no sea superior a 100, si es asi
el sistema no les permitird avanzar hasta que los porcentajes ingresados sean ajustados.

2. Segundo Criterio, Riesgos de pérdida del proceso asociados a la contundencia, congruencia
y pertinencia de los medios probatorios que soportan la demanda.

Muestra la consistencia y solidez de los hechos frente a las pruebas que se aportan y se practican
para la defensa del proceso.
- Alto: El material probatorio aportado en la demanda es contundente, congruente y
pertinente para demostrar los hechos y pretensiones de la demanda.
- Maedio alto: El material probatorio aportado en la demanda es suficiente para demostrar los
hechos y pretensiones de la demanda.
- Medio bajo: El material probatorio aportado en la demanda es insuficiente para demostrar
los hechos y pretensiones de la demanda.
- Bajo: El material probatorio aportado en la demanda no es contundente, congruente y
pertinente para demostrar los hechos y pretensiones de la demanda.

3. Tercer Criterio, Presencia de riesgos procesales y extraprocesales:

Este criterio se relaciona con los siguientes eventos que afectan la defensa del Estado:
(a)Posicion del juez de conocimiento (Existencia de elementos que afectan la objetividad del
juez enrazdn a su edad, origen regional, filiacion politica y/o religiosa, ideologia, pertenencia
a grupos socio-culturales o intereses econémicos).

(b)Presencia de medidas de proteccidn transitoria a favor del demandante como accidn de
tutela y/o medidas cautelares.

(c)Corrupcion

(d)Inminencia de revocatoria de fallo favorable o ratificacion de fallo desfavorable en
segunda instancia o recurso extraordinario.

(e)Medidas de descongestion judicial

(f)fCambio del titular del despacho

- Alto: Cuando se presentan alguno de los eventos (a), (b) y/o (c).
- Medio alto: Cuando se presenta solamente el evento (d).

- Medio bajo: Cuando se presenta el evento e o el evento (f).

- Bajo: Cuando no se presenta ningun evento.

4, Cuarto Criterio, Riesgo de pérdida del proceso asociado al nivel de jurisprudencia

Este indicador muestra la incidencia de los antecedentes procesales similares en un proceso de
contestacion de la demanda donde se obtuvieron fallos favorables.
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- Alto: Existe suficiente material jurisprudencial que soporta fallos desfavorables para los
intereses del Estado; principalmente sentencias de unificacion y/o constitucionalidad.

- Medio alto: Se han presentado al menos tres fallos de casos similares en un mismo sentido
gue podrian definir lineas y tendencias jurisprudenciales desfavorables para los intereses del
Estado.

- Medio bajo: Se han presentado menos de tres casos similares que podrian definir tendencias
jurisprudenciales desfavorables para los intereses del Estado.

Bajo: No existe ningln precedente jurisprudencial.

Una vez finaliza el abogado de calificar el riesgo, deberd dirigirse al final del formulario donde aparece
la opcidn de “calcular la calificacion”, donde debera dar clic y el sistema con base en la informacién
registrada, arrojara la probabilidad de condena y la probabilidad de pérdida del caso.

Provision contable

Valor Metadologia ANDJE para el calculo de 1a provision contable

Resultado de la calificacion

QTU abiidad de candena segan ahana g

Provisién contable

Posteriormente, el abogado deberd ingresar la provision contable del proceso y finaliza dando
guardar.

El aplicativo le permitird al abogado descargar un archivo Excel, el cual le servird de base para el
calculo de la provisidn contable.

Provisién contable

Valor Metodologia ANDE para el calculo de la provision contable

Calcular calificacién Cancelar

El sistema le mostrara una alerta, preguntando si desea guardar la informacién.
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Confirmar

;Desea guardar la informacion?

3

Calificacién del riesgo y/o provisién contable

ficacian del riesgo y provision contabl IFficacion més reciente

Fecha del iltimo regitro: Provisian contable:

Probabilidad de condena: Probabilidad de pérdida:

N L N
Fortaleza de la demanda 20% Bajo

Fortalcza probatoria de la defensa 50% Bejo

Presencia de riesges procesales 20% Bajo

Nivel de jurisprudencia Bajo

4 Ahadir @ Ver histérico

Consideraciones Generales.

e Elabogado asignado al proceso es quien realiza una calificacién.

e Lasumatoria de la “Ponderacién” de los criterios debe ser igual a 100%
e No tiene registro parcial.

e Una calificacion registrada no puede ser editada.

e Se alerta al usuario que debe realizar un registro de una calificacién del proceso
cuando:

- Lleva 6 meses sin registrar una calificacion.
- Unavez se registre la actuacién de “Contestacion de la demanda”
- Unavez se registre una actuacion de “fallo de sentencia”.

e El afo estimado de “terminacion del proceso” debe ser igual o mayor al actual
hasta 15 afios mas.

e Elvalor de la “Provisidn contable” debe ser mayor o igual a cero.

5.3. Buscar procesos judiciales.
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Para ingresar a este modulo, el abogado una vez ingresa al sistema, deberd dirigirse al panel ubicado
al costado izquierdo de la pantalla, dar clic en procesos judiciales, “buscar procesos”.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

.
A
‘qz ':@" Comunidad
Juridica

kSGUI

En esta parte, el sistema mostrard un buscador de texto abierto, donde el abogado podrd ingresar
una palabra clave que identifique el proceso, pero también podra ingresar si el abogado lo desea,
hechos, valores econdmicos, demandantes, demandados, accién, medio de control o cualquier clase
de informacién que considere lo ayudara a identificar el proceso objeto de busqueda.

<: filtre su basqueda por: > Resultado de la busqueds,

Causas

+

Tipo de proceso

Estado del procesa

El sistema arrojard el resultado de la busqueda, permitiéndole al abogado filtrar la informacién por:
e (Causas
e Tipo de proceso
e Estado de proceso
e Jurisdiccidn
e Accion o medio de control

Seleccionado el tramite objeto de busqueda, el abogado podra dar clic en resultado de la
busqueda, “tipo de proceso”.
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Informacion del proceso

Este

0 se encuent

| >

erminado

’ >

Resumen del proceso

Godigo anico del proceso: e
s Hechos

Causas

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE - Causa: lleg=icad de cto a0

Partes procesales

MINISTERIO DE

@ ver [} Generaror | [B) Documentossopore

Dependiendo del estado en el que se encuentre el proceso, el abogado podra realizar actualizacidn
procesal, calificar el riesgo e ingresar la provisidn contable del mismo.

Nota: En la busqueda realizada por el abogado, el sistema le arrojara la informacién de todos los
procesos que tenga la entidad, permitiéndole solo el ingreso a aquellos que tenga a su cargo, los
demads solo podra visualizarlos.

5.3.1. Visualizacion.

Una vez el abogado termina de realizar el registro del proceso en el sistema, podra ver el resumen
del mismo ingresando al “visor del proceso”. El abogado encontrara toda la informacién ingresada
en el formulario, relaciones procesales, calificacién del riesgo y/o provisidén contable y por ultimo
realizar las actuaciones procesales. Todas estas actividades se podran realizar desde un mismo
formulario, el usuario no tendrd que dirigirse a ningln otro lado del aplicativo para poder ingresarlas.

En esta parte encontrard, Cédigo Unico del Proceso, nimero Ekogui (ID), jurisdiccién, accién o medio
de control, despacho actual, hechos, causas y partes procesales.
Asi mismo encontrara cuatro (4) cuadros que le permitiran.

]
%
(i)
a
L]
o
g
S

e Ver: Esta opcidn le da la opcidn al usuario de ingresar al formulario del proceso.

e Editar: El aplicativo le permitira ingresar al formulario de radicacién y realizar
modificaciones al proceso. Podrd registrar mas partes procesales, victimas
apoderados, ingresar nuevas fechas, departamento, modificar hechos,

pretensiones declarativas y causas del proceso. El abogado no podra eliminar
Cédigo: DE-F-14 V-1




Version: 02
Agencia Nacional de Defensa

Juridica del Estado MANUAL DEL ABOGADO

Pag.: 63 de 109

pretensiones ni editar ninguna informacion ingresada en la parte del formulario
gue hace referencia a admision de la demanda o auto que libra mandamiento de
pago.
Cuando son varias las entidades vinculadas al proceso, estas solo podran ver y
editar la informacion contenida en los 4 pasos del registro; calificacién del riesgo,
provision contable y actuaciones procesales pertenecen Unica y exclusivamente a
la entidad que las ingresd, las demds no podran verlas ni modificarlas.

e Generar PDF: Permite descargar un documento con la informacidn del formulario
de radicacion.

e Documento soporte: El abogado podrd ver y descargar los documentos de
demanda, auto admisorio de la demanda y auto que libra mandamiento de pago.

Informacion del proceso
Este proceso se encuentra

" Activo [~

Resumen del praceso

Hechos

jurisdiccion:

Accion o medic de control Causas

MINISTERI DE AMBIENTE, VIVIENDA ¥ DESARROLLO TERRITORIAL - Causas e e i vo que aplica indebidamene

Partes procesales

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE DEMA!

MINISTERIO DE AMBIENTE, ROLLO TERRITORIAL DEMANDADC
PATRICIA DE JESUS MOZO COHEN DEMANDIAN

En la parte de abajo el abogado podra realizar las relaciones al proceso.

Relaciones al proceso

También podra realizar la calificacidén de riesgo y/o provisién contable.

Calificacion del riesgo y/o provisin contable

fiescion del nesgo y provisisa contable
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Por dltimo, podra realizar el ingreso de todas las actuaciones procesales que se surtan a lo largo del

Actualizacion procesal
Instanci rapa
Actuacion procesal:*
+ Aadir
Seleccion un registro pasa realizar a5 scciones conespondientes:
T S B S
2013-03-25 Primes3 instancia o unica instancla Inicloy Fjacion del ivgio #uto que admite demanda Despacho 00 del ribunal adrministrativo de atantico
& & [3) Eportar

6. MODULO GESTION COMITES DE CONCILIACION.

En este médulo el abogado podrd gestionar las fichas de conciliacién que seran presentadas al comité
de conciliacién, también le permitira al secretario técnico del comité de conciliacién quien tendrd un
papel preponderante en este médulo, agendar las sesiones del comité convocando a los integrantes
del mismo, a quienes les llegara un correo electrénico con las fichas en Pdf a tratar en el mismo. Una
vez finalizada la sesidn, el secretario técnico incluird las conclusiones a cada ficha y cargara el acta.

Pasos a seguir para realizar el diligenciamiento de una ficha de Conciliacion.
1. Unavez el abogado ingresa al sistema, deberd dirigirse a la parte izquierda de la pantalla, donde

encontrard un vinculo llamado comités de conciliacién, acto seguido Home al cual debera darle
clic.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

b’ Comunidad
]urldica

2. El sistema automdticamente lo llevard a una pantalla donde le mostrard 3 cuadros con
informacién de los procesos arbitrales, procesos judiciales y conciliaciones extrajudiciales en estado
activo que tenga a su cargo.
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Gestién de fichas para el comité d

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

3. Debera seleccionar una opcidn reflejada en los 3 cuadros y dar clic en fichas por diligenciar.

NOTA: El campo fichas por diligenciar hace referencia a todos los procesos activos que tiene el
abogado a su cargo, sin que esto signifique que obligatoriamente deba hacerle ficha de conciliacién
a cada uno de ellos, es facultativo del abogado realizar esta accion y su realizacion va depender de
la necesidad del caso, ya que a un mismo proceso arbitral, judicial o conciliacion se le podran

realizar varias fichas de conciliacién, siempre y cuando se hayan finalizado previamente.

4. El abogado deberd seleccionar el proceso judicial, arbitral o conciliacién extrajudicial al cual
desea realizarle la ficha que va ser presentada ante el comité de conciliacién. Es indispensable que
previamente se haya realizado calificacién del riesgo para que le sea permitido el diligenciamiento de

la ficha.
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Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Nom.

Namero EKOGUI | & Namero de dentiicacién de proceso o caso # Convocante/Demandante

SYSTEM_MICR,

SYSTEM_MIGH,

VICTOR Y OTRA SAN

w Achadeconctacon [} Conmararor  [B) Documentossoporte  [3) Exporar

MINISTERIO DE

VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

5. Seleccionado el proceso, el sistema le mostrara a una ventana emergente, donde el abogado
indicard que tipo de ficha desea diligenciar. En el sistema permite el registro de las siguientes
fichas.

e Fichas de conciliacién judicial

e Fichas de conciliacion extrajudicial
e Fichas de conciliacion arbitral

e Fichas para llamado en garantia

e Fichas para acciones de repeticion
e Fichas para pacto cumplimiento.

Seleccione el tipo de ficha a diligenciar para el Comité de Conciliacion

Todos los campos marcados con € son de cardcter obligatorio

Tipo de Ficha:

6. Elformulario de Gestion de fichas de conciliacidn y esta dividido en 3 secciones o etapas.

En la primera parte se encuentra la informacion basica del proceso o caso, el sistema le mostrara la
informacién del proceso relacionado a la ficha, datos que fueron pre cargados de forma automatica
por el sistema, desde el proceso al que se la va a crear la ficha seleccionada. En esta primera parte
del formulario, el abogado podrd visualizar el cédigo unico del proceso, despacho actual, tipo de
accion o medio de control, valor econdmico inicial, valor econémico indexado, fecha de la ultima
actuacion y la calificacién del riesgo y provisidon contable registrados, fecha de los hechos, hechos,
causa sub causa y pretensiones.
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Gestion de fichas para el comité de conciliacién

Acei pusde regstrar, edita, actualizar y conchu s fcha de concllacin Judicil

'] Informacion basica del
procesa o caso

Fechas relevantes para el estudio

Informacién del procese relacionado a la ficha:

Codigo Unico del Proceso: Tigo accién o meio de cortrot

Nalor economico Indexado: Uitima actuacion:

7. El abogado si lo desea podra ingresar fecha de los hechos y un complemento de los mismos y
obligatoriamente deberad ingresar las pruebas allegadas al proceso por las partes.

Fecha de los hechos:

Causs y subcausa:
# Entidad $caum 4 subcausa

CORPORACION AUTONOMA RECIONAL DELTOLIMA  DANO O AMENAZA AMBIENTAL POR VERTIMIENTO DE CONTAMINANTES
Descripcion adicional del proceso por parte del abogado

Hechos - Complemento a los descritos en el registro refaclonado:

Bruebas allegadas al caso por las partes:

8. Posteriormente se le solicita que diligencie los fundamentos de derecho, los cuales se deben
ingresar dando clic en adicionar. No es un campo de obligatorio diligenciamiento. Después debera
darle clic en continuar para seguir con el diligenciamiento de la ficha.

Fundamentos de derecho

4 sdicionar
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9. En la segunda parte del formulario, le aparecera informacion acerca de la valoracidn del riesgo

realizada previamente y fecha de la ultima calificacion.

Cestion de fichas para el comité de conciliacién

Aqui puede registrar, ditar, actualizar y concluir o fcha de concillacién Judiclal

Aanalisis del process o c2so y
B recomendacional come

Valoracién del riesgo

Fecha ultima calificacion Provision contable

Valoracion del rieszo del proceso o caso relaclonado a I ficha

O S

MEDIO BAJO

MEDIO BAJO

MEDIO BAJO

MEDIO BAJO

10. El abogado deberad realizar el analisis juridico del caso, en el cual ingresara el principal problema
juridico, andlisis de la caducidad de la accién y/o prescripcion de los derechos, declaraciones y
pretensiones de la demanda, sintesis de la contestacién de la demanda si asi lo desea, andlisis del
precedente judicial, si aplica o no directriz nacional o institucional, si el proceso tiene fallo, analisis

del proceso, recomendacion del abogado al comité y finalmente su conclusiéon respecto al caso.

Analisis del proceso o caso

Principal problema juridico
Anaitsis de a caducidad de la accion ylo la prescripeion de los derechas:

Declaraciones y pratensianes de la demanda
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Sintesis de la contestacian de la demanda

Aplica directriz Institucional o nacional

£ procesa tiene fall?

Analisis del procesn

Recomendacion del abogado

Recomendacion al comite

Conclusiones

mm

Una vez diligenciada toda la informacidn solicitada en la ficha, el abogado podra guardarla, quedando
en fichas en elaboracidon donde posteriormente podrd modificarla si asi lo desea; si por el contrario
considera que la ficha esta lista para enviarla al secretario técnico del comité de conciliacidn, debera
dar clic en la opcién que aparece en la parte final del formulario, donde se le pregunta si desea dar
por terminada la ficha, una vez seleccionada esta opcién deberd darle clic en guardar. La ficha pasara
del estado en elaboracidn a fichas para decision del comité.

11. La tercera parte del formulario va estar conformada por la decisién del comité de conciliacién.

Nota.

e Una vez terminada la ficha, el secretario técnico podrd devolverla al abogado si considera
gue es necesario realizarle alguna modificacidn, la cual quedard nuevamente en fichas en
elaboracion.

e Sila ficha ya fue analizada en el comité y se determina que es necesario realizarle algunas
modificaciones y no se le han ingresado conclusiones o subido el acta, el secretario técnico
puede devolverle la ficha al abogado para que éste realice los ajustes solicitados.

7. MODULO DE PROCESOS ARBITRALES

7.1. CREACION DE PROCESO ARBITRAL
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El formulario de procesos arbitrales se encuentra dividido en 5 secciones o etapas, la primera hace
referencia a la informacién basica, la segunda a las causas, sub causas y hechos, la tercera al valor
econdmico del proceso o caso, la cuarta informacidn sobre la instalacion del tribunal y la quinta a
la admision de la demanda.

Paso 1. Ingreso a la plata plataforma: El abogado deberd autenticarse en el Sistema Unico de
Gestidén e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI, con su usuario y contrasefia.

Digite su usuario y contrasefa para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documental v
Usuario
Contrasena

#) Acepto los términos y condiciones de uso

Olvids su contrasena?

Paso 2. Entrada al mdédulo de Arbitramentos: El abogado debera ingresar al mddulo de
arbitramentos, haciendo clic en el nombre “Procesos arbitrales - Home” (ubicado en el costado
izquierdo de la pantalla) o sobre el logo de Arbitramento.

ry -
‘f-':' Com:.mi_dad
Juridica

Paso 3. Acceso al formulario de radicacion: Una vez seleccionada la opcidn, el abogado debera
dirijase al recuadro de “Gestion” y hacer clic en el botdn “+ Crear registro”.

Procesos arbitrales

a | =

Gestién Estado Accesos rapidos
En registro (1) . Activos (11) Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV (2)
En revision (1) . Terminados (4) Procesos registrados en el Gltimo mes (0)

Crear regist

@ Descargar todos los procesos
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Paso 4. Registro de Informacidn: El abogado podrd diligenciar los campos de informacidén sobre la
demanda arbitral y las partes procesales, solicitados en el formulario de la pestafia “Informacidn
basica”.

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacién basica de la demanda
n Informacion Ca
basica yh

Informacién de la demanda

Tipo de arbitramento: * Departamento: *
NACIONAL - -
Municipio: Centro de arbitraje: *
- -
Namero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: Tipo de contrato: *

Nota: En caso que el Centro de Arbitraje donde cursa el proceso arbitral no se encuentre dentro del
Sistema  eKogui, solicitar la  parametrizacion de este a través del correo
soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co adjuntando los soportes que considere necesarios para la
parametrizacién.

En cuanto al ingreso de las partes procesales, es necesario vincular la calidad de la entidad a la cual
pertenece, asi como involucrar la entidad que actla como contraparte.

Para realizar esta accidn, se deberd seleccionar la opcién entidad, correspondiente a la calidad en
la que se actla y el nombre de la entidad como estd registrada dentro del Sistema eKogui, una vez
realizada accidn seleccionar la opcidn “Adicionar”. La contraparte se ingresara teniendo en cuenta
el tipo de parte procesal (Entidad u otra parte) y posteriormente podra dar clic en adicionar.

Tipo de parte procesal: * Calidad: *

+ Adicionar

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

1 Entidad Niimero de identificacién tributaria 899999074 CAJA DE VIVIENDA POPULAR CONVOCANTE
2 Entidad Nimero de identificacion tributaria 900336004 ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES CONVOCADO
i Eliminar
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En caso de que una de las partes del proceso sea del tipo “Otra parte” y no esté registrado dentro
del Sistema eKogui, una vez diligenciado el nimero de identificacién se solicitara la creacion de la
parte procesal. Una vez diligenciados los datos solicitados, se debera dar clic en la opcién “Guardar”

Parte procesal

Parte procesal

Tipo de persona: * Origen: *

Persena natural - Naciona -
Tipo de documento: * Identificacién: *

Cédula de Ciudadania - 1075444
Nombre(s): Apellido(s):

Si dentro de las partes ingresadas la entidad actua en calidad de convocado u otra parte — contra
parte — tercero en calidad de convocante, se solicitara la informacion del apoderado de la
contraparte.

Apoderado de la contraparte

Tipo de documento: * Identificacién: *

Nombre(s): Apellido(s):

+ Adicionar

Diligenciada la informacién requerida del apoderado, se deberd dar clic en la opcidon adicionar. Puede
suceder que el numero de identificacion ya se encuentra en la base de datos, el sistema
automaticamente por defecto llenara los campos.

Apoderado de la contraparte

Tipo de documento: * Identificacién:

Cédula de Ciudadania - 1075456

Nombre(s): Apellido(s):

Prueba Prueba

Una vez ingresados todos los datos, hacer clic en el botéon “Continuar” para seguir con el
procedimiento de radicacion.
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= D 4 @ - A Hola, NESTOR IVAN ARIAS.. v

Namero de expedi de la d da en el centro de arbitraje: * Tipo de contrato: *

Identificacion del contrato: * Ano del contrato: *

=
Documento soporte: * Nimero SICAAC:

%] Gestionar documentos soporte

iLa demanda corresponde a infraestructura?

Partes

Todos los campos marcados con asterisco (*) son de cardcter obligatorio

Tipo de parte procesal: * Calidad: *

+ Adicionar

Continuar Cancelar

Nota: Ingresado el nimero de expediente del proceso, el centro de arbitramento y la identificacidon
del contrato, el sistema identificara los procesos arbitrales repetidos. Se deberd vincular todas las
partes procesales tanto privadas como publicas (territoriales y nacionales). Es necesario anexar
siempre el documento soporte de cada actuacion.

El botdn “Continuar” lo direccionara a la segunda parte del formulario de radicacién denominada
“Causas, Sub-causas y Hechos” para proseguir con la incorporacion de los datos de informacién sobre
el proceso arbitral.

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacion basica de la demanda

nformacisn  Couses sub causas Valor econsmico del
basica y hechos proceso o caso

Hechos relevantes

on de carscter obligatorio

Fecha de los hechos: * Departamento; *
&  2013/0913 -

Municipio: *

+ Adicionar
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e Elabogado podrdingresar fechay lugar de los hechos, asi como causas del proceso, para esto
es necesario agregar cada uno de estos dando clic en “Adicionar”. El abogado debera ingresar
un minimo de 300 caracteres, en donde incorporaran los fundamentos facticos de tiempo, modo
y lugar que le dieron origen al proceso. Si no esta de acuerdo con la informacién ingresada por
otra entidad puede proceder a modificarlos sin que medie algin procedimiento adicional, dando
clic en el campo de los hechos, reemplazandolos por los que considere correctos.

Hechos relevantes

Fecha de los hechos: * Departamento: *

Municipio: *

Causas del proceso

Causa: * Subcausa:

+ Adicionar

Nota: El campo sub causa es opcional para su diligenciamiento, sin embargo, se hace indispensable
diligenciar esta informacidn principalmente para aquellas entidades que han desarrollado politicas
de prevencién del dafio antijuridico en acompafiamiento de la Direccion de Politicas y Estrategias de
la Agencia.

Una vez ingresados todos los datos, se debe hacer clic en el botén “Continuar” para seguir con el
registro.

Pretensiones declarativas: *

Causas del proceso

Causa: * Subcausa:

+ Adicionar

Regresar @ Cancelar
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Al oprimir el botén “Continuar”, el sistema lo direccionara a la tercera y ultima seccidn del formulario
donde se podra realizar el registro del “Valor econdmico del proceso o caso”.

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacién basica de la demanda

nformacion Causas. sub causas B Valor econémico del
bésica y hechos proceso o caso

En esta parte del formulario, el abogado debera registrar el valor econémico del proceso arbitral,
seleccionando entre la opcién determinado o indeterminado.

Posteriormente podra ingresar el tipo de pretensidon; el abogado cuenta con opciones mas
especificas que permiten determinar con claridad la clase de pretensién que esta solicitando la parte
demandante.

Togos los CamMpos Marcados con asterisco (7)) son de caracter obl

Valor econdmico *

ndeterminado

Seleccionado el tipo de pretensidn y valor econdmico del mismo, el sistema permitird ingresar valores
del proceso.

Pretensiones

Todos los campos

Unidad monetaria Valor

Descripcion

+ Adicionar

Juramento estimatorio

Unidad monetaria Valor
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Por otro lado, el abogado deberd ingresar el juramento estimatorio o estimacion de la cuantia, siendo
necesario el registro de la unidad monetaria y el valor de la misma. Por ultimo, se debe dar clic en el
botdn continuar para finalizar con el registro del proceso.

1 Prueba PESOS 5.000.000.000,00

T Eliminar

Juramento estimatorio

Todos los

Unidad monetaria * Valor *

PESOS ~ 5.000.000.00000

Regresar  (QEC-EICILLLELLCIEY  Cancelar

Al finalizar el registro de la informacion, se debe dar clic en registrar demanda.

Confirmar

iDesea guardar la informacién registrada en la demanda?

n NO

Nota: Una vez ingresada la informacion no podra ser editada a menos que se solicite su modificaciéon
a través de un requerimiento a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Al confirmar el registro de la demanda, se habilitaran dos nuevas pestafas para continuar con el
diligenciamiento del proceso, Instalacién del proceso y admision de la demanda.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacién de instalacién del tribunal

n nformacién E Causas, sub causas E Valor econdmico del n Instalacion del E Admisién de la
basica y hechos Proceso o caso tribunal demanda

Si por algin motivo el abogado no cuenta con la toda la informacién necesaria para continuar con el
diligenciamiento del formulario, ese proceso arbitral quedara pendiente, y el abogado podra
finalizarlo posteriormente en el cuadro Gestion, “En Registro”.
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Procesos arbitrales

Gestion Estado Accesos rapidos

. Activos (2) Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV (0)
En revision (0) . Terminados (0) Procesos registrados en el dltimo mes (0)
Crear registro ® Descargar todes los procesos

7.2. PROCESOS EN REGISTRO

En esta opcidn, el abogado podra terminar el registro de la demanda, incluyendo la informacién de
instalacion del tribunal y admision de la demanda.

Paso 1. Ingreso a la plata plataforma: El abogado debera autenticarse en el Sistema Unico de
Gestion e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI, con su usuario y contrasefia.

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documenta] v
Usuario
Contrasefia

¥| Acepto los terminos y candiciones de uso

Olvido su contrasena?

Paso 2. Entrada al médulo de Arbitramentos: Ingrese al médulo de arbitramentos, haciendo clic en
el nombre “Procesos arbitrales - Home” (ubicado en el costado izquierdo de la pantalla) o sobre el
logo de Arbitramento.

-
AT
‘f ‘;’ Comunidad

*¢° Juridica

& Arbitramento

Paso 3. Acceso al formulario de registro: Dirijase al recuadro de “Gestidon” y haga clic en el botén
“En registro”.
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Procesos arbitrales

Gestién Estado Accesos rapidos
. Activos (2) Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV (0)
En revision (0) . Terminados (0) Procesos registrados en el dltimo mes (0)
Crear registro @ Descargar tedos los procesos

Paso 4. Selecciéon proceso arbitral: Una vez el abogado da clic en la opcidn “En registro”, el aplicativo
direccionara a una pantalla donde debera seleccionar el proceso arbitral al cual desea actualizar la
informacién de instalacion de tribunal y admisién de la demanda. Una vez seleccionado el proceso a
actualizar, se habilitard la opcién “Editar, ubicada en la parte inferior de la tabla, y se debera dar clic

en esta.

Proceso arbitral

Aqui puede ver las demandas en registro

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

1 Prueba23-10 OBRAPUBLICA 2010-2052010  PruebaPrueba  ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES

. iy Eliminar [ Documentos soporte  [§) Generar POF [} Exportar

Paso 5. Instalacion de tribunal: Para actualizar la informacién correspondiente a la instalacion del
tribunal, se debera seleccionar la pestafia No. 4 del “Instalacién del tribunal” ubicada en la parte
superior del médulo

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacion basica de la demanda

n Informacién Causas, sub causas Valor econdmico del Admisién de la
basica

y hechos proceso o caso demanda

nstalacion del
tribunal

En este paso, se debera ingresar la fecha de la Instalacién del tribunal de Arbitramento y cargar el
documento soporte, adicional a esto se deberd ingresar los datos de los integrantes del tribunal.
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Fecha de actuacion * Documento soporte: *

] €2 Gestionar documentos soporte

Integrantes del tribunal de arbitramento

Tipo de integrante: * Mecanismo seleccion:
Tipo de documento: Identificacién: *
Nombre(s): Apellido(s):

El Tribunal de arbitramento debe estar compuesto por 1-3-5 arbitros, ademas debera ingresar un
secretario del Tribunal. Una vez ingresado el tipo de documento y el nimero de documento, el
sistema traera la informacién de los integrantes del comité, en caso de no estar registrados en el
sistema, se requerira el registro de los datos.

Parte procesal

Parte procesal

Aqui puede crear |2 parte procesal (Demandads / Convacado. demandante o convocante) del proceso o caso

Todos los campos marcados con asterisco () son de cardcter obligatorio
Tipo de persona: * Origen: *
Persona natural - Naclona -
Tipo de documento: * Identificacion: *
Cédula de Ciudadania - 1075666777
Nombre(s): * Apellido(s): *

Posterior al ingreso de los datos, se debe dar clic en la opcidén +Adicionar.
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Integrantes del tribunal de arbitramento

Tipo de integrante: * Mecanismo seleccion: *

ARBITRO - Designacidn -
Tipo de documento: * Identificacion: *

Cédula de Ciudadania - 1075666777
Nombre(s): Apellidols):

Prueba Prueba

Una vez ingresados todos los integrantes del Tribunal, se dard clic en la opcidn “Continuar”.

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

1 ARBITRO Cédula de Ciudadania 1075666777 Prucha Prueba Designacion
2 ARBITRO Cédula de Ciudadania 10014441 Prucha Prueba Designacion
3 ARBITRO Cédula de Ciudadania 10145478 Prueba Prueba Designacion
4 SECRETARIO Cédula de Ciudadania 1002215 Prucba Prueba

T Eliminar

Regresar @ Cancelar

Paso 6. Admision de la demanda: En este paso se debera incluir la informacidn correspondiente a la
admision de la demanda.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacién de admision, inadmision o rechazo de la demanda arbitral

n Informacién a Causas, sub causas Valor econamico del n Instalacién del E Admisién de la
bsica y hechos proceso o caso tribunal demanda
Tados fos
Fecha de la actuacion: * Sentido de la decision de la demanda: *
E A -

Documento soporte: *

) Gestionar documentos soporte

Dependiendo de la decisién tomada por el Tribunal, el abogado podra dar clic en la barra “Sentido de
la decisién de la demanda” y seleccionar la opcién que se ajuste a lo ordenado por el Tribunal.
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Fecha de la actuacion: *

B  2018/08/27 A

Documento soporte: *

7] Gestionar documentos soporte

Sentido de la decision de la demanda: *

ADMITIDA = -

Regresar @ Cancelar

Si el sentido de la decisién es “Inadmitida”, se deberd dar clic en la opcién continuar, para que el

abogado pueda registrar la informacidn relacionada a la subsanacién de la demanda.

Informacion Causas, sub causas Valor econdmica del
bdsica y hechos Proceso o caso
Todos los ca e cardcter abligatorio
Fecha de la actuacion: *
8 2018/08/27 A

Documento soporte: *

3 Gestionar documentos soporte

nstalacion del E Admisién de la
tribunal demanda

Sentido de la decision de la demanda: *

NADMITIDA x| v

Regresar @ Cancelar

Cuando el abogado termine de ingresar la informacidn concerniente a la subsanacién de la demanda,

el abogado debera dar clic en Finalizar.

Informacion Causas. sub causas Valor econémico del

basica y hechos proceso o caso

narcados con asterisco (") son de cars

Fecha de la actuacién: *

Sentido de la decision de la subsanacién: =

Subsanacion de la

B demanda

nstalacion del Admision de la

tribunal demanda

iLa demanda fue subsanada? *

Documento soporte: *

) Gestionar documentos soporte

Regresar w Cancelar

Si el sentido de la decisién emitida por el Tribunal es “Admitida”, el sistema mostrara la informacién

basica del proceso arbitral, permitiendo al abogado actualizar las actuaciones procesales posteriores

o evolucion procesal.
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Informacién del proceso arbitral

Este proceso se encuentra Por un valor econdmico de
» . > $100.000.000,00
Actlvo y un valor indexado de

$100.119.705,80

Resumen del proceso

Namero EKOGUI:
amere Hechos:

o Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Tipo de arbitramento: Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Nacional Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba -

Nimero SICAAC:

Contrato: Causas y sub causas:

Obra piblica 2010-205 2010
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - Causa: Desequilibrio economico del

Namero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: contrato por actos o hechos del contratista Sub causa:

7.3. Actualizacion procesal

Paso 1. Ingreso a la plataforma: El abogado podra actualizar el proceso arbitral ingresando todas las
actuaciones que se surtan a lo largo del mismo. El abogado debera autenticarse en el Sistema Unico
de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI, con su usuario y contrasefia.

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documenta] v
Usuario
Contrasefia

¥ Acepto los términes y condiciones de uso

Olvidd su contrasefia?

Paso 2. Entrada al mddulo de Arbitramentos: Una vez haya ingresado al mddulo de arbitramentos,
deberd dar clic en “Procesos arbitrales - Home” (hallado en el costado izquierdo de la pantalla) o
sobre el logo de Arbitramento.

Gy
“:.:.. Com:mi_dad
l Juridica

kBGUI

S i e G« femacis

& Arbitramento
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Paso 3. Acceso al formulario de actualizacidon: El abogado debera dirigirse al recuadro de “Estado” y
hacer clic en la opcién “Activos”.

Procesos arbitrales

Gestién Estado

En registro (0)
En revisién (0) . Terminados (O)
Crear registro

El sistema le mostrara una tabla con la informacidn general de los procesos arbitrales a su cargo, los
cuales se encuentran registrados en el sistema eKOGUI.

Proceso arbitral

Aqui puede ver los proceses activos

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

% Numero de expediente de la demandaen el | 5 Nimero + Valor + Valor econémico
centro de arbitraje EKOGUI % Conirato % Convocantes % Convocados econémico inicial | indexado

1 andresi234fele APORTE MINERO AGENCIA NACIONAL DEL ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $54.744,00 §54.744,00
44654654fele 2014 ESPECTRO DE PENSIONES

2 andresi234felipe 144 APORTE MINERO CLUB MILITAR DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $55.544,00 $55.544,00
44654654 felipe 2014 OFICIALES DE PENSIONES

3 expediente 2018 97 APORTE MINERO AUDITORIA GENERAL DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $8.974.844,00 $8.974.844,00
contrato2018 2014 LA REPUBLICA DE PENSIONES

4 Prueba23-10 131 OBRA PUBLICA 2010-205  Prueba Prueba ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $100.000.000,00 ~ $100.119.705,80
2010 DE PENSIONES

) Actualizar Bj Documentos soporte  [&) Generar PDF Exportar

Paso 4. Seleccion del proceso a actualizar: El abogado podra seleccionar el proceso al cual desea
realizar la actualizacién, escogiendo uno de los presentes en el cuadro. Una vez encuentre o
identifique el proceso arbitral a actualizar, debera seleccionarlo haciendo clic en el botén actualizar.

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

% Numero de expediente de la demanda en el | % Namero % Valor % Valor economico
centro de arbitraje EKOGUI = Contrato + Convocantes % Convocados econdmico inicial | indexado

1 andresi234fele APORTE MINERO AGENCIA NACIONAL DEL ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $54.744,00 $54.744,00
44654654fele 2014 ESPECTRO DE PENSIONES

2 andresi234felipe 144 APORTE MINERO CLUB MILITAR DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $55.544,00 $55.544,00
44654654felipe 2014 OFICIALES DE PENSIONES

3 expediente 2018 97 APORTE MINERO AUDITORIA GENERAL DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $8.974.844,00 $8.974.844,00
contrato2018 2014 LA REPUBLICA DE PENSIONES

B 4 Pruebaz3-10 131 OBRA PUBLICA 2010-205  Prucha Prucha ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $100.000.000,00  $100.119.705,80

2010 DE PENSIONES

Bj Documentos soporte Generar PDF Exportar
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Paso 5. Registro de la actuacidn: El botdn “Actualizar” lo direccionara a una pantalla en donde se
visualizara la informacion general del proceso arbitral, como también su estado.

Informacion del proceso arbitral

Este proceso se encuentra Por un valor econémico de
> . - $100.000.000,00
Activo y o vl ndenad de

$100.119.705,80

Resumen del proceso

Namero EKOGUI:
umere Hechos:

& Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Tipo de arbitramento: Prueha prueba prueba Prucha prueba prueha Prueba pruebha prueha Prucha prucba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Nimero SICAAC:

Nacional
(Lt Causas y sub causas:
Obra piiblica 2010-205 2010

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - Causa: Desequilibrio economico del

Nimero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: contrato por actos o hechos del contratista Sub causa:

Dirijase a la seccién “Actualizacién Procesal” ubicada en la parte inferior del médulo.

Actualizacién procesal

Actuacion:

- + Aadir

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

[emim | s acuncion proces e St

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25

2 Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25

# Editar ] Eliminar [} Exportar

Todas las actuaciones procesales ya se encuentran parametrizadas en el sistema, el abogado podra
seleccionar e ingresar la que corresponda al estado en el que se encuentre el proceso arbitral.

Actualizacién procesal

Actuacion:
Se ‘ a
E e
AUDIENCIA DE ALECATOS DE CONCLUSION
2
AUDIENCIA DE CONCILIACION
20

AUDIENCIA DE LAUDO
4 AUDIENCIA DE PRACTICA DE PRUEBAS

AUDIENCIA DE TRAMITE
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Dependiendo la actuacidén que se requiera ingresar, se abrird una pantalla nueva donde se ingresara
lainformacidn necesaria acorde a la actuacion ingresada. Una vez ingresada la informacion solicitada,
se debera dar clic en la opcién “Guardar”

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacion de |a actuacion seleccionada

Informacién de la actuacién

odo cados con asterisco

Actuacién procesal: * Fecha de la actuacion: *
AUDIENCIA DE TRAMITE =]
Decumentos soporte: * Observaciones: *

€3 Gestionar documentos soporte

w Cancelar

Por ultimo, se debera confirmar que se desea guardar la informacién correspondiente a la actuacién
procesal.

Confirmar

iDesea guardar la informacian?

@ -

Una vez confirmado el registro de la actuacién, el sistema mostrard un mensaje de confirmacién.

Informacién del proceso arbitral

+ iConfirmacion! La actuacion fue registrada correctamente

Este proceso se encuentra Por un valor econémico de
> . > $100.000.000,00
Activo y a valor indexada do

$100.119.705,80
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7.4. Demanda de reconvencion

Si dentro del proceso arbitral, la parte demandada interpuso demanda de reconvencién o contra
demanda, el usuario podra registrar toda la informacion a la misma.

Paso 1. Contestacion de la demanda: Si el proceso arbitral cuenta con una demanda de
reconvencion, el sistema se lo preguntard en caso de ser afirmativa la respuesta, el aplicativo le
permitird registrar informacion relacionada a la reconvencidn en la actuacion procesal de audiencia
de laudo.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la Informacién de la actuacién seleccionada

Informacién de la actuacién

Actuacién procesal: Fecha de |a actuacion:

CONTESTACION DE LA DEMANDA B8

(Se presentaron excepciones de mérito?: ;Se presentd demanda de reconvencion?:

Observaciones: Dacumentos soporte:

) Gestionar documentos soporte

Una vez ingresada toda la informacidén requerida, se deberd seleccionar la opcién “Guardar”
ubicada en la parte inferior del mdédulo.

Paso 2. Ingreso de actuaciones: Para continuar con el registro de informacién correspondiente a la
demanda de reconvencién, el abogado deberd ingresar la actuacién del laudo, sin embargo, para
poder realizar el registro de la mencionada actuacidn, es necesario ingresar previamente una serie
de actuaciones, teniendo en cuenta el curso procesal de la demanda.

Estas actuaciones son:

e Audiencia de conciliacidn

e Primera audiencia de tramite

e Audiencia de practica de pruebas

e Audiencia de alegatos de conclusion

Nota: Tenga en cuenta que la actuacion “Audiencia de conciliacidn” puede ser ingresada mas de una
vez, sin embargo, para que pueda ser ingresada la actuacion “Audiencia de laudo” es necesario que
al menos una de las audiencias de conciliacidn Este bajo — podria cambiar si se cumple con el requisito
legal o procedimental del articulo 24 de la ley 1563 de 2012, para lo cual, dentro de la actuacién se
deberd poner “Si” en la pregunta correspondiente.
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Proceso arbitral

Acui puede registrar la informacion de la actuacion seleccionada

Informacién de la actuacion

Todos los campos marcados con asterisco (*) son de caracter obligatorio

Actuacién procesal: * Fecha de la actuacion: *
AUDIENCIA DE CONCILIACION & 2018/10/04
Audiencia de conciliacion del Art. 24 de la Ley 1563 de 2012 Hubo acuerdo conciliatorio? *
x| v No % v
Tipo de conciliacion: * Observaciones:

Ingresadas estas actuaciones, el abogado podra ingresar la actuacion de “Audiencia de Laudo”

[enim [ ¢ acuscianproces e S ieim e gk

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25

Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25
3 Audiencia de tramite 2018/10/03 2018/10/25
4 Contestacion de la demanda 2018/10/05 2018/10/25
'3 Audiencia de conciliacion 2018/10/04 2018/10/29
6 Primera audiencia de tramite 2018/10/04 2018/10/29
7 Audiencia de practica de pruebas 2018/10/08 2018/10/29
8 Audiencia de alegatos de conclusion 2018/110/1 2018/10/29

& Editer [ Eliminar [} Exportar

Paso 3. Audiencia de Laudo: Dentro del campo de actualizacién procesal, se deberd seleccionar la
actuacién “audiencia de laudo” y dar clic en la opcién “Anadir”

Actualizacién procesal

Actuacion:

AUDIENCIA DE LAUDO |-

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25
2 Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25
3 Audiencia de tramite 2018/10/03 2018/10/25

Una vez seleccionada la actuacidn, se deberd ingresar la informacién basica del laudo arbitral.
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Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacion de [a actuacion seleccionada

Informacién de la actuacién

Actuacion procesal: * Fecha de la actuacion:
AUDIENCIA DE LAUDO =
Observaciones: Documentos soporte:

€2 Gestionar documentos soporte

Posteriormente en dicha seccién del formulario el usuario podra registrar el sentido del fallo,
ingresando también los valores de la condena. En la pestafia de la demanda de reconvencién se
registrara tanto el valor de la condena como los valores que no fueron aceptados o tenidos en cuenta
por el Tribunal de arbitramento, ya que solo en esos campos se captura la informacion relacionada a
las pretensiones que segln sea el caso, no fueron aceptadas en la demanda de reconvencion.

Demanda Demanda Reconvencion

Informacién del laudo
ndique si el laudo fue inhibitorio o no. Si no es inhibitorio. ingrese la informacién que se solicita del laudo

Sentido de la decision: *

Demanda Demanda Reconvencion

Informacién del laudo

ndique s el laudo fue inhibitorio 0 no. i no es inhibitorio, ingrese la informacion que se solicia del laudo

Sentido de la decisién: *

Favorable .

Existe en el laudo valares de la demanda de reconvencion que fueron negados:

No v

Informacién de las costas

ngrese la informacion de las costas

iSe decretaron costas a favor de su entidad?: *

No x| -

Una vez completada toda la informacion registrada, se debe dar clic en la opcion “Guardar” ubicada
en la parte inferior derecha del médulo
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Informacion del laudo

Indique si el laudo fue infibitorio a no. Si no es inhihitorio, ingrese la informacion que se solicita del laudo

Sentido de la decision: *

Favorable -

{Existe en el laudo valores de la demanda de reconvencion que fueron negados?: *

No P

Informacién de las costas

Ingrese la informacien de las costas

iSe decretaron costas a favor de su entidad?: ©

No x| w

@ cancelar

Guardada la informacion, esta se reflejara en el tramite procesal del arbitramento.

[cnim | Acuncionproces P —— & Fecha de regitr

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25

Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25
3 Audiencia de tramite 2018/10/03 2018/10/25
4 Contestacion de la demanda 2018/10/05 2018/10/25
5 Audiencia de conciliacion 2018/10/04 2018/10/29
6 Primera audiencia de tramite 2018/10/04 2018/10/29
7 Audiencia de practica de pruebas 2018/10/08 2018/10/29
8 Audiencia de alegatos de conclusian 2018/10/11 2018/10/29
9 Audiencia de conciliacion 2018/10/16 2018/10/29
10 Audiencia de laudo 2018/10/16 2018/10/29

# Editar [ Eliminar  [f} Exportar

7.5.  Actuaciones que terminan el proceso arbitral

Dentro del sistema se encuentran parametrizadas unas actuaciones, las cuales una vez ingresadas
terminaran el proceso, estas actuaciones son:

Actuaciones procesales en el Sistema que terminan el Proceso Arbitral

- Auto que aprueba o imprueba el Acuerdo conciliatorio

- Auto que concluye las funciones del tribunal y extingue los efectos del pacto arbitral.

- Laudo ejecutoriado.
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- Auto que acepta o rechaza el desistimiento de las pretensiones.

- Auto que acepta o rechaza la transaccion de las pretensiones.

- Desistimiento tacito.

- Auto que ordena la desvinculacion.

Sin embargo, se deben tener en cuenta que para el ingreso de estas actuaciones se deben registrar
las actuaciones necesarias o acordes a cada tipo Unico de terminacion tanto normal como anormal
de un tramite arbitral.

8. MODULO DE JURISPRUDENCIA.

El mdédulo de jurisprudencia esta habilitado para ser consultado por los usuarios del sistema Ekogui
sin importar el rol que desempefien dentro del mismo.

Para ingresar al mddulo, el usuario debe dirigirse al menu ubicado en la parte lateral izquierda de la
pantalla, donde encontrara la opcién jurisprudencia.

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

A
“,,: % Comunidad

" Juridica

Una vez da clic en dicha opcidén, el sistema mostrara una barra de busqueda, dentro de la cual el
usuario podrd ingresar numeros, letras o palabras claves que puedan delimitar la busqueda. El
sistema arrojard un listado con los documentos que contengan la informacion diligenciada.

También permite filtrar la bdsqueda delimitando causa, sub causa y también el tipo de elemento, es
decir si desea ver una providencia, analisis de jurisprudencia, linea jurisprudencial o documento
estratégico.
Cuando el usuario selecciona un analisis de jurisprudencia, podra visualizar la descripcion que realiz
la direccidn de politicas de la entidad en relacidn a la misma compuesta por:

- ldentificacién de la providencia.

- Hechos y problema juridico

- Fundamentos y soportes

- Tesis juridica

- Salvamento y aclaracién voto.

En cualquier parte del enlace providencia, el usuario podra descargar el documento para su consulta
o exportar en un PDF el andlisis de jurisprudencia
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El usuario puede dar clic en linea jurisprudencial, podra visualizar la informacidén y tendencia de la
misma, tendrd ademads de esto acceso a cada uno de los andlisis y documentos de providencia que
conforman la linea.

9. MODULO DE CONCILIACIONES EXTRAJUDIALES.

9.1. Registro

Para realizar el registro de conciliaciones extrajudiciales, el abogado debera ingresar a www.
Ekogui.gov.co y dar clic en icono ekogui e ingresar usuario y clave. El registro de conciliaciones se
seguira realizando en la versién 1.0.

[§ ekogui x | (+
@& https://sop.ekogui.gov.co/ekogui/#/home 2

i Aplicaciones ET Noticias Principal... M MyOpenMath [l BeamWeb - TARE...

= 9 u Hola, ZULMA PILAR PENALOSA BONILLA v G

@
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

e
:g* Comunidad

Juridica

®.
‘S‘Q

gec.

Enlaces de interés

Tutoriales y videos

Preguntas frecuentes Mapa del sitio
Consulte las preguntas frecuentes “Consulte el mapa del sitio

b (i) @

Consulte manuales y ayudas virtuales

Paso 1. El usuario debera seleccionar la opcidén “conciliaciones extrajudiciales” y dar clic en la opcién
“Radicar”, aparecera una pantalla en la que hacen unas recomendaciones las cuales debe leer antes
de iniciar el registro de la conciliacién extrajudicial.
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@) Volver

Bienvenido (X) CemarSesion (#) Home Abogado

Agencia@defensajuridica.gov.co

Radicacion de Conciliaciones Extrajudiciales

Para diligenciar este formulario usted debe tener a la mano la
solicitud de conciliacién extrajudicial. El formulario de radicacion
de conciliaciones extrajudiciales en eKOGUI esta dividido por
secciones. Para avanzar de una seccion a otra, debe ingresar la
informacién solicitada y luego dar clic en el botéon “SIGUIENTE”.
Verifique previamente que la informacién solicitada esté
completay sealacorrecta.

Sefiale si su entidad es: @ Convocada @® cConvocante

Paso 2. El abogado debera sefialar si la entidad es convocada o convocante y dependiendo de la
opcion seleccionada el sistema traerd la informacion de la entidad y sus datos personales como
abogado de la misma.

El formulario de radicacidén esta conformado por secciones, la primera seccién que aparecera es
“Identificacion de la solicitud”.

= Identificacion de Ia solicitud | 0 |Aug (2012 M)
Su Mo Tu We Th Fr 3a
Afio * Radicado e-KOGUI Jurisdiccion - accion o medic de control que se pretende: * 1 2 3 1
5 6 7 8 9 10 N
2017 1767470 ADMINISTRATIVA - Nulidad y restablecimiento del dereche 1 12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
Autoridad que conoce * 2% 27 28 20 30 3
FROCURADURIA 58 JUDICIAL I| ADMINISTRAT WA DE BOGOTA - 410812017 TF‘
Siguiente

Paso 3. El abogado debera elegir en cada caso la opcidn de la lista desplegable, y, la fecha de la
solicitud seleccionandola del calendario que se despliega o ingresdndola manualmente. Siempre sera
el dia del registro de la conciliacion.

Si tiene alguna duda sobre cémo registrar la informacion puede dirigirse a la opcion “Ayuda” ubicada
a la derecha en la parte superior del formulario.

Nota: Siempre dar clic en el botdn “Siguiente” para que el sistema guarde la informacidn ingresada y
pueda continuar con el registro de las demas secciones.

Una vez realizada la accidn anterior el sistema le mostrara unas alertas en las que le indicard si la
informacién fue ingresada de forma correcta o si existe alguna inconsistencia.

De Inmediato se desplegara la seccidon “Datos de los convocantes” en la que debera:
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Paso 4. Responder a la pregunta inicial y de acuerdo a la opcidn seleccionada debera ingresar
la informacion de las entidades de orden nacional o persona natural, juridica o entidades
territoriales que actien en calidad de convocantes en la solicitud, asi como la informacion
del abogado.

Nota: Para agregar informacion debe seleccionar el simbolo (+) como se muestra en la gréfica.

= Datos de los Convocantes comectamente:

¢ Hay entidades piiblicas del orden nacional que actian como convocantes?

Persona natural, juridica o entidades territoriales convocantes

Primer Segundo Nombre/Razon

Tipa de Persona Tipo Doc No. Ident Apelito Al e

Calidad Editar | Eliminar

Na records found.

Agregar Convocante (+)

-
ADOQaﬂOS de los convocantes

" - Primer Segundo .
Entidad Tipo Doc No. Ident ILE. Apellido Apeliido Nombre Editar | Eliminar

Ne records found.

~ Siguiente

Nota: el nimero de identificacion no puede ser un nimero negativo, tampoco puede ingresar
caracteres diferentes a nimeros y no se permiten menos de 5 o mas de 12 digitos y debe ingresar la
informacién en los campos seleccionados segln corresponda

Paso 5. Ingresada la informacién deberd dar clic en la opcién agregar ® para guardar la
informacidn, si lo que desea es eliminar el registro que acaba de ingresar debe seleccionar
el botén H.

Persona natural, juridica o entidades temitoriales convocantes

Tipo de Primer Segundo

Parsona Tipo Doc No. Ident Apeliido Apeliido Nombre/Razon Social Calidad Editar | Eliminar

Matura C.C 4522795 GOMEZ PARDOD LUIS CARLOS COMNVOCANTE p m
COMVOCANTE
Seleccione .. | * | Seleccione| *

Si desea editar la informacién que acaba de guardar seleccione el [dpiz verde ™.
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Alingresar la informacién del abogado de los convocantes y dar clic en el botdn “Siguiente” aparecera
la seccion “Datos de los convocados”.

Entidades pliblicas del orden nacional que actian como convocadas

- Ayuda
Nombre de la Entidad Calidad Edifar | Eliminar
COMVOCADO ri

Agregar entidad piblica del orden nacional, convecada {+}

Persona natural, juridica y entidades temitoriales convocadas

Tipo de Person Tipo Dae No. Ident Ho Eeniaich bRk e zod Calidzd Editar | Eliminar
Apellida Apellida Social

Mo reconds found.

Agregar Convocada (+)

Abogados de los convocados

Fecha de

Fecha de terminacidn
. otorgamiento de de poder o
Entidad 1[—,'0“‘0’ No.ldent | TE. APJLT;; iﬂl?:: Nombre poder o de de | Editar | Eiiminar
asignacion de |a asignacion
solicitud dela
solicitud

| —( — Y s I s | I s ] s B ] | ] [ |

~ Siguiente G

Nota: Si la entidad es convocada o convocante, automaticamente el sistema traera la informacion
correspondiente al nombre de la entidad, la calidad y los datos del abogado segun corresponda.

Paso 6. Solamente podrd ingresar la fecha de otorgamiento de poder y una vez agregue la
informacién y de clic en el botdn “Siguiente” el sistema le mostrara la siguiente pantalla.

*¢,Esta seguro que la fecha de otorgamiento de poder es: 07-10-20157?
& Aceptar @ Cancelar

Si la informacidn es correcta deberd dar clic en el botdn aceptar si no estd seguro de la informacion
registrada seleccione la opcién “cancelar” y edite la fecha.

El sistema le mostrara el histdrico de los abogados que ha tenido la conciliacién como se evidencia
en la siguiente grafica.
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Abogados de los convocados

Fecha de
Fecha de terminzcidn

Primer Segundo otorgamiento de de poder o

Entidad Elzg Mo. Ident TR Agellido Apallido Mombre .pode!"cde lde” Editar | Eliminar
asignacion de |3 asignacion
solicitud dela
saficitud
I | e s S | | | ]
4

Nota: El usuario debera ingresar la fecha de terminacién del poder solamente cuando ya no sea el
abogado que representa a la entidad en esa conciliacién.

Para el ingreso de la fecha de otorgamiento de poder de la conciliacién extrajudicial en el sistema
debe tener en cuenta lo siguiente:

- La fecha de otorgamiento de poder no puede ser anterior a la fecha de solicitud de la
conciliacion.

- Lafecha de otorgamiento del poder debe ser igual o posterior a la fecha de solicitud de
la conciliacion.

- Dos apoderados no pueden tener la misma fecha de otorgamiento ni terminacién de
poder.

- Las fechas de otorgamiento y terminacién del poder deben tener un orden cronoldgico
de manera que no se crucen las fechas entre si.

- Se sugiere que entre la fecha de otorgamiento y terminacion de poder exista al menos
un dia de diferencia en el registro

- No puede modificar las fechas de otorgamiento y terminacién del poder una vez sea
guardado el registro

Una vez finalizada esta seccién debe dar clic en el botén siguiente y se desplegara la seccién
correspondiente a “Causa y hechos de la solicitud”.

* Causa y Hechos de 1a solicitud

Ayuda

Nombre de Is Entidad Causa ge 1a solicitua Ed":>r\'nsr

Agregar Causa ()

Paso 7. El abogado debera dar clic en el |apiz e ingresar una palabra clave en el campo “Causa de la
Solicitud” y seleccionar de la lista aquella que corresponda a su caso.

Nota: Puede ingresar mdas de una causa y solo puede editar o eliminar las causas que se hayan
ingresado para su entidad.
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Paso 8. El usuario debera ingresar en el campo “Ciudad de los Hechos” el municipio o ciudad donde
ocurrieron los acontecimientos, ingrese una palabra clave y seleccione la opcién de la lista
desplegable.

Ciudad de los Hechas

BOGOTA (CUNDINAMARCA)

Paso 9. El abogado tendra que registrar un minimo de 300 caracteres en el campo “Breve descripcion
de los hechos”, donde ingresara los fundamentos facticos de tiempo, modo o lugar que le dieron
origen al proceso. Si la informacién fue ingresada por otra entidad puede seleccionar el campo
“Acepto el contenido de los hechos descrito en este proceso”.

Solamente puede modificar los hechos que haya ingresado para su entidad, si lo ingresé otra entidad
debe realizar la solicitud al grupo de Soporte.

Breve descripcién de los hechos:

[ Acepto el contenido de los hechos descrito en este proceso

~ Siguiente

Paso 10. El abogado debera dar clic en el botdén “Siguiente” para habilitar la seccidn “Actos
Administrativos Demandados”, donde podra seleccionar el “Tipo de Acto” de la lista desplegable,
ingresar el “Numero de Acto”, la “Fecha de Expedicion del Acto” del calendario y finalmente dar clic
en la opcion “Agregar”.

= Actos administrativos demandados

Ayud4:>
Tipo de Acto Nimero de Acto Fecha de Expedicion del Acto Editar Eliminar

Agregar presunios actos ilegales ("')

v|2018 ¥ 0

Su Mo Tu We Th Fr Sa

Siguient 1 2 3 4 5 &6

7 8 9 10 M 12 13|
14 15 16 17 18 19 20
N R B M B wK A

J 28 29 30 N k

Nota: Debe ingresar la totalidad de los campos para que se guarde la informacidn. En el caso de que
no exista un acto administrativo puede pasar a la siguiente seccién sin necesidad de ingresar la
informacién ya que el campo es opcional.
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Paso 11. Dar clic en el botén “Siguiente” y aparecerd la seccion “Valor Econdmico de la Solicitud”,
tendra que escoger entre la opcidn determinado o indeterminado. Si escoge la opcién determinado,
seleccione la unidad monetaria, el valor que desea ingresar y dar clic en el botén agregar.

[ree—
= Valor economico de la solicitud

Sefiale si el valor econdmico es: © Determinado ® Indeterminado

Ayuda
Pretensiones econdmicas:
Ingrese a confinuacion el valor de cada una de las pretensiones de la solicifud. Seleccione primero la unidad de valor y luego ingrese el valor fal como se
expresa en la solicitud. Si otra entidad ya ingreso el valor de las pretensiones, marque si estd o no de acuerde con el mayoer valor registrade. Si usted
selecciona la opcion “NO", por favor ingrese el valor de cada una de las pretensiones como se indic anteriormente.

| Pretensiones econdmicas

Valor en pesos Valor indexado

BARRU (i
Y DE ‘
PETROLH
DOLARE!
EUROS
Es GRAMOS a de la cuantia:

Ing n el valor de |a estimacion razonada de |a cuantia =efialado en |a solicitud. Seleccione primero la unidad de valor y luego ingrese el

wal ORO resa en la solicitud. Si ofra entidad ya ingreso el valor de |a estimacion razenada de la cuantia, marque si esta o no de acuerdo con
ell PESOS firado. i usted selecciona la opcion “NO”, por faver ingrese el valor de la estimacion razonada de la cuantia como se indicd
an

SALARIO
] MINIMOS -

Estimacicn razonada de la cuantia

Unidad monetaria Valor indexado

B EEEFSATIN s 24591 537,00, 5 27.481.661.22 %]

$ 24.591.837,00 $ 27.481.661,22

Valor en pesos

Agregar Cuantia (-.-)

| Siguients |

Nota: Puede ingresar la misma unidad monetaria e incluso los mismos valores si asi lo requiere en el
botén “Agregar Pretension ) o Agregar Cuantia™®
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- economico 20|

Seifiale =i el valor economico es:

© Determinado

@® Indeterminado

Pretensiones econdmicas:

Ingrese a confinuacion el valor de cada una de las pretensiones de la solicitud. Seleccione primero la unidad de valor y luego ingrese el valor tal como se|
expresa en |a solicitud. Si otra entidad ya ingreso el valor de las pretensiones, marque =i esta o no de acuerdo con el mayor valor registrado. Si usted
zelecciona la opcion “MO”, por favor ingrese el valor de cada una de |as pretensiones como se indicd anteriormente.

Ayuda

Fretensiones econdmicas
Unidad monetaria Valor Valor en pesos Valor indexado Editar | Eliminar

PESOS 10000000,00 5 10.000.000,00 5 11.218.257 22 4 m

SALARIOS MINIMOS 3000,00 5 1.933.050.000,00 5 2.343.726.000,00 4 m

SALARIOS MINIMOS 3000.00 5 1.933.050.000,00 5 2.343.726.000,00 rd m

GRAMOS ORO 1500.00 5 162.5627.585,00 5 177.695.422 50 rd m

[X]

BARRIL = $ 4.038.927.595,00 $ 4.876.365.679,72
— S

PETROLE 0 G
Agi k)

DOLARE!

EUROS
Esf GRAMOS |2 de la cuantia:
Ing ORO n el valor de la estimacion razonada de la cuantia sefialado en la solicitud. Seleccione primero la unidad de valor y luego ingrese el
wvall resa en la solicitud. Si ofra enfidad ya ingreso el valor de |a estimacion razonada de la cuantia, margue si esta o no de acuerdo con
ell PESQOS rado. Si usted selecciona la opcion “MO°, por favor ingrese el valor de la estimacion razonada de la cuantia como se indicd|
an

SALARIO

El sistema calculara los valores ingresados en el campo de las pretensiones y la cuantia y los totalizara
e indexard al equivalente en pesos.

Si otra entidad ya ingreso el valor de las pretensiones o de la cuantia, el sistema le preguntara si esta

de acuerdo, en caso de que la respuesta sea no, se habilitarda otro campo para que ingrese la
informacion.
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= Vzlor Economico del Proceso

Sediale si el valor econdmico es:

Ayuda

Pretensiones econdmicas:

= da una d= las pretension \a demanda. S=leccione primero la uni e walor v luegae ingrese el valor tal como 52 expresa en

idad ya ingresd el valor nsicn: margue i estd o no i@ con el mayor valor registrade. Siusted se ol
r faver ingrese el valor de cada una de |as pretensiones como s& indicd anteriormente.

Nombre de la Entidad Walor Mer

l Valor

ica de 1z ANDJE se tomar3 coma pretension econdmica del procese el mayar valar registradsl @ o
acuerdo con ese valor? T =

Fratenclones soontmicas

Unidad_ Walor Walor en pesas Valor indexado Editar Eliminar
monetaria

- o s ————— i

Total

Agragar Pratension (4=)

cidn razonada de la cuantia:
de |a estimacion razonada de la cua

s expresa en | anda. Si otra entidad ya in t
walor registrado. Si usted selecciena |a opcién "NO”, por favor ingrese el valor de |a estimacidn razonada de s cuantia coma == indicd anteriormente

Mombre de la Entidad Walor

Ver
fc ic3 de 1z ANDJE se tomara comao estimacion razenada de la cuantia & mayor valer 1 Valor - ND
;E uerdo con ese walor? | =
| Valor |7

~ Siguiente

Nota: Puede modificar la informacién ingresada siempre y cuando sea la Unica entidad vinculada en
la conciliacion y/o no haya aceptado el valor ingresado por las otras entidades. En caso contrario
debera solicitar la modificacién al area de Soporte de la Agencia.

Tenga en cuenta que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado tomara como valor
econdémico del proceso el mayor valor registrado por las entidades como pretensién econdmica del
proceso, cuando no haya registros disponibles se tomara el mayor valor registrado por las entidades
como estimacidn razonada de la cuantia.

Si la opcidn que escoge es “indeterminado” se desplegara el campo “Valor $ 0,000” en el cual
podra ingresar algun valor (unidad monetaria pesos) o simplemente dar clic en el botdn “Siguiente”

para que se guarde la informacion.

= Valor economico de Ia solicitud

Sefiale 5i el valor econdmico es: @ Determinado © Indeterminado

Ayuda

Estimacion Econdmica de la Conciliacion Extrajudicial * Valor § 0.00 :>

Siguiente

Paso 12. Dar clic en el botén “Siguiente” donde se desplegara la seccién “Impactos asociados a la

conciliacion extrajudicial”.
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Si usted considera que la solicitud de conciliacion tiene alguno de los siguientes impactos que harian
gue este caso fuera catalogado como de "alto impacto" segun el Decreto 4085 de 2011, debe
seleccionarlos, de lo contrario seleccione la casilla: "Sin impactos".

Ayuda

Si usted considera que |3 selicitud de conciliacion fiene alguno de los siguientes impactos que harian que este caso fuera catalogado como J:>
impacto” segun & Decreto 4085 de 2011, por favor marguelos, de lo confrario seleccione la casilla: "Sin impactos

Sociall| Ambiental | Paliticel|Macroecendmicol | Juridico . |Con poder de réplical | Sin impactes

Finalizar Radicacidn

Paso 13. De clic en el botdn “Finalizar Radicacién”, a continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Su conciliacion extrajudicial ha sido radicado satisfactoriamente con el ID eKOGUI 1031533

Genere el PDF del caso m

@ Ingrese actuaciones procesales
o Radique un nuevo caso extrajudicial

o Volver al inicio

El “Id ekogui” serd el nimero de identificacion del proceso en el sistema.

Puede exportar la informacién que acaba de ingresar a formato PDF, ingresar a la funcionalidad de
actuaciones procesales, radicar un nuevo proceso o volver al inicio de la pagina.

9.2.  Actualizar Conciliacién Extrajudicial

Se actualizard en el sistema la solicitud de la conciliacién que se acaba de crear tanto en el formulario
de radicacién como en las etapas.

9.2.1. Actualizacidn conciliacion extrajudicial en el Formulario de radicacion

Es necesario tener en cuenta que, si la conciliacién la registré la Agencia Nacional de Defensa Juridica
del Estado, aparecera en el mddulo casos sin apoderados en el perfil del administrador de entidad,
quien le asignard un abogado a la conciliacién que debera actualizar.

Paso 1. Ingresar al médulo “Gestion de Procesos y Casos” dar clic en el botén “Entrar”
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Gestion de Procesos y Casos

Radique. actualice y consulte aqui los procesos y casos a su cargo

» Usted tiene 8 procesos judiciales
activos por un valor de

\;,y $2.226.430
~

\-“

INenn ”

El sistema le mostrara el siguiente médulo donde encontrard un resumen de los “Procesos y Casos a
cargo”, los “Procesos y Casos Activos”, “Valores de los procesos y casos activos” y finalmente los
“Procesos y Casos Terminados”.

En la siguiente tabla usted encontrard el numero total de procesos y Casos a su cargo registados en eKOGIUA Para visualizar el detalle de los
PrOCEs0s O Casos que desaa consultar, de clic sobre las celdas de las columnas dencminadas “Procesos Activos” o "Procesos Terminados™ La
columna denominada “Valores de 103 procesos y casos activos” €3 de cardctes informativo

Priceson J 2
Concliaciones Exraudcies 3 2B2E15SE ]
T

Paso 2. Dar clic sobre el nimero de “Conciliaciones Extrajudiciales” - Procesos y Casos Activos y el
sistema le mostrara la siguiente pantalla donde encontrara la siguiente alarma:

) Vol
Bienvenido () Corrar sesion

Nombre del abogado - entidad y correo electrénico

A Usted tiene 1 formularios de radicacion con informacion incompleta

En la parte inferior derecha de la pagina encontrara el botén “Excel” donde puede exportar un
documento donde se relacione la informacion de las conciliaciones extrajudiciales activas.

1234567891011 121314151617 181920 »

>

e Enlaalarma el sistema le mostrara cuantos formularios de radicacion estan pendientes por
actualizar.

Paso 3. Debera dar clic en el botén “Entrar” seleccione la conciliaciéon que desea actualizar con el
botén = y aparecera un resumen del formulario de radicacion, debe completar los campos que
hagan falta.

Cuando es la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado quien radicé el proceso judicial y el
administrador de entidad le asigna el caso al abogado siempre debera actualizar como minimo la
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seccidn de los impactos asociados ya que la fecha de otorgamiento del poder fue previamente
ingresada por el administrador.

onciliaciones Extrajudiciales Activas (Incompletas) [isauecs Q]

En esta tabla usted encuentra los formularios de conciliaciones extrajudiciales que aln no se han terminado de diligenciar. De
clic en el botén verde para continuar con la radicacidn.

digital de Fecha de la (ma De Acxitn o Medio de Control que s
solicid actualizacién KOG pretends
. ADMINISTRATIVA - Nutdad y PROCURADURIA
¢ B8 ENREDE restsizcimiento del dercho CElNDGAES {REPARTC) g

Para actualizar la conciliacidn extrajudicial debera dar clic en el botdn actualizar *** posteriormente
encontrard un “Resumen Conciliacidn Extrajudicial” donde tiene la opcidn de actualizar el formulario
de radicacién, exportar los datos del registro del proceso a formato en pdf y ver la auditoria del
proceso.

(€) Volver
Bienvenido @ Cerrar Sesidn

Nombre del abogado- entidad - correo electrénico

En esta pantalla usted puede completar el formulario de radicacién de la conciliacién extrajudicial, i las etapas y actuaci que se han
surtido, crear las fichas de comité de conciliacion y consultar las actas del comité de conciliacion.

Wer Audiloria del Casa

Resumen Conciliacién Extrajudicial Conciliador 4™

® D de e-KOGUI:
® Jurisdiccion - i iayde Control que se pretende: ADMINISTRATIVA - Nulidad vy restablecimiento del derecho
® Convocantes:’

® Convocadc ]

L

® Causade Ia[ ]C) DE PENSION DE VEJEZ

A iLa infarmacidn de exte madul esti ncomplets ; i

También encontrara dos moddulos: conciliaciones, fichas, y/o procesos relacionados a esta

conciliacion extrajudicial, jurisprudencia y doctrina y etapas actuaciones y expediente digital.

10. COMUNIDAD JURIDICA.
La Comunidad Juridica del Conocimiento nace como una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica para proporcionar herramientas que permitan a los defensores del Estado colombiano un

mejor desempefio en la defensa de los intereses de la Nacidn.

Existen dos formas de ingresar a la Comunidad Juridica:
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La primera opcidn es registrar el correo electrdnico finalizado en gov.co realizando los siguientes
pasos:

Paso 1. Ingresar al link http://www.ekogui.gov.co, y seleccionar el icono “Comunidad Juridica”

Comunidad

Juridica

del conocimiento

&, o
‘o:‘g"

El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Glosario | Contictenos

Comunidad

Juridica

del conocimiento

iQuiénes somos?  Actualidad juridica ~  AulaVirtual Q

Paso 2. Dar clic en la opcidon "Ingresar" y colocar el nombre de usuario o direccién de correo
electrdnico, la contrasefia y presionar el botdn Ingresar.

Ingresar a la Comunidad Juridica del Conocimiento

Ingreso a usuarios
con correo finalizado en:
Ingreso a usuarios @:@GU'

Nombre de usuario o direccion de

correc electrénico
i E

gov.co

Si tiene inconwenientss con su acceso eHOGUI Contrasefia
escriba a soparte.ckoguigdefensajuridica. gov.co “
Recordarme Perdi mi contrasefia

Si aun no tiene usuario Registrese agui

En caso de no tener usuario puede registrarse en el link “Registrese aqui” que se encuentra en la

parte inferior izquierda de la pantalla desplegando el siguiente formulario con la informacién que
deberd ingresar.
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Mombre de gRudaiio o direccldn de

COFred SleCiromnico

Contrasefla

Hecordarme Peredi i contrasefia

51 B il Bene ulusio BERISIrese Saiil

Registro para usuarios con corres terminado en: EOV.CO

Eu nombnr de woass med canfanmads por s sbmrsasidn de s Spa de dacarmesio w e S sonaw ndmers e idessboasidn

SU MOMERE DE USUARID ES: cc_

Fechic ceingreso o (o antidoct (Requerida)

B0 SOy LN noEsot

La segunda forma de ingresar a la Comunidad Juridica es si es usuario en ekogui:

Paso 1. En la parte superior derecha de la pantalla aparece un mddulo “ingreso a usuarios ekogui”;
debe dar clic en el botén “Ingresar”.
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Ingresar a la Comunidad Juridica del Conocimiento x
Ingreso a usuarios gov.co

con correo finalizado en:

Ingreso a usuarios eﬂﬁGUl
Wombre de usuario o direccion de

correo electr: 6ﬂ ico
- Ingresar E

57 thene inconvenientes con su ooceso eHOGUI Contrasefa

escriba a soporte.ekogui@defensajuridica. gov.co n

Recardarme Perdi mi contrasefia

5

Si aun no tiens usuario Registrese agui

Paso 2. Se desplegard la pantalla de inicio para que seleccione el tipo de documento, el usuario, la
contrasefia y debe presionar el botén “Entrar”.

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento] v
Usuario
Contrasena

td Acepto los términos y condiciones de uso

Olvidd su contrasefia?

11. HERRAMIENTAS DEL USUARIO

Los usuarios pueden acceder a las herramientas del sistema ekogui con el fin de facilitar su gestién
en cada uno de los procesos de la siguiente forma:

De clic en el botén de “Inicio” y el sistema lo llevara a la pagina principal de la Agencia en la cual
encontrara la siguiente informacién:
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Tutoriales eKOGUI

Curso Virtual

LQué es? Preguntas Frecuentes

;, Como Funciona?
= . Calculadora
Roles de Usuario MNoticias

— - Formatos
Descripcion de Modulo ‘Calendarno

Sitemo Unkco de Garidn Agencia Nacional de Defe ¢ iustici P
ABGUI==  @mum

I Normatividad

- LEYES
Normatividad
- Ley 1753 de 09/06/2015 Bor |a cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo,
2014-2018 (Documento de bases)
* Leyes
« Decretos - Ley 1581 de 17/10/2012 Por Ia cual se dictan disposiciones generales para la
0 Eleees proteccion de datos personales -
* Acuerdos - Ley 1564 de 12/07/2012 Por medio de Ia cual se expide el Cédigo General del
s Circulares Proceso y se dictan otras disposiciones -
- Ley 1563 de 12/07/2012 Por medio de Ia cual se expide el Estatuto de Arbitraje

Nacional e Intemacional y se dictan otras disposicicnes

- Ley 1444 de 04/05/2011 Por medio de la cual se escinden unos Ministerios, se
otorgan precisas facultades exiraordinarias al Presidente
de la Republica para modificar la estructura de la
Administracion Publica y 1a planta de personal de la
Fiscalia General de |a Nacion y se dictan otras
disposiciones

- Ley 1105 de 13/12/2006 Por medio de Ia cual se modifica el Decreto-ley 254 de
2000, sobre procedimiento de liguidacién de entidades
publicas de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional y se
dictan otras disposiciones -

- Ley 819 de 09/07/2003 Por |a cual se dictan normas erganicas en materia de

dictan ofras disposiciones -

- Ley 790 de 27/12/2002 Por la cual se expiden disposiciones para adelantar el
programa de renovacion de la administracion publica y se
otorgan unas facultades Extraordinarias al Presidente de
|2 Republica

Seleccione “Herramientas de Usuario”, donde encontrara:
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R e p eee
ek3BGUI (Ol $ Lajusticia  winjusticia

£ Herramientas de Usuario QO.¥ » f]

Tutoriales eKOGUI

Preguntas Frecuentes

Nueva i v rudencial
11.1. Tutoriales ekogui

Respecto de los tutoriales ekogui el abogado tendra la siguiente informaciéon de consulta:

Tutoriales ekKOGUI

Tour Virtual
= Modulo de Jurisprudencia (nuewva)
= Radicacion de un Proceso o Caso
(nuewa)
= Actuaciones Prejudiciales
= Proceso Judicial

Tutoriales Relacionados
= Diligenciamiento de Fichas (NMuewva)
= Mowvimiento entre Despachos
= Calificacion del Riesgo (Muewo)

Tutoriales por Rol

= Abogado (NMuewva)

= ASAdministrador de Entidad

= Jefe de Control Interna (Muewo)

= Perfiles de Usuario (MNuewo)
Miniclips

= Actualizacion Procesal

= Actualizar Formulario de

Radicacian
= Calificacion del Riesgo
= Ficha de Comité de Conciliacian

11.2. Formatos

Otra de las herramientas que se encuentran en la pagina principal es la relacionada a los formatos en
los cudles solicitara las respectivas eliminaciones, modificaciones o entrega de procesos.
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Sistema Unico de Gestidn " n . ..
Agencia Nacional de Defensa 3 La Just|c|a Mini s e
injusticia
eKaGUI o @ Juridica del Estado @ es de todos J

[ CEO00 |

DGI Formato de Modificacion y-6 eliminacion

Formatos

|

DGI Formato Entrega Procesos

Migracion

Al iniciar sesién en el sistema ekogui le aparecerd la siguiente pantalla

11.3.  Cursos Virtuales
De clic en la opcidn “Capacitacion en linea” y encontrard los cursos virtuales disponibles que
se relacionan a acontinuacién:

{ Herramientas de Usuario / Curso Virtual

Cursos Virtuales

Curso Basico

Curso Apoderado

Curso Administrador de Entidad
Curso Jefe de Control Internc

11.4. Preguntas Frecuentes
Regrese a la pagina principal y encontrard el icono de” Preguntas Frecuentes”, de clic y se
desplegard un archivo en pdf donde se relacionan algunas posibles preguntas de los usuarios
sobre el sistema y sus respuestas.

11.5. Tour Virtual
En la parte inferior de la pagina de inicio como se muestra en la imagen encontrara el “Tour
Virtual” de las actuaciones prejudiciales, proceso judicial, arbitramento y tutelas.
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Tour Virtual

Actuaciones
Prejudiciales

Proceso Arbitramento Tutelas
Judicial

11.6. Canales de Atencidn

El abogado cuenta con los siguientes canales de atencion:

Numero de contacto: ( +57 (1) 7470777
Correo electrdnico: soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co

Elaboré

Revisé Aprobé

Cindy Lorena Alfonso
Gestion del Cambio

Monica Bricerio Alvarado salomé Naranjo

Gestion del Cambio Directora de Gestidn de Informacion

Monica Marin
Gestor T1 16
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