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2. Objetivos

2.1 Objetivo General

Proponer un documento guia para la revision de licitaciones publicas o privadas que
permitan el manejo basico de las plataformas SECOP |y SECOP Il para la empresa
TOPOCONSTRUCCIONES S.A.S.

2.2 Objetivos Especificos
e Promover el uso adecuado de las plataformas de contratacién publico
privadas del estado.
e Apoyar la gestion documental con el uso de modelos de gerencia de
los proyectos de la empresa TOPOCONSTRUCCIONES S.A.S. los
cuales son necesarios para la participacion en procesos de

contratacion.



3. Desarrollo de la practica

3.1 Introduccién

Para las plataformas de contratacion del estado colombiano como son SECOP |y
Il estd el poco conocimiento de ellas por lo que el documento expuesto a
continuacion se crea con el fin de dar la informacion suficiente para el correcto uso
e implementacién en los distintos tipos de contratacién del estado colombiano y
como esto es enfocado a la empresa TOPOCONSTRUCCIONES S.A.S.

3.2 Secop |

Para entrar a consulta de un proceso de contratacion en la plataforma de Secop |
se debe seguir las siguientes instrucciones para dar un correcto uso de esta
plataforma:

1. Entrar a el buscador de preferencia y digitar

https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do.

2. El interesado digita la informacion del proceso que esta
buscando ya sea que este conozca el numero del proceso o si desea
buscar de una forma més simplificada uno o varios procesos en un
mismo municipio, el rango de valor de ellos, la modalidad de

contratacion, el estado del proceso solicitado, su cuantia y fechas.


https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do

Figura 1
Guia de uso e implementacion SECOP I. Fuente: Colombia compra eficiente.
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3. Después de entrar al proceso escogido en la pagina (Figura 2
Detalle de proceso de ejemplo en SECOP |. Fuente:) encontraremos
la informacion del proceso que es donde esta el objetivo del proceso,
la cuantia del proceso, la ubicacion del proceso, un cronograma con
las fechas importantes, datos de contacto con la entidad contratante,
otra informacién importante que el contratante vea necesaria que el

interesado conozca.



Figura 2

Detalle de proceso de ejemplo en SECOP |. Fuente: Proceso LP -SPI-008-

2017.

Detalle del Proceso Namero: LP-SPI-008-2017

Informacion General del Proceso
Tipo de Proceso

Estado del Proceso

Asociado al Acuerdo de Paz
Régimen de Contratacién

Grupo

Segmento

Familia

Clase

Detalle y Cantidad del Objelo a Contratar

Cuantia a Contratar

Moneda de Pago

Tipo de Contrato

Ubicacion Geografica del Proceso

Departamente y Municipio de Ejecucion

Departamento y Municipio de Obtencion de Documentos

Direccion Fisica de Obtencion de Documentos del
Proceso

Departamento y Municipio de Enirega Documentos
Direccién Fisica oe Entrega de Documentos del Proceso
Cronograma del Proceso

Fecha y Hora de Apertura del Proceso

Fecha y Hora de Cierre del Proceso

Datos de Contacto del Proceso

Correo Elecironico

Infermacian de la Adjudicacion del Proceso

Calificacion definitiva de los proponentes - Orden de
elegibilidad

Nombre 6 Razon Social del propenente seleccionado

Informacion de los Confratos Asociados al Proceso

Nimero del Contrato

SANTANDER - AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

Licitacion Publica

Liquidado

No

Estatuto General de Contratacion

[F] Servicios

[72] Servicios de Edificacion, Construccion de Instalaciones y Mantenimiento
[7214] Servicios de construccion pesada

[721413] Servicio de construccion de facilidades atléticas y recreativas

CONSTRUCCION PARQUE CONTEMPLATIVO EL CARRASCO

$2,999,116,951
Peso Colombiano
Qbra

Santander : Bucaramanga

Santander : Bucaramanga
Av. Los Samanes 9-280 Real de Minas

Santander - Bucaramanga
Av. Loz Samanes 9-280. Real de Minas

15-01-2018 08:00 am
08-03-2018 02:00 p.m

contratacien@amb.gov.co

1. CONSORCIO PARQUE EL CARRASCO 2018 / R.L. PEDRO MAURICIO BELTRAN DULCEY 2. CONSORCIO
CARRASCO CP

CONSORCIO PARQUE EL CARRASCO 2018 / R L. PEDRO MAURICIO BELTRAN DULCEY

000153-2018 Ver Adiciones

4. Al final del documento encontraremos los documentos del

proceso

(Figura

3

Documentacion del proceso de ejemplo ya adjudicado, Fuente:
Proceso LP -SPI-008-2017) en donde la entidad contratante tiene

todos los documentos que el interesado necesita para crear una

propuesta. Para un proceso que se quiere entrar a concursar es

necesario revisar si se esta en los plazos del cronograma, luego si

cumple la capacidad financiera y organizacional que la determina la

entidad después de un estudio por parte de ellos y ya si armar la

documentacion que necesita la entidad para entrar a concursar por la

adjudicacion del proceso, toda esta informacion la puede encontrar el



interesado en el pliego de condiciones que se sube a la plataforma del
SECORP I.
Figura 3
Documentacion del proceso de ejemplo ya adjudicado, Fuente: Proceso LP -
SPI-008-2017.

Documentos del Proceso

Fecha de
Publicacion
del
Nombre Descripcion Tipo Tamafio Version Documento
(dd-mm-
aaaa)
Acto de Liguidacion Unilateral o de P P Lror B - 21-02-2020
Y ACTA DE LIQUIDACION 8 1.60 MB 1 0500 PM
Documento Adicional ACTA DE RECIBO FINAL DE OBRA - 966 KB 1 'Jj’é';ﬁ'zpnﬂg
= [ M
e ACTA DE MODIFICACION DE MAYORES il - 07-10-2019
Documers Adizara. O MENORES CANTIDADES DE OBRA i sBiKe ! 05:59 PM
Agicid ACTA DE ADICION N°1 Y PRORROGA roe B 11-06-2019
Adicion N2 i 829 KB 1 0320 P
Documento Adiciona JUSTIFICACION DE MODIFICACION [P B 956 KB ' 11-06-2019
SOCUMEnio AGCons CONTRACTUAL .,;, . 03:12 P
o ACTA DE APROBACION DE PRECIOS ror B i 10-06-2019
Cocumeris Adizara UNITARIOS NO PREVISTOS I~ 161ME ! 05:32 PM
Documento Adicignal ACTADE REANUDACION DE PLAZO _ 561 KB 1 13;055’25[?9
o [ M
o ACTA DE SUSPENSCION DEL PLAZO- fror B - 05-04-2019
Cocumenio Adizara. CONTRATO N°000153-2012 e oE ! 10:53 A
Adicion ACTA DE PRORROGA - 232KB 1 Ay
B 01:23 P
o adic JUSTIFICACION DE MODIFICACION fror B 06-02-2019
Documento Adicional CONTRACTUAL A 453 KB 1 01:18 PM
o ACTA DE REANUDACION DE PLAZO ror B - 22-01-2019
Documento Adicional CONTRATO N°000153-2018 A 4TzKE ! 08:27 AM
o adic ACTA DE SUSPENSION DEL PLAZO LFee | 14-01-2019
Documentio Adicional CONTRATO 000153 = 322 KB 1 12:25 PM
Documento Adicional ACTADE INICIO - 1.42ME 1 05-07-2018
e 04:54 PM

Nota 1. En el SECOP | las entidades contratantes solo admiten documentacion en
fisico en uno o varios sobres sellados con su respectivo membrete y con la
documentacion que hayan solicitado a la direccidbn emitida en la creacion del
proceso, y si por alguna razén a el interesado le hace falta algin documento que no
pueda ser subsanable o llega a una hora no estipulada en el cronograma del
proceso la entidad contratante descarta inmediatamente la propuesta econémica.

Nota 2. En el SECOP | las manifestaciones de interés por parte de la empresa las
entidades contratantes en el pliego de condiciones colocan un numero de contacto
y una fecha de hasta que dia se puede recibir manifestacion de interés y estas
pueden hacerse via correo electronico si la entidad lo admite o ir directamente a el

lugar de entrega del sobre con la propuesta.



Figura 4
Documentos que se encuentran generalmente en los documentacion del

proceso.

LISTADO DE DOCUMENTOS DEL PROCESO
NOMBRE
Aviso de convocatoria
Pliego de condiciones preliminar
Observaciones al pliego de condiciones
Rrespuestas a observaciones al pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura
Pliego de condiciones definitivo
Adendas
Acta de cierre del proceso
Informe de evaluacion
Acto administrativo de adjudicacion

Nota 3. La informacion presentada a continuaciéon es de los documentos mas
comunes que se pueden encontrar en cualquiera de los procesos que se lleven a
cabo en SECOP |y en SECORP 1.

3.3 Secop i

Para el uso de la plataforma de contratacion del estado SECOP Il es necesario
seguir las siguientes instrucciones:
1. Ingresa en su buscador predeterminado el link
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinNam
e=CCE

2. Sitiene un usuario creado previamente ingresarlo o si no irse a la

parte de registro y crear un usuario.


https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

Figura 5

Ingreso SECOP Il. Fuente: Colombia compra eficiente.
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3. Luego de entrar en el usuario personal encontramos en la

plataforma de inicio los mensajes de los procesos en los que

manifestamos interés y que han hecho actualizaciones, asi como

las oportunidades de negocios que nos da la plataforma como

sugerencias basado en el registro que hicimos cuando creamos el

usuario.

4. Para entrar a consultar un proceso en el cual podamos entrar a

concursar nos vamos a la pestafia de busqueda en la parte

superior izquierda y damos clic en procesos SECOP, ahi lo que

hara es redirigirnos a una ventana donde entraremos una ventana

muy parecida a la de SECOP | en donde podremos filtrar los

procesos segun sea necesario.



Figura 6

Pestafia Procesos SECOP. Fuente: Colombia compra eficiente.

Buscar por proceso

Criterios de buisqueda
Datos de la entidad

Datos de proceso

Limite sus resultados
Entidad Estatal

Nimero de documento

Numero del proceso

Titulo del proceso

Objeto de proceso

Codigo UNSPSC

Region

Estado

Tipo de Proceso

Fecha de publicacion desde

Fecha de publicacion hasta

Fecha de presentacion de ofertas desde
Fecha de presentacion de ofertas hasta
Fecha estimada de apertura desde

Fecha estimada de apertura hasta

Buscar por nombre o nimero de documento

Buscar por el numero de proceso, la descripcion o la region

Seleccione
Seleccione
21/10/2021 8:28 AM
21/01/2022 8:28 AM

5. Luego de entrar a el proceso que ha sido escogido (Figura 7

Proceso tomado de ejemplo para SECOP Il. Fuente: Colombia

compra eficiente nimero de proceso ) podemos encontrar en el la

informacion del procedimiento, los datos del contrato, los cédigos

UNSPSC del proyecto, el cronograma bien explicado de todas las

fechas importantes del proceso, asi como la documentacion en

estara todo lo necesario para poder armar una propuesta

econdémica para la entidad contratante y al final de la pagina



encontraremos informacion adicional que puede ser de utilidad

para el interesado.

Figura 7
Proceso tomado de ejemplo para SECOP Il. Fuente: Colombia compra

eficiente nUmero de proceso LP-006-2021.

@® Volver

Resumen de informacion del proceso | Cuestionario | Documentos | Informacion adicional | Mensajes piblicos | Constancias del SECOP
Resumen de informacién del proceso
A INFORMACION

Informacién

Niimero del proceso LP:008-2021 (Presentacion de oferta)

Titulo ESTUDIOS, DISERIOS, ADECUACION Y MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURAFISICA DEL POLIDEPORTIVO DEL BARRIO
NINA CECI DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA (Presentacion Ge oferta)

Estado Publicado
Tipo de proceso  Licitacién pdblica
Unidad de contratacion IMRD-CUCUTA
Fase previa Presentacion de obsenvaciones Solicitud correspondiente CO1.NTC. 2468195

Proceso para celebrar un Acuerdo Marco de Precios No

Datos del contrato

Tipo de contrato  Gbra

de la modalidad de 6n Ley 1150 de 2007

Descripcion ESTUDIOS, DISERIOS, ADECUACION Y MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA DEL
s POLIDEPORTIVC DEL BARRIO NINA CECI DELMUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA

Duracion del contrato 4 (Meses)
Fecha de terminacion del contrato:  28/05/2022 6-00:00 PM ((U7C-0500) Eagots, Lima, Quit
Condiciones de entraga  Plataforma
Direccién de ejecucién del contrato AV DEL RIO PATINODROMO TEODULO GELVEZ ALBARRACIN Ciicuta Norte de Santander COLOMBIA
Valor estimado  3.738.280.020 COF

Lotes? s No

6. Revisar si se cumple la capacidad financiera y organizacional que

pide la entidad contratante en el SECOP Il y la manifestacion de

interés se hace suscribiéndose al proceso en la parte superior

derecha.

7. Al haberse suscrito al proceso este redirige a una ventana (



8. Figura 8
Ventana manifestacion de interés SECOP Il. Fuente: Colombia

compra eficiente nimero de proceso LP-006-2021.
9. )en donde en estara la linea de tiempo del proceso.



Figura 8
Ventana manifestacion de interés SECOP II. Fuente: Colombia compra

eficiente nUmero de proceso LP-006-2021.
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ESTUDIOS, DISEROS, ADECUACION ¥ MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA DEL POLIDEPORTIVO DEL BARRIO NINA CECI DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE COCUTS

Comprador:
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RECREACION Y EL DEPORTE DE [ulil
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enzado & crar  Oférs. Pusds empezar cuando desee.
Crear oferta

10.Cuando se va a crear la oferta econdmica la empresa interesada

debe dar clic en crear oferta la cual va a redirigir a otra ventana (



11.Figura 9
Creacion de oferta de ejemplo en SECOP II. Fuente:) en donde en
la informacion general se deberé colocar el nombre de la oferta, en
documentos se anexan los documentos que la entidad contratante
necesite para evaluar la oferta econémica del interesado, lo cual
vendria siendo el sobre sellado que se debe enviar a la direccion

en fisico en el caso del SECOP |



Figura 9

Creacion de oferta de ejemplo en SECOP i

eficiente nUmero de proceso LP-006-2021.

Escritorio =+ Oportunidades =+ Oporiunidad =+ Oferla en edicién

OFERTA EN EDICION
LP-006-2021 (Presentacion de @® volver

oferta) .

ESTUDIOS, DISENOS, ADECUA &  |NFORMACION
CION Y MEJORAMIENTO DE LA

INFRAESTRUCTURA FISICA DE

L POLIDEPORTIVO DEL BARR  nformacion general

. Fuente: Colombia compra

Licitacion publica

INSTITUTO MUNICIPAL PARA L
A RECREACION Y EL DEPORT
E DE CUCUTA

Informacion general
Proveedor

Nombre de la oferta Prueba

Tipo Oferia

Cuestionario

Documentos A v
003§23§32

Dias HORAS MINUT

® Volver

Figura 10

COLOMEIA, Bucaramanga
Numero de documento 900613699

TOPOCONSTRUCCIONES S5.A.5

Documentos de anexo a la oferta econdmica. Fuente Colombia compra

eficiente nUumero de proceso LP-006-2021.

Anexos solicitados

preg D del Detalle  Confidencial
documento

O REQUISITOS REQUISITOS Sin documento O
HAEILITANTES ~ HAEILITANTES
JURIDICOS JURIDICOS

O REQUISITOS REQUISITOS Sin documento O
TECMICOS TECNICOS

O PROPUESTA PROPUESTA Sin documento (]

ECONOMICA ECONOMICA

Garantias
D Documento Nombre del Detalle Garantia Valor
documento #
la oferta Sin documento

O Seriedad de

Ofros anexos: ENELETNT LT 4

Puede agregar otros documentos que no hayan sido solicitados por la Entidad Estatal

@ Volver

Vilido hasta

PN

Finalizar oferta =



4. Conclusiones

Lo anterior expuesto se desarrollo para el correcto uso de las plataformas del estado
y a su vez para que laempresa TOPOCONSTRUCCIONES S.A.S. pueda tener una
guia basica para sus nuevos trabajadores de como es el funcionamiento de la
empresa en el area formulacion y gestion de proyectos.

Este documento engloba la informacion mas importante en las distintas plataformas
del estado colombiano en donde la empresa TOPOCONSTRUCCIONES S.A.S
necesita adquirir mayor conocimiento en el area de construccion, gestion e

ingenieria.
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